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§1.
Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie nazwy oznaczaja:
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dyrektywa UE - Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
r. w sprawie zamowien publicznych;

ustawa pzp - Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2024, poz. 1320 z p6zn. zm.);

zamawiajgcy - Towarzystwo Przyrodnicze ,Bocian” (dalej TP ,Bocian”) z siedzibg w Warszawie;
kierownik zamawiajgcego - Prezes TP ,Bocian” lub inna upowazniona przez Zarzad TP ,Bocian”
osoba;

dokumentacja postepowania - wszelkie wymagane prawem lub niniejszym regulaminem
dokumenty sporzadzane oraz otrzymane w trakcie postepowania zwigzane z udzieleniem
danego zamowienia publicznego, odpowiednie do zastosowanego trybu postepowania;

komisja przetargowa - zesp6t powotywany przez kierownika zamawiajgcego do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (powyzej progéw
unijnych), zgodnie z niniejszym regulaminem;

prawnik, sekretarz komisji przetargowej - osoba trzecia zatrudniona przez Polskie Towarzystwo
Ochrony Ptakow z siedzibg w Biatowiezy (beneficjenta koordynujacego projekt LIFE23-NAT-PL-
LIFEkulikPL/101147995), do prowadzenia dokumentacji zwigzanej z zamdwieniami publicznymi
projektu zgodnie z niniejszym regulaminem;

osoba merytoryczna - pracownik zamawiajgcego zatrudniony do realizacji projektu LIFE23-NAT-
PL-LIFEKulikPL/101147995 przez zarzad TP ,Bocian” lub petnomocnika Komisji Rewizyjnej (w
przypadku zatrudnienia cztonka Zarzadu TP ,Bocian”);

progi unijne - kwoty wartosci zamoéwienia, dla ktérych lub powyzej ktérych ogtoszenie o
zamoéwieniu podlega obowigzkowi publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/TED;
wartos¢ zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

najkorzystniejsza oferta - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;

wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

strona internetowa zamawiajgcego - strona www.bocian.org.pl;
zamoOwienia - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2.
Postanowienia ogdélne

Regulamin zamdwien publicznych stanowi procedure, w ramach ktérej ustala sie jednolite zasady

postepowania w TP ,Bocian” w zakresie udzielania zamoéwien publicznych w okreslonych progach


http://www.bocian.org.pl/
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wartosci zamowienia, w zwigzku z realizacjg projektu ,Kulik WIELKI zagrozony. Ochrona kulika

wielkiego Numenius arquata w Polsce” LIFE23-NAT-PL-LIFEkulikPL/101147995.

Celem procedury jest zapewnienie skutecznego i wtasciwego postepowania w zakresie udzielania

zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Wydatkowanie Srodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéow z danych
naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwienia:

1) o wartosci do 50 000 zt netto - wykonuje osoba merytoryczna, w sposéb przejrzysty, racjonalny
i efektywny;

2) 0d 50000 zt netto do progéw unijnych - wykonuje osoba merytoryczna wraz z koordynatorem
projektu LIFE23-NAT-PL-LIFEKulikPL/101147995 lub z Prezesem lub Wiceprezesem Zarzadu TP
~Bocian”;

3) powyzej progdéw unijnych - wykonuje komisja przetargowa, w ktérej sktad wchodzi prawnik
odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w
sposob zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia realizowane w  ramach projektu LIFE23-NAT-PL-LIFEKulikPL/101147995,

wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu LIFE udzielane sg na podstawie

niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i

dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwien.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Kierownik ~ zamawiajgcego odpowiedzialny  jest za  wybdor  Srodka komunikacji

elektronicznej/platformy zakupowej i przekazuje narzedzia do korzystania z tych srodkéw.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych

i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci majace wplyw na

sporzadzenie oferty.

W opisie przedmiotu zamoéwienia okresla sie wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt

budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie, w szczegodlnosci do okreslonego procesu, metody

produkgcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego procesu
innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem
ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celéw.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudniac uczciwg

konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,

zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcéw lub produktéw.

Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub

pochodzenia, zrodia lub szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi

dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg
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wyrazy ,lub rownowazny”. Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposéb, o ktérym mowa

w zdaniu poprzednim, zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w

celu oceny rownowaznosci.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia

zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia

wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym
przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku

Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z

dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z

16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposéb proporcjonalny

do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcédw. Nie mozna formutowac¢ warunkdéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia sg formutowane

w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposéb,

3) wagi (znaczenie) poszczegdélnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

5) cena lub koszt moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
sSrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osOb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia.

§3.
Szacowanie wartos$ci zamoéwienia

Przed przystgpieniem do wszczecia procedury udzielenia zamdwienia osoba merytoryczna
zobowigzana jest do oszacowania z nalezytg starannoscig wartosci zamowienia, a w szczegolnosci
do ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek zastosowania dyrektywy UE i ustawy pzp;

2) jaka procedure/tryb udzielenia zamoéwienia zastosowac.



Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardéw i ustug wyrazone w ztotych i ustalone z nalezytg starannoscia. Nie dopuszcza
sie zaokraglania obliczonych wartosci.

W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamédwienia ustala sie jako fgczng wartosc

poszczegblnych jego czesci.

Ustalenia wartosci zamowienia dla dostaw i ustug nalezy dokona¢ nie wczesniej niz 3 miesigce, a dla

robét budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Zakazuje sie dzielenia lub zanizania wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania

dyrektywy UE i ustawy pzp.

Prawidtowe ustalenie czy mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem czy z kilkoma zaméwieniami,

wymaga zbadania czy zachodzg tacznie nastepujgce przestanki:

1) przedmiotowa - ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame, tego samego rodzaju lub
o podobnym  przeznaczeniu, stuzgce zaspokojeniu  okreslonego  zapotrzebowania
zamawiajgcego;

2) funkcjonalna - ustugi, dostawy lub roboty budowlane majgce zasadniczo te same lub podobne
funkcje techniczne lub gospodarcze;

3) czasowa - realizacja w znanej perspektywie czasowej, a w przypadku projektow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw UE z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu;

4) podmiotowa - rozumiana jako mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce
prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg w danej branzy.

Podstawg do ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest co najmniej jedna z nastepujacych

metod:

1) analiza cen rynkowych;

2) analiza wydatkéw poniesionych na zamodwienia danego rodzaju w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analiza cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych np. beneficjenta koordynujgcego projekt
LIFE23-NAT-PL-LIFEkulikPL/101147995, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

Podstawg do ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia na roboty budowlane jest kosztorys

inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych

okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie iwykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy w zakresie prawa
budowlanego.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) dokumenty okreslone w ust. 7;

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw;

3) oferty cenowe wykonawcow;

4) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw oraz date dokonania
wydruku;
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5) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan, w tym z postepowan udzielonych przez innych
zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci.

Osoba merytoryczna dokonujgca szacowania wartosci zamdwienia, sporzadza notatke z szacowania

wartosci zamdwienia, ktdra zatwierdza kierownik zamawiajgcego. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr

1 do niniejszego regulaminu.

§4.
Procedury/tryby udzielania zaméwien publicznych

Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi sie zgodnie z niniejszym regulaminem
i dyrektywg UE.

Udzielajgc zamoéwien publicznych nalezy stosowac:

1) do kwoty 50 000,00 zt netto - zasade przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci;

2) od kwoty 50 000,00 zt do kwoty 130 000,00 zt netto - rozeznanie rynku;

3) powyzej kwoty 130 000,00 zt netto do progdw unijnych - zapytanie cenowe, ofertowe;

4) powyzej progbéw unijnych - tryby zgodne z dyrektywg UE i ustawa pzp.

Zamawiajacy dla progdw okreslonych w ust. 2 pkt 4) dokonuje wyboru trybu udzielania zamoéwienia
publicznego, przewidzianego ustawa pzp.

§5.
Szczegbtowe zasady udzielania zaméwienia publicznego na podstawie rozeznania rynku,
tj. od kwoty 50 000,00 zt netto do kwoty 130 000,00 zt netto

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie rozeznania rynku prowadzi
osoba merytoryczna wraz z koordynatorem projektu LIFE23-NAT-PL-LIFEkulikPL/101147995 lub z
Prezesem lub Wiceprezesem Zarzadu TP ,Bocian”;

Postepowanie polegajgce na rozeznaniu rynku przeprowadza sie w jednej lub kilku nastepujgcych

formach:

1) wystanie zapytania do co najmniej 3 wykonawcéw w formie pisemnej za posrednictwem poczty
tradycyjnej, poczty elektronicznej - zgodnie z wzorem zapytania, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu;

2) przeprowadzenie udokumentowanego rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej,
cennikéw, katalogdw lub poprzez strony internetowe;

3) publikacje zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego - zgodnie z wzorem zapytania
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

Postepowanie, o ktdrym mowa w ust. 2 nalezy przeprowadzi¢ maksymalnie na 7 dni przed

dokonaniem wyboru oferty.

Zapytanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1) i 3) powinno zawierac¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

3) kryteria oceny oferty;
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4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriéw
oceny oferty, przy czym dopuszczalne jest stosowanie ceny jako jedynego kryterium;

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty - jezeli
dotyczy;

6) termin sktadania ofert niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy, ktéra zostanie zawarta po przeprowadzeniu rozeznania rynku -
o ile jest przewidziana.

W zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1) i 3) mogg zostac okreslone dodatkowe wymagania jakie

muszg spetni¢ wykonawcy w danym postepowaniu.

Zamawiajagcy w zapytaniu moze zada¢ ztozenia z ofertg dokumentéow (w tym probek)

potwierdzajagcych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych w zapytaniu, dotyczacych przedmiotu zamowienia

Wyboru wykonawcy dokonuje osoba merytoryczna.

Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie notatke zgodnie z wzorem, ktéry stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu - Wybdr najkorzystniejszej oferty. Dokument ten zawiera w

szczegolnosci zestawienie wystanych i ztozonych ofert.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 9 zatwierdza osoba merytoryczna i koordynator projektu LIFE23-

NAT-PL-LIFEkulikPL/101147995 lub Prezes lub Wiceprezes Zarzadu TP ,Bocian”, a badane oferty

stanowig zataczniki do sporzgdzonego dokumentu.

Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

§6.
Szczegbtowe zasady udzielania zaméwienia publicznego
na podstawie zapytania cenowego/ofertowego
tj. powyzej kwoty 130 000,00 zt netto do progdéw unijnych

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie zapytania cenowego/ofertowego
prowadzi osoba  merytoryczna wraz z  koordynatorem  projektu  LIFE23-NAT-PL-
LIFEKulikPL/101147995 lub z Prezesem lub Wiceprezesem Zarzadu TP ,Bocian”.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie zapytania cenowego/ofertowego

prowadzone jest w sposdb zapewniajgcy uczciwg konkurencje i réwne traktowanie wykonawcow.

Kazde zamowienie powinno byc¢ realizowane transparentnie, z uwzglednieniem najlepszych praktyk

w zakresie wyboru dostawcéw i realizacji zamoéwien.

Aby spetni¢ warunki opisane w ust. 2 powyzej nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe - zgodnie z wzorem zapytania stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu;

2) wybrac¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia, ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamoéwienia - zgodnie z wzorem protokotu stanowigcym zatgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej

zamawiajgcego.
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Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym, pod warunkiem, ze nie prowadzi to do zmiany charakteru zaméwienia. W
takim przypadku zamawiajgcy, w opublikowanym zapytaniu ofertowym, uwzglednia informacje o
zmianie. Informacja ta zawiera co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,

a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile
Zamawiajgcy stawia takie warunki;

3) kryteria oceny oferty;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty;

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

6) termin na zlozenie oferty, ktéry wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, przy czym wynosi on co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i
ustug (z wytgczeniem ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug), co najmniej 14 dni - w
przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zamoéwien sektorowych. Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy;

7) termin realizacji umowy;

8) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy;

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile zamawiajgcy taka mozliwosc
przewiduje;

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

11) informacje o planowanych zamdéwieniach, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone,
o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien,

12) informacje o koniecznosci wskazania przez wykonawcow w sktadanych przez nich ofertach tych
informacji, ktore objete sg tajemnica przedsiebiorstwa,

13) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérych mowa w ust. 9
ponizej.

Zamawiajacy moze zada¢ w zapytaniu ofertowym ztozenia z ofertg dokumentow (w tym prébek)

potwierdzajgcych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych w zapytaniu ofertowym dotyczgcych przedmiotu zamdwienia.

Osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy,

w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo

z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny byc¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym

z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez co rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami
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12.

wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1
2)

3)
4)

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér oswiadczenia o braku konfliktu intereséw stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu

(dotyczy osoby wykonujgcej w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy) oraz zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu (dotyczy zamawiajgcego).

Pozostate zasady prowadzenia postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego na podstawie
zapytania cenowego/ofertowego.

1)

2)

3)

4)

Wyjasnienia tresci zapytania:

a) wykonawcy mogg zwraca¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy odpowiada na pytania, ktére wptynety nie pdzniej niz
do uptywu potowy terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, z tym, ze odpowiedz powinna
by¢ udzielona na co najmniej dwa dni przed terminem skfadania ofert;

b) tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego,
publikowana jest na stronie internetowej zamawiajgcego oraz przekazywana mailowo
wykonawcom ujawnionym w toku postepowania.

Sposéb komunikacji:

a) korespondencja miedzy zamawiajacym i wykonawcami odbywac¢ sie moze w formie
pisemnej, elektronicznej (tj. na adres poczty internetowej zamawiajgcego wskazanej
w zapytaniu ofertowym).

Sktadanie i otwarcie ofert:

a) sktadanie ofert odbywa sie w terminie, miejscu i w sposdb wskazany w zapytaniu
ofertowym;

b) otwarcie ofert jest jawne.

Badanie i ocena ofert:

a) zamawiajacy bada oferty pod katem zgodnosci oferty z warunkami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, w tym warunkami udziatu w postepowaniu, o ile zostaty okreslone;

b) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zagdania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen;

c) jezeli cena oferty lub inne istotne czesci sktadowe wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego, lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczgcych elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt



&)

d)

wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
do wyjasnien, o ktérych mowa w lit. b) i ¢) stosuje sie pomocniczo zapisy art. 223 i 224
ustawy pzp;

jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych oswiadczenr, dokumentéw lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia, positkujac sie zapisami art. 128 oraz 107 ust. 2
ustawy pzp;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania badania i oceny ofert, a nastepnie
dokonania kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
stosuje sie pomocniczo zapisy art. 274 ustawy pzp.

Wybor najkorzystniejszej oferty:

a)

b)

0)

zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia,
ztozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;

informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac
€o najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia.

na wniosek wykonawcy, ktory ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktérg nalezy rozumie¢ zgodnie
z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

13. Wybér oferty dokumentowany jest na pismie protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, ktéry zawiera co najmniej:

1)
2)

3)

4)

6)
7)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wptyniecia oferty do zamawiajgcego;
informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajacego;
nastepujace zatgczniki:

a)
b)
<)

potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego i jego ewentualnych zmian;

ztozone oferty;

oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan, o ktérych mowa w ust. 9 i 10 powyzej,
sporzadzone wedtug wzordw stanowigcych zatgczniki nr 6 i nr 7 do Regulaminu.

14. Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest podpisywany przez osobe
merytoryczng oraz zatwierdzany przez kierownika zamawiajgcego.

15. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 6 nastepuje zawarcie umowy z wykonawcg.
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17.

18.

19.

20.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktoéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Umowa z wykonawcg sporzadzana jest z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej o
ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

Mozliwe jest niestosowanie procedury okreslonej w niniejszym paragrafie w nastepujgcych
przypadkach:

1) wwyniku przeprowadzenia procedury:
a) nie wptyneta zadna oferta, lub
b) wptynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, lub
c) wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w
postepowaniu, lub
d) wszyscy wykonawcy, ktorzy ztozyli wazne oferty odméwili podpisania umowy
2) pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,
3) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powodow:
a) brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze,
b) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualne;j.
Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréow zamoéwienia,

§7.
Szczegébtowe zasady udzielania zamdéwienia publicznego powyzej progéw unijnych

Procedure o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej progi unijne wszczyna
osoba merytoryczna powotana przez kierownika zamawiajgcego do realizacji danego zamowienia.
W przypadku zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, osoba merytoryczna
we wspotpracy z prawnikiem przedktada kierownikowi zamawiajgcego analize potrzeb
zamawiajgcego, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu oraz notatke z
szacowania wartosci zamdéwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu. Osoba merytoryczna przedkitada kierownikowi zamawiajgcego wniosek o powotanie
komisji przetargowej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu.
Prawnik we wspdtpracy z osobg merytoryczng, przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoOwienia powyzej progu unijnego, dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj
i wartos¢ zamowienia, o ktérej mowa w art. 83 ustawy pzp.

Osoba merytoryczna, w notatce z szacowania wartosci zaméwienia wskazuje propozycje sktadu
komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Komisje powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego. Kierownik zamawiajgcego podejmuje
rowniez decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce
nowego cztonka komisji.

Komisja rozpoczyna etap przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z
chwilg jej powotania.



Osoba merytoryczna zobowigzana jest do przekazania prawnikowi pisemnej oceny realizacji

zamoéwienia, w przypadku gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych - 20.000.000 euro, a dla
dostaw lub ustug - 10.000.000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamowienr o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartosc
kwoty dla robot budowlanych - 20.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10.000.000 euro;

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Osoba merytoryczna ocene o ktérej mowa w ust. 6 przekazuje prawnikowi w terminie 14 dni od:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od
niej.

Prawnik odpowiedzialny jest za sporzadzenie raportu z realizacji zamdwienia w terminie

okreslonym przepisami ustawy pzp.

Osoba merytoryczna sktada pisemng informacje o wykonaniu umowy prawnikowi w terminie 14 dni

od jej wykonania. Prawnik odpowiedzialny jest za zamieszczenie w terminie 30 dni od wykonania

umowy w Biuletynie Zamdéwienn Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, na zasadach

okreslonych w ustawie pzp.

§8.
Klauzule spoteczne
w zamdwieniach publicznych powyzej progéw unijnych

Zaleca sie stosowanie w opisie przedmiotu zamoéwienia a takze w istotnych dla stron

postanowieniach umowy, aspektéow spotecznych w tym w szczegdlnosci klauzule spoteczne, w

mozliwie jak najszerszym zakresie.

Decyzja o zastosowaniu aspektow spotecznych musi zosta¢ poprzedzona analizg specyfiki

konkretnego przedmiotu zamowienia oraz potencjalnych wykonawcéw zainteresowanych

ztozeniem oferty.

Zabrania sie stawiania wykonawcom wymogow, ktére moga by¢ uznane za:

1) nadmierne, a przez to niezgodne z zasadg proporcjonalnosci i ograniczajgce konkurencje

2) pozostajgce bez zwigzku z przedmiotem zamoéwienia i jego realizacja;

3) stawiajgce wymaog pozorny i nadmierny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) eliminujace z ubiegania sie o udzielanie przedmiotowego zamdwienia wykonawcéw zdolnych
do jego realizacji.



§9.
Oswiadczenia
w zamoéwieniach publicznych powyzej progéw unijnych

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdéwienia sktadajg pisemne
os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy pzp.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Osoby, o
ktérych mowa wust. 1, sktadajg oswiadczenie prawnikowi. Przed odebraniem oswiadczenia,
sekretarz uprzedza osoby skitadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatszywego oswiadczenia.

Prawnik sktada oswiadczenie kierownikowi zamawiajacego.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy pzp,
cztonkowie komisji sktadajg sekretarzowi przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem oswiadczenia,
sekretarz uprzedza osoby skitadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 56
ust. 2 lub 3 ustawy pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajgc o tym przewodniczgcego
komisji oraz prawnika, a w przypadku kiedy wytgczenie dotyczy przewodniczgcego komisji
kierownika zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu
powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§10.
Komisja Przetargowa
w zamoéwieniach publicznych powyzej progéw unijnych

Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego realizowanego na podstawie przepisow
Dyrektywy UE i ustawy pzp.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a kohczy z chwilg uptywu terminu po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Osoba merytoryczna zobowigzana jest do dostarczenia niezbednych materiatéw umozliwiajgcych
przygotowanie przez komisje projektow dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci,
wymaganych przepisami ustawy pzp.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkdéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza = prawnika. W
sktad komisji wchodzi co najmniej jedna osoba merytoryczna oraz inne osoby niezbedne do
dokonania wtasciwej oceny ofert.
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Przewodniczacy komisji w przypadku, gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie

wymagato wiadomosci specjalistycznych moze ztozy¢ pisemny wniosek do kierownika

zamawiajgcego o powotanie biegtego. Wniosek winien zawiera¢ okres$lenie przedmiotu opinii,

terminu jej sporzadzenia, szacowany koszt wynagrodzenia oraz wskazanie kandydatury biegtego,

jezeli bedzie taka mozliwos¢.

Biegty swojg opinie sporzadza na piSmie i na wniosek komisji moze uczestniczy¢ w jej pracach z

gtosem doradczym.

Cztonkowie komisji pracujg samodzielnie, wykonujac swoje obowigzki zgodnie z petniong funkgcja,

a w zaleznosci od specyfiki oraz ztozonosci przedmiotu zamoéwienia przewodniczagcy moze zwotywac

posiedzenia komisji. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg wszystkie obecne

osoby.

Decyzje podjete przez komisje, w trakcie badania i oceny ofert, zostajg zawarte w protokole z

postepowania, ktéry cztonkowie komisji akceptujg poprzez ztozenie podpisow.

Kazdy cztonek komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do protokotu z postepowania.

Cztonek komisji, ktory nie ztozy oswiadczenia o ktérym mowa w § 7 niniejszego regulaminu oraz

ktéry ztozy oswiadczenie o wystgpieniu konfliktu intereséw zostaje odwotany z komisji

przetargowe;.

Cztonka komisji przetargowej mozna odwotac réwniez w przypadku, gdy:

1) nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkdéw z przyczyn od niego niezaleznych;

2) nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséow
prawa, postanowien niniejszego regulaminu oraz decyzji przewodniczgcego komisji.

§11.
Zadania Komisji Przetargowej

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujgc sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem oraz dbatoscia o interes
zamawiajgcego.

Cztonek komisji powotany jako osoba merytoryczna zobowigzany jest do nadzorowania i stosowania
w postepowaniu aktualnych wytycznych i zalecerh obowigzujgcych w ramach pozyskanych srodkow.

Komisja przygotowuje i prowadzi postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego oraz
wykonuje wszystkie czynnosci przewidziane prawem niezastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.
Komisja na podstawie danych zadeklarowanych przez wykonawcéw w ofertach jednogtosnie
przyznaje punkty w kryteriach okreslonych w specyfikacji, a wyniki te zostaja zapisane w protokole z
postepowania. W przypadku kryteriow, ktére wymagajg badania przez kazdego z cztonkéw komisji i
wydania subiektywnej oceny sporzagdza sie oddzielny dokument z dokonania tej czynnosci.

Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, wyniki oceny ofert, propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

Do obowigzkdw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ztozenie oSwiadczenia o ktérym mowa w § 7 regulaminu;



&)
6)

7)
8)

9)

10)

wykonywanie czynnosci powierzonych mu zgodnie z niniejszym regulaminem, w tym zadan

wyznaczonych przez kierownika zamawiajgcego lub przewodniczacego komisji;

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

sporzadzanie wraz z pracownikami merytorycznie odpowiedzialnymi projektéw dokumentéw

wymaganych przepisami ustawy pzp, w tym specyfikacji warunkéw zaméwienia;

ocena wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz ocena ofert;

przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego wynikdw oceny wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu, wynikéw oceny ofert, propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania zadane przez wykonawcow;

biezgce informowanie kierownika zamawiajgcego o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia

relacji pomiedzy pracownikami zamawiajgcego, ktérzy maja bezposredni lub posredni wplyw

na wynik postepowania a wykonawcami;

niezwtoczne informowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg

udziat w pracach komisji;

zachowanie w tajemnicy informacji zwigzanych z przebiegiem prac komisji, w tym w

szczegdblnosci:

a) kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia oraz liczby ztozonych ofert do terminu
sktadania ofert,

b) przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert,

c) tajemnic prawnie chronionych, w tym przede wszystkim informacji niejawnych,
chronionych danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

Przewodniczacy komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Sekretarz = prawnik jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi prawnej i administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

§12.
Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy pzp,

akty wykonawcze do ustawy pzp, kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Zatwierdzit:
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