TOWARZYSTWO PRZYRODNICZE ,BOCIAN"
ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa
tel./fax 22 822 54 22, e-mail: biuro@bocian.org.pl

Warszawa dn. 20 maja 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 2/EOG/2014

Towarzystwo Przyrodnicze ,Bocian” z siedzibg przy ul. Radomskiej 22/32, 02-323 Warszawa,
zwane dalej ,Zamawiajacym”, na podstawie ,Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma zastosowania ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych” zaprasza do ztozenia oferty na
realizacje zadania:

Obstuga prawna projektu

Zadanie jest czescig projektu pn. ,Pola tetnigce zyciem - kampania na rzecz ochrony
réznorodnosci biologicznej w krajobrazie rolniczym”, ktéry korzysta z dofinansowania
pochodzacego z Islandii, Lichtensteinu i Norwegii w ramach funduszy EOG.

1. ZAMAWIAJACY
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2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Obstuga prawna projektu ,Pola tetnigce zyciem - kampania na rzecz ochrony
réznorodnosci biologicznej w krajobrazie rolniczym” polegac bedzie na pomocy prawnej przy
przygotowywaniu kompletnej dokumentacji do zapytan ofertowych w ilosci od 15 do 18
zapytan, prowadzonych w celu wyboru wykonawcéw, w tym w szczegdlnosci:

a) konsultacji wyboru trybu udzielania zamoéwienia pod katem zgodnosci z zatacznikiem nr 1
do niniejszego zapytania;

b) konsultacji mozliwosci dzielenia/taczenia zamdwien;
c) konsultacji przygotowywanych przez Zamawiajacego wzoréw umow;

d) sprawdzaniu przygotowanych przez Zamawiajacego zapytan ofertowych wraz z
zatgcznikami pod katem zgodnosci z wytycznymi znajdujacymi sie w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania, a w sprawach nieuregulowanych w zatgczniku nr 1 pod katem
zgodnosci ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych oraz zgodnosci
z innymi aktami prawnymi;

e) konsultacji wszelkich pojawiajgcych sie w trakcie prowadzenia procedur watpliwosci dot.
mozliwosci odrzucenia/uzupetnienia sktadanych ofert, zakresu udzielanych oferentom
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wyjasnien itp.

2.2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy realizacja ustugi zgodnie z aktualnie obowigzujagcym
prawem, co dotyczy rowniez sledzenia ewentualnych uaktualnien do wytycznych
znajdujacych sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

3. SPOSOB SWIADCZENIA USLUGI:

3.1. Wykonawca winien realizowa¢ obstuge prawng osobiscie. Dopuszcza sie zlecenie czesci
prac osobom trzecim za pisemna zgoda Zamawiajacego.

3.2. Swiadczenie ustug nastepowac bedzie w systemie pracy zdalnej.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie swiadczona od dnia zawarcia umowy (przewidywanego na pierwszg dekade
czerwca) do 31 marca 2015 r. W tym okresie Wykonawca uczestniczy¢ bedzie w konsultacji
tacznie od 15 do 18 zapytan ofertowych prowadzonych przez Zamawiajacego.

5. OPIS WYMOGOW STAWIANYCH WYKONAWCY:

Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia powinien spetnia¢ nastepujace warunki:
a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze, okolicznos¢ te nalezy udokumentowac
skanem/kserokopig dyplomu;

b) posiada¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie prowadzenia zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych postepowan przetargowych oraz
postepowan do 14 tys. euro. Fakt ten nalezy udokumentowac zfozonym oswiadczeniem, w
ktorym nalezy wymieni¢ minimum 5 przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat i
zakonczonych zawarciem umowy postepowan, z czego min. 2 z wymienionych muszg by¢
postepowaniami o wartosci przekraczajacej 14 tys. euro i min. 2 z wymienionych muszg
dotyczy¢ dostawy ustug.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

6.1. W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ cene ofertowg za realizacje przedmiotu
zamowienia oraz ztozy¢ oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu zgodnie z wymogiem
pkt. 5.1. b).,

6.2. Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty kserokopie/skan dyplomu, o ktorym mowa w pkt.
5.1. a).

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

7.1. Oferta powinna by¢ przestana (np. poczta, kurierem) lub dostarczona osobiscie do dnia
28 maja 2014 r. do siedziby zamawiajacego: ul. Radomska 22/32, 02-323 Warszawa, badz
przestana drogg elektroniczng (skany podpisanych dokumentéw) na adres mailowy
koordynatora projektu — Aleksandry Wierzbickiej: ola@bocian.org.pl.

7.2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7.3. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bocian.org.pl/zamowienia

8. OCENA OFERT

Sposrod ofert spetniajacych wymogi zamawiajacego, zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza cenowo. Poréwnanie cen zostanie przeprowadzone na podstawie
catkowitej ceny brutto oferty.
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9. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY i UWAGI
KONCOWE

9.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw przez
umieszczenie stosownej informacji na stronie internetowej.

9.2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze drogq elektroniczna.

9.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyjasniania lub uzupetniania tresci ztozonych
ofert przez Wykonawcow w prowadzonym rozeznaniu rynku,.

9.4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania zaréwno przed jak i po
otwarciu ofert, przed zawarciem umowy.

10. DODATKOWE INFORMACIJE
Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Wierzbicka pod adresem: ola@bocian.org.pl

11. ZALACZNIKI

1. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamoéwien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych;

2. Formularz ofertowy;

3. Wzdér umowy.

Zatwierdzam

Koordynator projektu "Pola tetnigce zyciem - kampania na rzecz ochrony réznorodnosci
biologicznej w krajobrazie rolniczym™"

(OWARZYSTWO PRZYRODNICZE
“"BOCIAN®
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Aleksandra Wierzbicka
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