REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PONIZEJ PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w Zaktadzie Inzynierii Miejskiej Sp. z 0.0. z siedzibg w Mikotowie

tekst jednolity
wprowadzony Zarzadzeniem nr 1’!‘1024 Zarzadu ZIM Sp. z 0.0.
z dnia 40. Ogt MM

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien stanowigcych zamowienia
sektorowe w my$l art. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.
U. z 2019r. poz. 2019 zwanej dalej: ,Ustawg”) oraz tych, ktérych wartos¢ zamowienia nie
przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy.
W szczegolnosci Regulamin okreéla zasady:
a) przygotowywania i przeprowadzania postepowan w celu udzielenia zamowien,
prowadzenia ewidencji udzielanych zamowien.

2. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte oraz zostat
wybrany zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w Ustawie, prowadzi sie pisemnie.

4. Do zamowien, ktérych warto$é jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa w art. 3

ust, 1 Ustawy stosuje sie przepisy dziatu V Ustawy.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 2019),

2) Kodeksie cywilnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740),

3) Zamawiajacym, Spéice - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Inzynierii Miejskiej Sp. z o.0.
z siedzibg w Mikotowie,

4) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Spofki,

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy sie lub realizujgcy zamowienie,

6) Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego, do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

7) Kierownikach komérek organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ kazdorazowo osoby
zatrudnione na stanowiskach Kierownikéw Dziatlow i osoby na stanowiskach samodzielnych,

zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym obowigzujgcym w ZIM Sp. z 0.0,,
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8) Specjaliécie d.s. zamdwier publicznych — pracownik Zamawiajgcego sprawujgcy nadzor nad

prawidiowoscia prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwien zgodnie z ninigjszym

Regulaminem oraz wykonujacy czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,

9) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy

robét budowlanych, dostaw lub ustug.

10) Przetozonym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora ds. technicznych, Gtownego Ksiggowego,

Petnomocnika Zarzadu ds. Rozwoju oraz Prezesa Zarzadu dla Dziatu Kadr i oséb na stanowiskach
samodzielnych zgodnie ze schematem organizacyjnym stanowigcym zatgcznik do Regulaminu

Organizacyjnego obowigzujacego w ZIM Sp. Z 0.0.

§3
Ustalanie warto$ci zamoéwienia

Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych

w czesciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumialych okre$len, uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci mogace

mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 17121 1815),

b) planowanych kosztdéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo hudowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333).

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwien na ustugi lub dostawy, powtarzajacych sie, ciggtych lub

podlegajgcych wznowieniu w okreslonym czasie, jest:

a) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zamaéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Iub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty

wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamowienia, albo
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b) taczna warto§¢ zamoéwien, ktorych Zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Przy ustalaniu wartoéci zamowienia na ustugi lub dostawy nalezy mie¢ na wzglgdzie wartosc

zamowien juz udzielonych odnosnie tozsamych (takich samych Iub podobnych) ustug lub dostaw

jak rowniez wartos¢ zamdwien prognozowanych w skali Zamawiajacego.

§4
Zasady udzielania zaméwien

Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego

Regulaminu, niezaleznie od wartosci tego zaméwienia, majg obowigzek kierowac sie przepisami

prawa oraz zasadami prawidtowej gospodarki finansowej, w szczegolnosci zasadg, iz wydatki

publiczne powinny by¢ dokonywane:

a) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadoéw,

b) w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach ustalonych z uwzglednieniem wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.

Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, na podstawie niniejszego

Regulaminu, niezaleznie od wartosci tego zamowienia, majg obowiazek dziatac zgodnie

z zasadami:

a) jawnosci poprzez umozliwienie zapoznania sig z zamowieniem nieagraniczonej liczbie
Wykonawcow (z zastrzezeniem w § 9 ust. 5 lit b)

b) réwnego dostepu dla Wykonawcow,

c) wzajemnego uznawania dyploméw, s$wiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem, odpowiednich terminow - w szczegdlnosci
rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert terminéw umozliwiajgcych Wykonawcom
zapoznanie sie z przedmiotem zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

d) przejrzystosci,

e) proporcjonalnosci;

f) uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow;

Zamawiajgcy udziela zaméwienia w sposob zapewniajgcy:

a) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zaméwienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

b) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spotecznych, $rodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, winny w granicach prawa, podejmowac czynnosci

zmierzajace do maksymalnego uproszczenia i skrocenia procesu udzielania zamowienia.
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§5
Zamowienia, ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 5.000 PLN (netto)

Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w przedmiocie
zamowienia, ktérego szacowana wartosc jest mniejsza od kwoty 5.000 PLN (netto) sg Kierownicy
komérek organizacyjnych.

Udzielenie zaméwienia polega na nabyciu od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw
lub ustug.

Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga udokumentowania w postaci rachunku

lub faktury.

§6
Zamowienia, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 5.000 PLN (netto)

i jednoczesnie nie przekracza kwoty 75.000 PLN (netto)
Udzielenie zamowienia, ktorego wartosc jest rowna lub przekracza kwote 5.000 PLN (netto)
i jednoczesnie nie przekracza kwoty 75.000 PLN (netto), wymaga przeprowadzenia
postepowania zgodnie z ponizszymi zasadami.
Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego sa Kierownicy komérek organizacyjnych.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego dokonujg rozeznania rynku w zakresie przedmiotu
zamowienia i dokumentujg ten fakt przy pomocy np. notatek stuzbowych z odbytych rozmow
telefonicznych, wydruku cennikow ze stron internetowych Wykonawcow, itp.
Rozeznanie rynku wymaga uzyskania informacji, o ktorej mowa w ust. 4, od co najmnigj trzech
Wykonawcow, chyba, ze ilos¢ potencjalnych Wykonawcow jest mniejsza.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 dgzg do tego, aby zapytanie ofertowe sktadane w ramach
rozeznania rynku (o ile przedmiot zamowienia i jego charakter za tym przemawia), obejmowato

co najmniej informacje dotyczgca przedmiotu zamowienia, terminu wykonania zamowienia,

okresu gwarancji (o ile jest wymagana) oraz sposobu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy. O ile -

to mozliwe zapytanie ofertowe powinno zawierac istotne warunki zamowienia.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku Kierownicy komorek organizacyjnych po uzyskaniu
akceptacji swojego przetozonego wystepuja do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem
o udzielenie zamowienia (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

W oparciu o decyzje Kierownika Zamawiajacego, na wniosek Kierownikoéw komorek
organizacyjnych, Specjalista d.s. zamowien publicznych sporzadza umowe dotyczgcy
zamowienia. W przypadku niezawarcia umowy w formie pisemnej za dostateczne potwierdzenie
udzielenia zamoéwienia w tym trybie uwaza sie zlecenie zaakceptowane przez Zamawiajgcego
i Wykonawce na realizacje zamowienia oraz dowod ksiegowy w rozumieniu przepisow ustawy

z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351).
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§7
Zamoéwienia, ktorych wartoé¢ przekracza kwote 75.000 PLN (netto)

i jednoczeénie nie przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,

ktérego wartos¢ przekracza kwote 75.000 PLN (netto) i jednoczesnie nie przekracza progow

unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy, w trybie przetargu nieograniczonego pisemnego,

w oparciu o zasady uregulowane w Kodeksie Cywilnym (art. 70'- 70°).

Czynnosci z zakresu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania wykonujg:

a) Kierownik komarki organizacyjnej — wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem
(wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) o przeprowadzenie
postepowania, zawierajgcym opis przedmiotu zamoéwienia, szacowang warto$¢ przedmiotu
zamowienia, termin realizacji, propozycje sktadu Komisji przetargowej i inne informacje istotne
dla przeprowadzenia postepowania,

b) Przetozony akceptuje wnioski podlegajgcych mu dziatdbw zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem Organizacyjnym,

c) Glowny Ksiegowy potwierdza na formularzu zgodnym z zatgcznikiem Nr 4 dostgpnosc
srodkow finansowych na realizacje zamowienia,

d) Specjalista d.s. zamoéwien publicznych:

- peini funkcje Przewodniczacego Komisji przetargowej,

- opiniuje, pod katem niniejszego Regulaminu, zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego wniosek Kierownika komaorki organizacyjnej,

- redaguje i publikuje ogtoszenie o zamoéwieniu zawierajace informacje, o ktérych mowa w § 9
niniejszego Regulaminu,

- bierze czynny udzial w pracach Komisji przetargowej, a w szczegoélnosci czynnosciach
otwarcia ofert, odrzucenia ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, powiadamia Wykonawcow
0 czynnosciach Zamawiajacego,

- wystepuje do Kierownika Zamawiajacego w imieniu komisji,

- udziela wyjasnien Kierownikowi Zamawiajgcego w imieniu Komisji przetargowej,

- dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy cztonkéw komisji, wyznacza terminy posiedzen
Komisji przetargowej, prowadzi jej posiedzenia,

- odpowiada za prowadzenie postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w Kodeksie
Cywilnym, niniejszym Regulaminie oraz w Ustawie,

e) cztonkowie Komisji przetargowej — biorg czynny udziat w pracach Komisji przetargowej,
w szczegolnosci w czynnosciach odpowiedzi na pytania Wykonawcow, otwarcia, badania
i oceny ofert.

Kierownik Zamawiajacego — rozpatruje wniosek Kierownika komorki organizacyjnej o wszczecie

postepowania, powotuje Komisje przetargowa, zatwierdza czynnosci Komisji przetargowej,

a w szczegoblnosci propozycje wyboru oferty, podejmuje decyzje co do udzielenia zamowienia

Wykonawcy, podpisuje umowe. Zamowienia udziela sig VWykonawcy wybranemu zgodnie

z postanowieniami niniejszego paragrafu.

/ Strona5z9



§8
Komisja przetargowa

Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej 3 0sob.

W pracach Komisji przetargowej nie mogg uczestniczy¢ osoby, kitore pozostajg
z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2.

§9

Procedura udzielenia zaméwienia w ramach przetargu nieograniczonego o ktérym mowa w § 7

1.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pisemnym zamieszcza sie¢ w Biuletynie Informacii

Publicznej Spétki oraz na jej stronie internetowej i winno ono zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamowienia, czas | miejsce jego realizacji,

c) wskazanie dokumentéw, ktorych przedstawienia zada Zamawiajgcy celem potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w przetargu wraz z okresleniem wysokosci wadium jesli jest

wymagane,

d) kryteria podmiotowe i przedmiotowe,

e) sposdb przygotowania ofert pisemnych wraz z informacjg o miejscu i terminie ich sktadania

(termin sktadania ofert musi wynosi¢ nie mniej niz 10 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia

0 przetargu),

f) miejsce i czas otwarcia ztozonych ofert,

g) zastrzezenie o prawie do uniewaznienia postepowania przez co nalezy rozumie¢ odwotanie

przetargu na kazdym jego etapie bez podania przyczyny lub zamkniecie przetargu bez wyboru

oferty oraz zastrzezenie prawa do zmiany lub odwotania warunkow przetargu.

Zamawiajacy moze dla kazdego zaméwienia, o ktérym mowie w § 7, ustali¢ szczegotowe zasady

przetargu w zakresie, ktory nie jest uregulowany w niniejszym Regulaminie i zawrze¢ je

w ogtoszeniu o przetargu.

Zamawiajgcy moze zadaé wniesienia wadium w wysokosci nie wiekszej niz 5% wartosci

szacunkowej zamowienia.

Z postepowania Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawcow:

a) ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali lub nienalezycie
wykonali zobowigzanie wynikajgce z umowy z Zamawiajgcym, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie bylo nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) z ktérymi Zamawiajgcy rozwigzal albo wypowiedziat umowe albo odstgpit od umowy,

z powodu okolicznoéci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
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10.

wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej, nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;

c) ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, pomimo ztozenia oferty
w postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktéra zostata wybrana za
najkorzystniejsza, odmowili pedpisania umowy z Zamawiajgcym.

W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego Wykonawcy sktadajg oferte w formie pisemnej,

w jezyku polskim, spetniajgcg warunki okreslone w ogtoszeniu.

Przetarg skitada sie z czesci jawnej i nigjawnej.

a) w czesci jawne] nastepuje otwarcie ofert, Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy), adresy
Wykonawcow i cene podang w ofercie lub kryteria oceny ofert jezeli sg okreslone
w warunkach przetargu,

b) w czesci niejawne] nastepuje sprawdzenie poprawnosci ztozonych ofert, odrzucenie ofert
ziozonych przez wykonawcow niespeiniajgcych warunkéw przetargu, wybor oferty
najkorzystniejszej lub zamkniecie przetargu bez wyboru oferty.

Bezposrednio po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub zamknigciu przetargu bez

wyboru oferty, Zamawiajgcy zamieszcza informacje o tym fakcie w Biuletynie Informacji

Publicznej Spotki oraz na jej stronie internetowej, jednoczesénie przekazujgc te informacje

Wykonawcom biorgcym udziat w przetargu.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiera z wybranym Wykonawca

umowe o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku, gdy w postepowaniu byto wymagane wniesienie wadium, Zamawiajgcy zwraca je

po wyborze najkorzystniej oferty wszystkim Wykonawcom poza tym, ktorego oferta zostata

uznana za najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg

Zamawiajgcy zwraca wadium po zawarciu umowy o udzielenie zamowienia.

Jesli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy zatrzymuje wniesione przez niego

wadium (jesli byto wymagane), zamyka przetarg bez wyboru oferty lub dokonuje wyboru

nastepnej w kolejnosci oferty.

§10
Wylaczenie stosowania Regulaminu
W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego uzasadnionej przyczyny, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia ktérego wartosé nie przekracza progdw unijnych, o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 Ustawy, bez stosowania zasad przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia opisanego w niniejszym Regulaminie.
O zaistnieniu uzasadnionej przyczyny decyduje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
Kierownika komorki organizacyjnej (wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu).

3. W przypadku Dziatu Eksploatacji Sieci Wod- Kan, Dziatu Sieci Wod- Kan, Oczyszczalni Sciekow

V-,

Centrum, Dzialu Eksploatacji Cieplownictwa i Dziatu Inwestycji o zaistnieniu uzasadnionej

przyczyny moze decydowac Przelozony.
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Niezaleznie od postanowien 1 i 2, ninigjszego Regulaminu nie stosuje sig do:

a) zamowien, ktére mogg byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytacznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zamowienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

b) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi prawnicze polegajgce na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub na doradztwie
prawnym;

c) zamobwien, co do ktdrych istnigje koniecznos¢ pilnego udzielenia zamowienia, z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego;

d) zamowien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

e) zamowien, ktére majg na celu wykonanie spoczywajgcych na Zamawiajgcym obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy oraz przepiséw odrebnych dotyczgcych stosunku

pracy.

§11

Umowy
Zasadg jest, ze umowy o udzielenie zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie sg
zawierane w formie pisemnej lub elektroniczne] w rozumieniu art. 78(1) Kodeksu cywilnego,
z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 31§ 6 ust. 7 zd.2.
Zasada jest, ze umowy zawierane sg na okres nie diuzszy niz 12 miesiecy. Umowy na okres
dtuzszy niz 12 miesiecy sg zawierane w szczegolnosci w sytuacjach uzasadnionych przedmiotem
zamowienia. Postanowienia umowy z Wykonawca mogg przewidywac przedtuzenie umowy na
kolejny okres nie diuzszy niz 12 miesiecy pod warunkiem, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia
nie przekroczy wartosci, kidéra zgodnie z niniejszym Regulaminem uzasadnialaby
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w innym trybie lub zgodnie z Ustawa.
Wszystkie umowy o udzielenie zamoéwienia sporzgdzane sg w 3 egzemplarzach: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Sekretariatu, jeden egzemplarz dla
Specjalisty d.s. zamdwien publicznych i dodatkowo kserokopie umowy dla Dziatu nadzorujgacego
realizacje umowy i dla Dziatu ksiegowosci.
W przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajacych wprowadzenie zmian do umowy, Dziat
nadzorujgey realizacjie umowy niezwtocznie zawiadamia Specjaliste d.s. zamowien publicznych,
wraz z przekazaniem stosownych dowoddw potwierdzajgcych powyzszg okolicznosc.
Po otrzymaniu zgody od Kierownika Zamawiajacego, Specjalista d.s. zamowien publicznych
sporzgdza aneks do umowy na zasadach okreslonych w § 11.
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§12
Ewidencja
1. W kazdym przypadku, gdy szacowana wartos¢ zamodwienia przekracza 5.000 zt netto,
0 zamiarze przeprowadzenia postepowania, o wyniku postepowania oraz o udzieleniu
zamowienia nalezy poinformowac Specjaliste d.s. zamowien publicznych.
2. Specjalista ds. zamdwien publicznych prowadzi:
a) rejestr zamdwien, ktérych wartosé¢ jest réwna lub przekracza kwote 5.000 PLN (netto)
i jednoczesénie nie przekracza kwoty 75.000 PLN (netto), o ktérych mowa w § 6 niniejszego
Regulaminu;
b) rejestr zamoéwien, kitérych  wartoé¢ przekracza kwote 76.000 PLN  (netto)
i jednoczesnie nie przekracza progdw unijnych o ktdérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy;

c) rejestr zamowien stanowigcych zamowienia sektorowe w mysl art. 5 Ustawy.

§13
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego i/lub Ustawy.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - wzoér wniosku o przeprowadzenie postepowania dot. zaméwien, ktorych wartos¢
przekracza kwote 75.000 PLN (nefto) i jednocze$nie nie przekracza progéw unijnych,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy.

2. Zatgcznik nr 2 - wzor wniosku o przeprowadzenie postepowania dot. zamowien, ktorych wartosc
przekracza kwote 5.000 PLN (netto) i jednoczesnie nie przekracza kwoty 75.000 PLN (netto).

3. Zatgcznik nr 3 - wzér wniosku o u udzielenie zamodwienia- wytaczenie stosowania Regulaminu.

4. Zatacznik nr 4- zgoda Gtéwnego Ksiegowego na zabezpieczenie srodkow finansowych.

5. Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021r. w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zfotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych
w euro oraz $redniego kursu zilotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych lub konkurséw.

Zatwierdzit w dniu ...

b.o5. 202/
ADU
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Zatacznik nr1

MikBtow dns vaasn

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Zamowienia, ktérych wartosc przekracza kwote 75 000 PLN (netto) i jednoczesnie nie przekracza progdw unijnych o ktérych
mowa w art. 3ust 1 Ustawy PZP

Komorka organizacyjna

N e rENGY IV s pmsms s

Przedmiot
zamowienia:

Termin realizacji:

Opis przedmiotu
zamoOwienia (moze
byé w formie
zatgcznika do
wniosku):

Szacowana warto$é

zamowienia: eeie.....BUrO

ceree 2 Zbnetto

Stawka podatku VAT/
zwolnione z podatku
VAT*

Wartosé szacunkowg ustalit ...............wdniu ..............

Wadium: tak / nie *)

Wysokos¢ wadium***

Sposob obliczenia ceny przez Wykonawce:

Proponowane kryteria oceny ofert:

Proponowany skiad Komisji przetargowej

Podpis i pieczatka
Przetozonego

Podpis i pieczatka
Kierownika komorki
organizacyjnej

Zgodnie/ niezgodnie* z

Regulaminem

Podpis | pieczatka Spec. ds.

zamowien publicznych

.V.\.IyraZam zgode/ nie
wyrazam zgody™

Podpis i pieczatka Kierownika
Zamawiajacego

*** nie wiecej niz 5% wartosci zamowienia

g * nigpotrzebne skresli¢
**przy wartosci euro 4,2693
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Zatacznik nr 2

Mikotow, dn. ....ocervvnen.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PLN (netto)

Zamowienia, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwotg 5 000 PLN (netto) i jednoczesnie nie przekracza kwoty 75 000

Komdrka organizacyjna

Whpisano do rejestru

(nr nadany przez Spec. d.s. zam. publ.)

Przedmiot
zamowienia:

Termin realizacji:

Opis przedmiotu
zamowienia (moze
by¢ w formie
zafgcznika do
wniosku).

Cena

v ... ZE netto
... Zt brutto

Rozeznanie rynku
(moze by¢ w formie
zatgcznika do
whniosku)

Wskazanie wybranego
Wykonawcy:

Koniecznosé
sporzadzenia umowy

(Tak/ Nie)

Podpis i pieczgtka
Kierownika komorki
organizacyjnej

Zgodnie/ niezgodnie™ z
Regulaminem

Podpis i pieczatka Podpis i pieczatka Spec: ds.

Przetozonego zamowien publicznych

Wyrazam zgode/ nie
wyrazam zgody*

Podpis i pieczatka Kierownika
Zamawiajacego

-
"
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Zatacznik nr 3

Mikotow, dn. .oeeviieinns

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA- UZASADNIONA PRZYCZYNA UDZIELENIA

ZAMOWIENIA

Zamowienia, ktérych warto$é nie przekracza progdw unijnych o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy PZP

Komdrka organizacyjna

Wpisano do rejestru

(nr nadany przez Spec. d.s. zam. publ.)

Przedmiot
zamowienia:

Termin realizacji:

Opis przedmiotu
zamowienia (moze
by¢ w formie
zatgcznika do
wniosku):

Okolicznosci
uzasadnionej
przyczyny udzielenia
zamodwienia

Wskazanie wybranego
Wykonawcy:

Cena

................. zt netto
................. zt brutto

Podpis i pieczatka
Kierownika komarki
organizacyjnej

Zgodnie/ niezgodnie*
z Regulaminem

Podpis i pieczatka Spec.
ds. zaméwien publicznych

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody™

Podpis i pieczatka Kierownika Zamawiajgcego/
Dyrektora d.s. technicznych
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Zatacznik nr 4

Mikotow, dn. .ecvevvveneenn.

ZABEZPIECZENIE SRODKOW NA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Komérka organizacyjna

Przedmiot
zamowienia:

Termin realizacji:

Wartogc ZaméWIEI'] |a .................................

................................. zt netto

Podpis i pieczatka Kierownika komérki organizacyjnej

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych/
Nie potwierdzam zabezpieczenia srodkow
finansowych™)

Podpis i pieczatka Gtéwnego Ksiegowego

*) niepotrzebne skreslic



MONITOR POLSKI

DZIENNIK URZEDOWY RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Warszawa, dnia 11 stycznia 2021 r.

Poz. 11

OBWIESZCZENIE
PREZESA URZEDU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zdnia 1 stycznia 2021 r.

w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych, réwnowartosci w zlotyeh kwot
wyrazonych w euro oraz §redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliezania
wartosci zaméwien publicznych lub konkursow

Na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz
72020 r, poz. 288, 1492, 1517, 22751 2320) z dniem 1 stycznia 2021 r. oglasza si¢:

1) w zalgczniku do obwieszezenia — aktualne progi unijne, ich réwnowartosci w zlotych oraz réwnowartosel w ztotych
kwot wyrazonych w euro w ustawie z dnia | | wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa™;

2)  sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosei zamowien publicznych lub konkur-
sOw, ustalony na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie rownowartoscei progow
okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE, 2014/24/UE. 2014/25/UE i 2009/81/WE
(Dz. Urz. UE C 370 z 31.10.2019, str. 1), ktory wynosi 4,2693.

Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych: H. Nowak
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Zakacznik do obwieszezenia Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych z dmia 1 stycznia 2021 r. (poz. 11)

AKTUALNE PROGI UNIINE, ICH ROWNOWARTOSCI W ZLOTYCH ORAZ RC)WNOW:’\RTOS'CI W ZLOTYCH
KWOT WYRAZONYCH W EURO W USTAWIE — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I.  Aktualne progi unijne, okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, oraz ich rownowartosei w zlotych

Ustalony na podstawie rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/1828 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmie-
niajacego dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE w odniesieniu do progédw dotyczacych zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz konkurséw (Dz. Urz. UE L 279 z 31.10.2019, str, 25) oraz komu-
nikatu Komisji Europejskiej w sprawie rownowartosci progdw okreélonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/23/UE, 2014/24/UE, 2014/25/UE i 2009/81/WE (Dz. Urz. UE C 370 z31.10.2019, str. 1), zwanego dalej
komunikatem Komisji Europejskiej w sprawie réwnowartosci progow™. aktualny prég unijny, o ktérym mowa w:

1) art. 41it. a dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 7 28.03.2014, str. 65, z pézn. zm."), zwanej
dalej ,.dyrektywa 2014/24/UE”, w przypadku zamowien klasycznych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 33 ustawy, zwa-
nych dalej .,zamowieniami klasycznymi”, na roboty budowlane udzielanych przez zamawiajgcych publicznych — wy-
nosi 5 350 000 euro, co stanowi réwnowartosc kwoty 22 840 755 zi;

2) art. 4 lit. b dyrektywy 2014/24/UE, w przypadku udzielania zamowien klasycznych na dostawy i ustugi lub organizo-
wania konkurséw przez zamawiajacych publicznych, o ktorych mowa wart. 4 pkt | ustawy, bedacych jednostkami
sektora finansow publicznych, z wylaczeniem uczelni publicznych, panstwowych instytucji kultury, jednostek samo-
rzadu terytorialnego oraz ich zwiazkdw, jednostek sektora finansow publicznych, dla ktérych organem zatozycielskim
lub nadzorujacym jest jednostka samorzadu terytorialnego, a takze przez zamawiajacych publicznych, o ktorych mo-
wa wart. 4 pkt 2 ustawy. bedgcych panstwowymi jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosei praw-
nej — wynosi 139 000 euro, co stanowi rownowartosé kwoty 593 433 zb; w odniesieniu do zamdwien publicznych na
dostawy udzielanych przez zamawiajacych dzialajacych w dziedzinie obronnosci prég ten dotyczy wylacznie zamo-
wien na produkty objete zatacznikiem TIT do dyrektywy 2014/24/UE;

3) art. 4 lit. ¢ dyrektywy 2014/24/UE, w przypadku udzielania zamowien klasycznych na dostawy i ustugi lub organizo-
wania konkursow przez zamawiajacych publicznych, innych niz okresleni w pkt 2 — wynosi 214 000 euro, co stanowi
réwnowartosé kwoty 913 630 zt; prog ten stosuje sie takze do zamdwien publicznych na dostawy udzielanych przez
zamawiajacych okreslonych w pkt 2 dziatajacych w dziedzinie obronnosei, gdy zamdwienia te dotycza produktow
nicobjetych zatgcznikiem 111 do dyrektywy 2014/24/UE;

4) art. 4 lit. d dyrektywy 2014/24/UE, w przypadku zamowien klasycznych na ushugi spoteczne i inne szczegalne ustugi,
o ktdrych mowa wart. 359 pkt I ustawy, udzielanych przez zamawiajacych publicznych — wynosi 750 000 euro, co
stanowi rdwnowartosé kwoty 3 201 975 zt,

I1. Aktualne progi unijne, okreslone w art. 13 dyrektywy 2014/24/UE, oraz ich rownowartosci w zlotych

Ustalony na podstawie rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/1828 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmie-
nigjacego dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE w odniesieniu do progdéw dotyczacych zamdwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz konkurséw oraz komunikatu Komisji Europejskiej w sprawie
rownowartosci progdw, aktualny prog unijny, o ktorym mowa w:

1) art. 13 lit. a dyrektywy 2014/24/UE, w przypadku zamowien klasycznych na roboty budowlane udzielanych przez
zamawiajacych subsydiowanych w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 6 ustawy — wynosi 3 350 000 euro, co sta-
nowi réwnowartosé kwoty 22 840 755 zl;

2) art. 13 1it. b dyrektywy 2014/24/UE, w przypadku udzielania zamowien klasycznych na ustugi lub organizowania
konkursow przez zamawiajacych subsydiowanych w okolicznosciach, o ktorych mowa wart. 6 ustawy oraz ktore
zwigzane sg z zamoOwieniem na roboty budowlane, o ktérym mowa w pkt 1 — wynosi 214 000 euro, co stanowi roéw-
nowartosc lowoty 913 630 zt.

" Zmiany wymicniongj dyrektywy zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 307 2z25.11.2015, str. 5. Dz Urz. UEL 24 230.01.2016.
str. 14, Dz. Urz. UE 1. 337 2 19.12.2017, str. 19 oraz Dz. Urz. UE L 279 2 31.10.2019. str. 25.



Monitor Polski -3 — Poz. 11

ITI. Aktualne progi unijne, okreslone w art. 15 dyrektywy 2014/25/UE, oraz ich réwnowartosci w zlotych

Ustalony na podstawie rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/1829 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmie-
niajgcego dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE w odniesieniu do progow dotyczacych zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz konkursdéw (Dz. Urz. UE L 279 2z 31.10.2019, str. 27) oraz komunikatu Komisji
Europejskiej w sprawie rownowartosci progdw, aktualny prog unijny, o ktorym mowa w:

1) art. 15 lit. a dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamoOwien przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 2 28.03.2014, str. 243, z pdzn, zm.”), zwanej dalej ,,dyrekty-
wa 2014/25/UE”, w przypadku udzielania zamdowien sektorowych, o ktorveh mowa w art. 7 pkt 35 ustawy, zwanych
dale] ..zamdwieniami sektorowymi”, na dostawy i ustugi lub organizowania konkursow przez zamawiajgcych sekto-
rowych — wynosi 428 000 euro, co stanowi réwnowartosé kwoty 1 827 260 zi;

2) art. 151it. b dyrektywy 2014/25/UE, w przypadku zamowien sektorowych na roboty budowlane vdzielanych przez
zamawiajacych sektorowych — wynosi 5 350 000 euro, co stanowi rownowartosé kwoty 22 840 755 zt;

3) art. 15 lit. ¢ dyrektywy 2014/25/UE, w przypadku zamowien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegolne ustu-
oi, o ktorych mowa w art. 392 ust. | ustawy, udzielanych przez zamawiajgcych sektorowych —wynosi 1 000 000 euro,
co stanowi rownowartosé kwoty 4 269 300 zt.

IV. Aktualne progi unijne, okreslone w art. 8 dyrektywy 2009/81/WE, oraz ich rownowarto$ci w zlotych

Ustalony na podstawie rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2019/1830 z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmie-
niajgcego dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE w odniesieniu do progow dotyczgcych zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane (Dz. Urz. UE L. 279 z31.10.2019, str. 29) oraz komunikatu Komisji Europejskiej
w sprawie rownowartosci progdw, aktualny prog unijny, o ktdrym mowa w:

1) art. 8 lit. a dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania niektérych zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty za-
mawiajace w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa izmieniajacej dyrektywy 2004/17/WE i2004/18/WE
(Dz. Urz. UE L 216 z20.08.2009, str. 76, z pézn. zm.”), zwanej dalej ,.dyrektywa 2009/81/WE”, w przypadku za-
méwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa wart. 7 pkt 36 ustawy, na dostawy i ustugi
udzielanych przez zamawiajgcych publicznych lub zamawiajacych sektorowych — wynosi 428 000 euro, co stanowi
réwnowartosé kwoty | 827 260 zl;

2) art. 8 lit. b dyrektywy 2009/8 1/WE, w przypadku zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenistwa, o ktdrych
mowa w art. 7 pkt 36 ustawy, na roboty budowlane udzielanych przez zamawiajacych publicznych lub zamawiajacych
sektorowych — wynosi 5 350 000 euro, co stanowi rownowarto$é kwoty 22 840 755 zt,

V. Roéwnowartosei w zlotych kwot wyrazonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicz-
nych
Kwota, o ktorej mowa w:

1) art. 30 ust. 4 ustawy, wyrazona jako 80 000 euro, stanowi rownowartosé kwoty 341 544 zt;

2) art. 359 ustawy, wyrazona jako 750 000 euro, stanowi rownowarto$¢ kwoty 3 201 975 z1;

3) art. 30 ust. 4, art. 392 ust. 1 iart. 613 ust. 3 ustawy, wyrazona jako 1 000 000 euro, stanowi roéwnowartosé kwoty
4269 300 zt;

4y art. 108 ust. 2, art. 220 ust. 1 pkt 2, art. 446 ust. | pkt 3, art. 593 ust. 2, art, 613 ust. 2 pkt 2 oraz art. 620 ust. 2 pkt 2
i 3 ustawy, wyrazona jako 10 000 000 euro, stanowi rownowartos¢ kwoty 42 693 000 zt;

5) art. 108 ust. 2, art. 220 ust. | pkt 2, art. 446 ust. | pkt 3, art. 593 ust. 2, art. 613 ust. 2 pkt | oraz art. 620 ust. 2 pkt 2
i 3 ustawy, wyrazona jako 20 000 000 euro, stanowi réwnowartosé kwoty 85 386 000 zt.

=

Zmiany wymicnionej dyrektywy zostaly ogloszone w Dz Urz. UE L 307 #25.11.2013, str. 7, Dz Urz, UE L 337 7 19.12.2017,
str. 17 oraz Dz. Urz. UE L 279 2 31.10.2019, str. 27.

3 Zmiany wymienionej dyrektywy zostaly ogloszone w Dz, Urz, UE L 314 2 01.12.2009. str. 64. Dz Urz. UE L 319 202.12.2011,
sir. 43, Dz Urz. UEL 158 7z 10.06.2013, str. 184, Dz Urz. UE L 335 2 14.12.2013. str. 17, Dz Urz. UE L 330 2 16.12.2015,
str. 14, Dz Urz. UE L 337 219.12.2017, str. 22. Dz. Urz. UE 1. 198 725.07.2019, str. 241 oraz Dz Urz. UE L 279 z31.10.2019,
str. 29,



