Zarzad Zakladu Inzynierii Miejskiej Sp. z 0.0. w Mikolowie oglasza nabor na stanowisko:

INSPEKTOR DS.ROZLICZEN

Wymagania:

wyksztalcenie min. $rednie,

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook),
dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ ustalania priorytetOw zadan oraz wykonywania ich pod presja czasu,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

sumiennos$¢, samodyscyplina, samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan,

wysoka kultura osobista,

mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Opis podstawowych czynnos$ci na stanowisku pracy:

przyjmowanie zgtoszen o awariach wod-kan. oraz udzielanie informacji w tym zakresie,
prowadzenie rejestrow umow, sprzedazy i zakupu,

prowadzenie rejestru ewidencji przebiegu pojazdéw stuzbowych,

prowadzenie ewidencji magazynowej wodomierzy i materiatdéw eksploatacyjnych,
prowadzenie spraw administracyjnych dziatu,

wszelkie czynno$ci zwigzane z rozliczaniem czasu pracy pracownikow dziatu,
prowadzenie gospodarki odziezg ochronng i §rodkami czystosci w ramach dziatu.

Informacja o warunkach zatrudnienia:

forma zatrudnienia: umowa o prace,
miejsce pracy: Mikolow, ul. Kolejowa 4,
wymiar czasu pracy: pelny etat.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

e podanie danych okreslonych w art.22' §1 Kodeksu pracy nie wymaga wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych,

e podanie innych danych lub informacji jest dobrowolne i wymaga zgody na przetwarzanie danych
osobowych o tresci: ,, Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez ZIM Sp. z 0.0. w Mikolowie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji na stanowisko: inspektor ds. rozliczen”, ktorg nalezy zamieSci¢ na
dokumentach aplikacyjnych.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Sposob skladania ofert:

poczta na adres Zaktad Inzynierii Miejskiej Spotka z 0.0. 43-190 Mikotow, ul. Kolejowa 4,
poczta elektroniczng na adres: kadry@zim.com.pl

Termin skladania ofert: 21/04/2021 r.


mailto:kadry@zim.com.pl

Informacje dodatkowe:

e wigcej informacji nt. oferty pracy mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 32/2262-105,
e kandydaci, ktorzy zakwalifikuja si¢ do dalszego postepowania, begda informowani
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej (podanie numeru telefonu przyspieszy kontakt).

Informacja w sprawie przetwarzania danych osobowych przez ZIM Sp. 7 0.0. w Mikolowie:

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych jest Zaktad Inzynierii
Miejskiej Spotka z o.0. z siedzibg w Mikotowie, 43-190, ul. Kolejowa 4, tel. 32/2180551, e-mail:
sekretariat@zim.com.pl.

W razie jakichkolwiek pytan w zakresie ochrony danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Administratora na adres e-mail: iod@zim.com.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 22 ' Kodeksu pracy oraz na podstawie art.6
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne Rozporzqdzenie o Ochronie Danych) w celu
prowadzenia biezgcej rekrutacyi.

Podanie danych osobowych okreslonych w art. 22" Kodeksu pracy jest wymogiem prawnym stanowigcym
warunek uczestniczenia w procesie rekrutacji. Podanie danych osobowych nie wynikajgcych z przepisow
jest dobrowolne.

Dane osobowe bedg udostepniane jedynie uprawnionym podmiotom w okolicznosciach przewidzianych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat od zakonczenia procesu rekrutacji lub do czasu
cofniecia zgody kandydata na przetwarzanie jego danych.

Kazda osoba posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych lub do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wphywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.
Osoba, ktorej dane dotyczq, ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

Administrator Danych nie zamierza przekazywac otrzymanych danych osobowych do panstw trzecich.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie bedg profilowane.
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