
Załącznik nr 1 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym przez Wykonawcę w 

zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania do każdego miejsca w kraju przesyłek listowych i 

ich ewentualnych zwrotów, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r. 

 

L.p. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki Szacowana ilość w 
sztukach 

1. Przesyłki nierejestrowane niebędące 
przesyłkami najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym (zwykłe) gabaryt A 

Do 350g 
350g- 1000g 
1000-2000 g 

62000 
10 
10 

2. Przesyłki nierejestrowane niebędące 
przesyłkami najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym (zwykłe) gabaryt B 

Do 350g 
350g- 1000g 
1000-2000 g 

10 
10 
10 

 

1. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone w oparciu o powszechnie 

obowiązujące prawo, w szczególności ustawę z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.z 

2017r., poz. 1481 z późn.zm.), akty wykonawcze wydane na podstawie tej ustawy, ustawę z 

dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz ustawę z dnia 29.08.1997r. 

Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017r., poza 201 z późn.zm.) 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje przesyłki listowe o wadze do 2000g (gabaryt A i B): 

- zwykłe ekonomiczne- przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłka najszybszej kategorii 

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być 

mniejsze niż 90x140 mm; maksimum- żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 

mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm 

Gabaryt B- to przesyłka o wymiarach: minimum- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza 

wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm; maksimum- suma długości, szerokości 

i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) 

nie może przekroczyć 600 mm 

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany na podstawie  właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek nadania, t.j. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w 

tym samym kierunku: 

a) nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo- wartościowego z 

uwzględnieniem podziału na poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, 

ekonomiczne oraz gabaryt A i B 

b) wykazy przesyłek opisanych w pkt a będą  sporządzane w dwóch egzemplarzach- jeden 

egzemplarz dla Wykonawcy celach rozliczeniowych, drugi egzemplarz dla Zamawiającego, jako 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

4. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie 

identyfikujące adresata i nadawcę oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. Zamawiający 

nie dopuszcza by na kopercie znajdowały się inne dane niż wskazane przez Zamawiającego. 

Zamawiający jest zobowiązany do umieszczenia na stronie adresowej przesyłek, w miejscu 

przeznaczonym na opłatę napis o treści uzgodnionej przez Strony przy zawarciu umowy. 

5. Zamawiający  jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy ich doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 

przeznaczenia. 

6. Opakowanie przesyłek stanowi odpowiednio zabezpieczona koperta Zamawiającego. 

7. Zamawiający wymaga, aby nadanie wszystkich przesyłek objętych przedmiotem zamówienia 

nastąpiło w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do Wykonawcy. 

8. Zamawiający wymaga aby punkt nadania przesyłek znajdował się w odległości nie większej niż 

2000m od siedziby Zamawiającego. 



9. Zamawiający wymaga aby czas doręczenia przesyłek pocztowych nie przekraczał  podanych 

maksymalnych wskaźników terminowości doręczeń. Termin doręczenia określony jest jako 

„D+n”, gdzie „D” oznacza dzień nadania, a „n” oznacza liczbę dni roboczych, które upłynęły od 

dnia nadania do dnia doręczenia przesyłki:  

- dla przesyłek pocztowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii D+5 

W przypadku kiedy Wykonawca w regulaminie usług pocztowych określił korzystniejsze 

wskaźniki terminowości doręczeń, to stosuje się postanowienia tego regulaminu. 

10. W formularzu ofertowym Zamawiający wskazał szacowane ilości danych przesyłek. Ilość 

przesyłek może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca 

wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń w przypadku zmian tych ilości. Ceny zawarte w 

ofercie są niezmienne w okresie obowiązywania umowy. 

 


