Zarzad Zakladu Inzynierii Miejskiej Spélka z o.0. w Mikolowie oglasza nabér na
stanowisko:

INSPEKTOR DS. ROZLICZEN

Wymagania:

znajomos¢ obstugi komputera-pakiet MS Office, Excel,
wyksztalcenie min. srednie,

umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych (ksero, fax),
komunikatywnos¢, umiejetnosé wspolpracy,

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Opis podstawowych czynno$ci na stanowisku pracy:

prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakupu,

prowadzenie karty ewidencji odpadow (zuzel),

kompletacja materialéw i wypelnianie sprawozdan GUS, URE, Izby Gospodarczej
Cieptownictwo Polskie,

rozliczanie czasu pracy i przygotowywanie harmonograméw pracy pracownikow
kottowni, przygotowywanie kart pracy, rejestr nadgodzin,

obstuga biezacej korespondencii,

przygotowywanie uméw dostawy ciepta dla odbiorcéw,

przygotowywanie materialéw do wniosku o zmiany taryfy za ciepto,

prowadzenie gospodarki odziezg ochronng i Srodkami czystosci calego zaktadu.

Informacja o warunkach zatrudnienia:

miejsce pracy: Mikotow, kottownia przy ul. Grazynskiego 17,
wymiar czasu pracy: pelny etat,
praca w systemie 1-zmianowym.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

list motywacyjny,

CV z klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych;
tekst jednolity: Dz. U. z 2016 1. poz. 922 z pdézn.zm.)."

Dokumenty mozna zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Spotki, przesta¢ pocztg na adres Zaktad
Inzynierii Miejskiej Spotka z 0.0. 43-190 Mikolow, ul. Kolejowa 4 lub poczta elektroniczng
na adres: kadry@zim.com.pl do dnia A7.. 9.2..A27 Xr.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi osobami.




