Załącznik nr 1

do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
…………………………………………………

( nazwa jednostki merytorycznej,

 o której mowa w §3 pkt 2 Procedury)                                                                                     data wpływu do Sekcji FK ………………………………………………………

                                                                                                                        data przekazania  Sekcji FK do jednostki merytorycznej …………………………………

Pan/i

………………………………………

Kierownik Sekcji Finansowo-Księgowej

Akademii Pomorskiej w Słupsku
WYKAZ  

ZA MIESIĄC  ……………. ROK………….

DŁUŻNIKÓW Z TYTUŁU WIERZYTELNOŚCI,

 o których mowa  w § 1 pkt 3 ust.1 PROCEDURY

Na podstawie § 3 pkt 5 Procedury monitorowania i windykacji  należności Akademii Pomorskiej w Słupsku

przedstawiam miesięczny wykaz dłużników wraz z kwotami nieuregulowanych należności z tytułu: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwisko, imię dłużnika
	Dokument określający powstanie należności 
( zgodnie z §2 pkt1)
	Kwota wierzytelności
	Termin zapłaty
	Potwierdzenie stanu księgowań na koncie rozrachunków 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 2

do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku

……………………………..




Słupsk, dnia……………

               (dane wierzyciela)

…………………………….

                   (dane dłużnika)

OŚWIADCZENIE
 O KOMPENSACIE WZAJEMNYCH ZOBOWIĄZAŃ
W oparciu o art.499 i na podstawie art. 498 Kodeksu Cywilnego informujemy, że  dokonaliśmy kompensaty wzajemnych zobowiązań:
	naszych zobowiązań, wynikających z:   
	z naszymi należnościami, wynikającymi z:

	Dokument 

(nazwa i numer)
	Data dokumentu
	Kwota 

(zł)
	Dokument 

(nazwa i numer)
	Data dokumentu
	Kwota 

(zł)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	na łączną kwotę
	
	na łączną kwotę
	


Po dokonaniu kompensaty do zapłaty na nasze/Państwa dobro pozostaje kwota: ….................... zł

(słownie: …........................................................................................................................................)

Nierozliczoną w drodze kompensaty należność prosimy przekazać na  konto bankowe o numerze  ….................................................. do dnia …................r. 

Nierozliczone w drodze kompensaty zobowiązanie zostało/zostanie uregulowane w dniu/do dnia …............. r.

Prosimy o zgodne z nami księgowanie. 

                                                                        .…............................................................








podpis osoby upoważnionej do składania oświadczeń 

Załącznik nr 3

do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku

……………………………


                             Słupsk, dnia……………

               ( dane wierzyciela)

Znak pisma:….

                        …………………………….

                                                  (dane dłużnika)

Wezwanie do zapłaty nr……….

Na podstawie art. 476 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.), wzywamy do uregulowania należnej kwoty w wys. …… zł   wg podanego obliczenia (stan na dzień …… r.):

	Lp.
	Nr dokumentu
	Data

wystawienia dokumentu
	Dotyczy
	Należność-wierzytelność

( zł)
	Termin płatności
	Kwota
do zapłaty
(należność wraz z odsetkami)

(zł)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	             
	RAZEM
(wraz z wszystkimi kosztami postepowania)
	


Wymienioną kwotę należności proszę przekazać na rachunek w Banku ………………………… nr: ………………………………………………………… w ciągu 5 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku, gdy powyższe kwoty zostały uregulowane tuż przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

………………………………….



          ………………………………..


(podpis pracownika wystawiającego)





(podpis Kwestora)

                                                                                                                       Załącznik nr 4
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku

……………………………


                             Słupsk, dnia……………

               ( dane wierzyciela)
Znak pisma:….

                        …………………………….

                                                  (dane dłużnika)

Ostateczne przedsądowe wezwanie do zapłaty
Na podstawie art. 476 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.), wzywam ostatecznie do uregulowania należnej nam kwoty w wys. …… zł  wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami postępowania wg poniższego obliczenia (stan na dzień …… r.):

	Lp.
	Nr dokumentu
	Data

wystawienia dokumentu
	Dotyczy
	Należność-wierzytelność

( zł)
	Termin płatności
	Kwota
do zapłaty
(należność wraz z odsetkami)

(zł)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	             
	RAZEM
(wraz z wszystkimi kosztami postepowania)
	


Pomimo kilkukrotnego skierowania do dłużnika pisemnych wezwań (załączniki) kwota ta nie została jednak uregulowana. Z związku z tym informuję, iż niniejsze wezwanie jest ostateczne. Wskazana należność winna być wpłacona w terminie 5 dni, od daty otrzymania niniejszego wezwania, na rachunek w Banku ………….. nr: …………………………………

W przypadku nieprzekazania należnej nam kwoty sprawę skierujemy na drogę postępowania sądowego bez ponownego wezwania do zapłaty. 

W przypadku, gdy powyższe kwoty zostały uregulowane tuż przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

                                   



………………………………..







                   (podpis Kwestora)
                                                                                                                       Załącznik nr 5
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku

……………………………


                             Słupsk, dnia……………

( dane wierzyciela- jednostka merytoryczna)

Znak pisma:….

   
Radca Prawny




          Akademii Pomorskiej w Słupsku


Wniosek o podjęcie windykacji sądowej
Proszę o podjęcie windykacji sądowej wobec dłużnika:

1. ……………………………………………………………..

                                                                         (dane dłużnika)
	Lp.
	Nr dokumentu
	Data

wystawienia dokumentu
	Dotyczy
	Należność-wierzytelność

( zł)
	Termin płatności
	Kwota
do zapłaty
(należność wraz z odsetkami)

(zł)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	             
	RAZEM
(wraz z wszystkimi kosztami postepowania)
	


Załączniki:

1) …………………………………..

2) …………………………………..

3) …………………………………..

…………………………………………………..

( Data i Podpis Radcy Prawnego)

Załącznik nr 6
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
……………………………..




Słupsk, dnia:……………………..

(jednostka merytoryczna)

Kwestura





Akademii Pomorskiej w Słupsku


Niniejszym przekazujemy zestawienie przekazanych wniosków do Radcy Prawnego o przeprowadzenie windykacji sądowej za kwartał: ……….. rok……

	LP
	Imię i Nazwisko Studenta
	Kwota zaległości
	Naliczone Odsetki

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


……………………………………………

(podpis Kierownika/Dyrektora Jednostki)

Załącznik nr 7
do Procedury monitorowania i windykacji

             należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
Słupsk, ……..........................……..

    Sz.P.  ……………………
              …………………….
             …………………….

UPOMNIENIE

Biblioteka Uczelniana Akademii Pomorskiej w Słupsku na podstawie Regulaminu Udostępniania Zbiorów BU AP oraz art. 14 ust. 2 pkt. 4 i 5 Ustawy o bibliotekach prosi o natychmiastowy zwrot (książki można odesłać pocztą na adres Biblioteki Uczelnianej, 
76-200 Słupsk, ul. Arciszewskiego 22 c) następujących materiałów bibliotecznych:
1. Imię i nazwisko autora, tytuł, rok wydania i sygnatura,

oraz uregulowanie kary regulaminowej za niezwrócenie w terminie wypożyczonych materiałów bibliotecznych w kwocie ………….zł na konto Akademii Pomorskiej w Słupsku, 
ul. Arciszewskiego 22a, nr konta 71 2490 0005 0000 4520 8377 0269 

tytułem: subkonto 249-54, nazwisko i imię dłużnika, za przetrzymanie książek.


Informujemy jednocześnie, iż kara ta została naliczona na dzień ………… r. i każdego dnia rośnie o 0,25 zł za każdą pozycję (proszę uwzględnić to przy płaceniu należności). Jej naliczanie zatrzymuje się w momencie zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych 


W przypadku zagubienia lub zniszczenia książek prosimy, w tym samym terminie, o skontaktowanie się z kierownikiem Oddziału Obsługi Użytkownika BU AP  (tel. 59 840 53 54) w celu omówienia sprawy uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki.
Nie zastosowanie się do niniejszego upomnienia spowoduje konsekwencje określone regulaminem biblioteki, którego znajomość potwierdził/a Pan/Pani własnoręcznym podpisem, zobowiązując się równocześnie do jego przestrzegania.

Załącznik nr 8
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
             Słupsk, …….......………

         Sz.P. 

                    ………………. 

                    ………………. 

                    ……………….

WEZWANIE DO ZAPŁATY

Informuję że nie odnotowaliśmy od Pana/i wpłaty tytułem należności za przetrzymanie książek.              W związku z powyższym, proszę o uregulowanie zobowiązania płatniczego wobec Biblioteki Uczelnianej              w wysokości .......….......…. zł do dnia ………........……. r., na konto Akademii Pomorskiej w  Słupsku.

Dane do przelewu: Akademia Pomorska, ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Słupsk:

nr konta: 71 2490 0005 0000 4520 8377 0269 

tytułem: subkonto 249-54, nazwisko i imię dłużnika, za przetrzymanie książek.

Jeżeli wpłata została dokonana, proszę o przesłanie skanu dowodu wpłaty na 
e-mail: m.drozd@biblioteka.apsl.edu.pl.

Niezastosowanie się do niniejszego wezwania spowoduje skierowanie pozwu przeciwko Panu/i na drogę sądową.

Załącznik nr 9
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
Słupsk, ….......................…………..

  Sz.P.  
............................                                        



             …………………….......

            ………………………...

OSTATECZNE PRZEDSĄDOWE WEZWANIE DO ZAPŁATY

Biblioteka Uczelniana Akademii Pomorskiej w Słupsku na podstawie Regulaminu Udostępniania Zbiorów BU AP oraz art. 14 ust. 2 pkt. 4 i 5 Ustawy o bibliotekach prosi o zwrot (książki można odesłać pocztą na adres Biblioteki Uczelnianej, 76-200 Słupsk, ul. Arciszewskiego 22c) w nieprzekraczalnym terminie do ………………………….r., następujących materiałów bibliotecznych:
1. Imię i nazwisko autora, tytuł, rok wydania i sygnatura,

oraz uregulowanie kary regulaminowej i kosztów upomnień za niezwrócenie w terminie wypożyczonych materiałów bibliotecznych w kwocie ………….zł na konto Akademii Pomorskiej w Słupsku, ul. Arciszewskiego 22 a, nr konta 71 2490 0005 0000 4520 8377 0269 

tytułem: subkonto 249-54, nazwisko i imię dłużnika, za przetrzymanie książek.


Informujemy jednocześnie, iż kara ta została naliczona na dzień ………… r., i każdego dnia rośnie o 0,25 zł za każdą pozycję. Jej naliczanie zatrzymuje się w momencie zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych (proszę uwzględnić to przy płaceniu należności). 


W przypadku zagubienia lub zniszczenia książek prosimy, w tym samym terminie, o skontaktowanie się z kierownikiem Oddziału Obsługi Użytkownika BU AP (tel. 59 840 53 54) w celu omówienia sprawy uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki.
Jednocześnie pragniemy podkreślić, że niewykonanie zobowiązania spowoduje pozbawienie prawa korzystania ze zbiorów Biblioteki a także skierowanie pozwu przeciwko Panu/Pani na drogę sądową o wydanie nakazu zapłaty w wysokości minimum ……..........….zł (wartość niezwróconych książek zwiększona o kwotę kary regulaminowej i koszty upomnień) plus koszty sądowe.
Załącznik nr 10
do Procedury monitorowania i windykacji

 należności Akademii Pomorskiej w Słupsku
ZOBOWIĄZANIE DO ZAPŁATY

                                                                                            .....................................

                                                                                                                                                      data

................................................................................................................................

imię i nazwisko Użytkownika

Zobowiązuję się do wpłaty...................................................zł. za zagubione / przetrzymane książki do dnia................................................................... na konto bankowe:

Akademia Pomorska, 76-200 Słupsk, ul. Arciszewskiego 22a

71 2490 0005 0000 4520 8377 0269

dopisek: 

subkonto 249-54, nazwisko i imię Użytkownika, za zagubione / przetrzymane książki

.........................................................................

Uwaga!                                                                                     podpis Użytkownika

dowód wpłaty należy okazać w Wypożyczalni

1

