


Załącznik nr 1

Data……………….
/jednostka zamawiająca / /nr rejestru jednostki zamawiającej /
ZLECENIE NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI PONIŻEJ 30.000 EURO
1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia:

2. Czy zamówienie zostało zgłoszone do planu rocznego

3.  Jeśli nie, należy uzasadnić potrzebę jego realizacji i wyjaśnić okoliczności, które nie pozwoliły zgłosić zamówienia do planu

4. Realizacja zamówienia, które nie zostało zgłoszone do planu rocznego, wymaga autoryzacji przez Kwestora, a następnie odpowiednio przez Rektora lub Kanclerza:
(wymagane podpisy osób jw.)
5. Wartość zamówienia:
kwota netto /zł./

wartość oszacowano na podstawie imię i nazwisko osoby, która dokonała oszacowania
6. Termin realizacji:

7. Źródło finansowania:

8. Osoba koordynująca udzielenie zamówienia publicznego ze strony jednostki zamawiającej (imię, nazwisko, telefon)
(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiającej)
(Podpis dysponenta środków)
(podpis Kwestora)
7. Uwagi pracownika Sekcji ds. Zamówień Publicznych:

Załącznik nr 2
Akademia Pomorska w Słupsku
Słupsk,…………..
(nazwa jednostki organizacyjnej)
tel./fax…………………..
email:
@
……
Zapytanie Ofertowe
na ....(nazwa, dostawy, usługi lub roboty budowlanej)
I. ZAMAWIAJĄCY
Akademia Pomorska w Słupsku
ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Słupsk
NIP: 839-10-28-460, REGON: 000001549
nazwa jednostki organizacyjnej i adres do korespondencji:……………………………….
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:……………………………….
3. Wymagana gwarancja (jeśli dotyczy)

4. W celu realizacji zamówienia Zamawiający, przekaże Wykonawcy materiały w postaci .................
5. Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące wymagania: ……………………………………………………………….(pkt 3-6 wypełnić w razie potrzeby).
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamówienia:

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być dostarczona na adres:……………..do dnia……………………….

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane
3.   Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
VI. OCENA OFERT
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
· cena - 100% lub:
· cena
% i inne kryteria np. termin wykonania zamówienia....%
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Po dokonaniu oceny ofert Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty za pośrednictwem poczty lub drogą elektroniczną.  
VIII. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela .. …………..pod numerem telefonu .. …..oraz adresem email: .........
IX. ZAŁĄCZNIKI
· wzór Formularza Oferty
· projekt umowy
 - inne……………………

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia  zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

 Załącznik  nr 3 
…………………..

Dane Wykonawcy

Formularz Oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na…………………………………………………………

oferuję realizację zamówienia za cenę……………………………………………………..zl brutto

(słownie:………………………………….) w tym VAT……………………………………………zł.

1. Oświadczam, że na przedmiot zamówienia udzielam następujących gwarancji (jeśli dotyczy):……………………………………………………………………………………… 

2. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie i w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

3. Oświadczam, że zapoznałem się z dokumentacją zapytania ofertowego udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń.

4. Oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu uczciwej konkurencji.

5. Ze strony Wykonawcy realizacje zamówienia koordynować będzie…………………..tel…………,

e-mail……………………………………………………………………………………………………..

6. Uważam się związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

7. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1)…………………………………

2)………………………………...

…………………..dn……………                                           ……………………………

                                                                Podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

Załącznik nr 4
Umowa o wykonanie usługi - wzór
Zawarta w dniu ........  pomiędzy Akademią Pomorską w Słupsku ul. Arciszewskiego 22a,
reprezentowaną przez: zwanego dalej „Zamawiającym”, a

 (nazwa
Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub ewidencji)
pod numerem:
przez
Regon:
, NIP:

reprezentowanym przez

 - na
podstawie odpisu z KRS, (ewidencji działalności gospodarczej, pełnomocnictwa lub innego dokumentu, z którego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowiącego załącznik do niniejszej umowy,
§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest....................................................................................................
§ 2
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie .... zł brutto (słownie: ....), zgodnie ze złożoną ofertą.
2. Podstawą wypłaty będzie zaakceptowana przez Zamawiającego faktura VAT.
3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie . dni od dnia zaakceptowania faktury.
§ 3
Wykonanie całości umowy nastąpi w terminie do ....
§ 4
Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy pomieszczeń, w których ma być realizowana usługa objęta umową oraz wszelkiej niezbędnej dokumentacji.
§ 5
Nadzór nad realizacją robót z ramienia Zamawiającego sprawować będzie

§ 6

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości .... % wartości przedmiotu umowy brutto za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu umowy.
2.  W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę zobowiązuje się on zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości
% wartości brutto przedmiotu umowy.
3.  Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
4.  Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia zastrzeżonych kar z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
§ 7
Wykonawca udziela ...miesięcznej gwarancji na wykonaną usługę.
§ 8
Zgłoszone usterki w ramach gwarancji winny być usunięte niezwłocznie. Wykonawca zobowiązuje się przystąpić do usunięcia usterek w terminie
od otrzymania zgłoszenia.
§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2.  Spory, jakie mogą wynikać z realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu właściwemu rzeczowo sądowi w Słupsku.
§ 11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY                                                                                           WYKONAWCA

Załącznik nr 5
Za

Umowa dostawy - wzór
zawarta w dniu
pomiędzy Akademią Pomorską w Słupsku, ul. Arciszewskiego 22a, zwaną dalej
„Zamawiającym” reprezentowaną przez -
 , a

 (nazwa
Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub ewidencji)
pod numerem:
przez
Regon:
, NIP:

reprezentowanym przez

 - na
podstawie odpisu z KRS, (ewidencji działalności gospodarczej, pełnomocnictwa lub innego dokumentu, z którego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowiącego załącznik do niniejszej umowy,
zwanym dalej „Wykonawcą”, o następującej treści:
§ 1
Na podstawie otrzymanej oferty Wykonawca zobowiązuję się do dostarczenia
do

§ 2
1. Dostawa nastąpi w terminie do

2. O przygotowaniu towarów do wydania Wykonawca ma obowiązek zawiadomić Zamawiającego z jednodniowym wyprzedzeniem, przed ustalonym terminem dostawy.
3. Koszty transportu obciążają Wykonawcę.
§ 3
1.  Dostawa obejmuje
 (ustawienie sprzętu w miejscu docelowym, przyłączenie i sprawdzenie
techniczne itp.), które przeprowadzą przedstawiciele obu stron w siedzibie Zamawiającego.
2.  Do dostawy dołączone będą niezbędne dokumenty charakteryzujące wyrób i określające parametry techniczne i eksploatacyjne, a także warunki gwarancji zgodne ze złożoną ofertą.
3. Wyroby dostarczone będą w opakowaniu producenta.
§ 4
1.  Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot dostawy wynagrodzenie zgodne z ofertą Wykonawcy z dnia
, tj. kwotę zł (słownie:
) brutto.
2.  Podstawą zapłaty będzie faktura z dokumentami ilościowego i jakościowego odbioru przedmiotu umowy, podpisanymi przez obie strony

§ 5

Wynagrodzenie określone w § 4 niniejszej umowy płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie
dni od dnia realizacji dostawy i dostarczenia faktury.
§ 6
1.  Wykonawca udziela
miesięcznej gwarancji na przedmiot dostawy.
2.  Ewentualne wady i usterki w działaniu Wykonawca zobowiązuje się usunąć w terminie nie dłuższym niż od dnia zawiadomienia.
§ 7
W razie opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości ...% wartości przedmiotu umowy za każdy dzień opóźnienia. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z należnego wynagrodzenia.
§ 8
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej.
3.  Spory, jakie mogą wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu właściwemu rzeczowo sądowi w Słupsku.
§ 9
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
Zamawiający

Załącznik nr 6

/ jednostka zamawiająca /                                                                                       Słupsk, dn..................
PROTOKOŁ
USZKODZENIA SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO
1. Data zakupu sprzętu.
/dzień, miesiąc, rok/
2. nazwa uszkodzonej części, podzespołu:
3. Rodzaj uszkodzenia:
4.  Oświadczam, iż w wyniku nagłego uszkodzenia sprzętu komputerowego niemożliwa jest jego dalsza eksploatacja, dlatego sprzęt należy poddać naprawie / zakupić nowy. *
5.  Z uwagi na powyższe, zamówienia należy udzielić na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
6. Podpis osoby koordynującej udzielenie zamówienia ze strony jednostki zamawiającej:………
……………………………………………………………………………….

/imię, nazwisko, telefon/
7. Opinia upoważnionego pracownika Sekcji Informatyki……………………………………………….
8. (Podpis pracownika Sekcji Informatyki)






(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiającej)
Załącznik nr 7

/ jednostka zamawiająca /
1. Data i miejsce zdarzenia / Opis awarii
2. Rodzaj uszkodzenia:
3. W wyniku zaistniałego zdarzenia należy (dokonać naprawy, zakupić nowy sprzęt)
4. Z uwagi na powyższe, zamówienia należy udzielić na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Rozdziału IX Instrukcji udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej równowartości 30.000 euro.
(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiającej)









Wykonawca











Słupsk, dn.





PROTOKOŁ�z zaistniałej awarii










