Zatgcznik do uchwaty nr R.000.59.15 z dnia 30.09.2015 r.

Regulamin

Postanowienia ogoélne

1
1. Komisja ds. Jaka&i Ksztalcenia na Studiach Podyplomowych zostatavgiana
Zarzadzeniem Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku (M0@2R0/11/12 z dnia
22 lutego 2012 r.).
2. W skiad Komisji wchodz wybrani pracownicy naukowo-dydaktyczni, ktorzy
peili/petnig funkcje kierownikow studiow podyplomowych na aioamym kierunku

oraz przedstawiciel stuchaczy studiow podyplomowych

2
Do zadain Komisji ds. Jakéci Ksztatcenia na Studiach Podyplomowych zwanegjdal
UKJKSPnalezy:

1. Opiniowanie i zatwierdzanie programéw nowo tworzcmgtudiéw podyplomowych
(kazdej edyciji). Kierownicy studidow podyplomowych sobowizani ztazy¢ program
nowo tworzonych studiow w wersji papierowej i @¢tekicznej u Przewodnigzego
Komisji ds. Jakéci Ksztatcenia na Studiach Podyplomowych nigrpé niz 30 dni
przed ich planowanym rozpagzem.

2. Monitorowanie programow ksztatcenia podtdm otwieranych kierunkow studiow
podyplomowych do potrzeb rynku pracy i regionu, digie z aktualnymi wymogami
MNiSW.

3. Weryfikowanie zapisbw w programach ksztatcenia, who&ntacji (weryfikacji
podlegay: >plan studiéw >programy ksztatcenia >dokumentatj@iow> kosztorys).

4. Organizowanie spotkaz przysztymi kierownikami studiéw podczas zebkomisji
dotyczcych zatwierdzania programu tyehstudiow.

5. Zbieranie i analizowanie sprawozda bada ankietowych przeprowadzanych przez
kierownikdw poszczegélnych studiéw podyplomowych. pizypadku stwierdzenia
niskiego poziomu zadowolenia stuchaczy zadaonych studiéw Komisja wzywa ich



Kierownika celem podgia dziat&a naprawczych dotyezych poprawy programu
studiow.

. Wyniki analiz ankiet skm doskonaleniu odpowiedniej oferty studidow
podyplomowych i dostosowaniu efektow ksztalcenia altzekiwa srodowiska

lokalnego oraz potrzeb rynku pracy.
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. Zebranie Komisji zwotuje Przewodnigzy Komisji zawsze wtedy, gdyy zgtaszane
do weryfikacji programy nowo powotywanych studiéwdyplomowych lub w razie
potrzeby. Udziat czionkéw Komisji w zebraniu jestoovigzkowy.

. O terminie zebrania cztonkowie Komisp snformowani telefonicznie, mailowo lub
pisemnie.

. Czionkowie Komisiji, ktorzy przewidajswop nieobecnéé na zebraniu, przedstawiaj
przed planowanym terminem zebrania PrzewodceEmu Komisji usprawiedliwienie
swojej niecbecngei.

. O przyczynach nieobeckm oraz braku uzasadnienia nieobeadrzewodniczcy
informuje Komisg na pocatku zebrania.

. Zebrania Komisji g protokotowane.
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. W czerwcu Komisja ds. Jakw Ksztalcenia na Studiach Podyplomowych
przygotowuje sprawozdanie ze swojej dziatatnoktére przekazuje Petnomocnikowi
Rektora ds. Jakei Ksztatcenia.

. Sprawozdania z dziatalda Komisji 3 jawne i publikowane na stornie internetowe;j
AP w Stupsku z zachowaniem przepisow ustawy z @8igierpnia 1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz62XZ pé&n. zm. oraz
rozporzdzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania dangsbbowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpad& urzadzenia i systemy
informatyczne stmce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr [oe.
1024).

. We wrzéniu Komisja ustala na dany rok akademicki harmoaoyrdziata dla

poszczegolnych obszarow swoich kompetencji.
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminemajdup zastosowanie
obowigzujace przepisy prawa powszechnego oraz wgzne regulacje Uczelni.

2. Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zat. nrl
Procedury

Procedury hospitowania zagé dydaktycznych na studiach podyplomowych Akademii
Pomorskiej w Stupsku

1. Hospitacja zai dydaktycznych na studiach podyplomowych ma charakt
systemowy i interwencyjny.

2. Ma ona charakter doradczy, sfupodnoszeniu jakkei ksztatcenia.

3. Hospitacja systemowa dotyczy gapydaktycznych prowadzonych przez osoby spoza
uczelni, zatrudnionych po raz pierwszy w catym ayks$ztatcenia stuchaczy.

4. Hospitacja systemowa przeprowadzana jest jeden pairzas realizacji calego
projektu.

5. Hospitacja interwencyjna dotyczy wszystkich prowgyzh zagcia dydaktyczne w
przypadku pisemnej skargi skierowanej do kierowrsikediow.

6. Wszelkiego rodzaju hospitacje przeprowadza kier&vstiidiow lub specjalista przez
niego wskazany.

7. W przypadku oceny negatywnej kierownik studiow padynowych przeprowadza
rozmowe z osoly oceniang, przekazuje jej zalecenia pohospitacyjne.

8. Ponowna ocena negatywna przeprowadzona w czasanigwdanego przedmiotu

moze skutkowd rozwigzaniem umowy cywilno-prawnej z pracownikiem.

W czasie hospitacji ocenie podlegaj

zgodnd¢ realizowanych zgf z opisem modutu ksztatcenia
dobor tréci | metod pracy do tematyki zdj

stopier przygotowania do zeg

sposOb organizacji zgj dydaktycznych

o o o o o

komunikacja ze stuchaczami

2. Osoba hospitgra wypetnia arkusz hospitacji, udgstia go osobie ocenianej w celu

zapoznania giz ocen i ztozenia podpisu.



3. Hospitowany ma prawo do odwotanig sid oceny do kierownika studiow w terminie
7 dni od zapoznaniagsz ocen.
4. Protokoty z oceny przechowuje kierownik studiow poldmowych.
Zat. nr 2

Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych
Akademii Pomorskiej w Stupsku

Hospitacja za&i¢ przeprowadzonyCh W ANl .......ooeie i e
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Opis zag¢ hospitowanych
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Ocena hoSPItOWANYCN Z&).........oui i e e e e e e e e ae e aaas

przygotowanie do zeg

umiejtnos¢ aktywizacji stuchaczy

zgodndc¢ tresci prowadzonych zaf z opisem modutu

dobor tréci i metod pracy do tematyki zgj



komunikacja ze stuchaczami

Ogolna ocena, uwagi i zalecenia osoby hositjj

podpis hospitowanego fpasl hospitugcego



Zat. nr 3

KWESTIONARIUSZ ANKIETY
OCENA PROGRAMU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W AKADEMII POMORSKIEJ W StUPSKU

Nazwa ukaéczonych studidw podyplomowych: ..o,

ROK UKQACZENIA STUIOW: ... oo e e e e e e e e e e e e e e e

Prosz o udzielenie odpowiedzi na podane pytania poprzegnaczenie wybranego wariantu

oraz uzasadnienie swego wyboru.

o

o

Czy Pana/ Pani zadaniemsiéogodzin przeznaczona na realizegpszczegoélnych
zagadnié programowych jest
zbyt mata

zbyt duwa
odpowiednia

trudno powiedzié

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,zbyt mata” Jabyt duza” prosz wskazé& nazwy

przedmiotow, ktdrych zmiana dotyczy

Czy z perspektywy ukazonych studiow dostrzega Pan/Pani konie&&no
zmiany/korekty kolejn& przedmiotow w programie studiow?

tak

nie

trudno powiedzié

W przypadku odpowiedzi twierdeej, prosz zaproponowazmiany.



3. Czy Pana/Pani zdaniem istnieje konieGZnaizupetnienia programu studiéw o
dodatkowy przedmiot?

o tak

0 nie

o trudno powiedzié

W przypadku odpowiedzi twierdeej, prosz poda& nazwe proponowanego przedmiotu.

4. Czy Pana/Pani zdaniem konieczne jest wprowadzesiietnych zagadnfe do
programu ktéregoprzedmiotu studiéw?

o tak

0 nie

o trudno powiedzié

W przypadku odpowiedzi twierdeej , prosz wskaz& przedmiot i sugerowane

zagadnienia:

5. Czy uwaa Pan/Pani,ze wiedza i umigjtnosci zdobyte podczas studidw
podyplomowych mogprzyczynt sic do podniesienia Pana/Pani konkurencygnoa
rynku pracy?

o tak

0 nie

o0 trudno powiedzié

Dziekuj ¢ za wypetnienie ankiety.



