AKADEMIA FOMUORSKA

w  SLUPSKU

REXKTORAT X
76-200 SLUPSK i, Bon, Westerplatte 64 Zarzadzenie nr R.0210.34.14
tel 59 84 05 930, fax 598405035  Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

z dnia 29 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia obowigzku dokumentowania przez nauczycieli akademickich

przebiegu studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych w elektronicznym systemie obstugi studentéw

»Wirtualny Dziekanat”

Na podstawie § 50 ust. 2 pkt 3 Statutu AP zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zadania i obowigzki nauczycieli akademickich dotyczace dokumentowania przebiegu
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w elektronicznym systemie obstugi studentéw ,Wirtualny
Dziekanat” o nastepujacej tresci:

1

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zatozenia i korzystania z konta (login i hasto) umozliwiajacego
dostep do elektronicznego systemu obstugi studentow , Wirtualny Dziekanat”.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek regularnego zamieszczania na swoim indywidualnym koncie
opisow modutdw ksztatcenia (sylabuséw), zgodnie z realizowanym programem ksztatcenia.
Uprawnionym do wprowadzania ocen w elektronicznym systemie obstugi studentéw , Wirtualny
Dziekanat” jest wylacznie nauczyciel akademicki prowadzacy/zaliczajgcy przedmiot/modut
ksztatcenia, zgodnie z opisem modutu ksztatcenia (sylabusem) przewidzianym w danym roku
akademickim.

Nauczyciel akademicki prowadzgcy/zaliczajgcy przedmiot/modut zobowigzany jest do
wprowadzenia do ,Wirtualnego Dziekanatu” ocen z egzamindw, ocen koricowych oraz ocen z
modutéw, z wszystkich form zaje¢ (wyktady, ¢wiczenia, seminaria, pracownie, itp.), nie pdzniej
niz 7 dni po ich wystawieniu. Ostateczny termin wpisania ocen uptywa w ostatnim dniu sesji
zaliczeniowej.

Po zakoriczeniu kazdego semestru, nie pdiniej niz w ciggu 2 tygodni od zakorniczenia okresu
rozliczeniowego, nauczyciel zobowigzany jest do wydrukowania, podpisania i przekazania
protokotow do wtasciwego dziekanatu.

Za terminowos$¢ wprowadzenia ocen do ,Wirtualnego Dziekanatu” odpowiada kazdy nauczyciel
akademicki. Naruszenie obowigzkdéw przewidzianych w punkcie 4 i 5 moze skutkowaé
pociggnieciem nauczyciela akademickiego do odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia brakujacych ocen lub poprawienia ocen juz wpisanych
do systemu, nauczyciel dokonuje stosownych korekt poprzez odreczne dopisanie lub
skorygowanie oceny na juz wydrukowanym protokole. Przy kazdej naniesionej korekcie czy
uzupetnieniu, osoba egzaminujgca lub zaliczajgca wpisuje date wykonanej czynnosci i sktada
podpis. Na podstawie skorygowanego przez nauczyciela dokumentu pracownik dziekanatu
dokonuje wpisu oceny do systemu ,,Wirtualny Dziekanat”.

Protokoty w formie wydruku przechowywane sg w dziekanacie.

§2

Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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