Procedury zakupu kshzek oraz prenumeraty czasopism krajowych i zagraniazych

w Bibliotece Uczelnianej Akademii Pomorskiej w Stupku

Realizupc zadania statutowe Biblioteka Uczelniana AP w mmaosiadanego buetu
dokonuje zakupu wydawnictw zwartych, czasopismlpols oraz czasopism zagranicznych.

l. Zakup ksiazek

1.

© N

Zakupu ksizek nie obejmuje procedura zamowigublicznych. Zakupu dokonujegsi
z tzw. ,wolnej kki” w wybranym wydawnictwie, hurtowni kgtek lub wybranej
ksiggarni. Dobdr ksizek do zakupu dokonywany jest w oparciu modta
o nowaciach, programy studibw oraz obserwadapotrzebowa pracownikow
I studentow.

. Zakres tematyczny kupowanych &k oraz liczba egzemplarzy jednego tytutu

okreslaja przede wszystkim kierunki ksztatcenia na Akaddpaimorskiej w Stupsku.
W szczegdlnéci pod uwag brane § nastpujace kryteria i wskazania:
- gldbwne kierunki ksztatcenia oraz specjalizacje madiach | i 1l stopnia,
studiow doktoranckich i podyplomowych,
- literatura zalecana studentom,
- zamOwienia pracownikéw,
- sugestie czytelnikow,
- liczba studentow.
Zakup wydawnictw zwartych prowadzi Oddziat Gromadaei Opracowania
Zbiorow we wspotpracy z pracownikami naukowymi A®ddziatem Informaciji,
Oddziatem Obstugi Bytkownika.
Publikacje zagraniczne Biblioteka kupuje w wpwych sytuacjach, gtéwnie na
zamowienie pracownikéw naukowych AP. Zgody na iakup udziela Dyrektor BU
AP.
Kazda decyzg odnagnie do zakupu danego tytutu powinny poprzédmastpujace
CZyNnNGcCi:
- sprawdzenie czy wskazany tytut jest w zasobachidgéi,
- analiza katalogéw i baz Biblioteki AP poditem istnienia wczaiejszych
wydan danego tytutu, innych publikacji danego autorazoiranych tytutéw
0 podobnej tematyce, a takczstotliwosci wypozyczen,
- wnikliwe zapoznanie 8iz trescia ksiazki na podstawie recenzji lub opisu
wydawcy.
Pozycje wyselekcjonowane z oferty przedstawianezepr wydawnictwa Iub
ksiggarnie zatwierdza do zakupu po uprzednim zapoznairiwz nimi Dyrektor
Biblioteki.
Zakupu publikacji naley dokonyw#& w miar mazliwosci po najniszych cenach.
Pracownicy odpowiedzialni za zakup zobgxéni s do kontroli wydatkow tak, aby
dokonywa zakupu przez caty rok nie przekraczapudzetu BU AP.

Il. Zakup (prenumerata) wydawnictw ciagtych

1.

Czasopisma polskie i zagraniczne zamawiane przegzcpegolne Instytuty
I Wydzialy a1 kupowane zgodnie z UstawPrawo Zamowig Publicznych
I procedurami wewgtrznymi AP w Stupsku w tym zakresie.

Zamowienie jest realizowane przez kompaamowiér Publicznych we wspotpracy
Z Biblioteka Uczelnian.



3. Zakres tematyczny prenumerowanych czasopism wimiépowiadé kierunkom
ksztatcenia na Akademii Pomorskiej w Stupsku.

4. Celem zaspokojenia rdorodnych potrzeb czytelniczych Biblioteka Uczefhaa
gromadzi rownie tytuty prasy bieacej oraz magazyny o charakterze popularno-
naukowym i kulturalno-spotecznym.

5. Sporadzanie listy tytutdbw czasopism do prenumeraty pe@eone jest konsultacjami
z Dyrektorami poszczegollnych Instytutow oraz innyjadnostkami Akademii.
Uwzgledniane g réwniez propozycje pracownikow naukowych, studentow i icimy
czytelnikow.

6. Utrzymywana jest agtos¢ prenumeraty uznanych, cenionych i wéctowych
czasopism naukowych.

7. Zamowienia na prenumetatzasopism zagranicznych Dyrektorzy Instytutow,gdat
sktadaj w formie pisemnej do 30 maja roku poprzedeago rok prenumeraty.

8. ZamoOwienie na prenumegatczasopism zagranicznych musi zawdergisemne
zobowizanie Instytutu, Katedry do pokrycia kosztow preeuaty jako dysponenta
srodkéw finansowych.

9. Propozycje prenumeraty czasopism polskich sktada i formie pisemnej
do 10 padziernika roku poprzedzgjego rok prenumeraty do Dyrektora Biblioteki
Uczelnianej.

10.W zalencosci od rozstrzygri¢ przetargowych, ¢ tytutdw czasopism mi@ by
prenumerowana indywidualnie u poszczego6lnych wydawc

11.Wydawnictwa akademickie, seryjne, ukamg st nieregularnie, mage due
op&nienia zamawianeasezpdrednio w wydawnictwach i redakcjach.

12.Koszty prenumeraty czasopism polskich uegmsianych w Bibliotece pokrywane
sa zesrodkow finansowych Biblioteki Uczelnianej AP.

13.Z dniem wejcia niniejszych Procedur traanoc Procedury zakupu lggek oraz
prenumeraty czasopism krajowych i zagranicznych ibliddece Uczelnianegj
Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 29 stycznia26.
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