
            
  

 
REGULAMIN  

WNIOSKOWANIA, PODZIAŁU I ROZLICZANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH 
 NA DZIAŁALNOŚĆ STATUTOWĄ 

 
Dział I 

 
Przepisy Ogólne 

 
§1 
 

 Podstawa prawna:  
1) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U.  Nr 96, poz. 615),  
2) Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie 

kryteriów i trybu przyznawania i rozliczania środków finansowych na naukę na finansowanie 
działalności statutowej (Dz. U. Nr 218, poz. 1438). 

3) Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 8 czerwca 2011 r. zmieniające 
rozporządzenie w sprawie kryteriów i trybu przyznawania oraz rozliczania środków 
finansowych na naukę na finansowanie działalności statutowej 

4) Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 kwietnia 2012 r. zmieniające 
rozporządzenie w sprawie kryteriów i trybu przyznawania oraz rozliczania środków 
finansowych na naukę na finansowanie działalności statutowej (Dz. U. Nr 130, poz. 753) 

 
§2 

Ilekroć w Regulaminie mowa o:  
1. Uczelni – należy przez to rozumieć: Akademia Pomorska w Słupsku  
2. podstawowej jednostce organizacyjnej – należy przez to rozumieć: Wydział Uczelni;  
3. kierowniku podstawowej jednostki organizacyjnej – należy przez to rozumieć Dziekana 

Wydziału; 
4. jednostce organizacyjnej – należy przez to rozumieć: Instytut, Katedrę; 
5. kierowniku jednostki organizacyjnej – należy przez to rozumieć: Dyrektora Instytutu, 

Kierownika Katedry; 
6. zadaniu badawczym – należy przez to rozumieć: określone zadania badawcze przewidziane 

do rozwiązania w ustalonym okresie na określonych warunkach;  
7. Kierowniku zadania badawczego w ramach dotacji podmiotowej na utrzymanie potencjału 

badawczego – należy przez to rozumieć pracownika naukowego lub naukowo-dydaktycznego 
zatrudnionego w pełnym wymiarze czasu pracy, który złożył oświadczenie o wyrażeniu zgody 
na zaliczenie do liczby osób wykazywanej we wniosku o przyznanie środków na działalność 
statutową;  

8. zespole realizującym zadanie badawcze – należy przez to rozumieć zatrudnionych w Akademii 
Pomorskiej pracowników naukowych i naukowo-dydaktycznych, których wniosek 
o finansowanie badań został zaakceptowany przez Dziekana i Rektora lub Prorektora ds. 
nauki, i którzy złożyli oświadczenia o wyrażeniu zgody na zaliczenie do liczby osób 
wykazywanej we wniosku o przyznanie środków na działalność statutową. W skład zespołu 
mogą również wchodzić pracownicy dydaktyczni, naukowo-techniczni i inżynieryjno-techniczni; 

9. dotacji – należy przez to rozumieć: środki finansowe na działalność statutową przyznane 
Uczelni na podstawie decyzji ministra właściwego ds. nauki. 

 
Dział II 

 
Dotacja na działalność statutową 

 
§3 
 



 Działalność statutowa obejmuje następujące zadania ujęte w planie rzeczowo -finansowym Uczelni:  
1) utrzymanie potencjału badawczego: 
a) działania niezbędne do rozwoju specjalności naukowych lub kierunków badawczych oraz rozwoju 
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace rozwojowe ujęte w planie finansowym 
jednostek naukowych,  
b) utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwów, 
c) koszty związane z zatrudnieniem niezbędnej kadry naukowej i inżynieryjno-technicznej, 
d) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej związanej z realizacją zadań, o których 
mowa w lit. a, niestanowiącej dużej infrastruktury badawczej,  
e) współpracę naukową krajową i zagraniczną niezbędną do realizacji zadań, o których mowa  
w lit. a, 
 f) działalność jednostki naukowej w zakresie upowszechniania nauki, dotycząca zadań określonych 
w art. 25 ust. 1 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. 
g) koszty restrukturyzacji jednostek naukowych w zakresie zadań określonych w lit. a, c—e; 
 
2) utrzymanie specjalnego urządzenia badawczego,   
3) działalność polegającą na prowadzeniu badań naukowych lub prac rozwojowych oraz zadań 

z nimi związanych, służących rozwojowi młodych naukowców oraz uczestników studiów 
doktoranckich finansowanych w wewnętrznym trybie konkursowym,  

4) utrzymanie i poszerzanie naukowych baz danych.  
 

 
 

 
Dział III 

Tryb składania wniosków o finansowanie projektu z działalności statutowej 
 

§4 
 

1. Pracownicy naukowo-dydaktyczni lub naukowi jednostki organizacyjnej, którzy złożyli 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na zaliczenie do liczby osób wykazywanej we wniosku o przyznanie 
środków na działalność statutową, składają wniosek o sfinansowanie zadania badawczego 
ze środków na działalność statutową (załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu – Wniosek 
o finansowanie zadania badawczego w ramach działalności statutowej) kierownikowi jednostki 
organizacyjnej (Instytutu/Katedry) w terminie do końca maja roku poprzedzającego rok 
finansowania projektu.  

2. Wniosek o sfinansowanie zadania badawczego winien być przygotowany w formie 
elektronicznej oraz w trzech egzemplarzach w formie papierowej. Wnioski niekompletne, 
nieodpowiadające wymogom konkursu oraz wnioski złożone po terminie nie będą objęte 
postępowaniem kwalifikacyjnym. 

3. Wersje elektroniczne wszystkich wniosków oraz egzemplarz papierowy Instytut/Katedra 
przekazuje w terminie 2 tygodni Dziekanowi Wydziału, który opracowuje wniosek zbiorczy 
celem przekazania go do ministerstwa. Dwa pozostałe egzemplarze wniosków 
Instytut/Katedra zatrzymuje do procedury konkursowej. 

4. Wydziały Uczelni ubiegające się o przyznanie dotacji na działalność statutową składają 
w Biurze ds. Nauki wnioski zbiorcze według wzoru i na zasadach określonych przez ministra 
właściwego ds. nauki, w terminie do 5 września roku poprzedzającego rok, w którym ma być 
przyznana dotacja.  

5. Biuro ds. Nauki dokonuje kontroli rachunkowej i formalnej zbiorczych wniosków 
wydziałowych, po czym przekazuje je do akceptacji Kwestora i Rektora lub Prorektora 
ds. Nauki. Zaakceptowane wnioski przesyła do ministerstwa właściwego ds. nauki w terminie 
przez niego określonym.  

6. Dopuszcza się możliwość składania wniosków na bezkosztowe zadania badawcze realizowane 
w ramach dostępnej infrastruktury techniczno-informatycznej. Wniosek powinien zawierać 
informacje o wykorzystywanym sprzęcie, oprogramowaniu itp. będącym własnością 
Uczelni/Wydziału/Instytutu/Katedry/Zakładu. Informację o zrealizowanym zadaniu badawczym 
i jego efektach przekazuje się do Biura ds. Nauki. 

 



Dział IV 
Zasady podziału środków na badania statutowe 

 
 

§5 
 

1. Podział przyznanej dotacji na działalność statutową pomiędzy jednostki wchodzące w skład 
Wydziału odbywa się przy uwzględnieniu dorobku naukowego pracowników poszczególnych 
Instytutów/Katedr na zasadach określonych odpowiednim zarządzeniem ministra właściwego 
do spraw nauki w sprawie kryteriów i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom 
naukowym, według Algorytmu podziału środków statutowych na poszczególnych Wydziałach 
(załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu). 

2. Wydział pozostawia do dyspozycji Prorektora ds. Nauki pulę środków, w wysokości 5% 
ogólnej dotacji, która może zostać wykorzystana w celu dofinansowania określonego zadania 
realizowanego w jednostce, zwiększając jednocześnie wysokość środków na realizację tego 
konkretnego zadania.  

3. Wydział pozostawia do dyspozycji Dziekana pulę środków, w wysokości 3% ogólnej dotacji, 
która może zostać wykorzystana w celu dofinansowania określonego zadania realizowanego 
w jednostce, zwiększając jednocześnie wysokość środków na realizację tego konkretnego 
zadania.  

§6 
 
 

1. Decyzją Rady Wydziału może być wydzielona pula środków na badania interdyscyplinarne 
realizowane przez zespół badawczy, w skład którego wchodzą pracownicy tego Wydziału. 

2. Decyzją Rady Wydziału może być wydzielona pula środków na badania interdyscyplinarne 
realizowane przez zespól badawczy, w skład którego wchodzą pracownicy z różnych 
Wydziałów. 

 
 

§7 
 

 Rada Instytutu/zespół złożony z Kierownika Katedry i jej pracowników samodzielnych określa 
wysokość puli środków do dyspozycji Dyrektora/Kierownika, która może zostać wykorzystana 
w celu dofinansowania określonego zadania realizowanego w jednostce, zwiększając jednocześnie 
wysokość środków na realizację tego konkretnego zadania 

 
§8 

 
Do zmian podziału dotacji na działalność statutową pomiędzy jednostki wchodzące w skład 
jednostki organizacyjnej oraz zmian podziału przyznanej dotacji na zadania badawcze stosuje się 
odpowiednio przepisy ust. 1 i 2.  
 

§9 
 

Decyzje dotyczące podziału lub zmian przyznanych dotacji w obrębie Wydziału a także 
Instytutu/Katedry, Dziekan i Dyrektor/Kierownik Instytutu/Katedry przekazuje do Biura ds. Nauki 
w terminie siedmiu dni od dnia podjęcia danej decyzji.   

 
Dział V 

 
Finansowanie zadań badawczych 

 
§10 

 
1. Zadania badawcze powinny wynikać z długofalowych planów badawczych Instytutu/Katedry 

ustalonych w określonych dyscyplinach naukowych i obejmować możliwie szerokie spektrum 
tematyczne.  



2. Finansowanie zadania badawczego następuje na zasadzie konkursu wniosków złożonych 
w terminie majowym, przeprowadzonego przez Radę Instytutu/Katedry po otrzymaniu przez 
Instytut/Katedrę środków na prowadzenie działalności statutowej w danym roku. 

3. Wniosek o dofinansowanie zadania badawczego (załącznik nr 1) powinien zawierać:  
1) czas realizacji projektu,  
2) nakłady finansowe na jego realizację,  
3) opis projektu,  
4) kosztorys i harmonogram jego realizacji,  
5) spodziewany efekt końcowy. 

4. Przeprowadzając konkurs Rada Instytutu/Kierownik Katedry z zespołem pracowników 
samodzielnych dokonuje oceny merytorycznej i formalnej wniosku biorąc pod uwagę dorobek 
naukowy wnioskującego zespołu obliczony według Algorytmu podziału środków statutowych 
na poszczególnych Wydziałach (załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu). 

5. Pracownicy, chcący wziąć udział w kilku zadaniach badawczych, zobowiązani są do podziału 
i przedstawienia swojego dorobku punktowego adekwatnie do realizowanej tematyki 
badawczej.  

6. Po dokonaniu oceny merytorycznej i formalnej wniosku Rada Instytutu/Kierownik Katedry 
z zespołem pracowników samodzielnych dokonuje oceny końcowej i podejmuje decyzję 
o wielkości środków finansowych przeznaczonych na realizację wnioskowanego zadania.  

7. Z prac Rady Instytutu i przebiegu głosowania sporządza się protokół, który podpisują wszyscy 
jej członkowie obecni na posiedzeniu.   

8. Jeden egzemplarz wniosku, wraz z decyzją o jego dofinansowaniu przesyłany jest do Biura 
ds. Nauki, skąd przekazywany jest Prorektorowi ds. Nauki, który ostatecznie zatwierdza 
lub odmawia zatwierdzenia decyzję o sfinansowaniu zadania badawczego. 

9. Po ostatecznym zatwierdzeniu Kierownik zadania badawczego otrzymuje od Uczelni, 
za pośrednictwem Biura ds. Nauki, polecenie wykonania pracy badawczej wraz z nadanym jej 
numerem księgowym.  

10. Po podpisaniu dokumentu polecenia wykonania pracy badawczej Kierownik zadania odsyła 
jeden egzemplarz do Biura ds. Nauki wraz z korektą kosztorysu. 

11. Niepodpisanie przez Kierownika zadania polecenia wykonania pracy badawczej uważa się 
za odstąpienie od realizacji projektu.  

12. Za właściwą realizację zadania badawczego oraz przestrzeganie dyscypliny finansowej 
odpowiada jego Kierownik.  

13. Niedopuszczalne jest przekroczenie środków przyznanych na realizację zadania badawczego. 
Członek zespołu, który dokonał przekroczenia, zobowiązany jest do zwrotu przekroczonych 
środków na konto zadania badawczego.  

14.  W ramach kosztorysu możliwe są umotywowane przesunięcia pomiędzy poszczególnymi 
pozycjami kosztorysu, ale nie większe niż 15% ogólnej kwoty dofinansowania.. 
O przesunięciach tych należy poinformować Dziekana Wydziału. Przesunięcia powyżej 15% 
wymagają pisemnej zgody Prorektora ds. Nauki. 

15. Nadzór formalny nad prawidłowym wykorzystaniem środków na Wydziale sprawuje Biuro 
ds. Nauki. 

 
Dział VI 

 
Zasady wydatkowania środków finansowych na działalność statutową 

 
§ 11 

 
1. Środki finansowe przyznane w ramach zadania badawczego mogą być wydatkowane, 

z zachowaniem procedur zamówień publicznych, na: 
a) usługi obce, czyli prace, za których wykonanie płatność dokonywana jest na podstawie 

wystawionej faktury;  
b) wynagrodzenia z bezosobowego funduszu płac, czyli płatności za prace zrealizowane 

na podstawie umowy cywilno-prawnej (umowy zlecenia, umowy o dzieło). Wynagrodzenia 
z bezosobowego funduszu płac dopuszcza się tylko w przypadku prac inżynieryjno-
technicznych oraz pomocniczych, które ze względu na specyfikę nie mogą być wykonane przez 
pracowników zatrudnionych na Uczelni w ramach ich zakresu obowiązków, np. tłumaczenie 



tekstów w językach obcych, wykonanie specjalistycznych prac koniecznych dla zrealizowania 
zadania badawczego; 

c) wydatki na zakup sprzętu i aparatury warunkującej wykonanie zadań objętych planem; 
doposażenie, części zamienne do aparatury znajdującej się w jednostce, wykorzystywanej do 
realizacji zadań badawczych; zakup komputerów wraz z niezbędnym oprogramowaniem 
i sprzętem peryferyjnym;  

d) wydanie publikacji naukowych – w tym przypadku publikacje winny mieć umieszczoną 
wzmiankę: Prezentowane wyniki badań, zrealizowane w ramach tematu nr …………… zostały 
sfinansowane z dotacji na naukę przyznanej przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

e) pozostałe wydatki jak: zakup materiałów eksploatacyjnych i laboratoryjnych, odczynników 
i innych materiałów niezbędnych do realizacji tematu; książek i czasopism naukowych oraz 
koszty udziału w konferencjach naukowych, badaniach terenowych, kwerendach 
bibliotecznych i archiwalnych.  

f) dopuszcza się możliwość dofinansowania organizacji konferencji naukowo-badawczej 
ze środków na działalność statutową tylko w przypadku uwzględnienia jej we wniosku 
o przyznanie środków finansowych na działalność statutową na dany rok kalendarzowy 
wysyłanym do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego 

2. Z kosztów bezpośrednich dotacji na działalność statutową nie wolno finansować: 
1) kosztów związanych z działalnością dydaktyczną;  
2) honorariów autorskich dla pracowników zatrudnionych w Akademii Pomorskiej 

(z wyjątkiem recenzji w przewodach doktorskich, habilitacyjnych oraz postępowaniach 
o nadanie tytułu profesora);  

3) środków trwałych, które nie mają statusu aparatury naukowo-badawczej, stanowiących 
wyposażenie Wydziału (podstawowe, typowe) np. meble, kserografy, urządzenia biurowe 
itp.;  

4) kosztów konserwacji i naprawy aparatury oraz remontów 
5) składek członkowskich z tytułu przynależności do stowarzyszeń naukowych; usług 

pocztowych i telekomunikacyjnych, dodatkowych ubezpieczeń, ogłoszeń prasowych, 
zatrudniania pracowników naukowo-dydaktycznych, szkolenia pracowników, utrzymania 
Biblioteki Głównej AP. 

6) nie może być finansowana działalność niezwiązana z nauką, nawet jeśli koszty są częścią 
działania wspomagającego naukę (np. mogą być sfinansowane koszty uczestnictwa 
w konferencji naukowej – tzw. wpisowe, w tym koszty podróży i zakwaterowania czy 
koszt druku materiałów, ale koszty wyżywienia uczestników konferencji organizowanej 
przez własną jednostkę – nie). 

3. Zgodnie z art. 19 ust. 6 Ustawy o zasadach finansowania nauki z dnia 30 kwietnia 2010 r., środki 
finansowe przyznane na prowadzenie prac w ramach zadania badawczego mogą pozostać 
w dyspozycji beneficjenta w roku następnym. Po tym okresie środki finansowe podlegają zwrotowi 
na rachunek urzędu obsługującego ministra właściwego ds. nauki do 15 lutego następnego roku. 
Od kwot dotacji zwróconych po tym terminie nalicza się odsetki w wysokości określonej jak dla 
zaległości podatkowych, począwszy od dnia następnego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu 
dotacji. 

 
 

Dział VII 
Zasady rozliczania środków finansowych na działalność statutową 

 
§12 

 
Kierownik zadania zobowiązany jest do przedłożenia w jednostce organizacyjnej Raportu 
rocznego/końcowego z wykonanego zadania badawczego (załącznik nr 3a – dla grupy nauk 
humanistycznych i społecznych, załącznik nr 3b – dla grupy nauk o życiu), dwa egzemplarze, 
w terminie do 31 stycznia. Sprawozdanie niekompletne jest odrzucane.  

 
§13 

 
 Sprawozdanie roczne/końcowe z realizacji zadania badawczego winno zawierać:  

1) opis merytoryczny zrealizowanych zadań wyszczególnionych w harmonogramie projektu,  



2) syntetyczny opis osiągnięć opublikowanych bądź przyjętych do druku,  
3) informacje o udziale w konferencjach naukowych,  
4) dane o stopniach naukowych  uzyskanych przez członków zespołu badawczego w wyniku 

wykonywania projektu,  
5) informacja o innych formach upowszechniania wyników lub wykorzystania prac,  
6) zwięzłe omówienie kosztów, 
7) zgodność wydatków potwierdzona przez kwesturę. 

 
§14 

 
1. Weryfikacji sprawozdania rocznego/końcowego z realizowanego zadania badawczego pod 

kątem prawidłowości wydatkowania środków finansowych oraz stopnia realizacji planowanych 
pozycji harmonogramu dokonuje Rada Instytutu/Kierownik Katedry z zespołem pracowników 
samodzielnych w terminie 2 tygodni od jego przedłożenia.   

2. Decyzja o przyjęciu lub odrzuceniu przez Radę Instytutu/Kierownika Katedry z zespołem 
pracowników samodzielnych sprawozdania rocznego/końcowego wraz z dwoma egzemplarzami 
raportu przesyłana jest wiadomości i akceptacji Dziekana Wydziału. 

3. Zaakceptowana przez Dziekana decyzja, wraz z jednym egzemplarzem raportu, przesyłana 
jest do Biura ds. Nauki, skąd przedkładana jest do oceny Prorektorowi ds. Nauki. 

4. Ocena sprawozdania rocznego/końcowego z realizacji zadania badawczego dokonana przez 
Prorektora ds. Nauki jest ostateczna. 

 
 
 

§15 
 

1. Na podstawie rocznych/końcowych sprawozdań z realizowanych w Instytucie/Katedrze zadań 
badawczych Instytut/Katedra sporządza sprawozdanie zbiorcze z działalności statutowej (według 
wzoru - Załącznik nr 4a – nauki humanistyczne i społeczne i 4b – nauki o życiu) . 

2. Roczne sprawozdanie zbiorcze z działalności statutowej Instytutu/Katedry przekazywane jest 
do akceptacji Dziekanowi Wydziału (wersja elektroniczna, dwie wersje papierowe). 

3. Zaakceptowane przez Dziekana Wydziału Roczne sprawozdanie zbiorcze z działalności statutowej 
Instytutu/Katedry przekazywane jest do Biura ds. Nauki (1 egzemplarz papierowy, wersja 
elektroniczna) celem przekazania go do akceptacji Prorektorowi ds. Nauki, w terminie do końca 
lutego danego roku. 

 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 do  Regulaminu wnioskowania, podziału 
i rozliczania środków finansowych na działalność statutową 

 
 

WNIOSEK O FINANSOWANIE ZADANIA BADAWCZEGO W RAMACH  DZIAŁALNOŚCI 
STATUTOWEJ 

 
I. INFORMACJE OGÓLNE 

 
Tytuł zadania badawczego 
 

 

 
Nr zadania badawczego* 

 

 
Wydział 
 

 
 

 
Instytut/Katedra 
 

 

Kierownik zadania: 
(stopień/tytuł, imię i nazwisko, stanowisko, 
dane kontaktowe – adres e-mail, telefon) 
 

 

Członkowie zespołu badawczego: 
(stopień/tytuł, imię i nazwisko, stanowisko, 
dane kontaktowe – adresy e-mail, telefony)) 
 

 

Czas trwania:      rok rozpoczęcia …........................................ 

     planowany rok zakończenia …........................................ 

Zadanie:              nowe       kontynuowane         
 

Rodzaj pracy badawczej (należy wybrać tylko jeden rodzaj badań): 

  badania podstawowe       badania przemysłowe         prace rozwojowe 

Zadanie obejmuje badania wymagające zgody właściwej komisji bioetycznej ** tak/nie 

Zadanie obejmuje badania wymagające doświadczeń na zwierzętach ** tak/nie 

Dziedzina nauki: 

Wnioskowana kwota dofinansowania na ………….. 
rok 

 

Kwota niewykorzystana z roku poprzedniego  

* - nadaje Biuro ds. Nauki 
**- należy dołączyć zgodę właściwej komisji 
 

 
    

II. INFORMACJE O ZADANIU BADAWCZYM 
 

1. Założenia i cele badawcze 
2. Metodyka badań 

   

  



3. Spodziewane wyniki 
 
oraz, w przypadku prac kontynuowanych: 
 

4. Dotychczasowe osiągnięcia poznawcze w realizacji zadania 
5. Najważniejsze zastosowania praktyczne 
6. Upowszechnianie wyników realizacji zadania badawczego 

 
III. DOROBEK NAUKOWY ZESPOŁU WNIOSKUJĄCEGO: 
 
Lp. Imię i nazwisko, 

stopień/tytuł naukowy 
Publikacje z 
ostatnich 4 lat/wykaz 
wraz z liczą punktów 
za poszczeg. 
publikacje 

Rozwój naukowy 
w ciągu ostatnich 
4 lat (uzyskany 
doktorat - , 
habilitacja – tytuł 
profesorski -  

Uzyskane granty 
naukowe krajowe 
(MNiSW, NCN, 
NCBR, FNP, 
WFOŚiGW) 
i zagraniczne  

Inne osiągnięcia 
(patenty, 
wdrożenia, 
innowacje)  

Suma 
punktów 

1       
2       
…       

Razem      
 
 
IV. HARMONOGRAM WYKONANIA ZADANIA BADAWCZEGO: 
 
Lp. Nazwa zadania badawczego* Osoby realizujące 

zadanie 
Przewidywany czas 
trwania zadania 
(miesiące) 

Przewidywany koszt 
zadania brutto (zł) – 
z 25% narzutem 
uczelnianym 

     
     
 
*Zadania badawcze muszą mieć charakter syntetycznego opisu planowanych zadań. Za zadanie 
badawcze nie jest uważany np. zakup aparatury, udział w konferencji, przygotowanie publikacji itp. 
 
V. KOSZTORYS ZADANIA BADAWCZEGO 
 
Lp. Pozycja Koszt bez narzutu Koszt z narzutem 

ogólnouczelnianym 
(25%) 

 Koszty bezpośrednie zadania, w tym:   

1 Materiały 
 

  

2 Usługi obce (udokumentowane fakturami) 
 

  

3 Wynagrodzenia z bezosobowego funduszu płac 
(umowy o dzieło, umowy zlecenia) 

  

4 Koszty delegacji (udział w konferencjach, 
seminariach, kwerendach bibliotecznych, badaniach 
terenowych) 

  

5  
Dofinansowanie organizacji konferencji 
 

  

6 Inne (wymienić) 
 

  

7 Zakup aparatury naukowej, oprogramowania  Zakupy aparatury 
naukowej 
i oprogramowania nie 



są obciążone narzutem 
Ogółem koszty:   

 
 
VI. OMÓWIENIE I UZASADNIENIE POSZCZEGÓLNYCH POZYCJI KOSZTORYSU: 
- wymienić rodzaj kosztów oraz ich powiązanie z harmonogramem zadania badawczego, 
ze szczególnym uwzględnieniem: 
 

a) wykaz planowanej aparatury naukowej i oprogramowania 
b) wykaz planowanego udziału w konferencjach krajowych i zagranicznych 

 
 
 
VII. INNE INFORMACJE (W FORMIE ZAŁĄCZNIKÓW) – NA ŻĄDANIE RADY INSTYTUTU/KATEDRY 
 
 
Podpisy: 
 
 
 
 Kierownik zadania                                                              Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry 
 
 
 
 
Członkowie zespołu:      Dziekan 
 
 
 
 
VIII. DECYZJA O FINANSOWANIU ZADANIA BADAWCZEGO 
 
Decyzją Rady Instytutu/Kierownika Katedry……………………………………………………………………………………… 
zadanie badawcze pt.: ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
otrzymuje dofinansowanie w wysokości……………………………………………………………………………zł 
 
 
 
 
Podpisy: 
 
Członkowie Rady Instytutu/Katedry   Przewodniczący Rady Instytutu/Katedry 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



       Załącznik nr 2 do Regulaminu wnioskowania, podziału 
i rozliczania środków finansowych na działalność statutową 

 
 

 
ALGORYTM PODZIAŁU DOTACJI NA DZIAŁALNOŚĆ STATUTOWĄ  

NA POSZCZEGÓLNYCH WYDZIAŁACH 
 

Etap 1. Wydzielenie kwot stanowiących pulę środków Prorektora ds. nauki (5%) i Dziekana (3%). 

 
Etap 2.   Obliczenie sumy punktów bazowych ΣPW Wydziału uzyskanych przez poszczególne 
Instytuty/Katedry Wydziału. Ocena w punktach ministerialnych (zwanych dalej bazowymi) dorobku 
naukowego pracowników danego wydziału rozpatrywana jest w czteroletnim okresie rozliczeniowym. 
Ponadto uwzględnia się: zakończone przewody doktorskie, habilitacyjne oraz uzyskane tytuły 
profesorskie, oraz inne osiągnięcia – zgodnie z punktacją będącą załącznikiem do aktualnego 
rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie kryteriów i trybu przyznawania 
kategorii naukowej jednostkom naukowym. 
 
 
Etap 3.   Wyliczenie wartości punktu bazowego na danym Wydziale (WPW) 
 
  DW 

WPW =      
  ΣPW 

 

DW – dotacja wydziałowa (po odjęciu puli środków Dziekana i Prorektora ds. nauki ) 
 
ΣPW – suma punktów uzyskanych przez Wydział 
 
 
Etap 4. Wyznaczanie maksymalnych kwot na badania statutowe przypadających Instytutom (DI) 
 

DI =  WPW ×  ΣPI 
 
 
WPW – wartość punktu bazowego na danym Wydziale 
ΣPI – suma punktów uzyskana przez Instytut 
 
Etap 5. Wydzielenie kwot stanowiących pulę środków Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry 
 
Etap 6. Wyliczenie dotacji dla poszczególnych zadań badawczych (DZ)w ramach Instytutu (po odjęciu 
puli środków Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry) 
 
 

DZ = WPW ×  ΣPZ 
 
 
WPW – wartość punktu bazowego na danym Wydziale 
ΣPZ – suma punktów uzyskana przez uczestników danego zadania badawczego 
 
 
 
 
 
 



            
     Załącznik nr 3a do  Regulaminu wnioskowania, podziału i rozliczania 

środków finansowych na działalność statutową 
       

 
 
Pieczęć jednostki          

 
RAPORT ROCZNY 

Z WYKONANEGO ZADANIA BADAWCZEGO W RAMACH DZIAŁALNOŚCI STATUTOWEJ 
W ROKU……… 

 
(dotyczy  grupy nauk humanistycznych i społecznych. 

Wydziały: Filologiczno-Historyczny i Edukacyjno-Filozoficzny) 
 

1. Jednostka organizacyjna 

a. Wydział  
b. Instytut/Katedra 

2. Sprawozdanie finansowe 
 a) 

Środki przeznaczone na realizację zadania/zł Środki wydatkowane na 
realizację zadania/zł: 

Pozostało 
na rok 
następny
/zł 

 
Lp. 

 
Tytuł i numer zadania 
badawczego� 

Wysokość 
dotacji 
w roku 20…. 

Środki 
niewykorzystane 
z roku 
poprzedniego 
(20..) 

Ogółem do 
wykorzystania 
w bieżącym 
roku 20…. 

Kwota netto Kwota brutto 
*(z kosztami 
pośrednimi 25%) 

 

1.  
 

      

*Koszty pośrednie określone zostały na 25% (narzut z tytułu kosztów pośrednich w działalności naukowo-
badawczej nie obejmuje wartości zakupionej aparatury). 

b) 
Struktura poniesionych kosztów: 
Lp. Przeznaczenie Koszty ogółem (bez narzutu) Koszty ogółem (z 25% 

narzutem) 
1. Działanie niezbędne do rozwoju specjalności 

naukowych lub kierunków badawczych oraz rozwoju 
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace 
rozwojowe ujęte w planie finansowym jednostki1 

  

2. Utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i 
archiwów2 

  

3. Zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej 
związanej z realizacją zadań3 

 (koszt bez narzutu) 

4. Współpraca naukowa i zagraniczna, niezbędna do 
realizacji zadań4 

  

5. Upowszechnianie nauki5   
 

Razem   
Przykładowy katalog kosztów: 
1 Materiały biurowe, materiały eksploatacyjne, odczynniki chemiczne,  drobny sprzęt laboratoryjny, usługi obce, tłumaczenia, 

usługi ksero 
2 Biblioteki wydziałowe (książki, bazy danych), łączność komputerowa (dostęp do Internetu), naprawy urządzeń niezbędnych do 

realizacji zadań określonych w pkt. 1, dostosowanie/remont pomieszczeń dla potrzeb aparatury n-b 
3 Zakup aparatury naukowo-badawczej warunkującej wykonanie zadań objętych planem; doposażenie, części zamienne do 

aparatury znajdującej się w jednostce, w wykorzystywanej do realizacji zadań badawczych; zakup komputerów wraz z 
niezbędnym oprogramowaniem i sprzętem peryferyjnym 

4 Delegacje krajowe i zagraniczne, wyjazdy do innych ośrodków naukowych, bibliotek, zaproszenie gościa/eksperta 
5 Organizowanie konferencji, wyjazdy na konferencje, koszty publikacji, wykład naukowy zaproszonego gościa 

 
3.  Syntetyczne omówienie wykonanych zadań badawczych (może być w formie załącznika) 

 



 
4. Zakres współpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi 

a) w ramach umów międzyuczelnianych 
b) w ramach programów międzynarodowych 
 

5. Wykaz publikacji będących wynikiem realizacji zadania w ramach działalności 
statutowej 

 
a) Publikacje naukowe z roku …… punktowane według aktualnie obowiązującej listy 

czasopism przedstawionej przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego 
 

A. Publikacja w czasopiśmie naukowym posiadającym współczynnik wpływu Impact Factor (IF), znajdującym się w bazie 
Journal Citation Reports (JCR), wymienionym w części A wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa 
w § 14 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriów 
i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. poz. 877), zwanego dalej „rozporządzeniem” – 
punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      

B. Publikacja w czasopiśmie naukowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), 
wymienionym w części B wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 
2 rozporządzenia – punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

C. Publikacja w czasopiśmie znajdującym się w bazie European Reference Index  for the Humanities (ERIH), wymienionym 
w części C wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 3 rozporządzenia – punktacja wg 
wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

D. Publikacja w innym zagranicznym czasopiśmie naukowym, w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub 
językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim1) – 4 pkt 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma Rok wydania 
 

Liczba 
punktów 

     4 
     4 

1) Uwzględnia się publikacje o objętości co najmniej 0,5 arkusza wydawniczego. 
 

b) Monografie i podręczniki akademickie punktowane według aktualnych kryteriów 
zaleconych przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego. 

 
Autorstwo monografii naukowej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, 
hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim 

 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 



  
 

   25 

Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: angielskim, 
niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim   

 

Lp. Tytuł rozdziału Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 
 

Liczba 
stron/ark.

wyd 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Autorstwo monografii naukowej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w danej dyscyplinie naukowej) 
lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 

Wydawnictwo 
Liczba 

stron/ark.
wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   20 

 
Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w danej dyscyplinie 
naukowej) lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 

Lp. 
 

Tytuł rozdziału 
 Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

      4 
 

 
Redakcja naukowa monografii wieloautorskiej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: 
angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 
 

Lp. Tytuł Autor/autorzy 

Nazwa 
wydawnictwa, 

miejsce 
wydania 

Rok 
wydania 

Liczba 
stron/ark.wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w 
danej dyscyplinie naukowej) lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  
 
      4 

 

Wyjaśnienia:  

Publikacja może być oceniana jako dorobek jednostki naukowej, jeżeli spełnia warunki, o których mowa w § 15 rozporządzenia. 
W przypadku wielu afiliacji autora w jednej publikacji, punkty otrzymać może tylko jedna, wskazana przez autora jednostka 
naukowa. Publikacjami nie są artykuły zamieszczone w suplementach, zeszytach specjalnych, materiałach konferencyjnych 
oraz artykuły popularnonaukowe i o nienaukowym charakterze. Jednostka naukowa otrzymuje punkty przewidziane dla danej 
publikacji w zależności od liczby autorów: 

 
1) do 10 autorów – 100% punktów;  

 
2) powyżej 10 autorów:  

 
a) 100% punktów – gdy co najmniej 20% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
b) 75% punktów – gdy co najmniej 10% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
c) 50% punktów – gdy mniej niż 10% autorów jest pracownikami jednostki.  

 
Liczba punktów uzyskanych przez jednostkę naukową łącznie za rozdziały zamieszczone w wieloautorskiej monografii naukowej 



nie może przewyższać liczby punktów przyznawanych za monografię naukową. Liczbę monografii naukowych zaliczanych do 
dorobku jednostki określa § 15 ust. 7 i 8 rozporządzenia. W przypadku wieloautorskiej monografii naukowej, w której nie 
określono autorów poszczególnych rozdziałów, stosuje się odpowiednio zasady określone w odnośniku nr 2, dotyczące 
przyznawania punktów za publikacje wieloautorskie. Jeżeli ta sama osoba jest jednocześnie autorem rozdziału/rozdziałów 
w monografii naukowej wieloautorskiej lub współautorem monografii wieloautorskiej, w której nie określono autorów 
poszczególnych rozdziałów, i jednocześnie jej redaktorem naukowym, punkty przyznaje się również za redakcję naukową.  
 
 
6.  Rozwój własnej kadry naukowo-dydaktycznej (imię i nazwisko, tytuł, data i miejsce 

obrony pracy, dziedzina i dyscyplina naukowa) w ramach realizowanego zadania 
badawczego 

1. wypromowane doktoraty  
2. zakończone przewody habilitacyjne (w przypadku osoby przed ukończonym 40. rokiem życia – 

zaznaczyć tę informację) 
3. zakończone wnioski profesorskie ((w przypadku osoby przed ukończonym 45. rokiem życia – 

zaznaczyć tę informację) 
4. Pełnienie funkcji promotora przez pracownika jednostki naukowej w prowadzonym przez inną jednostkę 

naukową przewodzie doktorskim osoby niebędącej pracownikiem jednostki naukowej zakończonym 
uchwałą w sprawie nadania stopnia naukowego doktora lub stopnia doktora sztuki 

5. Recenzje prac doktorskich, habilitacyjnych, wniosków o nadanie tytułu naukowego profesora. 
 

  
7.  Organizacja lub współorganizacja konferencji krajowych, w których wzięli udział 

przedstawiciele co najmniej 5 jednostek naukowych, lub konferencji 
międzynarodowych, w których co najmniej 1/3 czynnych uczestników 
prezentujących referaty reprezentowała zagraniczne ośrodki naukowe  

 
8.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach międzynarodowych 

(krajowych i zagranicznych) 
 

9.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach krajowych 
 

10. Inne osiągnięcia świadczące o potencjale naukowym jednostki naukowej 

a) Członkostwo pracowników jednostki naukowej we władzach zagranicznych lub międzynarodowych 
towarzystw, organizacji i instytucji naukowych lub artystycznych, których członkowie pochodzą 
co najmniej z 10 państw – 1 pkt, a w przypadku pełnienia funkcji przewodniczącego – 2 pkt 

b) Pełnienie przez pracownika jednostki naukowej funkcji redaktora naczelnego czasopisma umieszczonego 
na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation Reports (JCR) 
lub czasopisma naukowego nieposiadającego współczynnika wpływu IF, za publikację w którym 
przyznaje się co najmniej 8 pkt, zgodnie z wykazem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym 
mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia 

c) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w komitetach redakcyjnych czasopism naukowych 
umieszczonych na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation 
Reports (JCR) 

d) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w zespołach eksperckich powołanych przez organy 
i instytucje państwowe oraz instytucje zagraniczne lub międzynarodowe 

e) Wydawanie przez jednostkę naukową czasopisma naukowego wymienionego w części A lub C wykazu 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o których mowa w § 14 ust. 3 pkt 1 lub 3 rozporządzenia 

 
11. Projekty krajowe lub zagraniczne 

 
a) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 

na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach międzynarodowych lub 
zagranicznych postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę 
naukową na realizację projektów ogółem)  

b) b) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace 
rozwojowe, na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach krajowych 
postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę naukową 
na realizację projektów ogółem)  

Uwaga! 
Uwzględnia się projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe (nie uwzględnia się projektów inwestycyjnych), 
na realizację których umowy zostały zawarte w ramach postępowań konkursowych lub przetargowych:  



1) projekty finansowane w ramach Programów Ramowych Unii Europejskiej i innych programów Unii Europejskiej;   
2) projekty finansowane w ramach programów European Research Council;   
3) projekty finansowane w ramach Welcome Trust International Research Fellowship;   
4) projekty finansowane przez The National Institutes of Health (NIH);   
5) projekty finansowane przez Organizację Traktatu Północnoatlantyckiego – North Atlantic Treaty Organization (NATO);   
6) projekty finansowane przez Europejską Agencję Obrony – European Defence Agency (EDA);   
7) projekty finansowane przez National Science Foundation;   
8) projekty finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wyłączeniem projektów inwestycyjnych);   
9) projekty finansowane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w ramach ustanowionych programów i przedsięwzięć, 

Narodowe Centrum Nauki lub Narodowe Centrum Badań i Rozwoju;  
10) projekty finansowane przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej;   
11) projekty finansowane ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;   
12) projekty naukowe finansowane w ramach Europejskich i Krajowych Platform Technologicznych.  

 
12. Informacje dotyczące upowszechniania wiedzy 
(w tym organizacji festiwali nauki i innych form promocji i popularyzowania nauki oraz działalności 

popularnonaukowej, w tym organizacji lub współorganizacji imprez popularnonaukowych 
i artystycznych, takich jak festiwale, konkursy i wystawy)  

 
 

 
13. Wykaz zakupionej aparatury naukowo-badawczej: 

 
Lp. Nazwa urządzenia Nr dokumentu 

OT 
Cena urządzenia Dysponent środka trwałego 

     
 
 

   14. Inne osiągnięcia: 

 

 
Raport sporządzono dnia: ………………………….. 

 

 
Podpisy: 

 
 

Kierownik zadania badawczego    Kwestor 

             

 

 Członkowie zespołu badawczego   Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry                
                        

 

 

Dziekan Wydziału 

 



 
       Załącznik nr 3b do  Regulaminu wnioskowania, podziału 

i rozliczania środków finansowych na działalność statutową 
       

 
Pieczęć jednostki          

 
RAPORT ROCZNY 

Z WYKONANEGO ZADANIA BADAWCZEGO W RAMACH DZIAŁALNOŚCI STATUTOWEJ 
W ROKU……… 

 
 

(dotyczy  grupy nauk o życiu, Wydział: Matematyczno-Przyrodniczy) 
 

1. Jednostka organizacyjna 

a. Wydział  
b. Instytut/Katedra 

2. Sprawozdanie finansowe 
 a)  

Środki przeznaczone na realizację zadania/zł Środki wydatkowane na 
realizację zadania/zł: 

Pozostało 
na rok 
następny
/zł 

 
Lp. 

 
Tytuł i numer zadania 
badawczego� 

Wysokość 
dotacji 
w roku 20…. 

Środki 
niewykorzystane 
z roku 
poprzedniego 
(20..) 

Ogółem do 
wykorzystania 
w bieżącym 
roku 20…. 

Kwota netto Kwota brutto 
*(z kosztami 
pośrednimi 25%) 

 

1.  
 

      

*Koszty pośrednie określone zostały na 25% (narzut z tytułu kosztów pośrednich w działalności naukowo-badawczej nie 
obejmuje wartości zakupionej aparatury). 

b) 
Struktura poniesionych kosztów: 
Lp. Przeznaczenie Koszty ogółem (bez narzutu) Koszty ogółem (z 25% 

narzutem) 
1. Działanie niezbędne do rozwoju specjalności 

naukowych lub kierunków badawczych oraz rozwoju 
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace 
rozwojowe ujęte w planie finansowym jednostki1 

  

2. Utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i 
archiwów2 

  

3. Zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej 
związanej z realizacją zadań3 

(koszt bez narzutu)  

4. Współpraca naukowa i zagraniczna, niezbędna do 
realizacji zadań4 

  

5. Upowszechnianie nauki5   
 

Razem   
Przykładowy katalog kosztów: 
1 Materiały biurowe, materiały eksploatacyjne, odczynniki chemiczne,  drobny sprzęt laboratoryjny, usługi obce, tłumaczenia, 

usługi ksero 
2 Biblioteki wydziałowe (książki, bazy danych), łączność komputerowa (dostęp do Internetu), naprawy urządzeń niezbędnych do 

realizacji zadań określonych w pkt. 1, dostosowanie/remont pomieszczeń dla potrzeb aparatury n-b 
3 Zakup aparatury naukowo-badawczej warunkującej wykonanie zadań objętych planem; doposażenie, części zamienne do 

aparatury znajdującej się w jednostce, w wykorzystywanej do realizacji zadań badawczych; zakup komputerów wraz z 
niezbędnym oprogramowaniem i sprzętem peryferyjnym 

4 Delegacje krajowe i zagraniczne, wyjazdy do innych ośrodków naukowych, bibliotek, zaproszenie gościa/eksperta 
5 Organizowanie konferencji, wyjazdy na konferencje, koszty publikacji, wykład naukowy zaproszonego gościa 

 
 

3.  Syntetyczne omówienie wykonanych zadań badawczych (może być w formie załącznika) 
 



 
 
 

4. Zakres współpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi 
c) w ramach umów międzyuczelnianych 
d) w ramach programów międzynarodowych 
 

5. Wykaz publikacji będących wynikiem prac w ramach działalności statutowej 
 

 
a) Publikacje naukowe z roku ……… punktowane według aktualnie obowiązującej listy 

czasopism przedstawionej przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego 
 

A. Publikacja w czasopiśmie naukowym posiadającym współczynnik wpływu Impact Factor (IF), znajdującym się w bazie 
Journal Citation Reports (JCR), wymienionym w części A wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa 
w § 14 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriów 
i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. poz. 877), zwanego dalej „rozporządzeniem” – 
punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      
      
      

B. Publikacja w czasopiśmie naukowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), 
wymienionym w części B wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 
2 rozporządzenia – punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

C. Publikacja w recenzowanych materiałach z konferencji międzynarodowej uwzględnionej w Web of Science, o których 
mowa w § 8 ust. 1 pkt 5 rozporządzenia. Liczba punktów odpowiada najwyżej punktowanej publikacji w czasopiśmie 
naukowym krajowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), wymienionym w wykazie Ministra 
Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

 
b) Monografie i podręczniki akademickie punktowane według aktualnych kryteriów 

zaleconych przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego. 
 

Autorstwo monografii naukowej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub 
włoskim – 25 pkt  

 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 



  
 

   25 

Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, 
rosyjskim lub włoskim – 5 pkt  
 

Lp. Tytuł rozdziału Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 
 

Liczba 
stron/ark.

wyd 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Autorstwo monografii naukowej w języku polskim – 20 pkt  
 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   20 

 
Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku polskim – 4 pkt  
 

Lp. 
 

Tytuł rozdziału 
 Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

      4 
 

 
Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, 
hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim – 5 pkt  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy 

Nazwa 
wydawnictwa, 

miejsce 
wydania 

Rok 
wydania 

Liczba 
stron/ark.wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w języku polskim – 4 pkt  
 
      4 

 

Wyjaśnienia:  

Publikacja może być oceniana jako dorobek jednostki naukowej, jeżeli spełnia warunki, o których mowa w § 15 rozporządzenia. 
W przypadku wielu afiliacji autora w jednej publikacji, punkty otrzymać może tylko jedna, wskazana przez autora jednostka 
naukowa. Publikacjami nie są artykuły zamieszczone w suplementach, zeszytach specjalnych, materiałach konferencyjnych 
oraz artykuły popularnonaukowe i o nienaukowym charakterze. Jednostka naukowa otrzymuje punkty przewidziane dla danej 
publikacji w zależności od liczby autorów: 

 
3) do 10 autorów – 100% punktów;  

 
4) powyżej 10 autorów:  

 
a) 100% punktów – gdy co najmniej 20% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
b) 75% punktów – gdy co najmniej 10% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
c) 50% punktów – gdy mniej niż 10% autorów jest pracownikami jednostki.  

 
Liczba punktów uzyskanych przez jednostkę naukową łącznie za rozdziały zamieszczone w wieloautorskiej monografii naukowej 
nie może przewyższać liczby punktów przyznawanych za monografię naukową. Liczbę monografii naukowych zaliczanych do 
dorobku jednostki określa § 15 ust. 7 i 8 rozporządzenia. W przypadku wieloautorskiej monografii naukowej, w której nie 
określono autorów poszczególnych rozdziałów, stosuje się odpowiednio zasady określone w odnośniku nr 2, dotyczące 
przyznawania punktów za publikacje wieloautorskie. Jeżeli ta sama osoba jest jednocześnie autorem rozdziału/rozdziałów w 
monografii naukowej wieloautorskiej lub współautorem monografii wieloautorskiej, w której nie określono autorów 



poszczególnych rozdziałów, i jednocześnie jej redaktorem naukowym, punkty przyznaje się również za redakcję naukową.  
 
Rozdziałem są publikacje o objętości co najmniej 0,5 arkusza wydawniczego. 
 
 
6.  Rozwój własnej kadry naukowo-dydaktycznej (imię i nazwisko, tytuł, data i miejsce 

obrony pracy, dziedzina i dyscyplina naukowa) w ramach realizowanego zadania badawczego 
 

a) wypromowane doktoraty  
b) zakończone przewody habilitacyjne (w przypadku osoby przed ukończonym 40. rokiem 

życia – zaznaczyć tę informację) 
c) zakończone wnioski profesorskie ((w przypadku osoby przed ukończonym 45. rokiem życia 

– zaznaczyć tę informację) 
d) Pełnienie funkcji promotora przez pracownika jednostki naukowej w prowadzonym przez inną 

jednostkę naukową przewodzie doktorskim osoby niebędącej pracownikiem jednostki naukowej 
zakończonym uchwałą w sprawie nadania stopnia naukowego doktora lub stopnia doktora sztuki 

e) Recenzje prac doktorskich, habilitacyjnych, wniosków o nadanie tytułu naukowego profesora. 
 

  
7.  Organizacja lub współorganizacja konferencji krajowych, w których wzięli udział 

przedstawiciele co najmniej 5 jednostek naukowych, lub konferencji międzynarodowych, w 
których co najmniej 1/3 czynnych uczestników prezentujących referaty reprezentowała 
zagraniczne ośrodki naukowe  

 
8.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach międzynarodowych 

(krajowych i zagranicznych) 
 

9.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach krajowych 
 

10.  Inne osiągnięcia świadczące o potencjale naukowym jednostki naukowej 

a) Członkostwo pracowników jednostki naukowej we władzach zagranicznych lub międzynarodowych 
towarzystw, organizacji i instytucji naukowych lub artystycznych, których członkowie pochodzą co 
najmniej z 10 państw – 1 pkt, a w przypadku pełnienia funkcji przewodniczącego – 2 pkt 

b) Pełnienie przez pracownika jednostki naukowej funkcji redaktora naczelnego czasopisma umieszczonego 
na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation Reports (JCR) 
lub czasopisma naukowego nieposiadającego współczynnika wpływu IF, za publikację w którym 
przyznaje się co najmniej 8 pkt, zgodnie z wykazem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym 
mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia 

c) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w komitetach redakcyjnych czasopism naukowych 
umieszczonych na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation 
Reports (JCR) 

d) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w zespołach eksperckich powołanych przez organy 
i instytucje państwowe oraz instytucje zagraniczne lub międzynarodowe 

e) Wydawanie przez jednostkę naukową czasopisma naukowego wymienionego w części A lub C wykazu 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o których mowa w § 14 ust. 3 pkt 1 lub 3 rozporządzenia 

 
11. Projekty krajowe lub zagraniczne 

 
a) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 

na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach międzynarodowych lub zagranicznych 
postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę naukową na realizację 
projektów ogółem)  

b)  Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 
na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach krajowych postępowań konkursowych 
(podać również środki pozyskane przez jednostkę naukową na realizację projektów ogółem)  

 
Uwaga! 
Uwzględnia się projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe (nie uwzględnia się projektów inwestycyjnych), 
na realizację których umowy zostały zawarte w ramach postępowań konkursowych lub przetargowych:  

1) projekty finansowane w ramach Programów Ramowych Unii Europejskiej i innych programów Unii Europejskiej;   
2) projekty finansowane w ramach programów European Research Council;   
3) projekty finansowane w ramach Welcome Trust International Research Fellowship;   
4) projekty finansowane przez The National Institutes of Health (NIH);   



5) projekty finansowane przez Organizację Traktatu Północnoatlantyckiego – North Atlantic Treaty Organization 
(NATO);   

6) projekty finansowane przez Europejską Agencję Obrony – European Defence Agency (EDA);   
7) projekty finansowane przez National Science Foundation;   
8) projekty finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wyłączeniem projektów 

inwestycyjnych);   
9) projekty finansowane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w ramach ustanowionych programów 

i przedsięwzięć, Narodowe Centrum Nauki lub Narodowe Centrum Badań i Rozwoju;  
10) projekty finansowane przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej;   
11) projekty finansowane ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;   
12) projekty naukowe finansowane w ramach Europejskich i Krajowych Platform Technologicznych.  

 
12. Informacje dotyczące upowszechniania wiedzy 
(w tym organizacji festiwali nauki i innych form promocji i popularyzowania nauki oraz działalności 

popularnonaukowej, w tym organizacji lub współorganizacji imprez popularnonaukowych 
i artystycznych, takich jak festiwale, konkursy i wystawy)  

13. Wykaz zakupionej aparatury naukowo-badawczej: 
 

Lp. Nazwa urządzenia Nr dokumentu 
OT 

Cena urządzenia Dysponent środka trwałego 

     
 
14. Patenty, prawa ochronne, zgłoszone wynalazki 
 

   15. Inne osiągnięcia jednostki  

 

 

 
Raport sporządzono dnia: ………………………….. 
 
 
Podpisy: 

 
 

Kierownik zadania badawczego    Kwestor 

             

 

 Członkowie zespołu badawczego   Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry                
                        

 

 

Dziekan Wydziału 

 
 



Załącznik nr 4a do  Regulaminu wnioskowania, podziału 
i rozliczania środków finansowych na działalność 
statutową 

Pieczęć jednostki          
 

RAPORT ROCZNY 
Z WYKONANEJ W AP PRACY NAUKOWO-BADAWCZEJ W RAMACH DZIAŁALNOŚCI 

STATUTOWEJ W ROKU…….. 
 

(dotyczy  grupy nauk humanistycznych i społecznych. 
Wydziały: Filologiczno-Historyczny i Edukacyjno-Filozoficzny) 

 
1. Jednostka organizacyjna 

a. Wydział  
b. Instytut/Katedra 

2. Sprawozdanie finansowe 
 a) 

Środki przeznaczone na realizację zadania/zł Środki wydatkowane na 
realizację zadania/zł: 

Pozostało 
na rok 
………./zł 

 
Lp. 

 
Tytuł i numer zadania 
badawczego� 

Wysokość 
dotacji 
w roku 20…. 

Środki 
niewykorzystane z 
roku poprzedniego 
(20……) 

Ogółem do 
wykorzystania w 
roku 
sprawozdawczym 
20… 

Kwota 
netto/w tym z 
roku 
poprzedniego 

Kwota brutto 
(z kosztami 
pośrednimi)/w tym z 
roku poprzedniego 

 

Zadania kontynuowane 

1.        
2…        
….        
Zadania nowe       
….        
razem       

� (poszczególne zadania badawcze, wykazane we wniosku do MNiSW o dofinansowanie podstawowej 
działalności statutowej). 
Koszty pośrednie określone zostały na 25% (narzut z tytułu kosztów pośrednich w działalności naukowo-
badawczej nie obejmuje wartości zakupionej aparatury). 

b) 
Struktura poniesionych kosztów (ogółem w jednostce): 
Lp. Przeznaczenie Koszty ogółem (bez narzutu) Koszty ogółem (z 25% 

narzutem) 
1. Działanie niezbędne do rozwoju specjalności 

naukowych lub kierunków badawczych oraz rozwoju 
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace 
rozwojowe ujęte w planie finansowym jednostki1 

  

2. Utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i 
archiwów2 

  

3. Zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej 
związanej z realizacją zadań3 

(koszt bez narzutu)  

4. Współpraca naukowa i zagraniczna, niezbędna do 
realizacji zadań4 

  

5. Upowszechnianie nauki5   
 

Razem   
Przykładowy katalog kosztów: 
1 Materiały biurowe, materiały eksploatacyjne, odczynniki chemiczne,  drobny sprzęt laboratoryjny, usługi obce, tłumaczenia, 

usługi ksero 
2 Biblioteki wydziałowe (książki, bazy danych), łączność komputerowa (dostęp do Internetu), naprawy urządzeń niezbędnych do 

realizacji zadań określonych w pkt. 1, dostosowanie/remont pomieszczeń dla potrzeb aparatury n-b 
3 Zakup aparatury naukowo-badawczej warunkującej wykonanie zadań objętych planem; doposażenie, części zamienne do 

aparatury znajdującej się w jednostce, w wykorzystywanej do realizacji zadań badawczych; zakup komputerów wraz z 
niezbędnym oprogramowaniem i sprzętem peryferyjnym 

4 Delegacje krajowe i zagraniczne, wyjazdy do innych ośrodków naukowych, bibliotek, zaproszenie gościa/eksperta 
5 Organizowanie konferencji, wyjazdy na konferencje, koszty publikacji, wykład naukowy zaproszonego gościa 



 
 
 

3.  Syntetyczne omówienie wykonanych zadań badawczych (może być w formie załącznika) 
 
 
 
 

4. Zakres współpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi 
a) w ramach umów międzyuczelnianych 
b) w ramach programów międzynarodowych 

5. Wykaz publikacji będących wynikiem prac w ramach działalności statutowej 
 

a) Publikacje naukowe z roku ….. punktowane według aktualnie obowiązującej listy 
czasopism przedstawionej przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego 

 
C. Publikacja w czasopiśmie naukowym posiadającym współczynnik wpływu Impact Factor (IF), znajdującym się w bazie 

Journal Citation Reports (JCR), wymienionym w części A wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa 
w § 14 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriów 
i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. poz. 877), zwanego dalej „rozporządzeniem” – 
punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      
      
      

D. Publikacja w czasopiśmie naukowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), 
wymienionym w części B wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 
2 rozporządzenia – punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

E. Publikacja w czasopiśmie znajdującym się w bazie European Reference Index  for the Humanities (ERIH), wymienionym 
w części C wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 3 rozporządzenia – punktacja wg 
wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

F. Publikacja w innym zagranicznym czasopiśmie naukowym, w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub 

językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim1) – 4 pkt 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma Rok wydania 
 

Liczba 
punktów 

     4 
     4 

1) Uwzględnia się publikacje o objętości co najmniej 0,5 arkusza wydawniczego (ok. 11 stron stand.) 
 



b) Monografie i podręczniki akademickie punktowane według aktualnych kryteriów 
zaleconych przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego. 

 
Autorstwo monografii naukowej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, 
hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim 

 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   25 

Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: angielskim, 
niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim   

 

Lp. Tytuł rozdziału Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 
 

Liczba 
stron/ark.

wyd 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Autorstwo monografii naukowej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w danej dyscyplinie naukowej) 
lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 

Wydawnictwo 
Liczba 

stron/ark.
wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   20 

 
Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w danej dyscyplinie 
naukowej) lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 

Lp. 
 

Tytuł rozdziału 
 Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

      4 
 

 
Redakcja naukowa monografii wieloautorskiej w języku podstawowym w danej dyscyplinie naukowej lub w językach: 
angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  

 
 

Lp. Tytuł Autor/autorzy 

Nazwa 
wydawnictwa, 

miejsce 
wydania 

Rok 
wydania 

Liczba 
stron/ark.wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w języku polskim (jeżeli język polski nie jest językiem podstawowym w 
danej dyscyplinie naukowej) lub w języku innym niż języki: angielski, niemiecki, francuski, hiszpański, rosyjski lub włoski  
 
      4 

 
 

Wyjaśnienia:  

Publikacja może być oceniana jako dorobek jednostki naukowej, jeżeli spełnia warunki, o których mowa w § 15 rozporządzenia. 
W przypadku wielu afiliacji autora w jednej publikacji, punkty otrzymać może tylko jedna, wskazana przez autora jednostka 
naukowa. Publikacjami nie są artykuły zamieszczone w suplementach, zeszytach specjalnych, materiałach konferencyjnych 
oraz artykuły popularnonaukowe i o nienaukowym charakterze. Jednostka naukowa otrzymuje punkty przewidziane dla danej 
publikacji w zależności od liczby autorów: 



 
5) do 10 autorów – 100% punktów;  

 
6) powyżej 10 autorów:  

 
a) 100% punktów – gdy co najmniej 20% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
b) 75% punktów – gdy co najmniej 10% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
c) 50% punktów – gdy mniej niż 10% autorów jest pracownikami jednostki.  

 
 
Liczba punktów uzyskanych przez jednostkę naukową łącznie za rozdziały zamieszczone w wieloautorskiej monografii naukowej 
nie może przewyższać liczby punktów przyznawanych za monografię naukową. Liczbę monografii naukowych zaliczanych do 
dorobku jednostki określa § 15 ust. 7 i 8 rozporządzenia. W przypadku wieloautorskiej monografii naukowej, w której nie 
określono autorów poszczególnych rozdziałów, stosuje się odpowiednio zasady określone w odnośniku nr 2, dotyczące 
przyznawania punktów za publikacje wieloautorskie. Jeżeli ta sama osoba jest jednocześnie autorem rozdziału/rozdziałów w 
monografii naukowej wieloautorskiej lub współautorem monografii wieloautorskiej, w której nie określono autorów 
poszczególnych rozdziałów, i jednocześnie jej redaktorem naukowym, punkty przyznaje się również za redakcję naukową.  
 
 
6.  Rozwój własnej kadry naukowo-dydaktycznej jednostki (imię i nazwisko, tytuł, data 

i miejsce obrony pracy, dziedzina i dyscyplina naukowa) 
a) wypromowane doktoraty  
b) zakończone przewody habilitacyjne (w przypadku osoby przed ukończonym 40. rokiem 

życia – zaznaczyć tę informację) 
c) zakończone wnioski profesorskie ((w przypadku osoby przed ukończonym 45. rokiem życia 

– zaznaczyć tę informację) 
d) Pełnienie funkcji promotora przez pracownika jednostki naukowej w prowadzonym przez inną 

jednostkę naukową przewodzie doktorskim osoby niebędącej pracownikiem jednostki naukowej 
zakończonym uchwałą w sprawie nadania stopnia naukowego doktora lub stopnia doktora sztuki 

e) Recenzje prac doktorskich, habilitacyjnych, wniosków o nadanie tytułu naukowego profesora. 
 

  
7.  Organizacja lub współorganizacja konferencji krajowych, w których wzięli udział 

przedstawiciele co najmniej 5 jednostek naukowych, lub konferencji 
międzynarodowych, w których co najmniej 1/3 czynnych uczestników 
prezentujących referaty reprezentowała zagraniczne ośrodki naukowe  

 
8.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach międzynarodowych 

(krajowych i zagranicznych) 
 

9.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach krajowych 
 

10. Inne osiągnięcia świadczące o potencjale naukowym jednostki naukowej 

a) Członkostwo pracowników jednostki naukowej we władzach zagranicznych lub międzynarodowych 
towarzystw, organizacji i instytucji naukowych lub artystycznych, których członkowie pochodzą co 
najmniej z 10 państw – 1 pkt, a w przypadku pełnienia funkcji przewodniczącego – 2 pkt 

b) Pełnienie przez pracownika jednostki naukowej funkcji redaktora naczelnego czasopisma umieszczonego 
na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation Reports (JCR) 
lub czasopisma naukowego nieposiadającego współczynnika wpływu IF, za publikację w którym 
przyznaje się co najmniej 8 pkt, zgodnie z wykazem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym 
mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia 

c) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w komitetach redakcyjnych czasopism naukowych 
umieszczonych na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation 
Reports (JCR) 

d) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w zespołach eksperckich powołanych przez organy 
i instytucje państwowe oraz instytucje zagraniczne lub międzynarodowe 

e) Wydawanie przez jednostkę naukową czasopisma naukowego wymienionego w części A lub C wykazu 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o których mowa w § 14 ust. 3 pkt 1 lub 3 rozporządzenia 

 
11. Projekty krajowe lub zagraniczne 

 
a) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 



na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach międzynarodowych lub 
zagranicznych postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę 
naukową na realizację projektów ogółem)  
b) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 
na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach krajowych postępowań 
konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę naukową na realizację projektów 
ogółem)  
 

Uwaga! 
Uwzględnia się projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe (nie uwzględnia się projektów inwestycyjnych), na 
realizację których umowy zostały zawarte w ramach postępowań konkursowych lub przetargowych:  

1) projekty finansowane w ramach Programów Ramowych Unii Europejskiej i innych programów Unii 
Europejskiej;   

2) projekty finansowane w ramach programów European Research Council;   
3) projekty finansowane w ramach Welcome Trust International Research Fellowship;   
4) projekty finansowane przez The National Institutes of Health (NIH);   
5) projekty finansowane przez Organizację Traktatu Północnoatlantyckiego – North Atlantic Treaty Organization 

(NATO);   
6) projekty finansowane przez Europejską Agencję Obrony – European Defence Agency (EDA);   
7) projekty finansowane przez National Science Foundation;   
8) projekty finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wyłączeniem projektów 

inwestycyjnych);   
9) projekty finansowane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w ramach ustanowionych programów i 

przedsięwzięć, Narodowe Centrum Nauki lub Narodowe Centrum Badań i Rozwoju;  
10) projekty finansowane przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej;   
11) projekty finansowane ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;   
12) projekty naukowe finansowane w ramach Europejskich i Krajowych Platform Technologicznych.  

 
12. Informacje dotyczące upowszechniania wiedzy 
(w tym organizacji festiwali nauki i innych form promocji i popularyzowania nauki oraz działalności 

popularnonaukowej, w tym organizacji lub współorganizacji imprez popularnonaukowych 
i artystycznych, takich jak festiwale, konkursy i wystawy)  

 
 

 
13. Wykaz zakupionej aparatury naukowo-badawczej: 

 
Lp. Nazwa urządzenia Nr dokumentu 

OT 
Cena urządzenia Dysponent środka trwałego 

     
 
 

   14. Inne osiągnięcia jednostki 

 

 

 

Raport sporządzono dnia: ………………………….. 

 

 
           

 

     Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry                Kwestor         Dziekan Wydziału 

 



Załącznik nr 4b do  Regulaminu wnioskowania, podziału 
i rozliczania środków finansowych na działalność 
statutową 

Pieczęć jednostki          
 

RAPORT ROCZNY 
Z WYKONANEJ W AP PRACY NAUKOWO-BADAWCZEJ W RAMACH DZIAŁALNOŚCI 

STATUTOWEJ W ROKU ……… 
 

(dotyczy  grupy nauk o życiu, Wydział: Matematyczno-Przyrodniczy) 
 

1. Jednostka organizacyjna 

a. Wydział  
b. Instytut/Katedra 

2. Sprawozdanie finansowe 
 a) 

Środki przeznaczone na realizację zadania/zł Środki wydatkowane na 
realizację zadania/zł: 

Pozostało 
na rok 
………./zł 

 
Lp. 

 
Tytuł i numer zadania 
badawczego� 

Wysokość 
dotacji 
w roku 20…. 

Środki 
niewykorzystane z 
roku poprzedniego 
(20……) 

Ogółem do 
wykorzystania w 
roku 
sprawozdawczym 
20… 

Kwota 
netto/w tym z 
roku 
poprzedniego 

Kwota brutto 
(z kosztami 
pośrednimi)/w tym z 
roku poprzedniego 

 

Zadania kontynuowane 
1.        
2…        
….        
Zadania nowe       
….        
razem       

 
� (poszczególne zadania badawcze, wykazane we wniosku do MNiSW o dofinansowanie podstawowej 
działalności statutowej). 
Koszty pośrednie określone zostały na 25% (narzut z tytułu kosztów pośrednich w działalności naukowo-
badawczej nie obejmuje wartości zakupionej aparatury). 

b) 
Struktura poniesionych kosztów (ogółem w jednostce): 
Lp. Przeznaczenie Koszty ogółem (bez narzutu) Koszty ogółem (z 25% 

narzutem) 
1. Działanie niezbędne do rozwoju specjalności 

naukowych lub kierunków badawczych oraz rozwoju 
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace 
rozwojowe ujęte w planie finansowym jednostki1 

  

2. Utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i 
archiwów2 

  

3. Zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej 
związanej z realizacją zadań3 

(koszt bez narzutu)  

4. Współpraca naukowa i zagraniczna, niezbędna do 
realizacji zadań4 

  

5. Upowszechnianie nauki5   
 

Razem   
Przykładowy katalog kosztów: 
1 Materiały biurowe, materiały eksploatacyjne, odczynniki chemiczne,  drobny sprzęt laboratoryjny, usługi obce, tłumaczenia, 

usługi ksero 
2 Biblioteki wydziałowe (książki, bazy danych), łączność komputerowa (dostęp do Internetu), naprawy urządzeń niezbędnych do 

realizacji zadań określonych w pkt. 1, dostosowanie/remont pomieszczeń dla potrzeb aparatury n-b 
3 Zakup aparatury naukowo-badawczej warunkującej wykonanie zadań objętych planem; doposażenie, części zamienne do 

aparatury znajdującej się w jednostce, w wykorzystywanej do realizacji zadań badawczych; zakup komputerów wraz z 
niezbędnym oprogramowaniem i sprzętem peryferyjnym 

4 Delegacje krajowe i zagraniczne, wyjazdy do innych ośrodków naukowych, bibliotek, zaproszenie gościa/eksperta 
5 Organizowanie konferencji, wyjazdy na konferencje, koszty publikacji, wykład naukowy zaproszonego gościa 



 
 
 

3.  Syntetyczne omówienie wykonanych zadań badawczych (może być w formie załącznika) 
 
 
 
 

4. Zakres współpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi 
a) w ramach umów międzyuczelnianych 
b) w ramach programów międzynarodowych 

5. Wykaz publikacji będących wynikiem prac w ramach działalności statutowej 
 

 
a) Publikacje naukowe z roku …… punktowane według aktualnie obowiązującej listy 

czasopism przedstawionej przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego 
 

A. Publikacja w czasopiśmie naukowym posiadającym współczynnik wpływu Impact Factor (IF), znajdującym się w bazie 
Journal Citation Reports (JCR), wymienionym w części A wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 
ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriów i trybu 
przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz. U. poz. 877), zwanego dalej „rozporządzeniem” – punktacja wg 
wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      
      
      

B. Publikacja w czasopiśmie naukowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), 
wymienionym w części B wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o której mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 
rozporządzenia – punktacja wg wykazu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

C. Publikacja w recenzowanych materiałach z konferencji międzynarodowej uwzględnionej w Web of Science, o których 
mowa w § 8 ust. 1 pkt 5 rozporządzenia. Liczba punktów odpowiada najwyżej punktowanej publikacji w czasopiśmie 
naukowym krajowym nieposiadającym współczynnika wpływu Impact Factor (IF), wymienionym w wykazie Ministra 
Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia  

 

Lp. Tytuł Autor/autorzy Nazwa czasopisma 
Pozycja na 

liście 
 

Liczba 
punktów 

      
      
      
      

 
b) Monografie i podręczniki akademickie punktowane według aktualnych kryteriów 

zaleconych przez ministerstwo właściwe dla szkolnictwa wyższego. 
 

Autorstwo monografii naukowej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, rosyjskim lub 
włoskim – 25 pkt  



 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 

Wydawnictwo 
Liczba 

stron/ark.
wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   25 

Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpańskim, 
rosyjskim lub włoskim – 5 pkt  
 

Lp. Tytuł rozdziału Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 
 

Liczba 
stron/ark.

wyd 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Autorstwo monografii naukowej w języku polskim – 20 pkt  
 

Lp. Tytuł monografii Autor/autorzy 
 

Wydawnictwo 
Liczba 

stron/ark.
wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

   20 

 
Autorstwo rozdziału w monografii naukowej w języku polskim – 4 pkt  
 

Lp. 
 

Tytuł rozdziału 
 Tytuł monografii Autor/autorzy Wydawnictwo 

Liczba 
stron/ark.

wyd. 

Liczba 
punktów 

      4 
 

 
Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w językach: angielskim, niemieckim, francuskim, 
hiszpańskim, rosyjskim lub włoskim – 5 pkt  

 
 

Lp. Tytuł Autor/autorzy 

Nazwa 
wydawnictwa, 

miejsce 
wydania 

Rok 
wydania 

Liczba 
stron/ark.wyd. 

Liczba 
punktów 

  
 

    5 

Redakcja naukowa monografii naukowej wieloautorskiej w języku polskim – 4 pkt  
 
      4 

 
 

Wyjaśnienia:  

Publikacja może być oceniana jako dorobek jednostki naukowej, jeżeli spełnia warunki, o których mowa w § 15 rozporządzenia. 
W przypadku wielu afiliacji autora w jednej publikacji, punkty otrzymać może tylko jedna, wskazana przez autora jednostka 
naukowa. Publikacjami nie są artykuły zamieszczone w suplementach, zeszytach specjalnych, materiałach konferencyjnych 
oraz artykuły popularnonaukowe i o nienaukowym charakterze. Jednostka naukowa otrzymuje punkty przewidziane dla danej 
publikacji w zależności od liczby autorów: 

 
7) do 10 autorów – 100% punktów;  

 
8) powyżej 10 autorów:  

 
a) 100% punktów – gdy co najmniej 20% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
b) 75% punktów – gdy co najmniej 10% autorów jest pracownikami jednostki,  

 
c) 50% punktów – gdy mniej niż 10% autorów jest pracownikami jednostki.  



 
Liczba punktów uzyskanych przez jednostkę naukową łącznie za rozdziały zamieszczone w wieloautorskiej monografii naukowej 
nie może przewyższać liczby punktów przyznawanych za monografię naukową. Liczbę monografii naukowych zaliczanych do 
dorobku jednostki określa § 15 ust. 7 i 8 rozporządzenia. W przypadku wieloautorskiej monografii naukowej, w której nie 
określono autorów poszczególnych rozdziałów, stosuje się odpowiednio zasady określone w odnośniku nr 2, dotyczące 
przyznawania punktów za publikacje wieloautorskie. Jeżeli ta sama osoba jest jednocześnie autorem rozdziału/rozdziałów w 
monografii naukowej wieloautorskiej lub współautorem monografii wieloautorskiej, w której nie określono autorów 
poszczególnych rozdziałów, i jednocześnie jej redaktorem naukowym, punkty przyznaje się również za redakcję naukową.  
 
Rozdziałem są publikacje o objętości co najmniej 0,5 arkusza wydawniczego (ok. 11 stron stand.) 
 
 
6.  Rozwój własnej kadry naukowo-dydaktycznej jednostki (imię i nazwisko, tytuł, data 

i miejsce obrony pracy, dziedzina i dyscyplina naukowa) 
1) wypromowane doktoraty  
2) zakończone przewody habilitacyjne (w przypadku osoby przed ukończonym 40. rokiem 

życia – zaznaczyć tę informację) 
3) zakończone wnioski profesorskie ((w przypadku osoby przed ukończonym 45. rokiem 

życia – zaznaczyć tę informację) 
4) Pełnienie funkcji promotora przez pracownika jednostki naukowej w prowadzonym przez inną 

jednostkę naukową przewodzie doktorskim osoby niebędącej pracownikiem jednostki naukowej 
zakończonym uchwałą w sprawie nadania stopnia naukowego doktora lub stopnia doktora sztuki 

5) Recenzje prac doktorskich, habilitacyjnych, wniosków o nadanie tytułu naukowego profesora. 
 

  
7.  Organizacja lub współorganizacja konferencji krajowych, w których wzięli udział 

przedstawiciele co najmniej 5 jednostek naukowych, lub konferencji 
międzynarodowych, w których co najmniej 1/3 czynnych uczestników 
prezentujących referaty reprezentowała zagraniczne ośrodki naukowe  

 
8.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach międzynarodowych 

(krajowych i zagranicznych) 
 

9.  Informacja dotycząca udziału pracowników w konferencjach krajowych 
 

10. Inne osiągnięcia świadczące o potencjale naukowym jednostki naukowej 

a) Członkostwo pracowników jednostki naukowej we władzach zagranicznych lub międzynarodowych 
towarzystw, organizacji i instytucji naukowych lub artystycznych, których członkowie pochodzą co 
najmniej z 10 państw – 1 pkt, a w przypadku pełnienia funkcji przewodniczącego – 2 pkt 

b) Pełnienie przez pracownika jednostki naukowej funkcji redaktora naczelnego czasopisma umieszczonego 
na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation Reports (JCR) 
lub czasopisma naukowego nieposiadającego współczynnika wpływu IF, za publikację w którym 
przyznaje się co najmniej 8 pkt, zgodnie z wykazem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o którym 
mowa w § 14 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia 

c) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w komitetach redakcyjnych czasopism naukowych 
umieszczonych na listach European Reference Index for the Humanities (ERIH) lub Journal Citation 
Reports (JCR) 

d) Członkostwo pracowników jednostki naukowej w zespołach eksperckich powołanych przez organy 
i instytucje państwowe oraz instytucje zagraniczne lub międzynarodowe 

e) Wydawanie przez jednostkę naukową czasopisma naukowego wymienionego w części A lub C wykazu 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego, o których mowa w § 14 ust. 3 pkt 1 lub 3 rozporządzenia 

 
11. Projekty krajowe lub zagraniczne 

 
a) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe, 

na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach międzynarodowych lub 
zagranicznych postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę 
naukową na realizację projektów ogółem)  

b) b) Realizowane lub współrealizowane projekty obejmujące badania naukowe lub prace 
rozwojowe, na realizację których środki finansowe zostały przyznane w ramach krajowych 
postępowań konkursowych (podać również środki pozyskane przez jednostkę naukową na 
realizację projektów ogółem)  



 
Uwaga! 
Uwzględnia się projekty obejmujące badania naukowe lub prace rozwojowe (nie uwzględnia się projektów inwestycyjnych), na 
realizację których umowy zostały zawarte w ramach postępowań konkursowych lub przetargowych:  

1) projekty finansowane w ramach Programów Ramowych Unii Europejskiej i innych programów Unii 
Europejskiej;   

2) projekty finansowane w ramach programów European Research Council;   
3) projekty finansowane w ramach Welcome Trust International Research Fellowship;   
4) projekty finansowane przez The National Institutes of Health (NIH);   
5) projekty finansowane przez Organizację Traktatu Północnoatlantyckiego – North Atlantic Treaty 

Organization (NATO);   
6) projekty finansowane przez Europejską Agencję Obrony – European Defence Agency (EDA);   
7) projekty finansowane przez National Science Foundation;   
8) projekty finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wyłączeniem projektów 

inwestycyjnych);   
9) projekty finansowane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w ramach ustanowionych programów 

i przedsięwzięć, Narodowe Centrum Nauki lub Narodowe Centrum Badań i Rozwoju;  
10) projekty finansowane przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej;   
11) projekty finansowane ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;   
12) projekty naukowe finansowane w ramach Europejskich i Krajowych Platform Technologicznych.  

 
12. Informacje dotyczące upowszechniania wiedzy 

(w tym organizacji festiwali nauki i innych form promocji i popularyzowania nauki oraz działalności 
popularnonaukowej, w tym organizacji lub współorganizacji imprez popularnonaukowych 
i artystycznych, takich jak festiwale, konkursy i wystawy)  

 
13. Patenty, prawa ochronne, zgłoszone wynalazki 

 
14. Wykaz zakupionej aparatury naukowo-badawczej: 

 
Lp. Nazwa urządzenia Nr dokumentu 

OT 
Cena urządzenia Dysponent środka trwałego 

     
 
14. Patenty, prawa ochronne, zgłoszone wynalazki 
 

   15. Inne osiągnięcia jednostki  

 

 

 
 

 

Raport sporządzono dnia: ………………………….. 

 

 

 
 

 

     Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry                Kwestor          Dziekan Wydziału 
 
 


