Zalcznik nr 2

do ,Regulaminu Komisji ds. Publikacji Informacji”
z dnia 24.04.2013 r.

Procedura dotyczaca publikacji informacji w systemieHM S

W systemie e-HMS zamieszczorgedane, ktére usprawnigfunkcjonowanie procesu ksztat-
cenia oraz umdiwiajg swobodny i szybki dogp studentom i pracownikom do informaciji.
Mozliwa jest bezpérednia korespondencja ze studentami, informowattieoi ofertach, an-
kietach, nowéciach, zmianach. Deki systemowi HMS ,Wirtualny Dziekanat” nitiwy jest

dostp do oferty dydaktycznej, planow studiéw, protoketbaliczeniowych, kart okresowych
zaliczenr studentow, ankiet, suplementow, drukow, wykazwaettow, wykazu pracownikow

naukowo-dydaktycznych.

1. Miesigc przed rozpocgxiem semestru pracownicy sekretariatow InstytutGatéidr g
zobowgzani do wprowadzenia planéw do systemu HMS Dziekana

2. Dwa tygodnie przed rozpogziem semestru Petnomocnik Rektora ds. HMS "Wirtyaln
Dziekanat" przypisuje plany studiow dla poszczegdinkierunkbw oraz generuje plany
zaje¢ dla poszczegolnych kierunkdw.

3. Pracownicy naukowo-dydaktyczni i dydaktyczni nazigd przed rozpocziem semestru
zobowhzani ¢ do zamieszczanie w e-dziekanacie sylabuséw dogitpanych przez sie-
bie zag¢.

4. Pelnomocnik Rektora ds. HMS "Wirtualny Dziekana&stjzobowizany za wygenerowa-
nie kart okresowych oggnie¢ studenta w gigu pierwszych dwoch tygodni nowego seme-
stru.

5. Nauczyciele akademiccy zobawani g do wpisywania w e-dziekanacie ocen ze swoich
przedmiotow zgodnie z kalendarzem sesji egzaminagygraz poprawkowej. W przy-
padku uzyskania przez studenta oceny pozytywnegedmiotu, nauczyciel zobogaany
jest do wpisania tej oceny w terminie nieprzekrggzaan ostatniego dnia sesji egzamina-
cyjnej. W przypadku nie zaliczenia przez studemtzg@miotu a nagpnie uzyskania przez
niego oceny pozytywnej w trybie warunku krétkotemowego, nauczyciel jest zobawi
zany do uzupetnienia protokotu w e-dziekanacie dtataiego dnia wyznaczonego dla

warunku krétkoterminowego.



6. Opiekunowie roku g zobownzani do dostarczenia Petnomocnikowi Rektora ds. HMS
"Wirtualny Dziekanat" podziatu studentéw na grupyiczeniowe, laboratoryjne, semina-
ryjne i inne w oparciu o aktualne listy studentéajpdzniej 2 tygodnie po rozpoeziu
semestru, jeeli jest to maliwe zaleca si dokonania podziatu na grupy, pod koniec seme-
strow (nie dotyczy kandydatéw rekrutacji, w ich ypadku obowjzuje termin 2 tygodnie
pO rozpocgciu semestru).

7. Pelnomocnik Rektora ds. HMS "Wirtualny Dziekana&tstjzobowdzany do wygenerowa-
nia podziatu na grupy poszczegolnych rocznikbwesyst HMS w terminie do tygodnia

od dostarczenia podziatu na grupy przez opiekurabw.r



