Regulamin

Komisji ds. Publikacji Informacji

§1
Postanowienia ogoélne

. W celu zapewnienia i doskonalenia jagioksztatcenia na Akademii Pomorskiej w Stup-
sku (AP w Stupsku) funkcjonuje Wewtnzny System Zapewnienia J&ko Ksztatcenia
(WSZJK). Komisja ds. Publikacji Informacji (KPI) Wwodzi w sktad WSZJK. Niniejszy

dokument okréa sktad, tryb powotania i kompetencje KPI.

§2
Skifad i tryb powotania

. Komisjapowotywana jest Zagglzeniem Rektora AP w Stupsku.

. W sktad Komisji wchodgz min.:

* Petnomocnik Rektora d8iMS "Wirtualny Dziekanat

* Petnomocnik Rektora dSysemu Plagiat

* Administrator Systemu Plagiat

e Administrator SystemtiMS

* Przedstawiciel Studium Informatyki odpowiedzialreye-learning

* Przedstawiciele nauczycieli akademickich i studem® w Stupsku

§5
Posiedzenia Komisji

. Zebranie Komisji zwotuje Przewodnwzy KPI przynajmniej raz w semestrze i jest
obowigzkowe.

. O terminie zebrania cztonkowie Komisji ;@formowani pisemnie.

. Czlonkowie Komisji, ktorzy przewidygjswop nieobecné¢ na zebraniu, przedstawdaj
przed planowanym terminem zebrania PrzewodocEmu Komisji usprawiedliwienie

swojej niecbecngei.



4. O przyczynach nieobecém oraz braku uzasadnienia nieobe@ioPrzewodnicgcy
informuje Komisg na pocatku zebrania.

5. Zebrania Komisji $ protokotowane.

§3
Cel dziatania

Gtownym celem KPI jest systematyczna informacjdamat jakéci i warunkéw ksztatcenia
w Akademii Pomorskiej w Stupsku oraz wspétpraca anksjami wchodzcymi w skiad

Wewretrznego Systemu Zapewniania J&id<sztatcenia AP w Stupsku.

§4
Kompetencje

2. Do zada KPI nalezy:

a) Wypracowanie i nadzér zasad gromadzenia oraz pubékia informacji na temat ja-
kosci ksztatcenia.

b) Zapewnienie przejrzystoi i odpowiedniej dogpnasci do informacji na temat We-
wnetrznego Systemu Zapewniania Jédid<sztatcenia AP w Stupsku.

c) Podejmowanie dziatena rzecz podnoszenia jg&koksztatcenia w AP w Stupsku.

d) Publikowanie aktualnych i obiektywnych informaaj, ujeciu ilosciowym i jako-
sciowym, dotyczcych min. raportow z oceny wiasnej wydziatoéw i jedtek dy-
daktycznych oraz wynikéw przeprowadzanych na ucasikietyzaciji.

e) Rozpowszechnianie informacjiswod studentédw i nauczycieli akademickich na temat
prowadzonych dziafajakosciowych.

f) Podejmowanie dziatazmierzagcych do uzyskania przejrzystej uczelnianej strany i
ternetowej i ujednolicenia wydzialowych stron imetowych. W tym konieczr$é
publikowania informacji na temat:

a) programow ksztatcenia kierunkow studiow,
b) wynikow z przeprowadzonych badankietowych,
c) akredytacji w poszczegolnych jednostkach.

g) Pomoc w rozwgzywaniu bieacych problemow technicznych dotyeych funkcjo-

nowania i obstugi sytemu e-HMS, systemu Plagiat pfatformy e-learningowej.



h) Organizacja i obstuga przebiegu akcji ankietowydzsposobu gromadzenia i roz-
sylania danych w systemie e-HMS.

i) Nadzor nad funkcjonowaniem i wl@wym wykorzystaniem platformy
e-learningowej, rozpowszechnianie wiedzy na tematlimosci jej stosowania
w procesie dydaktycznym.

J) Wspodipraca z firmami zewetrznymi, realizugcymi ustugi w zakresie obstugi stro-
ny internetowej uczelni, systemu e-HMS, systemugiBta oraz platformy

e-learningowej.

86
Procedury

Procedury w zakres obstugi systeméw: e-HMS (WirtydDziekanat), Plagiat oraz plat-

formy e-learning oraz uczelnianego serwisu intexwego okreéla:

1. Procedura dotyegzra publikowania informacji w uczelnianym serwismernetowym
(Zafacznik nr 1)

2. Procedura dotyezra publikacji informacji w systemie HM&algcznik nr 2)

3. Procedura dotyezra korzystania z systemu Plagiat.(@afacznik nr 3)

4. Procedura dotygza korzystania z platformy e-learninfatacznik nr 4)

87
Postanowienia kicowe

1. W czerwcu KPI przygotowuje sprawozdanie ze swojgpidindci, ktore przekazuje
Petnomocnikowi Rektora ds. J&kbKsztatcenia.

2. Sprawozdania z dziataldéa Komisji 53 jawne i publikowane na stronie internetowej AP
w Stupsku z zachowaniem przepiséw ustawy z dnigi@fnia 1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 9262 zm&m. oraz rozpogdzenia Ministra
Spraw Wewagtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw tezhgch i organizacyjnych jakim
powinny odpowiadé& urzadzenia i systemy informatyczne sigce do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).



3. We wrzéniu komisja ustala na dany rok akademicki harmoawgrdziata dla
poszczegdlnych obszar6éw swoich kompetencji.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminemajdup zastosowanie
obowigzujace przepisy prawa powszechnego oraz wgzne regulacje Uczelni.

5. Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.

ZAt ACZNIKI
Integralry czgécia Regulaminu g nastpujace zajczniki:

Zalacznik nr 1 - Procedura dotygra publikowania informacji w uczelnianym serwisie
internetowym.

Zalacznik nr 2 — Procedura dotygza publikacji informacji w systemie HMS.

Zalacznik nr 3 — Procedura dotygza korzystania z systemu Plagiat. pl.

Zalkacznik nr 4 — Procedura dotygza korzystania z platformy e-learningu.



