REGULAMIN UDOST EPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ AKADEMII POMORSKIEJ W StUPSKU
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. Biblioteka Uczelniana Akademii Pomorskiej w S3ip dziata na mocy ustawy z dnia 27 lipca

2005 r. Prawo o szkolnictwie wgzym (Dz.U., Nr 164, poz. 1365), Ustawy o biblicek z dnia
27 czerwca 1997 r. (Dz.U., Nr 85, poz. 539 zmp&m.) oraz Statutu Akademii Pomorskiej z dnia
26.10.2011 r. z pin. zm.

Regulamin niniejszy oké&a zasady udogpniania zbiorow bibliotecznych stanawiych wtasnéc¢
AP oraz uzyskiwanych dragvypazyczenr migdzybibliotecznych.

Zbiory biblioteczne udogpniane § przez Bibliotek Uczelniam i biblioteki specjalistyczne AP.

Szczegotowe zasady korzystania ze zbiorowliobdk specjalistycznych okékaja kierownicy
jednostek organizacyjnych, w ktorych dziatg biblioteki, w oparciu o Regulamin organizacyjny
Biblioteki Uczelniane.

Zbiory biblioteczne g udostpniane:

a) prezencyjnie —w czytelniach Biblioteki Uczelnianej

b) w formie wypayczen na zewatrz,

C) poprzez wypeayczenia m¢gdzybiblioteczne innym bibliotekom,

d) poprzez kopiowanie w punkcie kserograficznym; pvat& Biblioteki ma prawo odmowi
wykonania kopii z okrdonych materiatdw bibliotecznych (cimeliagkopisy, zbiory wydane
przed 1945 r., zniszczone i inne).

. Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych AP jestjiiatne.
.1. Biblioteka pobiera natomiast optaty za:

a) wydanie karty bibliotecznej lub jej duplikatu (of#amanipulacyjna); optata ta nie dotyczy
posiadaczy elektronicznych legitymacji studenckich,

b) wysytanie upomnig Czytelnikom nie zwracagym materiatow bibliotecznych w terminie,
c) przetrzymywanie materiatow bibliotecznych poza lastatermin,

d) wykonywanie kwerend i zestawidibliograficznych na zlecenie oséb prywatnychyh;ji
i urzedow,

e) przeszukiwanie ptatnych baz danych i wydruki zegawismiennictwa,
f) inne ustugi, np. skanowanie, fotografowanie zbioréra zgod dyrektora,
g) zniszczenie materiatéw bibliotecznych i kodow ki@sigch.

2. Cennik optat ustala dyrektor Biblioteki Uczelniangj uzgodnieniu z RadBiblioteczry i po
zaakceptowaniu przez rektora.

[l. Udostepnianie zbioréw w czytelniach

§8
§9

. Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznychaytelniach ma kady zainteresowany.
. We wszystkich czytelniach moa korzysté z kskgozbiorow podgcznych.

§ 10.W Czytelni Ogodlnej mena te korzysta z:

a) ksiegozbioru znajdujcego st w magazynach i oddziatach Biblioteki Uczelnianej,
b) materiatow sprowadzonych w ramach wypczen migdzybibliotecznych,
c) materiatdw wiasnych,



d) ze zbiorbw wydanych przed rokiem 1801 oraz cimeli@® uzyskaniu zgody dyrektora
Biblioteki Uczelnianej, bez miiwosci ich kopiowania,

e) prac magisterskich i doktorskich — zgodnie z zasadarawa autorskiego, bez mlovosci
kopiowania nawet fragmentu pracy.

Z prac magisterskich mioa korzystd na podstawie pisemnej gly promotora i za zgad
dyrektora biblioteki.

Z prac doktorskich magkorzyst& osoby piszce prace doktorskie i habilitacyjne oraz inne prace
naukowe.

Prace doktorskie, na udephianie ktorych autor wyrazit zgedsa - za pozwoleniem dyrektora
Biblioteki Uczelnianej - udogpniane po przedieniu nastpujacych dokumentow:

— zawiadczenia wydanego przez promotora, pod kierunkiddrego powstaje praca
doktorska
lub

- dyrektora instytutu (zaktadu pracy), w ktérym mamowstaje (np. habilitacyjna i inna).

8 11.Czas realizacji rewersow w czytelniach na matgrmblioteczne z magazynéw wynosi 30 min.,
w przypadku niewykorzystania ich przez 5 kolejnyeih, odsyta si je do magazynu.

§ 12.Bibliotekarz dyurujacy w Czytelni:

a) udostpnia zamowione przezzytkownikOw materiaty,

b) pomaga w doborze literatury i korzystaniu z kataleg

c) informuje o sposobie korzystania z wydawnictw iyiamzrodet.
8 13.Korzystajcych z Czytelni Ogélnej obowzuje:

a) pozostawienie w szatni okrytorebek, toreb, plecakéw oraz anzen kopiujacych. Laptopy
i tablety naley wnost bez pokrowcow lub w przezroczystej torbie,

b) wytaczenie telefonu komoérkowego,

c) zgtoszenie sido dyurujacego bibliotekarza, wpisaniegsilo ksegi odwiedzin i pozostawienie
karty bibliotecznej, elektronicznej legitymaciji denckiej lub innego dokumentugamdci,

d) zgtoszenie diurnemu bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni aksk, czasopism,
dokumentow elektronicznych,

e) dokladne i czytelne wypetnienie rewersu na matgrmblioteczne lub ztpenie zamdwienia
elektronicznego nie ghiej jak 30 min. przed zamkggiem Czytelni,

f) troskliwe obchodzenie @iz udos¢pnionymi materiatami oraz zgtoszenie zdynemu
bibliotekarzowi zauwzonych w nich defektow,

g) bezwzgtdne zachowanie ciszy,
h) zakaz spaywania positkow i napojow,

i) zakaz wynoszenia udepnhionych materiatbw poza Czytednibez zgody dyurujacego
bibliotekarza.

8 14. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia ugmsonych materiatow, usdzen lub sprztu,
Czytelnik obowizany jest do wyréwnania szkody w sposob élkmey przez dyrektora
Biblioteki Uczelnianej lub kierownika Oddziatu Ohgi Uzytkownika.

[ll. Udost epnianie zbioréw na zewntrz — przez Wypazyczalnie
8 15.Prawo do korzystania z Wypgczalni mag:

a) pracownicy i studenci AP w Stupsku,

b) stuchacze studidéw podyplomowych AP w Stupsku,



c) doktoranci AP lub osoby przygotowge rozpraw pod kierunkiem promotora z AP, na
podstawie zawiadczenia,

d) pracownicy, studenci i doktoranci uczelninpavowych, ktérych biblioteki wchodzw skiad
Zespotu Bibliotek Naukowych Wojewddztwa Pomorskieganne instytucje, z ktorymi
Uczelnia podpisata umowy,

€) renckci i emerytowani pracownicy AP,
f) inne osoby, na czas okleny, za zgod dyrektora.

§ 16. Dokumentem uprawnigtym do wypayczenia na zewgirz jest karta biblioteczna lub
elektroniczna legitymacja studencka. Warunkiemsapa do Biblioteki jest przedtenie:

a) dowodu osobistego lub innego dokumenttstmdci,

b) wypetnionej karty zapisu, zawiesgapj dane personalne i zobaganie do przestrzegania
regulaminu,

c) oraz:
— dokumentu potwierdzagego aktualne zatrudnienie — pracownicy maciergysteelni,
— indeksu lub legitymacji studenckiej — studeneianerzystej Uczelni,

— skierowania z biblioteki macierzystej uczelni — qoanicy, studenci i doktoranci innych
uczelni,

— dokumentu potwierdzagego status rencisty lub emeryta AP — r&rigiemeryci.
§ 17. Karty bibliotecznej i elektronicznej legitymasfudenckiej nie wolno odgiowa innym osobom.

§ 18. Zmiarg danych osobowych i zagubienie karty biigicznej lub elektronicznej legitymacji
studenckiej naliey niezwitocznie zgtosiw Wypazyczalni; straty powstate wskutek niedopetnienia
tego obowazku obcizaja wiasciciela tych dokumentow.

8 19. Poza Bibliotek nie wypaycza s¢ zbiorow:
a) przeznaczonych do korzystania na miejscu,
b) znajdupcych se w ksiggozbiorach podicznych,
c) wydanych przed 1945 .,
d) starodrukéw, ¢kopisdw i innych zbioréw specjalnych,
e) wydawnictw zawierajcych dua liczbe luznych tablic, map i rycin,
f) stownikéw, encyklopedii, bibliografii,
g) dziet powierzonych Bibliotece jako depozyt,
h) dziet zniszczonych, niezaleie od roku wydania,
i) sprowadzonych z innych bibliotek.
§ 20.Zbiory biblioteczne wypgyczane s.
a) nauczycielom akademickim AP — do 30 wol. na okodsl,

b) innym pracownikom AP —do 15 wol. na okres 3 miBs
c) studentom AP —do 6 wol. na okres 3 mieg|
d) doktorantom —do 15 wol. na okres 3 mjeg)
e) pozostatym Czytelnikom —do 2 wol. na okres 2sR®y.

§ 21. W uzasadnionych wypadkach dyrektor Biblioteki kibrownik Oddziatu Obstugi Bytkownika
moze wyrazé zgod: na zwekszenie ildci wypazyczanych ksizek i innych materiatow
bibliotecznych oraz przediy¢ okres ich wypayczenia, jéli nie ma na nie innych zamowie



§ 22.Bibliotekarz mae rezerwowa ksiazki lub inne materiaty biblioteczne aktualnie vaygczone
przez innego Czytelnika.

823. Pracownik Biblioteki Uczelnianej mie w uzasadnionych przypadkachzgde¢ oddania
okreslonych materiatébw bibliotecznych przed uptywem temn lub w chwili wypayczenia
zastrzec wczmiejszy termin ich zwrotu.

§ 24.Nieodebrane z Wypyczalni materiaty biblioteczne przez 5 dni, odssitado magazynu.
§ 25.Wszelkie zauwzone zniszczenia lub braki Czytelnik powinien zgidsibliotekarzowi.

§ 26.1.W wypadku zagubienia lub zniszczenia wymzonych materialdw, Czytelnik zobazany
jest, albo:

a) zwrdck identyczny egzemplarz zagubionej lub zniszczooeygji,
b) zaptact kwote odszkodowania w wysokoi trzykrotnej jej aktualnej warkoi,

c) zakupt wskazane przez kierownika Oddziatlu Obstugiytdownika pozycje, ktdrychatzny
koszt odpowiada kwocie odszkodowania.

2. Z chwilag uregulowania zobowzania wobec Biblioteki, Czytelnik nie nabywa prawkasnaci
do zagubionej lub uszkodzonej pozyciji.

8§ 27. W wypadku nie zwrOcenia w terminie wyp@zonych materiatéw bibliotecznych, Biblioteka
moze zastosowanastpujace sankcje:

a) optat za przetrzymywanie kdej pozycji ponad ustalony termin zwrotu,
b) pozbawienie prawa do wypygczania na zewgirz, do momentu uregulowania zobarania,
C) wystapienie na drog sadowa lub windykacyjmn.

§ 28.Pracownicy AP rozwgzujacy umow o prag, stuchacze studiow podyplomowych i doktoranci
oraz studenci odchodazy z AP zobowizani & do przedtaenia w Wypayczalni karty obiegowe]
w celu potwierdzenia uregulowania zalegiow stosunku do BU AP i do bibliotek, do ktérych
otrzymali skierowanie. Czytelnikdw, ktérym wydanark biblioteczra obowizuje jej zwrot.

IV. Wypo zyczanie medzybiblioteczne.

8§ 29. Celem wypayczania mgdzybibliotecznego jest dostarczanie Czytelnikodo celow
dydaktycznych lub do prac badawczych materiatodrekhie § dostpne na terenie Stupska.

§ 30. Prawo do korzystania z Wypgrzalni midzybibliotecznej maj

— studenci i doktoranci Akademii Pomorskiej w Stupskpiszicy prace dyplomowe,
magisterskie i doktorskie, za pisemnym potwierdeenopiekuna naukowego,

— pracownicy Akademii Pomorskiej.

Warunkiem korzystania z Wypypczalni medzybibliotecznej jest posiadanie aktualnego konta
bibliotecznego oraz brak zalegéo w Bibliotece.

8§ 31. Zamowienie sklada @i w Wypazyczalni  medzybibliotecznej na doktadnie i czytelnie
wypetnionym rewersie. Czytelnik me ztary¢ zamdwienie na 5 publikacji w agu miesica,
bezptatnie. O sposobie realizacji zamawikecyduje bibliotekarz zajmagy sk Wypozyczalnia
migdzybiblioteczma (kierujac sk obowinzujacymi przepisami, przgiymi sposobami
postpowania oraz umowami z poszczegolnymi bibliotekami)

§ 32.1.Koszty wypayczer migdzybibliotecznych krajowych, przekraczaeych 5 pozycji miescznie,
ponosi Czytelnik. Ryczaltowa optata zazéla zamowienie wynosi 10 zt (koszt przesyiki).

2.Koszty wypayczen migdzybibliotecznych zagranicznych i kserokopiiatplych pokrywa
Czytelnik.

8 33. Materiaty biblioteczne sprowadzone przez Wxymzalng migdzybiblioteczia udostpnia sg¢
w Czytelni.



8 34. Okres wypayczenia materialdw bibliotecznych oki@ biblioteka wypayczapca. Przedizenie
okresu wypayczenia wymaga zgody biblioteki wypgrzapce,;.

8 35. Czytelnik, ktéry dopscit si¢ uszkodzenia lub zniszczenia wygozonych materiatdw, ponosi
wszystkie konsekwencje zywane z konieczricia naprawienia szkody lub uregulowania
odszkodowania w wysokoi ustalonej przez bibliotekwypazyczapca.

V. Postanowienia kaacowe

§ 36. Czytelnicy zobowjzani & do zapoznania Siz trescia niniejszego Regulaminu i stosowania
zawartych w nim postanowie

8§ 37. Wobec 0s6b naruszajch postanowienia niniejszego Regulaminu stosovsneastpujace
sankcje:

a) okresowe hdz trwate zawieszenie w prawach Czytelnika,
b) powiadomienie wiadz Uczelni o naruszeniu regulamino
c) inne, wymienione w § 26 oraz 8§ 27.

§ 38. Decyzje 0o zastosowaniu sankcji podejmuje kipre Biblioteki Uczelnianej lub kierownik
Oddziatu Obstugi Bytkownika.

§ 39. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postém@ami tego Regulaminu naje do
kompetencji dyrektora Biblioteki Uczelnianej.

§ 40.1.Czas otwarcia poszczegolnych agend Biblioteki Utarej reguluje osobne zadzenie.

2. Dyrektor mae okresowo ograniczagodziny otwarcia niektérych agend (w okresie agik
przerwach midzysemestralnychswiatecznych lub z innych waych powodow).

8 41. Uwagi, zyczenia i zaalenia zwizane z funkcjonowaniem Biblioteki Uczelniane], Gagicy
moga wpisywa do Kskgi zyczen i wnioskow, znajdujcej st w Wypazyczalni, zgtasza
dyrektorowi Biblioteki Uczelnianej i kierownikom pdwiednich jednostek organizacyjnych.

Cennik optat manipulacyjnych:

za wykonanie karty bibliotecznej — 10 zt

— za wykonanie duplikatu karty bibliotecznej — 10 zi

— za zniszczenie kodu kreskowego walkse — 3 zt

— opfata za przetrzymywanie kgki ponad ustalony regulaminowo termin — 0,25 ztin&;
— wydruk komputerowy z baz danych — 0,30 zt/za stron

— wypozyczanie mgdzybiblioteczne poza limitem — 10 zl/za pozycj

Zatwierdzit: ... Sporazit: ...

Stupsk,



