Zarzadzenie Nr R.021.64.20
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 4 maja 2020 roku
w sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych z wykorzystaniem technologii informatycznych w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 85 z pdin. zm.) oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
niektorych podmiotéw systemu szkolnictwa wyiszego inauki wzwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 22020 r. poz. 511 z pdin. zm.), zarzadza sie, co
nastepuje:
§1

1. Niniejsze zarzadzenie okredla szczegdlny tryb skiadania prac dyplomowych iprzeprowadzania
egzamindw dyplomowych w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.
2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) prorektorze, nalezy przez to rozumiec Prorektora ds. Studentéw

2) regulaminie studiow, naleizy przez to rozumie¢ Regulamin Studiéw Akademii Pomorskiej

w Stupsku

3) BOSID, nalezy przez to rozumiec Biuro Obstugi Studentéw i Doktorantéw oraz wysytanie

korespondencji na adres bosid@apsl.edu.pl

4) kierowniku jednostki, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora instytutu, kierownika samodzielnej

katedry, w ktérej prowadzone jest ksztatcenie.

§2
1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzgdzeniem stosuje si¢ przepisy regulaminu studiow.
2. Zasady skfadania prac dyplomowych iprzeprowadzania egzaminéw dyplomowych obowigzujgce
na uczelni stosuje sie z uwzglednieniem przepiséw niniejszego zarzadzenia.

§3
Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po spetnieniu nastepujacych warunkdéw:
1) wypetnienie wszystkich obowigzkéw przewidzianych programem studiéw, z uwzglednieniem
uzyskania wymaganej w toku studiéw liczby punktéw ECTS;
2) ztozenie pracy dyplomowe;j (licencjackiej — jezeli przewiduje to program studiéw, lub magisterskiej)
wraz z odwiadczeniami w trybie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1;
3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowe] - jezeli program studiéw przewiduje ztozenie pracy
dyplomowej;
4) ztozenie dokumentdéw okreslonych przez prorektora, zgodnie z § 61 ust. 2 regulaminu studiow.



§4
1. W terminie okreslonym przez prorektora student skiada prace dyplomowg wraz z oéwiadczeniami
dotaczonymi do pracy (zgodnie z Regulaminem antyplagiatowym) — przesytajac za posrednictwem
poczty elektronicznej jeden egzemplarz pracy z oéwiadczeniami w formacie pliku PDF na adres poczty
elektronicznej promotora. Przestanie pracy dyplomowej z dotaczonymi oswiadczeniami W postaci
elektronicznej jest réwnoznaczne ze zfozeniem przez studenta pisemnych oéwiadczen dotaczanych
do pracy.

§5
1. Za posrednictwem poczty elektronicznej, naadres bosid@aps!.edu.pl, promotor przesyta plik
zawierajgcy pracg dyplomowa z o$wiadczeniami, o ktérych mowa w § 4 ust. 1;
2. Pracownik BOSID po zarejestrowaniu pracy, przesyta j3 do operatora sytemu Plagiat w jednostce,
3. Operator systemu Plagiat przesyla promotorowi raport z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowe].
4. Promotor przesyla do BOSID plik zawierajacy skan lub zdjecie podpisanego raportu z wynikiem
sprawdzenia pracy dyplomowej zwykorzystaniem systemu antyplagiatowego oraz skan opini
promotora w sprawie dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony (Zat. 1 do Regulaminu
antyplagiatowego).
5. Pracownik BOSID przesyta plik pracy do recenzenta.
6. Przestanie pliku, o ktérym mowa w pkt 1, jest rownoznaczne z zatwierdzeniem pracy dyplomowe;j
przez promotora.

§6
W terminie okreslonym przez kierownika jednostki promotor orazrecenzent przesyta za
posrednictwem poczty elektronicznej plik zawierajacy skan lub zdjecie podpisanego formularza oceny
pracy dyplomowej na adres BOSID.

§7
Egzamin dyplomowy jest skfadany przed komisjg powotang zgodnie z § 56 regulaminu studiéw.

§8
Termin egzaminu dyplomowego wyznacza kierownik jednostki. O terminie egzaminu powiadamia sie
BOSID.

§9

1. Egzamin dyplomowy moie odbywac sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktorym
dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach.

2. Egzamin dyplomowy moie zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje, konferencje
internetowg, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzgdzia do synchronicznej pracy grupowej pod
warunkiem, e umoiliwiajg one jego rejestracje. Rekomenduje sie  prowadzenie egzaminu
dyplomowego za posrednictwem MS Teams,

3. Proces dyplomowania podlega rejestracji za pomoca narzedzi informatycznych.

4. Zarejestrowany przebieg procesu dyplomowania podlega archiwizacji przez okres 14 dni od daty
zatwierdzenia protokofu egzaminu dyplomowego przez wszystkich czionkéw komisji.



3. Proces dyplomowania podlega rejestracji za pomoca narzedzi informatycznych.

4. Zarejestrowany przebieg procesu dyplomowania podlega archiwizacji przez okres 14 dni od daty
zatwierdzenia protokotu egzaminu dyplomowego przez wszystkich cztonkéw komisji.

5. Nagranie z egzaminu nalezy przesta¢ do Sekcji Informatyki, ktéra za rchiwizuje pliki. Sposéb archiwizacji
zostanie okreslony odrebnymi wytycznymi Sekcji Informatyki. ,

6. Szczeg6ty dotyczgce egzaminu dyplomowego na danym kierunku, jego sposdb organizacji, s okreélane
przez kierownika jednostki oraz publikowane na stronie internetowej jednostki nie p6iniej niz 14 dni przed
terminem jego przeprowadzenia.

§10

1. Dyplomant przystepujacy do egzaminu w formie zdalnej powinien to czyni¢ w miejscu zapewniajacym
mu wiasciwy komfort pracy online, przy czym w pomieszczeniu z ktérego korzysta nie moga przebywaé
osoby postronne.

2. Egzamin dyplomowy powinien by¢ prowadzony wytgcznie wtedy, gdy student ma wigczong kamere
i mikrofon. Student powinien potwierdzié¢ swoja tozsamo$¢ poprzez okazanie do kamery dokumentu ze
zdjeciem.

3. Przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy komisji okreéla szczegétowe zasady i tryb jego przebiegu.

4. Student ma obowigzek samodzielnego udzielania odpowiedzi na pytania zadawane podczas egzaminu
dyplomowego.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci w trakcie przebiegu egzaminu przewodniczacy komisji, po
uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajacego sie naruszenia, moze zarzgdzic¢ przerwanie egzaminu
wobec tej osoby.

6. W przypadku przerwania egzaminu z przyczyn niezaleinych od studenta lub cztonkéw komisji, gdy
wznowienie egzaminu nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtorzy¢ w innym terminie informujac o tym
studentow.

7. W okresie obowigzywania niniejszego zarzgdzenia nie przeprowadza sie otwartych egzaminéw
dyplomowych.

§11
1. Po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene uzyskang z egzaminu, oraz ostateczny
wynik studiow.
2. O wyniku egzaminu dyplomowego oraz ostatecznym wyniku studiéw student jest informowany
niezwlocznie po jego ocenieniu przez przewodniczacego komisji w ten sam sposob, w ktéry
przeprowadzony byt egzamin.
3. Protokdt z przebiegu egzaminu dyplomowego, ktérego formularz przygotowuje BOSID, sporzgdza
przewodniczacy komisji, po uzgodnieniu jego tresci z pozostatymi cztonkami komisji. Protokdt podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji.
4. Jezeli cztonkowie komisji nie majg mozliwosci podpisania protokotu w terminie 10 dni od daty
przeprowadzenia egzaminu, przesytajq na adres poczty elektronicznej przewodniczgcego pisemna
akceptacje tego protokotu.
5. Po podpisaniu protokét jest przekazywany do BOSID. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 protokét
wraz z akceptacjg cztonkéw komisji przekazywany jest droga elektroniczna na adres bosid@apsl.edu.pl, a
oryginat dostarczany niezwtocznie po podpisaniu.
6. Wz6r formularza protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, okreéla odrebne zarzadzenie.



§12
W przypadku gdy egzamin dyplomowy odbywa sig¢ po zakoriczeniu sesji egzaminacyjnej koriczgcej
studia wramach kierunku studiow, student zachowuje prawa studenta dodnia egzaminu
dyplomowego, z wyjatkiem prawa do korzystania ze $wiadczen, o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-
4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce.

§13

1. Woprzypadkach uzyskania zegzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej albo
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie, kierownik jednostki wyznacza powtdrny termin
egzaminu. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie, stosuje sie odpowiednio § 59
ust. 3 regulaminu studidw.

2. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ powtérnie przeprowadzony nie wczesniej niz przed uptywem 30
dni i nie pdzniej niz 3 miesigce od dnia zlozenia egzaminu w pierwszym terminie.

3.Wprzypadku niezdania egzaminu dyplomowego wdrugim terminie albo powtornej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym, rektor orzeka o skrefleniu z listy

studentow.

§14
1. Zasady elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych ztozonych w trybie, o ktérym mowa w § 4 ust.
1, okresla prorektor, zuwzglednieniem przepiséw powszechnie obowigzujacych regulujacych
przesytanie prac do Ogolnopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych.
2. Wteczce akt osobowych studenta przechowuje sig pisemng informacje sporzgdzong przez
pracownika BOSID o sposobie elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej studenta (zaf. 1).

§15
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu uchylenia.




