Zarzadzenie nr R.021.73.20

Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

z dnia 20 maja 2020 roku

w sprawie zasad weryfikacji efektow uczenia si¢ okreslonych w programach studiéw
podyplomowych oraz w sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac koricowych
i przeprowadzania egzaminéw koricowych z wykorzystaniem technologii informatycznych
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U.z 2020 r., poz. 85 z péin. zm.) oraz § 19 ust. 2 Statutu Akademii Pomorskiej w Stupsku,
w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.
2020 poz. 511)

Uzyte w Zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1. kierownik studiéw - kierownika studiéw podyplomowych;

2. stuchacz - uczestnika studiéw podyplomowych;

3. studia — studia podyplomowe;

4. harmonogram studiow podyplomowych - szczegéfowy opis organizacji i sposobu realizacji
programu studiéw podyplomowych;

5. jednostka organizacyjna — Instytut lub Katedra w Akademii Pomorskiej w Stupsku prowadzaca
studia podyplomowe;

6. zaliczenie przedmiotu — forma zaliczenia przedmiotu okreslona przez program studiéw
podyplomowych;

7. praca koncowa — praca konczaca studia podyplomowe wymagana przez program studiéw;

8. egzamin koricowy — egzamin koriczacy studia podyplomowe wymagany przez program studiow;

9. egzamin obrony pracy korficowe]j — egzamin zwigzany z obrong pracy koricowej wymagany przez
program studiow;

10.efekty uczenia sig - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych nabytych w procesie
uczenia sie;

11.BOSID — Biuro Obstugi Studentéw i Doktorantéw Akademii Pomorskiej w Stupsku.

zarzadza sie, co nastepuje:
ZALICZENIA PRZEDMIOTOW

§1
1. Zaliczenia przedmiotéw nalezy realizowa¢ w terminach okreslonych w harmonogramie studiow
podyplomowych.
W uzasadnionych przypadkach terminy te mogg ulec zmianie za zgoda kierownika studidw.
O zmianie termindéw, o ktorych mowa w ustepie 2 informuja stuchaczy prowadzacy zajecia, nie
poZniej niz na dwa tygodnie przed terminem okre$lonym w harmonogramie.



§2

. Do 30 wrzesnia 2020 roku dopuszcza sie organizacje weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie
okreélonych w programie studidw, w szczegblnosci przeprowadzania zaliczen przedmiotéw
koniczacych  okreslone zajecia poza siedzibg Akademii  z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje.

. Nadzor nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczeri przedmiotéw koriczacych okreélone zajecia
z wykorzystaniem technologii informatycznych sprawuje kierownik studiow.

. Przy organizacji zaliczen przedmiotéw nalezy uwzgledni¢ wytyczne Rektora w sprawie organizacji

ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Akademii

Pomorskiej w Stupsku.

§3

- W celu przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia sie w sposéb okreslony w § 2 dopuszcza sie
dokonanie zmian w zakresie form i metod weryfikacji efektéw uczenia sie oraz warunkéw
zaliczenia przedmiotu okreslonych w sylabusie.

- Wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1, wymaga akceptacji kierownika studiéw i powinno
by¢ uzgodnione ze stuchaczami.

. Uzgodnien dokonujg osoby prowadzace zajecia ze stuchaczami zgodnie z programami studiow
i harmonogramem studiéw podyplomowych.

§4

. Prace zaliczeniowe i inne pisemne formy pracy stuchacza brane pod uwage przy zaliczeniu
przedmiotu powinny by¢ przestane przez stuchaczy do osoby prowadzacej zajecia poczta
elektroniczng lub za pomoca narzedzi informatycznych posiadajacych takie funkcje.

. Zaliczenia przedmiotow (pisemne i ustne) nalezy prowadzié z wykorzystaniem technologii
informatycznych w trybie pracy synchronicznej (online).

. Do zaliczenia przedmiotu dopuszcza sig stuchaczy, ktérzy maja wigczong kamere i mikrofon.
Stuchacz powinien potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ poprzez okazanie do kamery dokumentu ze
zdjeciem.

. W przypadku, gdy przebieg zaliczenia przedmiotu jest rejestrowany w formie nagrania, nalezy je
przechowywac przez okres ustalony zgodnie z zasadami dotyczgcymi przechowywania prac
zaliczeniowych przyjetymi przez jednostke organizacyjna.

- Z uwagi na koniecznos¢ wiasciwej kontroli przebiegu zaliczenia przedmiotu liczbe zdajacych nalezy
dostosowac do wykorzystywanej technologii informatycznej.

- W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w trakcie przebiegu zaliczenia przedmiotu
prowadzaca je osoba, po uprzednim upomnieniu stuchacza dopuszczajgcego sie naruszenia, moze
zarzgdzi¢ przerwanie zaliczenia wobec tej osoby.

. W przypadku przerwania zaliczenia przedmiotu z przyczyn niezaleznych od stuchacza lub
nauczyciela, gdy wznowienie zaliczenia nie jest mozliwe, nalezy je powtérzy¢ w innym terminie
informujac o tym stuchaczy.

. O ostatecznym wyniku zaliczenia stuchacz jest informowany niezwlocznie po jego ocenieniu
poprzez wpisanie oceny do systemu informatycznego.

. Wpisow do karty okresowych osiagniec¢ stuchacza, ktére znajduja sie w jednostce organizacyjne;j
dokonuje osoba prowadzaca przedmiot lub w jego imieniu kierownik studiéw oraz wyznaczone



przez niego osoby. Wpisy powinny by¢ dokonane w ciggu dwdch tygodni od dnia przeprowadzenia
zaliczenia.

10.Pracownik sekretariatu jednostki organizacyjnej lub kierownik studiéw jest zobowigzany do
dostarczenia kart okresowych osiggnie¢ stuchacza do BOSIiD po dokonaniu wpiséw zaliczen przez
wszystkich prowadzgcych.

PRACE KONCOWE | EGZAMIN KONCOWY
§5
1. Zasady sktadania prac koricowych iprzeprowadzania egzaminu koficowego, egzaminu obrony
pracy koricowej w przypadku gdy przewiduje to program studidw, stosuje sie z uwzglednieniem
przepisdw niniejszego zarzadzenia.
2. Stuchacz moze przystgpic do egzaminu koricowego, egzaminu obrony pracy kofcowej po
spetnieniu wszystkich obowigzkéw przewidzianych programem studidow.

§6

1. W przypadku, gdy program studiéw przewiduje napisanie pracy koricowej, stuchacz ma obowigzek
dostarczenia lub przestania 2 egzemplarzy, sprawdzonej i zaakceptowanej do wydruku przez
promotora, pracy koficowej (1 egzemplarz w wersji wydrukowanej oraz 1 egzemplarz w wers;ji
zapisanej na ptycie CD w pliku PDF).

2. Egzemplarze pracy kofcowej nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ na adres sekretariatu jednostki
organizacyjnej zgodnie z terminem wskazanym przez promotora pracy.

3. Promotor jest zobowigzany do przestania pliku zaakceptowanej pracy kofcowej do recenzenta.

B

- Promotor oraz recenzent majg obowiazek dostarczenia lub przestania za posrednictwem poczty
elektronicznej pliku zawierajacego skan lub zdjecie podpisanego formularza oceny pracy koficowej
na adres sekretariatu jednostki organizujacej studia podyplomowe.

. Pracownik sekretariatu jednostki organizacyjnej w porozumieniu z promotorem pracy dostarcza do
BOSID komplet dokumentacji w postaci 2 egzemplarzy pracy koricowej wskazanych w pkt. 1 wraz
z recenzjami pracy koricowej od promotora irecenzenta oraz protokét obrony jezeli program
studiow przewiduje egzamin obrony pracy koficowej.

u

§7
W przypadku, gdy program studidw zaktada obrone pracy koricowej, stosuje sie przepisy dotyczace
egzaminu koncowego.

EGZAMIN KONCOWY
§8
1. Egzamin kornicowy jest sktadany przed komisja powotang zgodnie z §26 Regulaminu studiéw
podyplomowych.
2. Termin egzaminu kofcowego wyznacza kierownik studiow. O terminie egzaminu powiadamia sie
BOSID.

§9



[2)]

Egzamin koncowy moze odbywac sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym
stuchacz oraz komisja egzaminacyjna, uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach.

Egzamin koricowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje, konferencje
internetowy, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do synchronicznej pracy grupowe;j
pod warunkiem, ze umozliwiajg one jego rejestracje. Rekomenduje sie prowadzenie egzaminu
koricowego za posrednictwem MS Teams lub Hangouts Meet.

. Proces egzaminu koricowego podlega rejestracji za pomoca narzedzi informatycznych.
. Zarejestrowany przebieg procesu egzaminu koricowego podlega archiwizacji przez okres 14 dni od

daty zatwierdzenia protokotu egzaminu koricowego przez wszystkich cztonkéw komisji.

. Szczegoty dotyczace egzaminu koricowego na danych studiach, jego sposéb organizacji, sa

okreslane przez kierownika studiéw oraz publikowane na stronie internetowej jednostki
organizacyjnej nie poZniej niz 14 dni przed terminem jego przeprowadzenia

§10

. Stuchacz przystgpujacy do egzaminu koricowego w formie zdalnej powinien to czyni¢ w miejscu

zapewniajgcym mu wiasciwy komfort pracy online, przy czym w pomieszczeniu z ktdrego korzysta
nie mogg przebywac osoby postronne.

. Egzamin koncowy powinien by¢ prowadzony wytacznie, gdy stuchacz ma wiaczong kamere i

mikrofon. Stuchacz powinien potwierdzi¢ swojg toisamo$¢ poprzez okazanie do kamery
dokumentu ze zdjeciem.

. Przed rozpoczgciem egzaminu koricowego przewodniczacy komisji okredla szczegétowe zasady i

tryb jego przebiegu.

. Stuchacz ma obowigzek samodzielnego udzielania odpowiedzi na pytania zadawane podczas

egzaminu koricowego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu koAcowego
przewodniczacy komisji, po uprzednim upomnieniu stuchacza dopuszczajacego sie naruszenia,
moze zarzadzi¢ przerwanie egzaminu koricowego wobec tej osoby.

. W przypadku przerwania egzaminu koricowego z przyczyn niezaleznych od stuchacza lub cztonkéw

komisji, gdy wznowienie egzaminu korcowego nie jest mozliwe, egzamin koricowy nalezy
powtdrzy¢ w innym terminie informujgc o tym stuchaczy.

. W okresie obowigzywania niniejszego zarzadzenia nie przeprowadza sie otwartych egzamindw

koncowych.

§11

. Po zakoriczeniu egzaminu koricowego komisja ustala ocene uzyskang z egzaminu koricowego, oraz

ostateczny wynik studidw.

. Protokot z przebiegu egzaminu kofcowego, ktérego formularz przygotowuje BOSID, sporzadza

przewodniczacy komisji, po uzgodnieniu jego tresci z pozostatymi cztonkami komisji. Protokét
podpisujg wszyscy cztonkowie komisiji.

. O wyniku egzaminu koricowego oraz ostatecznym wyniku studiéw stuchacz jest informowany

niezwfocznie po jego ocenieniu przez przewodniczacego komisji w ten sam sposéb, w ktdry
przeprowadzony byt egzamin koricowy.

§12



W przypadkach uzyskania z egzaminu koricowego oceny niedostatecznej albo nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na egzaminie koricowym, kierownik studiéw wyznacza powtdrny termin egzaminu
koricowego zgodnie z § 26 pkt 4 Regulaminu studiow podyplomowych.

§13
W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje sie przepisy Regulaminu studiéw
podyplomowych.

§14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu uchylenia.




