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1.0gdélna charakterystyka prowadzonych studiow

1.1. Nazwa kierunku studiow

Administracja

1.2. Poziom studiow (studia I/11 stopnia)

Studia | stopnia

1.3. Profil (ogélnoakademicki/praktyczny)

Profil praktyczny

1.4. Forma/formy studiéow (stacjonarne/niestacjonarne)

Stacjonarne i niestacjonarne

1.5. Liczba semestrow

6 semestrow

1.6. Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiéw

Konieczna liczba punktow ECTS do ukonczenia studiow: 180

1.7. Tytul zawodowy nadawany absolwentom

Licencjat

1.8. Przyporzadkowanie kierunku studiow do dyscypliny, a dla kierunku przyporzadkowanego

do wiecej niz jednej dyscypliny okreSlenie dla kazdej z tych dyscyplin procentowego udzialu
liczby punktow ECTS w ogélnej liczbie punktéw okreslonych w punkcie 1.6., ze wskazaniem

dyscypliny wiodace;j.

1.8.1. Przyporzadkowanie kierunku studiow do dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, w ktorych

prowadzony jest kierunek

Dziedzina nauki Dyscyplina naukowa Procentowy udzial | Dyscyplina wiodgca
dyscyplin*
Nauki spoteczne Nauka o polityce 68% Nauka o polityce
i administracji i administracji
Nauki spoteczne Nauki prawne 32%
pozostate (nazwy dyscyplin)**
Razem: 100%

* na podstawie uchwaty Senatu AP z dnia 19.06.2019r.
** suma udziatdow procentowych dyscyplin, ktérych udzialy sg mniejsze niz 5%




1.8.2. Tabela procentowego udziatu liczby punktow ECTS w tgcznej liczbie punktéw ECTS dla kazdej
z dyscyplin kierunku

L.p. Dyscyplina naukowa Punkty ECTS
liczba %
1 Nauka o polityce i administracji - dyscyplina wiodgca 134 68
2 Nauki prawne 62 32

pozostate (nazwy dyscyplin)**

Razem: 196 100

** suma udziatéw procentowych dyscyplin, ktorych udziaty sa mniejsze niz 5%

1.9. Sylwetka absolwenta

W toku konsultacji z interesariuszami przygotowano trzy zasadnicze S$ciezki ksztatcenia
(specjalnosci): Administracja samorzadowa, Administracja wymiaru sprawiedliwo$ci oraz
Administracja gospodarcza.

Administracja samorzadowa

Zaktada si¢, ze absolwent studidw pierwszego stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony
w wiedze 1 umiejetnosci umozliwiajace mu prawidlowe wykonywanie obowiazkow zawodowych
w administracji publicznej, w strukturach kreujacych oraz wspierajacych przedsigbiorczos$é i
aktywnos$¢ spoteczng. Odnosi si¢ to szczegolnie do administracji ogoélnej wspierajacej wykonywanie
zadan przez wojtow, burmistrzow, prezydentow miast oraz inne organy administracji, ale réwniez
absolwent tej specjalnosci znajdzie zatrudnienie w strukturach administracji zespolonej i niezespolonej
(stuzb sanitarnych, weterynaryjnych czy stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotéw dziatajacych na styku systemu finansoéw publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej oraz roznego rodzaju agencje posiadajace oddzialy terenowe).
To ostatnie rozwigzanie jest szczegélnie wazne dla absolwentow, ktorzy juz maja wyksztalcenie
0 wysoce specjalistycznym charakterze (na przyktad biologia, ochrona $rodowiska, nauki
o wojskowosci, transport, itp.), a ktorzy po uzupeklieniu wiedzy i1 umiejetnosci na kierunku
,2Administracja” — swoja przyszto$¢ wigza z aparatem administracyjnym.

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta sa na tyle uniwersalne (mimo poglgbionego
charakteru), ze pozwalaja odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest
niezbedna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego Systemu prawnego,
kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiej¢tnosci zdobyte na tym kierunku,
niezbedne w procesiec administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez zasobami
rzeczowymi. Segment ten tworzg miedzy innymi organizacje pozarzadowe, w szczegoOlnosci
nastawione na wspotudziat w realizacji zadan publicznych (edukacja, opieka spoteczna, itp.), jak i
system opieki zdrowotne;j (zwlaszcza
w otoczeniu Narodowego Funduszu Zdrowia) czy administrowanie nieruchomosciami.




Absolwenci tego kierunku sg rowniez przygotowani do roli samodzielnych lider6w spotecznosci
lokalnych (sottysoéw, lider6w rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywaja niezbedna wiedze
i umiejetnosci pozwalajagce im na podejmowanie dziatan organizacyjnych i zmierzajacych
do pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji srodowisk stanowiacych grupe docelowa ich
pracy.

Absolwenci potrafiag ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, wykazujac sie
znajomoscig prawa i umiejetnoscia jego przestrzegania w praktyce.

Sciezka specjalizacyjna Administracja samorzadowa dodatkowo kladzie szczegolny nacisk ktadzie
na wiedze, umiegjetnosci i kompetencje, ktore sa przydatne w pracy w strukturach administracyjnych
szczebla lokalnego i1 regionalnego (rowniez na poziomie sotectw jako pomocniczych struktur
administracji), a takze w sferze organizacyjnej zinstytucjonalizowanych form aktywnosci
obywatelskiej (stowarzyszenia, fundacje, lokalne grupy wsparcia). W zakresie tej Sciezki specjalnosci
poza wiedzg umiejetnosciami i kompetencjami z zakresu administracji publicznej absolwent uzyskuje
dodatkowa wiedzg, umiejetnosci i kompetencje z organizacja, funkcjonowaniem 1 zadaniami
administracji samorzadu lokalnego na wszystkich szczeblach jego struktury lokalne;.

Administracja wymiaru sprawiedliwoSci.

Zaklada si¢, ze absolwent studidw pierwszego stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony
w wiedze 1 umiejetnosci na tyle uniwersalne, ze umozliwiaja im prawidlowe wykonywanie
obowiazkéw zawodowych w administracji samorzadowej, ale takze rzadowej, w strukturach
kreujacych oraz wspierajacych przedsigbiorczo$¢ 1 aktywnos$¢ spoteczng. Odnosi si¢ to szczegodlnie do
administracji ogdlnej wspierajacej wykonywanie zadan przez wojtéw, burmistrzow, prezydentow
miast oraz inne organy administracji, ale rowniez absolwent tej specjalno$ci znajdzie zatrudnienie w
strukturach administracji wyspecjalizowanej, na przyktad administracji zespolonej i niezespolonej
(stuzb sanitarnych, weterynaryjnych ale takze stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz
innych podmiotéw dziatajacych na styku systemu finanséw publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i1 gospodarki wodnej oraz réznego rodzaju agencje posiadajace oddziaty terenowe).

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta sg na tyle uniwersalne (mimo poglebionego
charakteru), ze pozwalaja odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest
niezbedna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu prawnego,
kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiej¢tnosci zdobyte na tym kierunku,
niezbedne w procesiec administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez zasobami
rzeczowymi.

Specjalno$¢ Administracja wymiaru sprawiedliwosci dodatkowo umozliwia uzyskanie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji niezbednych z zakresu organizacji i funkcjonowania organow wiladzy
sagdowniczej, organéw ochrony prawnej w tym prokuratury. Absolwenci Kierunku w zakresie tej
sciezki specjalnosci, sa dodatkowo przygotowani nie tylko do podjgcia pracy w organach wymiaru
sprawiedliwo$ci, ochrony prawnej i prokuratury, ale uzyskuja dodatkowa wiedze w zakresie




funkcjonowania stosunkow spotecznych regulowanych przez prawo procesowe. W szczegdlnoSci
sposobdw ochrony praw i dochodzenia roszczen przez uczestnikow obrotu prawnego.

Absolwenci tego kierunku sg réwniez przygotowani do roli samodzielnych lideréw spotecznos$ci
lokalnych (sottysow, liderow rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywaja niezbedna wiedze
i umiejetnosci pozwalajagce im na podejmowanie dziatan organizacyjnych i zmierzajgcych
do pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji srodowisk stanowiacych grupe docelowa ich
pracy.

Absolwenci potrafig ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, wykazujac sig
znajomoscia prawa i umiejetnoscia jego przestrzegania w praktyce.

Administracja gospodarcza.

Zaklada sig¢, ze absolwent studidow pierwszego stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony
w wiedze 1 umiejetnosci umozliwiajace im prawidtowe wykonywanie obowiazkéw zawodowych
w administracji samorzadowej, ale takze rzadowej, w strukturach kreujacych oraz wspierajacych
przedsigbiorczo$¢ 1 aktywno$¢ spoteczng. Odnosi sie to szczegdlnie do administracji ogolnej
wspierajacej wykonywanie zadan przez wojtdw, burmistrzow, prezydentow miast oraz inne organy
administracji, ale réwniez absolwent tej specjalno$ci znajdzie zatrudnienie w strukturach administracji
wyspecjalizowanej, na przyktad administracji zespolonej i niezespolonej (stuzb sanitarnych,
weterynaryjnych ale takze stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych podmiotow
dzialajacych na styku systemu finanséw publicznych (takich jak fundusze ochrony $rodowiska
i gospodarki wodnej oraz r6znego rodzaju agencje posiadajgce oddziaty terenowe).

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta sa na tyle uniwersalne (mimo poglgbionego
charakteru), ze pozwalajg odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest
niezbedna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu prawnego,
kompetencje w zakresie organizacji i zarzgdzania, a takze inne umiejetnosci zdobyte na tym kierunku,
niezbedne w procesie administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez zasobami
rzeczowymi.

Specjalno$¢ Administracja gospodarcza dodatkowy nacisk ktadzie na wiedze, umiejg¢tnosci
i kompetencje zwigzane z funkcjonowaniem przedsigbiorcow. Absolwenci kierunku w zakresie
specjalizacji administracja gospodarcza uzyskuja dodatkowe umiejetnosci potrzebne do
przygotowania i organizacji podejmowania dziatalno$ci gospodarczej oraz projektow przedsiewziec
gospodarczych

w szczegolnoéci zwigzanych z inwestycjami finansowanymi ze $rodkéw europejskich. Sciezka
specjalizacji w zakresie administracji gospodarczej umozliwia uzyskanie dodatkowej wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji niezbednej do podjecia pracy w organach administracji gospodarczej,
organach nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia gospodarcza, inspekcjach i innych podmiotach
administrujgcych w stosunkach gospodarczych (agencje rzadowe) a takze w podmiotach prywatnych
prowadzacych dziatalno$¢ doradczag wobec przedsigbiorcow (izby gospodarcze, zrzeszenia
przedsigbiorcow).




2. Opis zaktadanych efektow uczenia si¢

2.1. Wykaz kierunkowych efektéw uczenia si¢ z uwzglednieniem efektéw w zakresie znajomosci
jezyka obcego

Symbol Opis kierunkowych efektow uczenia si¢ dla programu studiow
kierunkowego
efektu uczenia si¢

WIEDZA

K_wWo01 ma podstawowa wiedz¢ o charakterze nauk o administracji i nauk prawnych, ich
miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk (w szczeg6lnosci ekonomii, nauk o
finansach, zarzadzaniu, polityce oraz socjologii) zwlaszcza w tych aspektach, ktore sg
istotne dla praktyki zawodowe;j.

K_W02 ma podstawowg wiedze o typowych rodzajach struktur i instytucji spotecznych
(prawnych, ekonomicznych, politycznych) i ich podstawowych elementach. Dysponuje
podstawowa wiedza z zakresu ekonomii i finanséw publicznych, demografii
i statystyki, organizacji i zarzadzania w administracji. Posiada elementy wiedzy
humanistycznej i etycznej niezbednej do zrozumienia roli i misji administracji w
relacjach z jednostkg i spoteczenstwem.

K_W03 ma podstawowa wiedzg o strukturach i zasadach funkcjonowania aparatu administracji
publicznej i gospodarczej, wigziach wystepujacych w tych strukturach oraz ich relacjach
z  jednostka i spoteczenstwem  (takze @ w  wymiarze  politycznym
i gospodarczym) jak rowniez o rzadzacych nimi prawidlowosciach,

K_W04 ma uporzadkowana wiedze o strukturze jednostek samorzadu terytorialnego w Polsce,
ich zadaniach i kompetencjach; ma podstawowa wiedze na temat europejskiego prawa
samorzadowego.

K_W05 ma podstawowg wiedz¢ o wybranych stosunkach prawnych zachodzacych pomiedzy
podmiotami publicznoprawnymi, podmiotami publicznoprawnymi
i prywatnoprawnymi oraz podmiotami prywatnoprawnymi.

K_W06 ma wiedze o konstruowaniu i funkcjonowaniu jednostek administrujacych.

K_W07 ma wiedze o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu administracji i jego

roli w strukturach i modelu aktywnosci publicznej, zna zasady etyki zawodowe;j.

K_W08 ma wiedzg o czlowieku, w szczegolnosci jako podmiocie konstytuujacym struktury
prawne, administracyjne i ekonomiczne oraz okre$lajacym zasady ich funkcjonowania,
a takze dziatajacym w tych strukturach.

K_W09 ma podstawowa wiedze o czlowieku jako podmiocie stosunkéw publiczno-
i prywatnoprawnych, jego prawach i obowigzkach oraz $rodkach ochrony prawnej tych
praw i obowiazkow.

K_W10 ma wiedzg o podstawowych zasadach, narzgdziach i metodach badan spotecznych. Zna
mozliwosci wykorzystania tych badan w sektorze publicznym i spotecznym. Zna
sposoby pozyskiwania informacji o obowigzujacym prawie i danych dotyczacych zycia
spoteczno-gospodarczego.

K_W11 ma podstawowg wiedzg o zrodlach prawa, budowie i powstawaniu norm prawnych,




regutach wyktadni tych norm oraz zasadach ich stosowania.

K_W12

ma wiedz¢ na temat prawnych podstaw i zasad podejmowania i wykonywania zadan
administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;j.




K_W13

ma wiedze¢ dotyczaca instytucji i regulacji prawnych z obszaru prawa konstytucyjnego i
administracyjnego oraz podstawowg wiedze o instytucjach i regulacjach prawnych z
obszaru prawa cywilnego, prawa karnego, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych
i takze w takich dziedzinach prawa jak: prawo finansowe, prawo gospodarcze,
miedzynarodowe prawo publiczne.

K_W14

ma podstawowa wiedz¢ o sposobie funkcjonowania w sferze administracji prawa
materialnego i procesowego.

K_W15

zna i rozumie procedury, zasady organizacji i zarzadzania instytucjami publicznymi
i podmiotami spotecznymi

K_W16

ma wiedz¢ o procesach zmian wybranych struktur administracji publicznej oraz
instytucji prawa administracyjnego oraz o0 przyczynach, przebiegu, skali
i konsekwencjach tych zmian w szczegblno$ci w kontekscie procesdéw integracyjnych w
Europie.

K_W17

ma podstawowa wiedz¢ o historii administracji i znajomo$¢ ewolucji instytucji
funkcjonujacych w obszarze dziatan administracji, o uwarunkowaniach (historycznych,
kulturowych, ekonomicznych i spotecznych) tych zmian, ich przebiegu i skutkach
prawnych oraz spotecznych.

K_W18

ma wiedz¢ o podstawowych kierunkach i koncepcjach teoretycznych w mysli
historyczno-administracyjnej a takze o wybranych kierunkach i koncepcjach
teoretycznych z zakresu ekonomii, nauk o polityce i socjologii odnoszacych si¢ do
problematyki administracji oraz ich ewolucji historycznej,

K_W19

zna i rozumnie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wlasno$ci przemystowej
i prawa autorskiego oraz koniecznos¢ zarzadzania zasobami wiasnoéci intelektualne;j.

K_W20

zna ogblne prawne zasady tworzenia i rozwoju form indywidualnej przedsi¢biorczosci.

K_W21

ma podstawowa wiedze w zakresie ekonomii, finanséw i zarzadzania pozwalajaca na
podejmowanie decyzji gospodarczych w zakresie mikro i makroekonomicznym.

K_W22

ma wiedze na temat form dalszego zawodowego rozwoju i zna podstawowe zasady
podejmowania wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

UMIEJETNOSCI

K_U01

potrafi prawidlowo interpretowa¢ 1 wyjasnia¢ zjawiska spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne, ekonomiczne) specyficzne dla funkcjonowania administracji.

K_U02

potrafi prawidlowo interpretowac tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw na kierunki i
zakres dziatan podejmowanych przez instytucje administrujace.

K_U03

potrafi prawidtowo postugiwaé si¢ podstawowa terminologia z zakresu prawa
i administracji

K_U04

potrafi wykorzystaé podstawowg wiedz¢ teoretyczng do opisu podstawowych pojeé,
zasad i instytucji prawa administracyjnego oraz gat¢zi z nim powigzanych i praktycznie
analizowa¢ charakterystyczne dla tych galezi procesy i zjawiska

K_U05

potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia stuzace do pozyskiwania podstawowych
informacji wlasciwych dla zakresu czynno$ci podejmowanych w administracji.

K_U06

potrafi pozyskiwaé informacje niezbedne do analizowania i prognozowania konkretnych
proceséw 1 zjawisk spotecznych (w tym: gospodarczych, prawnych, kulturowych,
politycznych) zZ wykorzystaniem standardowych metod i narzedzi
w zakresie dyscypliny nauk o administracji.

K_U07

uzywa odpowiednich metod i narz¢dzi do opisu oraz analizy probleméw i obszaréw
dziatalnosci zachodzacych w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innej
organizacji.

K_U08

potrafi prawidtowo analizowac i interpretowal przyczyny oraz przebieg procesow
i zjawisk spotecznych, politycznych, prawnych i ekonomicznych zwigzanych




z funkcjonowaniem administracji, w tym administracji samorzadowej oraz prognozowac
ich praktyczne skutki.

K_U09

potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze¢ z zakresu nauk o administracji prawa oraz etyki do
zgodnego z prawem oraz zasadami etyki analizowania i rozstrzygania problemow
zawodowych.

K_U10

potrafi prognozowaé praktyczne skutki postgpowan administracyjnych i sadowo-
administracyjnych z wykorzystaniem podstawowej literatury i orzecznictwa

K_U11

potrafi prawidlowo si¢ postugiwa¢ przepisami prawa 1 innymi systemami
normatywnymi (zawodowymi, etycznymi) w celu rozwigzania konkretnego zadania
z zakresu funkcjonowania administracji. W szczegolnosci, potrafi prawidlowo ustali¢
stan faktyczny i odnoszace si¢ do niego przepisy prawne.

K_U12

potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i narzedzia w celu opracowania
tekstow aktow prawnych wiasciwych dla sfery funkcjonowania administracji.

K_U13

posiada umieje¢tno$¢é wykorzystania zdobytej wiedzy z uwzglednieniem umiejgtnosci
nabytych podczas praktyki zawodowej na potrzeby pracy w administracji publicznej
oraz prowadzenia indywidualnej dzialalno$ci gospodarczej w szczegdlnosci posiada
umiejetnos¢ samodzielnego proponowania, opartych na analizie danego zjawiska
spotecznego, rozwigzan okreslonego problemu prawnego lub organizacyjnego.

K_U14

potrafi prawidtlowo zebra¢ i analizowaé materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej
decyzji

K1 _U15

potrafi zaproponowaé rozwigzania elementarnych probleméw z wykorzystaniem wiedzy
z zakresu nauk o administracji.

K_U16

potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjete rozwigzanie.

K_U17

potrafi samodzielnie przygotowaé opracowanie pisemne z zakresu elementarnych
zagadnien w obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem podstawowych ujeé
teoretycznych oraz innych zrodet

K_U18

posiada umiej¢tno$¢ przygotowania typowych pism procesowych, pism sadowych
w toku postgpowan a takze innych dokumentdw na potrzeby postgpowan:
administracyjnego, sadowo - administracyjnego, cywilnego oraz postepowan
egzekucyjnych w jezyku polskim.

K_U19

posiada umiejetno$¢ przygotowywania wystapien ustnych, w jezyku polskim
i wybranym jezyku obcym, prezentujacych stanowisko wilasne i reprezentowanej
jednostki w okreslonej sprawie zwigzanej z ksztaltowaniem czy wykonywaniem zadan
administracyjnych.

K_U20

wykazuje umieje¢tnosci jezykowe w jezyku obcym niezbgdne do realizacji zadan
zawodowych zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K_U21

potrafi aktywnie wspotdziata¢ i pracowaé w grupie — w zespole pracowniczym, pelni¢ w
nim ro6zne role, m.in. organizowac i kierowa¢ niewielkimi zespotami pracowniczymi.
Potrafi samodzielnie lub z innymi osobami odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace
realizacji zadan o charakterze ogdlnym lub/i szczegdtowym realizowanych zespotowo.

K1_U22

rozumie potrzebg¢ uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniaé
irozwijaé

K1 _U23

posiada umiejetnos$ci komunikowania si¢ z otoczeniem spotecznym w miejscu pracy.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

umie uczestniczy¢é w przygotowywaniu projektow spotecznych (politycznych,
gospodarczych, obywatelskich) uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne
i polityczne.




K_KO02 jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etyka pracownika administracji

publicznej.

K_KO03 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety sluzace realizacji zadan o charakterze ogdlnym
lub/i szczegdtowym realizowanych indywidualnie (np. planowanie kariery zawodowej),
w tym potrafi ustali¢ sekwencj¢ celow, ktorych osiagnigcie ma doprowadzi¢ do

zamierzonego skutku.

K_K04 potrafi ~ prawidlowo identyfikowa¢ 1  rozwigzywa¢  problemy

z funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniong w niej rola.

zwigzane

K_KO05 potrafi prawidlowo identyfikowad i rozstrzyga¢ zgodnie z zasadami prawa i etyki

dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu

K_KO06 rozumie zasadno$¢ i cel uzupehiania zdobytych kwalifikacji oraz potrzebg uczenia si¢
przez cale zycie i potrafi samodzielnie uzupelniaé i rozwijaé swoja wiedze

i umiejetnosci, w tym z zakresu nauk o administracji i dziedzin pokrewnych.

K_KO07 potrafi mys$le¢ i dziala¢ w sposob przedsi¢biorczy. Jest

do samodzielnego podjgcia i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

przygotowany

K_KO08 potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy.

2.2. Przyporzadkowanie efektow kierunkowych do opisu charakterystyk uniwersalnych pierwszego
stopnia oraz charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji uzyskiwanych
w ramach systemu szkolnictwa wyzszego i nauki *

Uniwersalna charakterystyka Charakterystyka drugiego stopnia efektéw Efekty
poziomu 6 w PRK uczenia sie kierunkowe
Wiedza: zna i rozumie
P6U_W | w zaawansowanym P6S_WG | w zaawansowanym stopniu — wybrane K_W10
stopniu — fakty, teorie, fakty, obiekty i zjawiska oraz dotyczace | K_W11
metody oraz ztozone ich metody i teorie wyjasniajace ztozone | K_W13
zaleznosci migdzy nimi zaleznosci migdzy nimi, stanowigce K_W17
podstawowa wiedze¢ ogblng z zakresu
réznorodne ztozone dyscyplin naukowych lub artystycznych
uwarunkowania tworzacych podstawy teoretyczne oraz
prowadzonej wybrane zagadnienia z zakresu wiedzy
dziatalnosci szczegdlowej — wlasciwe dla programu
studiow, a w przypadku studiow o profilu
praktycznym — roOwniez zastosowania
praktyczne tej wiedzy w dziatalnoéci
zawodowej zwigzanej z ich kierunkiem
P6S_WK | fundamentalne dylematy wspotczesnej K_W19
cywilizacji K_W20
K_ w21
podstawowe ekonomiczne, prawne, K_W22
etyczne i inne uwarunkowania réznych K_W19
rodzajow dzialalno$ci zawodowej K_W20
zwigzanej z kierunkiem studiow, w tym K_W21
podstawowe pojecia i zasady z zakresu K_W22
ochrony wlasnosci przemystowej i prawa
autorskiego K_Wo04
K_W05
podstawowe zasady tworzenia i rozwoju | K_WQ07
réznych form indywidualne;j K_W12
przedsigbiorczo$ci K_W14
K_W21
Umiejetnos$ci: potrafi
P6U_U | innowacyjnie P6S_UW | wykorzystywaé posiadang wiedze — K _U01
wykonywac¢ zadania formutowac i rozwigzywac ztozone i K_U04
oraz rozwigzywac nietypowe problemy oraz wykonywacé K_U05




ztozone i nietypowe zadania w warunkach nie w petni K_U07
problemy w zmiennych przewidywalnych przez: K_U08
i nie w petni - wlasciwy dobor zrddet i informacji z K_U14
przewidywalnych nich pochodzacych, dokonywanie oceny,
warunkach krytycznej analizy i syntezy tych
informacji,
samodzielnie planowad - dobdr oraz stosowanie wlasciwych
wlasne uczenie si¢ metod i narzedzi, w tym
przez cale zycie zaawansowanych technik informacyjno-
komunikacyjnych
komunikowac si¢ z
otoczeniem, uzasadniac¢ wykorzystywac posiadang wiedzg —
swoje stanowisko formutowacé i rozwigzywaé problemy
oraz wykonywa¢ zadania typowe dla
dziatalnosci zawodowej zwiazanej z
kierunkiem studiéw — w przypadku
studiow o profilu praktycznym
P6S_UK | komunikowa¢ si¢ z uzyciem K_U03
specjalistycznej terminologii K _U12
bra¢ udziat w debacie — przedstawiac i K_U19
ocenia¢ rdzne opinie i stanowiska oraz K_U20
dyskutowac o nich
postugiwa¢ si¢ jezykiem obcym na
poziomie B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego
P6S_UO | planowac¢ i organizowaé prace K_Uuz21
indywidualng oraz w zespole
wspotdziata¢ z innymi osobami w
ramach prac zespotowych (takze o
charakterze interdyscyplinarnym)
P6S_UU | samodzielnie planowa¢é i realizowac K_U22
wlasne uczenie si¢ przez cate zycie

Kompetencje spoteczne: jest gotéw do:

P6U_K | kultywowania i P6S_KK | krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K_KO08
upowszechniania odbieranych tresci K_KO06
wzorow wlasciwego K_KO07
postepowania w uznawania znaczenia wiedzy w
srodowisku pracy i rozwigzywaniu problemow poznawczych
poza nim i praktycznych oraz zasiggania opinii
samodzielnego ekspertow w przypadku trudnosci z
podejmowania decyzji, samodzielnym rozwigzaniem problemu
krytycznej oceny P6S_KO | wypetniania zobowigzan spotecznych, K_KO01
dziatan wtasnych, wspotorganizowania dziatalnosci na K_KO03
dziatan zespotow, rzecz srodowiska spotecznego
ktorymi kieruje i
organizacji, w ktorych inicjowania dzialan na rzecz interesu
uczestniczy, publicznego
przyjmowania K_KO07
odpowiedzialnosci za myslenia i dziatania w sposob
skutki tych dziatan przedsigbiorczy

P6S_KR | odpowiedzialnego petnienia rol K_K02
zawodowych, w tym: K_K04
- przestrzegania zasad etyki zawodowej i | K_KO05

wymagania tego od innych,




| | | - dbatosci o dorobek i tradycje zawodu |

WG — zakres i glebia - kompletno$¢ perspektywy poznawczej i zaleznosci

WK — kontekst - uwarunkowania i skutki

UW — wykorzystanie wiedzy - rozwigzywane problemy i wykonywane zadania

UK — komunikowanie si¢ - odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w $rodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym

UO - organizacja pracy - planowanie i praca zespotowa

UU — uczenie si¢ - planowanie wtasnego rozwoju i rozwoju innych os6b

KK — oceny - krytyczne podejscie

KO — odpowiedzialno$¢ - wypetianie zobowigzan spotecznych i dziatanie na rzecz interesu publicznego
KR - rola zawodowa - niezalezno$¢ i rozwoj etosu

* w przypadku kierunkow przygotowujacych do zawodu inzyniera nalezy uwzglgdni¢ dodatkowo
charakterystyki drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji umozliwiajacych uzyskanie kompetencji
inzynierskich, w przypadku kierunkow artystycznych - charakterystyki drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla
dziedziny sztuki, a w przypadku kierunkéw przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela — efekty
uczenia si¢ zdefiniowane w standardach ksztatcenia nauczycieli.

2.3. Przyporzadkowanie efektéw kierunkowych do charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji umozliwiajacych uzyskanie kompetencji inzynierskich — dla
studiéw konczacych sie uzyskaniem tytulu zawodowego inzyniera lub magistra inZyniera.

Nie dotyczy.

2.4. Przyporzadkowanie efektéw kierunkowych do charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji dla dziedziny sztuki — dla studiéw przyporzadkowanych do
dyscypliny w ramach dziedziny sztuki

Nie dotyczy.

2.5. Przyporzadkowanie efektow kierunkowych do Standardu ksztalcenia nauczycieli — dla
studiéw przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela

Nie dotyczy.

2.6. Przyporzadkowanie efektéw kierunkowych do Standardu ksztalcenia — dla studiéw
prowadzonych na podstawie standardéw ksztalcenia (pielegniarstwo, fizjoterapia, ratownictwo
medyczne)

Nie dotyczy.
3.0pis programu studiow

3.1. Zajecia (niezaleznie od formy ich prowadzenia) wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia si¢
i tre$ci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow; Sposoby weryfikacji i oceny efektow
uczenia si¢ osiggnietych przez studenta



3. Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk zawodowych dla Kierunku studiéw o profilu
praktycznym, a w przypadku kierunku studiéw o profilu ogélnoakademickim — jezeli program
przewiduje praktyki.

Istotnym elementem trwajacych 6 semestrow studiow prowadzonych w formie zarowno stacjonarnej,
jak 1 niestacjonarnej jest obowiazkowa 6-miesigczna studencka praktyka zawodowa. Ten modut
ksztatcenia ma szczegdlne znaczenie przy praktycznym profilu ksztalcenia. W ramach kierunku
planowane sg trzy specjalnosci wybierane przez studentow przed rozpoczeciem 4 semestru studiow.
Wraz innymi obieralnymi zajeciami stwarzaja mozliwo$¢ studentom elastycznego dostosowania czesci
studiowanych przedmiotéw do indywidualnych zainteresowan i potrzeb.

Zakres praktyk obejmuje zapoznanie si¢ ze strukturg i funkcjonowaniem jednostki, kompetencjami
jednostki oraz ich podzialem na poszczegoélne komoérki organizacyjne. Zasadg obiegu dokumentow
oraz instrukcjami kancelaryjnymi. Po wzgledem merytorycznym praktyka umozliwia zapoznanie si¢

z dziatalnos$cig poszczegdlnych organizatorow, wykonywaniem przez nie wladztwa oraz procedurs,
ktéra obejmuje sporzadzanie projektoéw pism i rozstrzygnie¢. Praktyka umozliwia takze uczestniczenie
w czynnosciach, ktore podejmuje dany organizator a takze wykonywanie zadan merytorycznych
pozostajacych w zwigzku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiow.

Praktyka uwzglednia $ciezki specjalizacyjne na kierunku. W czesSci ogolnej realizowana jest
u organizatorow realizujacych ogélne funkcje administracyjne, w szczegdlnosci w organach
administracji lokalnej. Zakresem praktyki objete jest ogolne funkcjonowanie podmiotow
administrujagcych. W zakresie $ciezki specjalizacyjnej administracja samorzadowa praktyka
realizowana jest w podmiotach realizujacych zadania z zakresu administracji publicznej w gminie lub
powiecie albo na szczeblu wojewddzkim. W zakresie $ciezki administracja wymiaru sprawiedliwosci
praktyka realizowana jest w sadach prokuraturze oraz podmiotach wykonujacych kompetencje
procesowe (straze, stuzby). W zakresie §ciezki administracja gospodarcza praktyka realizowana jest w
organach administracji publicznej wykonujacej funkcje reglamentacyjne wobec dziatalno$ci
gospodarczej, organach nadzoru i inspekcjach oraz podmiotach prywatnych zrzeszajacych
przedsigbiorcow (izby gospodarcze, samorzad gospodarczy).

3.1. Ogdlne zasady organizacji praktyki

Praktyka zawodowa jest integralng czescig procesu ksztalcenia studentéw Akademii Pomorskiej
w Shupsku i faczny wymiar na kierunku Administracja studia | stopnia wynosi 20 punktow ECTS,
co odpowiada 6 miesigcom praktyk (600 godzin). Zaliczenie praktyk jest warunkiem koniecznym
zaliczenia semestrow 4 i 5 oraz ukonczenia studiow. W uzasadnionych przypadkach termin
odbywania studenckich praktyk zawodowych moze zosta¢ zmieniony.

Za zgoda wladz uczelni, na wniosek studenta zaopiniowany przez akademickiego (wyznaczonego
przez uczelni¢) opiekuna praktyk w poczet czasu praktyki mozna zaliczy¢ okres pracy zawodowe;j
studenta, o ile charakter tej pracy jest zgodny z odbywanym kierunkiem studiéw i spelnia wymogi
praktyki (okreslone w sylabusie). W takim przypadku do wniosku powinno by¢ dotaczone
zaswiadczenie z zakladu pracy o zatrudnieniu oraz opis zajmowanego stanowiska pracy, badz
zakresu wykonywanych obowigzkow. Zacheca si¢ studentéw do odbywania praktyk
zagranicznych, zwlaszcza w ramach programéw mobilnosciowych (np. ERASMUS +).

Kazdy student zobowigzany jest do systematycznego prowadzenia dzienniczka praktyk
1 odnotowywania w nim przebiegu kazdego dnia praktyki, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dziatah obserwowanych i realizowanych samodzielnie, a zakonczenie kazdego tygodnia



roboczego praktyk powinno by¢ potwierdzone stosownym wpisem dokonanym przez opickuna
praktyk wyznaczonego przez kierownika podmiotu przyjmujacego studenta na praktyke. Student
zobowigzany jest po zakonczeniu praktyki do przedstawienia sprawozdania z odbytej praktyki,
ktére powinno zawiera¢ charakterystyke zaktadu pracy, zakres wykonywanych prac i wiasna
oceng praktyki. Sprawozdanie powinno by¢ potwierdzone przez opiekuna praktyk wyznaczonego
przez kierownika instytucji przyjmujacego studenta na praktyke.

Praktyki odbywaja si¢ na podstawie skierowania wystawionego przez Biuro do Spraw Ksztalcenia
i Studentow Akademii Pomorskiej. Kontrola nad wtasciwa i realizacja celow praktyki oraz jej
monitorowanie i zaliczenie nalezy do obowigzkéw akademickiego opiekuna praktyk (Regulamin
praktyk dla studentow kierunku ,,Administracja’). Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie
ztozonego przez studenta w wyznaczonym terminie sprawozdania z odbytej praktyki z
dotaczonym dziennikiem praktyki oraz na podstawie opinii wystawionej przez opiekuna praktyk z
ramienia zaktadu pracy.

Cele praktyk

Studencka praktyka zawodowa, ktorej ze wzgledu na praktyczny charakter profilu kierunku
przypisano szczego6lnie donioste znaczenie, ma na celu:
- poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umieje¢tnosci jej wykorzystania

w praktyce;

- zapewnienie warunkow poznawania w praktyce zagadnien zwigzanych z wybrang
specjalnoscia;

- poznanie zasad organizacji i mechanizmow funkcjonowania instytucji, organizacji,
podmiotow realizujacych funkcje publiczne a takze przedsigbiorcow.

- poznanie warunkow pracy obowigzujacych na réznych stanowiskach w administracji
publicznej w tym organach, urzg¢dach stuzbach i inspekcjach

- przygotowanie studentéw do samodzielnego wykonywania pracy i odpowiedzialno$ci
za powierzone zadania;

- doskonalenie umiejetnosci pracy w zespole i komunikowania si¢ z otoczeniem
spolecznym w miejscu pracy;

- zdobywanie umiejetnosci zarzadzania wlasnym czasem i praca;

- przygotowanie do petnienia r6znych rol zawodowych;

- pozyskiwanie i gromadzenie danych empirycznych potrzebnych do pracy dyplomowej
w zakresie uzgodnionym z promotorem pracy i kierownikiem podmiotu przyjmujagcym na
praktyke.

Pomocniczym celem (w stosunku do ksztalcenia umiejgtnosci praktycznych) jest mozliwosé
wykorzystania (podczas odbywania praktyki) nabytych umiejetnosci rozpoznawania,
diagnozowania i interpretowania zjawisk zachodzacych w administrowaniu sytuacji obywatela
w panstwie, a takze zjawisk spotecznych, politycznych i ekonomicznych. Za gtowny cel praktyki
uznano bowiem mozliwo$¢ zastosowania w praktyce wiedzy nabytej na studiach z zakresu nauk
o administracji oraz nauk pokrewnych ze szczegblnym uwzglednieniem administracji
samorzadowej administracji wymiaru sprawiedliwosci i administracji gospodarczej, zwlaszcza
poprzez stosowanie prawa w zakresie okreslania konsekwencji prawnych dla konkretnych stanéw
faktycznych a takze poprzez podejmowanie decyzji i ponoszenie odpowiedzialnosci z tym
zwigzanej.

Oczekuje sig, ze rezultatem praktyki bedzie:



1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Poznanie przez studenta podstaw prawnych, statusu prawnego, charakteru dziatalnosci
organu administracji lub innego podmiotu wykonujacego funkcje administracyjne ktérym
wykonywana jest praktyka;

Poznanie zasad organizacji pracy, struktury organizacyjnej podmiotu i jego specyfiki.
W tym zasad funkcjonowania, trybu pracy, metod i form pracy poszczegélnych
wyodrgbnionych komoérek podmiotu w szczegdlnosci zespotu $rodkoéw osobowych
1 rzeczowych stanowigcych urzad;

Zapoznanie si¢ podstawowymi dokumentami (aktami prawnymi) regulujgcymi zasady
funkcjonowania komorek urzedu, instytucji, stuzby lub inspekcji a takze przedsigbiorcy;
Zapoznanie si¢ z podstawowymi przepisami w zakresie BHP i p. poz, dyscypliny pracy
i innymi;

Zapoznanie si¢ z obowigzujacymi w danym zaktadzie regulaminami i instrukcjami oraz
przepisami prawa obowigzujacymi na wybranych stanowiskach pracy;

Zapoznanie si¢ ze szczegdtowym funkcjonowaniem dziatu, w ktoérym znajduje si¢
komorka organizacyjna, w ktorej student odbywa praktyke;

Zapoznanie si¢ ze szczegdtowym zakresem czynnosci na poszczegdlnych stanowiskach
pracy;

Zapoznanie si¢ z zasadami wtasciwej obshugi interesantow.

Przede wszystkim jednak studenci, w oparciu o narastajacg w trakcie praktyki znajomos¢

wyliczonych wyzej elementow, powinni mie¢ mozliwos¢:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Asystowania pracownikom jednostki w ich czynno$ciach zawodowych (prowadzenia
obserwacji w celu zebrania wnioskow przydatnych w pdzniejszej dziatalnoSci
zawodowej) na réznych odcinkach pracy komorki organizacyjnej organu (w rdéznych
komorkach organizacyjnych) urzedu, w ktorym wykonywana jest praktyka;

Asystowania przy podejmowaniu okreslonych decyzji przez pracownikéw jednostki,
Wykonywania okreslonych czynnos$ci zleconych i nadzorowanych bezposrednio przez
pracownika jednostki;

Podjecia prob samodzielnego wykonywania typowych czynnosci realizowanych przez
komorke organizacyjng (komorki organizacyjne), w ktorej (ktorych) student odbywa
praktyke;

Uczestniczenia w r6znych formach pracy zespotowej typowej dla danego zaktadu pracy;
Zebrania informacji o osiagnigciach w pracy organu, urzedu lub podmiotu
administrujacego oraz trudnosciach w realizacji przyjetych przez nig zadan oraz innych,
pozwalajacych wyrobi¢ sobie calo$ciowy obraz ztozonego funkcjonowania organu
administracji i aparatu pomocniczego.

Od studentéw oczekuje si¢ wykazywania inicjatywy przy wykonywaniu samodzielnej pracy na
rzecz urzedu jako aparatu pomocniczego organu administracji lub innego podmiotu

administrujgcego.

Program obowiazkowej praktyki dla studentow Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku

1. Praktyka zawodowa realizuje zalozenia okreslone w niniejszym programie stanowigcym integralng

cze$¢ porozumienia z organizatorem praktyki oraz szczegdtowe uzgodnienia pomiedzy opiekunem
praktyki a studentem.



2. Praktyka zawodowa realizowana przez studentow WNoZiB AP bez wzgledu na rodzaj jednostki
bedacej organizatorem, uwzglednia nastgpujace sfery:

1) sfere organizacyjna

2) sfer¢ merytoryczna

3. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegolnosci:

1) zapozna¢ si¢ ze struktura organizacyjng jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dziatanie,

2) zapozna¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych i stanowisk oraz
z zasadami obiegu dokumentow,

3) zapozna¢ si¢ z czynnos$ciami techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfikg pracy
organizatora praktyki.

4. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegolnosci:

1) zapozna¢ si¢ z przedmiotem dziatania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi;

2) zapoznac si¢ z przepisami stanowigcymi podstawe podejmowanych w instytucji czynnosci,
3) zapoznac¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych w instytucji;

4) zapozna¢ si¢ z aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygnig¢ i decyzji
podejmowanych w zwigzku z dziataniami instytucji;

5) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygnig¢ w ramach postgpowan prowadzonych przez
organizatora,;

6) uczestniczy¢ w czynno$ciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u poszczegolnych
organizatorow;

7) wykonywa¢ zadania merytoryczne pozostajace w zwigzku z celami praktyki zawodowej i zgodne
z kierunkiem studiow.

3.4. Wskazniki charakteryzujace program studiow

Liczba punktéw ECTS
Wskazniki dotyczace programu studiow studia studia
stacjonarne niestacjonarne
Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyskaé¢ w ramach zajeé 160 160
prowadzonych z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych




0s0b prowadzacych zajecia

Liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaj¢¢ z dziedziny
nauk humanistycznych lub nauk spolecznych, nie mniejsza niz 5 punktéow ECTS

— w przypadku kierunkéw studiow przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach 7
dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoleczne

Laczna liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyskaé¢ w ramach praktyk 20
zawodowych (jezeli program przewiduje praktyki)

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢¢ do 68
wyboru

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zajeé 92-94

ksztattujacych umiejetnosci praktyczne (profil praktyczny)

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zajeé
zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach
do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studidéw (profil ogdlnoakademicki)




RAMOWY PLAN STUDIOW

KIERUNEK: ADMINISTRACJA
Poziom ksztatcenia: STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
Profil kstatcenia: PRAKTYCZNY
STUDIA
Forma studiow: STACJONARNE
Liczba
semestrow: 6
SEMESTR |
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
5l 2| 212g8
- Y -l I
A '% '% '§ razem razem razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu N N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S N S
Nauka administracji z elementami
teorii organizacji i zarzadzania 4 1 3 100 30 70 10 15 20 55 Z0
Podstawy prawoznawstwa 6 2 4 4 150 60 90 30 20 30 70 E
Historia administracji 5 2 3 125 45 80 15 35 30 45 Z0
Informatyka w administracji 3 3 75 30 45 30 45 Z0
Ochrona wtasnosci intelektualnej 2 1 1 50 30 20 15 10 15 10 Z0
Analiza statystyczna dla potrzeb
administracji publicznej 3 3 3 75 30 45 30 45 Z0
Zajecia z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy 4 4 4 Z
Psychologia spoteczna lub
Przedmioty do Praktyczne aspekty komunikowania
wyboru A spotecznego 3 1 2 3 3 75 30 45 15 10 15 35 Z0
Informacja naukowa 1 1 1 25 10 15 10 15 Z0




Wychowanie fizyczne 0 0 30 30 30 Z
Lektorat jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 60 Zo
RAZEM 30 7 23 10 7] 799| 329| 470 89 90| 150| 290 60 90| 30| O
SEMESTR 11
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
5] S |ROS 8
A razem razem razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S N S
Nauka administracji z elementami
teorii organizacji i zarzadzania 4 2 2 100 45 55 15 35 30 20 E
Konstytucyjny system organow
panstwowych 5 2 3 125 45 80 15 35 30 45 E
Makro i mikroekonomia 3 1 2 75 45 30 15 10 30 20 Z0
Prawo cywilne z umowami w
administracji 4 1 3 3 100 30 55 15 10 15 60 Z0
Etyka w administracji 3 1 2 75 30 45 15 10 15 35 Z0
Logika prawnicza 3 1 2 2 75 30 45 15 10 15 35 E
Techniki negocjacji i mediacji w
administracji 3 3 3 75 30 45 30 45 Z0
Socjologia i metody badan
socjologicznych 2 1 1 50 30 20 15 10 15 10 Z0
Wychowanie fizyczne 0 0 30 30 30 4
Lektorat jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 60 Z0
RAZEM 30 9 21 8 3| 795| 345| 435| 105| 120| 210| 330 0 0| 30| O
SEMESTR 111
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
ElE>eEo2lcotlgs >
. R|eeNBEN|EENL 2 razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu °lgs LT’ s°|E58°F % N+S |N S w CAU CL inne ZolE




N S N S N S S
Prawo administracyjne 4 2 2 3 100 45 55 15 10 30 45 Z0
Prawo cywilne z umowami w
administracji 3 100 45 55 15 10 30 45 E
Ustroj organéw ochrony prawnej 50 25 25 10 15 15 10 Zo
Instytucje i zrodta prawa Unii
Europejskiej 4 2 2 100 50 50 20 30 30 20 E
Finanse publiczne i prawo
finansowe 3 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Prawo komunikacji elektronicznej 3 2 75 30 45 15 10 15 35 Z0
Europejskie prawo administracyjne 4 100 45 55 15 35 30 20 Z0
Przedmioty do e-administracja lub European Union
wyboru B tax law 3 1 2 2 75 30 45 15 10 15 35 Zo
Lektorat j¢zyka obcego 3 3 90 30 60 30 60 Z0
RAZEM 30 12 18 12 765| 345| 420| 120 130| 225| 290 0 0 0] O
SEMESTR IV
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
3 sS|RoCS o
L
. B % & | razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g g R | N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S S
Prawo administracyjne 4 2 2 100 45 55 15 35 30 20 E
Postgpowanie administracyjne 4 2 2 100 60 40 30 20 30 20 E
Wprowadzenie do prawa
gospodarczego publicznego 3 1 2 2 75 45 30 15 10 30 20 Z0
Prawo pracy i prawo urzednicze 4 4 4 100 45 55 45 55 E
Praktyka zawodowa 8 8 8 240 240 240 | Zo




Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Lektorat jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 60 E
RAZEM 30 5 25 22 7| 805| 255| 550 60 65| 165| 175 0 0| 30|310|Zo
SEMESTR V - Administracja samorzadowa
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
< D < D o5 D
§| 25| 858|2%¢8 5
g 8| ¢E|FES g
e TEEoE
8 5|2 Es 3
2 ZE S
. 3. | razem |razem |razem
Nazwa modutu Nazwa przedmiotu S| N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S
Ustroj samorzadu terytorialnego 3 1 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Legislacja administarcyjna 3 1 2 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Doktryny polityczne i prawne 2 1 50 30 20 15 10 15 10 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 12 12 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Przedmiot Wprowadzenie do gospodarki
specjalno$ciowy komunalnej 3 1 2 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Przedmiot Europejskie prawo samorzadu
specjalno$ciowy terytorialnego 3 1 2 3 75 45 30 15 10 30 20 Z0
Przedmiot Prawo miejscowe w polskim
specjalnosciowy systemie zrodet prawa 2 1 2 50 30 20 15 10 15 10 Z0
RAZEM 32 25 18 28| 860| 270| 590 90 60| 150| 100 0 0| 30|430|Zo
SEMESTR V - Administracja wymiaru sprawiedliwosci
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zaje¢*
& | 2|Z5s B
2 ElEns
8 E|dEs 3
s s [~ 5 =
) 3. R 2| razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g g 8| N+S |N S w CAU CL inne Zo/E
N S N S N S




Ustrdj samorzadu terytorialnego 3 1 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Legislacja administarcyjna 3 1 2 2 75 45 30 15 10 30 45 E
Doktryny polityczne i prawne 2 1 1 50 30 20 15 10 15 10 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 12 12| 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70| Zo
Przedmiot Wybrane aspekty postepowania
specjalno$ciowy cywilnego 3 1 2 2 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Przedmiot Wybrane aspekty postepowania
specjalnosciowy karnego 3 1 2 2 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Przedmiot Funkcjonowanie i organizacja
specjalno$ciowy sadownictwa 2 1 1 2 50 25 25 10 15 15 10 Z0
RAZEM 32 26 23 28| 860| 265| 595 85 65| 150| 125 0 30(430| Zo
SEMESTR V - Administracja gospodarcza
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zaje¢*
[ [5) [9) 8 \g [ e
R & -% ~% razem razem razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu 8 N NI N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S
Ustr6j samorzadu terytorialnego 3 1 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Legislacja administarcyjna 3 1 2 2 75 45 30 15 10 30 45 E
Doktryny polityczne i prawne 2 50 30 20 15 10 15 10 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 12 12 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Przedmiot
specjalno$ciowy Umowy handlowe i gospodarcze 3 1 2 2 3 75 45 30 15 10 30 20 Z0
Przedmiot
specjalnosciowy Prawo handlowe w administracji 3 1 2 2 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Przedmiot Elementy europejskiego prawa
specjalno$ciowy gospodarczego 2 1 1 1 2 50 25 25 10 15 15 10 Z0




RAZEM 32 6 26 23 28| 860| 265| 595 85 65| 150| 125 0 0| 30|430]|Zo
SEMESTR VI - Administracja samorzadowa
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé
s| §| §|2%2§ E
N Q o |'s o <]
3 E|2ES S
= 8 =] £
. 2 = -= | razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g N N| N+S [N B w CAU cL inne ZolE
N S N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 50 20 30 10 15 10 15 Z0
Prawo migdzynarodowe publiczne 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Organizacja ochrony $§rodowiska 3 2 75 40 35 10 15 30 20 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 30 45 10 15 20 30 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Przedmiot Zasady tworzenia pism
specjalnos$ciowy procesowych i urzegdowych 3 3 3 3 75 30 45 30 45 Z0
Przedmiot Wstep do systemu zamowien
specjalnosciowy publicznych 3 3 3 3 75 30 45 30 45 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Proces inwestycyjno-budowlany 2 1 1 1 2 50 20 30 10 15 10 15 Z0
Przedmiot Informacja publiczna i ochrona
specjalnos$ciowy danych osobowych 3 1 2 2 3 75 30 45 10 15 20 30 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Technika pracy biurowej 2 2 2 2 50 20 30 20 30 Z0
RAZEM 28 6 22 20 17 700| 295| 405 65 85| 200| 250 0 0| 30| 70
SEMESTR VI - Administracja wymiaru sprawiedliwos$ci
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
EE>CESC(5o8lSs >
. gl8eeNBEN|EERL 2 razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu S|g8 [gs |Es | g N+S |N S w CAU CL inne Zo/E




N S N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 50 20 30 10 15 10 15 Z0
Prawo migdzynarodowe publiczne 3 75 45 30 15 10 30 20 E
Organizacja ochrony $rodowiska 3 2 75 40 35 10 15 30 20 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 30 45 10 15 20 30 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Przedmiot Funkcjonowanie i organizacja
specjalnosciowy prokuratury 2 1 1 1 2 50 25 25 10 15 15 10 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Technika pracy biurowej 2 2 2 2 50 20 30 20 30 Z0
Przedmiot Korespondencja sagdowa i
specjalnosciowy korespondencja prokuratorska 5 5 5 5 125 45 80 45 80 Z0
Przedmiot Status prawny pracownikow sadow i
specjalno$ciowy prokuratury 2 2 2 50 15 35 15 35 Z0
Przedmiot
specjalnos$ciowy Ustr6j organdw pomocy prawnej 2 2 2 50 30 20 30 20 Z0
RAZEM 28 7 21 17 17| 700 300| 400 70| 105| 200| 225 0 0| 30| 70|Zo
SEMESTR VI - Administracja gospodarcza
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
S | §l29% 5
B 2| |z 2
© S l's X
S| E|3EE|l s
= & |~ 5 =
. % % = | razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g N NI N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 1 1 50 20 30 10 15 10 15 Z0




Prawo migdzynarodowe publiczne 3 1 2 75 45 30 15 10 30 20 E
Organizacja ochrony §rodowiska 3 1 2 2 75 40 35 10 15 30 20 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 30 45 10 15 20 30 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 4 100 30 70 30| 70|Zo
Przedmiot Miedzynarodowe stosunki
specjalnosciowy gospodarcze 2 1 1 1 2 50 25 25 10 15 15 10 Zo
Przedmiot Nadzor i kontrola dziatalnoéci
specjalno$ciowy gospodarczej 2 2 2 2 50 20 30 20 30 Z0
Przedmiot Ubezpieczenia spoteczne i
specjalnosciowy gospodarcze 3 1 2 1 3 75 30 45 15 10 15 35 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Prawo bankowe 2 2 2 50 15 35 15 35 Z0
Przedmiot
specjalnosciowy Prawo podatkowe 2 2 2 50 15 35 15 35 Zo
Przedmiot Negocjacje i mediacje w stosunkach
specjalnosciowy gospodarczych 2 2 2 2 50 30 20 30 20 Zo
RAZEM 28 10 18 15 17| 700| 300| 400| 100| 150| 170| 180 0 0| 30| 70|Zo
RAZEM - specjalno$¢ Administracja samorzadowa 180 45| 134 90 68| 4724| 1839| 2870| 529| 550| 1100 | 1435 60 90| 150810
RAZEM - specjalno$¢ Administracja wymiaru
sprawidliwosci 180 46| 134 92 68| 4724| 1839| 2870| 529| 575| 1100| 1435 60 90| 150810
RAZEM - specjalno$¢ Administracja gospodarcza 180 49| 131 90 68| 4724| 1839| 2870| 559| 620| 1070| 1390 60 90| 150|810




STUDIA NIESTACJONARNE

SEMESTR |
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
g gl £|2¥% g
& £ E = S
o Zleex 2
g ST o
Y - B
A .% ‘:% '% razem razem | razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu N N | N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S N
Nauka administracji z elementami
teorii organizacji i zarzadzania 4 1 3 100 18 82 6 19 12 63 Z0
Podstawy prawoznawstwa 6 2 4 4 150 40| 110 20 30 20 80 E
Historia administracji 5 2 3 125 28 97 10 40 18 57 Z0
Informatyka w administracji 3 3 75 18 57 18 57 Z0
Ochrona wlasnosci intelektualnej 2 1 1 50 18 32 9 16 9 16 Z0
Analiza statystyczna dla potrzeb
administracji publicznej 3 3 3 75 18 57 18 57 Z0
Psychologia spoteczna lub
Praktyczne aspekty
Modut obieralny A | komunikowania spotecznego 3 1 3 75 18 57 9 16 9 41 Zo
Informacja naukowa 1 25 6 19 19 Z0
Lektorat jezyka obcego 3 3 90 18 72 18 72 Z0
Zajecia z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy 4 4 4 Z
RAZEM 30 7 23 10 769 | 186| 583 58| 121 92| 348 36| 114 0
SEMESTR 11
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*




§ gl £l28§ &
=l 2| 2lZEs| %
R % - | razem |razem |razem
8 N N| N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S N S
Nauka administracji z elementami
teorii organizacji i zarzgdzania 4 2 2 100 30 70 10 40 20 30 E
Konstytucyjny system organow
panstwowych 5 2 3 125 30 95 10 40 20 55 E
Makro i mikroekonomia 3 1 2 75 30 45 10 15 20 30 Zo
Prawo cywilne z umowami w
administracji 4 1 3 3 100 20 80 10 15 10 65 Z0
Etyka w administracji 3 1 2 75 18 57 9 16 9 41 Z0
Logika prawnicza 3 1 2 2 75 18 45 9 16 9 41 E
Techniki negocjacji i mediacji w
administracji 3 3 3 75 18 57 18 57 Z0
Socjologia i metody badan
socjologicznych 2 1 1 50 18 32 9 16 9 16 Z0
Lektorat jezyka obcego 3 3 90 18 72 18 72 Z0
RAZEM 30 9 21 8 765| 200| 553 67| 158| 133| 407 0 0 0] O
SEMESTR 1
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
E [ [ [ a [5) =
g E|ZEE| 3
= g7 R g
. & £ -2 | razem |razem |razem
Nazwa modutu Nazwa przedmiotu N N N|] N+S |N S w CAU CL inne Zo/E
N S N S N S N S
Prawo administracyjne 4 1 3 3 100 24 76 8 17 16 59 Z0




Prawo cywilne z umowami w

administracji 4 3 3 100 27 73 9 16 18 57 E
Ustr6j organ6w ochrony prawnej 2 1 50 15 35 6 19 9 16 Z0
Instytucje i zrodta prawa Unii
Europejskiej 4 2 2 100 30 70 12 38 18 32 E
Finanse publiczne i prawo
finansowe 3 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Prawo komunikacji elektronicznej 3 2 75 18 57 9 16 9 41 Z0
Europejskie prawo administracyjne 4 100 27 73 9 41 18 32 Z0
e-administracja lub European
Modut obieralny B Union tax law 3 1 2 2 75 18 57 9 16 9 41 Z0
Lektorat jezyka obcego 3 3 90 18 72 18 72 Z0
RAZEM 30 10 20 12 765| 204| 561 71| 179| 133| 382 0 0 0] O
SEMESTR IV
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé™
5 S| §l(2%§ 5
Bl 2| 2|2z5] ¢
HEE I
) 3 2 2| razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g ] 8] N+S [N S w CAU CL inne Zo/E
N S N S N S N S
Prawo administracyjne 4 2 2 2 100 30 70 10 40 20 30 E
Postgpowanie administracyjne 4 2 2 2 100 40 60 20 30 20 30 E
Wprowadzenie do prawa
gospodarczego publicznego 3 1 2 2 75 27 48 9 16 18 32 Z0
Prawo pracy i prawo urzednicze 4 4 4 100 27 73 27 73 E
Praktyka zawodowa 8 8 8 240 240 240 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Lektorat jezyka obcego 3 3 90 18 72 18 72 E
RAZEM 30 5 25 22 805| 160| 645 39 86| 103| 237 0 0| 18|322]|Zo




|

|

|

|

SEMESTR V - Administracja samorzadowa

ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
=] Z] E([Z3E| &
22| 2EzE| £
El E|fzE 5
A &)._,’“ ~§ ‘% razem razem | razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu 5 N N| N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S S N S
Ustr6j samorzadu terytorialnego 3 1 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Legislacja administarcyjna 3 1 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Doktryny polityczne i prawne 2 50 18 32 9 16 9 16 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 12 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot Wprowadzenie do gospodarki
specjalno$ciowy komunalnej 3 1 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Przedmiot Europejskie prawo samorzadu
specjalnosciowy terytorialnego 3 1 2 75 27 48 9 16 18 32 Z0
Przedmiot Prawo miejscowe w polskim
specjalno$ciowy systemie zrodet prawa 2 1 50 18 32 9 16 9 16 Z0
RAZEM 32 26 18 12| 162| 698 54 96 90| 160 0 181|442 | Zo
SEMESTR V - Administracja wymiaru sprawiedliwosci
ECTS ECTS |ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
=T ¢ glEiE| &
N 1) o |'= o el
gl &|ZEs 2
= g7 F 8
. % = ‘= | razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu N N Y] N+S |N S w CAU CL inne ZolE
N S S N S




Ustrdj samorzadu terytorialnego 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Legislacja administarcyjna 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Doktryny polityczne i prawne 1 50 18 32 9 16 9 16 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot Wybrane aspekty postepowania
specjalno$ciowy cywilnego 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Przedmiot Wybrane aspekty postepowania
specjalnosciowy karnego 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Przedmiot Funkcjonowanie i organizacja
specjalno$ciowy pracy sadownictwa 1 1 50 15 35 6 19 9 16 Z0
RAZEM 26 23 860| 159| 701 51 99 90| 160 181442 | Zo
SEMESTR V - Administracja gospodarcza
ECTS ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé™
< D () O S D
g g2 2|25 2
[ v < X
5| E|3EE| s
2 e =
. 2 | razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g 8| N+S [N S w CAU inne ZolE
N S N S N S
Ustr6j samorzadu terytorialnego 1 75 27 48 9 16 18 32 E
Legislacja administarcyjna 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Doktryny polityczne i prawne 50 18 32 9 16 9 16 Z0
Praktyka zawodowa 12 12 360 360 360 | Zo
Seminarium dyplomowe 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot
specjalnosciowy Umowy handlowe i gospodarcze 2 2 75 27 48 9 16 18 32 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Prawo handlowe w administracji 2 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Przedmiot Elementy europejskiego prawa
specjalno$ciowy gospodarczego 1 1 50 15 35 6 19 9 16




RAZEM 32 6 25 23 860| 159| 701 51 99 90| 160 0 18442 |Zo
SEMESTR VI - Administracja samorzadowa
ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*
S| &5 SIEES S
N g 2|8 .ox 2
5] S|IR.OS o
£ S|EE= =
. 3 8| razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g | N+S [N S w CAU CL inne ZolE
N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 1 50 12 38 6 19 6 15 Z0
Prawo migdzynarodowe publiczne 3 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Organizacja ochrony §rodowiska 3 2 75 24 51 6 19 18 32 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 18 57 6 19 12 38 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot Zasady tworzenia pism
specjalno$ciowy procesowych i urzgdowych 3 3 3 75 18 57 18 57 Z0
Przedmiot Wstep do systemu zamowien
specjalno$ciowy publicznych 3 3 3 75 18 57 18 57 Z0
Przedmiot
specjalnosciowy Proces inwestycyjno-budowlany 2 1 1 1 50 12 38 6 19 6 19 Z0
Przedmiot Informacja publiczna i ochrona
specjalnosciowy danych osobowych 3 1 2 2 75 18 57 6 19 12 38 Zo
Przedmiot
specjalnociowy Technika pracy biurowej 2 2 2 50 12 38 12 38 Z0
RAZEM 28 6 22 20 700| 177| 523 39| 111| 120| 326 0 18| 82
SEMESTR VI - Administracja wymiaru sprawiedliwosci
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé*




€ 2 2838 =
Q N N|.&8 N 1=}
S = Z|Eig B
gl Z|E5¢ 2
g E|2ES& 3
2| g7 2
~§ ‘% '% razem razem | razem
N N N+S |N s w CAU cL inne ZolE
N S N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 1 1 50 12 38 6 19 6 15 Z0
Prawo migdzynarodowe publiczne 3 1 2 75 27 48 9 16 18 32 E
Organizacja ochrony §rodowiska 3 1 2 2 75 24 51 6 19 18 32 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 18 57 6 19 12 38 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot Funkcjonowanie i organizacja
specjalno$ciowy prokuratury 2 1 50 15 35 6 19 9 16 Z0
Przedmiot
specjalnosciowy Technika pracy biurowej 2 2 50 12 38 12 38 Z0
Zasady tworzenia pism
procesowych i urzgdowych i
Przedmiot korespondencja sadowa oraz
specjalno$ciowy prokuratorska 5 5 125 27 98 27 98 Z0
Przedmiot Status prawny pracownikow
specjalnos$ciowy sadow i prokuratury 2 50 9 41 9 41 Z0
Przedmiot
specjalno$ciowy Ustréj organéw pomocy prawnej 2 50 18 32 18 32 Z0
RAZEM 28 7 21 17 700| 180| 520 42| 133| 120| 301 0 0| 18| 82|Zo
SEMESTR VI - Administracja gospodarcza
ECTS ECTS |ECT Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec*
ES>2ESClD2 (S5 o
. Rl pREN|[ESEN 2 razem |razem |razem
Nazwa modulu Nazwa przedmiotu g3 E’ s |Es g N+S |N S w CAU CL inne ZolE




N S N S N S N S
Kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 1 50 12 38 19 6 15 Z0
Prawo migdzynarodowe publiczne 3 75 27 48 16 18 32 E
Organizacja ochrony §rodowiska 3 2 75 24 51 19 18 32 E
Postgpowanie egzekucyjne w
administracji 3 1 2 2 75 18 57 6 19 12 38 Z0
Seminarium dyplomowe 4 4 4 100 18 82 18| 82|Zo
Przedmiot Migdzynarodowe stosunki
specjalno$ciowy gospodarcze 2 1 1 1 50 15 35 6 19 9 16 Z0
Przedmiot Nadzor i kontrola dziatalnosci
specjalnosciowy gospodarczej 2 2 2 50 12 38 12 38 Z0
Przedmiot Ubezpieczenia spoteczne i
specjalno$ciowy gospodarcze 3 1 2 1 75 18 57 9 16 9 41 Z0
Przedmiot
specjalnosciowy Prawo bankowe 2 2 50 9 41 9 41 Z0
Przedmiot
specjalnociowy Prawo podatkowe 2 2 50 9 41 9 41 Z0
Przedmiot Negocjacje i mediacje w
specjalnosciowy stosunkach gospodarczych 2 2 2 50 18 32 18 32 Z0
RAZEM 28 10 18 15 700| 180| 520 60| 190| 102| 244 0 0] 18| 82|Zo
RAZEM - specjalno$¢ Administracja samorzadowa 180 43| 137 90 3816 | 1089 | 3563 | 328| 751| 671 1860 36| 114| 54846
RAZEM - specjalno$¢ Administracja wymiaru
sprawidliwosci 180 44| 136 92 4664 | 1089 | 3563 | 328| 776| 671| 1835 36| 114| 54846
RAZEM - specjalno$¢ Administracja gospodarcza 180 47| 132 90 4664 | 1089 | 3563| 346| 833| 653| 1778 36| 114| 54846




Przedmioty ogolnouczelniane

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Zajecia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy Z 0

Kierunek studiow:
wszystkie Kierunki

zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiéw obowigzkowe | wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak |
Dyscyplina - Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia:
Liczba godzin Liczba
N S punktéw
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
yza)e studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
wyklad 4 4 0 0 0
Lacznie: 4 4 0 0 0
Metody dydaktyczne
wyktad informacyjny
Wymagania wstepne
bez wymagan
Cele zajeé

e zapoznanie studentéw z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie uwzgledniajacym
specyfike ksztalcenia w uczelni i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie
ksztatcenia.

Tresci programowe

Przepisy bhp obowigzujace na terenie uczelni

Ergonomia — ogdlne wymagania dla stanowiska pracy/ nauki; organizacja stanowiska pracy/ nauki

Zasady obowigzujace w pracowniach komputerowych, laboratoriach i pracowniach specjalistycznych.
Charakterystyka wybranych czynnikéw niebezpiecznych, szkodliwych i ucigzliwych

Postgpowanie w razie wypadku oraz zasady udzielania pierwszej pomocy
Postgpowanie w przypadku wystapienia zagrozenia pozarowego. Rodzaje srodkéw gasniczych

Zasady prowadzenia ewakuacji w przypadku zagrozenia w tym osob niepetnosprawnych

Sposob zaliczenia
Warunkiem zaliczenia zaje¢ jest:
v obecno$¢ na zajeciach
v’ zaliczenie testu kohcowego

Kontakt:




OPIS ZAJEC

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
lektorat jgzyka obcego Z0 6

Kierunek studiow:
ADMINISTRACJA

zajecia zajecia do
g . Iy obowigzkowe dla 1¢
profil studiow poziom studiow Kierunku wyboru semestr/y
j. angielski,
SPS tak j- niemiecki, I-1v
praktyczny j. rosyjski
Dyscyplina
Jjezykoznawstwo
Prowadzacy zajecia
Pracownicy dydaktyczni SPNJO
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
Y zae studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
120 72 240 288 12
Przygotowanie do zajec
Przygotowanie do kolokwiow i
egzaminu
Przygotowanie prezentacji
multimedialnej
/projektu/wystapienia ustnego
Czytanie i praca z literatura
specjalistyczng
Razem 120 40 240 288 12
Metody dydaktyczne

* zajecia z udzialem nauczycieli: éwiczenia komunikacyjne, translacyjne, konwersacja, metoda projektu, praca w
laboratorium komputerowym i inne.

» samodzielna praca studenta: wykonywanie ¢wiczen jezykowych zleconych przez wyktadowce, translacja,
przygotowanie prezentacji multimedialnej lub projektu lub wystapienia ustnego, percepcja tresci zajec,
sporzadzanie notatek, przygotowanie do zajec, kolokwidw, zaliczen i egzaminu; czytanie i praca z literaturg
specjalistyczng.

Wymagania wstepne
* wiedza i umiejetnosci jezykowe z zakresu szkoly $redniej (zalecany poziom B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego)
» Uwagi dodatkowe: Zaleca si¢ studentom, ktorzy nie spetniajg kryterium poczatkowego (bieglos¢ jezykowa na
poziomie $rednio zaawansowanym wyzszym) uzupetnienie kompetencji jezykowych na dodatkowych
(rownolegtych do zaje¢ lektoratu jezyka obcego) komercyjnych kursach jezykowych dla studentow,
organizowanych przez Studium PNJO lub przez inne podmioty, celem uzyskania koncowej biegtosci jezykowe;j
na poziomie B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego.

Cele zajeé

W zakresie wiedzy:

* Student konczacy przedmiot lektorat j¢zyka obcego powinien zna¢ terminologi¢ w jezyku obcym
umozliwiajacg komunikacj¢ w Srodowisku zawodowym.

W zakresie umiejetnosci:

* Student konczacy lektorat jezyka obcego powinien znaé jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym samodzielne




analizowanie tekstow specjalistycznych oraz postugiwac si¢ jezykiem obcym zgodnie z wymaganiami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

W zakresie kompetencji spolecznych:

» Student powinien posiada¢ §wiadomos$¢ konieczno$ci ustawicznego samoksztatcenia w jezyku obcym.

Tresci programowe

* praca z materiatami dydaktycznymi do nauki jezyka obcego wskazanymi przez wyktadowce;

» analiza obcojezycznych tekstdw specjalistycznych z zakresu administracji wskazanych przez wyktadowce;
* praca z materiatem audiowizualnym w jezyku obcym,;

* przyswajanie stownictwa specjalistycznego z zakresu administracji ;

* tworzenie tematycznych projektéw jezykowych wykorzystujacych inwencje¢ i kreatywnos$¢ studentow (np.

prezentacje multimedialne);

» wyszukiwanie w zasobach internetowych materiatéw obcojezycznych zwigzanych z tematem pracy

magisterskiej;

* tworzenie angielsko/niemiecko/rosyjsko-polskiego stownika poje¢ specjalistycznych
* korzystanie z materiatow interaktywnych, w tym portali specjalistycznych (praca w laboratorium

komputerowym)

Efekty uczenia sie:

Wiedza:

W_01 zna terminologi¢ w jezyku
obcym umozliwiajaca komunikacje w
srodowisku zawodowym.

Umiejetnosci:

U_01 potrafi przygotowaé
samodzielnie prezentacje i
wystapienia ustne w jezyku
angielskim

U_02 ma umiej¢tnosci jezykowe
zgodne z wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2+ Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.

Kompetencje spoleczne:
K_01 ma $wiadomo$¢ koniecznoS$ci
samoksztatcenia w jezyku obcym.

Sposoéb zaliczenia oraz formy i podstawowe kryteria oceny

A. Sposob zaliczenia:

zaliczenie z oceng po kazdym semestrze nauki

warunki i kryteria zaliczenia:

warunkiem zaliczenia zajgc jest:

* pozytywne zaliczenie kolokwiow pisemnych i ustnych oraz prezentacji
weryfikujacych osiagnigte efekty ksztalcenia,

 obecno$¢ na ¢wiczeniach,

* student wykazuje dostateczny (3,0) stopien wiedzy/umiejetnosci, gdy
na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje od
51% do 60% sumy punktdw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

« student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien wiedzy/umiejetnosci,
gdy na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 61% do 70% sumy punktéw oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

+ student wykazuje dobry stopien (4,0) wiedzy/umiejetnosci, gdy na
egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 71% do 80% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

« student wykazuje plus dobry stopien (4,5) wiedzy/umiejetnosci, gdy na
egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 81% do 90% sumy punktéw oceniajgcych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0) wiedzy/umiej¢tnosci, gdy
na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 91% do 100% sumy punktéw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

Symbol | sposob weryfikacji odniesienie waga oceny
do efektow w %

W 01 Kolokwium pisemne K_W02 25%

U 01 Kolokwium ustne lub K_U19 25%
prezentacja lub projekt

U 02 Kolokwium pisemne K_U20 25%

K_01 Kolokwium pisemne lub K_KO08 25%
ustne

Ocena semestralna jest Srednia wazong wyliczana w oparciu o
skladniki podane w tabeli nr 1.

OKS1 = (K1 -x0,25) +(K2 - x 0,25) +(K3 -x 0,25) + (P1x0,25)
OKS2 = (K4 - x 0,25) +(K5 - x 0,25) +(K6 -x 0,25) + (P2 x 0,25)




Tabelanr 1

Skala ocen dla Efekt Kod Ocena
¢wiczen ksztatcenia semestralna
| semestr OKS1
Kolokwium W_01 K1 25%
pisemne

Prezentacja / projekt / kol. | U_01 P1 25%
ustne

Kolokwium u_02 K2 25%
pisemne

Kolokwium pisemne lub K 01 K3 25%
ustne -

Il semestr

Kolokwium W_01 K4 25%
pisemne

Prezentacja / projekt / kol. | U_01 P2 25%
ustne

Kolokwium u_02 K5 25%
Pisemne

Kolokwium pisemne lub K_01 K6 25%
ustne

Sposdb wyliczenia oceny koncowej z przedmiotu:

Okp =[(Oks1 X 3) + (Oks2 X 3)]: TP

Oks _ocena koncowa semestralna
Okp — ocena koncowa z przedmiotu
3P — liczba ECTS dla przedmiotu

K- kolokwium pisemne
P - prezentacja / projekt / kolokwium ustne

Zasady przeliczania ocen:
3,0-3,24 —dst

3,25 3,74 — dst+
3,75-4,24—-db

4,25 -4,74 — db+

4,75 -5,00 — bdb

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) efektu uczenia sie Odniesienie do efektéw uczenia si¢ dla kierunku
W_01 K_W02
U 01 K_U19, K U20
K 01 K_KO08




Wykaz literatury
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢:
* Materiaty dydaktyczne do nauki j¢zyka obcego wskazane przez wyktadowce.
* Podrecznik do nauki gramatyki jezyka obcego wskazane przez wyktadowce.
* Interaktywne materiaty dydaktyczne wybrane przez wyktadowce.

B. Literatura uzupehiajaca

* Materialty dodatkowe wybrane przez wykladowce.

+ Stowniki angielsko/niemiecko/rosyjsko-polskie i polsko-angielsko/niemiecko/rosyjskie.
* Stowniki tematyczne.

* Stowniki interaktywne.

OPIS ZAJEC
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
wychowanie fizyczne Z 0

Kierunek studiow:
Administracja

zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiow obowiazkowe |wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak I-11
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
Dyscyplina
Prowadzacy zajecia:
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
yzale studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
60 - 0 - 0
e Spotkanie organizacyjne — w tym 2
omoéwienie zasad BHP
e Zajecia praktyczne 58
Lacznie: 60
Metody dydaktyczne

stowna (informacja, dyskusja), ogladowa (pokaz sposobu wykonania techniki), zajec¢ praktycznych, realizacji
¢wiczen fizycznych: ciagla, przerywana.

Wymagania wstepne
e brak przeciwwskazan zdrowotnych do aktywnego uczestnictwa w programowych zajeciach wychowania
fizycznego
W przypadku studenta z ograniczeniami zdrowotnymi :
1. W sytuacji, gdy uczelnia zapewnia zajecia WF studentom z ograniczeniami zdrowotnymi ( w tym
Z orzeczeniem o niepelnosprawnosci), student realizuje przedmiot WF w tych grupach.
Wyktadowca odpowiedzialny za realizacje¢ WF na danym kierunku zobowigzany jest do
poinformowania na pismie kierownika SWFiS, ktorzy studenci z jego grupy bedg realizowa¢ WF w
grupie dla studentéw z ograniczeniami zdrowotnymi.
2. W wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach wyktadowca moze ustali¢ inny sposob realizacji zajec np.
a. zaliczenie w formie pisemnej zagadnien teoretycznych wymaganych przez wykladowce (w tym tez
wykonanie prac pisemnych zwiazanych z kulturg fizyczna).
b. zaliczenie w formie prowadzacego rozgrzewke, dopingowanie walczacych (podpowiadanie rozwigzan




taktyczno-technicznych).
W przypadku choroby (kontuzji) studenta, ma on obowiazek przedtozenia prowadzacemu zajg¢cia zwolnienia
lekarskiego w terminie 14 dni od daty wystawienia zwolnienia.

Cele zajeé
w zakresie wiedzy:

e dostrzega¢ zaleznosci pomigdzy aktywnos$cig ruchows a poziomem zdrowia (wptyw AF na:
poszczegolne uktady organizmu ludzkiego),

e znaé podstawowe przepisy i elementy techniczno-taktyczne poszczegdlnych dyscyplin sportowych
realizowanych w ramach programu nauczania oraz zagadnienia z zakresu kultury fizycznej (sprawnosé
fizyczna - zna testy i sprawdziany) zasygnalizowane w trakcie zaj¢é.

w zakresie umiejetnosci:

e postugiwac si¢ wybranymi umiej¢tnosciami: gimnastycznymi, lekkoatletycznymi, z zakresu
zespotowych i indywidualnych gier sportowych w stopniu umozliwiajacym poprawne ich
zademonstrowanie.

e umie¢ dokonaé pomiaru stopnia rozwoju poszczegolnych zdolnoSci motorycznych, w szczegdlnosci
wytrzymatosciowych, z zastosowaniem prostych testow diagnostycznych.

e umie¢ zorganizowa¢ zajecia rekreacyjne lub sportowe i je przeprowadzic.

w zakresie kompetencji spolecznych:

e dbalosci o poziom sprawnosci fizycznej niezbednej dla wykonywania czynnosci zycia codziennego i
dodatkowo zadan wtasciwych dla dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studidow, zwlaszcza z
zakresu sprawnosci oddechowo-krazeniowe;j - test Coopera,

e uswiadomienia potrzeby uczenia si¢ przez cate zycie (uczestnictwa w rywalizacji sportowej, stosowania
zasady fair play),

e wspobldziatania i pracy w grupie, realizacji zadan w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo wiasne i
otoczenia, w tym przestrzegania zasad

Tresci programowe
Nauczanie zasad higieny i bezpieczenstwa na zajg¢ciach ruchowych - pomoc i asekuracja. 2

Nauczanie metod ksztalttowania zdolno$ci motorycznych, w szczeg6lnosci wytrzymatosciowych 14
(formuta treningu zdrowotnego). Ksztaltowanie zdolnosci motorycznych: zwlaszcza
wytrzymato$ciowych.

Doskonalenie sprawnosci ogolnej 1 specjalnej w oparciu o: lekkoatletyczne formy ruchu, gry i 14
zabawy ruchowe, formy gimnastyczne, gry zespotowe i indywidualne formy ruchu. (Sifownia:
oddychanie podczas ¢wiczen, technika wykonywania ¢wiczen migéni: klatki piersiowe;j,

grzbietu, brzucha, barkow, ramion i przedramion, ndg).

Nauczanie i doskonalenie umiejetnosci ruchowych z zakresu: siatkowki, koszykowki, pitki 20
noznej, unihoc,; badmintona, tenisa stotowego, ew. nordic walking.
Pilka siatkowa: postawa siatkarska, odbicia sposobem goérnym i dolnym, zagrywka tenisowa,
przyjecie pitki sposobem gornym i dolnym,
Koszykowka: poruszanie si¢ po boisku, podania i chwyty, koztowanie prawa i lewg reka, rzut
do kosza z biegu z prawej i lewej strony, rzut do kosza z miejsca,
Pitka nozna i futsal: sposoby poruszania si¢ po boisku, podania i przyjecia pitki w miejscu i
w ruchu, strzal na bramke z miejsca i w ruchu, zwody ciatem, drybling
Unihokej: poruszanie si¢ po boisku, podanie forhandem i backhandem, przyjg¢cie podania,
strzal na bramke z miejsca i w ruchu, drybling,
Badminton: poruszanie si¢ po boisku, sposoby trzymania rakietki, uderzenia obronne i
atakujace, gra szkolna i wlasciwa.
Tenis stofowy: postawa przy stole i sposoby poruszania si¢ podczas gry, rézne sposoby
trzymania rakietki, forhand , backhand, serwis, uderzenia atakujace, uderzenia obronne.

Nauczanie zasad organizacji imprez sportowych (rekreacyjnych) oraz wybranych przepisow 4
sportowych
Zajecia podsumowujace: sprawdziany zaliczeniowe. 6

Sposéb zaliczenia
Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
v Wszystkie nieobecnosci nieusprawiedliwione musza by¢ odrobione. Sposob oraz forme odrobienia
nieobecnosci ustala wyktadowca.




v' W przypadku nieobecno$ci usprawiedliwionych — zajecia nalezy odrobi¢ zgodnie z wymaganiami
wyktadowcy w celu zrealizowania programu zaje¢. W tym drugim przypadku ilo$¢ odrobionych zajgé¢
ustala wyktadowca. Sposob oraz forme odrobienia nieobecnosci ustala wyktadowca.

v’ Zaliczenie elementdw ocenianych przez wyktadowce:

e  sprawdziany techniczne,
e test Coopera,
e  aktywny udzial w zajeciach.
Kryteria uzyskania zaliczenia:
zal. — zadowalajaca wiedza, umiejetnosei i kompetencje spoteczne, z mozliwymi btedami - wykazuje znajomo$é
tresci ksztatcenia na poziomie min. 60%;
— akeeptuje 1 przyjmuje opinie innych osob.
brak zal. — niezadowalajaca wiedza, umieje¢tnosci i kompetencje spoteczne - wykazuje znajomos¢ tresci
ksztatcenia ponizej 60%.
— nie potrafi ustosunkowac¢ si¢ do uwag krytycznych, nie przyjmuje i nie akceptuje opinii innych osob

Kontakt:
studiumwf@apsl.edu.pl



mailto:studiumwf@apsl.edu.pl

Opis zajec

Nazwa zajec
Informacja naukowa
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

Zajecia praktyczne [razem]

e konwersatorium

e przygotowanie si¢ do zajeé

e przygotowanie pracy zaliczeniowej

e udzial w konsultacjach, omoéwienie

pracy

Zo
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
tak
osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25
10 6
4 6
10 12
1 1

1

semestr/y

liczba
punktow
ECTS



tacznie: 10 6 15 19 25 1

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
konwersatorium, ¢wiczenia praktyczne

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

¢wiczenia praktyczne, przygotowanie pracy
zaliczeniowej

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o brak e wiadomosci z zakresu naukoznawstwa na poziomie
szkoty srednie;j.

Cele przedmiotu:

e Celem przedmiotu jest zaznajomienie studentdéw z podstawowymi pojeciami dotyczacymi informacji
naukowej i dziatalnos$ci informacyjnej. Przedmiot ma tez na celu zapoznanie stuchaczy z typologia
dokumentow, zrodtami informacji, problemami nowoczesnej komunikacji naukowej oraz
zagadnieniami ekologii informacji oraz przede wszystkim wyksztatcenie umiejetnosci skutecznego
wyszukiwania i postugiwania si¢ informacja oraz dbatosci o jej poziom

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer .. .

¢ t tresci ksztatcenia

ematd ss SNS
1. Terminologia.
2. Komunikacja i jej rodzaje. Komunikacja naukowa jako proces uzyskiwania

informacji.

3. Istota i wtasnosci informacji.



4, Informacja naukowa w systemie nauki i wspotczesnej komunikacji

naukowej.
5. Potrzeby informacyjne
6. Potrzeby informacyjne w spoteczeristwie informacyjnym i spoteczenistwie
wiedzy.
7. System informacyjno-wyszukiwawczy.
8. Zrédta informacji.
9. Jezyki informacyjne.
10. Ksztatcenie umiejetnosci skutecznego wyszukiwanie informacji —
heurystyka.
11. Zarzadzanie informacja.
12. Ekologia informacji.
Razem zaje¢ praktycznych: 10 6
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 10 6

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

u_o1

u_02

K_o1

Tresc

Student ma podstawowg wiedze o bazach wiedzy naukowej, szczegdlnie o
funkcjonowaniu Bibliotek. Zna i rozumie zasady korzystania z Biblioteki,
katalogdw, wyszukiwania dokumentéw naukowych.

Potrafi wyszukiwaé, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowadé i uzytkowac
informacje z wykorzystaniem réznych zrédet i sposobdw za pomocag nowych
medidéw (Internet).

Rozumie zasadnosc i cel uzupetniania zdobytych kwalifikacji i potrafi
samodzielnie rozwijaé i uzupetniaé swojg wiedze.

Potrafi dokonad krytycznej oceny posiadanej wiedzy

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:



forma zaliczenia: zaliczenie z oceng

warunki i kryteria e aktywny udzial w zajeciach
zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny z pracy zaliczeniowe;]

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny: e aktywny udziat w zajeciach
e uzyskanie pozytywnej oceny z pracy zaliczeniowej

sposéb wyliczenia

Ip.
oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1L
2.

sposob wyliczenia
oceny koncowe;j:

sposob zaliczenia przedmiotu:

sposéb wyliczenia symbo
oceny |

i weryfikacji efektow

uczenia sie: O,

sposéb wyliczenia
oceny koncowej
przedmiotu:

sposéb weryfikacji

praca zaliczeniowa

aktywnos¢ na zajeciach

Przedmiot oceny

zajecia praktyczne

Matryca efektow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie
w_o1

u_o1

srednia arytmetyczna z oceny aktywnosci na zajgciach i oceny pracy
zaliczeniowej

odniesienie waga oceny
do efektow w %
W _01,U 01,U 02, 50%
K_01
W _01,U 01,U 02, 50%
K_01

O, = ocena pracy zaliczeniowej*0,5 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,5

odniesienie waga oceny

do efektow w %
W_01,U_01, U_02, 100%
K_01

Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

K_Wo1

K_U05, K_U06



u_02 K_U22
K_01 K_K11
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Antczak Mariola, Nowacka Anna: Przypisy, powotania, bibliografia zatacznikowa: jak tworzy¢, jak
stosowac: podrgcznik. Warszawa 2008

e Balcerek Jozef, Steszenko Jerzy: Elementy socjologii i psychologii w procesie informacji naukowe;j ;
Warszawa : 1979.

e Batorowska Hanna: Kultura informacyjna w perspektywie zmian w perspektywie zmian w edukaciji.
Warszawa : 2009.

e Bogdan Stefanowicz: Informacja. Warszawa : 2004.

e Garbarczuk Wlodzimierz, Swi¢ Antoni, Wojcik Waldemar: Metodologia ochrony informacji. Lublin :
2006.

e Informacja elektroniczna a prawo autorskie, Warszawa 2000

e Informacja naukowa: rozw6j —metody - organizacja / pod red. Zbigniewa Zmigrodzkiego oraz
Wiestawa Babika i Diany Pietruch-Reizes ; [poszczeg. rozdz. oprac. Anna Augustyniak et al.].
Warszawa : 2006.

o Kurek-Kokocinska Stanistawa: Informacja : zagadnienia teoretyczne i uwarunkowania prawne
dziatalno$ci informacyjnej. 1.6dz: 2004.

e Materska Katarzyna: Informacja w organizacjach spoteczenstwa wiedzy, Warszawa 2007

e Nicholas David: Ocena potrzeb informacyjnych w dobie Internetu: idee, metody, srodki, Warszawa
2001

e (Od informacji naukowej do technologii spoteczenstwa informacyjnego: pod red. Barbary Sosinskiej-
Kalaty i Marii Przastek-Samokowej; przy wspolpr. Andrzeja Skrzypczaka. Warszawa : 2005.

e Oledzki Jerzy: Komunikowanie w §wiecie: narzgdzia, teorie, unormowania. Warszawa : 2001. Wyd. 2
uzup.

e Sapa Remigiusz: Metodologia badan obszaru posredniczenia w komunikacji naukowej z perspektywy
nauki o informacji. Krakéw : 2009.

e Spoteczenstwo informacyjne i jego technologie / pod red. Barbary Sosinskiej-Kalaty oraz Katarzyny
Materskiej i Wiestawa Glifiskiego ; Warszawa : 2004.

e Zarzadzanie informacja w nauce / pod red. Diany Pietruch-Reizes. Katowice : 2008.

B. Literatura uzupetniajaca:

e Barbara Sosinska-Kalata :Modele organizacji wiedzy w systemach wyszukiwania informacji o
dokumentach; Warszawa : 1999.

e Batorowska Hanna, Czubata Barbara: Wybrane zagadnienia nauki o informacji i technologii
informacyjnej. Warszawa 1996

e Dziuba Dariusz Tadeusz: Gospodarki nasycone informacja i wiedza: podstawy ekonomiki sektora
informacyjnego. Warszawa : 2000.

e Sawoniak Henryk: Biblioteki wspolczesne ; Bibliografia ; Informacja naukowa ; wyboru dokonali i
wstepem poprzedzili Adam W. Jarosz i Zbigniew Zmigrodzki; Katowice : 1995



Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Przedmioty podstawowe

Opis zajec
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Nauka administracji z elementami teorii zarzadzania E 4

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiéow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak Al
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacje¢ przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zaje¢/ N S |iCZb,a
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem plélék_lt_(;w
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] — semestr | 10 6 15 19 25 1

e wyklady 10 6

e przygotowanie do kolokwium 13 17

o kolokwium 2 2

Zajecia praktyczne [razem] — semestr | 20 12 55 63 75 3

e ¢wiczenia audytoryjne 20 12

e przygotowanie projektu 16 21



o studiowanie literatury 16 21

¢ przygotowanie do kolokwium 16 21
e udzial w konsultacjach 7
Lacznie w I semestrze: 30 18 70 82 100 4

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

liczba godzin
formy zajeé/ N S |iCZbZ’i
. . punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] — semestr |1 15 10 35 40 50 2
o wyktady 15 10
e przygotowanie do kolokwium 16 22
¢ przygotowanie do egzaminu 15 14
e egzamin, kolokwium 4 4
Zajecia praktyczne [razem] — semestr |1 30 20 20 30 50 2
o ¢wiczenia audytoryjne 30 20
e przygotowanie projektu 10 15
e przygotowanie do kolokwium 10 15
Lacznie w II semestrze: 45 30 55 70 100 4
Lacznie: 75 48 125 152 200 8

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
wyktad informacyjny, wyktad problemowy, analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach, analiza
dyskusja, test wiedzy przypadkéw, projekt, dyskusja

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajgc; sporzadzanie notatek, studiowanie



gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajgcia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji
testu

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych,
nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta
szkoty $redniej

Cele przedmiotu:

e zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami z zakresu zarzadzania oraz funkcjonowania administracji
publicznej, jej kontekstow organizacyjnych, prakseologicznych, socjologicznych i normatywnych

e zapoznanie studentow z problematyke prawnych uwarunkowan sprawnosci aparatu i systemu administracji student
powinien naby¢ umiej¢tnoéci w zakresie analizy i formutowania wnioskoéw dotyczacych zjawisk administracyjnych
w obrebie struktury administracji oraz jej otoczenia.

TreSci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
55 SNS
1 Zajecia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zajec, zasady
zaliczenia wyktadow i przedmiotu.
2 Geneza nauki administracji i sposoby jej ujmowania.
3 Nauka administracji a inne dyscypliny wiedzy. Metody i techniki badawcze.
4 Czynniki ksztattujace administracj¢ publiczna.
5 Struktury administracji publicznej.
6 Kierownictwo w administracji publicznej.
7 Formy aktywnosci administracji publicznej- proces decyzyjny, koordynacja,
wspoldziatanie, doradztwo.
8 Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publiczne;j.
9 Kontrola i nadzér dziatalno$ci administracji publicznej.
10 Patologie aparatu administracyjnego.
11 Reformy i usprawnienia administracji publiczne;.

Razem zajec teoretycznych: 25 16



zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer 4.0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajecia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zajeé, zasady
zaliczenia ¢wiczen i przedmiotu
2 Podstawowe pojgcia organizacyjne.
3 Naukowe ujgcia zjawisk organizacyjnych.
4 Plaszczyzny badawcze administracji publicznej- geneza nauki administracji,
metody badawcze.
5 Budowa aparatu administracji publicznej.
6 Problematyka kadr w aparacie administracji publicznej
7 Planowanie w administracji publicznej.
Razem zaje¢ praktycznych: 50 32
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 75 48

Uwaga: podziat dotyczy zaj¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoleczne

numer

wW_01

W_02

W_03

u_01

U_02

K_01

K_02

tresé

student zna i rozumie procedury, zasady organizacji i zarzadzania instytucjami
publicznymi i podmiotami spotecznymi

student posiada podstawowa wiedze¢ o charakterze nauki o administracji, jej miejscu w
systemie nauk i relacjach do innych nauk

posiada podstawowsg wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania aparatu
administracji publicznej, wigziach wystepujacych w tych strukturach

posiada umiejgtnos¢ praktycznego postugiwania si¢ odpowiednim aparatem
pojeciowym

potrafi w elementarnym stopniu wykorzystywac podstawowe metody i narzedzia
wilasciwe dla nauk o administracji i zarzadzaniu

posiada nawyk systematycznego doksztatcania si¢

potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy



Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

¢wiczenia 1 wykltady— zaliczenie z oceng po kazdym semestrze
egzamin z calosci tresci programowych po Il semestrze

warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentéw, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego
e 7zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajg¢ciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego oraz przygotowanie i zaliczenie projektu
e  zdanie egzaminu

sposéb zaliczenia zaje€ teoretycznych (semestr I):

forma oceny koncowej
semestralnej:

kryteria oceny:
sposob wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

zaliczenie z oceng

ocena za znajomo$¢ podstawowych terminow i zagadnien odnoszacych si¢ do dziedziny
administracji i teorii organizacji i zarzadzania uzyskanych przez studenta w ramach testu
zaliczajacego semestr

Ip. Lo
i .. odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji do efektéw W %
01 test wiedzy w ramach kolokwium W_01,W_02, W_03 100%

ot

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr I):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

zaliczenie z oceng

e aktywne uczestnictwo w zajeciach

e  pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

e przygotowanie i zaliczenie projektu (W trakcie ¢wiczen kazdy student, raz w
semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujacej podlegajace
ocenie projekt/zadanie, ktéorego wyniki muszg by¢ zaprezentowane na zajeciach)

Ip. sposob weryfikacji Zinei?esli(izi: Wa?z (())/i:)eny
01 aktywny udziat w zajeciach U _02,K 01, K 02 10%
02 kolokwium zaliczeniowe U_01,U 03 60%
03 realizacja i prezentacja projektu W_01, W_02, W_03, 30%

U_01, U_03

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajgciach * 0,1 + ocena kolokwium * 0,6 + ocena z
projektu *0,3

sposob zaliczenia zajeé teoretycznych (semestr IT):

forma oceny koncowej

zaliczenie z ocena



semestralnej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
1 weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

kolokwium zaliczajace wyktady w semestrze Il ocena za znajomos¢ podstawowych
terminow i zagadnien odnoszacych si¢ do dziedziny administracji i teorii organizacji i
zarzadzania uzyskanych przez studenta w ramach testu koncowego.

Egzamin obejmuje catos¢ problematyki z wyktadow, ¢wiczen 1 zalecanej literatury

Ip.

1

Sposob weryfikacji

kolokwium

odniesienie
do efektow

W _01, W 02, W 03

Ot, = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr II):

forma oceny koncowej
semestralnej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

forma oceny koncowej z
przedmiotu

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

zaliczenie z oceng

aktywne uczestnictwo w zajeciach

pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego
przygotowanie i zaliczenie projektu (W trakcie ¢wiczen kazdy student, raz w
semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujacej podlegajace
ocenie projekt/zadanie, ktorego wyniki musza by¢ zaprezentowane na zajeciach)

sposéb weryfikacji

aktywny udzial w zajgciach
kolokwium zaliczeniowe

realizacja i prezentacja projektu

odniesienie
do efektow

U_02, K_01, K_02

U_01, U 03

W_01, W_02, W_03,

U_01, U_03

waga oceny
w %

100%

waga oceny
w %

10%

60%

30%

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,1 + ocena kolokwium * 0,6 + ocena z
projektu *0,3

Srednia wazona ocen za zajecia praktyczne i teoretyczne z uwzglednieniem wagi
wynikajacej z liczby punktow ECTS oraz oceny za egzamin

symbol

ot
Ot,
Op;

Op2

sposéb weryfikacji

ocena z zaje¢ teoretycznych w 1
semestrze

ocena z zaje¢ teoretycznych w 1
semestrze

ocena z zaje¢ praktycznych w |
semestrze

ocena z zaje¢ praktycznych w 11
semestrze

odniesienie
do efektow

01, W_02, W_03,
01

W_01, W_02, W_03,
1

1,U 02, K_01,
2

1,U_02, K 01,
2

W

K_
K_
U_
K_
U_
K_

OO OO O

waga oceny
w pkt. ECTS



E egzamin koncowy W_01, W_02, W_03,
K_01
sposéb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu:

Ok_<Ot1*1+0t2*2+0p1*3+0p2*2

8 )*0,5+E*0,5

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

efektu uczenia si¢

w_01 K_W15
W_02 K_WO01

W_03 K_W03; K_W06; K_W17
u_o1 K_U03

U_02 K_U07; K_U08
K_01 K_Ko01

K_02 K_KO01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

Cieslak Z (2017) Nauka administracji, Warswzawa

Leonski Z. (2010): Nauka administracji. Wydawnictwo C. H. Beck

Bo¢ J., Btas, Jezewski J. (2013) Nauka administracji, Wroctaw

Griffin W. (2008): Podstawy zarzadzania organizacjami. Warszawa PWN

B. Literatura uzupelniajgca:

M. Rudnicki, M. Jabtonski (2011), Administracja publiczna wobec procesu globalizacji, Warszawa

J. Supernat, (2013), Administracja Unii Europejskiej. Zagadnienia wybrane, Wroctaw

Lukasiewicz J. (2007): Zarys nauki administracji. Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis

Kudrycka B., Guy Peters B., Suwaj P. (2009): Nauka administracji. Oficyna a Wolters Kluwer business

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Podstawy prawoznawstwa E 6
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak
Dyscyplina:

Nauki prawne

Podmioty odpowiedzialne za realizacje¢ przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba
liczba godzin punktow
ECTS
formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta b 5
razem
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 30 20 20 30 50 2

¢ wyktady 30 20

e analiza literatury 5 12

e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 12 15

o kolokwium/egzamin 3 3

Zajecia praktyczne [razem| 30 20 70 80 100 4



e ¢wiczenia audytoryjne 30 20

e przygotowanie projektu 18 20
e przygotowanie si¢ do zaje¢ 20 30
¢ przygotowanie do kolokwium 20 30
e udzial w konsultacjach 12
Lacznie: 60 40 90 110 150 6

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny polaczony z metoda Prezentacja multimedialna, analiza tekstow z dyskusja,
aktywizujgcg w formie dyskusji dydaktycznej opracowanie projektu, gry symulacyjne, praca w grupach.

zwiazanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja tresci zajegc, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak e wiedza z zakresu nauk humanistycznych, nauk spotecznych
na poziomie absolwenta szkoty Sredniej

Cele przedmiotu:

e zapoznanie z podstawowymi pojeciami prawoznawstwa,

e zapoznanie z relacjami miedzy tworzeniem, stosowaniem i wyktadnig prawa;

e zapoznanie z charakterystyka systemu prawa ze szczegélnym uwzglednieniem zrodet prawa i ich wzajemnych
relacji.

Tresci programowe:

Zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer . )
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie i funkcje prawa. Wizje prawa. Prawo jako zjawisko spoteczne. Prawo jako 2 1

zjawisko polityczne.



10

11

12

Wieloznaczno$¢ terminu ,,prawo”. Funkcje prawa.

Prawo jako przedmiot badan naukowych. Podstawowe problemy nauk

prawnych. Plaszczyzny badawcze w prawoznawstwie. Naukowos¢ prawoznawstwa.

Norma postepowania. Wypowiedz dyrektywalna i jej rodzaje. Obowigzywanie
normy. Normy prawne. Rodzaje norm prawnych.

Jezyk prawa. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Charakterystyka jezyka tekstow
prawnych.

Akty normatywne. Pojecie aktu normatywnego. Budowa aktu normatywnego.
Obowiazywanie prawa. Pojecie obowigzywania. Wejscie aktu normatywnego w
zycie. Eliminowanie aktow normatywnych z systemu. Terytorialny i podmiotowy

aspekt obowigzywania prawa.

Znajomos$¢ prawa. Ogloszenie aktu normatywnego. . Dzienniki urzedowe. Inne
formy przekazywania informacji o prawie. Ignorantia Iris nocet.

Wykladnia przepiséw prawnych. Poj¢cie wyktadni. Zadania wyktadni. Fazy
wyktadni. Rodzaje dyrektyw wyktadni.

Whioskowania prawnicze.

Stosowanie prawa. Pojecie stosowania prawa. Etapy stosowania prawa. Typy
stosowania prawa. Zakres swobody podejmowania decyzji. Ustalenie faktow.

System prawa. Pojecie systemu prawa. Systemy civil law i common law. Prawo
krajowe, prawo miedzynarodowe, prawo Unii Europejskiej. Formalne cechy

systemu prawa (zupelno$¢ i spdjnosc). Podzbiory w systemie prawa. Galgzie prawa.

Razem zaje¢ teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

tresci ksztalcenia

Przepis prawny. Rodzaje przepisow prawnych.

Rodzaje aktéw normatywnych. Konstytucja. Ustawa i akty o mocy ustawy. Akty
wykonawcze i inne akty podstawowe. Akty powszechnie obowiazujace a akty o
charakterze wewngtrznym. Powigzania mi¢dzy aktami normatywnymi.

Akty normatywne Unii Europejskiej.
Realizowanie i przestrzeganie prawa. Poj¢cie realizowania i przestrzegania

normy. Czynniki wptywajace na przestrzeganie normy. Rodzaje sankcji. Warunki
efektywnosci sankcji. Postawy wobec prawa.

30

20

ilo$¢ godzin

SS

SNS



5 Sytuacje prawne. Pojecie sytuacji prawnej. Podstawowe sytuacje prawne. 5 3
Pochodne sytuacje prawne (uprawnienia i kompetencje). Ztozone sytuacje prawne.
Prawo przedmiotowe i prawo podmiotowe. Prawa cztowieka i obywatela.

6 Stosunek prawy. Stosunek faktyczny a stosunek tetyczny. Stosunek prawny. 6 3
Podmiot, przedmiot i tre$¢ stosunku prawnego. Powstanie stosunkéw prawnych.

7 Podmioty prawa. Pojecie podmiotu prawa. Zdolno$¢ prawna i zdolno$¢ do 6 3
czynno$ci prawnych. Osoby prawne.

Razem zajeé praktycznych: 30 20

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 60 40

Uwaga: podziat dotyczy zaj¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoleczne

numer

w_01

W_02

W_03

u_01
U_02

U_03

U_04

U_05

K_01

K_02

K_03

tresé

Zna charakter norm prawnych, ich miejsce w systemie nauk oraz relacje do innych
nauk.

Zna podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa.

Zna rodzaje norm postgpowania (w tym norm prawnych), zrédta norm prawnych,
sposob ich tworzenia, strukturg, sposob dokonywania zmian oraz rodzaje wigzi.

Potrafi prawidtowo postugiwac si¢ terminologia z zakresu prawoznawstwa.
Posiada umiejetnosé prezentacji problemow prawnych i prowadzenia dyskusji.

Posiada umiejetnosé precyzyjnego i spdjnego konstruowania wypowiedzi ustnych oraz
pisemnych na zadany temat.

Posiada umiejetnos$é poprawnego konstruowania aktow prawnych.

W podstawowym zakresie posiada umiejetnos¢ dostrzegania btedow w stosowane;j
przez kogo$ argumentacji i prezentowania kontrargumentow.

Potrafi dokonaé krytycznej oceny posiadanej wiedzy.

Potrafi poprawnie zidentyfikowac i podjac probg zaproponowania rozwigzania
podstawowych problemow zwigzanych z funkcjonowaniem systemu prawnego.

Potrafi myslec¢ i dziata¢ w sposob kreatywny.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie

forma zaliczenia:

Egzamin



warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z ocena.

warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e zdanie egzaminu

Egzamin pisemny (student podchodzi do egzaminu po uzyskaniu oceny koncowe;j). 4
pytania teoretyczne i 1 pytanie wymagajace wskazania proponowanego rozwigzania
problemu (egzamin obejmuje wiedze¢ z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury); student
moze uzyska¢ max. 50 pkt z egzaminu (max. po 10 pkt za kazda odpowiedz). Warunkiem
koniecznym zaliczenia egzaminu jest uzyskanie co najmniej 30 pkt

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

Zaliczenie z oceng

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

Kolokwium polega na odpowiedzi na 3 pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedz¢ z
wyktadow, zalecanej literatury i tekstow prawnych).

Ip. Lo
2 .. odniesienie waga oceny
Sposdéb weryfikacji do efektéw W %
1 Kolokwium W_01, W_02, W_03, 100%

U_01, U_03, K_02

O, = ocena z kolokwium

Ocena zalezy od ilosci punktow uzyskanych z kolokwium:

90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktoéw — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;

70-79% - ocena 4,0;

60-69% - ocena 3,5;

50-59% - ocena 3,0.

Ponizej 50% — nie zaliczone.

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

Zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest Srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.
Kolokwium polega na odpowiedzi na 3 pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedz¢ z
¢wiczen, zalecanej literatury i teksty prawne).

W trakcie ¢wiczen zlecone zostang kazdemu studentowi 2 podlegajace ocenie



sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

projekty/zadania, ktorych wyniki musza by¢ zaprezentowane na zajgciach.

5 T odniesienie

Ip. sposob weryfikacji o efektim

! kolokwium W_01, W_02, W_03,
U_01, U_03, K_02

2 W_03,U_01, U_02,
projekt/zadanie nr 1 U 03,U 04, K 01,
K 02, K 03

3 W_03,U_01, U_02,
projekt/zadanie nr 2 U _03,U_04, K 01,
K 02, K_03

4 U_01, U_02, U_03,
aktywno$¢ na zajeciach U_05, K 01, K_02,
K_03

waga oceny
w %

50%

15%

15%

20%

Op = ocena z aktywnego udziatu na zajg¢ciach * 0,2 +ocena z projektu nr 1 * 0,15 + ocena

z projektu nr 2 * 0,15 + ocena kolokwium * 0,5

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

forma oceny koncowej za
modul:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Srednia wazona ocen za zajgcia praktyczne i teoretyczne z uwzglednieniem wagi

wynikajacej z liczby punktéw ECTS

, .. odniesienie
Ip. sposob weryfikacji do efektéw
Oy ocena z zajec teoretycznych wW_01, W_02, W_03,
U _01,U_02, K 01,
K 02
O ocena z zaje¢ praktycznych W_01, W_02, W_03,
U_01, U _02, U_03,
U_04,U_05, K 01,
K 02, K 03
Otx2+0p=x4
Ok =—""—
6
Srednia wazona oceny koficowej i oceny z egzaminu
symbol sposob weryfikacji IS
y P y ) do efektow
Oy ocena koncowa z zajec W_01, W_02, W_03,
U 01, U 02, U 03,
U _04, U 05, K 01,
K 02, K 03

E ocena z egzaminu W_01,wW_02, W_03

waga oceny
w pkt. ECTS

2

waga oceny
w %

40%

60%



sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za Ok 40 + E x 60

modut (OKM): OKM = 100

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_Wo1
W_02 K_WO1; K W11; K_W12; K_W13
W_03 K_WO02; K_WO05; K_W11
u_o1 K_U03

U_02 K_U04; K_U16; K_U19
U_03 K_U17; K_U19

U_04 K_U12

U_05 K_U16

K_01 K_K11

K_02 K_KO07; K_K08

K_03 K_K10

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Wronkowska S. (2005): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa. Ars Boni et Aequi.

B. Literatura uzupelniajaca:

Barta J., Markiewicz R. (2011): Prawo autorskie i prawa pokrewne. Komentarz. Lex a Wolters Kluwer business
Zielinski M. (2012): Wyktadnia prawa. Zasady, reguty, wskazowki. LexisNexis

Chauvin T., Stawecki T., Winczorek P. (2012): Wstep do prawoznawstwa. C.H.Beck

Jabtonska-Bonca J. (2008): Wprowadzenie do prawa Introduction to Law. LexisNexs

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec



Nazwa zajec

Forma zaliczenia

Liczba punktow ECTS

Historia administracji Zo 5
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1
Dyscyplina:
Nauki o polityce i administracji
Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspotuczestniczac
e w realizacji:
Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:
liczba godzin
liczba
formy zajeé/ N S i
dzielnei tudent punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem o
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 10 35 40 50 2
e wyklady 15 10
¢ analiza literatury 12 15
e przygotowanie do 20 22
zaliczenia/egzaminu
e kolokwium, egzamin 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 45 57 75 3

e ¢wiczenia audytoryjne 30 18



e przygotowanie si¢ do zajec 20 36

¢ przygotowanie do kolokwium 15 21
e udziat w konsultacjach 10
tacznie: 45 28 80 97 125 5

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metoda ¢wiczenia: dyskusja, praca nad tekstem, rozwigzywanie
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej kazusow

zwigzanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,

do egzaminu rozwigzywanie kazuséw, przygotowanie do kolokwium

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e znajomo$¢ historii oraz wiedzy o spoteczenstwie na
poziomie szkoty $redniej.
Cele przedmiotu:

Celem zaj¢¢ z przedmiotu Historia administracji jest przedstawienie w kontek$cie historycznym instytucji prawa
publicznego tworzacych aparat administracyjny panstwa. W ramach prowadzonych zajgé studenci poznajg m. in.
organizacje¢, kompetencje i wzajemne relacje poszczegdlnych organdow administracji panstwowej, ktore funkcjonowaty
w réznych okresach historycznych. Zadaniem zajeé jest umozliwienie studentom dostrzezenia zwigzkéw pomiedzy
obecnie obowigzujacymi instytucjami prawa publicznego, a tymi obowigzujagcymi dawniej, dzieki czemu uzyskajg
odpowiednie dla administratywisty umiejetnosci, kompetencje spoteczne i wiedze. Zajecia dadzg studentom sposobnosé
pelniejszego zrozumienia istoty wspotczesnego panstwa i prawa. Celem zajgc jest tez wyksztalcenie u studentow
umieje¢tnosci samodzielnej pracy intelektualnej, a takze potrzebnej w pracy urzednika systematycznosci, rzetelnosci i
spolegliwosci.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin
numer .. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu

SS SNS



1. Pojecie i geneza administracji.

2. Zarzad panstwem w czasach antycznych.
3. Administracja panstwowa w Cesarstwie Rzymskim.
4, Zarzad panstwa feudalnego.
5. Nowozytna administracja panstwowa w monarchii absolutnej.
6. Administracja panstwowa w [ Rzeczypospolitej.
7. Rewolucja we Francji i jej wptyw na administracje w Europie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Ksigstwa Warszawskiego i Krolestwa Polskiego.
8. Administracja panstwowa w XIX w. i jej cechy w wybranych krajach europejskich
(Prusy, Rosja, Austro-Wegry).
9. Administracja w Il Rzeczypospolitej.
10 Administracja w Polskiej Rzeczpospolitej Ludowej
Razem zajec teoretycznych: 15 10
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 28

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria nume
r

wiedza w_o01

wW_02

w_o03

umiejetnosci u_o1

uU_02

tresc

Zna w podstawowym zakresie historie administracji w Polsce i w wybranych

krajach Europy.

Zna w podstawowym zakresie rézne doktryny dotyczgce funkcjonowania
administracji panstwowej na przestrzeni wiekow

Wymienia, opisuje i charakteryzuje historyczne zrddta prawa.
Postuguje si¢ podstawowymi pojeciami z zakresu historii administracji.

Analizuje wydarzenia i procesy historyczne dokonujace sie w funkcjonowaniu
administracji oraz dostrzega ewolucje urzadzen administracji paiistwowej.



U_03 | Stosuje przepisy obowigzujgce z uwzglednieniem historycznego kontekstu
prawa.

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebg poglebiania wiedzy historycznych aspektow funkcjonowania

spoteczne administracji.

K_02 | Wykazuje zrozumienie dla réznych postaw w zyciu publicznym i prywatnym
K_03 | Zachowuje ostroznos¢ w ocenie zdarzen majgcych wptyw na zycie publiczne.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e aktywny udzial studentdow w zajeciach programowych
e uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

sposdb zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej: | Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwidw podsumowujgcych zajecia

spos6b wyliczenia Ip. s b fikacii odniesienie waga oceny
0sob weryfikacji

oceny F v : do efektow w %

i weryfikacji efektow

czenia sie:
SR 1. | kolokwium W 01, W 02, U_02, 100%

K_02

sposob wyliczenia O, = ocena z kolokwium
oceny koncowej:

Ocena zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z kolokwium:

*  90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0.

e Ponizej 50% — nie zaliczone.

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej: srednia wazona oceny aktywnosci na zajeciach oraz oceny z kolokwium



kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowe;j:

koncowego

o aktywny udziat w zajeciach
e wykonanie zleconych na zajgciach zadan praktycznych

uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwium podsumowujacego zajecia
Ocena zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z kolokwium:

o 90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
o 80-89% - ocena 4,5;
o 70-79% - ocena 4,0;
o 60-69% - ocena 3,5;
o 50-59% - ocena 3,0.
o Ponizej 50% — nie zaliczone.
| b fikacii odniesienie waga oceny
g sposdb weryfikacji
> > e ! do efektow w %
1. kolokwium W_01,wW_02,U_01, 60%
U 02
2. aktywnosé na zajeciach U 01,U _02,K 01 40%

Ocena koricowa (O,) = ocena z kolokwium * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach *
0,4

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktdw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny )
| do efektow w %

(0N zajecia teoretyczne W_01, W_02, U_02, 33,3%
K_02

(0 zajecia praktyczne W_01, W_02, U_01, 66,6%
K_01

Otx1+0p=*1

Ok = >

Matryca efektow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)
efektu uczenia

Odniesienie do efektdw uczenia sie dla kierunku



sie

W_o1 K_W17
W_02 K_W18
w_03 K_W02
u_o1 K_U01; K_U02
u_o02 K_U08
u_o3 K_U04; K_U09
K_01 K_KO09
K_02 K_K03; K_K08
K_02 K_K03; K_K07

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

o Witkowski W. (2007): Historia administracji w Polsce 1764-1989, Wydawnistwo Naukowe PWN, .

e Malec D., Malec J. (1996): Historia administracji nowozytnej. Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego, str. wszystkie

e Maciejewski T. (2008): Historia polskiej mysli administracyjnej do 1918 r. C.H.BECK, str. wszystkie

B. Literatura uzupetniajaca:

e Sitek B., Krajewski P., redakcja (2004): Rzymskie prawo publiczne. Wydawnictwo Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, str. wszystkie

e Bogacz D., Tkaczuk M., redakcja (2006): Podstawy materialne panstwa. Zagadnienia prawno-historyczne.
Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego, str. wszystkie

o QGulczynski A., Lesinski B., Walachowicz J., Wiewiorowski J. (2002): Historia panstwa i prawa. Wybor
tekstow zrodtowych. Wydanie drugie, poprawione i zmienione. Ars boni et aequi.

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Informatyka w administracji
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia w laboratorium
komputerowym

¢ analizowanie literatury

e samodzielne wykonanie ¢wiczen
obliczeniowo-analitycznych

o przygotowanie do zajec

e udzial w konsultacjach

liczba godzin
N S

(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS

30 18 45 57

30 18

5 15

15 20

15 20

8

zajecia do wyboru

Liczba punktéw ECTS

3
semestr/y
liczba
punktow
razem ECTS
75 3



o kolokwium 2 2
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
zajecia laboratoryjne przy komputerach,
wyktad/oméwienie problemu wprowadzajace,
rozwigzywanie zadan praktycznych.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

rozwigzywanie zadan praktycznych w pracowni
komputerowej, rozwigzywanie problemdw zwigzanych z
korzystaniem z nowoczesnych technologii
informacyjnych

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o brak ¢ podstawowa umiejetnos¢ obstugi komputera z
systemem Windows, umiejetnos¢ poruszania si¢ po
Internecie

Cele przedmiotu:

e przygotowanie studentow do korzystania z nowoczesnych technologii informacyjnych i ich praktycznego
zastosowania w administracji

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer .. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1. Edytory tekstu - tworzenie i edycja dokumentéw (ustawienia strony, opcje

wydruku, usuwanie, wycinanie, wklejanie tekstu, wstawianie symboli, znakéw
specjalnych, wstawianie tabel, rysunkow, autoksztaltow, pol tekstowych, praca z
edytorem rownan, wstawianie przypisow, wstawienie hiperlaczy).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Edytory tekstu - formatowanie tekstu (zmiana rodzaju, wielkosci i koloru czcionki,
pogrubienie, podkreslenie, kursywa, indeks gorny i dolny, wyréwnanie: do lewej,
do prawej, centrowanie, dwustronne, odstepy migdzy wierszami akapitu, odstepy
po i przed akapitem, podziat tekstu na kolumny, tworzenie list numerowanych lub
wypunktowanych, tworzenie i modyfikacja stylow, stosowanie nagtéwka i stopki
dokumentu).

Edytory tekstu - formatowanie tabel (format krawedzi, cieniowanie, nadawanie
deseni, scalanie i dzielenie komorek, konwersja tabeli na tekst i odwrotnie,
sortowanie); formatowanie autoksztattow, pol tekstowych (kolor wypekienia,
kolor, grubos¢, styl linii, rozmiar, uktad, polozenie, grupowanie, ustawianie
kolejnosci w przypadku nachodzenia na siebie).

Edytory tekstu - wykorzystanie innych narzedzi (sprawdzanie pisowni, wybor
jezyka, autokorekta, przygotowanie korespondencji seryjnej, tworzenie spiséw
tresci, tworzenie indeksow haset).

Arkusze kalkulacyjne - formatowanie komoérek (obramowywanie, desen, format
czcionki, format liczby, wyrownanie (w pionie i w poziomie), zawijanie tekstu,
scalanie komorek).

Arkusze kalkulacyjne - edycja i operacje na danych (adresowanie wzgledne,
bezwzgledne i mieszane, kopiowanie danych w tym wklejanie specjalne formut,
warto$ci 1 formatodw, przenoszenie danych, automatyczna numeracja komorek,
sortowanie danych, formatowanie warunkowe).

Arkusze kalkulacyjne - wykresy (tworzenie, zmiana opcji wykresu: tytul, osie, linie
siatki, legenda, etykiety danych, tabela danych; formatowanie serii danych: zmiana
koloru, ksztaltu; formatowanie osi: skala, czcionka, format liczb; formatowanie
obszaru wykresu i obszaru kre$lenia; zmiana typu wykresu; zmiana zakresu danych
zrédlowych).

Arkusze kalkulacyjne — zarzadzanie obszarem roboczym (dodawanie i usuwanie
arkuszy, zmiana nazwy arkuszy, dodawanie i usuwanie kolumn i wierszy,
blokowanie kolumn i wierszy, ustalenie szerokosci kolumn i wierszy, ustawianie
opcji: pokazywanie/ukrywanie linii siatki, nagtowkow wierszy i kolumn, paska
formuty, tworzenie list, ustawienia strony, w tym skalowanie i marginesy).

Arkusze kalkulacyjne - definiowanie formut i stosowanie funkcji.

Programy prezentacyjne - tworzenie prezentacji (edycja i formatowanie zawartos$ci
slajdu, zmiana uktadu slajdu, wstawianie elementow graficznych do prezentacji,
stosowanie animacji i przej$¢ pomiedzy slajdami).

Programy prezentacyjne — przygotowanie pokazu slajdow i oméwienie zasad
dobrej prezentacji.

Internet — narzedziem komunikacji (komunikatory, listy dyskusyjne, fora
internetowe, blogi, poczta elektroniczna).

Internet — narzedziem dostgpu do informacji (przeglad serwisow informacyjnych,
ustugi Google, stosowanie operatorow wyszukiwawczych).

Informacja prawna w Internecie (poj¢cie danych, informacji, wiedzy, systemy bazy
danych, elektroniczne rejestry publiczne, systemy informacji prawnej w Polsce,
System Informacji Prawnej LEX, Lex Polonica, Legalis).

Przestgpstwa komputerowe (powody dzialan przestgpczych, klasyfikacja
przestepstw komputerowych: hacking, oszustwa, sabotaz, piractwo i naruszanie
praw autorskich, rozpowszechnianie zakazanych Ilub niepozadanych tresci;
przestepstwa komputerowe w kodeksie karnym, prawnokarna ochrona danych
osobowych).

Razem zaje¢ praktycznych:

30

18



tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc

wiedza W_01 @ Student ma podstawowa wiedze na temat mozliwosci zastosowania narzedzi
informatycznych do realizacji zadan zawodowych.

umiejetnosci U_01 | Student potrafi zastosowa¢ podstawowe narzedzia informatyczne w celu
przygotowania i opracowania tekstéw aktéw prawnych.

U_02 | Student potrafi poruszac sie po elektronicznych zasobach danych z obszaru
administracji, dotrze¢ do Zrddta i odnalez¢ wtasciwe informacje.

kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe ciggtej aktualizacji wiedzy i umiejetnosci w zakresie
spoteczne szybko rozwijajgcych sie technologii informacyjnych.

K_02 | Jest uwrazliwiony na zgodne z prawem i etykg korzystanie z informacji
zawartych w Internecie.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria o aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e wykonanie zleconych na zajgciach zadan praktycznych

e uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwium podsumowujacego zajgcia
sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koricowej: = Srednia ocen za zadania praktyczne

kryteria oceny: Warunkiem jest realizacja co najmniej potowy zadan praktycznych.
sposéb wyliczenia i o odniesienie waga oceny
Ip. sposdb weryfikacji i
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1. biezace oceny za zadania U_01, U_02, U_03,
wykonywane na zajeciach K_01,K_02
sposob wyliczenia $rednia ocen za wykonane zadania praktyczne

oceny koncowej: )
(Op



sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej @ srednia arytmetyczna ogdlnej oceny za zadania praktyczne oraz oceny

z przedmiotu (OKM): sprawdzianu koricowego
sposob wyliczenia . odniesienie waga oceny
Lp. Przedmiot oceny i
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: Op Zajecia praktyczne W_Ol, U_Ol, U_02,
U_03,K_01,K_02
K kolokwium W_01,U_01, U_02,

U_03, K_01

sposob wyliczenia
oceny koncowej OKM =0, * 0,5 + ocena z kolokwium * 0,5
przedmiotu (OKM):

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie sie do efektow uczenia sie na kierunku
sie
w_o1 K_W10, K_W19;
u_o1 K_U05; K_U12,K_U17
u_02 K_U05
K_01 K_K09
K_02 K_K03

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Zarowska A. (2012): ECDL na skréty. PWN, Warszawa

B. Literatura uzupetniajaca:

o  Wiewiorowski W., Wierczynski G (2012): Informatyka prawnicza. Technologia informacyjna dla
prawnikoéw 1 administracji publicznej. Wolters Kluwer, Warszawa

e  Wiewidrowski W.R (2009): Bazy danych. Informatyka w administracji. Wydawnictwo Uniwersytetu
Gdanskiego

e BylinaJ., Bylina B., Mycka J., (2007): Podstawy technologii informacyjnej i informatyki w przyktadach i



zadaniach. Wydawnictwo UMCS, Lublin
Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba
punktow
ECTS

Konstytucyjny system organdéw panstwowych E 5

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semest
dla kierunku r/y
praktyczny SPS tak Il
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba
liczba godzin punktow
ECTS
formy zaje¢/
samodzielnej pracy studenta . S em
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem| 15 10 35 40 50 2
e wyklady 15 10
o analiza literatury 12 13
e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 20 22
o kolokwium/egzamin 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 30 20 45 55 75 3



e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do zajeé 20 30
e przygotowanie do kolokwium 15 25
e udziat w konsultacjach 10

Lacznie: 45 30 80 95

125

N — zaj¢cia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad problemowy potaczony z metoda
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej

Zajecia praktyczne:

zwigzanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i
gromadzenie notatek, studiowanie literatury,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie

testu.

przygotowanie do dyskusji.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace:

Wymagania wstepne:

aktow prawnych. Praca w grupach.

e samodzielna praca studenta:

e zajecia z udzialem nauczycieli:

Cwiczenia z wykorzystaniem odpowiednich

Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie
materiatdw i prezentacji na zajgcia,

o wiedza z zakresu nauk spolecznych i prawa

na poziomie szkoty $redniej

Cele przedmiotu:

e zapoznanie studentow z ustawg zasadnicza;

e zapoznanie studentéw z konstytucyjnym systemem organdéw ich kompetencjami oraz relacjami
wystepujacymi migdzy nimi;

e zapoznanie studentow z zasadami konstytucyjnymi.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

numer
tematu

tresci ksztalcenia

Konstytucja RP w systemie zroédet prawa, formalne cechy konstytucji,
system zrodet prawa w Polsce.

Zasady konstytucyjne (m.in.: zasada trojpodziatu wiadzy, zasada
demokratycznego panstwa prawnego i legalizmu formalnego, zasada

ilo$¢ godzin

SS

SNS



suwerennos$ci narodu).

3 System organdéw panstwowych (ich powolywanie, sposoby podejmowania
decyzji, relacje miedzy poszczegdlnymi organami).

Razem zajec teoretycznych:

zajecia praktyczne:

15

10

ilo$¢ godzin

tr; l:nn;(:: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 System zrédet prawa w RP. 7 5
2 Zasady konstytucyjne i tozsamos$¢ konstytucyjna. 7 5
3 Ustroj RP. 8 5
4 System organow w RP. 8 5
Razem zajeé praktycznych: 30 20
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 30
Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-
learningowe;j.
Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedzg o strukturach i zasadach funkcjonowania
systemu konstytucyjnych organéw panstwowych.
W_02 | Zna podstawowe poj¢cia prawa i prawoznawstwa.
umiejetnosci U 01 | Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tresci regulacji prawnych

oraz ich wptyw na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez

konstytucyjne organy panstwowe.

U 02 | Potrafi wlasciwie analizowa¢ przyczyny i przebieg procesow i zjawisk
spotecznych, w ktorych uczestniczy i na ktore oddziatuja konstytucyjne

organy panstwowe.

U 03 | Potrafi prawidlowo postugiwac¢ si¢ podstawowa terminologia z zakresu

prawa konstytucyjnego.

U_04 | Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi ja samodzielnie

uzupetnia¢ i doskonali¢.



kompetencje K_01 | Krytycznie ocenia posiadana przez siebie wiedzg
spoleczne
K_02 | Prawidlowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwiazane z
funkcjonowaniem konstytucyjnych organéw panstwowych.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.

Egzamin pisemny

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e uzyskanie przez studentdow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych
e zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zajec¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium oraz aktywnoéci na zajeciach.

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na
wyktadach i problematyke wskazang przez prowadzacego. Ocena zalezy od
ilosci punktéw uzyskanych z w odpowiedzi na pytania.

sposob wyliczenia oceny Ip. . e rfesians waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W%
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, 80%
wW_02,
U_01, U_02,
u_03
2 aktywno$¢ na zajgciach U 01 20%

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

O¢= ocena z aktywnego udziatu na zaj¢ciach * 0,2 + ocena kolokwium * 0,8
sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium oraz aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na
wyktadach i problematyke wskazang przez prowadzacego. Ocena zalezy od
ilosci punktow uzyskanych z w odpowiedzi na pytania.

spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie =~ waga oceny
. Ip. b fik
1 weryfikacji efektow P Sposob weryltkacit do efektow w %



uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

forma oceny koncowej
semestralne;j:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej
semestralnej:

W 01, 70%
W _02,
U_01, U 02,

U_03

1 kolokwium

W_02,
U_01,U 02,
U_03,K_01,
K_02

2 aktywnos¢ na zajeciach 30%

O, = ocena z aktywnego udzialu na zajeciach * 0,3 + ocena kolokwium * 0,7

Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktdw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia

praktyczne
symbo . odniesienie | waga oceny
Przedmiot oceny )
| do efektéw = w pkt. ECTS
O, zajecia teoretyczne wW_01, 2
w_02,
U_02,K_02
(0 zajecia praktyczne wW_01, 3
W_02,
U_01,K 01
_Otx24+0p*3

Ok c

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
za modul (OKM):

Ocena koncowa za modul jest sktadowa 70% oceny za egzamin i 30%
oceny koncowe;j

Egzamin pisemny ztozony z pytan zaréwno zamknietych jak i opisowych.

Egzamin obejmuje wiedzg z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i
zalecanej literatury. Polega na pisemnej odpowiedzi na pytania otwarte.
Ocena z egzaminu zalezy od ilo$ci punktéw uzyskanych z w odpowiedzi na
pytania egzaminacyjne:

90% i1 wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
50-59% - ocena 3,0;



e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

sposob wyliczenia oceny , .. odniesienie = waga oceny
i weryfikacji efektow symbol sposéb weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
Oy Ocena koncowa semestralna W_01, 30%
W_02,
uU_01, U_02,
U_03
W_02,
U_01, U_02,
U_03, K_01,
K_02
E Egzamin W _01, 70%
W_02,
U_01, U_02,
uU_03
sposéb wyliczenia oceny
i i i Ok +*30+E=*70
koncowej przedmiotu OKM = * *
(OKM): 100

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ na kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01; K_W02; K_W13; K_WO03; K_W06
W_02 K_W11; K_W13

U_01; K_U01

u_02; K_U08

U_03 K_U03

u_o1 K_U22

K_01 K_K11

K_02 K_K03

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Garlicki L. (2017): Polskie prawo konstytucyjne. C.H. Beck

B. Literatura uzupehiajaca:

o  Witkowski Z (red.) Bien-Kacata, (2015) Prawo konstytucyjne, wyd. 15, Dom Organizatora Torun



e Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtonski M., Wieruszewski R., Wéjtowicz K. (2012): Prawo
konstytucyjne. C.H. Beck.

e  Zubik M. (red.) (2011): Konstytucja III RP w tezach orzeczniczych Trybunatu Konstytucyjnego i
wybranych sadéw. C.H. Beck.

e Sagan S., Serzhanova V. (2011): Nauka o panstwie wspotczesnym. LexisNexis Polska.

e Chmielnicki P. (red.) (2010): Konstytucyjny system wtadz publicznych. Wydaw. Prawnicze
LexisNexis.

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Makro i mikroekonomia Zo 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak Il
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: = osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin liczba punktow ECTS
formy zajeé/ N S
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 10 10 15 25 1
wyktady 15 10
przygotowanie do zaliczenia 7 12
kolokwia 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 20 20 30 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 30 20

e przygotowanie do kolokwium 6 15



e przygotowanie do zajec 6 15
e udzial w konsultacjach 8
tacznie: 45 30 30 45 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metoda wprowadzajgce omowienie problemu, dyskusja
aktywizujgca studentdéw, prezentacja nad tekstem, prezentacja multimedialna.

multimedialna
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

analiza literatury przedmiotu dyskusja, grupowe opracowywanie i prezentacja
problemu, prezentacja multimedialna, analiza
literatury przedmiotu

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak o wiedza z zakresu problematyki nauk
spotecznych na poziomie szkoty sredniej

Cele przedmiotu:

e zapoznanie z podstawami przebiegu procesow gospodarczych
e wyposazenie studentdow w znajomos¢ podstawowej terminologii stosowanej do analizy zjawisk
gospodarczych

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin
numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ema
" SS  SNS

1. Podstawowe problemy i przedmiot ekonomii.



2. Pojecie rynku. Popyt, podaz.
3. Mechanizm rynkowy i jego niedoskonatosci. Rola paristwa w gospodarce.

4, Podstawowe zagadnienia makroekonomii. Produkt krajowy brutto.
Dochdd narodowy i jego determinanty.

5. Teoria wyboru gospodarstwa domowego.
6. Elementy teorii wyboru przedsiebiorstwa.
Razem zajec teoretycznych: | 15 10
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

::::::: tresci ksztatcenia
SS SNS
1. Pojecie, mierniki wzrostu gospodarczego i jego determinanty. Cykl
koniunkturalny.
2. Polityka fiskalna.
3. Dtug publiczny.
4, Polityka pieniezna.
5. Bezrobocie.
6. Inflacja.
7. Handel miedzynarodowy i miedzynarodowe finanse.
8. Zagadnienie globalizacji procesédw gospodarczych.
9. Teoria wyboru gospodarstwa domowego.
10. Elementy teorii wyboru przedsiebiorstwa.
11. Zachowanie sie i organizacja przedsiebiorstwa.
12. Rynki czynnikédw wytwdérczych.
13. Ryzyko w dziatalnos$ci gospodarczej.

14. Ekonomia dobrobytu.



Razem zajec praktycznych: = 30 20

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: = 45 30

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-

learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

u_o1

u_02

K_01

K_02

tresc

Student ma podstawowag wiedze w zakresie ekonomii, finansow i
zarzgdzania pozwalajgcg na podejmowanie podstawowych decyzji
gospodarczych w zakresie makroekonomii i mikroekonomii.

Ma podstawowa wiedze w zakresie wybranych dyscyplin w obrebie
nauk o administracji, a takze zarzadzania i ekonomii.

Student potrafi prawidtowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne
do podjecia prawidtowej decyzji.

Student potrafi w elementarnym stopniu prognozowac przebieg
procesow i zjawisk prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem
podstawowych metod i narzedzi wtasciwych dla nauk o administracji i
nauk ekonomicznych.

Student potrafi myslec¢ i dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy, uczestniczac
w przygotowaniu projektdw spotecznych, uwzgledniajgc aspekty
prawne, ekonomiczne i polityczne

Potrafi mysleé i dziata¢ w sposob kreatywny i mie¢ krytyczny stosunek
do swojej wiedzy

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

aktywny udzial w zajgciach

wykonanie zleconych na zajg¢ciach zadan praktycznych

uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwidw podsumowujacych zajecia
(wyktad, ¢wiczenia)

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

Zaliczenie z oceng



kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwidw podsumowujacych zajecia

Ip.

1.

Sposob weryfikacji

kolokwium

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, U_02,

K_02

Ocena zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z kolokwium:

90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
50-59% - ocena 3,0.

Ponizej 50% — nie zaliczone.

O, = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

waga
ocen

y
w %

100%

Srednia wazona oceny aktywnosci na zajeciach oraz oceny z kolokwium

korncowego

o aktywny udzial w zajeciach
e uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwiow podsumowujacych zajecia

1.

2.

sposob weryfikacji

kolokwium

aktywnos¢ na zajeciach

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, U_02,

K_02

W_01, W_02, U_01,
U_02, K_01, K_02

waga
ocen

y
w %

70%

30%

O, = ocena z kolokwium * 0,7 + ocena aktywnosci na zajgciach * 0,3

$rednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z

uwzglednieniem wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia



praktyczne

sposob wyliczenia waga
oceny ocen
i weryfikacji efektow symbo . odniesienie y
L. Przedmiot oceny )
uczenia sie: | do efektow w
pkt.
ECTS
(ON zajecia teoretyczne W_01, W_02,U_01, 1

uU_02, U_03, K_02

O, zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 2
U_02, U_03, K_02

sposéb wyliczenia Ot*1+0p=*2
, . Ok = —— % °
oceny koncowe;j: 2

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie
w_o1 K_W21
wW_02 K_wWo1
u_o1 K_U13; K _U14
u_02 K_U08
K_01 K_K02; K_K10
K_02 K_K11

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 1. Mikroekonomia. ,,Ars boni et Aequi”
Gulcz M. (2002): Ekonomia, cz. 2 Makroekonomia. Ars Boni et Aequi”
Kopycinska D. (2011): Mikroekonomia. Uniwersytet Szczecinski

B. Literatura uzupetniajaca:

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2007): Mikroekonomia. Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa



e Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2007): Makroekonomia. PWE Warszawa
e Samuelson P.A., Nordhaus, W. D. (2009): Ekonomia, t. 1. Wydawnictwo Naukowe PWN

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo administracyjne E 8
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1, Iv
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
.~ N S liczba
formy zajeé/ .
dzielnej pracy studenta : punktéw
Samo J pracy (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne semestr I1I [razem] 15 8 10 17 25 1
o wyktady 15 8
e przygotowanie do kolokwium 4 8
semestralnego
e analiza literatury 4 7
o kolokwium 2 2
Zajecia praktyczne semestr 111 [razem] 30 16 45 59 75 3

e ¢wiczenia audytoryjne 30 20

e przygotowanie si¢ do zajec¢ 13 22



e przygotowanie do kolokwium 10 22

e przygotowanie projektu 15 15
e udziat w konsultacjach 7
Lacznie: 45 24 55 76 100 4

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

liczba godzin
formy zaje¢/ N S IiCsz’a.
. . punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS S5 SNS
Zajecia teoretyczne semestr IV [razem] 15 10 35 40 50 2
o wyklady 15 10
e przygotowanie do kolokwium 10 12
semestralnego
e analiza literatury 10 12
e przygotowanie do egzaminu 11 12
e egzamin, kolokwium 4 4
Zajecia praktyczne semestr IV [razem] 30 20 20 30 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 30 20
e przygotowanie si¢ do zajec 4 11
e przygotowanie do kolokwium 4 11
e przygotowanie projektu 4 8
o udziat w konsultacjach 8
Lacznie: 45 30 55 64 100 4
Lacznie w semestrze I11i [V 90 54 110 146 200 8

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.
Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:



e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Analiza tekstow z dyskusja, rozmowa kierowana, Analiza tekstow z dyskusja, rozmowa kierowana, dyskusja,
dyskusja. praca grupowa.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zaj¢cia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji, przygotowanie zadania/projektu
testu.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa e Podstawowe wiadomosci z zakresu czynnikow
ksztaltujacych administracjg, podstaw prawoznawstwa

Cele przedmiotu:

e nabycie przez studenta wiedzy z zakresu pojgc¢ teorii prawa administracyjnego;
e nabycie wiedzy w zakresie organizacji, funkcjonowania oraz form aktywnos$ci administracji publiczne;j;
e nabycie umiejetnosci swobodnego poruszania si¢ po aktach normatywnych z zakresu prawa administracyjnego.

TresSci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

,;L::;i: tresci ksztalcenia (bez podzialu na semestry)
SS SNS
1 Charakterystyka prawa administracyjnego.
2 Pojecie 1 podziat prawa administracyjnego.
3 Krajowe i unijne zrodla prawa administracyjnego.
4 Administracja publiczna — podstawowe pojecia.
5 Podmioty realizujace zadania administracji publiczne;j.
6 Stosunki administracyjnoprawne — pojecie i rodzaje.
7 Podziat terytorialny dla celow administracji publiczne;j.
8 Prawne formy dziatania administracji publiczne;j.
9 Kontrola administracji.
10 Pracownicy administracji.

11 Centralna administracja rzadowa.



12

13

14

Administracja rzgdowa w wojewddztwie.
Samorzad terytorialny pojecie, zadania, wiadze.
Wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego.

Razem zajec teoretycznych: 30 18

zajecia praktyczne:

numer
tematu

10

ilo$¢ godzin
tresci ksztalcenia (bez podzialu na semestry)

SS SNS
Podmioty realizujace zadania administracji publicznej.
Dostgp do informacji publicznej: podmiotowy i przedmiotowy zakres dostepu do
informacji publicznej, sposob udostepniania informacji publicznej.
Ponowne wykorzystanie informacji begdacych w posiadaniu administracji
publicznej.
Prawo telekomunikacyjne.
Prawo farmaceutyczne.
Ochrona danych osobowych.
Mniejszosci narodowe.
Podpis elektroniczny.
Prawo o cudzoziemcach.
Obywatel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.
Razem zajeé praktycznych: 60 36
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 90 54

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedz¢ na temat struktur i zasad funkcjonowania administracji

gospodarczej i publicznej oraz wigziach wystgpujacych w tych strukturach.

W_02 | Ma podstawowa wiedz¢ o charakterze nauk o administracji i nauk prawnych, ich
miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk.



W_03

umiejetnosci u_01

U_02

uU_03

U_04

U_05

U_06

u_07

kompetencje K_01
spoleczne

K_02

Ma podstawowa wiedz¢ na temat podstaw i zasad podejmowania i wykonywania zadan
administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;.

Student potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa terminologia z zakresu prawa i
administracji.

Potrafi wykorzystywa¢ podstawowg wiedzg teoretyczng do opisu podstawowych pojec,
zasad i instytucji prawa administracyjnego oraz galezi z nim powigzanych i praktycznie
analizowa¢ charakterystyczne dla tych galezi zjawiska i procesy.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasnia¢ tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez instytucje administrujace.

Potrafi przygotowa¢ opracowanie pisemne z zakresu elementarnych zagadnienh w
obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem podstawowych uje¢¢ teoretycznych
oraz zrodet.

Posiada umiejetnos¢ przygotowywania wystapien ustnych w jezyku polskim
prezentujacych wlasne stanowisko i reprezentowanej jednostki w okreslonej sprawie

zwiazanej z ksztalttowaniem czy wykonywaniem zadan administracyjnych.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi jg samodzielnie uzupetniac i
doskonalié¢

Potrafi aktywnie wspotdziata¢ i pracowac w grupie.

Student prawidlowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji administrujacej i petniong w niej rola.

Potrafi krytycznie oceni¢ swoja wiedzg.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

¢wiczenia, wyklad — zaliczenie z ocena
egzamin z cato$ci tresci programowych po IV semestrze

warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentow, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego

e  zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajeciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego oraz przygotowanie i zaliczenie projektu

e zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zajec teoretycznych (semestr 111):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest sredniag wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajace wyklady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow

odniesienie waga oceny

Ip. i fikacji
p Sposob weryfikacji do efektéw W %



uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

1

2

kolokwium

aktywno$¢ na zajgciach

W_01, W_02, W_03,
U_01, U_02, U_03, 80%
K_02

W_01, W_02, W_03,
U_01, U_02, U_03,
U_04, U_05, K_01,
K_02,

20%

Oty = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,2

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych (semestr I1I):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest §rednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajace ¢wiczenia obejmuje zagadnienia poruszane na ¢wiczeniach i
problematyke wskazang przez prowadzacego. W trakcie ¢wiczen kazdy student, raz w

semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujacej podlegajace ocenie
projekt/zadanie, ktérego wyniki muszg by¢ zaprezentowane na zajeciach.

Ip.

spos6b weryfikacji

Kolokwium

Projekt/zadanie

Aktywnos¢ na zajeciach

odniesienie waga oceny

do efektow w %
Vorvmugs 6%
Couor
U_05, U_06, U_07, 10%

K_01, K_02,

Op; = ocena z kolokwium * 0,6 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,1 +ocena za
wykonanie projektu * 0,3

sposéb zaliczenia przedmiotu w semestrze I11:

forma oceny koncowej
semestralnej:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Koncowa ocena semestralna z przedmiotu (wyktad + ¢wiczenia) jest wyliczana w
oparciu o $rednie wazone, dla ktorych wagami sa przypisane im liczby punktow ECTS.

symbol

ot

sposéb weryfikacji

Ocena z zaj¢¢ teoretycznych w

semestrze 11

odniesienie waga oceny
do efektow w pkt. ECTS
W_01, W_02, W_03, 1

U_01, U_02, U_03,
K_01, K_02, K_03



sposob wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

Op; Ocena z zaj¢é praktycznych w W_01, W_02, W_03, 3
semestrze 111 U_01, U_02, U_03,
U_04, U_05, U_06,
U_07, K_01, K_02,

Otl * 1 + Op1 * 3
4

Okl =

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych (semestr I'V):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

egzamin
zaliczenie z oceng

Ocena jest $rednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

Ip. i
i . odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji do efektéw W %
1 kolokwium W_01, W_02, W_03,
U_01, U_02, U_03, 80%
K_02
2 aktywno$¢ na zajgciach W_01, W_02, W_03,

U_01,U_02, U 03,
U_04, U_05, K_01,
K_02

20%

Ot, = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,2

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr IV):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

zaliczenie z oceng

Ocena jest $rednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajace ¢wiczenia obejmuje zagadnienia poruszane na ¢wiczeniach i
problematyke wskazang przez prowadzacego. W trakcie ¢wiczen kazdy student, raz w
semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujacej podlegajace ocenie
projekt/zadanie, ktérego wyniki muszg by¢ zaprezentowane na zajeciach.

- .. odniesienie waga oceny
Ip. spos6b weryfikacji do efektmw o
kolokwium W_01, W_02, W_03, 60%

U_01, U_02, U_03



sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

. . U_01,U_02, U_03,
projekt/zadanie U_04,U_07
U_05, U_06, K_01,

aktywno$¢ na zajgciach K_02,

30%

10%

Op,= ocena z kolokwium * 0,6 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,1 +ocena za
wykonanie projektu * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu w semestrze IV

forma oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
1 weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modul) (OKM):

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modul (OKM):

Koncowa ocena semestralna z przedmiotu (wyktad + ¢wiczenia) jest wyliczana w
oparciu o srednie wazone, dla ktorych wagami sg przypisane im liczby punktéw ECTS.

symbol

oy

Op:

) 5 odniesienie
spos6b weryfikacji do efektow

W_01, W_02, W_03,

U_Ol, U_021 U_037
K_01, K_02

Ocena z zaj¢c teoretycznych w
semestrze IV

W_01, W_02, W_03,
U_01, U_02, U_03,
U_04, U_05, U_07,

K_01, K_02

Ocena z zaj¢¢ praktycznych w
semestrze IV

Otl =2 + Opl * 2

0k2 = 7

waga oceny
w pkt. ECTS

2

Ocena koficowa za modut jest §rednia wazong ocen koncowych za semestr III (Oky i
semestr IV (Ok,)za przedmiot oraz oceny z egzaminu.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury.

symbol

Ok,

Ok,

) 5 odniesienie
sposob weryfikacji do efektow
W_01, W_02, W_03,
U_01, U_02, U 03,
U 04, U 05, K 01,
K_02, K_03

ocena koncowa w III semestrze

W_01, W_02, W_03,
U_01, U 02, U_03,
U_04, U_05, U_07,

K_01, K_02

ocena koncowa w IV semestrze

W_01, W_02,W_03,

egzamin i i
U_02,U_03

(Okl + OkZ)

OKM = *0,4+E=x*0,6

waga oceny
w %

40%

60%



Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W03, K_W13; K_W06
W_02 K_Wo1
W_03 K_W12
u_o1 K_U03
u_02 K_U04
u_03 K_U02
U_04 K_U17
U_05 K_U19
U_06 K_U23
u_07 K_U21
K_01 K_Ko07
K_02 K_K11

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Wierzbowski M. (red.) (2011): Prawo administracyjne. LexisNexis Polska
Stugocki J. (2012): Prawo administracyjne. Zagadnienia ustrojowe. Lex a Wolters Kluwer business

B. Literatura uzupelniajaca:

e BocJ. (red.) (2010): Prawo administracyjne. Kolonia Limited

o Niewiadomski Z. (red.) (2011): Prawo administracyjne. LexisNexis Polska

e Monarcha-Matlak M. (2008): Obowigzki administracji w komunikacji elektronicznej. Oficyna Wolters Kluwer
business

e Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2007): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania
publicznej. ABC a Wolters Kluwer business

Kontakt:
osoba do kontaktu:  dr hab. prof. nazw. Aleksandra Monarcha-Matlak

e-mail;



Opis zajec

Nazwa zajec
Postepowanie administracyjne
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studiéow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zaje¢/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

o  wyklady
e przygotowanie do
zaliczenia/egzaminu

e analiza literatury

e  kolokwium, egzamin
Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e  przygotowanie projektu

e przygotowanie si¢ do zajgc

e przygotowanie do kolokwium

Lacznie:

Forma zaliczenia

E

zajecia do wyboru

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
30 20 20 30
30 20
10 14
7 13
3 3
30 20 20 30
30 20
8 8
6 12
6 10
60 40 40 60

Liczba punktow ECTS

4
semestr/y
\%
liczba
punktow
razem ECTS
50 2
50 2
100 4

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zaj¢c; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji

testu

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
o Nauka administracji z elementami teorii e znajomos$¢ podstawowych pojeé z zakresu prawa
organizacji i zarzadzania administracyjnego

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie studentdw z regulami postepowania administracyjnego ze szczeg6lnym uwzglednieniem praktycznego
wykorzystania omawianych instytucji.

Tresci programowe:

Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer 7. .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zakres obowigzywania kodeksu postgpowania administracyjnego oraz istota i
zasady ogolne postepowania administracyjnego.
2 Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz
pozostate podmioty postepowania administracyjnego.
3 Faza wszczecia postepowania administracyjnego.
4 Faza postgpowania wyjasniajacego.
5 Faza rozstrzygania. Poj¢cie i elementy formalne decyzji administracyjne;.
6 Zwyczajne $rodki zaskarzenia decyzji i postanowien wydawanych w ogélnym
postepowaniu administracyjnym.
Razem zajeé teoretycznych: 30 20

zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin
numer

tematu

tresci ksztalcenia
SS SNS



1 Wszczecie postgpowania administracyjnego 1 wstgpne czynnosci organu
prowadzacego postepowanie: podanie, postanowienie 0 wszczgciu postepowania z
urzedu, postanowienie o odmowie wszczecia postgpowania, wezwanie do
uzupetnienia brakéw podania.

2 Zasadnicze postanowienia wystgpujace W postgpowaniu administracyjnym;
postanowienie o zwrdceniu si¢ o opini¢, postanowienie wyrazajace opinig,
postanowienie 0 zawieszeniu postgpowania, zawiadomienie o przeprowadzeniu
dowodow ze $wiadkow, biegltych lub ogledzin, wezwanie stron na rozprawe,
wezwanie §wiadkow lub bieglych na rozprawe.

3 Rozstrzygnigcie organu I instancji: postanowienie zatwierdzajace ugodg, decyzja
rozstrzygajaca sprawe co do jej istoty, decyzja o umorzeniu postgpowania.

4 Czynnosci organu I instancji po wydaniu decyzji: postanowienie o uzupetnieniu
decyzji, postanowienie prostujace bledy decyzji, postanowienic wyjasniajace
watpliwosci decyzji, zawiadomienie o wniesieniu odwotania od decyz;ji.

5 Dzialania organu II instancji po wniesieniu odwolania: postanowienie o
niedopuszczalnosci odwotania, postanowienie o uchybieniu terminu do wniesienia
odwotania, decyzja utrzymujaca w mocy zaskarzong decyzj¢, decyzja uchylajaca
zaskarzong decyzj¢ 1 orzekajagca co do istoty sprawy, decyzja umarzajaca
postepowanie, decyzja uchylajaca zaskarzong decyzj¢ i przekazujgca sprawe do

Razem zajeé praktycznych: 30 20

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 60 40

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer  tresé

wiedza W_01 | Student zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady postgpowania administracyjnego

umiejetnosci U 01 | Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wplyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez sady administracyjne, a takze
instytucje administrujace, zwigzane z procedurg administracyjna.

U_02 | Posiada umiej¢tnos¢ praktycznego postugiwania si¢ aparatem pojgciowym wiasciwym
dla procedury administracyjne;j.

U_03 | Potrafi przygotowac¢ opracowanie pisemne z zakresu elementarnych zagadnien w
obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych
oraz zrodet.

U 04 | Posiada umiejetnos¢ przygotowywania wystapien ustnych w jezyku polskim
prezentujacych wlasne stanowisko i reprezentowanej jednostki w okreslonej sprawie
zwigzane]j z ksztaltowaniem czy wykonywaniem zadan administracyjnych.

kompetencje K_01 | Potrafi mysle¢ i dziala¢ aktywnie, wyszukujac optymalne sposoby osiagania
spoleczne zaktadanych celow.

K_02 | Dba o samodzielne, systematyczne poszerzanie wiedzy.



Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng

egzamin koncowy

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia: e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentéw, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowcg kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego
e  zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajgciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego oraz przygotowanie i zaliczenie projektu
e zdanie egzaminu koncowego

sposéb zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium zaliczajacego wyktady (kolokwium obejmuje
zagadnienia poruszane na wyktadach i problematyke wskazang przez prowadzacego) oraz

aktywno§ci studenta na zajgciach.

sposob wyliczenia oceny Ip.

) . ) Sposéb wervfikacii odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow posob werylikacy do efektow W%
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, U 01, 80%
U_02, U_03,
K_01
2 aktywno$¢ na zajgciach W_01, U 01, 20%
U_02, U_03,
K_01

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

Ok = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena za aktywnos¢ na zajeciach * 0,2
sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen wyliczana w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

W trakcie éwiczen zlecone zostanie kazdemu studentowi podlegajacy ocenie zadanie
polegajace na opracowaniu projektu pisma procesowego, ktorego wyniki muszg by¢
zaprezentowane na zajeciach.

sposéb wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
01 kolokwium W_01, U 01, 60%
U 02, U_03.
K 01

02 projekt/zadanie U 01, U 02, 20%



sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

U_03, K_01

03 aktywno$¢ na zajeciach U_02, U_04, 20%
RO Jeeiae K_01, K 02

Ocena koricowa (Op)= 0,6 * oceny z kolokwium + 0,2*oceny z projektu + 0,2* oceny
aktywnosci na zajeciach

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
1 weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modul (OKM):

Koncowa ocena semestralna z przedmiotu (wyktad + ¢wiczenia) jest wyliczana w
oparciu o $rednie wazone, dla ktérych wagami sg przypisane im liczby punktow ECTS

odniesienie waga oceny
do efektow w pkt. ECTS

Ip. spos6b weryfikacji
O, zajgcia teoretyczne W_01, W_02, 2
Op zaj¢cia praktyczne

_Otx2+4+0p=*2

4

Ocena koncowa za modul jest sktadowg 60% oceny za egzamin i 40% oceny koncowe;j

OKM=E*0,6+0O,*0,4

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia si¢

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

W_01 K_W05; K_W14, K_W17
U 01 K_U02; K_U10; K_U11
U_02 K_U03
U_03 K_U17
U_04 K_U19
K_01 K_K08
K_02 K_K09

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

e Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne. LexisNexis Polska



B. Literatura uzupelniajaca:

e Chorazy K., Taras W., Wrdbel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i sgdowoadministracyjne.

Wolters KluwerPolska
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec
Wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku
praktyczny SPS tak
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

liczba godzin

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

(stud

razem

Liczba punktow ECTS
3

semestr/y

\Y)

liczba

punkto
W

ECTS



(nauczyciel) ent)

SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyklady 15 9
e przygotowanie do zaliczenia 7 13
o kolokwium 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 30 18
e przygotowanie si¢ do zajec 6 16
e przygotowanie do zaliczenia 6 16
e udziat w konsultacjach 8

Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad konwencjonalny. Prezentacje multimedialne, analiza aktow prawnych i
orzecznictwa potaczona z dyskusja, rozwigzywanie
kazuso6w, praca w grupach.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja tresci zajegc, sporzadzenie notatek, studiowanie

gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na

przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie Zajecia, przygotowanie do dyskus;ji.

testu.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o e Student posiada podstawowa wiedze o funkcjonowaniu
panstwa, administracji publicznej, gospodarki i
spoteczenstwa

Cele przedmiotu:

e nabycie przez studentow elementarnej wiedzy o organizacji i funkcjonowaniu panstwa, administracji publiczne;j,
gospodarki i spoteczenstwa.



Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

numer
tematu

tresci ksztalcenia

Charakterystyka prawa gospodarczego publicznego.
Podstawowe zasady prawa gospodarczego publicznego.
Pojecia podstawowe prawa gospodarczego publicznego.
Legalizacja dziatalnosci gospodarcze;j.

Reglamentacja administracyjna dziatalnosci gospodarcze;.
Kontrola dziatalno$ci gospodarcze;j.

Sytuacja prawna podmiotéw zagranicznych wykonujacych dziatalno$é gospodarcza
w Polsce.

Sytuacja prawna mikro-, matych i $rednich przedsiebiorcow.

Razem zaje¢ teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningoweyj.

tresci ksztalcenia

Praktyczna analiza pojecia.
Ewidencjonowanie i rejestrowanie dziatalnosci gospodarcze;j.
Reglamentacji dziatalno$ci gospodarczej - regulacja prawna, specyfika, przyktady.

Sytuacja prawna mikro-, matych i $rednich przedsiebiorcow - regulacja prawna,
specyfika, przyktady.

Razem zajeé praktycznych:

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

numer  tresé

ilo$¢é godzin

SS

15

SNS

ilo$¢ godzin

SS

10

30

45

SNS

18

27



wiedza W _01
W_02
W_03
umiejetnosci u_01
u_02
kompetencje K_01
spoleczne
K_02

Student ma podstawowa wiedzg na temat struktur i zasad funkcjonowania
administracji gospodarczej i wigziach wystgpujacych w tych strukturach.

Student ma wiedz¢ na temat podstaw prawnych i zasad podejmowania i
wykonywania zadan administracji gospodarcze;.

Student zna ogodlne zasady prawne dotyczace tworzenia i rozwoju form
przedsigbiorczosci.

Student potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa terminologia z zakresu
prawa gospodarczego publicznego.

Student wyksztalcit zdolnos$¢ stosowania wiedzy przy rozwigzywaniu
elementarnych probleméw z zakresu prawa gospodarczego publicznego.

Student wyksztatcil nawyk systematycznego uczenia si¢, uznawania znaczenia
wiedzy w rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych.

Student potrafi kreatywnie mysle¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

zaliczenie z ocena.

warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentow, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego
e  7zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajg¢ciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny

zaliczenie z oceng

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego. Polega na pisemnej odpowiedzi na test.
Ocena z kolokwium zalezy od ilo$ci punktow uzyskanych z w tescie:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
Ip. Sposob weryfikacji odniesienie waga oceny

do efektow w %
1 W_01, W 02,
Kolokwium W_03,U_01, 100%
K_02

O; = ocena z kolokwium



koncowej:

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona ocen wyliczona na podstawie sktadnikéw przedstawionych w tabeli.
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P SPOsOh weryTkacht do efektow w %
uczenia sie:
1 W_01, W_02,
kolokwium W_03, U_01, 60%
K_02
uU_01, U_02,

aktywno$¢ na zajgciach 40%

K_01, K_02

sposob wyliczenia oceny

’ ; O, = ocena z kolokwium * 0,6 + ocena aktywnosci * 0,4
koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: $rednia wazona oceny za zajgcia teoretyczne i zajgcia praktyczne z uwzglgdnieniem
wagi punktow ECTS
sposob wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik
i weryfikacji efektow y SPosob weryltkaci do efektow w pkt. ECTS
uczenia sie:
O, zajgcia teoretyczne W_01, W_02, 1
W_03, U_01,
K_02
Op Zajgcia praktyczne W_01, W_02, 2
W_03, U_01,
K_01, K_02
sposéb wyliczenia oceny Ot+*1+0Op=*2
- . . Ok =———F——
koncowej z przedmiotu 3

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

L Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_W03

W_02 K_W12; K_W13

W_03 K_W20; K_W22



U_01
U_02
K_01

K_02

K_U03
K_U13
K_K09

K_K10

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Kosikowski C. (2010): Publiczne prawo gospodarcze Polski i Unii Europejskiej. Wydawnictwo Prawnicze
LexisNexis

Olszewski J. (2012): Publiczne prawo gospodarcze. C.H. Beck

Snazyk Z. Szafranski A. (2012): Publiczne prawo gospodarcze. C.H. Beck

Strzyczkowski K. (2011): Prawo gospodarcze publiczne. LexisNexis

B. Literatura uzupelniajaca:

Gronkiewicz-Waltz H., Wierzbowski M. (2011): Prawo gospodarcze. Zagadnienia administracyjnoprawne.
LexisNexis

Kocowski T. (2009): Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej w polskim administracyjnym prawie
gospodarczym. KoloniaLimited

Kosikowski C. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej. Komentarz. LexisNexis

Szydto M. (2011): Wolnos¢ dziatalno$ci gospodarczej jako prawo podstawowe. Oficyna Wydawnicza
Branta

Zdyb M., Sieradzka M. (2013): Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Komentarz. Lex a Wolters
Kluwer business

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Przedmioty kierunkowe

Opis zajec
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo cywilne z umowami w administracji E 8

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1,1
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem]| semestr 11 15 10 10 15 25 1

o wyklady 15 9

e przygotowanie do kolokwium 8 13

o kolokwium 2 2

Zajecia praktyczne [razem] — semestr 11 15 10 60 65 75 3

e ¢wiczenia audytoryjne 15 10

o studiowanie literatury 27 32



e przygotowanie do kolokwium 26 33
e udziat w konsultacjach 7

Lacznie w II semestrze: 30 20 70 80 100 4
N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin
liczba
formy zajeé/ A S punktéw
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] — semestr 15 9 10 16 25 1
]

wyktady 15 9

przygotowanie do kolokwium 28

semestralnego

przygotowanie do egzaminu 28

egzamin, kolokwium 4
Zajecia praktyczne [razem] — semestr 30 18 45 57 75 3
1]

¢wiczenia 30 18

przygotowanie do zajec

przygotowanie do kolokwium

konsultacje

tacznie: 45 27 55 73 100 4
Lacznie w semestrze I1 i II1 75 47 125 153 200 8

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metoda analiza tekstow prawnych z dyskusja (¢wiczenia)
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej rozwigzywanie podstawowych stanow faktycznych (tzw.
zwigzanej z wykladem (wyktad) kazuséw) (¢wiczenia)

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadéw, sporzadzanie percepcja tresci zajec, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,

do egzaminu rozwigzywanie kazuséw, przygotowanie do kolokwiéw.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa. Rozpoznaje i opisuje podstawowe instytucje
prawoznawstwa. Wyprowadza wnioski na podstawie
twierdzen, swobodnie analizuje i ocenia poddane
zagadnienia. Dyskutuje zachowujac krytycyzm i
ostroznos¢ w wyrazaniu wtasnych sadow.

Cele przedmiotu:

o UsSwiadomienie roli prawa cywilnego w systemie prawa oraz zapoznanie z podstawowymi regulacjami
tego dziatu.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer .. . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)
ematu
SS SNS
1. Ogdlna charakterystyka prawa cywilnego (termin, Zrédta, systematyka,
zakres, zasady).
2. Prawo cywilne cz. ogdlna (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty,
przedmiot, czynno$¢ prawna, forma czynnosci prawnej, wady oswiadczenia
woli, sankcje wadliwych czynnosci prawnych, przedawnienie i terminy
zawite).
3. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wtasnos$é¢, uzytkowanie wieczyste,

ograniczone prawa rzeczowe, ochrona praw rzeczowych).



4, Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i
skutki niewykonania zobowigzan, odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza
kontraktowa i deliktowa).

5. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i
testamentowe, zachowek, rozporzgdzenia testamentowe m.in.
podstawienie, zapis zwykty, zapis windykacyjny, polecenie).

6. Prawo rodzinne i opiekuncze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie
ustroje majatkowe, wtadza rodzicielska).

Razem zaje¢ teoretycznych: 30 18
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer L. . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)
ematu
SS SNS
1. Prawo cywilne cz. ogodlna (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty,
przedmiot, czynno$¢ prawna, forma czynnosci prawnej, wady o$wiadczenia wolli,
sankcje wadliwych czynno$ci prawnych, przedawnienie i terminy zawite).
2. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wlasnos¢, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa
rzeczowe, ochrona praw rzeczowych).
3. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i skutki
niewykonania zobowigzan, odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza kontraktowa i
deliktowa).
4, Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i
testamentowe, zachowek, rozporzadzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis
zwykty, zapis windykacyjny, polecenie).
5. Prawo rodzinne i opiekuricze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie
ustroje majatkowe, wtadza rodzicielska).
Razem zajec¢ praktycznych: 45 27
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 75 45

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student znairozumie podstawowe pojecia z zakresu prawa cywilnego, ma
podstawowg wiedze dotyczgcg stosunkdéw cywilnoprawnych z udziatem
organdéw administracji.



umiejetnosci u_o1

u_02
kompetencje K_01
spoteczne

1 Student potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tres¢ przepiséw z
zakresu prawa cywilnego.

Student potrafi prawidtowo interpretowac i stosowaé przepisy w kontekscie
funkcjonowania administracji.

Rozumie potrzebe uzupetniania i rozwijania swojej wiedzy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

zaliczenie z oceng

egzamin pisemny lub ustny (student podchodzi do egzaminu po uzyskaniu oceny
koncowej) po Il semestrze

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

o Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Zdanie egzaminu koncowego (po III semestrze)

sposob zaliczenia zajeé teoretycznych (semestr IT):

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposéb wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z oceng

zdanie kolokwium obejmujacego tre$ci omawiane na wyktadach oraz w zalecane;j
literaturze

Ip. L
odniesienie waga oceny
. fikacii
Sposob weryfikacji do efektéw W %
1 test wiedzy w ramach kolokwium wW_01,wW_02,U 01 100%
Oty

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych (semestr II):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow

zaliczenie z oceng

e aktywne uczestnictwo w zajeciach
e  pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

odniesienie waga oceny

o, ) fikacii
p sposob weryfikacji do efektow w %



uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

1 aktywny udzial w zajgciach W_01, W_02, U_02, 40%
K_01
2 kolokwium zaliczeniowe W_01, W_02, U 02, 60%

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajgciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

sposéb zaliczenia zaje¢ teoretycznych (semestr I1I):

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposéb wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z oceng

zdanie kolokwium obejmujagcego tresci omawiane na wyktadach oraz w zalecanej
literaturze

Ip. Lo
, .. odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji do efektéw W %
1 aktywny udziatl w zajeciach U_02,K 01 40%
2 kolokwium zaliczeniowe W_01, W_02, U_02, 60%

Ot, = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr I1I):

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

forma oceny koncowej z
przedmiotu

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

zaliczenie z oceng

e aktywne uczestnictwo w zajeciach
e  pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

odniesienie waga oceny
Ip. 0 fikacji
p sposob weryfikacji do efektéw W%
1 aktywny udziat w zajeciach W_01, W _02,U 02, 40%
K 01
2 kolokwium zaliczeniowe wW_01,wW_02,U_02 60%

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

Srednia wazona za zajecia praktyczne i teoretyczne u uwzglednieniem wagi wynikajacej z
liczby punktéw ECTS oraz oceny z egzaminu (egzamin obejmuje tresci wyktadow,
¢wiczen 1 zalecanej literatury)

odniesienie waga oceny
mbol 0 fikacji
symbo sposob weryfikacji do efektéw w pkt. ECTS
ot ocena z zaje¢ teoretycznych w I W_01, W_02, U_01 1
semestrze
Ot, ocena z zaje¢ teoretycznych w III | W_01, W_02, U_01 2

semestrze



Op, ocena z zaje¢ praktycznych w II U_01, U 02, K 01,

semestrze K_02

Op, ocena z zaje¢ praktycznych w 111 U_01, U 02, K 01,
semestrze K_02

E egzamin

sposob wyliczenia oceny

Otl* 1+ 0t2 %2+ Opl*2+ Op2 * 3
koncowej przedmiotu: Ok = < 8 ) *04+E=x*0,6
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia
sie
W_01 K_WO05; K_W08; K_W09; K W13
U o1 K_U02
u_02 K_U09
K_01 K_K09

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A.1. wykorzystywana podczas zajec:

e Dadanska K. (2017): Prawo rzeczowe. C.H. Beck
e Radwanski Z., Olejniczak A. (2017): Prawo cywilne-czes¢ ogolna. C.H. Beck
e  Smyczynski T. (2018): Prawo rodzinne i opiekuncze. C.H. Beck

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Literatura uzupetniajaca:

e Szczurek Z. (2012): Prawo cywilne dla studentow administracji. Wolters Kluwer Polska
e Radwanski Z., Panowicz-Lipska J. (2017): Zobowigzania-czgs¢ szczegotowa. C.H. Beck
e Skowronska-Bocian E. (2016): Prawo spadkowe. C.H. Beck

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Etyka w administracji
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

zajecia obowigzkowe

dla kierunku

tak

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac

e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktad

o kolokwium zaliczeniowe
e analiza literatury

e przygotowanie do zaliczenia

Zajecia praktyczne [razem]

N

(nauczyciel)

SS SNS
15 9
15 9
15 9

Liczba punktéw ECTS

Zo 3
zajecia do wyboru semestr/y
1]
liczba godzin
S liczba
punktow
(student) razem ECTS
SS SNS
10 16 25 1
2 2
4 7
4 7
35 41 50 2



e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie projektu

e przygotowanie do zajec

e przygotowanie si¢ do kolokwium
¢ udzial w konsultacjach

e kolokwium

tacznie:

9
5 10
15 20
7 9
6
2 2
18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia

niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli:
wyktad informacyjny potaczony z metoda
aktywizujgca, dyskusja, prezentacja
multimedialna; analiza tekstéw z dyskusjg

e samodzielna praca studenta:

Samodzielna analiza literatury

Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli:

omoédwienie problemu wprowadzajgce, praca w grupie,
dyskusja, gry symulacyjne, praca w grupach

e samodzielna praca studenta:

praca w grupie, indywidualne przygotowanie i
zaprezentowanie projektu rozwigzania problemu
etycznego (studium przypadku), analiza literatury na
zajecia

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace:

e Dbrak

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

e wiedza z zakresu humanistyki i nauk spotecznych na
poziomie absolwenta szkoty $redniej

e Zapoznanie studentéw z zagadnieniami z zakresu podstaw etyki normatywnej i opisowej\

e Zapoznanie studentow z problematyka etyczng zwigzang z wykonywaniem zawodu urzgdnika

administracji publicznej

e Zapoznanie studentdw z podstawowymi aktami normatywnymi odnoszacymi si¢ do problematyki etyki



urzg¢dniczej
Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

numer L. c
tematu tresci ksztatcenia
1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralnos$¢.
2. Ocena. Rodzaje ocen. Wartosci. Rodzaje wartosci.
3. Relacje migdzy normami moralnymi a normami prawnymi.
4 Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego.
5. Etyka urzednicza — kodeksowa i pozakodeksowa.
6 Zasady etycznego administrowania.
7 Konflikt rél spotecznych urzgdnika.
8. Prawne regulacje dotyczace etycznego administrowania.

Razem zajec teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer L. .
tresci ksztatcenia
tematu
1. Konflikt rél spotecznych urzgdnika w praktyce.
2. Dylematy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika na przyktadach.
3. Zasady etycznego administrowania w praktyce.

Razem zaje¢ praktycznych:

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilo$¢ godzin

SS SNS
2 1
1 1
2 1
2 1
2 1
2 1
2 2
2 1

15 9
ilos¢ godzin

SS SNS
5 3
5 3
5 3

15 9

30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne



Efekty uczenia sie:
kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

w_03

u_o1

uU_02

uU_03

u_o04

U_05

K_01

K_02

K_03

tresc
Student zna podstawowag terminologie z zakresu etyki.

Ma wiedze o zrédtach norm etycznych, ich strukturze, oraz sposobach
wptywania na indywidualne i spoteczne zachowania.

Ma wiedze o przepisach prawnych dotyczacych etycznego administrowania.
Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowg terminologig z zakresu etyki.

Potrafi zaproponowac rozwigzania elementarnych probleméw z
wykorzystaniem wiedzy z zakresu etycznego administrowania.

Potrafi postugiwac sie systemami normatywnymi, normami i regutami
(prawnymi, zawodowymi, etycznymi).

Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ proponowane rozwigzanie.

Posiada umiejetnosé przygotowywania wystgpien ustnych prezentujgcych
swoje stanowisko.

Jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etykg pracownika
administracji publiczne;j.

Odznacza sie odpowiedzialnoscig za wtasne przygotowanie do pracy,
podejmowane decyzje i prowadzone dziatania oraz ich skutki.

Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozstrzygac zgodnie z zasadami etyki i
prawa dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

aktywny udziat w zajgciach

uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta
studiow przypadkow

uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujacego zajecia

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

zaliczenie z oceng

e kolokwium zaliczajace obejmuje wiedze z wyktady, ¢wiczen oraz



sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny konicowej:

zalecanej literatury

& Sposéb wervikacii odniesienie waga oceny
weryfikacji
P YHeEd do efektow w%
1. Kolokwium zaliczajgce W_01, W_02, W_03, 100%

uU_01, U_02,U_03,
U_04,K_01, K_03

ocena z kolokwium zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w odpowiedzi na
pytania:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia)

O, = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Srednia wazona ocen za zadania praktyczne, oceny aktywnosci na zajeciach oraz
sprawdzianu koncowego

e aktywny udzial w zajeciach

o uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych w ramach ¢wiczen

e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujacego zajecia

i . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji .
do efektow w %
1. zadanie do samodzielnego W_01, W_02, W_03, 45%
wykonania U _01,U_02,U_03,
U_04,U_05,K 01,
K_03
2. aktywnos¢ na zajeciach W_01, W_02, W_03, 10%
U _01,U_02,U_03,
U_04,U_05,K 01,
K_02,K_03
3. kolokwium koricowe W_01, W_02, W _03, 45%

U_01,U_02, U_03,



U_04, K_01, K_03

sposob wyliczenia ocena z zadania 1 * 0,45 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z
oceny koncowej: kolokwium koricowego * 0,45 = ocena korcowa z zaje¢ praktycznych (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny konicowej: | srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktdw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny )
oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: Ot Zajecia teoretyczne W_Ol, W_OZ, W_03, 1
U_01,U_02, U_03,

U_04,K_01,K_03

(0 zajecia praktyczne W_01, W_02, W_03, 2
U_01, U_02, U_03,
U_04,K_01,K_03

sposob wyliczenia

X . Ot*1+0p=*2
oceny koncowej Ok = —g
przedmiotu:
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie

w_o1 K_W08, K_W09

W_02 K_W11, K W13

w_03 K_WO07

u_01 K_U03

u_02 K_U09

U 03 K_uo1

u_o4 K_U16

U_05 K_U19



K_01 K_K03
K_02 K_K02
K_03 K_K07
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Bogucka I., Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej. LexisNexis, Roz. 2i 3

e Zarzadzenie Nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w
zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej. (M.P.
Nr 93, poz. 953

B. Literatura uzupetniajaca:

Europejski Kodeks Dobrej Praktyki Administracyjnej
Kodeksy etyczne

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec
Nazwa zajec

Logika prawnicza
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studidow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktow

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktady

e analiza literatury

¢ przygotowanie do egzaminu

o egzamin/kolokwium

ECTS
E
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
tak
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspotuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N S
razem
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
15 9 10 16 25
15 9
3 7
4 6
3 3

semestr/y

liczba
punktow
ECTS



Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 2

e ¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie si¢ do zajgc 19 21
e przygotowanie si¢ do kolokwium 10 20
¢ udziat w konsultacjach 6
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
wyktad informacyjny potaczony z metoda metoda problemowa, rozwigzywanie zadan, praca w
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktyczne;j grupach, analiza przypadkéw
zwigzanej z wykladem
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu rozwigzywanie zadan, przygotowanie do kolokwium

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. e podstawowa wiedza ogolna na poziomie absolwenta
szkoty §rednie;.

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie z podstawowymi pojeciami semiotyki, logiki formalnej i ogblnej metodologii nauk, a takze z
relacjami miedzy nimi.

e Przygotowanie studentow do stawiania probleméw, rozwigzywania i argumentowania na rzecz
rozstrzygnieé

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin
numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ema
u ss SNS



1. Jezyk jako system znakdw. Kategorie i analiza syntaktyczna.

2. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw.

3. Definicje i podziat logiczny.

4. Zdania i zwigzki logiczne zachodzace pomiedzy zdaniami kategorycznymi.
5. Klasyfikacja rozumowan.

6. Relacje, wypowiedzi modalne i logika erotetyczna.

Razem zajec¢ teoretycznych: | 15 9
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

::::::L tresci ksztatcenia
SS SNS
1. Jezyk jako system znakdéw. Kategorie i analiza syntaktyczna.
2. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw.
3. Definicje i podziat logiczny.
4, Zdania i zwigzki logiczne zachodzgce pomiedzy zdaniami kategorycznymi.
5. Klasyfikacja rozumowan.
6. Relacje, wypowiedzi modalne i logika erotetyczna.
Razem zaje¢ praktycznych: | 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: | 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student zna podstawowe pojecia i kategorie logiczne oraz powigzania miedzy
nimi.



umiejetnosci U_01 @ Student umie zastosowac aparat logiczny dla rozwigzywania problemoéw
prawniczych.

U_02 | Posiada umiejetnosc przygotowywania wystgpien ustnych prezentujacych
wiasne stanowisko.

kompetencje K_01 | Student wykazuje odpowiedzialno$¢ za  samodzielne, racjonalne
spoteczne rozwigzywanie probleméw. Potrafi dokonaé krytycznej oceny posiadanej
wiedzy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
egzamin pisemny (student podchodzi do egzaminu po uzyskaniu oceny koricowej)
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu sa:

zaliczenia:
e Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych
e Zdanie egzaminu koncowego

sposdb zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny konicowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen wyliczona w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Egzamin (obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury, polega na
rozwigzaniu pieciu zadan)

spos6b wyliczenia Ip.

s b fikacii odniesienie waga oceny
o0sob weryfikacji
geeny P yikad do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

& 1 kolokwium w_01 60%

2 aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02,K_01 40%

sposob wyliczenia ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium *0,6= ocena konicowa
oceny koncowej: (0y)

sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen wyliczona w oparciu o sktadniki podane w tabeli.



sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

Kolokwium pisemne (zaliczenie w oparciu o wiedze z ¢wiczen, zalecanej literatury
i teksty prawne).

| b fikacii odniesienie waga oceny
. sposob weryfikacji

; ; Y J do efektow w %

1 kolokwium w_o01 60%

2 aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02,K 01 40%

ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium * 0,6= ocena koricowa
(Cp)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
semestralnej

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modul (OKM):

Srednia wazona za zajgcia praktyczne i teoretyczne u uwzglednieniem wagi wynikajacej z
liczby punktow ECTS

| b fikacii odniesienie waga oceny
. sposdb weryfikacji

P P g d do efektow w pkt. ECTS
O zajecia teoretyczne w_01 1

0, zajecia praktyczne U 01,U 01,K 01 2

_Otx1+0p+*2

Ok 3

Ocena koncowa za modut jest skladowa 60% oceny za egzamin i 40% oceny koncowej

OKM=E*0,6+0,*0,4

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie
W_01
u_o1
u_o02

K_01

Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

K_WO01; K_W11
K_U16
K_U19

K_K06



Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Nawrot O. (2012): Wprowadzenie do logiki dla prawnikow, Lex.
B. Literatura uzupetniajaca:

e Ziembinski Z. (2011): Logika praktyczna. PWN, s. 1-284
Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Techniki mediacji i negocjacji w administracji Zo 3
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak Il
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin

formy zajeé/ N S
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)

SS SNS SS

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 45

¢wiczenia audytoryjne 30 18 13

przygotowanie sie do zajec 12

przygotowanie projektu 10

kolokwium 2

udziat w konsultacjach 8

tacznie: 30 18 45

liczba punktéw ECTS

razem

SNS

57

17

20

18

57

75 3



N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o rozwigzywanie problemoéw praktycznych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
przygotowanie projektu, przygotowanie do
kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o Podstawy prawoznawstwa e Znajomo$¢ podstawowych pojec z zakresu

podstaw do prawoznawstwa.

Cele przedmiotu:

e Zaznajomienie z podstawowymi regulacjami ksztaltujgcymi mozliwosci prowadzenia mediacji i
negocjacji w administracji.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer z q .

temat tresci ksztatcenia

ematu

SS SNS
1. Idea alternatywnych metod rozwigzywania sporow.
2. Podstawy prawne mediacji i negocjacji z uwzglednieniem specyfiki
administracji.

3. Postgpowanie mediacyjne w praktyce.
4. Negocjacje jako sposob rozwigzywania sporow i zawierania umow.
5. Ugoda jako efekt rozwigzania sporu, takze w administracji.
6. Formy pokrewne do mediacji i negocjacji.

Razem zajec¢ praktycznych: 30 18



Uwaga: podziat dotyczy zajeé z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-

learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

u_o1

u_o02

u_o3

u_oa

K_01

K_02

K_03

tresc

Student zna podstawy prawne prowadzenia negocjacji i mediacji w
administracji.

Zna formy organizacyjno-prawne prowadzenia mediacji i negocjacji.
Potrafi przeprowadzi¢ proste postepowanie mediacyjne.

Potrafi poprowadzi¢ proste negocjacje.

Posiada umiejetnos¢ przygotowywania wystgpien ustnych w jezyku
polskim prezentujgcych wtasne stanowisko i reprezentowanej jednostki

w okreslonej sprawie zwigzanej z ksztattowaniem czy wykonywaniem
zadan administracyjnych.

Potrafi rozwigzywac zadania problemowe w grupie.
Potrafi wskazac¢ stabe i mocne strony podjetej decyzji.

Jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etyka pracownika
administracji publicznej.

Posiada umiejetnos¢ komunikowania sie z innymi ludzmi.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria

zaliczenia:

zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych zajecia

e W trakcie ¢wiczen zlecone zostanie studentowi podlegajace ocenie
zadanie polegajgce na opracowaniu projektu rozwigzania problemu
praktycznego. Wyniki rozwigzania zadania musza by¢
zaprezentowane na zajgciach.

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:



forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki
podane w tabeli

Kolokwium pisemne obejmuje wiedze z éwiczen oraz zalecanej literatury

sposob wyliczenia L. waga
) o odniesienie
oceny Ip. sposob weryfikacji i oceny
. . , do efektow
i weryfikacji efektow w %
uczenia sie:
01 kolokwium W_01, W_02,K_02, 50%
K_03
02 projekt/zadanie U_01,U_02,U_03, 40%
K 01, K _02,K 03,
u_o4
03 aktywnos¢ na zajeciach U 03,K 01,K 02, 10%
K_03,U_04

sposéb wyliczenia . o . -
ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1+ ocena z kolokwium * 0,5 + ocena z

oceny koncowej ) )
projektu * 0,4= ocena koricowa (O,)

semestralnej:

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
sposéb wyliczenia

oceny koricowej z 0c=0,

przedmiotu (Oy):

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
wW_01 K_Wo03
W_02 K_W08; K_W12

u_o1 K_U11; K_U14



U_02 K_U16

u_o3 K_U19
u_o4 K_U21
K_01 K_KO06; K_KO08
K_02 K_KO3
K_03 K_K04

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A.1. wykorzystywana podczas zajec:

e Jakubiak-Mironczuk A. (2010): Negocjacje dla prawnikow: prawo cywilne. Wolters Kluwer
business

e Binsztok A. (red.) (2012): Sztuka skutecznego prowadzenia mediacji: zagadnienia prawne i
ekonomiczne. Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Literatura uzupetniajaca:

e Gruca-Miasik U. (2011): Negocjacje i mediacje w kregu pomocy, wychowania i prawa.
Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego

e Tabernacka M., Raszewska-Skatecka R. (red.) (2012): Mediacje w spoteczenstwie otwartym.
Gaskor Wroctaw

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Socjologia i metody badan socjologicznych Zo 2
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak Il
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: = osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestnicz
ace w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin ‘ liczba punktéw ECTS
formy zajeé/ N S razem
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
ss ‘SNS ss SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyktad 15 9

o kolokwium zaliczeniowe 2 2

e analiza literatury 4 7

e przygotowanie do zaliczenia 4 7

Zajecia praktyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

e ¢wiczenia audytoryjne 15 9



e przygotowanie projektu 4 6

e przygotowanie do zajec 4 8
e kolokwium 2 2
tacznie: 30 18 20 32 50

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metoda omowienie problemu wprowadzajace, praca w
aktywizujaca, dyskusja, prezentacja grupie, dyskusja

multimedialna
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

praca w grupie, przygotowanie i
zaprezentowanie projektu rozwigzania
problemu spotecznego, analiza literatury na
zajecia

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak o wiedza z zakresu problematyki nauk
spotecznych na poziomie absolwenta szkoty
sredniej

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie studentdw z socjologiczng perspektywa ujmowania §wiata spotecznego
e Zapoznanie studentow z metodami badan spotecznych i mozliwo$ciami ich stosowania w
administracji

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

Zf A ilos
numer tresci ksztatcenia



tematu god

zin

SS SNS
1. Socjologiczna perspektywa.
2. Podstawowe teorie socjologiczne.
3. Wybrane pojecia mikrosocjologii.
4 Wielkie struktury spoteczne.
5. Dynamika wspotczesnego spoteczeristwa polskiego. Omodwienie wybranych

procesow spotecznych.
6 Struktura badania empirycznego w naukach spotecznych.
7 Badania sondazowe i opinii publiczne;j.
8. Metoda obserwacyjna.
Razem zaje¢ teoretycznych: | 15 9
zajecia praktyczne:
ilos
¢
t'::nn:L tresci ksztatcenia g::

SS SNS
1. Podstawowe teorie socjologiczne.
2. Wybrane pojecia mikrosocjologii.
3. Zbiorowosci i spotecznosci lokalne.
4. Socjologiczne ujecie organizacji.
5. Wielkie struktury spoteczne.
6. Dynamika wspotczesnego spoteczenistwa polskiego. Omoéwienie wybranych

procesow spotecznych.

7. Problematyka dobra wspdlnego i kapitatu spotecznego.



8. Struktura badania empirycznego w naukach spotecznych.
9. Metoda obserwacyjna.
10. Zasady prowadzenia analizy danych zastanych.
Razem zaje¢ praktycznych: = 15
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: = 30

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-
learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresc

wiedza W_01 | Student zna podstawowe pojecia z zakresu socjologii pozwalajgce na
wskazanie i elementarng analize spotecznych uwarunkowan zjawisk
prawnych, ekonomicznych, politycznych, itp.

W_02 | Ma podstawowaq wiedze w zakresie wybranych o metodach
prowadzenia badan socjologicznych.

W_03 | Ma podstawowq wiedze o problematyce spoteczenstwa
obywatelskiego, partycypacji spotecznej, dialogu obywatelskiego.

umiejetnosci U_01 | Potrafi w elementarny sposdb zastosowac perspektywe teoretyczng
socjologii do analizy i interpretacji zjawisk spotecznych.

U_02 | Potrafi interpretowac i ocenia¢ wyniki empirycznych badan
socjologicznych oraz poprawnos¢ stosowanych procedur
metodologicznych.

U_03 | Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi jg samodzielnie
uzupetniac i doskonalié.

kompetencje K_01 | Potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy
spoteczne
K_02 | Student rozumie potrzebe budowania pomostowego kapitatu
spotecznego we wspétdziataniu z innymi.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng

18



warunki i kryteria
zaliczenia:

e aktywny udzial w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez
studenta zadan praktycznych w ramach ¢wiczen

e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujacego zajecia

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowe;j:

zaliczenie z oceng

e Kolokwium zaliczajace obejmuje wiedzg z wyktady, ¢wiczen oraz
zalecanej literatury

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Ip. T waga
) o odniesienie
Sposéb weryfikacji ) oceny
do efektow
w %
1. Kolokwium zaliczajgce W_01, W_02, W_03, 100%
U_01,U_02,K 01
Ocena z kolokwium zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z w odpowiedzi
na pytania:
e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia)
O, = ocena z kolokwium
$rednia wazona ocen za zadania praktyczne, oceny aktywnosci na
zajeciach oraz sprawdzianu koficowego
o aktywny udziatl w zajeciach
e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez
studenta zadan praktycznych w ramach ¢wiczen
e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujacego zajecia
T waga
n S odniesienie
Ip. sposob weryfikacji ) oceny
do efektéw
w %
1. zadanie do samodzielnego W_01, W_02, W_03, 45%

wykonania U _01,U_02,U_03,K 01



2. aktywnosé na zajeciach wW_01, W_02, W_03, 10%
U_01,U_02,U_03,K 01,

K_02
3. kolokwium koncowe W_01,W _02,U_01,U_02 45%
sposéb wyliczenia ocena z zadania 1 * 0,45 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z
oceny koncowej: kolokwium koricowego * 0,45 = ocena koricowa (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia

praktyczne
sposéb wyliczenia waga
oceny symbo . odniesienie oceny
. o i Przedmiot oceny )
i weryfikacji efektow | do efektow w pkt.
uczenia sie: ECTS
O, zajecia teoretyczne W_01,W_02,U_01, 1
U_02,U_03,K_02
O, zajecia praktyczne W_01, W_02, U_01, 1
U_02,U_03,K_02
sposéb wyliczenia
. . Ot*x1+0p=x1
oceny koricowej Ok = —
przedmiotu:
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie

w_o1 K_W02, K_WO03, K_WO08, K_W17

W_02 K_W10

wW_03 K_W08

u_o1 K_U01, K_U08

u_02 K_U06, K_UO07

u_o3 K_U22



K_01 K_K11

K_02 K_K02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

o Giddens A. M. (2012): Socjologia (wydanie nowe). Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa.
o Wspolczesne spoteczenstwo polskie (2012) red. A. Giza i M. Sikorska, Wydawnictwo Naukowe

PWN, Warszawa.

e Babbie E. (2003): Badania spoteczne w praktyce. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa (lub

wydania nastepne).

B. Literatura uzupetniajaca:

1. Szacka B. (2003): Wprowadzenie do socjologii. Oficyna Naukowa, Warszawa
2. Sztompka P. (2002) Socjologia, Wydawnictwa Znak, Krakoéw (lub wydanie nastepne)

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec
Ochrona wtasnosci intelektualnej

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:
profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

osoby prowadzgce zajecia:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

Liczba punktow ECTS
2

semestr/y



odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin liczba punktow ECTS
formy zajeé/ N S
razem
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

e wyklady 15 9

e analiza literatury 4 6

e przygotowanie do zaliczenia 4 8

e kolokwium 2 2
Zajecia praktyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

e (¢wiczenia 15 9

e przygotowanie do zaje¢é 5 8

e przygotowanie do kolokwium 5 8
Razem 30 18 20 32 50 2
Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny potaczony z zapoznanie | ¢wiczenia audytoryjne
sie z trescig tekstéw prawnych.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

udziat w dyskusji, analiza literatury na zajecia



Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych,
nauk spotfecznych i nauk prawnych na poziomie
absolwenta szkoty sredniej.

Cele przedmiotu:

e Ogoblne zapoznanie studentéw z pojeciem i podstawowymi instytucjami prawa wtasno$ci intelektualne;
oraz ich zastosowaniem i ochrong, w szczegdlnosci w dziatalno$ci organdow administracji.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

numer
N ¢ tresci ksztatcenia (zajecia teoretyczne i praktyczne)
ematu
SS SNS

1. Pojgcie prawa wilasnosci intelektualnej i jego miejsce w systemie obowiazujacego
prawa. Zrdédla prawa wlasnosci intelektualne;.

2. Zrédta prawa autorskiego. Pojecie utworu wedlug przepisow ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

3. Materiaty niestanowigce przedmiotu prawa autorskiego. Opracowania utworow.

4, Podmiot prawa autorskiego. Wspottworczos¢. Utwor stworzony przez pracownika.
Utwory zbiorowe. Utwory potaczone.

5. Pojecie i1 katalog autorskich praw osobistych. Pojecie i katalog autorskich praw
majatkowych.

6. Czas trwania autorskich praw majatkowych

7. Uiszczanie oplat z tytulu przegrywania, kopiowania i reprografii. Dozwolony
uzytek osobisty utworéow. Dozwolony uzytek publiczny utwordw.

8. Rodzaje, zasady i tres¢ umow o przejscie autorskich praw majatkowych.

9. Ochrona autorskich praw osobistych - roszczenia. Ochrona autorskich praw
majatkowych - roszczenia. Ochrona wizerunku. Plagiat.

10. Zadania organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi lub prawami

pokrewnymi. Komisja Prawa Autorskiego.

11. Rodzaje 1 ogolna charakterystyka praw pokrewnych.

12. Zrodta prawa  wlasnosci przemystowej. Zakres ustawy prawo whasnosci
przemystowej. Wynalazki i patenty na wynalazki oraz procedura rejestracyjna.
Umowy licencyjne dotyczace wynalazkow.

13. Prawa uzytkowe i wzory ochronne na prawa uzytkowe. Wzory przemystowe i
prawa z rejestracji wzorow przemystowych oraz procedura rejestracyjna. Znak
towarowy i prawo ochronne na znak towarowy. Oznaczenia geograficzne i



topografie uktadéw scalonych.

14. Ochrona baz danych. Ochrona przed nieuczciwa konkurencja. Know-how. Nazwy i
oznaczenia handlowe

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

u_o1

u_o02

uU_03

K_01

K_02

tresé

Student definiuje podstawowe Zrédta i podstawowe instytucje prawa
wiasnosci intelektualnej w oparciu o przepisy prawa.

Potrafi ogdlnie okresli¢ prawidtowe zasady korzystania z wtasnosci
intelektualnej z poszanowaniem prawa.

Wypowiada sie w sposéb uporzgdkowany na temat podstawowych instytucji
prawa wiasnosci intelektualnej.

Wykorzystuje we wtasnej dziatalnosci zawodowej i naukowej cudzg tworczosé
zgodnie z prawem.

Potrafi wskazac na sposoby i Zrodta biezgcego uzupetniania wiedzy z zakresu
wtasnosci intelektualnej.

Jest zorientowany na biezgce uzupetnianie ogélnej wiedzy i monitorowanie
zmian przepisow prawa z zakresu wiasnosci intelektualnej.

Prezentuje postawe zgodng z zasadami etyki i uczciwosci naukowej w
dziedzinie twdrczosci

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria

zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych za zajecia
teoretyczne i praktyczne

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:



forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz
zalecanej literatury Ocena z kolokwium zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w
odpowiedzi na pytania:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
sposob wyliczenia Ip. 3 . odniesienie waga oceny
oceny Sposdb weryfikacji do efektéw W%
i weryfikacji efektow
uczenia sie: .

1. kolokwium W_01,w_02,U_03 100%

sposob wyliczenia )
. . . = ocena z kolokwium
oceny koncowe;j:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny kofnicowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona wyliczana w oparciu o sktadniki podane w tabeli Kolokwium
pisemne (zaliczenie w oparciu o wiedze z ¢wiczen, zalecanej literatury i teksty
prawne).
sposob wyliczenia i o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji ,
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia siq; 1 kolokwium W_Ol, W_OZ, U_03 70%
2 Aktywno$¢ na zajeciach uU_01, U_02, U_03, 30%

K_01, K_02

sposob wyliczenia ) . . o .
N . O, = ocena z kolokwium * 0,7 + ocena za aktywnos$¢ na zajeciach *0,3
oceny koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia symbo i o odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji ,
oceny | do efektow w pkt. ECTS



i weryfikacji efektow O, Zajecia teoretyczne W_01,w_02,U_03 1
uczenia sie:

(0 Zajecia praktyczne W_01,U_01, U_02, 1
U_01, U_02,U_03,
K_01, K_02
sposob wyliczenia
X . Otx1+0p=1
oceny koncowej 0ok = —

przedmiotu
Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
w_o01 K_W19
w_02 K_W19
U_o01 K_U03
u_02 K_U09
u_o3 K_U06
K_01 K_KO09
K_02 K_KO08

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Sienczyto-Chlabicz J., J. Banasiuk, Z, Zawadzka (2015): Prawo wlasnosci intelektualnej, Warszawa
Michniewicz G. (2012): Ochrona wtasnosci intelektualnej. C.H. Beck
Brzozowska M. (2010): Prawo autorskie w administracji publicznej. Prescom

. Literatura uzupetniajaca:

Barta J., Markiewicz R. (2017): Prawo autorskie. Wolters Kluwer

M. Kepinski, (2015), Wiasnos¢ intelektualna w obrocie elektronicznym, Warszawa

Barta J. (2017): System Prawa Prywatnego. Tom 13. Prawo autorskie. C.H. Beck

Ferenc-Szydetko E. (2016): Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Komentarz. C.H. Beck
E. Nowinska (2014), Wtasnos$¢ przemystowa i jej ochrona, Warszawa

Golat R. (2013): Prawo autorskie i prawa pokrewne. C.H. Beck

Nowinska E., Prominska U., du Vall M. (2011): Prawo wlasnosci przemystowej. LexisNexis

Skubisz R. (2012): Prawo wlasno$ci przemystowej. C.H. Beck

Stec P. (2011): Ochrona wlasnosci intelektualnej: zarys wyktadu. Branta.



e Zatucki M. (2011): Ochrona wiasnosci intelektualnej w Polsce. Podstawowe mechanizmy i konstrukcje.
IUSTTAX

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Ustréj organdw ochrony prawnej
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

poziom studiow

Forma zaliczenia

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
e wyktad
e analiza literatury
e przygotowanie do zaliczenia
e kolokwium

Zajecia praktyczne [razem]

Liczba punktéw ECTS

Zo 2
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
tak 11
osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
liczba
liczba godzin punktow
ECTS
N S
razem
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25 1
10 6
6 8
6 8
3 3
15 9 10 16 25 1




e (¢wiczenia audytoryjne 5 9

e przygotowanie do zajeé¢ 5 8
e przygotowanie do kolokwium 5 8
tacznie: 25 15 25 35 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyktad tradycyjny e prezentacje odnoszace si¢ do konkretnych stanow
faktycznych
e  prezentacje i analizy orzeczen sadowych
e prezentacje i analizy kazusow
o dyskusja
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadéw, sporzadzanie percepcja tresci zajec, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
o Konstytucyjny system organéw Znajomos¢ konstytucyjnego systemu organéw
pafistwowych panstwowych, podstaw prawa publicznego i

e Prawo administracyjne

. administracyjnego oraz podstaw prawa cywilnego
e Prawo cywilne

materialnego.
Cele przedmiotu:

Zapoznanie z krajowym oraz ponadnarodowymi systemami ochrony praw cztowieka; usystematyzowanie
wiedzy na temat organdw ochrony prawnej funkcjonujacych w ramach poszczegdlnych systeméw oraz
zakresu ich kompetencji i wzajemnych relacji; uksztattowanie kwalifikacji w zakresie identyfikacji problemdw
prawnych zwigzanych z ochrong praw cztowieka i wykorzystaniem w tym celu dostepnych srodkéw
prawnych oraz organéw.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:



numer
tematu

10.

11.

12.

13.

14.

tresci ksztatcenia

Pojmowanie praw cztowieka: zagadnienia terminologiczne.

System i organy ochrony praw cztowieka Rady Europy i Europejska Konwencja o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolno$ci.

Godnos¢ jako zrédlo wolnosci i praw.
Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw.

Sposéb  ograniczania wolnosci 1 praw zgodny z Konstytucja. Zasada
proporcjonalnosci.

Przyktadowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolno$¢ osobista i srodki
jej ochrony, prywatno$é¢, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.

Zasada rownos$ci wobec prawa i problem dyskryminacji.

Organy ochrony prawnej w Konstytucji: organy wymiaru sprawiedliwosci,
Krajowa Rada Sadownictwa, Sad Najwyzszy, sady powszechne, sady wojskowe,
sadownictwo administracyjne, Trybunat Stanu, Trybunal Konstytucyjny,
Najwyzsza Izba Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich, Rzecznik Praw Dziecka,
Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Krajowa Rada Radiofonii i
Telewizji.

Pozakonstytucyjne organy ochrony prawnej: prokuratura, policja, stuzby specjalne,
inspekcje, stuzby, urzedy

Korporacje ochrony prawa: pojg¢cie korporacji; radcowie prawni; adwokatura;
notariat; komornicy sagdowi.

Srodki konstytucyjne i ustawowe ochrony wolnosci i praw, skarga konstytucyjna.
Organy ochrony prawnej w Europejskiej Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i
Podstawowych Wolno$ci. Skarga do Trybunatu Praw Cztowieka.

Organy ochrony prawnej w systemie prawnym Unii Europejskiej.

Ochrona Praw Cztowieka w Unii Europejskiej, Karta Praw Podstawowych.

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne

SS

25

ilos¢€ godzin

SNS

15

Uwaga: podziat dotyczy zajeé z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

numer  tresc¢

W_01 @ Student ma podstawowa wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania

systemu organdéw ochrony prawnej, wieziach wystepujacych w tym systemie.



W_02 | Poznatinstytucje z zakresu ochrony praw cztowieka oraz specyfike ochrony
wybranych wolnosci i praw.

Umiejetnosci U_01 | Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowaq terminologia z zakresu
ochrony praw cztowieka.

U_02 | Potrafi poprawnie i logicznie uzasadniaé przyjete rozwigzanie.

U_03 | Umie wskazac¢ organ ochrony prawnej, przed ktérym mozna dochodzi¢
ochrony naruszonych praw i wolnosci oraz srodki to umozliwiajgce.

Kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie, potrafi jg samodzielnie
spoteczne uzupetniac i doskonalié.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych

e zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny konicowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium w zaliczajgce wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktdw prawnych i zalecanej
literatury. Polega na odpowiedzi na 3 pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy
od ilosci punktéw, za pomocg ktdrych ocenione zostang odpowiedzi:

90% 1 wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;

70-79% - ocena 4,0;

60-69% - ocena 3,5;

50-59% - ocena 3,0;

ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

Sposéb wyliczenia Ip. Sposdb weryfikacji s waga oceny



oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koricowej:

do efektow w %

2 kolokwium pisemne W_01, W _02,U 01, 80%
U _02,U_03

3 ocena aktywnosci na zajeciach | U_01, U_02, U_03, 20%
K 01

. = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

Sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

Zaliczenie z oceng

Ocena jest $rednig wazong oceny z kolokwium i oceny aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium ma forme pisemnej odpowiedzi na 3 pytania otwarte. Obejmuje
zagadnienia omawiane na ¢éwiczeniach oraz z zalecanej literatury.

| - fikacii odniesienie waga oceny
. sposob weryfikacji
P P ¥ J do efektow w %
1 kolokwium W_01, W_02,U_01, 80%
U 02,U 03
2 aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02,U_03, 20%
K_01

O,= ocena z kolokwium * 0,8 + ocena aktywnosci Ana zajeciach * 0,2

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

Sposoéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne.

symbo i L odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji .
| do efektow w pkt. ECTS
(0N Zajecia teoretyczne W_01, W_02, U_01, 1
uU_02,U_03
(O Zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 1

U_02,U_03, U_01,



U_02,U_03,K_01

sposob wyliczenia Otx14+0p=*1

oceny koncowej: Ok = 2

spos6b wyliczenia Ocena koricowa za modut jest sktadowg 70% oceny za egzamin i 30% oceny
oceny koricowej koricowej

przedmiotu za modut

(OKM): OKM = 0k=*0,3+E=%*0,7

Matryca efektow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
W_01 K_WO02; K_WO03
W_02 K_WO05; K_W09
u_o1 K_U03
u_02 K_U16
u_o03 K_U13
K_01 K_KO09

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

e Bodio J., Borkowski G., Demendecki T. (2015): Ustr6j organéw ochrony prawnej. Czg$¢
szczegotowa. Wolters Kluwer Polska

B. Literatura uzupetniajaca:

e  Wisniewski L. (red.) (2011): Ochrona praw cztowieka w swiecie. Oficyna Wydawnicza Branta

e (Ciapata J., Flaga-Gieruszynska K. (red.) (2006): Prawa podmiotowe. Pojmowanie w naukach
prawnych. Uniwersytet Szczecinski, Wydzial Prawa i Administracji

e Serafin S., Szmulik B. (2010): Organy ochrony prawnej RP. C.H. Beck

e Banaszak B., Preisner A. (red.) (2002): Prawa i wolnos$ci obywatelskie w Konstytucji RP. C.H. Beck

e Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtonski M., Wieruszewski R., Wéjtowicz K. (2003):
System ochrony praw cztowieka. Kantor Wydawniczy Zakamycze

Kontakt:



osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Instytucje i Zzrédta prawa Unii Europejskiej E 4
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
Za realizacje*:

wspoluczestniczgce
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
" N S liczba
formy zajeé/ punktéw
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 20 12 30 38 50 2
o wyklady 20 12
o analiza literatury 12 15
e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 15 20
o kolokwium/egzamin 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do zajgc 5 16



e przygotowanie do kolokwium 5 16

e udziat w konsultacjach 10
Lacznie: 50 30 50 70 100 4

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny potaczony z metoda Analiza tekstow prawnych i orzeczen Trybunatu
aktywizujacg w formie dyskusji dydaktyczne;j Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wraz z dyskusja.

zwigzanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja treéci zajgc, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Postawy prawoznawstwa e Podstawowa wiedza o panstwie. Student powinien posiadaé
podstawowa wiedze z zakresu prawoznawstwa

Cele przedmiotu:

e zapoznanie studentéw z unijnym systemem instytucji i organow;

e zapoznanie studentdw z procesami decyzyjnymi, kompetencjami i wzajemnymi relacjami w ramach systemu
instytucjonalnego Unii Europejskiej;

e przedstawienie systemu zrodet prawa unijnego, jego systematyki, sposobu uchwalania, a takze znaczenia orzeczen
TSUE na porzadek prawny.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer .. .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Definicja i klasyfikacje organizacji miedzynarodowych. 1 1
2 Historia integracji Europy. 2 1
3 Charakterystyka zrodel prawa pierwotnego i wtornego Unii Europejskie;. 2 1

4 Zasada pierwszenstwa, subsydiarnos$ci i bezposredniego skutku. 2 1



5 Instytucje i organy Unii Europejskiej. 2 1

6 Procedury stanowienia prawa wtornego Unii Europejskiej. 2 1
7 Procedury stanowienia i zmiany prawa pierwotnego Unii Europejskiej. 2 1
8 Obywatelstwo Unii Europejskiej. 2 1
9 Swoboda przeptywu 0so6b, ustug. towardéw i kapitatu. 2 1
10 Pytania prejudycjalne. 1 1
11 Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza Unii Europejskie;j. 1 1
12 Wystapienie i przystapienia panstwa z Unii Europejskie;j. 1 1

Razem zaje¢ teoretycznych: 20 12

zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

tr; l:nn;i: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Unia Europejska jako organizacja miedzynarodowa. 4 2
2 Procesy integracyjne w Europie po 1945 roku. 4 2
3 Zrédta prawa pierwotnego Unii Europejskie;. 2 4
4 Zrédta prawa wtornego Unii Europejskiej. 5 4
5 System instytucjonalny Unii Europejskiej. 5 4
6 Zasady prawa Unii Europejskiej. 5 1
7 Skargi i wnioski rozpatrywane przez Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, 5 1
Razem zajeé praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 50 30

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé

wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedzg o instytucjach i zrodtach prawa Unii Europejskie;j.



umiejetnosci U 01 | Student potrafi prawidtlowo postugiwacé si¢ podstawowa terminologia z zakresu
instytucji i zrodet prawa Unii Europejskiej.

U 02 | Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjete rozwigzanie.

kompetencje K_01 | Student rozumie zasadnos¢ i cel uzupetniania zdobytych kwalifikacji, potrafi
spoleczne samodzielnie uzupetnia¢ i rozwija¢ wiedze¢ i umiej¢tnosci w dziedzinie administracji i
nauk pokrewnych.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.

Egzamin pisemny

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e  Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych
e  Zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena.

Egzamin koncowy

kryteria oceny: Wyktady obowiazuje zaliczenie z ocena. Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje
zagadnienia poruszane na wyktadach i w zalecanej literaturze..

sposob wyliczenia oceny Ip. ) alrfiecfir e waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:

1 kolokwium W_01, U_01, U_02 100%

sposob wyliczenia oceny

. : O, = ocena z kolokwium
koncowej:

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
sposéb wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik
i weryfikacji efektow P Sposob weryltkacit do efektow w %
uczenia sie:
1 kolokwium W_01,U 01, U_02 80%
2 aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02, K_01 20%

sposob wyliczenia oceny O,= ocena z kolokwium * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2



koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
semestralne;j:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia
oceny koncowej
przedmiotu za modut
(OKM):

Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne.

symbo ) o odniesienie waga oceny
sposdb weryfikacji )
| do efektow w pkt. ECTS
O, Zajecia teoretyczne W_01,U _01,U_02 2
O, Zajecia praktyczne U _01,U_02,K 01 2
_Otx24+0px2

Ok 2

Ocena konncowa za modut jest sktadowg 60% oceny za egzamin i 50% oceny
koncowej

OKM =0k=*0,4+E=*0,6

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie¢

W_01
u_o1
U_02
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

K_WO03; K_W04; K_W11; K_W16
K_U03
K_K15

K_K09

e Kenig - Witkowska M. (red.) (2017): Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej. CH Beck

B. Literatura uzupelniajaca:

e Alt M., Szpunar M. (2011): Prawo europejskie. C.H. Beck
e Lazowski A. (red.) (2012): Prawo Unii Europejskiej. Teksty. Kazusy. Tablice. C.H. Beck

Kontakt:

osoba do kontaktu:



e-mail:

Opis zajec
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Finanse publiczne i prawo finansowe E 3

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacje¢ przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zaje¢/ N S |iCitz,a
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem p:;(l;-r(éw
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem| 15 9 10 16 25 1

o wyklady 15 9

e przygotowanie do zaliczenia 7 13

o kolokwium 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2



e ¢wiczenia audytoryjne 30 18

e przygotowanie si¢ do zajeé 6 16
e przygotowanie do kolokwium 6 16
e udziat w konsultacjach 8
Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny potaczony z metoda analiza tekstow prawnych i orzeczen sagdow administracyjnych
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej i pogladow doktryny wraz z dyskusja.

zwigzanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja treéci zajgc, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Postawy prawoznawstwa ¢ Student powinien posiada¢ podstawowa wiedzg z zakresu
o Konstytucyjny system organéw panstwowych prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego

Cele przedmiotu:

Przedstawienie aktualnego stanu prawnego i organizacyjnego sektora finanséw publicznych w Polsce, zasad
prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym. Prezentacja gtdwnych
zagrozen dla rownowagi finansowej panstwa oraz zasad zarzadzania panstwowym dtugiem publicznym.

Tresci programowe:

Zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer » .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Sektor finanséw publicznych. Jednostki organizacyjne sektora finansow

publicznych.

2 Zasady gospodarowania publicznymi zasobami finansowymi.



4

Ograniczenia wielko$ci dtugu publicznego. Procedury sanacyjne.
Zrédta finansowania deficytu budzetowego i dlugu publicznego.
Ustawa budzetowa, budzet panstwa, ustawy okolobudzetowe.

Razem zaje¢ teoretycznych: 15

zajecia praktyczne:

numer
tematu

10

11

12

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

ilos¢ godzin

tresci ksztalcenia

SS
Procedura budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Finansowe aspekty zamoéwien publicznych.
Zasady finansowania obowigzkowych ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Budzet $rodkéw europejskich w budzecie panstwa.

Audyt wewngtrzny i kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansow
publicznych

Planowanie wieloletnie a planowanie roczne w sektorze finansow publicznych.
Wieloletni Plan Finansowy Panstwa.
Wieloletnia Prognoza Finansowa w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Skarb Panstwa a gospodarka finansowa panstwa.
Poreczenia i gwarancje Skarbu Panstwa.
Partnerstwo publiczno-prywatne w wymiarze finansowym
Razem zajeé praktycznych: 30

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

SNS

18

27

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student zna podstawowe konstrukcje prawne oraz zasady funkcjonowania sektora



W_02
umiejetnosci u_01

U _02

u_03
kompetencje K_01
spoleczne

K_02

finansow publicznych w Polsce, zasad prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu
centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym.

Posiada wiedz¢ na temat instytucji i konstrukcji prawnych z zakresu prawa
finansowego.

Potrafi rozwigzywac okreslone problemy prawne i organizacyjne.

Zna i wlasciwie konfrontuje rozbiezne poglady przedstawicieli doktryny i judykatury
oraz systematyzuje i ocenia stosowane w tym zakresie argumenty.

Dostrzega zwigzki pomiedzy zjawiskami finansowoprawnymi i zjawiskami
spotecznymi.

Potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy..

Posiada zdolno$¢ do poglebiania wiedzy oraz nadazania za zmianami prawa
finansowego

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e  Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych za zajecia teoretyczne i
praktyczne

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposob wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

Zaliczenie z ocena.

Wyktady obowigzuje zaliczenie z ocena. Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje
zagadnienia poruszane na wyktadach i w zalecanej literaturze.

Ip. odniesienie waga oceny

Sposob fikacji
PoOsob werylikacyt do efektow w %

W_01, W_02, U_01,

9
U_02 100%

kolokwium

O, = ocena z kolokwium

sposéb zaliczenia zajeé praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajgciach.



sposéb wyliczenia oceny odniesienie waga oceny

1 weryfikacji efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
1 . W_01, W_02, U_01,
- - - 0
kolokwium U 02 80%
2 uU_01,U_02, U_03
ror . . — 1 p— ) —_ i) 0
aktywnos¢ na zajeciach K_01, K_02 20%
sposéb wyliczenia oceny O,= ocena z kolokwium * 0,8 + ocena aktywno$ci na zajegciach * 0,2

koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne.

sposéb wyliczenia symbo ) . odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji ,
oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O, Zajecia teoretyczne Ww_01, U_01,U_02 1
O, Zajecia praktyczne U 01,U _02,K 01 2

sposob wyliczenia Ot*1+0p=*2

. . Ok =—— "% =
oceny koncowe;j: 3

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W03
W 02 K_W21
U o1 K_U13

K_U02
U_02

K_U01
U_03

K_K11
K01 K_KO09
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:



Ofiarski Z. (2010): Prawo finansowe. C.H. Beck Warszawa
Wojtowicz W. (red.) (2011): Zarys finanséw publicznych i prawa finansowego. Lex a Wolters Kluwer businessB.

B. Literatura uzupekiajaca:

e Chojna-Duch E. (2012): Podstawy finanséw publicznych i prawa finansowego. Lexis Nexis

e Kosikowski C., Salachna J. (red.) (2012): Finanse samorzadowe. 580 pytaf i odpowiedzi. LEX Grupa Wolters
Kluwer

e Kosikowski C. (2012): Finanse publiczne i prawo finansowe. Zagadnienia egzaminacyjne i seminaryjne. Lex a
Wolters Kluwer business

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo komunikacji elektronicznej Zo 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak 1
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zaje¢/ N S |iCZbc?1
. . punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyklady 15 9
e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 7 13
¢ kolokwium/egzamin 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie si¢ do zajgc 20 20

¢ przygotowanie do kolokwium 15 21



Lacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny potaczony z metoda analiza tekstow prawnych, rozmowa kierowana, dyskusja

aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej
zwigzanej z wykladem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o Informatyka w administracji ¢ Student powinien posiada¢ podstawowa wiedz¢ z zakresu
prawa administracyjnego, a w szczegolno$ci
funkcjonowania administracji publicznej oraz wiedz¢ na
temat technologii informacyjnych.

Cele przedmiotu:

Student powinien pozna¢ podstawowe pojecia z zakresu technologii informacyjnych i komunikacyjnych oraz ich
zastosowanie, powinien poznac istote i rozwoj spoteczenstwa informacyjnego, rolg nowych mediow w spoleczenstwie,
rozwoj elektroniczny ustug publicznych (handel elektroniczny, elektroniczna ochrona zdrowia, telepraca itd.), powinien
poznaé prawne problemy informatyzacji administracji, elektroniczne postepowanie administracyjne, elektroniczne
aspekty wymiaru sprawiedliwosci, elektroniczne udostgpnienie informacji publicznej, ochrone danych w Internecie,
problemy wiasnosci intelektualnej w dziatalnosci elektronicznej administracji.

Tresci programowe:
Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer - q
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie
wspolnotowym i migdzynarodowym.
2 Ewolucja poje¢ odnoszacych si¢ do komunikacji elektronicznej w prawie polskim.
3 Komunikacja, informacja i wiedza jako podstawa rozwoju spoleczenstwa

informacyjnego.

4 Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie.



5 Rola nowych mediow w spoteczenstwie.

6 Swiadczenie ustug droga elektroniczna.

7 Informatyzacja podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.
8 Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny.

9 Formy elektronicznego udostgpniania informacji publiczne;.
10 Ochrona danych osobowych w Internecie.

11 Wiasno$¢ intelektualna w komunikacji elektroniczne;j.

12 Elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosci

Razem zaje¢¢ teoretycznych: 15 9

zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer o ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie
wspolnotowym i migdzynarodowym.
2 Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie w
administracji publicznej.
3 Elektroniczne ustugi publiczne — handel elektroniczny, zaméwienia publiczne,
telepraca, ochrona zdrowia, Cloud Computing.
4 Elektroniczne postgpowanie administracyjne
Razem zajeé praktycznych: 15 9
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedz¢ o charakterze nauk o administracji i nauk prawnych,

ich miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk.

W_02 | Ma wiedzg¢ o konstruowaniu i funkcjonowaniu struktur jednostek administrujacych i
ich zwigzkach z otoczeniem spotecznym.

W_03 | Ma wiedzg¢ o naturze przemian wspotczesnego spoteczenstwa i roli w nim technologii



umiejetnosci u_01
uU_02
kompetencje K_01
spoleczne
K_02

informacyjnych i komunikacyjnych.

Student potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjecia
prawidlowej decyzji.

Potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia stuzace do pozyskiwania podstawowych
informacji wlasciwych dla zakresu czynnos$ci podejmowanych w administracji.

Potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy.

Student potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych za zajecia teoretyczne i
praktyczne

e Zdanie egzaminu koncowego

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposéb wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

Zaliczenie z oceng.

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i w
zalecanej literaturze.

Ip. Lo
i . odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji do efektéw W %
1 . wW_01, wW_02, W_03
— 1 —_— 1 —_ 1 0
kolokwium U 01, U_02 100%

O, = ocena z kolokwium

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposéb wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.

odniesienie waga oceny
Ip. i fikacji
p sposob weryfikacji do efektéw W %
kolokwium W_01, W_02, W_03, 80%

U_01, U 02



U_01, U_02, U_03,

0,
K_01, K_02 20%

aktywno$¢ na zajeciach

sposob wyliczenia ocen . L. ..
P , y y O,= ocena z kolokwium * 0,8 + ocena aktywnosci na zajgciach * 0,2
koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne.

sposob wyliczenia symbo ) o odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji )
oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O Zajecia teoretyczne W_01, W_02, W_03, 1
U_01,U_02
O, Zajecia praktyczne u_01,U_02,U_03, 2
K_01, K_02
sposéb wyliczenia
, . Ot*1+0p=*2
oceny koricowej Ok = ——
semestralnej:
sposob wyliczenia Ocena koricowa za modut jest sktadowa 60% oceny za egzamin i 40% oceny
oceny koricowej koricowej semestralnej
przedmiotu za modut
(OKM): OKM =0k=*0,4+E=0,6

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W01; K_WO03
W_02 K_WO03; K_WO08,

K_W1
W_03 W18

K_U14
U_01

K_U07
U_02

K_K11
K01 K_K10
K_02

Wykaz literatury:



A. Literatura podstawowa:

Sibiga G. (2011): Komunikacja elektroniczna w Kodeksie postgpowania administracyjnego. LexisNexis Polska
Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2007): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publicznej. Komentarz. ABC

B. Literatura uzupelniajaca:

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowiazki administracji w komunikacji elektronicznej. Oficyna a Wolters Kluwer
business

e Szostek D. (red.) (2009): e-Administracja. Prawne zagadnienia informatyzacji administracji. PRESSCOM
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku
praktyczny SPS tak
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:

Forma zaliczenia

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: = osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

Zo

zajecia do wyboru

liczba godzin
formy zajec/ N S
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 45 57 75
e ¢wiczenia laboratoryjne w sali 30 18
komputerowej
e samodzielne wykonanie ¢wiczen 15 20
obliczeniowo-analitycznych
o przygotowanie do zajec 20 35

Liczba punktéw ECTS

3

semestr/y

liczba
punktow
ECTS



e udziat w konsultacjach 8
o kolokwium 2 2
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
wyktad/omowienie problemu wprowadzajace, pokazy
sposobdw wykonywania obliczan, omawianie
przyktadéw analiz statystycznych w pracowni
komputerowe;j

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak e umigje¢tno$¢é stosowania metod matematycznych na
poziomie szkoty $redniej

Cele przedmiotu:

o Dostarczenie podstawowej wiedzy z zakresu opisu ilo§ciowego zjawisk ekonomicznych i spotecznych
e Wyrobienie umiejetnosci samodzielnego przeprowadzania podstawowych analiz statystycznych

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer .. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu ss SNS
1. Zbiorowos¢ statystyczna, jednostka, cecha statystyczna.
2. Szereg statystyczny, metody prezentacji materiatu statystycznego — szeregi

i wykresy statystyczne.



3. Zrédfa danych statystycznych. Badania petne, Narodowy Spis Powszechny,

sprawozdawczosé.

4, Badania czesciowe, pojecie préby losowej. Badanie AktywnoSci
Ekonomicznej Ludnosci. Reprezentatywnos¢ préby w badaniach
spotecznych.

5. Miary tendencji centralnej, miary zréznicowania — szereg szczegétowy i

szeregi rozdzielcze.

6. Struktura zbiorowosci. Wskaznik struktury, wskazniki natezenia.

7. Rozktad normalny. Obserwacje typowe. Asymetria rozktadéw.

8. Analiza zmian w czasie. Metody usredniania zmian w czasie.

9. Dynamika zjawisk spotecznych i ekonomicznych. Indeksy indywidualne,

Srednie tempo zmian.

10. Zasoby informacyjne statystyki publicznej, tajemnica statystyczna.

Informacje statystyczne w instytucjach poza statystyka publiczna.

Razem zajec¢ praktycznych: 30 18

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer

wiedza w_o01
W_02

umiejetnosci u_o1
u_02

tresc

Zna parametry opisu cech spoteczno-ekonomicznych jednowymiarowych oraz
opisu dynamiki zjawisk; rozpoznajac jednoczesnie ich wtasnosci; zna metody
prezentacji wynikdw badania.

Ma podstawowa wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania stuzb
statystyki publicznej, relacjach wystepujgcych w strukturach regionalnych,
krajowych i europejskich i obowigzkach sprawozdawczych.

Potrafi wtasciwie analizowac strukture i przebieg procesow i zjawisk
spotecznych

Potrafi w elementarnym stopniu prognozowac przebieg procesow i zjawisk
ekonomicznych z wykorzystaniem sredniego tempa zmian.



U_03 | Potrafi prawidtowo zebra¢ dane statystyczne z badan wtérnych, identyfikujgc
jako$é materiatu statystycznego

U_04 | Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi jg samodzielnie
uzupetniac i doskonalié.

kompetencje K_01 | Potrafi dokonaé krytycznej oceny posiadanej wiedzy
spoteczne

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria e aktywny udzial w zajeciach

zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych

e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujacego zajecia
sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koicowej: = Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: srednia wazona ocen za zadania praktyczne, oceny aktywnosci na zajeciach oraz
sprawdzianu korncowego

sposob wyliczenia ) . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1. zadanie do samodzielnego W_01,U_01,U_02, 15%
wykonania (1) U 03,K 02
2. zadanie do samodzielnego W_01,U_01, U_02, 15%
wykonania (2) U 03,K 02
3. zadanie do samodzielnego W_01,U_01, U_02, 15%
wykonania (3) U 03,K 02
4, aktywnosé na zajeciach W_01, w_02,U_01, 10%
U_02,U_03,K_01,
K_02
5. kolokwium koncowe W_01, W _02,U 01, 45%
sposob wyliczenia ocena z zadania 1 x 0,15 +ocena zadania 2 x 0,15 + ocena zadania 3 x 15 + ocena
oceny koncowej: aktywnosci na zajeciach x 0,1 + ocena z kolokwium korcowego x 0,45 = ocena

koricowa (O,)



sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny konicowej: = srednia wazona ocen za zadania praktyczne, oceny aktywnosci na zajeciach oraz
sprawdzianu koricowego

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny i
oceny | do efektow w %

i weryfikacji efektow
uczenia sie: (0 zajecia praktyczne W_01, w_02,U_01, 100%

U_02, U_03,K_02
sposéb wyliczenia
oceny koncowej Ov=0,
przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie

wW_01 K_W10
W 02 K_W02
u_o1 K_U07; K_U08

K_U08
u_02

K_U06
u_o3

K_022
u_o4

K_K11
K_01

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Podgorski Jarostaw (2001), Statystyka dla studiow licencjackich, Warszawa: PWE
Rozdziaty z wybranych podrgcznikdw statystyki wskazane na zajeciach przez prowadzacego

B. Literatura uzupetniajaca:

Roczniki statystyczne, miesi¢czne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesi¢czne informacje o
zmianach cen w gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze metodologicznym. GUS
Np. http://ftp.cats.com.jo/Stat/Statistics/Introductory%20Statistics%20(7th%20Ed).pdf )



Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec
Nazwa zajec

Europejskie prawo administracyjne
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiéow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zaje¢/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem|

o wyklady

o analiza literatury

e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu
o kolokwium/egzamin

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do zaje¢

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS 55 SNS
15 9 35 41
15 9
16 19
16 19
3 3
30 18 20 32
30 18
10 16

Liczba punktéw ECTS

4
semestr/y
1
liczba
punktéw
razem ECTS
50 2
50 2



e przygotowanie do kolokwium 10 16
Lacznie: 45 27 55 73 100 4

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad informacyjny polaczony z metoda Prezentacja multimedialna, analiza tekstow z dyskusja.

aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej
zwiazanej z wyktadem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e znajomo$¢ zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa,
e Konstytucyjny system organéw panstwowych prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i prawa

postepowania administracyjnego oraz prawa
miedzynarodowego publicznego.

Cele przedmiotu:

e przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy o mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki
europejskiego prawa administracyjnego;

e zapoznanie z podstawowymi zrédtami prawa administracyjnego Rady Europy i Unii Europejskiej, wspolnymi
zasadami ogdInymi instytucjami prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego panstw europejskich.

Tresci programowe:

Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 3 2
2 Prawo administracyjne Rady Europy. 2 1
3 Prawo administracyjne Unii Europejskiej. 2 1

4 Wspdlne zagadnienia ustrojowe panstw europejskich. 2 1



Wspolne zasady ogdlne i instytucje prawa administracyjnego panstw europejskich.

Wspdlne zasady postgpowania administracyjnego panstw europejskich.

Razem zajeé teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

10

11

12

13

14

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningoweyj.

tresci ksztalcenia

Pojecie europejskiego prawa administracyjnego

Etapy ksztaltowania si¢ europejskiego prawa administracyjnego
Europejska przestrzen administracyjna

Pojecie europeizacji prawa administracyjnego

Zasady (cechy) europeizacji prawa administracyjnego

Europejskie prawo administracyjne Unii Europejskiej

Europejskie prawo administracyjne Rady Europy

Zasady og6lne materialnego europejskiego prawa administracyjnego
Zasady ogolne europejskiego postepowania administracyjnego
Formy dziatania administracji UE

Bezposrednie stosowanie europejskiego prawa administracyjnego przez krajowe
organy administracji publicznej

Posrednie stosowanie europejskiego prawa administracyjnego przez krajowe
organy administracji publicznej

Obowiazek prounijnej wyktadni krajowego prawa administracyjnego

Zasada pierwszenstwa prawa UE a prawomocno$¢ decyzji administracyjnej

Razem zajeé praktycznych:

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

3

15

ilo$¢ godzin

SS

30

45

SNS

18

27



kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Ma widze na temat zrodel, wspolnych zasad ogolnych i wybranych instytucji
europejskiego prawa administracyjnego i postgpowania administracyjnego.
W_02 | Zna relacj¢ pomigdzy prawem krajowym i europejskim prawem administracyjnym.
W_03 | Zna wybrane problemy cze¢sci szczegolnej europejskiego prawa administracyjnego.
umiejetnosci U_01 | Potrafi ustali¢ stan faktyczny, dokona¢ wyktadni przepisow i subsumpcji.
U_02 | Potrafi postugiwac si¢ orzecznictwem sagdowym, literaturg o charakterze
dogmatycznym, a takze bazami danych.
kompetencje K_01 | Potrafi udziela¢ porad prawnych w nieskomplikowanych stanach faktycznych z zakresu
spoleczne europejskiego prawa administracyjnego i postgpowania administracyjnego.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia si¢:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych za zajecia teoretyczne i
praktyczne

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i

problematyke wskazang przez prowadzacego.

Sposob wyliczenia oceny Ip. So0séh werviikacii odniesienie waga oceny

i wer)iﬁkz.lql efektow Y y ) do efektow 1 @

uczenia sie:
1 kolokwium W_01,wW_02, W_03 100%

Ob wyli i .

SPO,SO W.y feaenia oceny Oy = ocena z kolokwium

koncowej:

sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.

sposob wyliczenia oceny , . odniesienie waga oceny
Ip. b fik:

i weryfikacji efektow P Sposob werylikaci do efektow w %



uczenia sie: 1 Kolokwium W_01, W _02, W _03 50%

2 Aktywnos¢ na zajeciach U 01U 02,U 03, K01  50%

sposéb wyliczenia oceny

j ; Op= ocena z kolokwium * 0,5 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,5
koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z uwzglednieniem wagi
(semestralnej): punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajgcia praktyczne.
spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik

i weryfikacji efektow Y B do efektow w pkt ECTS
uczenia sie:

O Zajgcia teoretyczne W_01,wW_02, W_03 2

(O Zajgcia praktyczne W_01, W_02, 2

W_03U_01 U_02, U_03,
K_01

sposéb wyliczenia oceny Ok = Ot+*2+0Op=*2
koncowej: N 4

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

AR i TR Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

W_01; K_W02; K_W11; K_W16
W 02 K_W16
K_W14
W_03 -
K_U02
U_01
K_U05
U_02
K_KO07
K_01

A. Literatura podstawowa:

o Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne. Oficyna a Wolters Kluwer business

B. Literatura uzupehiajaca:

e Janku Z., Leonski Z.,Szewczyk M., Waligorski M., Wojtczak K. (red.) (2005): Europeizacja polskiego prawa



administracyjnego. Kolonia Limited
o Kmieciak Z. (2010): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne a prawo europejskie. Wolters Kluwer
e Swiatkiewicz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administracji (wprowadzenie, tekst i komentarz o zastosowaniu
kodeksu w warunkach polskich procedur administracyjnych). Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo pracy i prawo urzednicze E 4
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \Y]
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
" N S liczba
formy zajeé/ .
dzielnej pracy studenta : punktow
samo J pracy (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia praktyczne [razem] 45 27 55 73 100 4
o Cwiczenia audytoryjne 45 27
e przygotowanie si¢ do 20 35
egzaminu/kolokwium
e przygotowanie si¢ do zajec 20 40
o kolokwium/egzamin 3 3
¢ udzial w konsultacjach 12
Lacznie: 45 27 55 73 100 4

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
Nie dotyczy Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy, metoda

aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa), prezentacja
multimedialna, analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Nie dotyczy Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu
prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego z
umowami w administracji oraz prawa administracyjnego.

Cele przedmiotu:

e Zaznajomienie z podstawowymi instytucjami prawa pracy;
e Nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania
prawa pracy w spoteczenstwie

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

gumn::: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie 1 przedmiot prawa pracy 2 1
2 Pojgcie zbiorowego prawa pracy. 2 1
3 Pojecie stosunku pracy . 2 1
4 Pojecie pracodawcy. Pojecie pracownika. 2 1
5 Stosunki niepracowniczego zatrudnienia. 2 1
6 Pragmatyki stuzbowe. Prawo pracy a prawo cywilne. 1 1
7 Zrédta prawa pracy 1 1
8 Pojecie, funkcje 1 tres¢ uktadu zbiorowego pracy. Rodzaje i strony uktadu 1 1

zbiorowego pracy. Zawarcie i rozwigzanie uktadu zbiorowego pracy.
Reprezentatywno$¢ zwiazkow zawodowych.



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Uregulowane w Kodeksie pracy porozumienia partneréw spolecznych
Podstawowe zasady prawa pracy. Zasada uprzywilejowania pracownika. Rowne
traktowanie w zatrudnieniu i konsekwencje prawne naruszenia zasady réwnego
traktowania w zatrudnieniu.

Udostepnienie pracodawcy danych osobowych.

Przejscie zaktadu pracy lub jego czgsci na innego pracodawce,

Definicja, forma i tre$¢ umowy o pracg. Umowa o prace na czas okreslony. Pojgcie
zatrudnienia tymczasowego. Prawa i obowiazki stron w zatrudnieniu
tymczasowym.

Zatrudnienie pracownikow w formie telepracy

Wypowiedzenie umowy o pracg. Okresy i terminy wypowiedzenia umowy o prace.
Rozwiazanie umowy o prace bez wypowiedzenia przez pracodawce. Rozwigzanie
umowy o prac¢ bez wypowiedzenia przez pracownika.

Wypowiedzenie warunkow pracy i placy.

Powierzenie pracownikowi innej pracy niz uméwiona. Szczegdlna ochrona przed
rozwigzaniem umowy o prace.

Roszczenia pracownika z tytulu wadliwego wypowiedzenia umowy o pracg.

Roszczenia pracownika z tytulu wadliwego rozwigzania umowy o prace bez
wypowiedzenia.

Wygasni¢cie umowy o pracg

Rozwigzanie umowy o prace z przyczyn niedotyczacych pracownika. Zwolnienia
grupowe. Rozwigzanie umowy o prace z przyczyn niedotyczacych pracownika.
Zwolnienia indywidualne.

Stosunek pracy na podstawie mianowania, powolania i wyboru.

Pojecie i zasady wynagradzania za prace. Metody ptac i sktadniki wynagrodzenia
za prac¢. Ochrona wynagrodzenia za pracg. Odprawa rentowa, emerytalna,
pos$miertna.

Obowiazki pracownika. Obowigzki pracodawcy.

Mobbing.

Pojecie i normy czasu pracy. Systemy i rozktady czasu pracy. Praca w godzinach
nadliczbowych. Praca w porze nocnej, niedziele i §wigta.

Nabycie i wymiar urlopu wypoczynkowego. Tryb udzielania urlopu
wypoczynkowego. Wynagrodzenie za czas urlopu i ekwiwalent pienigzny za
niewykorzystany urlop.



27 Urlop macierzynski, dodatkowy urlop macierzynski, urlop ojcowski, rodzicielski, 4 1
wychowawczy i szkoleniowy.

Efekty uczenia sie:

kategoria numer
wiedza W_01
W_02
W_03
umiejetnosci U 01
u_02
u_03
kompetencje K 01
spoleczne
K_02

Razem zaje¢ praktycznych: 45 27

tres¢

Student identyfikuje regulacje z zakresu prawa pracy.

Student zna specyfike prawa pracy.

Student zna instytucje prawa urzedniczego.

Student odroznia zatrudnienie pracownicze od cywilnoprawnego.

Student potrafi konstruowa¢ umowe o prace oraz akty wewnatrzzaktadowe.
Student rozwigzuje stany faktyczne z zakresu prawa pracy.

Student rozumie specyfike prawa pracy i jego wymiar spoleczny.

Student potrafi prawidtowo identyfikowa¢ i rozwigzywaé problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniona w niej rola.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koncowy,

Zaliczenie z ocena.

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych za zajecia teoretyczne i
praktyczne.

e Realizacja zadan praktycznych zleconych przez prowadzacego zajecia. Podczas
zaje¢ studenci beda wykonywali rozne zadania praktyczne (konstruowanie umow
o pracg, aktow wewnatrzzaktadowych, rozwigzywanie stanow faktycznych), ktore
bedg przedmiotem oceny.

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Cwiczenia konczg sie zaliczeniem z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
sposéb wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P SPOsob weryltkacit do efektow w %
uczenia sie:
. W_01, W_02, W_03,
Kolokwium - = - 40%

U_01, K_01



sposéb wyliczenia oceny

koncowej:

Aktywnos¢ na zajeciach —zadania | U_02, U_03, K_01,

60%
wykonywane przez studentow K_02 °

O,= ocena z kolokwium * 0,4 + ocena aktywno$ci na zajeciach * 0,6

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej za

modutl:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektéw

uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny

koncowej:

Ocena koncowa za modul jest sktadowa 50% oceny za egzamin i 50% oceny koncowej
¢wiczen przeliczana wedlug wzoru

; . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji do efektéw W%
Egzamin W_01, W_02, W_03, 50%
U 01,KO01
Ocena koncowa z ¢wiczen W_01, W_02, W_03, 50%
U 01,K 01

U_02, U_03, K_01,
K_02

OKM-= ocena z egzaminu * 0,5 + ocena aktywnosci na zaje¢ciach * 0,6

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia si¢

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

w_01
W_02
W_03
u 01
U_02
U_03
K_01

K_02

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

K_W02; K_WO05
K_W13
K_W13; K_W07
K_U03
K_U15; K_U18
K_U02; K_U09
K_KO07

K_KO08

Florek, L. (2017) Prawo pracy, CH Beck, Warszawa,



Stelina J. (2016), Prawo pracy. CH Beck, Warszawa
Liszcz T. (2016): Prawo pracy. LexisNexis
Stelina J. (2017): Prawo urzednicze. C.H. BECK

B. Literatura uzupehiajaca:

Dubowik A., Pisarczyk L. (2011): Prawo urzednicze. Lex a Wolters Kluwer business

Kuczynski T., Mazurczak-Jasinska E., Stelina J. (2011): Stosunek stuzbowy (w:) System prawa
administracyjnego. Tom 11, C.H. BECK

Liwo M. (2012): Status stuzb mundurowych i funkcjonariuszy w nich zatrudnionych, Lexis Nexis

Mitrus L. (2006): Wplyw regulacji wspolnotowych na polskie prawo pracy. Kantor Wydawniczy Zakamycze
Szewczyk H. (2012): Stosunki pracy w samorzadzie terytorialnym. Lex a Wolters Kluwer business

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Ustréj samorzadu terytorialnego E 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \Y
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ . S lllil(if(tt)(?w
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyklady 15 9
e przygotowanie do kolokwium/egzaminu 4
e analiza literatury 4
o kolokwium/egzamin 2
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2
e przygotowanie do zajec 5 16

e przygotowanie do kolokwium 5 16



e udziat w konsultacjach 10

Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e 7zajecia z udzialem nauczycieli:
e  wyklad w formie multimedialnej analiza tekstow z dyskusjg, praca w grupach, analiza
e analiza tekstow aktow prawnych, przypadkow, projekt, dyskusja, analiza tekstow aktow
stanowiska judykatury i yy z dyskusja prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja

e rozwigzywanie kazusow.
rozwiazywanie kazusow.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji

testu

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zaje¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa e Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: podstaw
e Konstytucyjny system organéw panstwowych prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa

e Prawo administracyjne administracyjnego, w tym zwlaszcza pozycji prawne;j

samorzadu terytorialnego w systemie wiadz publicznych
Cele przedmiotu:

Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki ustroju,
zadan, zasad organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego. Wyksztalcenie praktycznych umiejetnosci
polegajacych na rozwigzywaniu probleméow, kazuso6w i opracowywaniu projektow rozstrzygnie¢ niezbednych w
praktyce do funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego. Wyksztalcenie umiejgtnosci argumentacji i polemiki.
Utrwalenie nawykow do kontynuowania zainteresowan prezentowana problematyka prawa samorzadu terytorialnego w
okresie po ukonczeniu studiow.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer - g
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajecia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zaje¢¢, zasady

zaliczenia wyktadow i przedmiotu.



Pojecie i miejsce samorzadu terytorialnego w systemie ustrojowym panstwa.
Podstawy prawne ustroju samorzadu terytorialnego.

3 Ogolne zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w Polsce.

4 Ogolna charakterystyka zadan jednostek samorzadu terytorialnego (pojecie,
klasyfikacja, formy wykonywania).

5 Formy demokracji bezposredniej w dziatalnosci samorzadu terytorialnego.

6 Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania,
ustrdj).

7 Status prawny jednostek pomocniczych gminy (tworzenie, zadania, ustroj).

8 Struktura organizacyjna powiatu (tworzenie, zadania, ustrdj). Status prawny miasta

na prawach powiatu.

9 Wojewddztwo jako jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania,
ustrdj).

10 Urzad jednostki samorzadu terytorialnego.

11

Nadzér i kontrola nad dziatalnos$cia jednostek samorzadu terytorialnego

Razem zajeé teoretycznych: = 15 9
zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer .0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego - rozwigzywanie
kazuséw z wykorzystaniem tekstow aktow normatywnych i dorobku orzeczniczego
sadow
2 Pojgcia samorzadu terytorialnego w $wietle poszczegolnych teorii samorzadu
terytorialnego.
3 Pojecia samorzadu terytorialnego na gruncie Konstytucji RP i ustaw.
4 Podmiot samorzadu terytorialnego a jego organy.
5 Ustrojowa i organizacyjna charakterystyka poszczegdlnych stopni samorzadu
terytorialnego (gmina, powiat, samorzad wojewodztwa).
6 Komplementarnos¢ zadan i kompetencji poszczegolnych stopni samorzadu
terytorialnego i ich organow.
7 Prawna konstrukcja nadzoru (organy nadzoru, akty nadzoru a rozstrzygni¢cia
nadzorcze) nad dziatalno$cig samorzadu terytorialnego.
Razem zajeé praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.



Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé

wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedz¢ w zakresie ustroju, zadan, zasad organizacji, a takze
konstruowania i funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

W_02 | Student identyfikuje i rozumie najwazniejsze problemy z zakresu prawa samorzadu
terytorialnego.

umiejetnosci U 01 | Znai wlasciwie konfrontuje rozbiezne poglady przedstawicieli doktryny i judykatury
oraz systematyzuje i ocenia stosowane w tym zakresie argumenty.

U 02 | Potrafi rozwigzywac okreslone problemy prawne i organizacyjne.

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebg¢ uczenia si¢ przez calte zycie, posiada zdolno$¢ do poglebiania
spoleczne wiedzy i nadgzania za zmianami rozwigzan regulujacych ustrdj samorzadu
terytorialnego.

K_02 | Prawidlowo identyfikuje i rozwiazuje problemy zwiazane z funkcjonowaniem
instytucji samorzadowych.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koncowy

Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia: e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentéw, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego
e 7zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajeciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego i egzaminu koncowego

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Wyktady obowiazuje zaliczenie z oceng oraz egzamin koncowy. Kolokwium zaliczajace
wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach.

sposob wyliczenia oceny Ip.

) . , .. odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektéw Sposob weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:
01 test wiedzy w ramach kolokwium W_01, W _02,U 01, 100%
— znajomo$¢ podstawowych u_02
terminow i zagadnien
sposéb wyliczenia oceny O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego

koncowej:



sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
. S Ip. b fik
i weryfikacji efektow P e do efektow w %
uczenia sie:

1 aktywno$¢ na zajgciach K_01, K 02,U_02 30%

2 kolokwium W_02,U 01, U_02 70%
sposéb wyliczenia oceny O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,7 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,3
koncowej:
sposob zaliczenia przedmiotu:
forma oceny koncowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z uwzglednieniem wagi

punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajgcia praktyczne.

sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
symbol b fik:
i weryfikacji efektow y SPosob weryltkaci do efektow w pkt ECTS
uczenia sie:
O zajgcia teoretyczne W_01,W_02,K 01 2
O, zajgcia praktyczne U_01,U 02, K 02 2
sposéb wyliczenia oceny Ok = Ot*2+Op*2
koncowej: N 4
sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena koncowa semestralna * 0,4

(OKM):

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

AL e e G Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

W_01 K_W03; K_WO04; K_WO06
W 02 K_W12; K_W14
U o1 K_U02

K_U11; K_U16
U_02

K_KO1; K_K09
K_01

K_KO07

K_02



Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:
e Dolnicki B. (2012): Samorzad terytorialny. Wolters Kluwer
e Izdebski H. (2011): Samorzad terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalno$ci. LexisNexis

B. Literatura uzupehiajaca:

e Dolnicki B. (2010): Ustawa o samorzadzie gminnym. Komentarz. Wolters Kluwer
e Dolnicki B. (2007): Ustawa o samorzadzie powiatowym. Komentarz. Wolters Kluwer
e  Dolnicki B. (2012): Ustawa o samorzadzie wojewddztwa. Komentarz. Wolters Kluwer

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Legislacja administracyjna E 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \Y
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacje¢ przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczgce
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
o~ N S liczba
formy zajeé/ unktéw
samodzielnej pracy studenta q P
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem| 15 9 10 16 25 1
e wyklady 15 9
e przygotowanie do 7
kolokwium/egzaminu
e  kolokwium/egzamin 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

e (¢wiczenia audytoryjne 30 18

e przygotowanie do zajeé 13



e przygotowanie do kolokwium 10

e przygotowanie projektu 10
e udzial w konsultacjach 12
Lacznie: 45 27 30 73 75 3

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e wyktad potagczony z prezentacja e omawianie projektu

multimedialng e praca w grupach

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji, przygotowanie projektu
testu

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e  Wstep do prawoznawstwa o Podstawowa wiedza z zakresu problematyki nauk
e Konstytucyjny ustrdj organow humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych
panstwowych

e Prawa administracyjne
Cele przedmiotu:

e Zapoznanie z zasadami tworzenia aktow prawnych w administracji.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer .0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajecia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zajeé, zasady
zaliczenia wyktadow i przedmiotu.
2 Akty prawne w administracji.
3 Wiasciwosci jezyka tekstow aktow prawnych.

4 Typowe srodki techniki prawodawczej.



5 Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych.

6 Uktad przepisow w aktach normatywnych.

7 Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyzji.
8 Definicje legalne.

9 Zmiana tekstu aktu prawnego.

10 Zajecia podsumowujace: kolokwium zaliczeniowe

zajecia praktyczne:

Razem zajeé teoretycznych: 15 9

ilo$¢ godzin

tr; l:nn;i: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Wtasciwosci jezyka tekstow aktow prawnych.
2 Typowe $rodki techniki prawodawcze;.
3 Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych.
4 Uktad przepisow w aktach normatywnych.
5 Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyzji.
Wplyw grup interesu na dziatalno$é prawodawcza organéw administracji
publicznej (ze szczegbdlnym uwzglednieniem instytucji lobbingu).
6 Definicje legalne.
Razem zajec praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer
wiedza W _01
umiejetnosci U 01

U_02

tresé
Student zna podstawowe rodzaje aktow prawnych oraz zasady ich redagowania.
Potrafi przygotowac projekt konkretnego aktu prawnego

Posiada umiej¢tnosé przygotowywania wystapien ustnych w jezyku polskim



prezentujacych wiasne stanowisko i reprezentowanej jednostki w okreslonej sprawie
zwigzanej z ksztaltowaniem czy wykonywaniem zadan administracyjnych.

kompetencje K_01 | Potrafi dobra¢ adekwatne $rodki jezykowe do komunikowanej tresci.
spoleczne
K_02 | Potrafi odpowiedzialnie projektowac i wykonywac¢ zadania zaréwno indywidualnie, jak
i w grupie.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koncowy

Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia: e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentow, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego

e zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajgciach oraz pozytywna ocena z

kolokwium zaliczeniowego i egzaminu koncowego(Egzamin:4 pytania otwarte;
student moze uzyska¢ max. 40 pkt z egzaminu (max. po 10 pkt za kazda
odpowiedz). Warunkiem koniecznym zaliczenia egzaminu jest uzyskanie co
najmniej 25 pkt.)

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Wyktady obowiazuje zaliczenie z ocena. Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje
zagadnienia poruszane na wyktadach.

sposob wyliczenia oceny Ip. ) . it waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:
1 test wiedzy w ramach kolokwium W_01,U 01, K 01 100%
— znajomo$¢ podstawowych
terminow i zagadnien
sposéb wyliczenia oceny O; = ocena z kolokwium zaliczeniowego
koncowej:
sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedzg z ¢wiczen, zalecanej
literatury i teksty prawne).

W trakcie ¢wiczen zlecone zostanie kazdemu studentowi podlegajacy ocenie
projekt/zadanie polegajace na przygotowaniu konkretnego aktu prawnego. Wyniki musza
by¢ zaprezentowane na zaj¢ciach.



sposéb wyliczenia oceny odniesienie waga oceny

1 weryfikacji efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
1 Kolokwium W_01, 45%
2 Projekt/zadanie U 02,U 01 45%
3 Aktywnosc¢ na zajgciach K_01, K 02 10%

sposéb wyliczenia oceny

koi ; O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,45 + ocena za projekt/zadanie * 0,45 + ocena
oncowej:

aktywnosci na zajeciach * 0,1

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: $rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

sposob wyliczenia oceny  symbol , .. odniesienie waga oceny

b fik:

i weryfikacji efektow SPosob weryltkaci do efektow w pkt. ECTS

uczenia sie:
O zajgcia teoretyczne W_01,K 01 1
O, zajgcia praktyczne U_01,U 02, K 02 3

sposob wyliczenia oceny Ot*x1+0p=*3

o . . Ok = —F——

koncowej semestralnej: 4

sposéb wyliczenia oceny

koncowej przedmiotu OKM-= ocena z egzaminu * 0,5 + ocena koncowa semestralna * 0,5

(OKM):

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

w_01 K_Wi1
U_o1 K_U12; K_U13; K_U18
K_U19

U_02 -

K_KO04; K_K07
K_01

K_K05; K_K06
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:



e  Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej. Wydawnictwo Sejmowe
Warszawa
e  M.Karpiuk, J.Kostrubiec, M.Pazdzior, K. Popik-Chorazy Legislacja administracyjna Warszawa 2013

B. Literatura uzupehiajaca:

e Chodun A. (2006): Leksyka tekstow aktéw prawnych. Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i Socjologiczny nr 4
e Radwanski Z., Zielinski M. (2001): Uwagi de lege ferenda o klauzulach generalnych w prawie prywatnym.
Przeglad Legislacyjny nr 2

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Doktryny polityczne i prawne
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

/ Zaktad Administracji

poziom studiow

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

Forma zaliczenia

zajecia do wyboru

osoby prowadzgace zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
e wyktad
e przygotowanie do kolokwium
e kolokwium
Zajecia praktyczne [razem]
e (¢wiczenia

e przygotowanie do

N

(nauczyciel)

SS

15

15

15

15

SNS

Zo

liczba godzin
S
(student)

SS SNS
10 16
7 13
3 3
10 16
4 16

Liczba punktéw ECTS

2
semestr/y
\Y
liczba
punktow
razem ECTS
25 1
25 1



zajec¢/kolokwium
e udzial w konsultacjach 6
tacznie: 30 18 20 32 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e wyktad akademicki uwzgledniajacy e dyskusja grupowa
cytowanie i komentowanie przez e analiza tekstow
wyktadowce klasycznych zrodet
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadéw, sporzadzanie notatek, | percepcja tresci zaje¢, sporzadzanie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie do studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
egzaminu przygotowanie do kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa Znajomosc¢ historii, zwtaszcza w zakresie zmian
spotecznych i ustroju panstwa, znajomos¢ zmian
systemow prawa.

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest przekazanie studentom wiedzy na temat siegajacej antyku bogatej tradycji rozwazan
nad istotg, celem i zadaniami paniistwa oraz pokazanie rozwoju tych rozwazan az do czaséw najnowszych.
Przedmiot ma na celu zaznajomienie studenta z bogatg problematyka filozofii politycznej sensu largo, z
podstawowymi jej ujeciami, a takze ma dac narzedzie do klasyfikowania i wskazywania korzeni i zrédet
wspotczesnych idei politycznych.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin
numer .. .
tresci ksztatcenia

tematu SS SNS



1 Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejéw mysli polityczno-prawnej
Europy.

2 Mysl polityczno-prawna antyku i jej powigzanie z okreslonymi systemami
filozoficznymi: demokracja ateniska, sofisci, Platon, Arystoteles, stoicy.

3 Sredniowieczny dyskurs o istocie panstwa i prawa: cezaropapizm, papizm, $w.
Tomasz z Akwinu.

4 Renesansowa debata o panstwie: realizm polityczny i1 doktryna suwerennosci
wiladzy panstwowej — luminarze mysli politycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin,
Luter, Kalwin i Morus.

5 XVII wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych:
Grocjusz, Hobbes, Locke.

6 Idee i systemy filozoficzne o$wiecenia i ich wplyw na argumentacj¢ w rewolucjach
francuskiej 1 amerykanskiej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja
Niepodlegtosci i Deklaracja Praw Cztowieka i Obywatela.

7 Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny,
niemiecka szkota historyczna.

8 Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta ,,panstwo-
str6z nocny” do liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill,
Hobhouse, libertarianie i komunitarianie.

9 Idee socjalistyczne i komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny,
Marksowski socjalizm oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny
program E.Bernsteina. Rozwdj komunizmu — leninizm, stalinizm.

10 Anarchizm. Wspotczesna posta¢ anarchizmu — anarchokapitalizm.
11 Konserwatyzm i nacjonalizm w II potowie XIX i w XX wieku.

12 Krytycy demokracji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wplyw scjentyzmu i
pozytywizmu na filozofi¢ polityczna: rasizm, darwinizm spoteczny, socjologia
Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka demokraciji.

13 Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wplyw na
wspotczesny dyskurs polityczny.

14 Doktryna spoteczno-polityczna Kosciota katolickiego w XIX i XX wieku: Leon
XIII, Pius XI (zasada pomocniczo$ci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet I1.
15 Wspotczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm.
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 15

Uwaga: podziat dotyczy zajeé z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc

wiedza W_01 | Zna gtéwne europejskie systemy filozoficzne (idealizm, materializm,
utylitaryzm, empiryzm) i ich powigzania z filozofig panistwa i prawa.



W_02
umiejetnosci u_o1
u_o02
kompetencje K_01

spoteczne

Zna koncepcje genezy panstwa u filozoféw i myslicieli europejskich. Potrafi
umiescic je w kontekscie spotecznohistorycznym.

Potrafi logicznie rozwija¢ i argumentowac za lub przeciw okreslonej koncepcji
filozofii politycznej.

Wskazuje na prekursoréw i twércéw danej idei spotecznej dotyczacej panstwa
oraz wycigga konsekwencje z przyjetych przez nich zatozen.

Rozumie cel i zasadnos¢ zdobytych kwalifikacji i potrzebe ksztatcenia sie przez
cate zycie.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

sposdb zaliczenia zajec teo

e Aktywny udziatl studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych zajecia
teoretyczne i praktyczne

retycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny
i weryfikacji efektow

Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach
oraz zalecana literature.

Sprawdzian pisemny sktada sie z pieciu pytan: 1) trzy pytania majg charakter
sprawdzenia przyswojonej wiedzy; 2) pytanie czwarte polega na identyfikacji i
przypisaniu otrzymanego tekstu do epoki, okreslonego nurtu mysli politycznej lub
prawnej oraz wskazanie prekursorow nurtu; 3) pytanie pigte polega na
skomentowaniu i ocenie argumentacji zawartej w otrzymanym tekscie. Ocena z
kolokwium zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w odpowiedzi na pytania:

e 90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
Ip. odniesienie waga oceny

Sposob weryfikacji
3 K ! do efektow w %



uczenia sie: 1 kolokwium W _01, W _02,U 01 100%
u_02
sposob wyliczenia )
, . O, = ocena z kolokwium
oceny koncowej:
sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena.
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnoéci na zajeciach.
sposob wyliczenia ; . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji ,
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1 kolokwium W_Ol, W_OZ, U_Ol 60%
u_02
2 aktywnos¢ na zajeciach U_01U_02,K 01 40%
sposob wyliczenia
oceny koricowej: O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4
sposdb zaliczenia przedmiotu:
forma oceny srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne 1 praktyczne
semestralnej koncowej:
sposob wyliczenia symbo ) o odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji i
oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O, zajecia teoretyczne Ww_01, W_02,U_01 60%
u_02
O, zajecia praktyczne U_01U_02,K 01 40%

sposob wyliczenia
a . 0x=0.*0,6+0,*0,4
oceny koncowej:

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

sie

w_01 K_W18



W_02 K_WO02; K_W17

U o1 K_U16
u_02 K_U16

K_K09
K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A.1. wykorzystywana podczas zaje¢:.

e Sylwestrzak A. (2015): Historia doktryn politycznych i prawnych. Wolters Kluwer Polska S.A.
e Chojnicka K., Olszewski H. (najnowsze wydanie po 2004 roku): Historia doktryn politycznych i
prawnych. Ars boni et acqui Poznan.

B. Literatura uzupetniajaca:

B. 1. Literatura uzupetniajaca:

e Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia doktryn politycznych i prawnych. Ars boni et aequi
Poznan.

e Izdebski H. (2013): Historia mysli politycznej i prawnej. C. H. Beck.

e Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do konca XIX wieku. LexisNexis Polska.

e Krol M. (2003): Historia mysli politycznej od Machiavellego po czasy wspolczesne. ARCHE Gdansk.

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej Zo 2

Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

poziom studiow

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
wyktad

analiza literatury
przygotowanie do zaliczenia
kolokwium

Zajecia praktyczne [razem]

Cwiczenia

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
tak \
osoby prowadzgace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspotuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N 3 liczba
punktow
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25 1
10 6
6 8
6 8
3 3
10 6 15 19 25 1

10 6



przygotowanie do zajeé 5 9

przygotowanie do kolokwium 6 10
udziat w konsultacjach 4
tacznie: 20 12 30 38 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e wyktad e analiza tekstow z dyskusja

e rozmowa kierowana.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzgdzanie notatek, | percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie do studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
egzaminu przygotowanie do kolokwidw

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Prawo administracyjne Studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci
e Prawo konstytucyjne z zakresu prawa administracyjnego i prawa
konstytucyjnego.

Cele przedmiotu:

Celem zajec jest zapoznanie studentdw z systemem kontroli i nadzoru nad administracjg publiczng. Studenci
poznajg podstawowe pojecia zwigzane z problematyka kontroli i nadzoru oraz ich rodzajéw, a takze zarys
systemu organdw petnigcych funkcje nadzorcze i kontrolne. Nastepnie poznajg Srodki nadzoru oraz przebieg
postepowan kontrolnych i nadzorczych, przy uwzglednieniu podziatu na administracje rzgdowq i
samorzgdowa.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin
numer .. .
tresci ksztatcenia

tematu SS SNS



1 Pojecie kontroli administracji publiczne;.

2 Charakterystyka kontroli nad dziataniami administracji publicznej.
3 Zadania, rodzaje i kryteria kontroli.
4 Kontrola panstwowa administracji publiczne;j.
5 Kontrola wewnatrzadministracyjna.
6 Inne formy kontroli administracji.
7 Kontrola sgdowa administracji.
8 Cel i kryteria nadzoru.
9 Srodki nadzoru stosowane w administracji publicznej.
Razem zaje¢ teoretycznych: 10 6

zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer
tematu tresci ksztatcenia
SS SNS
1 Pojecie kontroli administracji publiczne;.
2 Charakterystyka kontroli nad dziataniami administracji publiczne;j.
3 Zadania, rodzaje i kryteria kontroli.
4 Kontrola panstwowa administracji publiczne;j.
5 Kontrola wewnatrzadministracyjna.
6 Inne formy kontroli administracji.
7 Kontrola sgdowa administracji.
8 Cel i kryteria nadzoru.
9 Srodki nadzoru stosowane w administracji publicznej.
Razem zaje¢ praktycznych: 10 6

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 20 12



Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

u_o1

U_02

K_01

K_02

tresé

Student ma podstawowaq wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania
aparatu administracji publicznej i gospodarczej, wieziach wystepujacych w
tych strukturach.

Ma wiedze na temat prawnych podstaw i zasad podejmowania i wykonywania
zadan administracji publicznej w zakresie kryteridw kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej, a takze kontroli i nadzoru administracji
publicznej wobec podmiotéw administrowanych.

Potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowa terminologig z zakresu prawa
i administracji

Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjete rozwigzanie.

Rozumie cel i zasadnos¢ zdobytych kwalifikacji i potrzebe ksztatcenia sie przez
cate zycie.

Potrafi myslec¢ i dziata¢ w sposdb kreatywny.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektoéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria

zaliczenia:

zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych zajecia
teoretyczne i praktyczne

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

zaliczenie z ocena.

Kolokwium zaliczajgce wyktad obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktéw

prawnych i zalecanej literatury.

Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena z kolokwium zalezy od ilosci

punktéw uzyskanych z w tescie:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0



[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
sposob wyliczenia Ip.
oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
50-59% - ocena 3,0;
ponizej 50% — ocena

2,0 (brak zaliczenia).

Sposb fikacii odniesienie
osob weryfikacji

s bk do efektéw
kolokwium W_01, W_02, U_01

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny konicowej:
kryteria oceny:

sposob wyliczenia

Ip.
oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1
2

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny
semestralnej koncowej:

sposéb wyliczenia

Ip.
oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O:
Op

zaliczenie z oceng

sposob weryfikacji

kolokwium

aktywnos¢ na zajeciach

sposob weryfikacji

Zajecia teoretyczne

Zajecia praktyczne

U_02, K_02

O, = ocena z kolokwium

Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.

odniesienie
do efektow

W_01, W_02,U 01

U_02, K_02

U_01, U_02, K_01,
K_02

$rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne 1 praktyczne

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, U_01

U_02, K_02

W_01, W_02, U_01
U_02, K_02, U_01,

U_02, K_01, K_02

waga oceny
w %

100%

waga oceny
w %

60%

40%

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4

waga oceny
w %

60%

40%



sposob wyliczenia
N . 0x=0:*0,6+0,*0,4
oceny koncowej:

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie

w_o01 K_W03
W 02 K_W12
u_o01 K_U03

K_U16
U_02

K_K09
K_01

K_K10
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A.1. wykorzystywana podczas zaje¢:.

e UraE. (2015): Prawo administracyjne. Wolters Kluwer, S.A.
o Wierzbowski M. (red.) (2017): Prawo administracyjne. Wolters Kluwer Polska S.A.

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Literatura uzupetniajaca:

e Antoniak M. (2012): Kontrola rzagdowa w administracji publicznej. C.H. BECK
e Jagielski J. (2012): Kontrola administracji publicznej. LexisNexis

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo miedzynarodowe publiczne E 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ . S lllil(if(tt)(?w
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

o wyklady 15 9

e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 4

e analiza literatury 4

o kolokwium/egzamin 2

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

e ¢wiczenia 30 18

e przygotowanie si¢ do zajec 5



e przygotowanie do kolokwium 5
e udziat w konsultacjach 10 -
Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e 7zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktady teoretycznie przedstawiaja problematyke z ¢wiczenia prowadzone sa w formie interaktywnej, oparte na

zakresu prawa mi¢dzynarodowego publicznego, oparte | poszukiwaniu rozwigzan konkretnych stanéw faktycznych.
s o analize dokumentéw migdzynarodowych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja treéci zajgc, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. e podstawowe wiadomosci dotyczace prawa
mi¢dzynarodowego i stosunkéw migdzynarodowych

Cele przedmiotu:

e Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa migdzynarodowego publicznego.;
e Przekazanie umiej¢tnosci analizowania podstawowych aktow prawnych z tego zakresu wraz z samodzielnym
wycigganiem wnioskow. Wskazanie istoty wspotczesnego prawa migdzynarodowego.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer s e .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Podstawy  systemu  prawa  miedzynarodowego  publicznego.  Prawo 2 1
miedzynarodowe publiczne a prawo migdzynarodowe prywatne. Prawo
migdzynarodowe publiczne a prawo krajowe. Pojgcie 1 cechy prawa
miedzynarodowego. Rozwoj prawa migdzynarodowego.
2 Katalog zrddet prawa miedzynarodowego publicznego - wprowadzenie. 1 0
3 Prawo zwyczajowe. Prawo traktatowe. Ogolne zasady prawa. Akty jednostronne 2 1

panstw. Uchwaty organizacji migdzynarodowych. Doktryna i judykatura.

4 Podmiotowos$¢ prawa miedzynarodowego. Panstwowe podmioty. Pozapanstwowe 1 1



10

11

podmioty.

Elementy sktadowe panstwa: ludnos$¢, wtadza, terytorium.

Atrybuty podmiotowosci.

Odpowiedzialno$¢ prawnomigdzynarodowa i jej formy.

Sankcje prawnomigedzynarodowe. Sankcje wojskowe. Sankcje niewojskowe.
Sadownictwo prawnomiedzynarodowe. Organy sadowe. Organy pozasagdowe.

Migdzynarodowy system ochrony praw czlowieka. System powszechny (ONZ-
owski). System europejski. Inne systemy pozaeuropejskie.

Organizacje mi¢gdzynarodowe: NATO, Rada Europy, Unia Europejska, Organizacja
Narod6éw Zjednoczonych.

Razem zaje¢ teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;.

tresci ksztalcenia

Szybkie powstawanie zwyczaju - aspekt praktyczny (rozwigzywanie stanow
faktycznych).

Budowa umowy miedzynarodowej - w teorii prawa mi¢dzynarodowego i praktyce
organdéw sadowych.

Panstwa i inne pozapanstwowe podmioty prawa mi¢dzynarodowego.

Analiza wybranych orzeczen organéw ochrony praw czlowieka.

Statuty organizacji miedzynarodowych. Status organizacji migdzynarodowych.
System instytucjonalny organizacji mi¢edzynarodowych. Funkcje organizacji
miedzynarodowych. Prawnomigdzynarodowa dziatalno$¢ organizacji
miedzynarodowych.

Razem zajeé praktycznych:

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

15

ilos¢ godzin

SS

30

45

SNS

18

27

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student definiuje pojgcia prawa mi¢dzynarodowego publicznego, rozréznia zrodta i

podmioty prawa migdzynarodowego oraz charakteryzuje zalozenia aksjologiczne



przyswiecajace ich tworzeniu.

W_02 | Ma poglebiong wiedzg o systemach, strukturach i instytucjach na poziomie
miedzynarodowym i europejskim oraz relacjach miedzy nimi.

umiejetnosci U 01 | Student rozwiazuje stany faktyczne dotyczace kluczowych zagadnien prawa
miedzynarodowego.

U _02 | Ocenia zjawiska tworzenia nowych podmiotow prawa migdzynarodowego.

U_03 | Potrafi analizowac i interpretowac teksty prawne oraz wykorzystywac orzecznictwo
sadow krajowych i migdzynarodowych w celu rozwigzywania konkretnych probleméw.

kompetencje K_01 | Dazy do skonstruowania najbardziej efektywnych rozwigzan powierzonych
spoleczne problemow.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.

Egzamin pisemny.

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  Aktywny udzial studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiéw zaliczeniowych zajecia teoretyczne i praktyczne
e Zdanie egzaminu koncowego

sposéb zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyklady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

sposob wyliczenia oceny Ip.

. . ) Sposéb wervfikacii odniesienie waga oceny
i wer)iﬁka:lql efektow p Y J do efektéw W %
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, W_02, U_01, 100
U_02,K_01

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

O, = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajeé praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
kryteria oceny: srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
sposob wyliczenia oceny Ip. sposob weryfikacji s fEsteie waga oceny



i weryfikacji efektow do efektow w %
uczenia sie:

1 . W_01,wW_02,U 01
— 1 — 1 —_— 1 0
kolokwium U_02, K_01 60%
2 aktywno$¢ na zajeciach u_0L,U_02,U_03, 40%

K_01

sposob wyliczenia oceny

, : O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4
koncowej: P

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej z = Srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow

semestru: ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne
sposob wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik
i weryfikacji efekt6w Y EES do efektéw w pkt. ECTS
uczenia sie:
Oy zaj¢cia teoretyczne W_01, W_02, U_01, 1
U_02,K_01
(O} zajecia praktyczne W_01,wW_02, U 01, 2
U _02,K_01
sposéb wyliczenia oceny Ok = Ot+*2+Op=*2
koncowej z semestru: - 4
sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu OKM= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena koncowa semestralna * 0,4

(OKM):
Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_W11; K_W13
W 02 K_W10; K_W16
U0l K_U04
K_U16
u_02
K_U01; K_U13
U_03
K_KO06
K_01

Wykaz literatury:



A. Literatura podstawowa:

e (Cala-Wacinkiewicz E., Podgorzanska R., Wacinkiewicz D. (red.) (2011): Encyklopedia zagadnien
miedzynarodowych. C.H. Beck

e Daranowski P., Potatyniska J. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne (wybodr orzecznictwa). C.H. Beck

e Antonowicz L. (2011): Prawo migdzynarodowe publiczne. LexisNexis Polska

e Cata-Wacinkiewicz E. (2012): Podstawy systemu prawa migdzynarodowego: pytania, testy, kazusy, tablice.
C.H. Beck

B. Literatura uzupelniajaca:

e Cata-Wacinkiewicz E. (2012): System instytucji UE z uwzglednieniem postanowien Traktatu Lizbonskiego:
pytania, testy, kazusy, tablice. C.H. Beck

e Bialocerkiewicz J. (2007): Prawo migdzynarodowe publiczne. Zarys wyktadu. TNOIiK Torun

e Barcik J., Srogosz T. (2007): Prawo mi¢dzynarodowe publiczne. C.H. Beck

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Organizacja ochrony $rodowiska E 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ . S lllil(if(tt)(?w
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 10 6 15 19 25 1

o wyklady 10 6

e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu 6 8

e analiza literatury 6 8

o kolokwium/egzamin 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

e ¢wiczenia 30 18

e analiza literatury 10



e przygotowanie si¢ do zajec 5
o przygotowanie do kolokwium 5
Lacznie: 40 24 35 51 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e 7zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktady teoretycznie przedstawiaja problematyke z ¢wiczenia prowadzone sa w formie interaktywnej, oparte na

zakresu prawa mi¢dzynarodowego publicznego, oparte | poszukiwaniu rozwigzan konkretnych stanéw faktycznych.
s o analize dokumentéw migdzynarodowych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja treéci zajgc, sporzadzenie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
. e znajomo$¢ glownych dziedzin prawa; prawa

konstytucyjnego i administracyjnego, cywilnego, karnego

Cele przedmiotu:

Przekazanie podstawowych informacji na temat ksztattowania si¢ prawa ochrony srodowiska w skali miedzynarodowe;j i

polskiej, zapoznanie si¢ z miedzynarodowymi standardami prawa, analiza polskich instytucji prawnych stuzacych

ochronie srodowiska, prawnych stuzacych ochronie $rodowiska. Opanowanie przez studentéw prawa ochrony

srodowiska w zakresie; migdzynarodowego prawa ochrony $rodowiska, prawnych podstaw ochrony $rodowiska w

Polsce, prawnoustrojowych podstaw ochrony srodowiska w Polsce.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 System prawa ochrony $rodowiska.
2 Udziat spoteczenstwa w rozwigzywaniu probleméw ochrony srodowiska.

3 Dostep do informacji o srodowisku i jego ochronie.



4 Oceny oddzialywania na srodowisko.

5 Odpowiedzialnos¢ prawna w ochronie §rodowiska.

6 Zasady prawa ochrony $rodowiska.

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 35 24

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoleczne

numer

w_01

W_02

W_03

u_01

U_02

u_03

K_01

K_02

tresé

Ma podstawowa o strukturach i zasadach funkcjonowania aparatu administracji
publicznej w zakresie ochrony srodowiska.

Ma wiedzg¢ na temat prawnych podstaw i zasad podejmowania i wykonywania zadan
administracji publicznej w zakresie ochrony srodowiska.

Ma podstawowa wiedze o sposobie funkcjonowania aparatu ochrony srodowiska.
Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dzialan podejmowanych przez instytucje administrujace w

ochronie srodowiska.

Potrafi prawidlowo postugiwacé si¢ podstawows terminologig z zakresu prawa ochrony
srodowiska.

Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjgcia prawidtowej
decyzji z zakresu ochrony $rodowiska.

Rozumie znaczenie posiadanych kwalifikacji zawodowych, posiada potrzebe uczenia
si¢ przez cale zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetnia¢ i doskonalié.

Potrafi mysle¢ i dziataé w sposob przedsigbiorczy, uczestniczac w przygotowaniu
projektow spotecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z ocena.

Egzamin pisemny.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentow w zajg¢ciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych zajecia teoretyczne i praktyczne

e  Zdanie egzaminu



Egzamin obejmuje wiedzg z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.
Polega na wypehieniu testu. Ocena z egzaminu zalezy od ilosci punktow uzyskanych z
testu:

90% 1 wigcej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;

70-79% - ocena 4,0;

60-69% - ocena 3,5;

50-59% - ocena 3,0;

ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wykltady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

sposéb wyliczenia oceny Ip. B e rfesians waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:

1 kolokwium wW_01, W_02, W_03, 100

U_01, U 02, K 01

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

O, = ocena z kolokwium

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P Sposob werylikaci do efektow w %
uczenia sie:
W_01, W_02, U_01
kolokwium - T 9
ol U_02, K_01 60%
o uU_01,U_02, U_03,
aktywno$¢ na zajeciach - - - 40%

K_01

sposob wyliczenia ocen . . . L -
P , y y O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4

koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej z srednia wazona ocen za zajecia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
semestru: ECTS za zaj¢cia teoretyczne oraz praktyczne

sposéb wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik
i weryfikacji efektow y SPOsob weryltkacit do efektow w pkt. ECTS



uczenia sie: Oy zajecia teoretyczne W_01,wW_02, U 01,

U_02,K 01
(OF zajgcia praktyczne W_01,wW_02, U_01,
U_02,K 01
sposéb wyliczenia oceny Ok = Ot*1+O0p=*3
koncowej z semestru: - 4
sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena koncowa semestralna * 0,4

(OKM):
Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

L. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_WO02
W_02 K_W12
W03 K_W12
UL K_U02

K_U03
U_02 -

K_U14
U_03

K_K09
K_01

K_K10 KA _K02;

K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Gorski M. (2009): Prawo ochrony srodowiska. Wolters Kluwer Polska
B. Literatura uzupelniajaca:

e Boc J., Nowacki K., Samborska-Bo¢ E. (2004): Ochrona $rodowiska. Kolonia Limited

e Jendroska J., Bar M. (2005): Prawo ochrony srodowiska. Centrum Prawa Ekologicznego
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail;



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Postepowanie egzekucyjne w administracji Zo 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak \
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

Katedra Administracji odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zaje¢/ N S "Cf(tt)c?l
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pl;:_r(;w
S5 SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 10 6 15 19 25 1

e wyklady 10 6

e analiza literatury 6 8

e przygotowanie do kolokwium 6 8

e  kolokwium 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 20 12 30 38 50 2

e (¢wiczenia audytoryjne 20 12

e przygotowanie do zajec 10 20



e przygotowanie do kolokwium 12 18

e udziat w konsultacjach 8
Lacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e analiza tekstow aktow prawnych z analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach, analiza
dyskusja przypadkow, projekt, dyskusja przyktadowe opracowanie

projektu pisma procesowego w postepowaniu egzekucyjnym,
rozwigzywanie kazusow z zakresu postgpowania
egzekucyjnego, prezentacja multimedialna

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i gromadzenie | percepcja tresci zajec; sporzadzanie notatek, studiowanie

notatek; studiowanie literatury, przygotowanie do literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,

zaliczenia przedmiotu w formie testu przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zaje¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Postgpowanie administracyjne Znajomos¢ podstawowych poje¢, istoty oraz trybu
postepowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentéw z regutami postgpowania egzekucyjnego w administracji ze szczegdlnym uwzglednieniem
praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer ;. .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Podstawy prawne oraz zasady postgpowania egzekucyjnego w administracji.
2 Obowiazki podlegajace egzekucji.

3 Podmioty i uczestnicy postgpowania egzekucyjnego w administracji.



4 Tok postgpowania oraz srodki egzekucyjne stosowane w egzekucji
administracyjnej.

5 Upomnienie, znaczenie instytucji - analiza tresci i skutkow prawnych oraz praktyka
formutowania.
6 Tytul wykonawczy - analiza elementéw formalnych oraz zasady i nauka

wypetniania druku urzedowego.

7 Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym ze szczegdlnym
uwzglednieniem sprzeciwu.

Razem zaje¢ teoretycznych: 10 6
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer G,C .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji
2 Obowiazki podlegajace egzekucji administracyjnej. Podmioty postepowania
egzekucyjnego: podmioty czynne i podmioty bierne.
3 Srqdki egzekucyjne
a) Srodki egzekucyjne obowigzkoéw o charakterze pienigznym.
b) Srodki egzekucyjne obowigzkoéw o charakterze niepieni¢znym.
4 Zasady ogolne postepowania egzekucyjnego
5 Wszczgcie i przebieg postgpowania egzekucyjnego
6 Zbieg egzekucji sadowej 1 administracyjnej.
7 Srodki prawne w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
8 Koszty egzekucyjne
9 Postgpowanie zabezpieczajace
Razem zajeé praktycznych: 20 12
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaj¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé

wiedza W_01 | Student zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady postepowania egzekucyjnego.



W _02 | Zna zakres wlasciwosci organow egzekucyjnych oraz stosowane przez nie srodki
egzekucyjne.

umiejetnosci U 01 | Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez sady administracyjne, a takze
instytucje administrujace, zwigzane z procedurg egzekucyjng w administracji.

U 02 | Posiada umiej¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy z zakresu procedury egzekucyjnej
dla osiaggania celow instytucji administrujacej, w ramach ktdrej dziala, badz
pojawiajacych si¢ toku prowadzonej samodzielnie dziatalno$ci, posiada umiejetnosé

samodzielnego proponowania rozwigzan okreslonego problemu prawnego.

U_03 | Posiada umiej¢tno$¢ praktycznego poshugiwania si¢ aparatem pojgciowym wiasciwym
dla procedury administracyjnej i egzekucyjnej.

kompetencje K_01 | Potrafi mysle¢ i dziala¢ aktywnie, wyszukujac optymalne sposoby osiagania
spoleczne zaktadanych celow.

K_02 | Dba o samodzielne, systematyczne poszerzanie wiedzy.

K_03 | Prawidlowo identyfikuje i rozwiazuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji administrujacej 1 petniong w niej rola.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych
e  Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych zajecia teoretyczne i praktyczne

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedzg z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow
prawnych i zalecanej literatury.

sposob wyliczenia oceny Ip. oalifesana waga oceny
i weryfikacji efektéw Sposob weryfikacji do efektow W %
uczenia sie:
01 kolokwium — test wiedzy W_01,wW_02, U_02, 100
uU_03

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

O, = ocena z kolokwium

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena



kryteria oceny: $rednia wazona ocen przygotowanie do kolokwium oraz aktywny udziat w zajeciach

spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
Ip. fik:
i weryfikacji efektow P sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
1 kolokwium W_02, U_01, U_02, 60
2 aktywnos¢ na zajeciach K_01, K_02, K_03 40

sposob wyliczenia oceny

, ; O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4
koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: $rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

sposob wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik

i weryfikacji efektow y SPOSORIWERYAEKACIE do efektéw w pkt. ECTS

uczenia sie:
O zajecia teoretyczne W_01,W_02, K 01 1
O zajecia praktyczne U_01, U_02, U_03, 2

K_02, K_03
sposéb wyliczenia oceny Otx1+Op=*2
- h Ok = ———F——
koncowej: 3

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia sie¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01
K_W12

W_02
- K W14
U_01 K_U02
u_02 K_U11
uU_03 K_U13
K_01 K_KO08

K_KO01; K_K09

K_02 - -
K_KO07

K_03

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:



e  Chorazy K., Taras W., Wrobel A. (2009): Postgpowanie administracyjne, egzekucyjne i
sadowoadministracyjne. Wolters Kluwer
o T.Jedrzejewski, M. Masternak, P. Raczka, Administracyjne postgpowanie egzekucyjne, Torun

B. Literatura uzupehiajaca:

e Przybysz P. (2011): Postgpowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz. LexisNexis

e R.Hauser, A. Skoczylas (red.), Postgpowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa 2014.
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Przedmioty kierunkowe do wyboru

Opis zajec
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Psychologia spoteczna Zo 3

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiéow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Wszystkie

specjalnosci

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin

formy zajec/ A . plir(:lz(l::w
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyktad 15 9
e analiza literatury 3 6
¢ przygotowanie do kolokwium 4 7

e kolokwium 3 3



Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 3

e ¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie projektu 15 21
e przygotowanie do kolokwium 14 20
e udzial w konsultacjach 6
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad, prezentacja ,multimedialna wprowadzajgce omodwienie problemu, dyskusja
grupowa, prezentacja wynikéw projektu

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

analiza literatury praca nad tekstem, praca w grupach, przygotowanie

projektu
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e brak e ogolna wiedza dotyczaca zjawisk spolecznych
Cele przedmiotu:

e Przekazanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie rozpoznawania, wyjasniania i przewidywania
psychologicznych mechanizmow wptywajacych na przebieg procesow spotecznych.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

e tresci ksztatcenia ilos¢ godzin



tematu
1. Podstawowe podejscia teoretyczne
2. Rozumienie siebie i Swiata spotecznego.
3. Wptyw spoteczny.
4, Stosunki spoteczne

Razem zajec teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
e tresci ksztatcenia
1. Wiedza i sady o §wiecie spotecznym.
2. Spostrzeganie 0sob.
3. Ja i wizerunek wiasnej osoby.
4. Postawy 1 wartosci.
5. Zmiana postaw.
6. Wplyw spoteczny.

Razem zaje¢ praktycznych:

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

SS SNS

15 9

ilos¢ godzin

SS SNS
30 18
30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:

kategoria numer | tresc

wiedza W_01 @ Student rozpoznaje zaleznosci pomiedzy zachowaniem jednostki a ztozonymi

zjawiskami zycia spotecznego.

umiejetnosci U_01 @ Potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze w celu budowania pozytywnych relacji

miedzyludzkich.



kompetencje K_01 | Ma swiadomos$¢ wagi zasad psychologii spotecznej w ksztattowaniu relacji
spoteczne miedzyludzkich.

K_02 | Posiada umiejetnos¢ komunikowania sie z otoczeniem spotecznym w miejscu
pracy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria e aktywny udzial w zajeciach

zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych

e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach
sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny konicowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: uzyskanie pozytywnej oceny z kolokwium obejmujacego wiedze z wyktadu i
zalecanej literatury

spos6b wyliczenia Ip.

s b fikacii odniesienie waga oceny
o0so6b weryfikacji
oceny E V j do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie:
z & 1. kolokwium W_01
sposob wyliczenia Ocena zaliczajaca zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w tescie:

oceny koncowej:
¢ 90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

(o)
sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona oceny za zadanie praktyczne (prezentacja praktycznego problemu
i sposobdw jego rozwigzania), oceny aktywnosci na zajeciach oraz sprawdzianu
koncowego
sposob wyliczenia Ip. sposob weryfikacji T . waga oceny



oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow

uczenia sie: 1. zadanie do samodzielnego W_01,U_01, U_02, 45%
wykonania U_03,K 02
4. aktywnosé na zajeciach W_01, W_02, U_01, 10%
U_02,U_03,K 01,
K_02

5. kolokwium koncowe W_01, W_02,U_01, 45%
sposéb wyliczenia ocena zadania * 45 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z kolokwium
oceny koncowej: kocowego * 0,45 = ocena koricowa (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny konicowej: | $rednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny )
oceny | do efektow w pkt. ECTS

i weryfikacji efektow
uczenia sig: O: | zajecia teoretyczne w_o01 1

(0 zajecia praktyczne W_01, U_01,K_01, 2
K_02

sposéb wyliczenia
_Otx1+0px2

oceny koncowej 0 3

przedmiotu:
Matryca efektéow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

sie
w_01 K_W02, K_W08
u_o1 K_U13
K_01 K_02
K_K04
K_02

Wykaz literatury:



A. Literatura podstawowa:

e Pod Aronson E. (2008): Cztowiek istota spoteczna. Warszawa

B. Literatura uzupetniajaca:

e  Wojciszke B. (2006): Cztowiek wsrdd ludzi. Zarys psychologii spotecznej. Warszawa

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Praktyczne aspekty komunikacji spotecznej
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

zajecia obowigzkowe

dla kierunku

nie

Zo

Liczba punktéw ECTS

zajecia do wyboru

wszystkie specjalnosci

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac

e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

o wyktad

e analiza literatury

e przygotowanie do kolokwium
e kolokwium

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

N

(nauczyciel)

SS SNS
15 9
15 9
15 9
15 9

liczba godzin
S
(student)
SS SNS
10 16
3 6
4 6
3 3
35 41

razem

25

50

3

semestr/y

liczba
punktow
ECTS



e przygotowanie projektu 15 21

e przygotowanie do kolokwium 14 20
e udzial w konsultacjach 6
tacznie: 30 18 45 57 75 3
N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.
Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
wyktad, prezentacja ,multimedialna wprowadzajgce omodwienie problemu, dyskusja
grupowa, prezentacja wynikéw projektu
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
analiza literatury praca nad tekstem, praca w grupach, przygotowanie

projektu
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zaje¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak e ogoblna wiedza dotyczaca zjawisk spotecznych

Cele przedmiotu:

e przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki natury, rodzajow i

psychologicznych oraz spotecznych uwarunkowan komunikacji spotecznej;
e zapoznanie studentow z wybranymi ujeciami teoretycznymi komunikowania spotecznego;
e wyrobienie umiejetnosci aktywnej analizy form komunikowania
e wyrobienie umiejetnosci rozpoznawania patologicznych form komunikowania

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
tresci ksztatcenia
tematu
SS
1. Komunikowanie spoteczne. Podstawowe pojecia: definicja, cechy, funkcje

komunikowania, struktura procesu komunikowania, formy komunikowania.

SNS



Zasady odbioru komunikatow interpersonalnych, rodzaje shuchania, stuchanie
nieskuteczne.

Skuteczno$¢ w komunikowaniu interpersonalnym.
Komunikowanie werbalne.

Analiza procesu komunikowania miedzyludzkiego. Ogolne zasady konwersacji
(H.P. Grice, G. Leech); og6lna organizacja konwersacji (otwarcie, wprowadzenie
tematu, zakonczenie); nieskuteczna komunikacja - nieporozumienia, trudnosci w
komunikacji, zaktécenia komunikacji;

Razem zajec teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

10.

11

12.

tresci ksztatcenia

Problematyka komunikowania niewerbalnego.
Komunikowanie jako wywieranie wptywu na ludzi.
Jak si¢ broni¢ przed technikami wywierania wptywu

Wybrane aspekty psychologicznych uwarunkowan komunikowania
miedzyludzkiego.

Atrakcyjno$¢ w komunikowaniu interpersonalnym.
Wiasne ,,ja” w komunikowaniu interpersonalnym.

Wybrane aspekty spolecznych uwarunkowan komunikowania miedzyludzkiego.
Koncepcja kodu rozwinigtego i ograniczonego B. Bernsteina; pte¢ a zachowania
komunikacyjne; komunikowanie si¢ w matzenstwie

Wtiadza w interpersonalnych zwiagzkach.
Dynamika zwigzku interpersonalnego.

Konflikt w zwigzkach interpersonalnych, negatywne i pozytywne aspekty
konfliktu; gltowne strategie postgpowania w sytuacji konfliktu; skuteczne
postepowanie w sytuacji konfliktowej negocjowanie zwigzku, przyjazn;
komunikowanie w rodzinie

Komunikowanie si¢ migdzy kulturami komunikowanie z ,,obcymi”; bariera koloru
skory, kultury, orientacji seksualnej, niepelnosprawnosci i wieku.

Manipulacja stowem (o jezyku wplywu na innych i perswazji za pomocg prostych
stow 1 okreslonych konstrukcji gramatycznych)

Razem zajec¢ praktycznych:

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

15

ilos¢ godzin

SS

30

30

SNS

18

18



Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer
wiedza wW_01
umiejetnosci u_o1
kompetencje K_01
spoteczne

K_02

tresé

Student rozpoznaje zaleznosci pomiedzy zachowaniem jednostki a ztozonymi
zjawiskami zycia spotecznego.

Potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze w celu budowania pozytywnych relacji
miedzyludzkich.

Ma swiadomos$¢ wagi zasad psychologii spotecznej w ksztattowaniu relacji
miedzyludzkich.

Posiada umiejetnos$¢ komunikowania sie z otoczeniem spotecznym w miejscu
pracy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng

warunki i kryteria .
zaliczenia: .

aktywny udziatl w zajgciach

uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych

uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng

kryteria oceny: uzyskanie pozytywnej oceny kolokwium obejmujacego wiedze z wyktadu i

zalecanej literatury

sposéb wyliczenia Ip. N, Ehaci odniesienie waga oceny
0so6b weryfikacji
oceny P yieael do efektow W%
i weryfikacji efektow
uczenia sie:
« 1. kolokwium W_01
sposob wyliczenia Ocena zaliczajaca zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w tescie:

oceny koncowej:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;



e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
(%)

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny konicowej: | srednia wazona oceny za zadanie praktyczne (prezentacja praktycznego problemu
i sposobdw jego rozwigzania), oceny aktywnosci na zajeciach oraz sprawdzianu
koncowego

kryteria oceny: o aktywny udziat w zajeciach
e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych
e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

sposob wyliczenia ) . odniesienie waga oceny

Ip. sposob weryfikacji )
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1. zadanie do samodzielnego W_01,U_01, U_02, 45%

wykonania U 03,K 02
4, aktywnosé na zajeciach W_01, W_02, U_01, 10%
U_02,U_03,K 01,
K_02

5. kolokwium koncowe W_01, W_02,U_01, 45%
sposob wyliczenia ocena zadania * 45 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z kolokwium
oceny koncowej: koricowego * 0,45 = ocena koricowa (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: = sSrednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktdw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny 3

oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O zajecia teoretyczne W_01 1

(O zajecia praktyczne W_01, U_01,K_01, 2

K_02
sposob wyliczenia
Ot*1+Op=*2

oceny koncowej Ok 3
przedmiotu:



Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
w_o01 K_W02, K_W08
u_o1 K_U13
K_01 K_02
K_K04
K_02

Wykaz literatury:

A

. Literatura podstawowa:

W. Gtodowski: Komunikowanie interpersonalne, Warszawa 2001;
E, Griffin: Podstawy komunikacji spotecznej, Gdansk 2003;
J. Stewart (red): Mosty zamiast muréw. O komunikowaniu si¢ migdzy ludzmi, Warszawa 2000

. Literatura uzupetniajaca:
A, Batko: Sztuka perswazji czyli jezyk wplywu i manipulacji, Gliwice 2012

D. G. Leathers: Komunikacja niewerbalna, Warszawa 2011.
Z. Necki: Komunikacja miedzyludzka, Krakéw 1996

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Przedmioty kierunkowe do wyboru — (B)

Opis zajec
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
E-administracja Zo 3

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiéow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak Wszystkie specjalnosci [}
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: = osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajec/ N 3 p:;IZ:ZW
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

o wyktad 15 9

e analiza literatury 3 7

¢ przygotowanie do kolokwium 4 6

o kolokwium 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 2



e ¢wiczenia audytoryjne 15 9

e przygotowanie do zajec 15 20
e przygotowanie do kolokwium 16 21
e udziat w konsultacjach 4
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad, prezentacja ,multimedialna wprowadzajgce omowienie problemu, dyskusja
grupowa

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

analiza literatury praca nad tekstem, praca w grupach

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o informatyka w administracji e ogolna wiedza na temat funkcjonowania administracji
Cele przedmiotu:

Omdéwienie podstawowych zagadnien prawnych w zakresie informatyzacji i cyfryzacji administracji oraz
celéw strategii informatyzacji panstwa.Przekazanie praktycznych umiejetnosci w zakresie funkcjonowania
systemow komputerowych stosowanych w podmiotach administracji.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin
numer .. .
tresci ksztatcenia

tematu SS SNS

1. Podstawy prawne informatyzacji podmiotow administrujacych



2. Samorzad terytorialny w procesie informatyzacji ustug publicznych
3. Podpis elektroniczny
4, Bezpieczenstwo danych elektronicznych
Razem zajec teoretycznych: 15 9
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer L. .
; - tresci ksztatcenia
ematu ss SNS
1. Zasady funkcjonowania platformy EPUAP, konfigurowanie profilu
zaufanego
2. Obieg dokumentdw elektronicznych
3. Praktyczne funkcjonowanie systemdw zarzadzania obiegiem dokumentéw
4, Tworzenie i publikowanie tekstow prawnych
5. Zasady funkcjonowania elektronicznej skrzynki podawczej i urzedowego
potwierdzenia odbioru
6. Systemy analityczne w administracji
7. Baza aktéw wiasnych
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer | tresc

wiedza W_03 Ma podstawowa wiedzg¢ o strukturach i zasadach funkcjonowania narzedzi
informatycznych w funkcjonowaniu aparatu administracji publicznej i gospodarczej,
oraz relacjach migdzy administracjag a podmiotami zewnetrznymi nawigzywanymi w

srodowisku elektronicznym

W_07 | ma wiedzg o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu administracji i jego
roli w strukturach administracji realizowanej przez narzedzia elektroniczne



umiejetnosci U_05 | Potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia stuzgce do pozyskiwania
podstawowych informacji wtasciwych dla zakresu czynnosci podejmowanych
w administracji.

U_02 @ Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowac i uzytkowac
informacje z wykorzystaniem réznych zrédet i sposobow.

kompetencje K_04 | potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywac problemy zwigzane z
spoteczne funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniong w niej rola.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria o aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: uzyskanie pozytywnej oceny kolokwium obejmujacego wiedze z wyktadu i
zalecanej literatury

sposéb wyliczenia Ip. S b fikacii odniesienie waga oceny
0sob weryfikacji
oceny i y ) do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: i
1. kolokwium W_01,wW_02,U_01 100%
spos6b wyliczenia Ocena zaliczajgca zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w tescie:

oceny koncowej:
e  90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
(o)

sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koncowej: = srednia wazona oceny aktywnosci na zajeciach oraz sprawdzianu korncowego
kryteria oceny: e aktywny udzial w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych



e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

sposob wyliczenia

oceny | b fikacii odniesienie waga oceny
. sposob weryfikacji
i weryfikacji efektow . 8 y ! do efektow w %
uczenia sie:
1. aktywnosé na zajeciach W_01, W _02,U 01, 40%

uU_02,U_03, K_01

2. kolokwium koncowe W_01, W_02,U_01, 60%
sposob wyliczenia ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium koricowego * 0,6 =
oceny koncowej: ocena koricowa (O,)

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: | $rednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktdw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny 3
oceny 1 do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O, zajecia teoretyczne W_01,W _02,U 01 33,3%
(0 zajecia praktyczne W_01,W_02,U_01, 66,6%
U_02,K 01
sposéb wyliczenia
X . Ot*x1+4+0p=*2
oceny koncowej Ok = —g
przedmiotu:
Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie

W_01 K_WO02, K_W08

wW_02 K_WO08

u_01 K_U13

K_U08
u_02
K_K02

K_o1



Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

o M. Gaczar, Informatyzacja administracji publicznej, Warszawa 2009
B. Literatura uzupetniajaca:

e M. Pomykata, J. Pomykata Systemy informacyjne, Warszawa 1999
Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
European Union Tax Law
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

zajecia obowigzkowe

dla kierunku

nie

Zo

Liczba punktéw ECTS

zajecia do wyboru

Wszystkie specjalnosci

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac

e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

o wyktad

e analiza literatury

e przygotowanie do kolokwium
e kolokwium

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

N

(nauczyciel)

SS SNS
15 9
15 9
15 9
15 9

liczba godzin
S
(student)
SS SNS
10 16
3 7
4 6
3 3
35 41

razem

25

50

3

semestr/y

liczba
punktow
ECTS



e przygotowanie do zajec 15 20

e przygotowanie do kolokwium 16 21
¢ udzial w konsultacjach 4
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad, prezentacja multimedialna wprowadzajgce omoéwienie problemu, dyskusja
grupowa

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

analiza literatury praca nad tekstem, praca w grupach

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa e znajomo$¢ podstawowych zagadnien z zakresu
funkcjonowania Unii Europejskiej

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest przedstawienie regulacji prawnopodatkowych w Unii Europejskiej oraz omdwienie
zaleznos$ci migdzy harmonizacjg prawa podatkowego oraz polityka podatkowa panstw cztonkowskich.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer ;. .

¢ ¢ tresci ksztatcenia

ematu ss SNS
1. Zrédta prawa podatkowego w Unii Europejskiej
2. Harmonizacja regulacji w zakresie podatkéw VAT, akcyzowego oraz podatkow

bezposrednich



3. Wspolpraca administracji podatkowej na szczeblu unijnym

zajecia praktyczne:

Razem zajec¢ teoretycznych: 15 9

ilos¢ godzin

numer , . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu ss SNS
1. Dyrektywa VAT
2. Dyrektywa w zakresie podatku akcyzowego.
3. Dyrektywa CIT
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

W_16

w_21

u_o02

u_10

K_07

tresc

Ma wiedze o procesach integracyjnych w zakresie podatkow w Europie.

Ma podstawowa wiedz¢ w =zakresie finansow i zarzadzania pozwalajaca na
podejmowanie decyzji gospodarczych

Potrafi prawidlowo interpretowac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw na kierunki
i zakres dzialan podejmowanych przez instytucje wtasciwe w sprawach podatkowcyh

Potrafi prognozowac praktyczne skutki dziatan legislacyjnych w zakresie podatkow

Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy. Jest przygotowany do
samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

e aktywny udzial w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwidow na zajeciach

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:



forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koricowej:

zaliczenie z oceng

uzyskanie pozytywnej oceny kolokwium obejmujgcego wiedze z wyktadu i
zalecanej literatury

lp. Sposéb fikacii odniesienie waga oceny
os6b weryfikacji
P yrad do efektéw w %

1. kolokwium W_16, W_21,U_10 100%

Ocena zaliczajgca zalezy od ilosci punktow uzyskanych z w tescie:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
()

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

Srednia wazona oceny aktywnosci na zajeciach oraz sprawdzianu koncowego

e aktywny udziat w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych

e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

| b fikacii odniesienie waga oceny

g sposob weryfikacji

> > g ! do efektow w %

1. aktywnos¢ na zajeciach W_16, W_21, U_02, 40%
U_10, K_07

2. kolokwium koncowe W_16,W_21,U 02, 60%

ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium koricowego * 0,6 =
ocena koricowa (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

$rednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne



sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny

oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O, zajecia teoretyczne W_16, W_21,U_02, 33,3%
U_10,K_07
(0 zajecia praktyczne W_16, W_21,U_02, 66,6%
sposob wyliczenia
, . Otx1+O0p=2
oceny koricowej Ok = ——
przedmiotu:
Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie

w_o01 K_W02, K_W08

W 02 K_WO08

u_o01 K_U13

K_U08
u_02
K_KO07
K_01

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

e R. Lipniewicz, Europejskie prawo podatkowe, Warszawa 2011
B. Literatura uzupetniajaca:

o A Krajewska, Podatki w Unii Europejskiej, Warszawa 2012
Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Dyplomowanie i praktyka zawodowa

Opis zajec

Nazwa zajec

Seminarium dyplomowe

Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

zajecia do wyboru

Liczba punktow ECTS

tak Wszystkie specjalnosci

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [semestr IV] razem
e seminarium
¢ zadania podejmowane przez studenta

w zaleznosci od problematyki pracy
licencjackiej

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
30 18 70 82
30 18
70 82

razem

100

8

semestry

IV,V,VI

liczba
punktow
ECTS



Zajecia praktyczne [semestr V] razem

e seminarium

o zadania podejmowane przez studenta
w zaleznosci od problematyki pracy
licencjackiej

Zajecia praktyczne [semestr VI] razem

e seminarium

¢ zadania podejmowane przez studenta

w zaleznosci od problematyki pracy
licencjackiej

tacznie:

30

30

30

30

90

18

18

18

18

54

70

70

70

70

210

82 100
82
82 100
82

246 300

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia

niestacjonarne.
Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli:

e samodzielna praca studenta:

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajgce:

e w zaleznosci od problematyki pracy

Cele przedmiotu:

Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli:

wprowadzajgce omodwienie zagadnien

metodologicznych, dyskusja

e samodzielna praca studenta:

10

opracowywanie projektu dotyczgcego problematyki

pracy

Wymagania wstepne:

e zaliczenie III semestru studiow

e Przygotowanie studenta do napisania pracy dyplomowej. Ksztaltowanie umiejetnosci z zakresu

metody analizy zagadnien funkcjonowania administracji oraz rozwigzywania w tym zakresie

ztozonych problemoéw praktycznych. Budowanie krytycznej i kreatywnej postawy studentow wobec
problemow praktyki stosunkéw migdzy administracjg a podmiotami zewng¢trznymi.



Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin
numer

; - tresci ksztatcenia
ematu SS SNS

1. Omowienie i ustalenie tematu pracy i jej struktury (formalna strona pracy —
budowa, strona tytulowa, wstep, spis tresci); forma zewngtrzna pracy, forma
gramatyczna, styl i poprawno$¢ jezyka; sposoby cytowania literatury (odsylacze i
spis literatury cytowanej); ustalenie celow i zadan, okre$lenie podmiotu i
przedmiotu; sformutowanie zagadnien stanowigcych przedmiot analiz; logiczna
analiza podstawowych pojg¢, ustalenie listy zmiennych i ich zdefiniowanie.
Omowienie sposobu cytowania literatury (odsytacze i spis literatury cytowanej).
Projekt analityczny z zakresu praktyki funkcjonowania administracji
(sformulowanie problemu analitycznego, ustalenie celow praktycznych i zadan,
okreslenie podmiotu i przedmiotu, logiczna analiza podstawowych poje¢, ustalenie
listy zmiennych i ich zdefiniowanie, sformutowanie propozycji wynikow). Wybor
terenu analiz 1 dobor proby badawczej. Uporzadkowanie danych badawczych.
Analiza i interpretacja praktyczna wynikow badan, wybor metody prezentacji
wynikow. Praktyczne wykorzystanie wynikow pracy. Zlozenie pracy dyplomowej.

Razem zajec¢ praktycznych: 90 57
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 90 57
Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc
wiedza W_01 | Posiada wiedze o wymaganiach i strukturze pracy dyplomowe;.

W_02 | Znairozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej i prawa autorskiego, posiada wiedze o uktadzie tresciowym i
zasadach przygotowania publikacji naukowej oraz o tym jak wyselekcjonowac
literature do wybranego tematu pracy.

W_03 | Zna przeznaczenie przypisow, ich rodzaje, sposoby tworzenia, posiada wiedze
jak korzysta¢ z materiatéw statystycznych oraz wiedze o sposobach ich
prezentacji.

umiejetnosci U_01 | Umie samodzielnie poszukiwaé materiaty Zrédtowe, zwigzane z tematem
pracy, postuguje sie literaturg przedmiotu i innymi materiatami w toku
prowadzenia rozwazan, potrafi wykorzystywac cudzy dorobek naukowy z
powotaniem sie na zrdédta.



U_02 | Potrafi udokumentowac i prezentowac wyniki pracy badawczej.

U_03 | Zna przeznaczenie przypisdw, ich rodzaje, sposoby tworzenia, posiada wiedze
jak korzystac z materiatéw statystycznych oraz wiedze o sposobach ich
prezentacji.

U_04 | Potrafi zorientowac sie, czy informacja zdobyta przez niego nie jest kradzieza
intelektualna.

kompetencje K_01 | Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez

spoteczne siebie lub innych zadania badawczego, prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwigzane z napisaniem pracy dyplomowej, potrafi uzupetniac i
doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci.

K_02 | Wykazuje gotowos¢ do przestrzegania zasad ochrony wtasnosci intelektualnej i
przemystowe;.

K_03 | Potrafi dokonaé krytycznej oceny posiadanej wiedzy

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria o aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e zlozenie pracy licencjackiej (w VI semestrze)

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr 1V):

forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng

kryteria oceny: wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z promotorem

spos6b wyliczenia Ip. - b fikacii odniesienie waga oceny
o0sob weryfikacji

oceny E y J do efektow w %

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

1. ocena pracy studenta w wszystkie efekty 100%
trakcie seminarium — uczenia sie
indywidualny kontakt
promotora z dyplomantem
sposéb wyliczenia ocena w zaleznosci od kryteriow ustalonych na konkretnym seminarium
oceny korfcowej: (Oy)

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr V):

forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng



kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koricowej:

wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z promotorem

) o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
do efektow w %
1. ocena pracy studenta w wszystkie efekty 100%

trakcie seminarium — uczenia sie
indywidualny kontakt

promotora z dyplomantem

ocena w zaleznosci od kryteriéw ustalonych na konkretnym seminarium (O,)

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr VI):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

zaliczenie z oceng

e wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z
promotorem

e zlozenie pracy licencjackiej jest warunkiem zaliczenia ostatniego semestru
seminarium licencjackiego

I ‘b fikacii odniesienie waga oceny
- sposéb weryfikacji

P P y ! do efektow w %

1. ocena pracy studenta w wszystkie efekty 100%

trakcie seminarium — uczenia sie
indywidualny kontakt

promotora z dyplomantem

ocena w zaleznosci od kryteriéw ustalonych na konkretnym seminarium (Os

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

zaliczenie z oceng

$rednia arytmetyczna wazona z trzech semestréw seminarium z uwzglednieniem
liczby punktéw ECTS za kazdy semstr

symbo odniesienie

waga oceny

Przedmiot oceny e
wp

do efektow



i weryfikacji efektow 0, ocena z semestru IV wszystkie wskazane 4

uczenia sie:
0, ocena z semestru V wszystkie wskazane 4
0; ocena z semestru V wszystkie wskazane 4
sposéb wyliczenia
. . 01%4+02x4+4+03%4
oceny koncowej ok = "
przedmiotu:
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie
Ww_01 K_Wo01
W_02 K_W19
W_03 K_W10
K_U01, K_U06, K_U07, K_U17
u_o1
K_uo4
u_o02
K_U17
u_o3
K_U09
u_o4
K_K06
K_01 K_K08
K_02 K_K11
K_03

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

o Krajewski M., Vademecum autora i wydawcy prac naukowych, Wyzsza Szkota Humanistyczno-
Ekonomiczna, Wtoctawek 2001.

e Oliver P., Jak pisa¢ prace uniwersyteckie, Wydaw. Literackie, Krakow 1999.

e Pioterek P., Zieleniecka B., Technika pisania prac dyplomowych. Wyd. 3 zm. i uzup. Wydaw. Wyzszej
Szkoty Bankowej, Poznan 2004.

o Puslecki W., Model pedagogicznej pracy naukowej, Oficyna Wydaw. ,,Impuls”, Krakow 2001

e Urban S., Ladonski W., Jak napisa¢ dobrg prac¢ magisterska, AE, Wroctaw 2001.



B. Literatura uzupetniajaca:

e CBoc¢ J., Jak pisa¢ prace magisterska, Kolonia Limited, Wroctaw 2006.

e Gambarelli G., Lucki Z., Jak przygotowac prace dyplomowa lub doktorska: wybor tematu, pisanie,
prezentowanie, publikowanie. Wyd. 4, Universitas, Krakéw 2001.

¢ Kolman R., Zdobywanie wiedzy: poradnik podnoszenia kwalifikacji (magisteria, doktoraty, habilitacje),
Branta, Bydgoszcz - Gdansk 2004.

o Zenderowski R., Technika pisania prac magisterskich : krotki przewodnik po metodologii pisania pracy
dyplomowej, CeDeWu, Warszawa 2005.

e Wojcik K., Pisze akademicka prace promocyjna - licencjacka, magisterska, doktorska, ,,Placet”,
Warszawa 2005.

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Praktyka zawodowa

Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak Wszystkie specjalnosci

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [semestr IV] razem
e zajecia praktyczne
Zajecia praktyczne [semestr V] razem
e zajecia praktyczne

tacznie:

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
240 240
360 360
600 600

zajecia do wyboru

Liczba punktéw ECTS

20
semestr/y
IV, V
liczba
punktow
razem ECTS
240 8
360 12
600 20

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia

niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

praktyka zawodowa
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajgce: Wymagania wstepne:
o e wiedza zdobyta w trakcie studidw
Cele przedmiotu:

e Nabycie umiej¢tnosci w zakresie stosowanych procedur, metod organizacji pracy, umozliwiajacych
zdobycie pierwszych do§wiadczen zawodowych.

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:
ilo$¢ godzin

numer
tematu

tresci ksztatcenia
SS SNS

1. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczego6lnosci zapoznac si¢: 1)
ze strukturg organizacyjng jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dzialanie, 2)
z zakresem dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych i stanowisk oraz z
zasadami obiegu dokumentow, 3) z czynnos$ciami techniczno — organizacyjnymi
zwigzanymi ze specyfika pracy organizatora praktyki.

2. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegélnosci: 1) zapoznac si¢
z przedmiotem dzialania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi, 2)
zapozna¢ si¢ z przepisami stanowigcymi podstawe podejmowanych w instytucji
czynno$ci, 3) zapoznaé si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych w ramach
toczacych si¢ postgpowan, 4) zapoznawaé si¢ z aktami spraw, faktycznymi i
prawnymi podstawami rozstrzygni¢¢, 5) przygotowywaé projekty pism i
rozstrzygnig¢ w ramach postegpowan prowadzonych przez organizatora, 6)
uczestniczy¢ w czynno$ciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u
poszczegdlnych organizatoréw, 7) wykonywaé zadania merytoryczne pozostajace
w zwiazku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiow.

Razem zaje¢ praktycznych: 600 600

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 600 600



Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer tresc¢

wiedza W_01 | Ma podstawowgq wiedze w zakresie nauk o prawie i administracji.

W_02  Zna profesjonalne narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwigzywaniu
biezgcych probleméw prawnych.

W_03 | Ma wiedze o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu
administracji i jego roli w strukturach i modelu aktywnosci publicznej, zna
zasady etyki zawodowej.

umiejetnosci U_01 | Potrafi wykorzystywaé wiedze z zakresu nauk o prawie i administracji do
analizy nieskomplikowanych probleméw prawnych i spotecznych.

U_02 | Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego i spéjnego konstruowania wypowiedzi
pisemnych na zadany temat.

U_03 | Posiada umiejetnos¢ wyszukiwania i kwalifikowania norm postepowania
regulujacych okreslone sfery zycia spotecznego oraz proponowac rozwigzania
problemdw prawnych.

U_04 @ Potrafi dobiera¢ wtasciwe srodki i metody pracy w celu efektywnego
wykonania powierzonego zadania.

kompetencje K_01 | Potrafi pracowac w zespole.
spoteczne

K_02 | Jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etyka pracownika
administracji publiczne;j.

K_03 | Posiada umiejetnos¢ komunikowania sie z otoczeniem spotecznym w miejscu
pracy.

K_04 | Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywac problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujgcej i petniong w niej rola.

K_05 | Potrafi okreslac priorytety stuzace realizacji zadan zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki administrujgce;.

K_06 | Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozstrzygac zgodnie z zasadami praw i etyki
dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.



Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do Sredniej ze studiow)

Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:

e Oceny zaproponowanej przez opickuna z ramienia zaktadu pracy w opinii
0 praktykancie

e Sprawozdania z praktyki sporzadzonego przez praktykanta na koniec
kazdego semestru praktyki

e  Wypehionego dzienniczka praktyk

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr IV):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do Sredniej ze studiow)

Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:

e Oceny zaproponowanej przez opiekuna z ramienia zaktadu pracy w opinii
0 praktykancie

e Sprawozdania z praktyki sporzadzonego przez praktykanta na koniec
kazdego semestru praktyki

e  Wypehionego dzienniczka praktyk

lp- Sposéb fikacii odniesienie waga oceny
osob weryfikacji
P y j do efektow w %
1. ocena pracy studenta na wszystkie efekty 100%
praktyce uczenia sie

ocena w zaleznosci od w/w kryteriow (Oy)

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr V):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do $redniej ze studiow)

Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:

e Oceny zaproponowanej przez opiekuna z ramienia zaktadu pracy w opinii
0 praktykancie

e Sprawozdania z praktyki sporzadzonego przez praktykanta na koniec
kazdego semestru praktyki

Wypetnionego dzienniczka praktyk

Ip. sposéb weryfikacji odniesienie waga oceny



i weryfikacji efektow do efektow w %
uczenia sie:

1. ocena pracy studenta na wszystkie efekty 100%
praktyce uczenia sie

sposob wyliczenia o ..
N . ocena w zaleznosci od w/w kryteriéw (0,)
oceny koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:
forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng

kryteria oceny: srednia arytmetyczna wazona z dwdch semestrow praktyki z uwzglednieniem
liczby punktéw ECTS za kazdy semestr

sposob wyliczenia symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny )
oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: (O} ocena z semestru IV 50%
0, ocena z semestru V 50%

sposob wyliczenia
. - 01x84+02+x8
oceny koncowej k =

. 16
przedmiotu:
Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
wW_01 K_W03
W 02 K_W10
W_03 K_Wo07
K_U09, K_U11,K_U14
u_o1
K_U16, K_U17
u_02
K_U13
u_o3
K_U12

u_o4



K_01 K_K02, K_KO5

K_02 K_KO03
K_03 K_Ko4

K_KO07
K_04

K_K06
K_05

K_KO08
K_06

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

B. Literatura uzupetniajaca:

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Przedmioty specjalnosciowe — Administracja samorzgdowa

Opis zajec
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Wprowadzenie do gospodarki komunalnej E 3

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studiéow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja \Y
samorzadowa
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna za
realizacje*:

wspoluczestniczgce
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
" N S liczba
formy zajeé/ unktéw
samodzielnej pracy studenta ; P
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
e wyklady 15 9
e przygotowanie do 7 13
kolokwium/egzaminu
e  kolokwium/egzamin 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

e (¢wiczenia audytoryjne 30 18



e przygotowanie do zajecé 6 16

e przygotowanie do kolokwium 6 16
e udzial w konsultacjach 8
Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e wyklad konwencjonalny analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach, analiza
e wyktad problemowy i konwersatoryjny z przypadkow, projekt, dyskusja

wykorzystaniem prezentacji
multimedialnej

e analiza aktow prawnych

e analiza literatury przedmiotu

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do dyskusji
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajeé:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. Student posiada podstawowa wiedze o organizacji i
funkcjonowaniu administracji publicznej.

Cele przedmiotu:

Student posiada usystematyzowang wiedz¢ oraz umiej¢tnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej.

Tresci programowe:
Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer . )
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajgcia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zaj¢é, zasady

zaliczenia wyktadow i przedmiotu.

2 Pojecie, istota 1 podstawy prawne gospodarki komunalne;.



3 Podmioty realizujace zadania z zakresu gospodarki komunalne;j.

4 Przedmiot gospodarki komunalnej — realizacja zadan publicznych w sferze
gospodarki komunalnej.

5 Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej.
6 Zajecia podsumowujace: kolokwium zaliczeniowe
Razem zajec teoretycznych: 15 9
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajgcia wprowadzajace, cele i efekty uczenia sig, organizacja zajeé, zasady
zaliczenia ¢wiczen i przedmiotu.
2 Wprowadzenie w tematyke przedmiotu. Podstawy i zatozenia budowy modelu
infrastruktury komunalnej w ujeciu systemowym.
3 Pojecie, cele i zadania systemowej gospodarki komunalnej.
4 Klasyfikacja, zadania i cechy sektorow gospodarki komunalne;j
5 Formy organizacyjno - prawne jednostek gospodarki komunalnej
6 Typologia §wiadczonych ustug w systemie infrastruktury komunalne;j
7 Zajecia podsumowujace: kolokwium zaliczeniowe
Razem zajeé praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedzg na temat struktur i zasad funkcjonowania administracji

publicznej (w tym samorzadowej, gospodarczej) i wigziach wystepujacych w tych
strukturach.

W_02 | Student ma wiedz¢ na temat podstaw prawnych i zasad podejmowania i wykonywania
zadan administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;j.



umiejetnosci U 01 | Student potrafi prawidlowo postugiwacé si¢ podstawowa terminologia z zakresu
gospodarki komunalnej.

U_02 | Student wyksztatcil zdolno$¢ stosowania wiedzy przy rozwigzywaniu elementarnych
problemow z zakresu gospodarki komunalne;.

kompetencje K_01 | Student wyksztatcil nawyk systematycznego uczenia si¢, samodzielnego uzupetniania i
spoleczne doskonalenia wiedzy.

K_02 | Student potrafi kreatywnie myslec.
Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koncowy.

Zaliczenie z ocena.

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e  Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych zajecia teoretyczne i praktyczne
e  Zdanie egzaminu koncowego

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Wyktady obowiazuje zaliczenie z oceng oraz egzamin koncowy. Kolokwium zaliczajace
wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach.

Egzamin obejmuje wiedzg z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.
Polega na wypekieniu testu. Ocena z egzaminu zalezy od ilo$ci punktéw uzyskanych z

testu:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
sposob wyliczenia oceny Ip. el waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W%
uczenia sie:

1 kolokwium W_01, wW_02, U_01, 100
U 02

sposéb wyliczenia oceny

i . O, = ocena z kolokwium
koncowej:

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena



kryteria oceny: $rednia wazona oceny z kolokwium oraz oceny za udziat w zajeciach

sposob wyliczenia ocen , . odniesienie waga oceny
il:veryfik;’cji efektow ’ Ip. sposéb weryfikacji do efektow W %
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, W 02, U 01, 70%
U_02
2 aktywnos¢ na zajeciach U_02, K_01, K_02 30%

sposob wyliczenia ocen . . . L -
P ¥ ¥ O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,7 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,3

koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: $rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P SPosob weryltkaci do efektow w pkt. ECTS
uczenia sie:
O zajgcia teoretyczne W_01,W_02,K 01 1
O, zajgcia praktyczne U_01,U 02, K 02 2
sposéb wyliczenia oceny Ot*1+O0p=*2
- h . Ok =——7——
koncowej semestralnej: 3
sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu OKM= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena koncowa semestralna * 0,4

(OKM):
Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01; K_W03
W 02 K_W12

K_U03
u_01 -

K_U10; K_U11

U_02

K_KO09
K_01

K_K10
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

1. Rakoczy B. (2010): Prawo gospodarki komunalnej. LexisNexis
2. Szydlo M. (2008): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz. Oficyna a Wolters Kluwer business



B. Literatura uzupelniajaca:

1. Byjoch K., Redet S. (2000): Prawo gospodarki komunalnej. Wydawnictwa Prawnicze PWN
2. Baldyga M. (2004): Gospodarka komunalna - aspekty prawne. Alpha Pro Ostrot¢ka
3. Gonet W. (2007): Spotki komunalne. LexisNexis
4. Denczew S., Gospodarka komunalna w praktyce: ¢wiczenia z gospodarki komunalnej: podstawowe
wiadomosci teoretyczne wraz z ¢wiczeniami. Wydawnictwo Politechniki Biatostockiej, Biatystok, 2007
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec

Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS

Zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Zo 3
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja Vi
samorzgdowa
Dyscyplina:
Nauki o polityce i administracji
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:
., liczba godzin liczba
formy zajec/ .
samodzielnej pracy studenta punktow
N S razem ECTS



(nauczyciel) (student)

SS SNS S5 SNS
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 45 57 75 3
e (¢wiczenia audytoryjne 30 18
e przygotowanie do zajeé 10 17
e przygotowanie do kolokwium 8 18
e przygotowanie projektow 13 20
e  kolokwium 2 2
e udzial w konsultacjach 12
Lacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e analiza elementy wyktadu
e analiza tekstow z dyskusja
e praca nad dokumentami
e przygotowywanie projektow pism urzedowych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie

literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do dyskusji, realizacja projektow/zadan
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

° Znajomo$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa
administracyjnego i postgpowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:
Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych.
Tresci programowe:

zajecia praktyczne:



ilo$¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zajecia wprowadzajace, cele i efekty uczenia si¢, organizacja zaje¢, zasady
zaliczenia wyktadow i przedmiotu.
2 Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury cywilnej (m.in. pojecie, zrodia,
zasady, rodzaje postgpowan, okolicznosci sporzadzania pism procesowych).
3 Zagadnienia podstawowe z zakresu procedury karnej (m.in. pojecie, zrddla, zasady,
rodzaje postepowan, okoliczno$ci sporzadzania pism procesowych).
4 Analiza przepiséw znajdujacych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i
urzedowych.
5 Rodzaje pism w zalezno$ci od stadium postepowania, specyfika.
6 Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych.
7 Analiza poszczegolnych pism procesowych i urzedowych na przyktadach z
uwzglednieniem orzecznictwa.
Razem zaje¢ praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer
wiedza W_01
umiejetnosci U 01

U_02

U_03

U_04

U_05

tresé

Student ma podstawowa wiedz¢ o sposobie funkcjonowania w sferze administracji,
instytucji prawa materialnego i procesowego.

Student potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i narzgdzia w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wiasciwych dla sfery funkcjonowania

administraciji.

Potrafi prawidlowo zebraé i analizowaé materiaty niezbedne do podjecia prawidtowe;j
decyzji.

Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki
tworzenia pism procesowych i urzgdowych.

Potrafi przygotowa¢ samodzielnie pismo procesowe i urzedowe.

Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjgte rozwigzanie.



U_06
kompetencje K_01
spoleczne

K_02

Student potrafi poruszac si¢ po elektronicznych zasobach danych z obszaru
administracji, dotrze¢ do zrdédta i odnalez¢ wiasciwe informacje.

Potrafi prawidlowo identyfikowa¢ i rozwiazywac¢ problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniona w niej rola.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonalic¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e  Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych

e Realizacja zleconych kazdemu studentowi 3 podlegajace ocenie projektow/zadan
polegajacych na przygotowaniu konkretnego aktu prawnego

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

Zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest $§rednig wazong ocen wedtug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedzg z ¢wiczen,
zalecanej literatury i teksty prawne).

: .. odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji do efektéw W%
1 U_01, U_02, U_03,

Aktywnos¢ na zajeciach U_04, U_05. U_06, 10%
K_01, K 02

2 U_01, U_02, U_03,
Projekt/zadanie U_04, U_05. U_06, 30%
K 01, K 02

3 uU_01,U_02, U_03,
Projekt/zadanie U_04, U_05. U_06, 30%
K_ 01, K_02

4 U_01, U_02, U_03,
Projekt/zadanie U_04, U_05. U_06, 30%
K 01, K_02

O, = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z zadania nr 1 * 0,3 + ocena z zadania nr
2*0,3 + ocena z zadanianr 3* 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:



forma oceny koncowej:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu:

Srednia wazona ocen wedlug zestawienia.

, . odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji do efektéw W%
kolokwium W_01,U_05 40%
ocena koncowa zajeé U_01, U 02, U_03, 60%
praktycznych U_04, U_05. U_06,
K 01, K 02

Oy= ocena z zaje¢ praktycznych * 0,6 + ocena z kolokwium * 0,4

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie¢

W_01
u_o1
U_02
U_03
U_04
U_05
U_06
K_01
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

K_W14
K_U12
K_U14
K_U09
K_U18
K_U16
K_U05
K_KO07

K_KO1, K_K09

e  Drembkowski P, (2017), Pisma, postanowienia, decyzje i odwolania z zakresu postepowania administracyjnego
z objasnieniami i ptyta CD, CH Beck,

e Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych w sprawach
cywilnych, gospodarczych i rejestrowych. LexisNexis Polska

e Dauter B., Drachal J., Niezgddka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczen w postgpowaniu przed sagdami
administracyjnymi. LexisNexis Polska

e Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia. LexisNexis

B. Literatura uzupelniajaca:

e S. Presnarowicz, (2010) Wzory decyzji i innych pism w sprawach podatkowych dla wéjtéw, burmistrzow i
prezydentow + ptyta CD
e Wierzbowski M. (2017) Postgpowanie administracyjne - ogdlne, podatkowe, egzekucyjne i przed sadami



administracyjnymi, CH Beck
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Wstep do systemu zamowien publicznych
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiéow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie do zaj¢é

o analiza literatury

e przygotowanie do kolokwium
o kolokwium/egzamin

e udziat w konsultacjach

Zo
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
nie Administracja
samorzadowa
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoéluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N g
(nauczyciel) (student) razem
SS SNS 55 SNS
30 18 45 57 75
30 18
12 18
12 18
13 19
2 2
6

3

semestr/y

Vi

liczba
punktéw
ECTS



Lacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Nie dotyczy ¢wiczenia, dyskusja grupowa z elementami wyktadu, analiza
aktow prawnych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Nie dotyczy Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie

literatury, przygotowanie materialow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. o Student posiada podstawowa wiedz¢ o organizacji i
funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publicznej.

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie studentéw z podstawami aktualnego modelu (konstrukeji) zaméwien publicznych w prawie polskim.

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

tr; l:nn;il: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojecie, geneza i cechy zamowien publicznych w polskim systemie prawnym.
2 Przedmiot prawa zaméwien publicznych.
3 Podmioty prawa zamowien publicznych.
4 Organizacja systemu zamowien publicznych w Polsce.
5 Zarys postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Razem zaje¢ praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne



Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé

wiedza W _01 | Student ma wiedz¢ o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu administracji
publicznej zajmujacego si¢ zamowieniami publicznymi..

W_02 | Student ma wiedz¢ na temat podstaw prawnych i zasad podejmowania i wykonywania
zadan administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;j.

umiejetnosci U_01 | Student potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa terminologia z zakresu
zamowien publicznych.

U_02 | Student wyksztatcit zdolno$¢ stosowania wiedzy przy rozwigzywaniu elementarnych
probleméw z zakresu zaméwien publicznych.

kompetencje K_01 | Student wyksztatcil nawyk systematycznego uczenia si¢, samodzielnego uzupehiania i
spoleczne doskonalenia wiedzy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia si¢:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego

sposob zaliczenia zajeé praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena.
kryteria oceny: Ocena semestralna jest Srednig arytmetyczng ocen wyliczana w oparciu o sktadniki podane
w tabeli.
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P Sposob werylikaci do efektow w %
uczenia sie:
1 . W_01, W_02, U_01
kolokwium - T = 60%
u_02 °
2 aktywno$¢ na zajeciach U 01,U 02,K 01 40%

sposob wyliczenia ocen L . .
P i y y O, = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium * 0,6

koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

sposob wyliczenia oceny Ok
koncowej przedmiotu:

1l
o



Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

w_01 K_WO07; K_W12
W 02 K_W12
U oL K_U03
K_U11
U_02
K_KO09
K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Chmaj M. (red.) (2010): Zaméwienia publiczne. PUBLICUS Warszawa
e Pierdg J. (2012): Prawo zaméwien publicznych. C.H. Beck

B. Literatura uzupelniajaca:

e Stachowiak M., Jerzykowski J., Dzierzanowski W. (2012): Prawo zaméwien publicznych. Komentarz LEX.
Wolters Kluwer

e Babiarz S., Czarnik Z., Janda P. (2013): Prawo zaméwien publicznych. LexisNexis

e  Olszewska J., Rokicki J. (2010): Zamdwienia publiczne. Zarzadzanie organizacjg, ludzmi i problemami.
Wolters Kluwer

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Europejskie prawo samorzadu terytorialnego
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja
samorzadowa

Dyscyplina:
Nauki prawne
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspoluczestniczgce

w realizacji:
Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ b ¢
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem| 15 9 10 16
o wyktady 15 9
e przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 7 13
o kolokwium 3 3
Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32
e ¢wiczenia audytoryjne 30 18
e przygotowanie si¢ do zajeé 8 22
e przygotowanie do zaliczenia 4 10

Forma zaliczenia

Zo

Liczba punktéw ECTS

razem

25

50

3

semestr/y

Vv

liczba
punktow
ECTS



e udziat w konsultacjach 8
Lacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Wyktad w formie multimedialne;. analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i
doktryny z dyskusja

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i Percepcja treéci zajgc, sporzadzenie notatek, studiowanie

gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Prawo administracyjne e Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu: prawa
e Europejskie prawo administracyjne konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju

samorzadu terytorialnego.

Cele przedmiotu:
Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy w mozliwie szerokiej perspektywie z zakresu problematyki ustroju,

zadan, zasad organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich. Utrwalenie nawykow
do kontynuowania zainteresowania prezentowang problematyka w okresie po ukonczeniu studiow.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer . .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Modele samorzadu terytorialnego w Europie. 3 1
2 Wspolne podstawy prawne samorzadu terytorialnego w panstwach europejskich. 3 2
3 Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach 3 2
europejskich.
4 Sadowa kontrola samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich. 3 2
5 Reformy samorzadu terytorialnego w Europie. 3 2

Razem zajeé teoretycznych: 15 9



zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

::r{nn;i: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Samorzad terytorialny w Republice Federalnej Niemiec. 3 2
2 Samorzad terytorialny we Francji. 3 2
3 Samorzad terytorialny w Szwajcarii. 3 2
4 Samorzad terytorialny w Austrii. 3 2
5 Samorzad terytorialny w Belgii. 3 1
6 Samorzad terytorialny w Republice Wloskie;j. 3 1
7 Samorzad terytorialny w Hiszpanii. 3 2
8 Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;. 3 2
9 Samorzad terytorialny w panstwach skandynawskich. 3 2
10 Samorzad terytorialny w wybranych panstwach Europy Srodkowej i Wschodniej. 3 2
Razem zajeé praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer
wiedza W_01
W_02
W_03
umiejetnosci U 01

tresé

Student ma rozszerzong wiedz¢ w zakresie ustroju, zadan, zasad organizacji, a takze
konstruowania i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach
europejskich.

Identyfikuje i rozumie najwazniejsze problemy z zakresu europejskiego prawa
samorzadu terytorialnego.

Ma wiedz¢ o konstruowaniu i funkcjonowaniu jednostek administrujacych w
wybranych krajach europejskich.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tres$¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez instytucje administrujgce.



U_02 | Potrafi przygotowaé samodzielnie opracowanie pisemne z wykorzystaniem
podstawowych ujeé teorii oraz innych zrodet.

kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi ja samodzielnie
spoleczne uzupetnia¢ i doskonali¢.

K_02 | Prawidlowo identyfikuje i rozwiazuje problemy zwiazane z funkcjonowaniem
instytucji samorzadowych.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena.
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych

e Realizacja zleconego kazdemu studentowi projektu/zadania polegajacych na
prezentacji zagadnienia wchodzacego do problematyki zajgc

e Zdanie egzaminu koncowego

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.
Polega na wypehnieniu testu. Ocena z egzaminu zalezy od ilosci punktow uzyskanych z
testu:

*  90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i
problematyke wskazang przez prowadzacego.

sposob wyliczenia oceny Ip. . aeliesrarla waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W%
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, W_02, W_03, 100
U 01

sposéb wyliczenia oceny

i . O, = ocena z kolokwium
koncowej:

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:



forma oceny koncowej:
kryteria oceny:
sposob wyliczenia oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

Zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli

i .. odniesienie waga oceny
Ip. spos6b weryfikacji do efektow W%
. W_01, W_02, W_03
a— 1 — L p— 1 0

kolokwium U o1 50%

2 projekt/zadanie U 01,U 02, K 02 40%
1 2,K 01
aktywno$¢ na zajeciach U_01,U_02, K 01, 10%

K_02

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,5 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 +
ocena z projektu * 0,4

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu
(OKM):

srednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

, .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
P Sposob werylikacji do efektow w pkt. ECTS
O zajgcia teoretyczne W_01,W 02, K 01 1
O, zajgcia praktyczne U_01,U 02, K 02 2
Ot*1+4+0p=*2
Ok =—XF—F—

3

OKM= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena koncowa semestralna * 0,4

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie¢

w_01
W_02
W_03
u_o1
U_02

K_01

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

K_W03; K_W04
K_W04
K_W06

K_U02; K_U10
K_U18

K_K09



K_02 K_KO08
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Piasecki A.K. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w wybranych panstwach europejskich. Annales
Universitatis Paedagogicae

e Cracoviensis No 72, Studia Politologia IV

e RajcaL. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w Europie Zachodniej. ELIPSA Dom Wydawniczy i Handlowy

o E. Ruskowski E., Dolnicki B. (red.) (2007): Wiadza i finanse lokalne w Polsce i krajach o$ciennych. Oficyna
Wydawnicza Branta

B. Literatura uzupelniajaca:

e Radzik — Maruszak K. (2012): Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii w latach 1979 — 2010. Od nowego
zarzadzania publicznego do lokalnego wspoétzarzadzania. Wydawnictwo UMCS

e Baranski M. (red.) (2009): Wiadza panstwowa i administracja publiczna w panstwach Europy Srodkowej i
Wschodniej. Wydawnictwo Adam Marszatek

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Prawo miejscowe w polskim systemie Zzrédet prawa
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Zo

zajecia do wyboru

praktyczny SPS nie Administracja
samorzadowa
Dyscyplina:
Nauki o polityce i administracji
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:
liczba godzin
formy zajec/ B &
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25
e wyklady 15 9
e analiza literatury 4 7
e przygotowanie do kolokwium 4 7
e  kolokwium 2 2
Zajecia praktyczne [razem] 15 9 10 16 25
e (¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie do zaj¢é 3 6

2

semestr/y

Vv

liczba
punktow
ECTS



e przygotowanie do kolokwium 3 6
e  przygotowanie projektu 4 4
Lacznie: 30 18 20 32 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e  wyklad informacyjny, wyktad e analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach, analiza
problemowy, dyskusja, test wiedzy, przypadkéw, dyskusja, analiza tekstow aktow
wyktad w formie multimedialnej prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z
e analiza tekstow aktow prawnych, dyskusja
stanowiska judykatury i doktryny z
dyskusja
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie samodzielne wykonanie przez studenta projektu
testu przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Konstytucyjny system organow Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawa
panstwowych konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju
e  Prawo administracyjne samorzadu terytorialnego.

e  Ustroj samorzadu terytorialnego

Cele przedmiotu:

Celem jest ukazanie specyfiki prawa miejscowego na tle innych obowigzujgcych w Polsce Zrodet prawa powszechnie
obowigzujacego, a takze wskazanie jego roli w ksztaltowaniu praw i obowigzkéw jednostki. Studenci nabeda
umiejetnos¢ odrozniania aktdéw prawa miejscowego od innych rozstrzygnie¢ organéw lokalnych. Poznaja podstawowe
wymogi formalne warunkujace zgodno$¢ z prawem stanowionego prawa lokalnego.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin
numer

tematu

tresci ksztalcenia
SS SNS

1 Ewolucja zasad stanowienia prawa miejscowego.



10

Pojecie i cechy podstawowe aktow prawa miejscowego.

Prawo miejscowe w konstytucyjnym systemie zrodet prawa. Prawo miejscowe w
ustrojowych ustawach samorzadowych.

Rodzaje aktow prawa miejscowego (kryteria podziatu; akty o charakterze
ustrojowo-organizacyjnym; przepisy porzadkowe; akty zawierajace przepisy
wykonawcze; pozostate).

Organy stanowigce prawo miejscowe. Formy prawne aktow prawa miejscowego.
Stanowienie aktow prawa miejscowego (wymogi proceduralne aktow prawa
miejscowego; inicjatywa uchwalodawcza, przygotowanie projektu uchwaty,

postepowanie na sesji, przyje¢cie uchwaly, podpisywanie i uzasadnianie).

Zasady techniczno-legislacyjne (zasady systematyki zewngtrznej, zasady
systematyki wewnetrznej, zasady konstrukcji przepiséw prawnych).

Ogtlaszanie aktow prawa miejscowego. Wejscie w zycie aktow prawa miejscowego.

Moc wigzaca i skutecznos¢ aktoéw prawa miejscowego.

Nadzoér nad stanowieniem prawa miejscowego. Kontrola legalnosci prawa
miejscowego przez sady administracyjne.

Razem zajec teoretycznych:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

tresci ksztalcenia

Podmioty uprawnione do stanowienia prawa miejscowego. Formy prawne aktow
prawa miejscowego, w tym rozporzadzenia i zarzagdzenia wojewody i administracji
niezespolonej, uchwaty organdéw stanowigcych samorzadu terytorialnego, uchwaty
zarzadow j.s.t., uchwaty zwigzku komunalnego, zarzadzenia wojta.

Wymaganie proceduralne aktow prawa miejscowego. Wymogi techniki
prawodawczej. Wymogi wynikajace z przepisow szczegoélnych (opinie,
uzgodnienia, konsultacje). Procedura uchwatodawcza.

Publikacja i terminy wej$cia w zycie aktow prawa miejscowego. Zagadnienia
bezczynnosci prawodawczej. Problematyka mocy wigzacej i skutecznosci aktow
prawa miejscowego.

Kontrola aktow prawa miejscowego (zasady, system kontroli, kontrola przez
organy nadzoru, kontrola legalno$ci przez sady administracyjne)

Razem zajeé praktycznych:

15

ilos¢ godzin

SS

15

SNS



Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningoweyj.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer  tresé

wiedza W _01 | Student zna podstawowe rodzaje aktow prawa miejscowego i zasady ich redagowania.

umiejetnosci U_01 | Potrafi rozwiazac¢ okreslone problemy prawne i organizacyjne.

U_02 | Potrafi poprawnie przygotowac projekty rozstrzygnie¢ i aktow prawa miejscowego

niezbgdnych w praktyce do funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego (m.in.
projekty: statutu j.s.t., regulaminu organizacyjnego aparatu pomocniczego, uchwaty w
sprawie utworzenia komisji organéw stanowigcych).

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie, posiada zdolnos$¢ do poglebiania

spoleczne wiedzy i1 nadazania za zmianami zasad stanowienia aktow prawa miejscowego.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia si¢:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Realizacja zleconego kazdemu studentowi projektu/zadania polegajacych na
prezentacji zagadnienia wchodzacego do problematyki zajgé

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedz¢ z wyktadu, ¢wiczen, aktow prawnych i
zalecanej literatury.

sposob wyliczenia oceny Ip. . aeliesrarla waga oceny
i weryfikacji efektow Sposob weryfikacji do efektéw W%
uczenia sie:

1 kolokwium wW_01 100

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

. = ocena z kolokwium
sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen z kolokwium, zadania realizowanego przez studentéw oraz



sposob wyliczenia oceny
1 weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

aktywnosci na zajeciach. Kolokwium ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedz¢
z ¢wiczen, zalecanej literatury i teksty prawne). W trakcie zajg¢ zlecone zostanie kazdemu
studentowi podlegajacy ocenie projekt/zadanie polegajace na przygotowaniu konkretnego
aktu prawnego.

Ip. sposéb weryfikacji ?i?)neifesli(i:':is Wa?;l S/zeny
1 kolokwium w_01 40%
2 projekt/zadanie U 01,U 02, K 01 40%
2 aktywno$¢ na zajgciach U _01,U _02,K 01 20%

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,5 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 +
ocena z projektu * 0,4

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

$rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktéw
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

symbol sposob weryfikacji ?i?)neifesli(etzis v\\ivgi? (:gr_:_ys
Oy zajgcia teoretyczne wW_01 1
(O} zaj¢cia praktyczne U _01,U_02, K 01 1

_ Otx1+0px*1

2

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie¢

W _01
u_o1
u_02
K_01
Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

K_W14
K_U11
K_U15; K_U18

K_KO1; K_K09

e Dabek D. (2007): Prawo miejscowe. Wolters Kluwer
e  Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej z dnia 20 czerwca 2002 r.
Wydawnictwo Sejmowe Warszawa



B. Literatura uzupelniajaca:

e Czerw J. (2010): Procedury podejmowania uchwat przez rad¢ gminy i powiatu. Poradnik dla praktykow.
Municipium

e  Malinowski A. (2012): Polski tekst prawny. Opracowanie tresciowe i redakcyjne. LexisNexis

o  Krzesénicki L. (2008): Technika redagowania uchwat w jednostkach samorzadu terytorialnego z przyktadami.
Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Gdansk

e T. Bakowski, P. Uziebto, G. Wierczynski, Zarys legislacji administracyjnej, Warszawa 2010

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Proces inwestycyjno-budowlany
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

poziom studiow

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
e  wyklady
e analiza literatury
e przygotowanie do kolokwium
e  kolokwium
Zajecia praktyczne [razem]
e (¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie do zajgé

Forma zaliczenia

Liczba punktéw ECTS
Zo 2

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
nie Administracja Vi
samorzadowa
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N S liczba
punktow
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25 1
10 6
7 9
6 8
2 2
10 6 15 19 25 1
10 6
5 10



e przygotowanie do kolokwium 4 9

e udziat w konsultacjach 6
Lacznie: 20 12 30 38 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e  wyklad informacyjny, wyklad prowadzony e analiza tekstow z dyskusja, analiza tekstow aktow
metoda nauczania teoretycznego, prawnych z dyskusja
uwzgledniajacy stosowanie technik e rozwigzywanie stanow faktycznych

audiowizualnych
e analiza tekstow aktow prawnych z

dyskusja
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji

testu

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Prawo cywilne z umowami w administracji Znajomo$¢ podstaw prawa cywilnego, prawa
e Prawo administracyjne administracyjnego, prawa ochrony srodowiska.

e Organizacja ochrony srodowiska
Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest ukazanie roli i znaczenia procesu inwestycyjno-budowlanego w gospodarczym prawie ochrony
srodowiska. Przedstawienie etapow tego procesu, najwazniejszych instytucji wystgpujacych w tym procesie.

Tresci programowe:
Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Proces inwestycyjno-budowlany — pojecie procesu inwestycyjnego, jego cechy,
podzial inwestycji.
2 Ochrona gruntoéw rolnych i lesnych.

3 Gospodarka nieruchomo$ciami



4 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne.

5 Prawo budowlane

zajecia praktyczne:

Razem zajeé teoretycznych: 10 6

ilo$¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Podstawowe pojecia procesu budowlanego (organizacja procesu budowlanego,
technologia robot, procesy pomocnicze, zasadnicze, itp)
2 Klasyfikacja obiektow budowlanych
3 Etapy procesu inwestycyjnego
4 Podstawy prawne procesu inwestycyjnego
5 Uczestnicy procesu inwestycyjnego
6 Prawa i obowiagzki poszczegolnych uczestnikow procesu inwestycyjnego (inwestor,
inspektor nadzoru inwestorskiego, projektant, kierownik budowy)
7 Nadzoér budowlany - struktura, uprawnienia i obowigzki
Dokumenty budowy
Razem zajeé praktycznych: 10 6
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 20 12

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer
wiedza W_01
W_02
W_03
umiejetnosci U 01

tresé

Ma podstawowsg wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania aparatu administracji
publicznej w procesie inwestycyjno-budowlanym.

Ma wiedz¢ o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu administracji, jego
roli w tych strukturach i modelu aktywno$ci publicznej, zna zasady etyki zawodowe;j.

Zna ogolne prawne zasady tworzenia i rozwoju form indywidualnej przedsigbiorczosci.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasnia¢ tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wplyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez instytucje administrujgce w procesie



inwestycyjno-budowlanym.
U_02 | Potrafi wlasciwie analizowac przyczyny i przebieg procesow i zjawisk spotecznych, w
ktérych uczestniczy i na ktére oddzialujg instytucje administrujace, potrafi

prognozowac praktyczne ich skutki.

kompetencje K_01 | Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.
spoleczne

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych

Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow
prawnych i zalecanej literatury

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena zalezy od iloéci punktow uzyskanych z w
tescie:

e 90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
sposob wyliczenia oceny Ip. - aliftastafe waga oceny
i weryfikacji efektow Sposéb weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:

1 Kolokwium W_01, W_02, W_03, 100
U_01,U_02

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

O, = ocena z kolokwium
sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest srednig arytmetyczng ocen za kolokwium i aktywno$¢ na zajgciach



sposéb wyliczenia oceny odniesienie waga oceny

1 weryfikacji efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
1 Kolokwium W_01, W_02, W_03, 80
U_01,U_02
2 Aktywnos¢ na zajeciach U _01,U _02,K 01 20

sposob wyliczenia oceny

; O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2
koncowej: P

sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: Srednia arytmetyczna oceny zaliczajacej wyklad i oceny zaliczajacej éwiczenia
spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
symbol b fik

i weryfikacji efektow Y EES do efektow W %
uczenia sie:

(ON zajgcia teoretyczne W_01, W_02, W_03, 50

u_01, U_02

Op zajgcia praktyczne U 01,U 02, K 01 50
sposob wyliczenia oceny Ok = Ot + Op
koncowej: 2

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_W12
W_02 K_W07
K_W20; K_W21
W_03 e
K_U02; K_U10
U_01
K_U08
U_02
K_K10
K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Korzeniowski P. (2012): Instytucje prawne ochrony $rodowiska a proces inwestycyjno-budowlany. Difin
e  Szwajdler W. (2004): Proces inwestycyjno-budowlany: zagadnienia administracyjno-prawne. TNOiK
e  Matysa K. (2002): Proces inwestycyjno-budowlany. Zakamycze

B. Literatura uzupehiajaca:

e Flisek A. (2012): Prawo budowlane wraz z indeksem rzeczowym. C. H. Beck



e  Gotebska E. (2011): Gospodarka nieruchomo$ciami w gospodarce przestrzennej. Oficyna Wydawnicza
Politechniki Biatostockiej
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Informacja publiczna i ochrona danych osobowych Zo 3
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja \
samorzadowa
Dyscyplina:
Nauki o polityce i administracji
nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:
liczba godzin
liczba
formy zajec¢/ S 2 ,
dzielnei d punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 10 6 15 19 25 1
e wyktad 10 6
e analiza literatury 6 8
¢ przygotowanie do kolokwium 6 8
e kolokwium 3 3
e udzial w konsultacjach 6
Zajecia praktyczne [razem] 20 12 30 38 50 2



o ¢wiczenia audytoryjne 20 12

¢ przygotowanie do kolokwium 15 19
e przygotowanie do zajec 15 19
tacznie: 30 18 45 57 75

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyktad e analiza tekstow z dyskusja

e rozmowa kierowana

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwium

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Prawo administracyjne e Podstawowe wiadomosci z zakresu prawa
o Konstytucyjny system organéw panstwowych administracyjnego i prawa konstytucyjnego

Cele przedmiotu:

W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowang wiedze z zakresu jawnosci dziatania

administracji publicznej i dostgpu do informacji publiczne;.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

numer L. .
tresci ksztatcenia
tematu
SS
1 Transparentnosc¢ dziatania administracji publiczne;j.

2 Pojecie dostepu do informacji publicznej.

SNS



3 Prawo do uzyskania informacji publicznej.

4 Zasady udostepniania informacji publiczne;j.
5 Drogi udostepniania informacji publicznej.
6 Biuletyn Informacji Publicznej
7 Ograniczenia dostepu do informacji publicznej.
8 Prawo wstepu na posiedzenia organéw kolegialnych
9 Decyzja administracyjna o odmowie dostepu do informacji publicznej
10 Przedmiot i zakres ochrony informacji niejawnych
11 Klauzule tajnosci
12 Dostep do informacji niejawnych
13 Kancelarie tajne
14 Konstytucyjna ochrona praw do prywatnosci i prawa dostepu do informacji
publicznej
15 Przedmiot ochrony danych osobowych
16 Zasady przetwarzania danych osobowych
17 Rejestrowanie zbioréw danych osobowych
Razem zajec teoretycznych: 10 6
Razem zajec¢ praktycznych: 20 12
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc

wiedza W_01 | Student ma wiedze o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu
administracji, jego roli w tych strukturach i modelu aktywnosci publicznej, zna
zasady etyki zawodowej.



W_02 | Ma podstawowq wiedze o sposobie funkcjonowania w sferze administracji,
instytucji prawa materialnego i procesowego.

umiejetnosci U_01 | Student potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowag terminologia z
zakresu prawa i administracji.

U_02 | Potrafi prawidtowo zebrac i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjecia
prawidtowej decyzji.

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie
spoteczne uzupetniac i doskonalié.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych

sposdb zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajgce wyktad obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktéw
prawnych i zalecanej literatury.

Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena z egzaminu zalezy od ilosci
punktow uzyskanych z w tescie:

90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

spos6b wyliczenia Ip.

s b fikacii odniesienie waga oceny
osob weryfikacji
geeny P yikad do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: .
1 kolokwium W_01, W_02,U_01, 100%
u_02

sposob wyliczenia .
) . O; = ocena z kolokwium
oceny koncowej:



sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest srednig wazong ocen wyliczang w oparciu o sktadniki
podane w tabeli.

sposob wyliczenia ) L odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji i
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1 kolokwium W_01, W_02,U_01, 60%
u_02
2 aktywnosé na zajeciach U _01,U _02,K 01 40%
sposob wyliczenia O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach *
oceny koncowej: 0,2

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: = Srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

sposéb wyliczenia symbo ) L odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji .
oceny 1 do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O Zajecia teoretyczne W_01, W_02,U_01, 1
u_02

0, Zajecia praktyczne U 01,U 02,K 01 2
sposob wyliczenia ok Otx1+Op=*2
oceny korcowej: B 3

Matryca efektéow uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
W_01 K_WO07
W_02 K_W14

u_ot K_U02; K_U03



U_02 K_U14

K_01 K_KO1

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A. Literatura podstawowa:
A.1. wykorzystywana podczas zaje¢:

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2001 nr 112 poz. 1198).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883)
Szustakiewicz P. (2016) Dostep do informacji publicznej, C.H. Beck.

Banys$ T., (2016), Prawo ochrony danych osobowych, Difin.

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Literatura uzupetniajaca:

o Kaminska I., Rozbicka — Ostrowska M. (2015): Ustawa o dostepie do informacji publiczne;.
Komentarz. Wolters Kluwer Polska S.A.

e Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych z uwzglgednieniem ogolnego rozporzadzenia
unijnego, red D. Wocidra, 2017.

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Technika pracy biurowej
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]
e ¢wiczenia audytoryjne
e przygotowanie do zajec
e przygotowanie do kolokwium
e  kolokwium
e udziatl w konsultacjach

Lacznie:

nie Administracja
samorzadowa
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N 5
(nauczyciel) (student)
SS SNS 55 SNS
20 12 30 38
20 12
16 22
6 14
2 2
6
20 12 30 38

Forma zaliczenia

Zo

Liczba punktéw ECTS

zajecia do wyboru

razem

50

50

2

semestr/y

\

liczba

punktow
ECTS

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:

e analiza tekstow z dyskusja,
e prezentacja multimedialna
e analiza rozwigzan prawnych z dyskusja

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajec; sporzadzanie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materialow na zajecia,
przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Prawo administracyjne Znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego,
e Postepowania administracyjne postepowania administracyjnego oraz informatyki w

e Informatyka w administracji administracji.

Cele przedmiotu:

Celem jest zapoznanie studenta z organizacja pracy urzedu oraz przekazanie usystematyzowanej wiedzy z zakresu
organizacji obiegu dokumentoéw biurowych, funkcjonowania archiwow zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia
i przechowywania akt i dokumentow oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer - .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS

1 Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji.

2 Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji
biurowej, zasady prawidlowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogdlnej,
czynnos$ci kancelaryjne sekretariatow).

3 Formy zatatwienia spraw w administracji.

4 Organizacja i funkcjonowanie archiwow zaktadowych (pojgcie, personel archiwum,
lokal i wyposazenie archiwum, klasyfikacja akt, instrukcja kancelaryjna; instrukcja
archiwalna; przejmowanie akt przez archiwum zaktadowe; zasady funkcjonowania
archiwum zaktadowego i jego kontrola).

5 Archiwizacja akt sgdowych. Archiwizacja akt pracowniczych.

6 Organizacja i funkcjonowanie kancelarii tajnych oraz sposob i tryb przetwarzania



informacji niejawnych.

7 Kontrola i nadzér nad czynno$ciami kancelaryjnymi.
8 Metody i techniki dziatania administracji.
Razem zaje¢ praktycznych: 20 12
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 20 12

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningoweyj.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer  tres¢

wiedza W _01 | Student zna podstawowe zasady prawidtowego obiegu dokumentdéw biurowych,
organizacji i funkcjonowania archiwoéw zaktadowych oraz kontroli metod i technik
dziatania administracji.

umiejetnosci U_01 | Potrafi zorganizowac¢ punkt kancelaryjny oraz wykonywac¢ i dokumentowa¢ czynnosci
kancelaryjne.

U_02 [Wykorzystujac profesjonalne narzg¢dzia potrafi poprawnie wykonywa¢, dokumentowac,

klasyfikowac¢ i kwalifikowa¢ dokumentacje biurowa.

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie, posiada zdolno$¢ do samodzielnego

spoleczne poglebiania wiedzy i nadgzania za zmianami zasad pracy administracyjno-biurowej.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych
e  Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen z kolokwium zaliczeniowego i aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium pisemne w formie pytan otwartych/zadan obejmuje wiedz¢ z ¢wiczen oraz
zalecanej literatury. Ocena zalezy od ilosci punktow uzyskanych z testu:

90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
80-89% - ocena 4,5;
70-79% - ocena 4,0;
60-69% - ocena 3,5;
50-59% - ocena 3,0.



e  Ponizej 50% — nie zaliczone

sposob wyliczenia oceny i .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P Sposob weryltkaci do efektow w %
uczenia sie:
1 Kolokwium W_01 60
2 Aktywnos¢ na zajeciach U _01,U_02, K 01 40

sposob wyliczenia ocen . . . L. .
P , y ¥ O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4

koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

sposob wyliczenia oceny 0,=0
. . P
koncowej przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_WO03; K_W06
U oL K_U13
K
U0z _U05
K_KO1; K_K09
K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Zacharko L., Zacharko E. (2005): Organizacja pracy administracyjno-biurowej. Zagadnienia prawne. Wyzsza
Szkota Administracji Bielsko-Biata

B. Literatura uzupelniajaca:

e Mitura E. (red.) (2009): Organizacja pracy biurowej. Difin

e Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla organéw
jednostek samorzadu terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w wojewoddztwie oraz obstugujacych
je urzedow. ODDK Gdansk

e Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej. Wydawnictwo Naukowe UAM Poznan

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail;



Przedmioty specjalnosciowe — Administracja wymiaru sprawiedliwosci

Opis zajec

Nazwa zajec
Wybrane aspekty postepowania cywilnego
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

E

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru

dla kierunku

nie

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
e wyktad

e przygotowanie do
kolokwium/egzaminu

N

(nauczyciel)

SS SNS
15 9
15 9

liczba godzin
S
(student) razem
SS SNS
10 16 25
7 13

3

semestr/y

\"

liczba
punktow
ECTS



e kolokwium/egzamin 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2
e (¢wiczenia 30 18
e przygotowanie do zajec¢ 7 16
e przygotowanie do kolokwium 7 16
e udzial w konsultacjach 6
tacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyktad w formie multimedialnej e analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja
rozwigzywanie stanéw faktycznych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwidw

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajgce: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e Podstawowe wiadomosci z zakresu prawoznawstwa i
e Prawo cywilne z umowami w administracji prawa cywilnego.

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie studentow z podstawami funkcjonowania procedury cywilne;j.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin
numer .. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu

SS SNS



1 Ogodlna charakterystyka procedury cywilnej (termin, zrodta, systematyka,
zasady, wskazanie na inne procedury sgdowe).

2 Podmioty postepowania (sad i jego wtasciwos¢, powdd, pozwany,
uczestnik postepowania, podmioty ,szczegdlne”, reprezentacja w
procesie).

3 Przedmiot postepowania (rodzaje powddztw).

4 Postepowanie przed sgdem pierwszej instancji (postepowanie dowodowe,

rodzaje wyrokéw).
5 Zaskarzanie orzeczen sadowych ($rodki zwyczajne i nadzwyczajne).
6 Postepowanie egzekucyjne
Razem zajec teoretycznych: 15 9
zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer .. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematy ss SNS
Rozwigzywanie w grupach problemoéw opartych na stanach faktycznych na
podstawie tresci z wyktadu (¢wiczenia).
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer tresé

wiedza W_01 | Znaterminologie postepowania cywilnego.
W_02 | Zna zaleznosci miedzy gateziami prawa.

W_03 | Zna podstawowe teorie procedury cywilnej i rozumie zaleznosc¢ jaka wystepuje
pomiedzy ksztattowaniem sie tych teorii a zmianami spoteczenstwie

umiejetnosci U_01 | Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniaé tresc regulacji prawnych.



U_02 | Posiada umiejetnosé wykorzystywania wiedzy teoretycznej w celu
projektowania dziatan praktycznych.

kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie
spoteczne uzupetniac i doskonalié.

K_02 | Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koncowy (pisemny)

Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
o Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych i egzaminu za
zajecia teoretyczne i praktyczne

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny konicowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wykfadach.

Egzamin obejmuje wiedze z wykfadu, ¢wiczen oraz aktéw prawnych i zalecanej
literatury. Polega na odpowiedzi na pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy od
ilosci punktow uzyskanych z testu:

e  90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
spos6b wyliczenia Ip. 3 o odniesienie waga oceny
oceny Sposéb weryfikacji do efektow -
i weryfikacji efektow
vczenia sie: 1 kolokwium W_01, W_02, W_03, 100%

U_01, K_02



sposob wyliczenia .
N . O: = ocena z kolokwium
oceny koncowej:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona z ocen przedstawionych w tabeli

sposob wyliczenia 3 . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )

oceny do efektow w %

i weryfikacji efektow

uczenia sie: 01 kolokwium W_Ol, W_02, W_Og, 80%

U_01,K_02
02 aktywnosé na zajeciach U 01,U_02,K 01, 20%
K_02
sposob wyliczenia O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach *
oceny koncowej: 0,2

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej  Srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow

semestralnej: ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

sposob wyliczenia symbo ) . odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji i
oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O Zajecia teoretyczne W_01, W_02, W_03, 1
U_01,K 02
0, Zajecia praktyczne W_01, W_02, W_03, 2

U_01,K_02, U_01,
U_02, K_01, K_02

sposéb wyliczenia

; . Ot*x1+4+0p=*2
oceny koncowej Ok = —
semestralne;j:
sposob wyliczenia
oceny koncowej OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena kor\cowa semestralna * 0,4

przedmiotu (OKM)

Matryca efektow uczenia sie dla zajec:



Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie
w_o1 K_WO05; K_W09; K_W11; KW_13
W 02 K_WO01; K_W13
W_03 K_W02; K_W13
K_U02; K_U10
u_01
K _U18
u_o02
K_KO1; K_K09
K_01
K_KO08
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

o Zielinski A. (2017) Postgpowanie cywilne. Kompedium, Skrypty Becka.
e Jodlowski J. , Lapierre J. Misiuk-Ortowska T., Resich Z., (2016), Postgpowanie cywilne, Wolters
Kluwer Polska S.A.

B. Literatura uzupetniajaca:

e Postgpowanie cywilne, (2016) Pytania. Kazusy. Tablice. Testy. Repetytoria Becka.
e Marszatkowska-Krzes$ E. (red.) (2013): Postgpowanie cywilne. C.H. Beck, Warszawa
e Flaga-Gieruszynska K. (2012): Postepowanie cywilne. Pytania. C.H. Beck, Warszawa

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Wybrane aspekty postepowania karnego
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

nie

Forma zaliczenia

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspoétuczestniczac

e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
wyktad

przygotowanie do
kolokwium/egzaminu

kolokwium/egzamin
Zajecia praktyczne [razem]

éwiczenia

N

(nauczyciel)

SS

15

15

30

30

SNS

18

18

E

liczba godzin
S
(student)
SS SNS
10 16
7 13
3 3
20 32

Liczba punktéw ECTS

zajecia do wyboru

razem

25

50

3

semestr/y

\"

liczba
punktow
ECTS



przygotowanie do zajeé 7 16

przygotowanie do kolokwium 7 16
udziat w konsultacjach 6 75 3
Razem: 45 27 30 48

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyklad w formie multimedialne;j e analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja
rozwigzywanie stanéw faktycznych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa e Podstawowe wiadomosci z zakresu prawoznawstwa.
Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentéw z problematyka prawa karnego, wybranymi przepisami kodeksu postepowania
karnego i instytucjami procesowymi.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer .. .
; - tresci ksztatcenia
m
ematy ss SNS
1 Problematyka nauki o przestgpstwie.
2 Problematyka nauki o karze.
3 Wybrane problemy cze$ci szczegdlnej prawa karnego - charakterystyka wybranych

typOw przestepstw.



4 Zasady, przestanki i uczestnicy procesu karnego

5 Srodki przymusu w procesie karnym.

6 Postgpowanie przygotowawcze.

7 Postepowanie przed sagdem I instancji.

8 Postepowanie odwolawcze.

9 Postepowania szczegdlne.

10 Nadzwyczajne $rodki zaskarzenia.

11 Postgpowanie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia.
12 Postepowanie ze stosunkéw miedzynarodowych

Razem zajec teoretycznych: 15 9
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin
numer . .
tresci ksztatcenia

tematu SS SNS

Rozwigzywanie w grupach probleméw opartych na stanach faktycznych
(¢wiczenia)
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc

wiedza W_01  Zna podstawowe pojecia prawno-karne, budowe, hierarchie i dekodowanie
norm prawno-karnych

W_02 | Ma wiedze na temat instytucji i konstrukcji prawnych z zakresu postepowania
karnego

W_03 | Zna zasady i wyktadnie zrédet postepowania karnego.



umiejetnosci U_01 | Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniaé tresc regulacji prawnych.

U_02 | Posiada umiejetnosé wykorzystywania wiedzy teoretycznej w celu
projektowania dziatan praktycznych.

kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie
spoteczne uzupetniac i doskonalié.

K_02 | Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin koricowy (pisemny)

Zaliczenie z oceng

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych
e Zdanie egzaminu koncowego.

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny konicowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wykfadach.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktdw prawnych i zalecanej
literatury. Polega na odpowiedzi na pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy od
ilosci punktow uzyskanych z testu:

e 90% i wigcej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
spos6b wyliczenia Ip. 3 o odniesienie waga oceny
oceny Sposéb weryfikacji do efektow -

i weryfikacji efektow

uczenia sie:
« 01 kolokwium W_01, W_02, W_03, 100%



sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

U_01, K_02

. = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona z ocen przedstawionych w tabeli

| b fikacii odniesienie waga oceny
. sposob weryfikacji
P P ¥ 1 do efektow w %
1 kolokwium W_01, W_02, W_03, 70%
U 01,K 02
2 aktywnosé na zajeciach U_01,U_02,K 01, 30%
K_02

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach *
0,2

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej
semestralne;j:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia
oceny koncowej
przedmiotu (OKM):

$rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktéw
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

symbo 3 . odniesienie waga oceny
sposdb weryfikacji i
| do efektow w pkt. ECTS
(0N zajecia teoretyczne W_01, W_02, W_03, 1
U_01,K_02
0, zajecia praktyczne W_01, W_02, W_03, 2

U_01, K_02, U_01,
U_02, K_01, K_02

k_Ot*1+Op*2
B T—

OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena kor\cowa semestralna * 0,4



Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie
w_o1
wW_02
w_o03
u_o1
u_02
K_01
K_02
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Waltos$ S. Hofmanski P. (2016)

Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

K_WO05; K_W11; KW_13
K_WO01; K_W13
K_W02; K_W13
K_U02; K_U10

K_U18
K_KO1; K_KO09

K_K08

Proces karny. Zarys sytemu, Wolters Kluwer Polska S.A.

e  Warylewski J. (2015) Prawo karne. Cz¢$¢ og6dlna, Wolters Kluwer Polska S.A.

B. Literatura uzupetniajaca:

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:

Grzegorczyk T., Tylman J. (2012): Polskie postepowanie karne. LexisNexis, Warszawa
Wrébel W., Zoll A. (2013): Polskie prawo karne. Cz¢$¢ ogdlna. Wyd. 2.. Znak, Krakéw
Marszat K. (2013): Proces karny. Zagadnienia ogdlne. Volumen, Katowice

Gorski A. Hofmanski P. Zgryzek K., (2012) Proces karny. Kazusy i ¢wiczenia , LexisNexis



Opis zajec

Nazwa zajec
Funkcjonowanie i organizacja sgdownictwa
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Zo 2
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
nie Administracja Vv
wymiaru

sprawiedliwosci

osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoétuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktady

e analiza literatury

¢ przygotowanie do kolokwium
o kolokwium

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

liczba godzin
N S liczba
punktéow

(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25 1
10 6
15 9 10 16 25 1
15 9



e przygotowanie si¢ do zajgc 5 8
e przygotowanie si¢ do kolokwium 5 8
tacznie: 25 15 25 35 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e wyklad z elementami z elementami e (¢wiczenia, dyskusja grupowa z elementami
dyskusji wyktadu, analiza aktow prawnych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwidw

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e Student posiada podstawowa wiedze o zakresu
prawoznawstwa

Cele przedmiotu:

Student powinien rozumie¢ cele i zasady funkcjonowania sgdownictwa w RP, umie¢ wyjasnié znaczenie i
sposob realizacji zadan wymiaru sprawiedliwosci, organizacji sgdéw, organdw sadoéw i ich kompetencji,
istoty i zadan samorzadu sedziowskiego, nadzoru nad dziatalnoscig administracyjng oraz finansowania
dziatalnosci sgdéw powszechnych.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 System wymiaru sprawiedliwosci w RP
2 Zadania wymiaru sprawiedliwosci na gruncie Konstytucji RP i innych aktéw

prawnych



10

11

12

Organizacja sagdow

Organy sadéw rejonowych, okr¢gowych i apelacyjnych

Samorzad s¢dziowski

Nadzor nad dziatalno$cig administracyjng sadow

Czynnosci sadow apelacyjnych, okregowych i rejonowych

Czynno$ci prezesa, wiceprezesa, przewodniczacego wydzialu, dyrektora oraz
kierownika finansowego sadu

Status sedziego

Inni pracownicy sadow oraz organy pomocnicze sadoéw (asesorzy sadowi,
sedziowie na probe, aplikacja sadowa i aplikanci sadowi, referendarze sagdowi, inni
pracownicy sadow, kuratorzy sadowi, fawnicy)

Finansowanie dziatalno$ci sagdow powszechnych

Rola Trybunatu Konstytucyjnego, Trybunatu Stanu, Sadu Najwyzszego i Krajowej
Rady Sadownictwa w sagdownictwie

Razem zaje¢ teoretycznych: 10
Razem zaje¢ praktycznych: 15
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 25

15

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedze o typowych rodzajach struktur i instytucji
prawnych i ich podstawowych elementach
W_02 | Student ma wiedze na temat podstaw prawnych i zasad podejmowania i
wykonywania zadan przez system wymiaru sprawiedliwosci.
umiejetnosci U_01 | Student potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowg terminologig z

zakresu prawa i administracji.

U_02 | Student potrafi prognozowaé praktyczne skutki postepowan
administracyjnych i sgdowo-administracyjnych z wykorzystaniem
podstawowe;j literatury i orzecznictwa



kompetencje K_01

spoteczne

Student wyksztatcit nawyk systematycznego uczenia sie, samodzielnego
uzupetniania i doskonalenia wiedzy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

Zaliczenie z ocena

Kolokwium pisemne.

Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.

lp- : I odniesienie waga oceny
Sposdb weryfikacji .
do efektow w %
1 kolokwium W_01, W_02,U_01 100%

O: = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona ocen przedstawionych w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na ¢wiczeniach.

3 . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji i
do efektow w %
1. kolokwium W_01, w_02,U_01 60%
2. aktywnos¢ na zajeciach U_02,K_01,K 02 40%

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajgciach *



oceny koncowej: 0,4
sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: Srednia arytmetyczna oceny z zajeé teoretycznych i oceny z zaje¢ praktycznych

sposob wyliczenia symbo ) o odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji .
oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O, zajecia teoretyczne W_01,W_02,U_01 50%
O, Zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 50%

U_02, K_01, K_02

sposob wyliczenia

N . Oot+O0p
oceny koricowej Ok = —
przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie
w_o01 K_Wo02
W 02 K_wWi13
u_01 K_U03
K_U11
uU_02
K_K09
K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:
e Bodio J., Borkowski G., Demendecki T., (2015) Ustrdj organéw ochrony prawnej. Czgs¢
szczegotowa,
B. Literatura uzupetniajaca:
e Adamiak B, Borkowski J. (2015), Metodyka pracy sedziego sw sprawach administracyjnych,
Wolters Kluwer Polska S.A.

Kontakt:

osoba do



kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Funkcjonowanie i organizacja prokuratury
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku
praktyczny SPS nie
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:

Forma zaliczenia

Zo

Liczba punktéw ECTS

zajecia do wyboru

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzgace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ = S
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 10 6 15 19
e wyklady 10 6
e analiza literatury
¢ przygotowanie do kolokwium
o kolokwium
Zajecia praktyczne [razem]| 15 9 10 16

razem

25

25

2

semestr/y

\'/|

liczba
punktow
ECTS



o ¢wiczenia audytoryjne 15 9

e przygotowanie si¢ do zajec 5 8
e przygotowanie si¢ do kolokwium 5 8
tacznie: 25 15 25 35 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyklad z elementami z elementami o dyskusja grupowa z elementami wyktadu,
dyskusji analiza aktow prawnych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadéw, sporzadzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwidw

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e Student posiada podstawowa wiedze o zakresu
prawoznawstwa

Cele przedmiotu:

Podstawowym celem przedmiotu jest przekazanie wiedzy oraz podstawowych pojec¢ dotyczacych regut
funkcjonowania prokuratury

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
temat tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 Usytuowanie prokuratury w systemie organow panstwowych

2 Prokuratura w wybranych ustawodawstwach europejskich



3 Ustawowe zadania prokuratury

4 Wewnetrzna organizacja powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury

5 Wewngtrzna organizacja wojskowych jednostek organizacyjnych prokuratury

6 Struktura organizacyjna i zadania Prokuratury Krajowej

7 Struktura organizacyjna prokuratury apelacyjnej, prokuratury okregowej i
prokuratury rejonowej

8 Organy kolegialne funkcjonujace w prokuraturze

9 Prawa i obowiazki prokuratoréw

10 Aplikanci i asesorzy prokuratorscy

11 Pracownicy administracyjni prokuratury

12 Kierowanie pracg prokuratur

13 Sprawowanie zwierzchniego nadzoru stuzbowego, wizytacje i lustracje

14 Prowadzenie postgpowania przygotowawczego przez prokuratora

15 Czynnosci prokuratora w czynnosciach operacyjnych Policji, CBS, CBA, ABW i

SG
16 Postgpowanie karne w stosunkach migdzynarodowych
17 Prokurator w postgpowaniu odwotawczym
18 Prokurator w postgpowaniu cywilnym i administracyjnym.
19 Usytuowanie prokuratury w systemie organow panstwowych
20 Prokuratura w wybranych ustawodawstwach europejskich
Razem zajec teoretycznych: 10 6
Razem zaje¢ praktycznych: 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 25 15

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:



kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student ma podstawowg wiedze o typowych rodzajach struktur i instytucji
prawnych i ich podstawowych elementach

W_02 | Student ma wiedze na temat podstaw prawnych i zasad podejmowania i
wykonywania zadan przez prokurature.

umiejetnosci U_01 | Student potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowag terminologia z
zakresu prawa i administracji.

U_02 | Student potrafi prognozowac praktyczne skutki postepowan
administracyjnych i sgdowo-administracyjnych z wykorzystaniem
podstawowe;j literatury i orzecznictwa

kompetencje K_01 | Student wyksztatcit nawyk systematycznego uczenia sie, samodzielnego
spoteczne uzupetniania i doskonalenia wiedzy.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udziatl studentéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych.

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena

kryteria oceny: Kolokwium pisemne.

Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.

spos6b wyliczenia Ip. Sposéhb fikacii odniesienie waga oceny
os6b weryfikacji
oceny s Y ! do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie:
¢ 1 kolokwium W_01, w_02,U_01 100%

sposob wyliczenia i
) . O; = ocena z kolokwium
oceny koncowej:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:



forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona ocen przedstawionych w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na ¢wiczeniach.

) o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
do efektow w %
1. kolokwium W_01, W_02,U_01 60%
2. aktywnos¢ na zajeciach U _02,K _01,K 02 40%

O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach *
0,4

sposdb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny konicowej:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej
przedmiotu:

Srednia arytmetyczna oceny z zajec teoretycznych i oceny z zajeé¢ praktycznych

symbo b fikaii odniesienie waga oceny
sposéb weryfikacji
| s v : do efektow w %
(ON zajecia teoretyczne W_01,W_02,U 01 50%
0, Zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 50%

U_02, K_01, K_02

Ot + Op

Ok = >

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie
W_01
W_02
u_o1

U_02

Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

K_WO02
K_W13
K_U03

K_U11



K_01 K_KO1; K_K09

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e H. Zigba-Zatucka, Instytucja prokuratury w Polsce, Warszawa 2003.

e Samborski E. (2010): Zarys metodyki pracy prokuratora. LexisNexis Polska,
B. Literatura uzupetniajaca:

e S. Waltos, Prokuratura - jej miejsce wérdd organow wiadzy, struktura i funkcje, Panstwo i Prawo

2002

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Korespondencja sagdowa
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

nie

Podmioty odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu:

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]
¢wiczenia audytoryjne
przygotowanie do zajec
przygotowanie do kolokwium
przygotowanie projektow
kolokwium

Lacznie:

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
30 18 45 57
30 18
14 18
14 17
15 18
2 2
30 18 45 57

Liczba punktéw ECTS

razem

75

75

3

semestr/y

\'/|

liczba
punktow
ECTS



N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e analiza elementy wyktadu
e analiza tekstow z dyskusja
e praca nad dokumentami
e przygotowywanie projektow pism urzedowych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie

literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do dyskusji, realizacja projektow/zadan
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. Znajomo$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa
administracyjnego i postepowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentéw z zasadami tworzenia pism procesowych i urzedowych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
korespondencji sadowe;j.

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer ;. .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Analiza przepisoOw znajdujacych zastosowanie przy tworzeniu pism procesowych i
urzedowych.
2 Rodzaje pism w zalezno$ci od stadium postepowania, specyfika.
3 Sposoby argumentacji w pismach procesowych i urzedowych.
4 Zaktadanie akt sadowych - prowadzenie rejestrow i wykazoéw biurowych w
wymiarze sprawiedliwosci
5 Obieg korespondencji w sadzie - udostepnianie akt sgdowych
6 Sporzadzanie protokotéw czynnosci sadowych

7 Sporzadzanie ogloszen, wezwan, zawiadomien



8 Archiwizacja akt

9 Inne czynnosci sadowe

10 Sprawozdawczo$¢ sadowa

Razem zaje¢ praktycznych: 30 18

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningoweyj.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer
wiedza W_01
umiejetnosci u_01
u_02
uU_03
u_04
U_05
U_06
kompetencje K_01
spoleczne
K_02

tresé

Student ma podstawowa wiedze¢ o sposobie funkcjonowania w sferze administracji,
instytucji prawa materialnego i procesowego.

Student potrafi zastosowac podstawowe techniki, metody i narzedzia w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wlasciwych dla sfery funkcjonowania

administracji.

Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjecia prawidtowe;j
decyzji.

Potrafi wykorzystaé¢ zdobyta wiedz¢ do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki
tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Potrafi przygotowac¢ samodzielnie pismo procesowe i urzedowe.
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyj¢te rozwigzanie.

Student potrafi poruszac si¢ po elektronicznych zasobach danych z obszaru
administracji, dotrze¢ do zrodta i odnalez¢ wiasciwe informacje.

Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywaé problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i pelniona w niej rola.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonalié.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udziat studentow w zajg¢ciach programowych
e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych



e Realizacja zleconych kazdemu studentowi 3 podlegajace ocenie projektow/zadan
polegajacych na przygotowaniu konkretnego aktu prawnego

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest §rednig wazong ocen wedlug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedze z ¢wiczen,
zalecanej literatury i teksty prawne).

sposob wyliczenia ocen i .. odniesienie waga ocen
iI:veryﬁchji efektow Yoo sposéb weryfikacji do efektow ?N % ’
uczenia sie:
1 U_01, U 02, U 03,
Aktywnos¢ na zajgciach U_04, U_05. U_06, 10%
K_01, K_02

2 uU_01,U_02, U_03,
Projekt/zadanie U_04, U_05. U_06, 30%
K_ 01, K_02

3 U 01, U_02, U_03,
Projekt/zadanie U 04, U_05. U_06, 30%
K_01,K_02

4 U 01, U_02, U_03,
Projekt/zadanie U 04, U_05. U_06, 30%
K 01, K _02

sposob wyliczenia oceny O, = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z zadania nr 1 * 0,3 + ocena z zadania nr
koncowej: 2*0,3 + ocena z zadania nr 3 * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: Srednia wazona ocen wedtug zestawienia.
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
. Ip. b fik:
I weryfikacji efektow P SROSOD WeryIEatit do efektow w %
uczenia sie:

1. kolokwium W_01, U _05 40%

2. ocena koncowa zajecé U_01, U _02,U_03, 60%

praktycznych U_04, U_05. U_06,
K_01, K_02

a li . ) .
sp()’sob W.y 1czenla-0ceny Oy= ocena z zaj¢¢ praktycznych * 0,6 + ocena z kolokwium * 0,4
koncowej przedmiotu:

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku



efektu uczenia si¢

w_01 K_W14
u_01 K_U12
U 02 K_U14

K_U09
U_03

K_U18
U_04

K_U16
U_os K_U05
U_06 K_KO07
K_02 K_KO09

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Bugajna-Sporczyk D., Gola A., Pietrzkowski H., Zyznowski T. (2012): Wzory pism procesowych w sprawach
cywilnych, gospodarczych i rejestrowych. LexisNexis Polska

e Dauter B., Drachal J., Niezgodka-Medek M. (2011): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed sadami
administracyjnymi. LexisNexis Polska

e  Samborski E. (2012): Pisma procesowe w sprawach karnych. Wzory i objasnienia. LexisNexis

B. Literatura uzupelniajaca:

o Zielinski A. (2012): Postepowanie cywilne. Kompendium. C.H. Beck
e Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postgpowanie administracyjne i sagdowoadministracyjne. LexisNexis Polska
e  Grzegorczyk T., Tylman J. (2012): Polskie postgpowanie karne. LexisNexis Polska

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia
Korespondencja prokuratorska Zo
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru

dla kierunku

praktyczny SPS nie

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

Podmioty odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczgce
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ N S
samodzielnej pracy studenta
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS
Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35
e (¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie do kolokwium 13
e przygotowanie projektow 20
e  kolokwium 2

Lacznie: 15 9 35

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

razem

SNS

41 50

19

20

41 50

Liczba punktéw ECTS
2

semestr/y

\'/|

liczba punktéw
ECTS



N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e analiza elementy wyktadu
e analiza tekstow z dyskusja
e praca had dokumentami

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji, realizacja projektow/zadan —
przygotowywanie projektéw pism urzedowych.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. Znajomos$¢ prawa cywilnego materialnego, prawa
administracyjnego i postepowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:

Podstawowym celem nauczania przedmiotu jest przyswojenie przez studenta podstawowych zagadnien z zakresu
wewnetrznej organizacji powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz z zakresu funkcjonowania
sekretariatu, takich jak: obieg korespondencji, prowadzenie urzadzen ewidencyjnych (rejestrow, repertoriow, wykazow
kontrolnych), a takze umiejetnos$¢ stosowania w praktyce wiedzy zdobytej podczas zajec.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer .0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Organizacja pracy i sposob kierowania pracg w prokuraturze
2 Zakres dziatania sekretariatow
3 Biurowos¢ w sprawach prokuratorskich
4 Biurowo$¢ z zakresu administracji prokuratora
5 Archiwa zaktadowe
6 Okresy przechowywania, warunki niszczenia i przekazywania do archiwum akt

spraw

7 Warunki i zasady przetwarzania danych o prowadzonych postgpowaniach w



systemie informatycznym prokuratury

8 Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w systemie informatycznym
Razem zajeé praktycznych: 30 18
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer
wiedza W_01
umiejetnosci U 01
u_02
U _03
u_04
U_05
U_06
kompetencje K_01
spoleczne
K_02

tresé

Student ma podstawowa wiedzg o sposobie funkcjonowania w sferze administracji,
instytucji prawa materialnego i procesowego.

Student potrafi zastosowa¢ podstawowe techniki, metody i narzedzia w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wlasciwych dla sfery funkcjonowania

administracji.

Potrafi prawidlowo zebraé i analizowaé materiaty niezbedne do podjecia prawidtowe;j
decyzji.

Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedzg¢ do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki
tworzenia pism procesowych i urzedowych.

Potrafi przygotowa¢ samodzielnie pismo procesowe i urzgdowe.
Potrafi poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyjgte rozwigzanie.

Student potrafi poruszac si¢ po elektronicznych zasobach danych z obszaru
administracji, dotrze¢ do zrodta i odnalez¢ wlasciwe informacje.

Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywaé problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniong w niej rola.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonalic¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z ocena
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych
Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych

e Realizacja zleconych kazdemu studentowi 3 podlegajace ocenie projektow/zadan
polegajacych na przygotowaniu konkretnego aktu prawnego



sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest $rednig wazong ocen wedlug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedzg z ¢wiczen,
zalecanej literatury i teksty prawne).

spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip. sposéb weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:

1 uU_01,
u_02,
u_0g3,
U_04,
U_05.
U_06,
K_01,
K_02

Aktywnos¢ na zajeciach 10%

2 u_o1,
u_02,
U_03,
U_04,
U_05.
U_0s,
K_01,
K_02

Projekt/zadanie 30%

3 u_o1,
u_02,
U_03,
U_04,
U_05.
U_0s,
K_01,
K_02

Projekt/zadanie 30%

4 u_o1,
u_02,
U_03,
U_04,
U_05.
U_08,
K_01,
K_02

Projekt/zadanie 30%

sposob wyliczenia oceny  Op = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,1 + ocena z zadania nr 1 * 0,3 + ocena z zadania nr
koncowej: 2 *0,3 + ocena z zadanianr 3*0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:



forma oceny koncowej: Srednia wazona ocen wedtug zestawienia.

sposob wyliczenia ocen , . odniesienie waga oceny
il:veryﬁchji efektow ’ Ip. sposéb weryfikacji do efektéw W %
uczenia sie:
1. kolokwium W_01, 40%
U_05

2. ocena koncowa zajeé uU_01, 60%
praktycznych u_02,
uU_03,
U_04,
U_05.
U_06,
K_01,
K_02

5b wyli . o .
sp()’so W-y 1czema'oceny Oy= ocena z zaje¢¢ praktycznych * 0,6 + ocena z kolokwium * 0,4
koncowej przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W14
U 01 K_U12
u_02 K_U14
U_03 K_U09
U_04 K_U18
U_05 K_U16
U_06 K_U05
K_01 K_KO07
K_02 K_K09

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Ustawa z dnia 20 czerwca 1985 r. o prokuraturze (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r., Nr 21, poz. 206 ze zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 27 sierpnia 2007 r. — Regulamin wewnetrznego urzgdowania
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (Dz.U. Nr 169, poz. 1189).

e  Zarzadzenie Nr 165/07/DO Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie zakresu dzialania
sekretariatow i innych dziatow administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.






Opis zajec

Nazwa zajec
Status prawny pracownikéw sadow i prokuratury
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku
praktyczny SPS nie
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Zo

zajecia do wyboru

Administracja
wymiaru
sprawiedliwosci

liczba godzin
formy zajec/ . S
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 35 41 50
e  wyklady 15 9
e przygotowanie do kolokwium 9 15
e studiowanie literatury 10 16
e  przygotowanie pisemnego 8 8
opracowania

e  kolokwium 2 2
e udziat w konsultacjach 6

2

semestr/y

\'/|

liczba
punktow
ECTS



Lacznie: 15 9 35 41 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e analiza elementy wyktadu .

e rozwigzywanie kazusow

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek,

studiowanie literatury, przygotowanie pisemnego

opracowania

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. Studenci zapoznaja si¢ w ramach przedmiotu z trescig
Kodeksu pracy, ustaw i rozporzadzen dotyczacych statusu
prawnego pracownikdéw sadow i prokuratury. Zdobyta wiedzg
wykorzystuja podczas rozwigzywania kazusow. Musza zatem
posiada¢ niezbedna wiedze z zakresu zrodet prawa pracy i
ubezpieczen spotecznych.

Cele przedmiotu:

Celem zaje¢ dydaktycznych jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zasadami i funkcjami prawa pracy, ze
szczego6lnym uwzglgdnieniem specyfiki zatrudniania pracownikow sagdow i prokuratury.

Tresci programowe:
Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer s e .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Zagadnienia ogdlne
2 Nawigzanie i rozwigzanie stosunku pracy z urzednikiem i pracownikiem sadu i
prokuratury
3 Rozwigzywanie umow o prace z urzednikiem i pracownikiem sadu i prokuratury
4 Zasady sporzadzania i wydawania §wiadectw pracy

5 Roszczenie pracownicze w zwigzku z rozwigzywaniem stosunku pracy



6 Prawa i obowiazki stron stosunku pracy w $wietle przepisow Kodeksu pracy oraz
ustawy o pracownikach sadow i prokuratury

7 Czas pracy

8 Odpowiedzialno$¢ pracownika za szkod¢ wyrzadzong pracodawcy -
odpowiedzialno$¢ za mienie powierzone pracownikowi

9 Zasady wynagrodzenia pracownikow
10 Prawna ochrona pracy kobiet
11 Rozstrzyganie sporéw ze stosunku pracy
Razem zajec teoretycznych: 10 6
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 10 6

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria numer  tresé

wiedza W _01 | Student ma podstawowa wiedz¢ dotyczaca statusu prawnego pracownikow sadow i
prokuratury.

U_01 | Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki

rozwigzywania probleméw zawodowych.

kompetencje K_01 | Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywaé problemy zwiazane z

spoleczne funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniong w niej rola.

K_02 | Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonalié¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentdow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Przygotowanie pisemnego opracowania tematu wskazanego przez prowadzacego

sposob zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng



kryteria oceny: Ocena semestralna jest $rednig wazong ocen wedtug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedz¢ z wyktadow,
zalecanej literatury i teksty prawne).

spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny

Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P e do efektow w %
uczenia sie:

. W_01, U_01, K_01,
Aktywnos¢ na zajeciach - - - 40%
K_02
. . W_01, U_01, K_01,
- - — 0
Projekt/zadanie K_02 60%

sp(),sob w.y liczenia oceny O, = ocena aktywnosci na zaj¢ciach * 0,4 + ocena z zadania * 0,6
koncowej:
sposob zaliczenia przedmiotu:
forma oceny koncowej: Srednia wazona ocen wedtug zestawienia.
sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny

Ip. b fik
i weryfikacji efektow P SPosob weryltkaci do efektow w %
uczenia sie:

1. kolokwium wW_01 50%

2. ocena koncowa zajeé W_01, U 01, K _01, 50%

teoretycznych K_02

sposob wyliczenia ocen ., .
P , y . Y Oy= ocena z zaje¢ teoretycznych * 0,5 + ocena z kolokwium * 0,5
koncowej przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W13
U_01 K_U02
K 01 K_KO07

K_KO09
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

e Kodeks pracy

e Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych, (tekst jedn.: Dz.U. z 2001 r., Nr 86,

poz. 953).

e Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow i prokuratury (Dz. U. z 1998 r. Nr 162 poz. 1125 z



pézn. zm.).
e  Regulamin wewng¢trzny urzedowania sagdoéw powszechnych - Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
19 listopada 1987 r. - (Dz. U. Nr 38, poz. 218 ze zm.

B. Literatura uzupelniajaca:

e T.Romer, D. Wajda, Wzory pism z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, Warszawa 2008

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Ustrdj organéw pomocy prawnej
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia

Liczba punktéw ECTS

Zo
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
nie Administracja
wymiaru

sprawiedliwosci

osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoéluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]

e Cwiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do kolokwium
e przygotowanie si¢ do zajeé

o kolokwium

Lacznie:

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student)
SS SNS SS SNS
30 18 20 32
30 18
8 15
8 15
2 2
30 18 20 41

razem

50

50

2

semestr/y

\'/|

liczba
punktéw
ECTS

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Nie dotyczy Dyskusja, analiza aktow prawnych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Nie dotyczy Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie

literatury, przygotowanie materialow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji.

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Prawo administracyjne e Studenci powinni posiada¢ podstawowg wiedze z prawa
e Prawo pracy i prawo urzednicze administracyjnego i prawa pracy.

Cele przedmiotu:

e Po zakonczeniu zaj¢é z przedmiotu student powinien zna¢ zasady funkcjonowania adwokatow, radcow prawnych i
notariuszy, umie¢ wspotpracowa¢ z adwokatami, radcami prawnymi i notariuszami oraz powinien umie¢ zawiera¢
umowy z zawodowymi prawnikami o obstuge prawna.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer .0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Pojmowanie praw cztowieka: zagadnienia terminologiczne.
2 System i organy ochrony praw cztlowieka Rady Europy i Europejska Konwencja o
Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolno$ci.
3 Godnos¢ jako zrodto wolno$cei i praw.
4 Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw.
5 Sposo6b ograniczania wolnosci i praw zgodny z Konstytucja. Zasada
proporcjonalnosci.
6 Przyktadowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolno$¢ osobista i srodki
jej ochrony, prywatnosc¢, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.
7 Zasada rownos$ci wobec prawa i problem dyskryminacji.
8 Organy ochrony prawnej w Konstytucji: organy wymiaru sprawiedliwosci,

Krajowa Rada Sadownictwa, Sad Najwyzszy, sady powszechne, sady wojskowe,
sagdownictwo administracyjne, Trybunat Stanu, Trybunat Konstytucyjny,
Najwyzsza Izba Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich, Rzecznik Praw Dziecka,



Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Krajowa Rada Radiofonii i

Telewizji.
9 Pozakonstytucyjne organy ochrony prawnej: prokuratura, policja, stuzby specjalne,
inspekcje, stuzby, urzedy
10 Korporacje ochrony prawa: pojecie korporacji; radcowie prawni; adwokatura;
notariat; komornicy sagdowi.
11 Srodki konstytucyjne i ustawowe ochrony wolnoéci i praw, skarga konstytucyjna.
12 Organy ochrony prawnej w Europejskiej Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i
Podstawowych Wolno$ci. Skarga do Trybunatu Praw Cztowieka.
13 Organy ochrony prawnej w systemie prawnym Unii Europejskiej.
14 Pojmowanie praw czlowieka: zagadnienia terminologiczne.
15 System i organy ochrony praw cztowicka Rady Europy i Europejska Konwencja o
Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych Wolnosci.
16 Godnos¢ jako zrédlo wolnosci i praw.
17 Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw. 3 2
18 Sposo6b ograniczania wolnosci i praw zgodny z Konstytucja. Zasada 3 2
proporcjonalnosci.
19 Przyktadowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolnos$¢ osobista i srodki 3 1
jej ochrony, prywatno$¢, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.
Razem zajec teoretycznych: 15 9
Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student ma podstawowa wiedz¢ o sposobie funkcjonowania adwokatury, notariatu i
radcow prawnych.
umiejetnosci U 01 | Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze do rozwigzywania probleméw zawodowych.
kompetencje K_01 | Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwiagzywac problemy zwigzane z
spoleczne funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniona w niej rola.
K_02 | Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi ja samodzielnie uzupekniac i

doskonalié.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

Zaliczenie z oceng.



warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: Zaliczenie na oceng.
kryteria oceny: Srednia wazona ocen z kolokwium i aktywnosci na zajeciach.
sposob wyliczenia oceny i .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik:
i weryfikacji efektow P Sposob weryltkacit do efektow w %
uczenia sie:
1 Kolokwium W_01,U_01, K_01 60%
2 . W_01, U_01, K_01,
Aktywnos¢ na zajeciach K _02 - - 40%

sposob wyliczenia ocen . . . L. _
P , y Y O = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4

koncowej:

sposéb zaliczenia przedmiotu:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu:

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

w_01 K_W13
u_01 K_U02
K_KO07
K_01 KO
K_KO09
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e J. Bodio, G. Borkowski, T. Demendecki, Ustrdj organéw ochrony prawnej, Cze$¢ szczegdtowa, Wolters Kluwer
2015

e Serafin S., Szmulik B. (2010): Organy ochrony prawnej RP. C.H. Beck

e Banaszak B., Preisner A. (red.) (2002): Prawa i wolnosci obywatelskie w Konstytucji RP. C.H. Beck

e Banaszak B., Bisztyga A., Complak K., Jabtonski M., Wieruszewski R., Wojtowicz K. (2005): System ochrony
praw cztowieka. Kantor Wydawniczy Zakamycze

B. Literatura uzupelniajaca:

e  Wisniewski L. (red.) (2011): Ochrona praw cztowieka w swiecie. Oficyna Wydawnicza Branta



e (Ciapala J., Flaga-Gieruszynska K. (red.) (2006): Prawa podmiotowe. Pojmowanie w naukach prawnych.
Uniwersytet Szczecinski, Wydziat Prawa i Administracji

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:



Przedmioty specjalnosciowe — Administracja gospodarcza

Opis zajec
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Umowy handlowe i gospodarcze Zo 3

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja \Y
gospodarcza
Dyscyplina:

Nauki prawne

Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzace zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczac
e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin
liczba
formy zajeé/ N S i
ielnei p punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem Do
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1

e wyktad 15 9

e przygotowanie do kolokwium 7 13



e kolokwium 3 3

Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2
e (¢wiczenia 30 18
e przygotowanie do zajeé 7 16
e przygotowanie do kolokwium 7 16
e udzial w konsultacjach 6
tacznie: 45 27 30 48 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

o wyklad w formie multimedialne;j e analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja

rozwigzywanie stanéw faktycznych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,

do egzaminu przygotowanie do kolokwiéw, samodzielna praca nad
kazusem

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajgce: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e Podstawowe wiadomosci z zakresu prawoznawstwa i
e Prawo cywilne z umowami w administracji prawa cywilnego.

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie studentow z podstawowymi formami uméw handlowych i gospodarczych.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢€ godzin
numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ema
" sS SNS



1 Czynnosci handlowe, pojecie i rodzaje uméw. Umowy nazwane i

nienazwane.
2 Sposoby zawierania umow handlowych i ich wykonywanie.
3 Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza przedsiebiorcy.
4 Elektroniczne oswiadczenie woli i umowy zawierane w obrocie e-

commerce. Podpis elektroniczny.
5 Umowa sprzedazy handlowej. Umowa dostawy.
6 Umowy o Swiadczenie ustug i umowy podobne do zlecenia.
Umowy powiernicze.
Umowy leasingu.
Umowy franchisingu i factoringu.
Umowy agencyjne.
Umowa komisu.

Instrumenty finansowe i umowy z bakiem. Umowa rachunku bankowego,
kredytu bankowego i gwarancji bankowej. Umowa opcji i umowa
sekurytyzacyjna.

Umowy w transporcie towaréw. Przewdz, spedycja i sktad.
Umowy w budownictwie.
Umowa ubezpieczenia.

Razem zajec teoretycznych: 15 9

zajecia praktyczne:
ilos¢ godzin
numer .. .
tresci ksztatcenia

tematu SS SNS

Rozwigzywanie w grupach problemoéw opartych na stanach faktycznych na
podstawie tresci z wyktadu (¢wiczenia).

Razem zajec¢ praktycznych: 30 18



tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:

Efekty uczenia sie:

kategoria numer tresc¢
wiedza W_01  Zna podstawowe Ma podstawowaq wiedze z zakresu umow handlowych i
gospodarczych.

W_02 Ma wiedze w zakresie zasad tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsiebiorczosci

umiejetnosci U_01 @ Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniaé tresé i charakter umoéw
handlowych i gospodarczych.

U_02 | Posiada umiejetnosé wykorzystywania wiedzy teoretycznej w celu
projektowania dziatan praktycznych.

kompetencje K_01 | Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie
spoteczne uzupetniac i doskonalié.

K_02 | Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udzial studentow w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych i1 egzaminu za
zajecia teoretyczne i1 praktyczne

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.



Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, éwiczen oraz aktdw prawnych i zalecanej
literatury. Polega na odpowiedzi na pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy od
ilosci punktéw uzyskanych z testu:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
spos6b wyliczenia Ip. ) o odniesienie waga oceny
oceny Sposéb weryfikacji do efektéw o
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 5

1 kolokwium W_01, W_02, W_03, 100%
U_01,K 02

sposob wyliczenia .
N . O: = ocena z kolokwium
oceny koncowej:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny konicowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona z ocen przedstawionych w tabeli
sposob wyliczenia 3 o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia siq; 1 kolokwium W_Ol, W_OZ, U_Ol, 60%
K_02
2 aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02,K_01, 10%
K_02
3. zadanie/projekt U_01,U_02,K 01, 30%
K_02
sposob wyliczenia O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6+ ocena aktywnosci na zajeciach *
oceny koncowej: 0,1 + ocena z zadania praktycznego * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej  Srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow

semestralnej: ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne



sposob wyliczenia symbo 3 L odniesienie
sposob weryfikacji

oceny | do efektow
i weryfikacji efektow
uczenia sie: (ON Zajecia teoretyczne W_01, W_02,U_01,
K_02
(0 Zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01,
K_02,U_01,U_02,
K_01,K_02
sposob wyliczenia Ok Ot*1+0Op=x*2
oceny koncowej: N 3

Matryca efektow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)

efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
W_01 K_WO05; K_W11; KW_13
W_02 K_W01; K_ W13
u_o01 K_U02; K_U10
K _ U18
u_o02
K_K09
K_01
K_K08
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Katner W. J. red. (2016) Prawo gospodarcze i hanlowe, Warszawa 2016
J. Okolski, M. Modrzejewska (red.) (2016): Prawo handlowe

B. Literatura uzupetniajaca:

e J. Ciszewski (red.) (2015): Polskie prawo handlowe
o K. Bilewska, A. Chtopecki (2015): Prawo handlowe

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:

waga oceny
w pkt. ECTS



Opis zajec

Nazwa zajec
Prawo handlowe w administracji
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studidow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS

E

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
wyktad

przygotowanie do
kolokwium/egzaminu

kolokwium/egzamin

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
nie Administracja
gospodarcza
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
15 9 10 16 25
15 9
7 13
3 3

3

semestr/y

\Y

liczba
punktow
ECTS



Zajecia praktyczne [razem] 30 18 20 32 50 2

¢wiczenia 30 18

przygotowanie do zajec 7 13

przygotowanie do kolokwium 7 13

przygotowanie zadania/projektu 6 6 75 3
Razem: 45 27 30 48

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyktad w formie multimedialnej e analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja
e rozwigzywanie standw faktycznych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:
Przedmioty wprowadzajgce: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa e Podstawowe wiadomosci z zakresu prawoznawstwa il
prawa cywilnego ogdlnego
Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentéw z instytucjami prawa handlowego i ich zastosowaniem w praktyce obrotu
gospodarczego

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilo$¢€ godzin
numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu sS SNS



10

11

12

13

14

15

16

17

18

Prawo handlowe i jego miejsce w systemie obowigzujacego prawa

Charakterystyczne cechy obrotu handlowego. Prawne metody regulacji obrotu
gospodarczego. Pojecie czynnosci handlowych i uméw handlowych, zasady obrotu
handlowego

Zrédta prawa handlowego i zasady prawa handlowego.

Pojecie  przedsiebiorcy. Przestanki dziatalno$ci gospodarczej. Kwalifikacja
podmiotéw, ktdre moga wystepowac jako przedsigbiorcy.

Osoby prawne i inne jednostki organizacyjne majace zdolno$¢ prawna

Pojecie przedsigbiorstwa. Sktadniki przedsi¢biorstwa. Czynnosci dotyczace
przedsigbiorstwa. Odpowiedzialno§¢ za zobowigzania zwigzane z prowadzeniem
przedsigbiorstwa

Przestanki, zasady podejmowania i1 prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;.
Reglamentacja publicznoprawna dziatalnosci gospodarcze;j.

Ewidencjonowanie i rejestrowanie przedsigbiorcow. Krajowy Rejestr Sadowy i
Centralna Ewidencja i Informacja Dziatalnosci Gospodarczej. Rodzaje wpisow do
rejestru.

Firma przedsigbiorcy. Zasady prawa firmowego. Ochrona prawa do firmy.
Prokura (pojecie, zakres umocowania, rodzaje).

Spotka cywilna (charakter prawny, wklady wspdlnikow, odpowiedzialnos$¢ za
zobowigzania, reprezentacja, wypowiedzenie umowy).

Spotka jawna (przestanki powstania, reprezentacja, odpowiedzialno$¢ za
zobowigzania, prowadzenie spraw spolki, wktady do spotki, udziat kapitatowy,
rozwigzanie spoitki, likwidacja spotki).

Spotka partnerska (przestanki powstania, reprezentacja, odpowiedzialno$¢ za
zobowigzania, prowadzenie spraw spotki).

Spotka komandytowa (przestanki powstania, suma komandytowa, reprezentacja,
odpowiedzialno§¢ za zobowigzania, prowadzenie spraw spéiki, wklady
komandytariusza).

Spotka komandytowo-akcyjna (przestanki powstania, status komplementariusza,
reprezentacja, odpowiedzialno$¢ za zobowigzania, organy spotki).

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig (elementy osobowe w sp. z o.0.,
przestanki powstania, spotka w organizacji, prawa i obowiazki majatkowe i
korporacyjne wspdlnikow spotki, udzialy, obrét udzialtami i ograniczenia
rozporzadzania udzialami, skutki zbycia udzialow, zarzad, organy nadzoru,
przestanki waznosci uchwal zgromadzenia wspolnikow, zaskarzanie uchwat
zgromadzenia ~ wspdOlnikow, zmiana umowy  spotki, odpowiedzialnos¢
cywilnoprawna czlonkdéw organow spoiki).

Spotka akcyjna (przestanki powstania, spotka w organizacji, pojecie i rodzaje akcji,
jednostki uczestnictwa w zysku spotki akcyjnej, uprzywilejowanie akcji, obrot
akcjami 1 jego ograniczenia, umorzenie akcji, zarzad, rada nadzorcza, walne
zgromadzenie, podwyzszenie kapitalu zaktadowego, kapitat docelowy, warunkowe
podwyzszenie kapitatu zaktadowego).

Spoétka europejska i Europejskie Zgrupowanie Interesow Gospodarczych.



19 Spoétdzielnie (tworzenie spoétdzielni, statut, odpowiedzialno$¢ za zobowigzania,

organy

Razem zajec teoretycznych: 15 9
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 45 27

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

W_02

u_o1

u_o02

K_01

K_02

tresc

Zna podstawowe Ma podstawowa wiedze z zakresu instytucji prawa
handlowego.

Ma wiedze w zakresie zasad tworzenia i rozwoju form indywidualne;j
przedsiebiorczosci

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresé regulacji prawnych.

Posiada umiejetnos¢ wykorzystywania wiedzy teoretycznej w celu
projektowania dziatan praktycznych.

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi jg samodzielnie
uzupetniac i doskonalic.

Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Egzamin koncowy (pisemny)

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Zdanie egzaminu koncowego.

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:



forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, éwiczen oraz aktdw prawnych i zalecanej
literatury. Polega na odpowiedzi na pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy od
ilosci punktéw uzyskanych z testu:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
spos6b wyliczenia Ip. ) o odniesienie waga oceny
oceny Sposdb weryfikacji do efektow W%
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 5

1 kolokwium W_01, W_02,U 01, 100%
K_02

sposob wyliczenia )
. . . = ocena z kolokwium
oceny koncowe;j:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona z ocen przedstawionych w tabeli. Studentom na zajeciach
zostanie przydzielone zadanie do samodzielnego wykonania polegajace na
zaprezentowaniu okreslonego zagadnienia z obszaru prawa handlowego.

sposob wyliczenia 3 o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )

oceny do efektow w %

i weryfikacji efektow

uczenia siq; 1 kolokwium W_Ol, W_02, U_Ol, 60%

K_02
2 aktywnos¢ na zajeciach U_01, U_02,K_01, 20%
K_02

3 zadanie W_01, W_02, U_01, 20%

U_02,K_01, K_02

sposob wyliczenia O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach *



oceny koncowej:

0,2 + ocena za zadanie/projekt * 0,2

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej

semestralnej:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow

uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia
oceny koncowej

przedmiotu (OKM):

srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

symbo ) L odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji i
| do efektow w pkt. ECTS
O, zajecia teoretyczne W_01,W_02,U_01, 1
K_02
(0 zajecia praktyczne W_01, W_02, U_01, 2
K_02,U_01, U_02,
K_01,K_02
_Otx1+0px2

Ok 3

OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena kor\cowa semestralna * 0,4

Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia

sie
w_01
W_02
u_o1
u_02
K_o1
K_02

Wykaz literatury:

Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

K_WO05; K_W11; KW_13
K_WO01; K_W13
K_U02; K_U10

K_U18
K_K09

K_K08

A. Literatura podstawowa:

o A.Koch, J. Napierala J. (red.) (2015): Prawo spdtek handlowych. Podrecznik akademicki,



WoltersKluwer Polska
e B. Gnela (red.) (2016): Prawo handlowe dla ekonomistow
e J. Okolski, M. Modrzejewska (red.) (2016): Prawo handlowe

B. Literatura uzupetniajaca:

o J. Ciszewski (red.) (2015): Polskie prawo handlowe
o K. Bilewska, A. Chlopecki (2015): Prawo handlowe

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Elementy europejskiego prawa gospodarczego
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki prawne

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

nie

Forma zaliczenia

Administracja
gospodarcza

nazwa jednostki prowadzgcej zajecia: osoby prowadzgace zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspoétuczestniczac

e w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktady

e analiza literatury

e przygotowanie do egzaminu
¢ Kolokwium/egzamin
Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do zaje¢

N

(nauczyciel)

SS

10

10

15

15

SNS

liczba godzin

S

Zo

zajecia do wyboru

(student)

SS

15

10

SNS

19

16

Liczba punktéw ECTS

2
semestr/y
\Y
liczba
punktow
razem ECTS
25 1
25 1



e przygotowanie si¢ do kolokwium 5 8
tacznie: 25 15 25 35 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
o wyklad z elementami z elementami e (¢wiczenia, dyskusja grupowa z elementami
dyskusji wyktadu, analiza aktow prawnych
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,
notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,
do egzaminu przygotowanie do kolokwiow

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e \Wprowadzenie do prawa publicznego e Student powinien posiada¢ podstawowa wiedze
gospodarczego z zakresu prawa gospodarczego publicznego
e Instytucje i zrodta prawa Unii oraz z zakresu prawa Unii Europejskiej.
Europejskiej

e Europejskie prawo administracyjne
Cele przedmiotu:

Dostarczenie usystematyzowanej wiedzy z zakresu unijnego prawa gospodarczego dotyczacego obywateli i
przedsiebiorcéw. Wyposazenie studenta w umiejetnos¢ analizy najwazniejszych zagadnien z tego zakresu.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer .. .

temat tresci ksztatcenia

ematy ss SNS
1 Podstawowe zasady prawa gospodarczego
2 Swoboda przeptywu oséb

3 Swoboda $wiadczenia ustug



4 Swoboda przeptywu kapitatu

5 Swoboda przeptywu towarow

6 Swoboda przedsigbiorczosci

7 Wspdlna polityka handlowa UE
8 Unijne prawo konkurencji

Razem zaje¢ teoretycznych: 10 6
zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer
tematu tresci ksztatcenia
SS SNS
1 Pojecie rynku wewngetrznego UE.
2 Swoboda przeptywu 0so6b
3 Swoboda $wiadczenia ushug
4 Swoboda przeptywu kapitatu
5 Swoboda przeptywu towarow
Swoboda przedsigbiorczosci
Unijne prawo konkurencji
Razem zaje¢ praktycznych: 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 25 15

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student ma podstawowg wiedze wiedze z zakresu prawa gospodarczego
obywateli i przedsiebiorcéw Unii Europejskiej



W_02 | Student ma podstawowa wiedze na temat fundamentalnych zagadnien
dotyczacych swobdd rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, unijnego prawa
konkurencji i zagadniert ekonomicznych z nim zwigzanych.

W_03 | Student ma podstawowa wiedze o najwazniejszych powigzaniach pomiedzy
gospodarka, a prawem w Unii Europejskiej.

umiejetnosci U_01 @ Student posiada umiejetnos¢ oceny zjawisk i powigzan pomiedzy procesami
prawnymi i ekonomicznymi w odniesieniu do prawa Unii Europejskie;j..

U_02 | Student potrafi w sposdb kreatywny rozwigzywaé kazusy z zakresu unijnego
prawa gospodarczego dotyczacego tak obywateli jak i przedsiebiorcow.

kompetencje K_01 | Student wyksztafcit nawyk systematycznego uczenia sie, samodzielnego
spoteczne uzupetniania i doskonalenia wiedzy.

K_02 | Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposéb przedsiebiorczy

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udziatl studentéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidow zaliczeniowych

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z ocena

kryteria oceny: Kolokwium pisemne.

Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.

spos6b wyliczenia Ip. Sposéhb fikacii odniesienie waga oceny
os6b weryfikacji
oceny s Y ! do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie:
¢ 1 kolokwium W_01, w_02,U_01 100%

sposob wyliczenia i
) . O; = ocena z kolokwium
oceny koncowej:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:



forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen przedstawionych w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na ¢wiczeniach.

sposéb wyliczenia i o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1. kolokwium W_01, W_02, W_03, 60%
u_o1
2. aktywnos¢ na zajeciach U_02,K _01,K 02 40%
sposob wyliczenia 0, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach *
oceny koncowe;j: 0,4

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej = Srednia arytmetyczna oceny z zaje¢ teoretycznych i oceny z zaje¢ praktycznych
semestralnej:

sposéb wyliczenia symbo ) L odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji ,
oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O zajecia teoretyczne wW_01, W_02, W_03, 50%
u_01
O, zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 50%

U_02, K_01, K_02

sposéb wyliczenia

X . Ot+ Op
oceny koncowej Ok = —
semestralnej:
sposob wyliczenia
oceny koncowej OKM-= ocena z egzaminu * 0,6 + ocena kor\cowa semestralna * 0,4

przedmiotu (OKM):
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:

Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

sie



w_o1 K_WO03, K_W16

W 02 K_WO03, K_W16
w03 K_W16

K_U01
u_o1

K_U08
U_02

K_K09
K_01

K_K10
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Barcz J. (red) (2011): Prawo gospodarcze Unii Europejskiej, Warszawa
e Cieslinski A. (2008): Wspdlnotowe prawo gospodarcze, Warszawa
e Irminski M. (2009): Prawo Unii Europejskiej. Wspolnotowe prawo gospodarcze, Warszawa

B. Literatura uzupetniajaca:

e Dabrowska P., Gromnicka E., Gruszczynski L., Nowak B., Pudto A. (2010): Swobodny przeptyw
towarow, Warszawa

e Gawrysiak-Zabtocka A. (2010): Prawo przedsigbiorczosci i prawo spotek, Warszawa
e Hajn Z. (2010): Swobodny przeptyw pracownikow wewnatrz Unii Europejskiej, Warszawa
o Jurkowska A., Skoczny T. (2010): Wspolne reguly konkurencji Unii Europejskiej, Warszawa
e Szydto M. (2005): Swoboda prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i swoboda $wiadczenia ustug w
prawie Unii Europejskiej, Torun
Kontakt:
osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Miedzynarodowe stosunki gospodarcze
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktady

e analiza literatury

e przygotowanie do egzaminu
e egzamin/kolokwium
Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie si¢ do zaje¢

Zo 2
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
nie Administracja Vi
gospodarcza
osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N S liczba
punktow
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
10 6 15 19 25 1
10 6
15 9 10 16 25 1
15 9
5 8



e przygotowanie si¢ do kolokwium 5 8
tacznie: 25 15 25 35 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

o wyklad z elementami z elementami e dyskusja grupowa z elementami wyktadu,

dyskusji analiza tekstow, analiza studium przypadku

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktaddw, sporzgdzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,

do egzaminu przygotowanie do kolokwidw, przygotowanie referatéw

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e  Makro i mikroekonomia e Student posiada podstawowa wiedzg o zakresu
ekonomii

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentow z podstawowymi problemami i relacjami ekonomicznymi w
wymiarze miedzynarodowym oraz ukazanie ich konsekwencji dla gospodarki krajowe;j.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer L. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 Definicja, istota i specyfikacja migdzynarodowych stosunkéw gospodarczych;
pojecie  gospodarki §wiatowej, podstawowe podmioty migedzynarodowych
stosunkéw gospodarczych.
2 Miedzynarodowy podziat pracy i jego konsekwencje.
3 Teorie wymiany mie¢dzynarodowej: klasyczne teorie wymiany, teoria obfitosci

zasobow, teorie neotechnologiczne, teorie popytowo-podazowe, teorie handlu
wewnatrzgateziowego.



4 Przyczyny rozwoju handlu $wiatowego.

5 Przeptywy kapitatu w skali miedzynarodowe;.
6 Migdzynarodowe przeptywy sity roboczej, ustug, technologii.
7 Pienigdz §wiatowy oraz migdzynarodowe systemy walutowe.

Razem zaje¢ teoretycznych: 10 6
zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 Migdzynarodowy handel towarami i ustugami: uczestnicy, struktura geograficzna i
przedmiotowa, mig¢dzynarodowe rynki towarowe, procesy liberalizacji handlu
(GATT, WTO), pozycja Polski w migdzynawowej wymianie handlowe;.
2 Miedzynarodowe przeptywy kapitatu: pojecie, formy, czynniki sprawcze,
klasyfikacja, uczestnicy. Bezposrednie inwestycje zagraniczne — determinanty,
rozmiary, struktura, pozytywne i negatywne strony takich inwestycji w Polsce i na
Swiecie.
3 Internacjonalizacja i globalizacja przedsigbiorstw.
4 Miegdzynarodowe przeptywy pracy: pojecie i formy migracji, teorie migracji,
kierunki i tendencje ruchow migracyjnych na $wiecie i w Polsce..
5 Miedzynarodowy rynek walutowy i kurs walutowy: rodzaje i funkcje kursu
walutowego. Uczestnicy, rodzaje transakcji, mechanizm ksztaltowania si¢ kursu
walutowego, czynniki wplywajace na zmiang kursow walutowych.
6 Ceny w obrocie mi¢dzynarodowym, wzajemne zaleznosci cen i dochodow oraz
popytu i podazy na rynku towardw i ustug; ksztaltowanie si¢ cen towardw
wystandaryzowanych i zindywidualizowanych; term of trade..
7 Makroekonomiczne zwigzki gospodarki krajowej z gospodarka §wiatowa.
Razem zajec¢ praktycznych: 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 25 15

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student na podstawowa wiedze na temat ewolucji gospodarki swiatowej, w
szczegolnosci procesdw globalizacji oraz wspdtczesnych przemian w uktadzie



W_02
umiejetnosci u_o1

u_02
kompetencje K_01
spoteczne

K_02

sit w gospodarce Swiatowe;j

Zna podstawowe zasady i pojecia pozwalajgce zrozumie¢ funkcjonowanie
handlu miedzynarodowego, systemu finansowego, integracji, polityki
gospodarczej panstw

Student dokonuje prostych analiz zjawisk i proceséw zachodzacych w
gospodarce swiatowej w réznych ich aspektach

Formutuje wnioski wynikajgce z wydarzen gospodarczych w skali
miedzynarodowej i przewiduje ich konsekwencje dla ksztattowania sie
podatkowych parametrow ekonomicznych w gospodarce narodowej

Student rozumie zasadnos¢ i cel uzupetniania zdobytych kwalifikacji.

Potrafi dokona¢ krytycznej oceny posiadanej wiedzy

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udzial studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwidéw zaliczeniowych.

e Przygotowanie referatu na ¢wiczenia z zadanej problematyki

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koricowej: = Zaliczenie z ocena

kryteria oceny:

Kolokwium pisemne.

Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia

poruszane na wyktadach.

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

lp- , o odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji i
do efektow w %
1 kolokwium W_01, W_02,U_01 100%

. = ocena z kolokwium



sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen przedstawionych w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na ¢wiczeniach.

sposob wyliczenia ; . odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji ,
oceny do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: 1. kolokwium W_01, W_02,U_01, 60%
u_02
2. aktywnos¢ na zajeciach U 01,U _02,K 01, 10%
K_02
3. referat W_01, W_02,U 01, 30%
u_02
sposéb wyliczenia 0, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach *
oceny koncowe;j: 0,1 + ocena referatu * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: = Srednia arytmetyczna oceny z zaje¢ teoretycznych i oceny z zaje¢ praktycznych

sposob wyliczenia symbo i o odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji ,
oceny | do efektow w %
i weryfikacji efektow
uczenia sie: O zajecia teoretyczne W_01, W_02,U_01, 50%
u_02
O, zajecia praktyczne W_01, W_02, U_01, 50%

U_02, K_01, K_02

sposob wyliczenia
P Y Ot + Op

oceny koncowej Ok = >

przedmiotu:
Matryca efektéw uczenia sie dla zaje¢:

Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku

sie



w_o1 K_WO02, K_WO03

W 02 K_WO02, K_WO03
o1 K_U01

K_U08
u_02

K_K09
K_01

K_K11
K_02

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Oziewicz E., Michatowski T., (red.) , Miedzynarodowe stosunki gospodarcze, Warszawa 2013.
e Budnikowski A., Ekonomia mi¢dzynarodowa, PWE, Warszawa 2017
¢ Budnikowski A Migdzynarodowe stosunki gospodarcze, Warszawa 2006.

B. Literatura uzupetniajaca:

e Bozyk P. Miedzynarodowe stosunki ekonomiczne, Warszawa 2008
e Oktaba R., Migdzynarodowe stosunki gospodarcze, Warszawa 2013.

Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajec
Nadzor i kontrola dziatalnos$ci gospodarczej
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:

profil studiow poziom studiéow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]
e (¢wiczenia audytoryjne
e przygotowanie do zajec
e przygotowanie do kolokwium
e  kolokwium

Lacznie:

nie Administracja
gospodarcza
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N 5
(nauczyciel) (student)
SS SNS 55 SNS
20 12 30 38
20 12
16 22
12 14
2 2
20 12 30 38

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

Liczba punktéw ECTS

2
semestr/y
Vi
liczba
punktow

razem ECTS
50 2
50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e prezentacja multimedialna
e analiza rozwigzan prawnych z dyskusja
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materiatow na zajecia,
przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
¢ Prawo administracyjne Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego,
e Postgpowania administracyjne postepowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:

Celem jest zapoznanie studenta z zasadami nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia gospodarcza, uprawnionymi podmiotami
i procedurami kontroli.

Tresci programowe:
zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer - ]
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Nadzor nad dziatalnoscia
gospodarcza.
2 Organy upowaznione do kontroli przedsigbiorcy i procedury kontroli.
3 Zadania kontrolne Panstwowej Inspekcji Pracy.
4 Zadania kontrolne Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
5 Kontrola do prawa podlegania ubezpieczeniu Krajowej Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego.
6 Zadania kontrolne Urzedu Skarbowego, kontrola podatkowa.
7 Zadania kontrolne Urzedu Karno-Skarbowego.
8 Zadania kontrolne Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

9 Zadania kontrolne Gtownego Inspektoratu Weterynarii.



10 Zadania kontrolne Inspekcji Handlowej.

11 Zadania kontrolne Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

12 Zadania kontrolne organu udzielajacego koncesjg¢, organu prowadzacego rejestr

dziatalno$ci regulowane;.

13 Zadania kontrolne Strazy Granicznej

14 Zadania kontrolne Gtownego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

15 Zadania kontrolne Inspekcji Ochrony Srodowiska.
16 Zadania kontrolne Panstwowej Strazy Pozarne;j.
17 Inne podmioty uprawnione do kontroli.
Razem zaje¢ praktycznych: 20 12
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 20 12

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoleczne

numer

w_01

W_02

u_01

U_02

K_01

tresé

Student zna podstawowe podmioty uprawnione do kontroli dziatalno$ci gospodarcze;j i
zakres nadzoru administracji nad dziatalno$cig gospodarcza..

Student zna podstawowe zasady i procedury przeprowadzania kontroli w
przedsigbiorstwie.

Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tre$¢ regulacji prawnych.

Posiada umiejetnos¢ wykorzystywania wiedzy teoretycznej w celu projektowania
dziatan praktycznych.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, posiada zdolno$¢ do samodzielnego
poglebiania wiedzy i nadgzania za zmianami regulacji prawnych.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria

zaliczenia:

zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiéw zaliczeniowych



sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen z kolokwium zaliczeniowego i aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium pisemne w formie pytan otwartych/zadan obejmuje wiedz¢ z ¢wiczen oraz
zalecanej literatury. Ocena zalezy od ilosci punktow uzyskanych z testu:

90% 1 wigcej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

80-89% - ocena 4,5;

70-79% - ocena 4,0;

60-69% - ocena 3,5;

50-59% - ocena 3,0.

Ponizej 50% — nie zaliczone

sposob wyliczenia oceny i .. odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip- sposob weryfikacji do efektow w %

uczenia sie:
1 Kolokwium W_01 60

2 Aktywnos¢ na zajeciach U 01,U 02, K 01 40

sposéb wyliczenia ocen . . . L _
P ] y Y O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4

koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

sposéb wyliczenia oceny 0,=0
koncowej przedmiotu: P

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia si¢

W_01 K_W03; K_WO06

U oL K_U13

U 02 K_U05
K_KO09

K_01

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e Zolotar A E (2009): Kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy, C.H. Beck

B. Literatura uzupehiajaca:

e Wskazane przez prowadzacego akty prawne



Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec

Ubezpieczenia spoteczne i gospodarcze
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SPS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]
o wyktady

e analiza literatury
¢ przygotowanie do kolokwium

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Zo 3

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
nie Administracja \
gospodarcza
osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N S liczba
punktéw
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
15 9 10 16 25 1
15 9



e kolokwium 2 2

Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 15 9
e analiza literatury 11 13
e przygotowanie si¢ do zaj¢é 12 14
e przygotowanie si¢ do kolokwium 12 14
tacznie: 30 18 45 57 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

o wyklad z elementami dyskusji e clementy wyktadu

e analiza kazusow e analiza tekstow z dyskusja

e praca nad dokumentami

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie
studiowanie literatury, przygotowanie do dyskusji literatury, przygotowanie materiatdw i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Makro i mikroekonomia Znajomo$¢ zagadnien z obszaru ekonomii oraz prawa
e Wprowadzenie do prawa publicznego gospodarczego.

gospodarczego

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentéw z zasadami ubezpieczen spotecznych i gospodarczych. Wyrobienie umiej¢tnosci oceny oferty
firm ubezpieczeniowych.

Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilo$¢ godzin
numer

tresci ksztalcenia
tematu

SS SNS

1 Klasyfikacja ubezpieczen.



10

11

12

13

14

15

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢ z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Rozwoj ubezpieczen spotecznych.

Rola i zadania Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Obowigzek ubezpieczenia
spotecznego.

Ubezpieczenie spoteczne rolnikow — funkcjonowanie Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego.

System emerytalny w Polsce. Wydzielone (branzowe) systemy ubezpieczen
emerytalnych w Polsce.

Prewencja rentowa i wypadkowa stosowana przez ZUS.

Ogolne zasady funkcjonowania Pracowniczych Programéw Emerytalnych i
Indywidualnych Kont Emerytalnych.

Zréda prawa ubezpieczen gospodarczych.

Dobrowolne i obowigzkowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.
Ubezpieczenia przemystowe i transportowe.

Ubezpieczenia komunikacyjne.

Pozakomunikacyjne ubezpieczenia oséb fizycznych.

Specyfika ubezpieczen na zycie.

Istota i formy ubezpieczen zdrowotnych.

Pojecie i rodzaje ryzyk ubezpieczeniowych (majatkowych, osobistych,

gospodarczych). Istota ryzyka i niepewnos$ci. Metody szacowania ryzyka w
ubezpieczeniach majatkowych i gospodarczych.

Razem zajeé teoretycznych 15
Razem zaje¢ praktycznych: 15
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student definiuje podstawowe pojecia i kategorie z dziedziny ubezpieczen

spotecznych, zdrowotnych oraz ubezpieczen gospodarczych.

18

W_02 | Student rozpoznaje wzajemne powigzania i zaleznosci migdzy sfera gospodarcza i
spoteczng oraz stanem finanséw publicznych a systemem ubezpieczen spotecznych i

zdrowotnych.



W_03
umiejetnosci u_01

u_02

uU_03
kompetencje K_01
spoleczne

K_02

Student posiada wiedz¢ o funkcjonowaniu rynku ubezpieczen gospodarczych i zna ich
rodzaje.

Student potrafi zastosowac podstawowe techniki, metody i narz¢dzia w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wlasciwych dla sfery funkcjonowania
administracji.

Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ informacje potrzebne do podjecia prawidtowe;j
decyzji dotyczacej oferty firm ubezpieczeniowych.

Posiada umiej¢tnosé przekazywania wiedzy zdobytej na zajeciach w komunikatywny
sposob.

Potrafi prawidlowo identyfikowa¢ i rozwigzywac problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i pelniong w niej rolag. Ma $§wiadomos$é
ubezpieczeniows.

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonali¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia si¢:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z oceng

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e  Aktywny udzial studentdéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Realizacja zleconego na zajeciach zadania/prezentacji

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny koncowej:

zaliczenie z ocena

Kolokwium pisemne.

Kolokwium zaliczajgce wyktady ma charakter testu i obejmuje zagadnienia
poruszane na wyktadach.

Ip. , I odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji ,
do efektow w %
1 kolokwium W_01,wW_02,U_01 100%

O, = ocena z kolokwium

sposob zaliczenia zajeé praktycznych:

forma oceny koncowej:

Zaliczenie z oceng



kryteria oceny: Ocena semestralna jest srednig wazong ocen wedtug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedzg z ¢wiczen,
zalecanej literatury i teksty prawne).

spos6b wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji

i weryfikacji efektow P . v ! do efektow w %

uczenia sie:

u_01,U_02, U_03,

2 . o
aktywno$¢ na zajgciach K_OL, K_02 10%
. . U_01, U_02, U_03,
- - - 0
projekt/zadanie K_OL K_02 30%
3 kolokwium W_01, W_02, W_03, 60%
sposéb wyliczenia oceny O, = ocena aktywnoéci na zajeciach * 0,1 + ocena z zadania * 0,3 + ocena z kolokwium*

koncowej: 0,6
sposéb zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej: Srednia wazona ocen za zajgcia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajecia teoretyczne oraz praktyczne

sposéb wyliczenia symbo ) L odniesienie waga oceny
sposob weryfikacji ,
oceny | do efektow w pkt. ECTS
i weryfikacji efektow
uczenia sie: (0N zajecia teoretyczne W_01,W_02,U_01 1
O, zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 2
K_01,K_02
sposob wyliczenia ok Ot*1+0px2
oceny koncowe;j: - 3

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektéw uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_W03, K_W13
W02 K_W02, K_W09
W 03 K_W03
K_U03
U_01
K_U05, K_U06
U_02
K_U23

U_03



K 01 K_KO07
K_02 K_K09
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Muszalski W. (2004): Ubezpieczenia spoteczne. Warszawa PWN
e Szpor G. (red.) (2009) System ubezpieczen spotecznych. Zagadnienia podstawowe, Warszawa
e Brodecki Z., Serwach M., (2010) Prawo ubezpieczen gospodarczych, Wolters Kluwer

B. Literatura uzupehiajaca:

e KuckaE. (red.) (2009) Ubezpieczenia gospodarcze i spoteczne, Olsztyn

e Hadyniak B., Monkiewicz J. (red.) (2010) Ubezpieczenia w zarzadzaniu ryzykiem przedsi¢biorstwa, Warszawa
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Prawo bankowe Zo 2
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS nie Administracja \
gospodarcza
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
s . N S liczba
formy zajec/ unktéw
samodzielnej pracy studenta q P
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 35 41 50 2
e wyklady 15 9
e przygotowanie do kolokwium 13 19
e analiza literatury 20 20
e  kolokwium 2 2
Lacznie: 15 9 35 41 50 2

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:



Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

e wykfad z elementami dyskusji
e analiza tekstow prawnych

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek,

studiowanie literatury, przygotowanie materiatow do

zaliczenia, dyskusja grupowa

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Prawo cywilne z umowami w administracji Podstawowe wiadomosci z zakresu rynku finansowego,
konkurencji migdzy instytucjami finansowymi oraz zagrozen
wynikajacych z kryzysu finansowego i wybranych umow
prawa cywilnego.

Cele przedmiotu:

Przedstawienie usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa bankowego w celu nabycia umiejetnosci identyfikowania i

analizowania podstawowych i problemowych zagadnien wynikajacych z ustawodawstwa bankowego, w tym

bezpiecznego i stabilnego funkcjonowania bankow.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer .0 .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Systematyka zrodet polskiego prawa bankowego
2 Pojecie banku, instytucji kredytowej, instytucji finansowej, SKO-K, czynnos$ci
bankowe, tworzenie i rodzaje bankoéw
3 Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci bankowej przez instytucje kredytowe w
RP
4 Podstawowe rodzaje rachunkéw bankowych
5 Rozliczenia pieni¢zne przeprowadzane za posrednictwem bankow
6 Kredyty i pozyczki pienigzne oraz zasady koncentracji zaangazowan banku
7 Gwarancje, porgczenia i akredytywy
8 Emisja bankowych papieréw warto$ciowych.

9 Szczegdlne obowigzki i uprawnienia bankéw bankowy tytul egzekucyjny,



regulaminy bankowe, optaty i prowizje bankowe, tajemnica bankowa

10 Gospodarka finansowa bankoéw

11 NBP jako bank centralny panstwa. pozycja ustrojowa, organy, funkcje i cele NBP.
Zasady gospodarki finansowej NBP. Instrumenty polityki pieni¢znej NBP.

12 Bankowy Fundusz Gwarancyjny

13 Banki hipoteczne i listy zastawne.

14 Banki spotdzielcze

15 Nadzor KNF nad dziatalno$cia bankow, nadzér makroostroznosciowy, formy
publicznego wsparcia przymusowej restrukturyzacji bankow; KNF jako organ
nadzoru nad rynkiem bankowym, nadzoér nad instytucjami kredytowymi

dziatajacymi w RP, zakres przedmiotowy nadzoru bankowego, srodki nadzoru

represyjnego i $rodki nadzoru sanacyjnego. Dziatalno$¢ regulacyjna KNF

16 Wybrane zagadnienia sektora bankowego w Unii Europejskiej- Europejski Bank
Centralny i Europejski System Bankéw Centralnych, Unia Gospodarcza i

Walutowa. Zasada jednolitej licencji bankowe;j. Europejski nadzoér finansowy ze

szczegdlnym uwzglednieniem sektora bankowego

Razem zajeé teoretyczne: 30 18

Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoleczne

numer

w_01

W_02

u_01

U_02

K_01

tresé

Student zna podstawowe konstrukcje prawne oraz zasady funkcjonowania

sektora bankowego w Polsce i w Unii Europejskiej.

Posiada wiedzg na temat instytucji i konstrukcji prawnych z zakresu prawa bankowego
Student potrafi zastosowac podstawowe techniki, metody i narz¢dzia w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wiasciwych dla sfery funkcjonowania

administraciji.

Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do podjecia prawidtowe;j
decyzji.

Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwiazywac problemy zwiazane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniona w niej rola.



K_02 | Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie i potrafi ja samodzielnie uzupetniac i
doskonali¢.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e Aktywny udziat studentow w zaje¢ciach programowych
e  Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

sposéb zaliczenia zaje¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena semestralna jest §rednig wazong ocen wedlug zestawienia w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedz¢ z wyktadow,
zalecanej literatury i teksty prawne).

sposob wyliczenia oceny , .. odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip. spos6b weryfikacji do efektow W %
uczenia sie:
uU_01,U_02, U_03,
1 aktywno$¢ na zajgciach U_04, U_05, U_06, 20%
K_01, K_02
2 kolokwium W_01, U_05 80%

sposéb wyliczenia ocen . . .
P , y y O = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2 + ocena z kolokwium * 0,8
koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

sposéb wyliczenia oceny
. : . O= Oy
koncowej przedmiotu:

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

W_01 K_W13, KW_16
W_02 K_W17
U0l K_U12
K_U14
U_02
K_KO07

K_01



K_02 K_KO09
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

e  Ofiarski Z. (2017): Prawo bankowe, Lex a Wolters Kluwer business

e  Ofiarski Z. (2013): Prawo bankowe. Komentarz Lex a Wolters Kluwer business

B. Literatura uzupelniajaca:

e Baka W. (2005): Bankowos$¢ europejska, PWE
e Fojcik-Mastalska E. (red.) (2009): Prawo bankowe, UWr
e Masiota J. (2003): Elektroniczne instrumenty ptatnicze. Komentarz, C.H.Beck

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail;



Opis zajec

Nazwa zajec
Prawo podatkowe
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SPS
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zaje¢/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]|
o  wyklady
e przygotowanie do kolokwium
e studiowanie literatury
e  kolokwium
e udziatl w konsultacjach

Lacznie:

nie Administracja
gospodarcza
osoby prowadzgce zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoluczestniczace
w realizacji:
liczba godzin
N 5
(nauczyciel) (student)
SS SNS 55 SNS
15 9 35 41
15 9
17 23
10 16
2 2
6
15 9 35 41

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

Liczba punktéw ECTS

razem

50

50

2

semestr/y

\

liczba
punktow
ECTS

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e clementy wykladu .

e rozwigzywanie kazusow
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci zaje¢; sporzadzanie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie do koOlokwium
zaliczajacego

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Konstytucyjny ustroj organow panstwowych Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych,

e Wprowadzenie do prawa publicznego prawa konstytucyjnego, postepowania administracyjnego i
gospodarczego prawa samorzadu terytorialnego.

e Postepowanie administracyjne

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentdéw z ogdlng teorig podatku i innych danin publicznych. .Zapoznanie z materialem normatywnym
oraz podstawowymi tendencjami orzecznictwa sagdow i urzedowych interpretacji wykorzystywanych w procesie
stosowania prawa podatkowego.

Tresci programowe:

Zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

tr; l:nn;il: tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Istota podatku jako formy daniny publicznej.
2 Zrédha prawa podatkowego.
3 Urzedowe interpretacje przepisOw prawa podatkowego
4 Organy podatkowe i krajowa administracja skarbowa.
5 Obowiazek podatkowy i zobowigzanie podatkowe.
6 Terminy w og6lnym prawie podatkowym.
7 Zaleglos¢ podatkowa. Nadptata podatku. Przedawnienie w ogélnym prawie

podatkowym. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe.

8 Zasady ogolne postepowania podatkowego.



9 Decyzje 1 postanowienia w postgpowaniu podatkowym.

10 Odwotania i zazalenia w postgpowaniu podatkowym.
11 Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa.

12 Zakres ochrony tajemnicy skarbowej.

13 Podatek od nieruchomosci.

14 Podatek od $rodkéw transportowych
15 Podatek od spadkow i darowizn.
16 Podatek rolny. Podatek lesny
17 Podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
18 Optaty lokalne.
19 Podatek dochodowy od 0séb prawnych.
20 Podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
21 .Podatek od towarow i ustug.
22 Zryczaltowane formy opodatkowania.
Razem zajec teoretycznych: 15 9
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 15 9

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajg¢¢ na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W_01 | Student zna podstawowe konstrukcje materialnego i procesowego prawa podatkowego.
W_02 | Posiada wiedzg na temat danin publicznych, z ktorych wplywy stanowia dochody
budzetu panstwa i budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.
umiejetnosci U_01 | Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki

rozwigzywania probleméw zawodowych.

U_02 | Dostrzega zwiazki pomigdzy zjawiskami podatkowoprawnymi a zjawiskami
ekonomicznymi i spotecznymi.

kompetencje K_01 | Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywac¢ problemy zwiazane z



spoleczne funkcjonowaniem instytucji administrujacej i petniona w niej rola.
K_02 | Posiada zdolno$¢ do udzielania porad prawnych w nieskomplikowanych stanach
faktycznych i prawnych w dziedzinie prawa podatkowego. Posiada zdolno$¢ do

wystgpowania w imieniu osoby trzecie;j.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udzial studentdéw w zajeciach programowych
e Uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:
forma oceny koncowej: Zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen w oparciu o zestawienie w tabeli.

Kolokwium koncowe ma charakter testowy (zaliczenie w oparciu o wiedz¢ z wyktadow,
zalecanej literatury i teksty prawne).

sposob wyliczenia oceny i . odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow w %
uczenia sie:
1 . W_01, U_01, K_01,
aktywno$¢ na zajgciach - - - 20%
K_02
2 W_01,U_01, K 01
kolokwi - = %
olokwium K_02 80%

sposob wyliczenia ocen L. .. .
P g y y O = ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2 + ocena z zadania * 0,8
koncowej:

sposéb wyliczenia oceny 0= 0
koficowej przedmiotu: K

Matryca efektow uczenia sie dla zajeé:

Numer (symbol)

. . Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
efektu uczenia sie¢

wW_01 K_W14

W 02 K_WO03, K_W12
K_U02

U_01 WO
K_U06

U_02



K_01 K_Ko07
K_02 K_KO08
Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:
e Ofiarski Z. (2013): Ogoélne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, Lexis Nexis
e Ofiarski Z. (2008): Prawo podatkowe, Lexis Nexis

B. Literatura uzupehiajaca:

e Etel L. (red.) (2004): Prawo podatkowe. Podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, Lexis Nexis
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail;



Opis zajec

Nazwa zajec

Negocjacje i mediacje w stosunkach gospodarczych
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe
dla kierunku

praktyczny SPS nie Administracja
gospodarcza

Dyscyplina:
Nauki o polityce i administracji
nazwa jednostki prowadzacej zajecia: osoby prowadzgce zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspoéluczestniczace

w realizacji:
Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ i\ s
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
SS SNS 55 SNS
Zajecia praktyczne [razem| 30 18 20 32
e ¢wiczenia 30 18
o przygotowanie si¢ do kolokwium 15
e przygotowanie si¢ do zajeé 15
o kolokwium 2
Lacznie: 30 18 20 32

Forma zaliczenia

Zo

zajecia do wyboru

Liczba punktéw ECTS

2
semestr/y
VI
liczba
punktéw

razem ECTS
50 2
50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:



Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

Elementy wyktadu, dyskusja, rozwigzywanie kazuséw,

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci zajec, sporzadzenie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji, przygotowanie projektu na zajecia

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
e Podstawy prawoznawstwa e Studenci powinni posiada¢ podstawowa wiedzg¢ z
e Socjologia i elementy badan socjologicznych prawoznawstwa oraz komunikacji spotecznej

Cele przedmiotu:

Zaznajomienie z pojgciami z zakresu arbitrazu i mediacji, w szczeg6lnosci w sprawach gospodarczych. Zaznajomienie
studentow z podstawowymi zagadnieniami dotyczacymi wspoélistnienia arbitrazu i mediacji z panstwowym wymiarem
sprawiedliwo$ci. Nabycie umiejetnosci wykorzystania teoretycznej wiedzy z zakresu arbitrazu i mediacji w praktyce
zawodowej w celu rozwigzywania sytuacji problemowych. Nabycie umiejetno$ci przyporzgdkowywania konkretnej
sytuacji faktycznej najbardziej efektywne;j alternatywnej formy rozwigzywania sporow, ze szczegdlnym uwzglednieniem
sporéw cywilnych, w tym gospodarczych. Nabycie umiejetnosci prawidtowego komunikowania sie ze stronami sporu, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem umiejgtnoscei pracy w grupie na potrzeby postgpowania arbitrazowego i mediacyjnego.
Nabycie umiejetnosci przygotowywania sie do rozwigzywania problemoéw poprzez ustalenie priorytetoéw decydujacych o
powodzeniu arbitrazu lub mediacji w konkretnym stanie faktycznym. Nabycie umiejetnos$ci wyznaczania warunkow
koniecznych wypracowania ugody lub innego rozwigzania.

TreSci programowe:
zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer s e .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Interes, konflikt, spér, mechanizmy opanowywania sporow: rozstrzyganie a
rozwigzywanie sporow
2 Formy alternatywnego rozwigzywania sporéw: negocjacje, mediacje, arbitraz,
formy hybrydowe ADR. Formy alternatywne a tryb adjudykacyjny (proces
sadowy)
Cechy i funkcje ADR
3 Rola i stosowanie negocjacji i mediacji w wymiarze sprawiedliwosci w Polsce i na
Swiecie.
4 Negocjacje jako proces decyzyjny. Proces negocjacyjny . Podstawowe reguty

negocjacyjne . Fazy i style negocjacji. Techniki i triki negocjacyjne



Przebieg mediacji i negocjacji w sporze gospodarczym

Strategie prowadzenia negocjacji i mediacji przez mediatora w sporach
gospodarczych, techniki mediacyjne stosowane przez mediatora w poszczegoélnych

rodzajach mediacji.

Ugoda jako wynik mediacji.

Postgpowanie przed sadem polubownym. Wyrok i jego zaskarzalnosé.

5
6
7
8
9
10
11
Efekty uczenia sie:
kategoria numer
wiedza W_01
W_02
W_03
umiejetnosci u_01
u_02
uU_03
u_04
kompetencje K_01
spoleczne
K_02

Arbitraz.
Warsztaty z negocjacji.
Warsztaty z mediacji.

Razem zajeé praktycznych: 30 18

tresé

Student zna koncepcje zachowan cztowieka w gospodarce, w szczeg6lnosci w zakresie
zachowan negocjacyjnych

Zna zasady dotyczace arbitrazu i mediacji jako efektywnych form rozwigzywania
sporoéw cywilnych.

Rozumie réznorodne uwarunkowania stosowania alternatywnych metod
rozwigzywania sporow w praktyce, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem ich
wspolzaleznosci z postgpowaniem cywilnym.

Potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedzg¢ do rozwigzywania probleméw zawodowych.

Potrafi w praktyce uczestniczyé w postgpowaniu arbitrazowym i postepowaniu
mediacyjnym w prostych stanach faktycznych, przy czym wie, ze efektywnos$é tego
uczestnictwa zalezy od nalezytej diagnozy i analizy tego stanu, z uwzglednieniem
natury interesow stron konfliktu

Potrafi prawidlowo ocenié¢ przydatno$é alternatywnych metod rozwigzywania sporéw
w konkretnej sytuacji, wlasciwie oceniajgc szanse i zagrozenia, korzysci i koszty
zastosowania konkretnej metody.

Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie.

Potrafi prawidlowo identyfikowa¢ i rozwigzywac¢ problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujacej i pelniong w niej rola.

Jest uwrazliwiony na wykonanie zadan zgodnie z etyka pracownika administracji
publicznej.



Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z ocena.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e  Aktywny udzial studentdéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych

e Realizacja projektu/zadania zleconego do samodzielnego wykonania

sposéb zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z ocena.

$rednia wazona oceny z kolokwium, oceny za projekt/zadanie oraz oceny aktywnosci na
zajeciach.

Kazdemu studentowi zostanie zlecone praktyczne zadanie do samodzielnego wykonania
(analiza kazusu, projekt rozwigzania problemu).

. .. odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji do efektéw W %
1 kolokwium W_01, W_02, W_03 40%
U 01, U_02,U_03
rr . . _ il — il —_ ) 0,
2 aktywno$¢ na zajgciach U_04, K_01, K_02 30%
. . U_01, U_02, U_03,
3. projekt/zadanie - - - 30%

K_01, K_02

O,= ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,4 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,3 +
ocena zadania *0,3

sposob zaliczenia przedmiotu:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu:

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia si¢

W_01
W_02
W_03

u_01

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

K_W08
K_W09, K_W05
KW_09, K_W12

K_U09



U_02 K_U08, KU09

u_03 K_U06, K_U07

K_U21
u_04 -

K_KO07
K_01

K_KO03
K_02

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

A. Kalisz, Z. Zienkiewicz, Mediacja sadowa i pozasadowa. Zarys wyktadu, Warszawa 2013
Bergiel, Matusiewicz K (2010): Negocjacje i mediacje., Warszawa, PWE

Gmurzynska, E, Morek E., Mediacje. Teoria i praktyka, Warszawa 2012

Peeling N. (2010): Negocjacje. Co dobry negocjator wie, robi i moéwi, Warszawa, PWE
Brozek B., Stelmach J., (2014): Negocjacje, Krakéw, Copernicus Center Press

B. Literatura uzupelniajaca:

A. Torbus (red.) (2015): Mediacja w sprawach gospodarczych, Praktyka - teoria - perspektywy, Ministerstwo
Gospodarki

L. Btaszczak (2010): Wyrok sadu polubownego w postgpowaniu cywilnym, Warszawa, Wolters Kluwer

M. Bialecki (2012): Mediacja w postepowaniu cywilnym, Warszawa, Wolters Kluwer

Diamond S. (2012): Zdobadz wigcej. Negocjacje w kazdej minucie swojego zycia, Krakow, Wydawnictwo
Literackie

Fisher R., Ury W, Patton B, et al (2007): Dochodzac do TAK: negocjowanie bez poddawania si¢., Warszawa,
PWE

BorgJ. (2011): Jezyk ciata. Siedem lekcji komunikacji niewerbalnej, Warszawa, PWE

Krzyminiewska G. (2007): Techniki negocjacji, AE Poznan

Mysliwiec G. (2007): Techniki i triki negocjacyjne, czyli jak negocjuja profesjonalisci, Difin, Warszawa

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

4. Ocena i doskonalenie programu studiow

4.1. Analiza zgodnoSci efektow uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy

Dokonujac analizy zgodnosci efektow uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy wykorzystano opinie
interesariuszy, jak i dostgpne analizy problematyki oraz prognozy zaré6wno krotko- jak
i dlugoterminowe.



W $wietle danych dotyczace zatrudnienia z raportow GUS Zatrudnienie iwynagrodzenia w
gospodarce narodowej z lat 2015-2017 r. mozna zauwazy¢ niewielki, ale ciagly wzrost liczby
zatrudnienia osob posiadajacych kwalifikacje urzednicze. Wskazuje to na utrzymujacy si¢ staly popyt
dotyczacy tej kategorii pracownikow. Zatrudnienie w sektorze samorzadowym w 2017 roku, w
porownaniu do roku 2016, wzrosto o 0,1 proc.

Popyt na wykwalifikowanych urzednikéw zwigzany jest takze z naturalnym ruchem kadrowym
i przechodzeniem starszych pracownikéw na emeryture.

Z kolei prognozy dtugoterminowe (np. raport Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych Prognozowanie
zatrudnienia) uwzgle¢dniajace zarowno przemiany demograficzne, jak i gospodarcze sugeruja, ze w
roku 2020, specjalisci od spraw administracji (zwlaszcza posiadajacy ponadto kompetencje z
zarzadzania beda nalezeli do kategorii zawodow, ktore mogg liczy¢ na wysoki wzrost.

Dokonujac analizy zgodnosci efektow ksztalcenia z potrzebami rynku pracy wykorzystano opinie
interesariuszy, jak i dostgpne analizy problematyki oraz prognozy zaréwno krotko- jak
i dlugoterminowe.

W $wietle danych dotyczacych =zatrudnienia z raportéw GUS Zatrudnienie i wynagrodzenia
w gospodarce narodowej publikowanych w kolejnych latach, mozna zauwazy¢ niewielki, ale ciagly
wzrost liczby zatrudnionych oséb posiadajacych kwalifikacje urzednicze. Wskazuje to na utrzymujacy
si¢ popyt dotyczacy tej kategorii pracownikow.

Popyt na wykwalifikowanych urzednikéw zwigzany jest takze z naturalnym ruchem kadrowym
i przechodzeniem starszych pracownikéw na emeryture.

Z kolei prognozy dtugoterminowe (np. raport Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych Prognozowanie
zatrudnienia) uwzgledniajace zarowno przemiany demograficzne, jak i gospodarcze sugeruja, ze w
roku 2020, specjaliSci od spraw administracji (zwlaszcza posiadajacy ponadto kompetencje z
zarzadzania) beda nalezeli do kategorii zawodow, ktére moga liczy¢ na wzrost.

Statystyki ogdlnopolskie, czy nawet regionalne sitg rzeczy w niepelny sposéb moga odzwierciedlaé
lokalne uwarunkowania. Opinie interesariuszy wskazuja na istnienie w Stupsku 1 regionie
zapotrzebowania na wyspecjalizowang kadre urzednicza i jednocze$nie potencjal edukacyjny
charakteryzujacy juz zatrudnionych pracownikow réznych instytucji w kwestii podnoszenia swoich
kwalifikacji zawodowych poprzez rozne formy ksztalcenia, a takze podejmowanie studiow
magisterskich.

Odnoszac koncepcj¢ ksztalcenia do potrzeb rynku pracy, zaktada si¢, ze absolwent studidow drugiego
stopnia kierunku ,, Administracja” jest wyposazony w wiedzg 1 umiejetnosci niezbedne do
prawidtowego wykonywania obowiazkow zawodowych w administracji samorzadowej, ale takze
rzagdowej,

w strukturach kreujacych oraz wspierajacych przedsigbiorczos¢ i aktywnos$¢ spoteczng. Odnosi si¢ to
do administracji ogolnej wspierajacej wykonywanie zadan przez wojtow, burmistrzow, prezydentow
miast oraz inne organy administracji, ale rowniez absolwent znajdzie zatrudnienie w strukturach
administracji wyspecjalizowanej, na przyktad administracji zespolonej i1 niezespolonej (stuzb
sanitarnych, weterynaryjnych czy shuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotéw dziatajgcych na styku systemu finansow publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska

i gospodarki wodnej oraz roéznego rodzaju agencje posiadajace oddzialy terenowe). To ostatnie



rozwigzanie jest szczegoOlnie wazne dla absolwentow, ktdrzy juz majg wyksztalcenie o wysoce
specjalistycznym charakterze (na przyklad biologia, ochrona $rodowiska, nauki i wojskowosci,
transport, itp.), a ktorzy po uzupehieniu wiedzy i umiej¢tnosci na kierunku ,,Administracja” — swoja
przysztos¢ wiaza z aparatem administracyjnym.

4.2. Wnioski z analizy wynikow monitoringu karier zawodowych absolwentow

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta na kierunku ,,Administracja” sg na tyle uniwersalne
(mimo pogtebionego charakteru), ze pozwalajg odnalezé si¢ w tych segmentach rynku pracy, w
ktorych wymagana jest niezbg¢dna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu
prawnego, kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiejetnosci zdobyte na
tym kierunku, niezbgdne w procesie administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez
zasobami rzeczowymi. Sa to migdzy innymi organizacje pozarzadowe, w szczegblnosci nastawione na
wspotudzial w realizacji zadan publicznych (edukacja, opieka spoleczna, bezpieczenstwo.), jak i
system opieki zdrowotnej (zwlaszcza w otoczeniu Narodowego Funduszu Zdrowia) czy
administrowanie nieruchomos$ciami.

Absolwenci tego kierunku sg réwniez przygotowani do roli samodzielnych liderow spotecznosci
lokalnych (sottysow, liderow rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywajg niezbedna wiedze
i umiejetnosci pozwalajace im na podejmowanie dzialan organizacyjnych i zmierzajacych do
pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji sSrodowisk stanowigcych grupe docelowa ich pracy.

Absolwenci potrafiag ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, wykazujac sie
znajomos$cia prawa i umiejetnoscia jego przestrzegania w praktyce.

Poniewaz pierwsi absolwenci ,,Administracji” (studia I stopnia) opuscili mury Akademii Pomorskiej
w roku akademickim 2017/2018, ich ekonomiczne losy nie zostaly jeszcze odnotowane przez
Ogolnopolski System Monitorowania Ekonomicznych Losow Absolwentow Szkdt Wyzszych.

4.3. Inne dzialania zwigzane z oceng i doskonaleniem programu studiow

Nie dotyczy.



