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1.0gdélna charakterystyka prowadzonych studiow

1.1. Nazwa kierunku studiow

Administracja

1.2. Poziom studiow (studia I/11 stopnia)

Studia Il stopnia

1.3. Profil (ogélnoakademicki/praktyczny)

Profil praktyczny

1.4. Forma/formy studiéow (stacjonarne/niestacjonarne)

Stacjonarne i niestacjonarne

1.5. Liczba semestrow

4 semestry

1.6. Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiéw

Konieczna liczba punktow ECTS do ukonczenia studiow: 120

1.7. Tytul zawodowy nadawany absolwentom

magister

1.8. Przyporzadkowanie kierunku studiow do dyscypliny, a dla kierunku przyporzadkowanego

do wiecej niz jednej dyscypliny okreSlenie dla kazdej z tych dyscyplin procentowego udzialu
liczby punktow ECTS w ogélnej liczbie punktéw okreslonych w punkcie 1.6., ze wskazaniem

dyscypliny wiodace;j.

1.8.1. Przyporzadkowanie kierunku studiow do dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, w ktorych
prowadzony jest kierunek

Dziedzina nauki Dyscyplina naukowa Procentowy Dyscyplina wiodgca
udzial
dyscyplin*
Nauki spoteczne Nauki prawne 67 Nauki prawne
Nauki spoteczne Nauki o polityce i administracji 33
pozostate (nazwy dyscyplin)**
Razem: 100

* na podstawie uchwaty Senatu AP z dnia 19.06.2019r.
** suma udziatdow procentowych dyscyplin, ktérych udzialy sg mniejsze niz 5%




1.8.2. Tabela procentowego udziatu liczby punktow ECTS w tacznej liczbie punktow ECTS dla kazdej
z dyscyplin kierunku

L.p. Dyscyplina naukowa Punkty ECTS
liczba %
1. Nauki prawne- dyscyplina wiodgca 81 67
2. Nauki o polityce i administracji 39 33

pozostate (nazwy dyscyplin)**

Razem: 120 100

** suma udziatéw procentowych dyscyplin, ktorych udziaty sa mniejsze niz 5%

1.9. Sylwetka absolwenta

W toku konsultacji z interesariuszami przygotowano dwie zasadnicze $ciezki ksztalcenia
(specjalnosci): Administracja samorzadowa oraz Administracja Bezpieczenstwa Publicznego

Administracja samorzadowa

Zaktada si¢, ze absolwent studiow drugiego stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony w
wiedze i umiejetnosci umozliwiajace mu prawidtowe wykonywanie obowiazkéw zawodowych w
administracji publicznej, w strukturach kreujgcych oraz wspierajagcych przedsigbiorczos$¢ i aktywno$é
spoteczna. Odnosi si¢ to szczegodlnie do administracji ogolnej wspierajacej wykonywanie zadan przez
wojtow, burmistrzow, prezydentow miast oraz inne organy administracji, ale rowniez absolwent tej
specjalnosci znajdzie zatrudnienie w strukturach administracji zespolonej i niezespolonej (stuzb
sanitarnych, weterynaryjnych czy sluzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotow dzialajacych na styku systemu finanséw publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i1 gospodarki wodnej oraz rdéznego rodzaju agencje posiadajace oddziaty terenowe). To
ostatnie rozwigzanie jest szczegolnie wazne dla absolwentow, ktorzy juz maja wyksztatcenie o wysoce
specjalistycznym charakterze (na przyklad biologia, ochrona §rodowiska, nauki o wojskowosci,
transport, itp.), a ktorzy po uzupehieniu wiedzy i umiejetnosci na kierunku ,,Administracja” — swoja
przysztos¢ wiaza z aparatem administracyjnym.

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta sa na tyle uniwersalne (mimo poglgbionego
charakteru), ze pozwalaja odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest
niezbedna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu prawnego,
kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiejetnosci zdobyte na tym kierunku,
niezbedne w procesie administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez zasobami
rzeczowymi. Segment ten tworza miedzy innymi organizacje pozarzagdowe, w szczegdlnosci
nastawione na wspoOtudzial w realizacji zadan publicznych (edukacja, opicka spoteczna, itp.), jak i
system opieki zdrowotnej (zwlaszcza w otoczeniu Narodowego Funduszu Zdrowia) czy
administrowanie nieruchomosciami.




Absolwenci tego kierunku sg réwniez przygotowani do roli samodzielnych liderow spotecznos$ci
lokalnych (sottysoéw, lider6w rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywaja niezbedng wiedze i
umiejetno$ci pozwalajace im na podejmowanie dziatan organizacyjnych i1 zmierzajacych do
pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji sSrodowisk stanowigcych grupe docelowa ich pracy.

Absolwenci potrafig ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg, wykazujac sig
znajomoscia prawa i umiejetnoscia jego przestrzegania w praktyce.

Sciezka specjalizacyjna Administracja samorzadowa dodatkowo kladzie szczegdlny nacisk ktadzie
na wiedzg, umiejetnosci i kompetencje, ktore sa przydatne w pracy w strukturach administracyjnych
szczebla lokalnego i regionalnego (réwniez na poziomie solectw jako pomocniczych struktur
administracji), a takze w sferze organizacyjnej zinstytucjonalizowanych form aktywnoSci
obywatelskiej (stowarzyszenia, fundacje, lokalne grupy wsparcia). W zakresie tej sciezki specjalnosci
poza wiedzg umiejetnosciami i kompetencjami z zakresu administracji publicznej absolwent uzyskuje
dodatkowa wiedzg, umiej¢tnosci i kompetencje z organizacjg, funkcjonowaniem i zadaniami
administracji samorzadu lokalnego na wszystkich szczeblach jego struktury lokalne;.

Administracja bezpieczenstwa publicznego

Zaktada si¢, ze absolwent studiéow drugiego stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony w
wiedze i umiejetnosci na tyle uniwersalne, ze umozliwiaja im prawidtowe wykonywanie obowigzkow
zawodowych w administracji samorzadowej, ale takze rzadowej, w strukturach kreujacych oraz
wspierajacych przedsiebiorczo$¢ i aktywno$¢ spotecznag. Odnosi si¢ to szczegdlnie do administracji
ogo6lnej wspierajacej wykonywanie zadan przez wojtow, burmistrzow, prezydentdéw miast oraz inne
organy administracji, ale rowniez absolwent tej specjalnosci znajdzie zatrudnienie w strukturach
administracji wyspecjalizowanej, na przyklad administracji zespolonej i niezespolonej (stuzb
sanitarnych, weterynaryjnych ale takze stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotow dziatajacych na styku systemu finanséw publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej oraz réznego rodzaju agencje posiadajace oddziaty terenowe).

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta sa na tyle uniwersalne (mimo poglgbionego
charakteru), ze pozwalaja odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest
niezb¢dna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu prawnego,
kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiejetnosci zdobyte na tym kierunku,
niezbedne w procesiec administrowania jakimikolwiek zasobami Iudzkimi czy tez zasobami
rzeczowymi.

Specjalno$¢ Administracja bezpieczenstwa publicznego dodatkowo umozliwia uzyskanie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji niezbednych z zakresu organizacji i funkcjonowania organdéw ochrony
bezpieczenstwa publicznego, wladzy sadowniczej, organéw ochrony prawnej w tym prokuratury i
stuzb ochrony porzadku publicznego. Absolwenci kierunku w zakresie tej Sciezki specjalnosci, s
dodatkowo przygotowani nie tylko do podjecia pracy w organach ochrony bezpieczenstwa
publicznego, wymiaru sprawiedliwosci, ochrony prawnej i prokuratury oraz uzyskuja dodatkowg
wiedze w zakresie funkcjonowania aparatu policji administracyjnej. W szczegdlnosci sposobow
ochrony interesu ogdlnego.




Absolwenci tego kierunku sa rowniez przygotowani do roli samodzielnych liderow spotecznosci

lokalnych (sottyséw, lider6w rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywaja niezbedng wiedze i

umiejetno$ci pozwalajace im na podejmowanie dziatan organizacyjnych i1 zmierzajacych do
pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji srodowisk stanowiacych grupe docelowa ich pracy.

Absolwenci potrafig ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, wykazujac si¢
znajomos$cig prawa i umiejgtnoscia jego przestrzegania w praktyce.

2. Opis zaktadanych efektow uczenia si¢

2.1. Wykaz kierunkowych efektéw uczenia si¢ z uwzglednieniem efektéw w zakresie znajomosci

jezyka obcego

Symbol
kierunkowego
efektu uczenia sie¢

Opis kierunkowych efektow uczenia si¢ dla programu studiéw

WIEDZA

K_W01

ma rozszerzong wiedzg o charakterze nauk o administracji i nauk prawnych, ich miejscu
w systemie nauk i relacjach do innych nauk (w szczegélnosci ekonomii, nauk o
finansach, zarzadzaniu, polityce oraz socjologii) zwlaszcza w tych aspektach, ktore sa
istotne dla praktyki zawodowe;j.

K_W02

ma rozszerzong wiedz¢ o typowych rodzajach struktur i instytucji spolecznych
(prawnych, ekonomicznych, politycznych) i ich podstawowych elementach. Dysponuje
podstawowa wiedza z zakresu ekonomii i finanséw publicznych, demografii i statystyki,
organizacji i zarzadzania w administracji. Posiada elementy wiedzy humanistycznej i
etycznej niezbednej do zrozumienia roli i misji administracji w relacjach z jednostka i
spoteczenstwem.

K_W03

ma poglebiong wiedze o strukturach i zasadach funkcjonowania aparatu administracji
publicznej i gospodarczej, wigziach wystepujacych w tych strukturach oraz ich relacjach
z jednostkg i1 spoteczenstwem (takze w wymiarze politycznym i gospodarczym) jak
réwniez o rzadzacych nimi prawidlowosciach.

K_WO04

ma uporzadkowang wiedzg o strukturze jednostek samorzadu terytorialnego w Polsce,
ich zadaniach i kompetencjach; ma rozszerzona wiedze¢ na temat europejskiego prawa
samorzadowego.

K_WO05

ma poglebiong wiedz¢ o wybranych stosunkach prawnych zachodzacych pomiedzy
podmiotami publicznoprawnymi, podmiotami publicznoprawnymi i prywatnoprawnymi
oraz podmiotami prywatnoprawnymi.

K_W06

ma poglebiong wiedze¢ o konstruowaniu i funkcjonowaniu jednostek administrujagcych w
Polsce i Unii Europejskiej.

K_W07

ma poglebiong wiedz¢ o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu
administracji i jego roli w strukturach i modelu aktywnosci publicznej, zna zasady etyki
zawodowej.

K_WO08

ma rozszerzong wiedz¢ o cztowieku, w szczegdlnosci jako podmiocie konstytuujacym

struktury prawne, administracyjne i ekonomiczne oraz okreslajacym zasady ich




funkcjonowania, a takze dziatajacym w tych strukturach.

K_W09 ma rozszerzong wiedze o czlowieku jako podmiocie stosunkow publiczno- i
prywatnoprawnych, jego prawach i obowigzkach oraz $rodkach ochrony prawnej tych

praw i obowiazkow.

K_W10 ma poglebiong wiedz¢ o podstawowych zasadach, narzedziach i metodach badan
spotecznych. Zna mozliwosci wykorzystania tych badan w sektorze publicznym i
spotecznym. Zna sposoby pozyskiwania informacji o obowiazujacym prawie i danych

dotyczacych zycia spoteczno-gospodarczego.

K_W11 ma poglebiong wiedzg o zrédlach prawa, budowie i powstawaniu norm prawnych,

regutach wyktadni tych norm oraz zasadach ich stosowania.

K_W12 ma rozszerzong wiedz¢ na temat prawnych podstaw i1 zasad podejmowania i

wykonywania zadan administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;j.

2.2. Przyporzadkowanie efektow kierunkowych do opisu charakterystyk uniwersalnych drugiego stopnia
oraz charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji uzyskiwanych w

ramach systemu szkolnictwa wyzszego i nauki *

Uniwersalna charakterystyka | Charakterystyka drugiego stopnia Efekty kierunkowe
poziomu 7 w PRK efektow uczenia sie
Wiedza: zna i rozumie
P7U_W | w poglebiony P7S_WG | w poglebionym stopniu — K_W10
sposob wybrane wybrane fakty, obiekty i K_wW11
fakty, teorie, metody zjawiska oraz dotyczace ich K_W13
oraz ztozone metody i teorie wyjasniajace K_W17
zalezno$ci miedzy ztozone zaleznos$ci migdzy K_W01
nimi, takze w nimi, stanowigce K_W18
powiazaniu z innymi zaawansowang wiedz¢ ogolng | K_W02
dziedzinami z zakresu dyscyplin K_W03
naukowych lub artystycznych | K W04
réznorodne, ztozone tworzacych podstawy K_W05
uwarunkowania i teoretyczne, uporzadkowang i | K_WO06
aksjologiczny podbudowang teoretycznie K_W08
kontekst wiedze obejmujacg kluczowe | K_WQ09
prowadzonej zagadnienia oraz wybrane K_W14
dziatalnosci zagadnienia z zakresu K_W15
zaawansowanej wiedzy
szczegdtowej — wlasciwe dla
programu studiow, a w
przypadku studiow o profilu
praktycznym — roéwniez
zastosowania praktyczne tej
wiedzy w dziatalnosci
zawodowe] zwigzanej z ich
kierunkiem
glowne tendencje rozwojowe
dyscyplin naukowych lub
artystycznych, do ktorych jest
przyporzadkowany kierunek
studidow — w przypadku
studiow o profilu
ogolnoakademickim
P6S WK | fundamentalne dylematy
P7S_WK | wspoélczesnej cywilizacji




K_W18

podstawowe ekonomiczne, K_W19
prawne, etyczne i inne K_W20
uwarunkowania réznych K_W21
rodzajoéw dziatalno$ci
zawodowej zwiazanej z K_W04
kierunkiem studiéw, w tym K_W05
podstawowe pojecia i zasady | K_WO07
z zakresu ochrony wlasnosci K_W12
przemystowej 1 prawa K_W20
autorskiego
podstawowe zasady tworzenia
i rozwoju réznych form
indywidualnej
przedsigbiorczo$ci
fundamentalne dylematy
wspblczesnej cywilizacji
ekonomiczne, prawne,
etyczne i inne uwarunkowania
r6znych rodzajow dziatalnosci
zawodowej zwigzanej z
kierunkiem studiow, w tym
zasady ochrony wlasnos$ci
przemystowej i prawa
autorskiego
podstawowe zasady tworzenia
i rozwoju réznych form
indywidualnej
przedsigbiorczosci
Umiejetnosci: potrafi
Umieje P6S_UW | wykorzystywac posiadang
tno$ci: | wykonywac zadania | P7S_UW | wiedzg¢ — formutowac¢ i K_U01
potrafi | oraz formulowac i rozwigzywac ztozone i K_U04
P7U_U | rozwigzywac nietypowe problemy oraz K_U05
problemy, z wykonywac¢ zadania w K_U07
wykorzystaniem warunkach nie w petni K_U08
nowej wiedzy, takze przewidywalnych przez: K_U14
z innych dziedzin - whasciwy dobor zrodet i
informacji z nich
samodzielnie pochodzacych, dokonywanie
planowaé wiasne oceny, krytycznej analizy i
uczenie si¢ przez syntezy tych informacji, K_U06
cale zycie 1 - dobor oraz stosowanie K_U08
ukierunkowywacé wilasciwych metod 1 narzedzi, | K_U10
innych w tym w tym zaawansowanych K_U13
zakresie technik informacyjno- K_U15
komunikacyjnych
komunikowac si¢ ze
zréznicowanymi wykorzystywac posiadana K_U02
kregami odbiorcow, wiedz¢ — formutowac i K_U09
odpowiednio rozwigzywac problemy oraz K_Ul1l
uzasadniaé wykonywac zadania typowe K_U12
stanowisko dla dziatalno$ci zawodowej K_U14
zwigzanej z kierunkiem K_U18

studiow — w przypadku
studiow o profilu
praktycznym




wykorzystywaé posiadana
wiedze — formutowac i
rozwigzywac ztozone i
nietypowe problemy oraz
innowacyjnie wykonywac¢
zadania w
nieprzewidywalnych
warunkach przez:

- wlasciwy dobor zrodet i
informacji z nich
pochodzacych, dokonywanie
oceny, krytycznej analizy,
syntezy, tworczej interpretaciji
i prezentacji tych informacji,
- dobdr oraz stosowanie
wlasciwych metod i narzedzi,
w tym zaawansowanych
technik informacyjno-
komunikacyjnych,

- przystosowanie istniejacych
lub opracowanie nowych
metod i narzedzi

wykorzystywaé posiadang
wiedz¢ — formutowac i
rozwigzywac problemy oraz
wykonywa¢ zadania typowe
dla dziatalnosci zawodowe;j
zwiazanej z kierunkiem
studiéow — w przypadku
studiow o profilu
praktycznym

formulowac i testowaé
hipotezy zwigzane z prostymi
problemami badawczymi — w
przypadku studiow o profilu
ogoblnoakademickim

formutowac i testowaé
hipotezy zwigzane z prostymi
problemami wdrozeniowymi
— w przypadku studiéow o
profilu praktycznym

P6S_UK
P7S_UK

komunikowac¢ si¢ z uzyciem
specjalistycznej terminologii

bra¢ udzial w debacie —
przedstawia¢ i oceniaé rézne
opinie i stanowiska oraz
dyskutowac¢ o nich

postugiwac si¢ jezykiem
obcym na poziomie B2
Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego
komunikowa¢ si¢ na tematy
specjalistyczne ze

K_U03
K_U12

K_U16
K_U17
K_U23

K_U19
K_U20

K_U02
K_U09
K_U11




zréznicowanymi kregami K_U12
odbiorcow K_U14
K_U18
prowadzi¢ debatg K_U03
K_U12
postugiwac si¢ jezykiem
obcym na poziomie B2+
Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego oraz
specjalistyczna terminologia
P6S_UO | planowac i organizowa¢ prace | K_U16
indywidualng oraz w zespole | K_U17
K_U23
wspotdziataé z innymi K_U19
osobami w ramach prac K_U20
zespotowych (takze o
charakterze
interdyscyplinarnym)
P7S_UO | kierowa¢ praca zespotu K_U21
wspotdziata¢ z innymi
osobami w ramach prac
zespolowych i podejmowac
wiodaca role w zespotach
Kompetencje spoleczne: jest gotow do:
P6U_K | kultywowania i P7S_UU | samodzielnie planowac¢ i K_U22
Kompe | upowszechniania realizowa¢ wlasne uczenie si¢
tencje | wzorow wilasciwego przez cale zycie i
spolecz | postgpowania w ukierunkowywac¢ innych w
ne: jest | srodowisku pracy i tym zakresie
gotéw | poza nim
do: samodzielnego P7S_KK | krytycznej oceny posiadanej K_KO01
P7U_K | podejmowania P7S_KO | wiedzy i odbieranych tresci K_KO08
decyzji, krytycznej
oceny dziatan uznawania znaczenia wiedzy K_KO06
wiasnych, dziatan w rozwigzywaniu probleméw [k ko1
zespolow, ktorymi poznawczych i praktycznych K K03
kieruje i organizacji, oraz zasiggania opinii -
w ktorych ekspertow w przypadku
uczestniczy, trudnosci z samodzielnym
przyjmowania rozwigzaniem problemu
odpowiedzialnosci wypehiania zobowigzan
za skutki tych spotecznych, inspirowania i
dziatan organizowania dziatalno$ci na
tworzenia i rzecz Srodowiska spotecznego
rozwijania wzorow
wilasciwego inicjowania dziatan na rzecz
postepowania w interesu publicznego
srodowisku pracy i
zycia mys$lenia i dziatania w sposob
podejmowania przedsigbiorczy
inicjatyw, P7S_KR | odpowiedzialnego pehienia K_KO02
krytycznej oceny r6l zawodowych, w tym: K_K04
siebie oraz zespotow - przestrzegania zasad etyKi K_KO05
i organizacji, w zawodowej i wymagania tego | K_KO06

ktérych uczestniczy
przewodzenia
grupie i ponoszenia

od innych,
- dbalosci o dorobek i tradycje
zawodu




odpowiedzialnosci

7a nig
K_KO09
K_KO03
K_KO06
K_KO07
K_K10

WG — zakres i glebia - kompletno$¢ perspektywy poznawczej i zaleznosci

WK — kontekst - uwarunkowania i skutki

UW — wykorzystanie wiedzy - rozwigzywane problemy i wykonywane zadania

UK — komunikowanie si¢ - odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w §rodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym

UO - organizacja pracy - planowanie i praca zespotowa

UU — uczenie si¢ - planowanie wlasnego rozwoju i rozwoju innych os6b

KK — oceny - krytyczne podejscie

KO — odpowiedzialno$¢ - wypetnianie zobowigzan spotecznych i dziatanie na rzecz interesu publicznego
KR - rola zawodowa - niezaleznos¢ i rozwoj etosu

* w przypadku kierunkéw przygotowujacych do zawodu inzyniera nalezy uwzglgdni¢ dodatkowo

charakterystyki drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji umozliwiajacych uzyskanie kompetencji
inzynierskich, w przypadku kierunkéw artystycznych - charakterystyki drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla
dziedziny sztuki, a w przypadku kierunkow przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela — efekty
uczenia si¢ zdefiniowane w standardach ksztatcenia nauczycieli.

2.3. Przyporzadkowanie efektéw kierunkowych do charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji umozliwiajacych uzyskanie kompetencji inzynierskich — dla
studiow konczacych si¢ uzyskaniem tytulu zawodowego inZyniera lub magistra inzyniera.

Nie dotyczy.

2.4. Przyporzadkowanie efektéw kierunkowych do charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji dla dziedziny sztuki — dla studiéw przyporzadkowanych do
dyscypliny w ramach dziedziny sztuki

Nie dotyczy.

2.5. Przyporzadkowanie efektow kierunkowych do Standardu ksztalcenia nauczycieli — dla
studiow przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela

Nie dotyczy.

2.6. Przyporzadkowanie efektéow kierunkowych do Standardu ksztalcenia — dla studiow
prowadzonych na podstawie standardow ksztalcenia (pielegniarstwo, fizjoterapia, ratownictwo
medyczne)

Nie dotyczy.



Harmonogram realizacji programu studiéw — administracja II stopien, stacjonarne

SEMESTR |
ECTS ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajec
o @ 3 ‘© o
L.p. | Nazwa zajeé S N |28 ©°
P Ie razem = 5 =8 |2 & S| g ™M N S CAU CL inne ZolE
8 g 8L gL B8 | NS
TE | TE |Z5E| ¥¢%
N S N S N S
1 | Podstawy prawa konstytucyjnego 5 2 3 125 40 85 | 20 | 30 | 20 | 55
2 | Historia mysli ustrojowo-administracyjnej 4 1 3 120 40 80 | 10 | 20 | 30 | 60
3 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 25 50 |10 | 15| 15 | 35 Zo
4 | Nauka o panstwie i prawie 4 2 2 100 25 75 | 10 | 40 | 15 | 35
5 | Prawo migdzynarodowe publiczne 4 2 2 100 25 75 | 10 | 40 | 15 | 35
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 | 60 Zo
7 | Prawo cywilne z umowami w administracji 4 1 3 3 100 30 70 | 10 | 15 | 20 | 55 E
Postgpowanie administracyjne i
8 . . 3 1 2 2 75 25 50 | 10 | 15 | 15 | 35 Zo
sagdowoadministracyjne
Zajecia z zakresu bezpieczenstwa i higien
9 )¢ P gleny 4 4 0 4|0 4 0 z
pracy
RAZEM 30 12 18 7 3 769 224 545 90 210 105 270 34 60
SEMESTR Il — Administracja samorzadowa
1 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 30 45 | 10 | 15 | 20 | 30 E
Postgpowanie administracyjne i
2 .. . 3 1 2 2 75 25 50 10 | 15 | 15 | 35 E
sadowoadministracyjne
3 | Prawo gospodarcze publiczne 3 1 2 2 75 40 35 |10 | 15| 30 | 20
4 | Przygotowanie i finansowanie projektow UE 3 1 2 2 75 30 45 | 15 | 10 | 15 | 35
Stanowienia aktow prawa miejscowego lub
5 e, . 2 2 2 50 15 35 15 | 35 Zo
prawo zamowien publicznych
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 | 60 Zo
7 | Seminarium magisterskie 3 3 3 75 30 45 Zo
8 | Praktyka zawodowa 8 8 8 200 200 200 | Zo
9 | Prawo samorzadowe 2 1 1 2 50 25 25 | 10 | 15 | 15 | 10 Zo
RAZEM 30 5 25 21 16 765 225 540 55 70 110 165 60 305




SEMESTR Il — Administracja bezpieczenstwa publicznego

1 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 30 45 |10 | 15 | 20 | 30 E
9 Postqpowan?e.admin.istracyjne i 3 ! ) . - - 0 | 10] 15| 15| 38 .
sagdowoadministracyjne

3 | Prawo gospodarcze publiczne 3 1 2 2 75 40 35 |10 | 15 | 30 | 20

4 | Przygotowanie i finansowanie projektow UE 3 1 2 2 75 30 45 | 15 | 10 | 15 | 35

5 Stanowienija akt(")w prgwa miejscowego lub ) ) . 50 15 - 15 | 35 20

prawo zamowien publicznych
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 30 60 30 | 60 Zo
7 | Seminarium magisterskie 3 3 3 75 30 45 30 | 45 Zo
8 | Praktyka zawodowa 8 8 8 200 200 200 | Zo
9 | Ustrgj organéw ochrony prawnej 2 1 1 2 50 25 25 |10 | 15 | 15 | 10 Zo
RAZEM 30 5 25 21 16 765 225 565 55 70 110 165 60 305
SEMESTR Il — Administracja samorzadowa

1 | Prawo karne skarbowe 2 1 1 1 50 30 20 | 15 | 10 | 15 | 10

2 | Wspolczesne modele administracji narodowe;j 2 2 50 20 30 | 20 | 30

3 | Ochrona praw cztowieka 2 2 50 20 30 | 20 | 30

4 | Seminarium magisterskie 3 3 3 75 30 45 30 | 45 Zo
5 | Praktyka zawodowa 8 8 8 8 200 200 200 Zo
6 | Partycypacja obywatelska 2 1 1 1 2 50 30 20 |10 | 15| 20| 5 Zo
7 | Gospodarka komunalna 3 3 3 3 75 20 55 20 | 55 Z0
8 | System podatkow i optat lokalnych 3 3 3 3 75 20 55 20 | 55 Zo
9 | Samorzadowe prawo pracy 3 3 3 3 75 20 55 20 | 55 Zo

RAZEM 28 6 22 22 19 700 190 510 65 85 95 180 30 245
SEMESTR Ill — Administracja bezpieczenstwa publicznego

1 | Prawo karne skarbowe 2 1 1 1 50 30 20 |15 | 10 | 15 | 10

2 | Wspolczesne modele administracji narodowej 2 2 50 20 30 |20 | 30

3 | Ochrona praw cztowieka 2 2 50 20 30 | 20 | 30

4 | Seminarium magisterskie 3 3 3 75 30 45 30 | 45 Zo
5 | Praktyka zawodowa 8 8 8 200 200 200 Zo
6 | Prawo stanow nadzwyczajnych 2 1 1 1 2 50 30 20 | 10 | 15| 20| 5 Zo
7 | System bezpieczenstwa publicznego w Polsce 3 3 3 75 20 55 20 | 55 Zo
8 System bezpieczenstwa publicznego w UE 3 3 3 75 20 55 20 | 55 Zo




9 | Samorzadowe prawo pracy 3 3 8 75 20 55 20 | 55 Zo
RAZEM 28 6 22 16 19 700 190 510 65 85 95 180 30 245
SEMESTR IV — Administracja samorzadowa
Kontrola, nadzor i kierownictwo w
1 . .. . . 5 2 3 S 125 30 95 10 | 40 | 20 | 55 E
administracji publicznej
2 | System ochrony prawnej w UE 3 1 2 75 20 55 | 10 | 15 | 10 | 40
3 | Prawo archiwalne 2 1 1 50 20 30 | 15|10 | 15 | 10
International tax law lub etyka w
4 L .. . . 2 2 2 50 20 30 20 | 30 Zo
administracji publicznej
5 | Seminarium magisterskie 200 30 | 170 30 | 170 | Zo
6 | Postgpowanie egzekucyjne w administracji 1 100 35 65 | 15 | 10 | 20 | 55 Zo
7 | Postgpowanie podatkowe i kontrola skarbowa 2 2 100 30 70 | 15| 35 | 15 | 35 Zo
Zadania samorzadu terytorialnego w ochronie
8 | . 4 4 4 100 20 80 20 | 80 Z0
srodowiska
RAZEM 32 7 25 15 22 800 205 595 65 110 120 305 30 170
SEMESTR IV — Administracja bezpieczenstwa publicznego
Kontrola, nadzor i kierownictwo w
1 . - - . 5 2 3 3 125 30 95 | 10 | 40 | 20 | 55 E
administracji publicznej
2 | System ochrony prawnej w UE 3 1 2 75 20 55 | 10 | 15 | 10 | 40
3 | Prawo archiwalne 2 1 1 50 20 30 | 15 | 10 | 15 | 10
International tax law lub etyka w
4 .. .. . . 2 2 2 50 20 30 20 | 30 Zo
administracji publicznej
5 | Seminarium magisterskie 8 8 8 8 200 30 | 170 30 | 170 | 2o
6 | System bezpieczenstwa publicznego w UE 3 3 3 75 15 60 15 | 60 Zo
7 | Sposoby rozwigzywania konfliktow 3 3 3 75 15 60 15 | 60 Zo
8 | Zagrozenia bezpieczenstwa publicznego 3 3 3 75 15 60 15 | 60 Zo
9 | Prawo wykroczen 3 3 3 75 15 60 15 | 60 Zo
RAZEM 32 7 25 20 22 800 180 595 35 65 180 375 30 170
RAZEM - specjalnos¢ administracja
pec) ] 120 30 90 64 60 3034 | 844
samorzadowa
RAZEM - specjalnos¢ administracja
pec) . 120 30 90 64 60 3034 | 819

bezpieczenstwa publicznego




Harmonogram realizacji programu studiéw — administracja II stopien, niestacjonarne

SEMESTR |
ECTS ECTS ECTS | ECTS Liczba godzin Liczba godzin wg rodzajow zajeé'
QL @ 3 ‘© °
L.p. | Nazwa zajeé 5 N [Sg8|°
P 1€ razem = 5 = g, 2 1:2 S| oz | N S CAU CL inne Zo/E
8 g gL |g2L| B8 | N+
T8 | ¥TE |Z58| §¢%
N S N S N S
1 | Podstawy prawa konstytucyjnego 5 2 3 125 24 | 101 |12 | 38 | 12 | 63
2 | Historia my$li ustrojowo-administracyjnej 4 1 3 120 28 92 | 10| 20 | 18 | 72
3 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 15 60 | 6 | 19| 9 |4 Zo
4 | Nauka o panstwie i prawie 4 2 2 100 15 85 6 | 44| 9 | 41
5 | Prawo migdzynarodowe publiczne 4 2 2 100 18 82 6 | 19 | 12 | 63
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 20 70 20 | 70 Zo
7 | Prawo cywilne z umowami w administracji 4 1 3 3 100 18 82 6 | 19 | 12 | 63 E
Postgpowanie administracyjne i
8 . . 3 1 2 2 75 15 60 6 | 19| 9 |41 Zo0
sagdowoadministracyjne
Zajgcia z zakresu bezpieczenstwa i higien
9 e P gieny 4 4 0 4|0 z
pracy
RAZEM 30 12 18 7 3 789 153 632 52 178 81 384 20 70
SEMESTR Il — Administracja samorzadowa
1 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 18 57 6 | 19 | 12 | 38 E
Postepowanie administracyjne i
2 P . . v 3 1 2 2 75 15 60 6 | 19| 9 | 4 E
sadowoadministracyjne
3 | Prawo gospodarcze publiczne 3 1 2 2 75 24 51 6 | 19 | 18 | 32
4 | Przygotowanie i finansowanie projektow UE 3 1 2 2 75 18 57 6| 9 | 4
Stanowienia aktow prawa miejscowego lub
5 L., . 2 2 50 9 41 9 | 4 Z0
prawo zamowien publicznych
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 20 70 20| 70 Zo
7 | Seminarium magisterskie 3 3 3 3 75 18 57 18 | 57 Zo
8 | Praktyka zawodowa 8 8 8 8 200 200 200 Zo
9 Prawo samorzadowe 2 1 1 2 50 15 35 6 | 19| 9 | 16 Zo
RAZEM 30 5 25 19 16 765 137 668 33 92 66 209 38 312




SEMESTR Il — Administracja bezpieczenstwa publicznego

1 | Prawo administracyjne 3 1 2 2 75 18 57 6 | 19 | 12 | 38 E
9 Poste;powan.ie.admin.istracyjne i 3 1 ) . - 15 60 s 10l o | a .
sagdowoadministracyjne
3 | Prawo gospodarcze publiczne 3 1 2 2 75 24 51 6 | 19 | 18 | 32
4 | Przygotowanie i finansowanie projektow UE 3 1 2 2 75 18 57 9 | 16| 9 |4
Stanowienia aktow prawa miejscowego lub
5 N . 2 2 2 50 9 41 9 | 4 Z0
prawo zamowien publicznych
6 | Lektorat z jezyka obcego 3 3 3 90 20 70 20 | 70 Zo
7 | Seminarium magisterskie 3 3 3 3 75 18 57 18 | 57 Zo
8 | Praktyka zawodowa 8 8 8 200 200 200 Zo
9 | Ustrdj organéw ochrony prawnej 2 1 1 2 50 15 35 6 | 19| 9 | 16 Zo
RAZEM 30 5 25 21 16 765 137 668 33 92 66 209 38 312
SEMESTR Il — Administracja samorzadowa
1 | Prawo karne skarbowe 2 1 1 1 50 18 32 | 9| 16| 9 |16
2 | Wspolczesne modele administracji narodowe;j 2 2 50 12 38 | 12| 38
3 | Ochrona praw cztowieka 2 2 50 12 38 | 12| 38
4 | Seminarium magisterskie 3 3 3 3 75 18 57 18 | 57 Zo
5 | Praktyka zawodowa 8 8 8 3 200 200 200 Zo
6 | Partycypacja obywatelska 2 1 1 1 2 50 18 32 6 | 19 | 12 | 13 Zo
7 | Gospodarka komunalna 3 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Z0
8 | System podatkow i optat lokalnych 3 3 3 8 75 12 63 12 | 63 Zo
9 | Samorzadowe prawo pracy 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
RAZEM 28 6 22 22 19 700 114 586 39 111 57 218 18 257
SEMESTR I1l — Administracja bezpieczenstwa publicznego
1 | Prawo karne skarbowe 2 1 1 1 50 18 3 | 9 |16| 9 |16
2 | Wspolczesne modele administracji narodowe;j 2 2 50 12 38 | 12| 38
3 | Ochrona praw cztowieka 2 2 50 12 38 | 12| 38
4 | Seminarium magisterskie 3 3 3 3 75 18 57 18 | 57 Zo
5 | Praktyka zawodowa 8 8 8 200 200 200 Zo
6 | Prawo stanow nadzwyczajnych 2 1 1 2 50 18 32 6 | 19 | 12 | 13 Zo
7 | System bezpieczenstwa publicznego w Polsce 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
8 | System bezpieczenstwa publicznego w UE 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo




9 | Samorzadowe praco pracy 3 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
RAZEM 28 6 22 16 22 700 114 586 39 111 57 218 18 257
SEMESTR IV — Administracja samorzadowa
Kontrola, nadzor i kierownictwo w
1 . .. . . 5 2 3 8 125 18 107 6 44 | 12 | 63 E
administracji publicznej
2 | Ustr6j ochrony prawnej w UE 3 1 2 75 12 63 6 | 19| 6 | 44
3 | Prawo archiwalne 2 1 1 50 18 32 | 9 | 16| 9|16
International tax law lub etyka w
4 L .. . . 2 2 2 50 12 38 12 | 38 Zo
administracji publicznej
5 | Seminarium magisterskie 200 18 182 18 | 182 | zo
6 | Postgpowanie egzekucyjne w administracji 1 100 21 79 16 | 12 | 63 Zo
7 | Postgpowanie podatkowe i kontrola skarbowa 2 2 2 100 18 82 9 |41 ] 9 | 4 Zo
Zadania samorzadu terytorialnego w ochronie
8 i . 4 4 4 100 12 88 12 | 88 Z0
srodowiska
RAZEM 32 7 25 16 22 800 129 671 39 136 72 353 18 182
SEMESTR IV — Administracja bezpieczenstwa publicznego
Kontrola, nadzor i kierownictwo w
1 . " . . 5 2 3 3 125 18 107 | 6 | 44 | 12 | 63 E
administracji publicznej
2 | Ustr6j ochrony prawnej w UE 3 1 2 75 12 63 6 | 19 | 6 | 44
3 | Prawo archiwalne 2 1 1 50 18 32 16 | 9 | 16
International tax law lub etyka w
4 .. .. . . 2 2 2 50 12 38 12 | 38 Zo
administracji publicznej
5 | Seminarium magisterskie 8 8 8 8 200 18 182 18 | 182 | zo
6 | System bezpieczenstwa w UE 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
7 | Sposoby rozwigzywania konfliktow 3 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
8 | Zagrozenia bezpieczenstwa publicznego 3 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
9 | Prawo wykroczen 3 3 3 3 75 12 63 12 | 63 Zo
RAZEM 32 7 25 20 22 800 126 674 21 79 87 413 18 182
RAZEM - specjalnos$¢ administracja
pec] ] 120 30 90 64 60 3034 94 | 861
samorzadowa
RAZEM - specjalnos$¢ administracja
pec] . 120 30 90 64 60 3034 94 | 861

bezpieczenstwa publicznego




3. Opis programu studiow

3.1. Zajgcia (niezaleznie od formy ich prowadzenia) wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia si¢
i treSci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow; Sposoby weryfikacji i oceny efektow
uczenia si¢ osiaggnietych przez studenta

Przedmioty ogolnouczelniane

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Zajecia z Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Z 0

Kierunek studiow:
wszystkie Kierunki

Zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiow obowigzkowe |wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak |
Dyscyplina - Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia:
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
Y zaje studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
wyklad 4 4 0 0 0
Lacznie: 4 4 0 0 0
Metody dydaktyczne
wyktad informacyjny

Wymagania wstepne
bez wymagan

Cele zajeé
e zapoznanie studentow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie uwzgledniajacym
specyfike ksztalcenia w uczelni i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie
ksztatcenia.

Tresci programowe

Przepisy bhp obowigzujace na terenie uczelni

Ergonomia — ogolne wymagania dla stanowiska pracy/ nauki; organizacja stanowiska pracy/ nauki

Zasady obowiazujace w pracowniach komputerowych, laboratoriach i pracowniach specjalistycznych.
Charakterystyka wybranych czynnikéw niebezpiecznych, szkodliwych i ucigzliwych

Postepowanie w razie wypadku oraz zasady udzielania pierwszej pomocy
Postepowanie w przypadku wystapienia zagrozenia pozarowego. Rodzaje srodkdéw gasniczych

Zasady prowadzenia ewakuacji w przypadku zagrozenia w tym osob niepetnosprawnych




Sposob zaliczenia
Warunkiem zaliczenia zajeé¢ jest:
v" obecno$¢ na zajeciach

v' zaliczenie testu kohcowego

Kontakt:
oPISs ZAJEC
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
lektorat jezyka obcego Z0 6
Kierunek studiow:
ADMINISTRACJA
zajecia -
iy . iy obowigzkowe dla zajecia do
profil studiow poziom studiéw Kierunku wyboru semestr/y
j. angielski,
raktvezn SDS tak j. niemiecki, I-11

praktyczny j. rosyjski
Dyscyplina
Jjezykoznawstwo
Prowadzacy zajecia
Pracownicy dydaktyczni SPNJO

Liczba godzin Liczba
N S punktéw
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
v zaje studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
60 40 120 140 6
Przygotowanie do zajec 60 80
Przygotowanie do kolokwiow i 20 20
egzaminu
Przygotowanie prezentacji 15 15
multimedialnej
/projektu/wystapienia ustnego
Czytanie i praca z literaturg 25 25
specjalistyczng
Razem 60 40 120 140 6

Metody dydaktyczne

* zajecia z udziatem nauczycieli: ¢wiczenia komunikacyjne, translacyjne, konwersacja, metoda projektu, praca w

laboratorium komputerowym i inne.

* samodzielna praca studenta: wykonywanie ¢wiczen jezykowych zleconych przez wyktadowce, translacja,
przygotowanie prezentacji multimedialnej lub projektu lub wystapienia ustnego, percepcja tresci zajec,
sporzadzanie notatek, przygotowanie do zajec, kolokwiow, zaliczen i egzaminu; czytanie i praca z literatura

specjalistyczna.

Wymagania wstepne

* wiedza i umiejetnosci jezykowe z zakresu szkoly $redniej (zalecany poziom B2 Europejskiego Systemu

Opisu Ksztalcenia Jezykowego)




» Uwagi dodatkowe: Zaleca si¢ studentom, ktorzy nie spetniajg kryterium poczatkowego (biegtos¢ jezykowa na
poziomie $rednio zaawansowanym wyzszym) uzupetnienie kompetencji jezykowych na dodatkowych
(rownolegtych do zaje¢ lektoratu jezyka obcego) komercyjnych kursach jezykowych dla studentow,
organizowanych przez Studium PNJO lub przez inne podmioty, celem uzyskania koncowej bieglosci jezykowe;j
na poziomie B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia J¢zykowego.

Cele zajeé
W zakresie wiedzy:

* Student konczacy przedmiot lektorat jezyka obcego powinien zna¢ terminologie w jezyku obcym
umozliwiajacg komunikacj¢ w srodowisku zawodowym.

W zakresie umiejetnosci:

* Student konczacy lektorat jezyka obcego powinien zna¢ jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym samodzielne
analizowanie tekstow specjalistycznych oraz poshugiwac si¢ jezykiem obcym zgodnie z wymaganiami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

W zakresie kompetencji spolecznych:

« Student powinien posiada¢ swiadomo$¢ konieczno$ci ustawicznego samoksztatcenia w jezyku obcym.

Tresci programowe

* praca z materiatami dydaktycznymi do nauki jezyka obcego wskazanymi przez wyktadowce;

« analiza obcojg¢zycznych tekstow specjalistycznych z zakresu administracji wskazanych przez wyktadowcg;
* praca z materialem audiowizualnym w jezyku obcym;

* przyswajanie stownictwa specjalistycznego z zakresu administracji ;

* tworzenie tematycznych projektéw jezykowych wykorzystujacych inwencje¢ i kreatywnos$¢ studentow (np.

prezentacje multimedialne);

» wyszukiwanie w zasobach internetowych materiatéw obcojezycznych zwigzanych z tematem pracy

magisterskiej;

* tworzenie angielsko/niemiecko/rosyjsko-polskiego stownika poje¢ specjalistycznych
* korzystanie z materialow interaktywnych, w tym portali specjalistycznych (praca w laboratorium

komputerowym)

Efekty uczenia sie:

Wiedza:

W _01 zna terminologie w jezyku
obcym umozliwiajacg komunikacje w
srodowisku zawodowym.

Umiejetnosci:

U_01 potrafi przygotowaé
samodzielnie prezentacje i
wystapienia ustne w jezyku
angielskim

U_02 ma umiejetnosci jezykowe
zgodne z wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2+ Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego.

Kompetencje spoleczne:
K_01 ma $wiadomo$¢ koniecznoS$ci
samoksztatcenia w jezyku obcym.

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe kryteria oceny

A. Sposob zaliczenia:

zaliczenie z oceng po kazdym semestrze nauki

warunki i Kryteria zaliczenia:

warunkiem zaliczenia zajgc jest:

* pozytywne zaliczenie kolokwiow pisemnych i ustnych oraz prezentacji
weryfikujacych osiagnigte efekty ksztalcenia,

* obecno$¢ na ¢wiczeniach,

* student wykazuje dostateczny (3,0) stopien wiedzy/umiejetnosci, gdy
na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje od
51% do 60% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

« student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien wiedzy/umiejetnosci,
gdy na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 61% do 70% sumy punktéw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

« student wykazuje dobry stopien (4,0) wiedzy/umiejetnosci, gdy na
egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 71% do 80% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* student wykazuje plus dobry stopien (4,5) wiedzy/umiejetnosci, gdy na
egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 81% do 90% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejg¢tnosci.

* student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0) wiedzy/umiejetnosci, gdy
na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 91% do 100% sumy punktéw oceniajgcych stopieh wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

odniesienie
do efektow

Symbol | sposob weryfikacji waga oceny

w %




W 01 Kolokwium pisemne K_W02 25%

U 01 Kolokwium ustne lub K_U19 25%
prezentacja lub projekt

U 02 Kolokwium pisemne K_U20 25%

K 01 Kolokwium pisemne lub K_KO08 25%
ustne

Ocena semestralna jest Srednia wazona wyliczana w oparciu o

skladniki podane w tabeli nr 1.

OKS1 = (K1 - x 0,25) +(K2 - X 0,25) +(K3 -x 0,25) + (P1 x 0,25)
OKS2 = (K4 - X 0,25) +(K5 - x 0,25) +(K6 -x 0,25) + (P2 x 0,25)

Tabelanr1
Skala ocen dla Efekt Kod Ocena
¢wiczen ksztatcenia semestralna
| semestr OKS1
Kolokwium W_01 K1 25%
pisemne
Prezentacja / projekt / kol. | U_01 P1 25%
ustne
Kolokwium u_02 K2 25%
pisemne
Kolokwium pisemne lub K 01 K3 25%
ustne -
Il semestr
Kolokwium w_01 K4 25%
pisemne
Prezentacja / projekt / kol. | U_01 P2 25%
ustne
Kolokwium u_02 K5 25%
Pisemne
Kolokwium pisemne lub K_01 K6 25%
ustne

Sposdb wyliczenia oceny koricowej z przedmiotu:

Okp :[(OK51 X 3) + (OK52 X 3)] 2P

Oks _ocena koncowa semestralna
Okp — ocena koncowa z przedmiotu
3P —liczba ECTS dla przedmiotu

K- kolokwium pisemne
P - prezentacja / projekt / kolokwium ustne

Zasady przeliczania ocen:
3,0-3,24 —dst
3,25 -3,74 — dst+




3,75-4,24-db
4,25 —-4,74 — db+
4,75 - 5,00 — bdb

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) efektu uczenia si¢ Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku
W 01 K W02
U 01 K_U19, K_U20
K 01 K_KO08

Wykaz literatury
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢:
» Materiaty dydaktyczne do nauki jezyka obcego wskazane przez wyktadowce.
* Podrecznik do nauki gramatyki jezyka obcego wskazane przez wyktadowce.
* Interaktywne materiaty dydaktyczne wybrane przez wyktadowce.

B. Literatura uzupehiajaca

» Materialty dodatkowe wybrane przez wykladowce.

* Stowniki angielsko/niemiecko/rosyjsko-polskie i polsko-angielsko/niemiecko/rosyjskie.
* Stowniki tematyczne.

* Stowniki interaktywne.

OPIS ZAJEC
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
wychowanie fizyczne Z 0

Kierunek studiow:
Administracja

zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiow obowiazkowe |wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SPS tak I-11
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
Dyscyplina
Prowadzacy zajecia:
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
yzale studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
60 - 0 - 0
e Spotkanie organizacyjne — w tym 2
omoéwienie zasad BHP
e Zajecia praktyczne 58
Lacznie: 60
Metody dydaktyczne

stowna (informacja, dyskusja), ogladowa (pokaz sposobu wykonania techniki), zaj¢é praktycznych, realizacji
¢wiczen fizycznych: ciagta, przerywana.

Wymagania wstepne
o brak przeciwwskazan zdrowotnych do aktywnego uczestnictwa w programowych zajeciach wychowania




fizycznego
W przypadku studenta z ograniczeniami zdrowotnymi :
1. W sytuacji, gdy uczelnia zapewnia zajecia WF studentom z ograniczeniami zdrowotnymi ( w tym
Z orzeczeniem o niepelnosprawnosci), student realizuje przedmiot WF w tych grupach.
Wyktadowca odpowiedzialny za realizacic WF na danym kierunku zobowigzany jest do
poinformowania na piSmie kierownika SWFiS, ktorzy studenci z jego grupy bedg realizowaé WF w
grupie dla studentéw z ograniczeniami zdrowotnymi.
2. W wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach wyktadowca moze ustali¢ inny sposob realizacji zajec¢ np.
a. zaliczenie w formie pisemnej zagadnien teoretycznych wymaganych przez wyktadowce (w tym tez
wykonanie prac pisemnych zwiazanych z kulturg fizyczng).
b. zaliczenie w formie prowadzacego rozgrzewke, dopingowanie walczacych (podpowiadanie rozwigzan
taktyczno-technicznych).
W przypadku choroby (kontuzji) studenta, ma on obowiazek przedlozenia prowadzacemu zajecia zwolnienia
lekarskiego w terminie 14 dni od daty wystawienia zwolnienia.

Cele zajeé
w zakresie wiedzy:

e dostrzega¢ zaleznosci pomigdzy aktywnos$cig ruchows a poziomem zdrowia (wptyw AF na:
poszczegolne uktady organizmu ludzkiego),

e zna¢ podstawowe przepisy i elementy techniczno-taktyczne poszczegdlnych dyscyplin sportowych
realizowanych w ramach programu nauczania oraz zagadnienia z zakresu kultury fizycznej (sprawno$é
fizyczna - zna testy i sprawdziany) zasygnalizowane w trakcie zajec.

w zaKresie umiejetnosci:

e postugiwac si¢ wybranymi umiejetnosciami: gimnastycznymi, lekkoatletycznymi, z zakresu
zespotowych i indywidualnych gier sportowych w stopniu umozliwiajacym poprawne ich
zademonstrowanie.

e umie¢ dokonaé pomiaru stopnia rozwoju poszczegolnych zdolnoSci motorycznych, w szczegdlnosci
wytrzymatosciowych, z zastosowaniem prostych testow diagnostycznych.

e umie¢ zorganizowac zajecia rekreacyjne lub sportowe i je przeprowadzic.

w zakresie kompetencji spolecznych:

e dbalosci o poziom sprawnosci fizycznej niezbednej dla wykonywania czynnosci zycia codziennego i
dodatkowo zadan wtasciwych dla dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studidow, zwlaszcza z
zakresu sprawnosci oddechowo-krazeniowe;j - test Coopera,

e uswiadomienia potrzeby uczenia si¢ przez cate zycie (uczestnictwa w rywalizacji sportowej, stosowania
zasady fair play),

e wspoéldziatania i pracy w grupie, realizacji zadan w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo wiasne i
otoczenia, w tym przestrzegania zasad

Tresci programowe

Nauczanie zasad higieny i bezpieczenstwa na zajg¢ciach ruchowych - pomoc i asekuracja. 2
Nauczanie metod ksztaltowania zdolnosci motorycznych, w szczegodlnosci wytrzymato§ciowych | 14
(formuta  treningu  zdrowotnego).  Ksztaltowanie  zdolnosci  motorycznych:  zwlaszcza
wytrzymato$ciowych.

Doskonalenie sprawnosci ogolnej i specjalnej w oparciu o: lekkoatletyczne formy ruchu, gry i zabawy | 14
ruchowe, formy gimnastyczne, gry zespotowe i indywidualne formy ruchu. (Sifownia: oddychanie pod-

czas ¢wiczen, technika wykonywania ¢wiczen migséni: klatki piersiowej, grzbietu, brzucha, barkow,
ramion i przedramion, nog).

Nauczanie i doskonalenie umiejgtnosci ruchowych z zakresu: Siatkowki, koszykoéwki, pitki noznej, | 20
unihoc,; badmintona, tenisa stolowego, ew. nordic walking.
Pitka siatkowa: postawa siatkarska, odbicia sposobem goérnym i dolnym, zagrywka tenisowa,
przyjecie pitki sposobem goérnym i dolnym,
Koszykéwka: poruszanie si¢ po boisku, podania i chwyty, koztowanie prawa i lewa reka, rzut do
kosza z biegu z prawej i lewej strony, rzut do kosza z miejsca,
Pitka nozna i futsal: sposoby poruszania si¢ po boisku, podania i przyjecia pitki w miejscu i w ruchu,
strzat na bramke z miejsca i w ruchu, zwody ciatem, drybling
Unihokej: poruszanie si¢ po boisku, podanie forhandem i backhandem, przyje¢cie podania, strzatl na
bramke z miejsca i w ruchu, drybling,
Badminton: poruszanie si¢ po boisku, sposoby trzymania rakietki, uderzenia obronne i atakujace, gra




szkolna i wlasciwa.
Tenis stotowy: postawa przy stole 1 sposoby poruszania si¢ podczas gry, rozne sposoby trzymania
rakietki, forhand , backhand, serwis, uderzenia atakujace, uderzenia obronne.

Nauczanie zasad organizacji imprez sportowych (rekreacyjnych) oraz wybranych przepisow sportowych 4

Zajecia podsumowujace: sprawdziany zaliczeniowe. 6

Sposéb zaliczenia
Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

v' Wszystkie nieobecnos$ci nieusprawiedliwione muszg by¢ odrobione. Sposob oraz forme odrobienia
nieobecnosci ustala wyktadowca.

v" W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionych — zajecia nalezy odrobi¢ zgodnie z wymaganiami
wyktadowcy w celu zrealizowania programu zajgé. W tym drugim przypadku ilo$¢ odrobionych zaje¢
ustala wyktadowca. Sposob oraz forme odrobienia nieobecnosci ustala wyktadowca.

v’ Zaliczenie elementdw ocenianych przez wyktadowce:

e  sprawdziany techniczne,
e test Coopera,
e  aktywny udzial w zajeciach.
Kryteria uzyskania zaliczenia:
zal. — zadowalajgca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne, z mozliwymi btedami - wykazuje znajomo$é
treéci ksztalcenia na poziomie min. 60%;
— akceptuje i przyjmuje opinie innych 0sob.
brak zal. — niezadowalajaca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne - wykazuje znajomo$¢ tresci
ksztalcenia ponizej 60%.
— nie potrafi ustosunkowac si¢ do uwag krytycznych, nie przyjmuje i nie akceptuje opinii innych osoéb

Kontakt:

Przedmioty podstawowe

Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS

Podstawy prawa konstytucyjnego E 5
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiéw poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak nie I
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej przedmiot: osoby odpowiedzialne za przedmiot:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:



formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

wykfady

studiowanie literatury

e przygotowanie do egzaminu

® egzamin

Zajecia praktyczne [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

studiowanie literatury

przygotowanie do kolokwium

udziat w konsultacjach

tacznie w | semestrze:

liczba godzin

N S liczba
punktow
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SNS SS SNS
12 30 38 50 2
12
13 16
13 18
4 4
12 55 63 75 3
12
30 38
19 25
6
24 85 101 125 5

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:

wyktad informacyjny, wyktad problemowy,
dyskusja, test wiedzy

e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i

Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:

analiza tekstéw z dyskusjg, praca w grupach,, dyskusja

e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci zajeé; sporzadzanie notatek, studiowanie



gromadzenie notatek; studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatdow na zajecia,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji
testu
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Znajomosé podstawowych zagadnien z zakresu prawa

konstytucyjnego

Cele przedmiotu:
Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy z zakresu zasad ustroju politycznego panstwa i przedstawienie
réznych modeli ustrojowych (konfrontacja doktrynalnych podstaw, form konstytucjonalizacji, rozwiniecia w systemach
ustrojowych i w interpretacji sgdéw konstytucyjnych, podstawowych zasad ustroju politycznego paristwa) oraz jej
otoczenia
Tresci programowe:

zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos$¢ godzin

numer L. .
' ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS

1 Pojecie ustroju panstwa. Definicja konstytucji. Pojecie, rodzaje i katalog zasad
konstytucyjnych w RP i wybranych panstwach. Doktrynalna geneza i tres¢ pojecia
dobra wspdlnego, pomocniczosci, dialogu spotecznego. Wybrane regulacje obce.

2 Zasada suwerennosci zewnetrznej a przychylnos$¢ prawu miedzynarodowemu.

3 Pojecie suwerennosci zewnetrznej a niepodlegtosci. Koncepcje suwerennosci i
niepodlegtosci w doktrynie polskiej i obcej.

4 Suwerennosc¢ panstwa w Swietle prawa miedzynarodowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem systemu Rady Europy (Europejska Konwencja o Ochronie Praw
Cztowieka i Podstawowych Wolnosci) i systemu Unii Europejskie;j.

5 Zasada suwerennosci zewnetrznej a przychylnos¢ prawu europejskiemu.
Suwerennos¢ panstwa w Swietle prawa europejskiego — koncepcje doktrynalne,
formuty integracyjne w obcych konstytucjach, orzecznictwo obce.

6 Podstawy aksjologiczne ustroju: dobro wspdlne, godnosé, prawa cztowieka, dialog
spoteczny, pomocniczosc.

7 Demokratyczne panstwo prawne. Geneza doktrynalna parnstwa prawnego w ujeciu

formalnym i materialnym. Réznice w koncepcjach parnstwa prawnego /
Rechtsstaat / Rule of Law / Etat de droit. Wyktadnia zasady parfistwa prawnego
przez wybrane sady konstytucyjne panstw obcych.



8 Legalizm/praworzgdnos¢. Ewolucja pojecia, znaczenie ustrojowe.
Razem zajec: 40 24

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie dla przedmiotu:
kategoria numer | tres¢

wiedza W_01 | Studentzna podstawowe zasady ustroju politycznego RP i wybranych panistw na tle
ich doktrynalnej genezy oraz wspétczesnych demokratycznych standardéw Rady
Europy i Unii Europejskiej.

W_02 | Znairozumie status jednostki w panstwie, zasady suwerennosci w ujeciu
zewnetrznym ze szczegolnym uwzglednieniem charakteru i konsekwencji integracji

europejskiej i wewnetrznym.

W_03 | Posiada wiedze niezbedng dla zrozumienia ztozonosci wspotczesnych modeli
ustrojowych, a takze multicentrycznosci systemdw prawnych.

umiejetnosci u_o1 Student potrafi usytuowac konstytucyjne zasady ustrojowe w systemie zrédet prawa.
u_o02 Umie dokona¢ wyktadni konstytucyjnych zasad ustrojowych na podstawie
orzecznictwa sgddéw konstytucyjnych oraz wskazac i opisa¢ konkretyzacje w
ustawodawstwie i w praktyce ustrojowe;j.

u_o3 Rozumie potrzebe ciggtego uczenia sie przez cate zycie.

U_04 | Potrafi komunikowad sie na tematy specjalistyczne ze zréznicowanymi kregami
odbiorcéw, potrafi prowadzi¢ debate

kompetencje K_01 Jest uwrazliwiony na uwzglednianie zasad ustrojowych w codziennej praktyce
spoteczne administracyjnej

K_02 potrafi dokonac krytycznej oceny posiadanej wiedzy
Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: ¢wiczenia i wyktady— zaliczenie z oceng

egzamin z catosci tresci programowych

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentdw, zgodnie z przyjetymi przez

wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego



sposob zaliczenia zajec teoretycznych

forma oceny koncowej
semestralnej:

kryteria oceny:

sposdb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposdb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

forma oceny koricowej z
przedmiotu

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Egzamin

zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajeciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego

ocena za znajomos¢ podstawowych terminéw i zagadnien odnoszgcych sie do dziedziny

administracji i teorii organizacji i zarzadzania uzyskanych przez studenta w ramach testu

zaliczajgcego semestr

Ip.

1

Sposoéb weryfikacji

test wiedzy w ramach kolokwium

zaliczenie z oceng

1

2

aktywne uczestnictwo w zajeciach
pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

sposoéb weryfikacji

aktywny udziat w zajeciach

kolokwium zaliczeniowe

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, W_03

odniesienie
do efektow

U_02,K_01,K_02

U_01,U_03

waga oceny
w %

100%

waga oceny
w %

20%

80%

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,2 + ocena kolokwium * 0,8

Srednia wazona ocen za zajecia praktyczne i teoretyczne z uwzglednieniem wagi

wynikajacej z liczby punktédw ECTS oraz oceny za egzamin

symbol

Ot

Op

sposob weryfikacji

ocena z zajec teoretycznych

ocena z zajec praktycznych

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, W_03,
K_01

U_01,U_02,K_01,K_02

waga oceny
w pkt. ECTS



E egzamin koncowy W_01, W_02, W_03,
K_01

sposob wyliczenia oceny Ok = (Ot *24+0p=*3

s )*0,5+E*0,5

koncowej przedmiotu:
Matryca efektow uczenia sie dla przedmiotu:

Numer (symbol) L. ) L. .
L. Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia sie

w_o1 K_W02
w_o02 K_W03, K_W15
w_03 K_W12; K_W15
u_o1 K_U02
u_o2 K_U04; K_U10
u_o03 K_U22
u_o4 K_U23
K_01 K_Ko1
K_02 K_K07

Wykaz literatury:
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec (zdania egzaminu):

e  Wybrane orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego, obcych sgddw konstytucyjnych i Europejskiego Trybunatu
Praw Cztowieka

e L. Garlicki (red.) (1998-2007): Konstytucja RP. Komentarz, tomy I-V. Wydawnictwo Sejmowe Warszawa;
komentarze do artykutéw | rozdziatu i Preambuty

e H.lzdebski (2007): Fundamenty wspétczesnych panstw. Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis

e W. Sokolewicz (red.) (1998): Zasady podstawowe polskiej konstytucji. Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

e B.Banaszak (2012): Poréwnawcze prawo konstytucyjne wspétczesnych panstw demokratycznych. Lex a Wolters
Kluwer business

B. Literatura uzupetniajaca:

e W.J.Wotpiuk (red.) (2001): Spér o suwerennosé. Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

e K. Dziatocha (red.) (2005): Bezposrednie stosowanie Konstytucji RP. Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

e S.Wronkowska (red.) (2006): Zasada demokratycznego paristwa prawnego. Wydawnictwo Sejmowe Warszawa

e E. Morawska (2003): Klauzula panstwa prawnego w Konstytucji RP na tle orzecznictwa TK. TNOiK Torun

e  Polskie ttumaczenia konstytucji omawianych panstw ze wstepami. seria wydawnicza Biblioteka Sejmowa,
Wydawnictwo Sejmowe Warszawa



Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Praktyka zawodowa Zo 16

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:
profil studiow poziom studiéow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak 1,11
Dyscyplina:

Nauki prawne

Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:
nazwa jednostki prowadzacej przedmiot: = osoby odpowiedzialne za przedmiot:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajec/ N S Iiczsz\
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pu:ck::w
SS SNS SS SNS

Zajecia praktyczne [semestr Il] razem 200 200 200 8
e zajecia praktyczne
Zajecia praktyczne [semestr llI] razem 200 200 200 8
e zajecia praktyczne

tacznie: 400 400 400 16

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:
e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

praktyka zawodowa

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:



Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:
° e wiedza zdobyta w trakcie studiéw
Cele przedmiotu:

e Nabycie umiejetnosci w zakresie stosowanych procedur, metod organizacji pracy, umozliwiajacych zdobycie
pierwszych doswiadczen zawodowych.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

numer ilos¢ godzin
tresci ksztatcenia
tematu SS SNS
1 W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegdlnosci zapoznac sie: 1)

ze strukturg organizacyjng jednostki oraz przepisami regulujagcymi jej dziatanie, 2) z
zakresem dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i stanowisk oraz z
zasadami obiegu dokumentdéw, 3) z czynnosciami techniczno — organizacyjnymi
zwigzanymi ze specyfika pracy organizatora praktyki.

2. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegdlnosci: 1) zapoznac sie z
przedmiotem dziatania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi, 2)
zapoznac sie z przepisami stanowigcymi podstawe podejmowanych w instytucji
czynnosci, 3) zapoznac sie ze specyfikg czynnosci podejmowanych w ramach
toczacych sie postepowan, 4) zapoznawac sie z aktami spraw, faktycznymi i
prawnymi podstawami rozstrzygnie¢, 5) przygotowywacé projekty pism i
rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych przez organizatora, 6)
uczestniczy¢ w czynnosciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u
poszczegdlnych organizatoréow, 7) wykonywaé zadania merytoryczne pozostajgce
w zwigzku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiow.

Razem zajec praktycznych: 400 400
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 400 400
Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty ksztatcenia dla przedmiotu:
kategoria numer | tresc
wiedza W_01 | Ma podstawowg wiedze w zakresie nauk o prawie i administracji.
W_02 | Zna profesjonalne narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwigzywaniu biezgcych
problemoéw prawnych.

W_03 | Ma wiedze o wymaganiach adresowanych do pracownika aparatu administracji i jego
roli w strukturach i modelu aktywnosci publicznej, zna zasady etyki zawodowe;.

umiejetnosci u_o01 Potrafi wykorzystywac wiedze z zakresu nauk o prawie i administracji do analizy
nieskomplikowanych probleméw prawnych i spotecznych.
U_02 | Posiada umiejetnosé precyzyjnego i spéjnego konstruowania wypowiedzi pisemnych
na zadany temat.
u_o3 Posiada umiejetnos¢ wyszukiwania i kwalifikowania norm postepowania regulujacych

okreslone sfery zycia spotecznego oraz proponowac rozwigzania problemow
prawnych.

U_04 | Potrafi dobiera¢ wtasciwe srodki i metody pracy w celu efektywnego wykonania
powierzonego zadania.

kompetencje K_01 Potrafi pracowac w zespole.
spoteczne

K_02 | Jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etykg pracownika administracji
publiczne;.



K_03 Posiada umiejetnos¢ komunikowania sie z otoczeniem spotecznym w miejscu pracy.
K_04 Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozwigzywac problemy zwigzane z
funkcjonowaniem instytucji administrujgcej i petniong w niej rola.

K_05 Potrafi okresla¢ priorytety stuzace realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki administrujacej.

K_06 Potrafi prawidtowo identyfikowac i rozstrzygac¢ zgodnie z zasadami praw i etyki
dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do $redniej ze studidéw)
warunki i kryteria Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:
zaliczenia: e  Oceny zaproponowanej przez opiekuna z ramienia zaktadu pracy w opinii o

praktykancie

e Sprawozdania z praktyki sporzadzonego przez praktykanta na koniec kazdego
semestru praktyki

e Wypetnionego dzienniczka praktyk

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr IV):
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do Sredniej ze studiow)

kryteria oceny: Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:
e Oceny zaproponowanej przez opiekuna z ramienia zaktadu pracy w opinii o
praktykancie
e Sprawozdania z praktyki sporzagdzonego przez praktykanta na koniec kazdego
semestru praktyki
e  Wypetnionego dzienniczka praktyk

sposob wyliczenia oceny Ip. P - odniesienie waga oceny
ki

i weryfikacji efektow SEesobli e do efektow w %

ksztatcenia: 1. ocena pracy studenta na praktyce wszystkie efekty 100%

ksztatcenia

sposéb wyliczenia ocen L -,
P ! .y y ocena w zaleznos$ci od w/w kryteriéw (O,)
koncowej:

sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych (semestr V):
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng (ocena nie liczy sie do Sredniej ze studidw)

kryteria oceny: Zaliczenia dokonuje akademicko opiekun praktyk na podstawie:
e  QOceny zaproponowanej przez opiekuna z ramienia zaktadu pracy w opinii o
praktykancie
e  Sprawozdania z praktyki sporzgdzonego przez praktykanta na koniec kazdego
semestru praktyki
Wypetnionego dzienniczka praktyk

sposob wyliczenia oceny

. e . . S odniesienie waga oceny
i weryflkal'cu efektow Ip. sposob weryfikacji do efektow W %
ksztatcenia:

1. ocena pracy studenta na praktyce wszystkie efekty 100%

ksztatcenia

sposéb wyliczenia ocen L .
. . .y i ocena w zaleznosci od w/w kryteridw (O,)
koncowej:

sposab zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: $rednia arytmetyczna wazona z dwdch semestréw praktyki z uwzglednieniem liczby
punktéw ECTS za kazdy semestr

spos6b wyliczenia oceny symbol Przedmiot oceny odniesienie waga oceny



i weryfikacji efektow
ksztatcenia: o,
0,

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu:

ocena z semestru

ocena z semestru VIl

Matryca efektdw uczenia sie dla przedmiotu:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie

do efektow w %
50%
50%

01+ 02
0KM=T

Odniesienie do efektow uczenia sie

dla kierunku

w_o01 K_Wo03
W_02 K_W10

W_03 K_Wo07

u_o1 K_U09, K_U11, K_U14
u_o02 K_U16, K_U17
u_o03 K_U13

u_o4 K_U12

K_01 K_K02, K_KO5
K_02 K_KO03

K_03 K_K04

K_04 K_K07

K_05 K_K06

K_06 K_KO08

Wykaz literatury:

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):

.
B. Literatura uzupetniajaca:
.

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:






OPIS PRZEDMIOTU

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Historia mysli ustrojowo-administracyjnej E 4

Kierunek studiow
Administracja

zajecia -
g : o obowiazkowe zajecia do
profil studiow poziom studiéw dla kierunku wyboru semestr/y
praktyczny 11 stopnia tak nie |
Dyscyplina
Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktéw
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zajec studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wryklady 10 10 20 20 1
Samodzielne studiowanie 10
literatury
Konsultacje 5
Przygotowanie do egzaminu 14
Egzamin 1
Cwiczenia 30 18 60 72 3
Przygotowanie do ¢wiczen 10
Przygotowanie si¢ do 23
kolokwiow
Konsultacje 5
Samodzielne studiowanie 20
literatury
Kolokwium zaliczeniowe 2
Razem 40 28 80 92 4
Metody dydaktyczne

Wyktady: wyktad polaczony z prezentacjg multimedialng; dyskusja dydaktyczna zwigzana z
wyktadem
Cwiczenia: dyskusja; rozwigzywanie zadan; praca w grupach; analiza tekstow z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomos¢ podstawowych pojeé ze wstepu do prawoznawstwa; Znajomos¢ najwazniejszych
poje¢ z zakresu filozofii 1 historii

Cele zajeé

- poznanie historii danego przedmiotu; rozumienie koncepcji poszczegdlnych przedstawicieli w
aspekcie historycznym, a takze ich funkcji; poznanie systemow, struktur organizacji administracji,
rozwigzan ustrojowych, a takze koncepcji ekonomicznych i socjologicznych;

- rozumienie roli panstwa oraz jego organéw, ich ewolucji historycznej, ponadto prawa;

- poznanie podstawowych zagadnien z historii mysli polityczno-prawnej, formutowanych koncepcji i
ich znaczen, wzajemnego wplywu czy powigzan;




- znajomo$¢ najwazniejszych doktryn polityczno-prawnych, od starozytnosci do wspodtczesnosci,
poglady przedstawicieli mysli polityczno-prawnej-spotecznej na ksztalt, a takze funkcjonowanie
panstwa, prawa i spoteczenstwa

Tre$ci programowe

WYKLADY:

1. Rozwazania metodologiczne; 2. Sofisci starsi i mtodsi; 3. Sokrates i Platon; 4. Arystoteles; 5.
Swiety Augustyn; 6. Swiety Tomasz z Akwinu; 7. Jan z Salisbury oraz Marsyliusz z Padwy; 8.
Niccolo Machiavelli; 9. Jean Bodin; 10. Utopie renesansowe: a) Tomasz More; b) Giovani Domenico
Campanella; ¢) Franciszek Bacon; 11. Tomasz Hobbes i John Locke; 12. Huig de Groot; 13.
Monteskiusz; 14. Jan Jakub Rousseau;

CWICZENIA:

15. Szkota historyczna; 16. Liberalizm XIX wieku; 17. Pozytywizm prawniczy; 18. Anarchizm —
Michal Bakunin i Piotr Aleksiejewicz Kropotkin; 19. Darwinizm spoteczno-polityczny; 20. Szkota
rasowo-antropologiczna; 21. Faszyzm i nazizm; 22. Max Weber: wtadza, panstwo i biurokracja; 23.

Liberalizm XX wieku: Friedrich August von Hayek, John Rawls i Robert Nozick.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W _01. Student potrafi wymieni¢ i opisa¢ podstawowe
koncepcje ustrojowo-administracyjno-prawne wybranych
przedstawicieli na przestrzeni wiekow

W _02. Student potrafi scharakteryzowaé poszczegdlne
poglady w zakresie ustroju, prawa, ekonomii i socjologii
W _03. Student potrafi skrytykowa¢ proponowane

rozwiazania historyczne

Umiejetnosci

U 01. Student potrafi poréwnaé¢ poglady wybranych
przedstawicieli

U _02. Student potrafi analizowa¢ wysuwane propozycje
w aspekcie historycznym

Kompetencje spoleczne

K 01. Student ma kompetencje do oceny wspotczesnych
koncepcji ustrojowo-administracyjno-prawnych

K 02.Student potrafi podchodzi¢ krytycznie do
zgtaszanych zmian

Sposdb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Wyklad — egzamin
Cwiczenia — zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Wyktad:

Egzamin testowy (W1), (W2), (W3), (U1),
(K1)

Aktywnos$c¢ w trakcie zajec (K1), (K2)

Cwiczenia audytoryjne:

Kolokwia zaliczeniowe (W1), (W2), (W3)
Praca w grupach (U2), (U3)

Aktywnos¢ na zajeciach (K1), (K2)

Ocena koncowa z zaje¢:

Srednia arytmetyczna wazona wg.
punktéw ECTS poszczegodlnych form
zaje¢, zaokraglona w dét z doktadnoscig
do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedtug zasady:

K O (0% a, 50% a) niedostateczna

K [ (50% a, 60% a) dostateczna

K O (60% a, 70% a) dostateczna plus

K [ (70% a, 80% a) dobra




K [ (80% a, 90% a) dobra plus
K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia si¢
efektu uczenia si¢ dla kierunku

W_01. K_W01, K_W02

W_02. K_W16, K_ W17

W_03. K W01, K W16, K_ W17

U 01 K_U01, K_U02

U 02. K_U04, K_U06

K 01 K K01

K_02. K_KO08

Wykaz literatury

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajeé:
1. A. Sylwestrzak, Historia doktryn politycznych i prawnych, Warszawa 2015;
2. 1. Barwicka — Tylek, J. Malczewski, Historia mysli ustrojowej i spotecznej, Warszawa 2014.

B. Literatura uzupelniajaca

1. H. Olszewski, M. Zmierczak, Historia doktryn politycznych i prawnych, Poznan 1994

OPIS PRZEDMIOTU

Nazwa zajec
Prawo administracyjne
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow
praktyczny SDS
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzgcej przedmiot:

Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS

E
zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
tak nie

osoby odpowiedzialne za przedmiot:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

liczba godzin

N S razem

6

semestr/y

LI

liczba
punktow



(nauczyciel) (student) ECTS

SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne semestr I[razem] 10 6 15 19 25 1
o wyktady 10 6
e przygotowanie do kolokwium 7 9
semestralnego

e analiza literatury 6 10
o kolokwium 2 2
Zajecia praktyczne semestr | [razem] 15 9 35 411 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne 15 9
e przygotowanie sie do zajec 10 15
e przygotowanie do kolokwium 10 16
e przygotowanie projektu 10 10
e udziat w konsultacjach 5

tacznie: 25 15 50 60 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

liczba godzin
liczba
formy zajeé/ N S ;
dzielnei tudent punktow
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem .
SS SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne semestr Il [razem] 10 6 15 19 25 1
e wyktady 10 6
e przygotowanie do kolokwium 10 12
semestralnego
e analiza literatury 10 12
e przygotowanie do egzaminu 11 12

egzamin, kolokwium 4 4



Zajecia praktyczne semestr Il [razem]

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie sie do zajec

e przygotowanie do kolokwium

e przygotowanie projektu

udziat w konsultacjach

tacznie:

tacznie w semestrze lll i IV

12 30 38 50 2
12

8 15

8 15

8 8

6
18 55 57 75 3
33 95 117 150 6

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:

Analiza tekstow z dyskusjg, rozmowa kierowana,
dyskusja.

e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktaddw, sporzadzanie i
gromadzenie notatek, studiowanie literatury,
przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie
testu.

Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:

Analiza tekstow z dyskusjg, rozmowa kierowana, dyskusja,
praca grupowa.

e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci zaje¢, sporzgdzenie notatek, studiowanie
literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,
przygotowanie do dyskusji, przygotowanie zadania/projektu

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace:

e Podstawy prawoznawstwa

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

e Podstawowe wiadomosci z zakresu czynnikow
ksztattujacych administracje, podstaw prawoznawstwa

e nabycie przez studenta wiedzy z zakresu pojec teorii prawa administracyjnego;
e nabycie wiedzy w zakresie organizacji, funkcjonowania oraz form aktywnosci administracji publicznej;
e nabycie umiejetnosci swobodnego poruszania sie po aktach normatywnych z zakresu prawa administracyjnego.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

numer

tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)

ilo$¢ godzin



tematu

SS

Pojecie i podziat prawa administracyjnego

Europeizacja prawa administracyjnego.

Zasady prawa administracyjnego.

Stosunek administracyjnoprawny, sytuacja administracyjnoprawna i inne
podstawowe pojecia prawa administracyjnego

Podmioty realizujgce zadania administracji publicznej.

Powigzania organizacyjne i funkcjonalne miedzy podmiotami administrujgcymi.

20

zajecia praktyczne:

numer
tematu

10

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.

SNS

12

ilos¢ godzin

tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)
SS

Organy administracji publicznej: cechy, kompetencje, wtasciwosc¢ i zakres dziatania
organu administracji publicznej

Wybrane podmioty realizujgce zadania administracji publicznej.

Wojewoda jako organ administracji ogélnej i zespolonej.

Podziat terytorialny dla celéw administracji publicznej.

Pracownicy administracji publicznej.

Kontrola administracji publicznej.

Prawne formy dziatania administracji publicznej.

Pojecie czesci szczegotowej w prawie administracyjnym.

Zaktady administracyjne i fundacje.

Prawne formy dziatania administracji.

Razem zajec praktycznych: 35

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 55

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

SNS

21

33



Efekty uczenia sie dla przedmiotu:

kategoria numer

wiedza w_o01

w_o02

w_o3

umiejetnosci u_o1

u_02

u_03

u_oa

U_05

U_06

u_o07

kompetencje K_01
spoteczne

K_02

tresé

Student ma poszerzong wiedze na temat struktur i zasad funkcjonowania administracji
gospodarczej i publicznej oraz wieziach wystepujacych w tych strukturach.

Ma pogtebiong wiedze o charakterze nauk o administracji i nauk prawnych, ich
miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk.

Ma rozszerzong wiedze na temat podstaw i zasad podejmowania i wykonywania
zadan administracji publicznej, gospodarczej i spotecznej.

Student potrafi prawidtowo postugiwac sie terminologig z zakresu prawa i
administracji.

Potrafi wykorzystywac wiedze teoretyczng do opisu podstawowych pojeé, zasad i
instytucji prawa administracyjnego oraz gatezi z nim powigzanych i praktycznie
analizowac charakterystyczne dla tych gatezi zjawiska i procesy.

Potrafi prawidtowo interpretowad i wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez instytucje administrujgce.

Potrafi przygotowac opracowanie pisemne z zakresu elementarnych zagadnien w
obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych
oraz zrodet.

Posiada umiejetnosc przygotowywania wystgpien ustnych w jezyku polskim
prezentujgcych wiasne stanowisko i reprezentowanej jednostki w okreslonej sprawie

zwigzanej z ksztattowaniem czy wykonywaniem zadan administracyjnych.

Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi jg samodzielnie uzupetniac i
doskonali¢

Potrafi aktywnie wspétdziatac i pracowac w grupie.

Student prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem
instytucji administrujgcej i petniong w niej rola.

Potrafi krytycznie oceni¢ swojg wiedze.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: ¢wiczenia, wyktad — zaliczenie z oceng

egzamin z catosci tresci programowych po IV semestrze

warunki i kryteria warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:

e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentdw, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego



e  zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajeciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego oraz przygotowanie i zaliczenie projektu
e zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych (semestr lll):

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z oceng

Ocena semestralna jest Srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wykfadach i
problematyke wskazang przez prowadzgcego.

Ip. : b yfikacji odniesienie waga oceny
osob weryfikacji
4 J do efektow w %
1 kolokwium W_01, W_02, W_03,
80%

U_01,U_02,U_03,K_02

2 aktywnos¢ na zajeciach W_01, W_02, W_03,
U_01,U_02,U_03, 20%

U_04, U_05,K_01, K_02,

Ot; = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,2

sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych (semestr lll):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposdb wyliczenia oceny

zaliczenie z ocena

Ocena semestralna jest srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia obejmuje zagadnienia poruszane na ¢wiczeniach i
problematyke wskazang przez prowadzgcego. W trakcie éwiczen kazdy student, raz w
semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujgcej podlegajgce ocenie
projekt/zadanie, ktérego wyniki muszg by¢ zaprezentowane na zajeciach.

a o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji )
do efektow w %
. W_01, W_02, W_03,
Kolokwium - - - 60%
uU_01,U_02,U_03
. . U_01,U_02,U_03,
Projekt/zadanie 30%
U_04, U_07
L. L U_05,U_06, U_07,K_01,
Aktywnos¢ na zajeciach 10%

K_02,

Op; = ocena z kolokwium * 0,6 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,1 +ocena za



koncowej: wykonanie projektu * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu w semestrze I:

forma oceny koricowej Koncowa ocena semestralna z przedmiotu (wyktad + ¢wiczenia) jest wyliczana w oparciu
semestralnej: o srednie wazone, dla ktdrych wagami sg przypisane im liczby punktow ECTS.
sposob wyliczenia oceny i L odniesienie waga oceny
. o i symbol sposob weryfikacji .
i weryfikacji efektow do efektow w pkt. ECTS
uczenia sie:
Ot; Ocena z zajec teoretycznych w W_01, W_02, W_03, 1
semestrze | U_01, U_02, U_03, K_01,
K_02, K_03
Op; Ocena z zajec praktycznych w W_01, W_02, W_03, 3
semestrze Il U_01,U_02,U_03,

U_04, U_05, U_086,
U_07, K_01, K_02,

sposdb wyliczenia oceny Otl 1+ Opl x2

koncowej semestralnej: Okl = 3

sposab zaliczenia zajec teoretycznych (semestr Il):

forma oceny koncowej: egzamin

zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Ocena jest $Srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wykfadach i
problematyke wskazang przez prowadzgcego.

sposob wyliczenia oceny Ip. dniesieni
) o ) Sposob weryfikacji odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow do efektéw W%
uczenia sie:
1 kolokwium W_01, W_02, W_03,
80%
U_01,U_02,U_03,K_02
2 aktywnosc¢ na zajeciach W_01, W_02, W_03,
U_01,U_02,U_03, 20%

U_04, U_05, K_01, K_02

sposob wyliczenia oceny

. . Ot, = ocena z kolokwium * 0,8 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,2
koncowej:

sposab zaliczenia zajec praktycznych (semestr I):

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng



kryteria oceny:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposdb wyliczenia oceny
koncowej:

Ocena jest srednig wazong wyliczang w oparciu o sktadniki podane w tabeli.

Kolokwium zaliczajgce ¢wiczenia obejmuje zagadnienia poruszane na ¢wiczeniach i
problematyke wskazang przez prowadzgcego. W trakcie ¢wiczen kazdy student, raz w
semestrze, przydzielony bedzie do grupy zespotowo przygotowujacej podlegajace ocenie
projekt/zadanie, ktérego wyniki musza by¢ zaprezentowane na zajeciach.

| b fikacii odniesienie waga oceny
. sposoéb weryfikacji
P & L J do efektow w %
. W_01, W_02, W_03,
kolokwium 60%
U_01,U_02, U_03
. . U_01, U_02,U_03,
projekt/zadanie 30%
u_04,U 07
3 aktywnosc¢ na zajeciach U_05,U_06,K _01,K 02,  10%

Op,= ocena z kolokwium * 0,6 + ocena z aktywnosci na zajeciach * 0,1 +ocena za
wykonanie projektu * 0,3

sposob zaliczenia przedmiotu w semestrze Il

forma oceny koncowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modut) (OKM):

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

Koncowa ocena semestralna z przedmiotu (wyktad + ¢wiczenia) jest wyliczana w oparciu
o srednie wazone, dla ktérych wagami sg przypisane im liczby punktow ECTS.

3 . odniesienie waga oceny
symbol sposob weryfikacji .
do efektow w pkt. ECTS
Ot, Ocena z zajec teoretycznych w wW_01, W_02, W_03, p
semestrze |l U_01,U_02,U_03,K_01,
K_02
Op, Ocena z zajec praktycznych w W_01, W_02, W_03, 2

semestrze Il U_01,U_02,U_03,
U_04, U_05,U_07,K_01,

K_02

Otl *1+Opl*2
Ok2 = 3

Ocena korficowa za modut jest Srednia wazong ocen koricowych za semestr IIl (Okji
semestr IV (Ok,)za przedmiot oraz oceny z egzaminu.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury.

3 L odniesienie waga oceny
symbol sposob weryfikacji )
do efektow w %
Ok, ocena koncowa w | semestrze W_01, W_02, W_03, 40%

U_01, U_02, U_03,



U_04, U_05, K_01, K_02,
K_03

Ok, ocena koricowa w Il semestrze W_01, W_02, W_03,
U_01,U_02,U_03,
U_04,U_05,U_07,K_01,

K_02
E egzamin W_01, W_02,W_03, 60%
U_02,U 03
sposob wyliczenia ocen
pOSOB WY oceny Ok1 + Ok2
koncowej przedmiotu za OKM = (T) *0,44+E=*0,6

modut (OKM):
Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:

Odniesienie do efektow uczenia sie
Numer (symbol) dla kierunku
efektu uczenia sie

w_o01 K_WO03, K_W04; K_WO06
W_02 K_wo1
w_03 K_W12
u_o1 K_U03
u_o02 K_U04
u_o3 K_U02
u_oa K_U17
u_os K_U19
U_06 K_U22
u_o7 K_U21
K_01 K_KO06
K_02 K_K01

Wykaz literatury:

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec (zdania egzaminu):

e . Stugocki: Prawo administracyjne: zagadnienia ustrojowe. Lex a Wolters Kluwer business, Warszawa 2012.



e J.Zimmermann, Prawo administracyjne, Warszawa 2012.
e Z. Niewiadomski (red.) Prawo administracyjne, Warszawa 2011.

B. Literatura uzupetniajaca:

e M. Wierzbowski (red.) Prawo administracyjne, Warszawa 2009.
e Stahl. M (red.): Prawo administracyjne - pojecia, instytucje, zasady w teorii, Warszawa 2013

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Prawo samorzadowe Z0 4
Kierunek studiow
zajecia -
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla Vflajt?oc;z @ semestr/
p p kierunku y y
w zakresie
. specjalnosci
praktyczny SDS nie administracja v
samorzadowa
Dyscyplina nauki prawne
Prowadzacy zajecia
mgr Anna Skolimowska
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zajeé (nauczyciel) (student) ECTS
studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad 10 6 15 19 1
Samodzielne studiowanie 5 10
literatury
Konsultacje 5 5
Przygotowanie do 4 3
kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Cwiczenia 15 9 10 16 1
Samodzielne studiowanie 5 9
literatury
Konsultacje 2 5
Przygotowanie do 2 1
kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 25 15 35 35 2

Metody dydaktyczne

Dyskusja, rozwigzywanie kazusow, sporzadzanie aktow prawa miejscowego, prawa w grupach, analiza aktow




potaczona z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomo$¢ podstawowych pojec i zasad z zakresu prawa konstytucyjnego, administracyjnego i podatkowego.

Cele zajeé

- poznanie zagadnien z zakresu struktury jednostek samorzadu terytorialnego

- rozumienie funkcji i mechanizmow poszczegodlnych jednostek samorzadu terytorialnego i powigzan pomigdzy
nimi

- poznanie mechanizmoéw zwigzanych z przejawem demokracji bezposredniej oraz wyborami posrednimi
w jednostkach samorzadu terytorialnego

- poznanie aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu

Tresci programowe

Wyklad:

1. Pojecie oraz funkcje administracji publicznej, normy prawa administracyjnego, podzial terytorialny;
2. Struktura, pojecie samorzadu terytorialnego; 3. Kompetencje poszczegélnych jednostek samorzadu
terytorialnego; 4. Struktura jednostek samorzadu terytorialnego; 5. Nadzér nad samorzadem terytorialnym;
6. Inwestycje i dziatalno$é gospodarcza jednostek samorzadu terytorialnego.

Cwiczenia:

1. Podstawy prawne funkcjonowania samorzadu terytorialnego; 2. Struktura, kompetencje oraz funkcje Gminy;
3. Struktura, kompetencje oraz funkcje Powiatu; 4. Struktura, kompetencje oraz funkcje Wojewoddztwa;
5. Powigzania pomigdzy jednostkami samorzad terytorialnego; 6. Demokracja bezposrednia i wybory
w jednostkach samorzadu terytorialnego; 7. Analiza dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego

Efekty uczenia sie:
Wiedza

W_01 Student ma rozszerzong wiedz¢ na temat administracji, w
szczegblnosci w zakresie funkcjonowania jednostek samorzadu
terytorialnego i ich wzajemnych powigzan

W_02 Student ma rozszerzong wiedzg o odpowiedzialnosci
pracownikow administracji publicznej

W_03 Student ma rozszerzong wiedz¢ o sposobie wyboru
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego oraz form
demokracji bezposrednich

Umiejetnosci

U_01 Student potrafi prawidtowo dokonywa¢ analizy zadan,
funkcji oraz powiazan pomiedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

U_02 Student potrafi krytycznie analizowad tres¢ aktow prawa
miejscowego;

U 03 Student potrafi wykorzysta¢ wiedzg¢ zdobyta z zakresu
prawa administracyjnego i samorzadowego

Kompetencje spoleczne

K 01 Student potrafi bra¢ czynny udzial w kreowaniu prawa

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Wyk%ad: zaliczenie

Cwiczenia: zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow
Wyklad:

Kolokwium zaliczeniowe

Cwiczenia:

Kolokwia zaliczeniowe

Praca w grupach
Aktywnos¢ na zajeciach




miejscowego;

K 02 Student potrafi identyfikowa¢ problemy zwiazane

z funkcjonowanie i realizacja poszczegdlnych funkcji

samorzadu terytorialnego

Ko (0%

Ko (60% a

Maksymalna liczba punktow to a. Ocena K z za|
oraz egzaminu jest wyliczona wedlug zasady:

a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W _01 K W01, K W03

W_02 K W05, K W14

W_03 K W09, K W10

U 01 K_U01, K_Uo07

U 02 K_U06, K_U14, K_U10

U 03 K_U09, K_U18

K_01 K_KO01, K_K05

K_02 K_KO08, K_K10,

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

Ochendowski E., Prawo administracyjne, TNOiK — Towarzystwo Naukowe Organizacji i Kierowania.

,2Dom Organizatora”, 2018

Zimmerman J., Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, 2018

B. Literatura uzupelniajgca:

Dolnicki B., Samorzad terytorialny., Wolters Kluwer, 2016

OPIS PRZEDMIOTU

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Nauka o panstwie i prawie E 4
Kierunek studiéw: Administracja II st.
zajecia -
g . g obowiazkowe zajecia do
profil studiow poziom studiow dla kierunku wyboru semestr/y
SDS tak nie |
praktyczny
Dyscyplina: nauki o polityce i administracji - 50%, nauki prawne - 50%
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin | Liczba




Formy zaje¢¢ N S punkté
(nauczyciel) (student) w
studia studia studia studia ECTS
stacjonarne niestacjonarn | stacjonarn | niestacjonarn
e e e
wyklad 10 6 40 44 2
¢wiczenia 15 9 35 41 2
Razem 25 15 75 85 4

Metody dydaktyczne:
- wyklad prowadzony metoda nauczania teoretycznego, uwzgledniajacy stosowanie technik
audiowizualnych
- ¢wiczenia: dyskusja grupowa, analiza literatury,

Wymagania wstepne:
znajomos$¢ podstawowych informacji na temat organizacji i funkcjonowania panstwa

Cele zaje¢:

zdobycie przez studentow wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie prawoznawstwa, zapoznanie z
podstawowymi pojeciami, konstrukcjami i zasadami prawa uzupelnionymi o zagadnienia z zakresu
problematyki panstwa przydatnymi do studiowania nauk prawnych

Tres$ci programowe:
wyklady:
1) Pojecie panstwa, cechy i funkcje panstwa, teorie na temat pochodzenia panstwa
2) Typ iforma panstwa
3) Aparat panstwowy
4) Partie polityczne i grupy nacisku
5) System prawa
¢wiczenia:
6) Pojecie prawa, normy prawnej i jej budowy;
7) Tworzenie prawa
8) Stosowanie i obowigzywanie prawa
9) Wykladnia prawa
10) Koncepcja demokratycznego panstwa prawnego

Efekty uczenia sie: Sposdb zaliczenia oraz formy i
podstawowe kryteria oceny/wymagania

Wiedza: egzaminacyjne

W_01 - zna podstawowe pojecia z zakresu organizacji

panstwowej A. Sposob zaliczenia:

W_02 - zna podstawowe pojecia z zakresu prawa wyklad - egzamin w formie pisemnej, co

W_03 - ma podstawowa wiedzg o funkcjonowaniu panstwa i | najmniej 60% na ocen¢ pozytywng

prawa éwiczenia - kolokwium, aktywnos$¢ na
zajeciach

Umiejetnosci:

U_01 - potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa

terminologia z zakresu prawa B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

U_02 - potrafi prawidlowo postugiwac si¢ terminologia

dotyczacg organizacji panstwowej wyktad: W 01, W 02, W 03, U 01, U 02

Kompetencje spoleczne: ¢wiczenia:W 01, W 02, W 03, U 01,

K_01 - rozumie podstawowe zjawiska zachodzace w

pafstwie U 02, K 01, K 02, K 03

K_02 - rozumie podstawowe pojgcia prawnicze i potrafi je

prawidlowo uzywacé




K_03 - potrafi odszuka¢ okreslony akt normatywny i dokonaé

jego oceny

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol)
efektu uczenia sie

dla kierunku

Odniesienie do efektéw uczenia si¢

W 01, W 02, W 03 K_WO01
U 01, U 02 K-U03
K 01, K 02, K 03 K-KO1

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1) P. Winczorek, Nauka o panstwie, Warszawa 2011;
2) L. Morawski, Wstep do prawoznawstwa, Torun 2016

B. Literatura uzupelniajaca:

1) J. Kucinski, Nauka o panstwie i prawie, Warszawa 2013;
2) P. Winczorek, O panstwie, prawie i polityce, Warszawa 2012;

OPIS PRZEDMIOTU

Nazwa zajec

Prawo miedzynarodowe publiczne
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SDS

Dyscyplina:

Nauki prawne

Forma zaliczenia

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztafcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

liczba godzin

E

zajecia do wyboru

Liczba punktow ECTS
4

semestr/y

liczba

razem punktéw



(nauczyciel) (student) ECTS

SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 10 6 40 19 50 2
o wyktady 10 6
e przygotowanie do zaliczenia 8
e analiza literatury 8
® egzamin 3
Zajecia praktyczne [razem] 15 12 35 63 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne
e przygotowanie sie do zajec
e przygotowanie do zaliczenia
e zadanie
e udziat w konsultacjach

tacznie: 25 18 75 107 100 4

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:

Wyktad konwencjonalny. Omawianie stanéw Prezentacje multimedialne, analiza aktéw prawnych i

faktycznych. orzecznictwa potgczona z dyskusja, rozwigzywanie kazusow,
praca w grupach.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

Percepcja tresci wyktaddw, sporzadzanie i Percepcja tresci zaje¢, sporzgdzenie notatek, studiowanie

gromadzenie notatek, studiowanie literatury, literatury, przygotowanie materiatow i prezentacji na zajecia,

przygotowanie do zaliczenia przedmiotu w formie przygotowanie do dyskusji.

testu.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. e Podstawowe wiadomosci dotyczgce prawa



miedzynarodowego i stosunkéw miedzynarodowych

Cele przedmiotu:

e Przekazanie studentom usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego.

e Przekazanie umiejetnosci analizowania podstawowych aktéw prawnych z tego zakresu wraz z samodzielnym
wycigganiem wnioskéw.

e Wskazanie istoty wspdtczesnego prawa miedzynarodowego.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer . .
' ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 Pojecie i cechy prawa miedzynarodowego.
2 Geneza prawa miedzynarodowego.
3 Hierarchia norm prawa miedzynarodowego.
4 Prawo miedzynarodowe a prawo wewnetrzne.
Razem zajec teoretycznych: 10 6

zajecia praktyczne:

ilos$¢ godzin

numer
tresci ksztatcenia
tematu
SS SNS
1 Zrédta prawa miedzynarodowego a zrédfa wyrokowania Miedzynarodowego
Trybunatu Sprawiedliwosci
2 Umowy miedzynarodowe pojecie i klasyfikacja.
3 Etapy zawierania umoéw. Niewaznos$¢ i wygasniecie umoéw miedzynarodowych
4 Zwyczaj miedzynarodowy.
Uchwaty prawotwodrcze organizacji miedzynarodowych. Zasady podstawowe —
aksjomaty
Zastrzezenia do uméw miedzynarodowych i sprzeciwy do zastrzezen
Razem zajec praktycznych: 20 12
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.



Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie dla przedmiotu:

kategoria

wiedza

umiejetnosci

kompetencje
spoteczne

numer

w_o1

w_o02

W_03

u_o1

u_02

u_o03

K_01

K_02

tresé

Student definiuje pojecia prawa miedzynarodowego publicznego.

Rozréznia zrddta i podmioty prawa miedzynarodowego oraz charakteryzuje zatozenia
aksjologiczne przyswiecajace ich tworzeniu.

Ma pogtebiong wiedze o systemach, strukturach i instytucjach na poziomie
miedzynarodowym i europejskim oraz relacjach miedzy nimi

Student rozwigzuje stany faktyczne dotyczace kluczowych zagadnien prawa
miedzynarodowego.

Ocenia zjawiska tworzenia nowych podmiotéw prawa miedzynarodowego.

Potrafi analizowad i interpretowac teksty prawne oraz wykorzystywac orzecznictwo
sgdow krajowych i miedzynarodowych w celu rozwigzywania konkretnych probleméw.

Dazy do skonstruowania najbardziej efektywnych rozwigzan powierzonych
problemow.

Jest gotowy na wspodtprace z otoczeniem w zakresie analizy sytuacji geopolitycznej, w
ktérej uczestnicza podmioty prawa miedzynarodowego.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria

zaliczenia:

zaliczenie z ocena

egzamin

warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

e zdanie egzaminu

e  zajecia teoretyczne: uzyskanie przez studentow, zgodnie z przyjetymi przez
wyktadowce kryteriami, pozytywnej oceny z kolokwium zaliczeniowego

e  zajecia praktyczne: aktywne uczestnictwo w zajeciach oraz pozytywna ocena z
kolokwium zaliczeniowego

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

egzamin

Egzamin obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i éwiczeniach oraz problematyke

wskazang przez prowadzgcego. Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena z egzaminu

zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z w tescie:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;



e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

sposdb wyliczenia oceny Ip. dniesieni
; o ) Sposéb weryfikacji odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow do efektéw W%
uczenia sie:
1 . W_01, W_02, W_03;
egzamin 100%

U_02, U_03,K_02

sposob wyliczenia oceny )
a . O; = ocena z egzaminu
koncowej:

sposob zaliczenia zajeé¢ praktycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Srednia wazona ocen wyliczong na podstawie sktadnikéw przedstawionych w tabeli.
sposdb wyliczenia oceny ) L odniesienie waga oceny
. o i Ip. sposob weryfikacji )

i weryfikacji efektow do efektow w %
uczenia sie:

) W_01, W_02, W_03,
kolokwium 60%
U_02,U_03,K_02

2 aktywnosc¢ na zajeciach U 01,U_02,K 01,K 01 | 40%

sposob wyliczenia oceny . -
i . O, = ocena z kolokwium * 0,6 + ocena aktywnosci * 0,4
koncowej:

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne
sposob wyliczenia oceny ) L odniesienie waga oceny
. L 3 symbol sposob weryfikacji )
i weryfikacji efektow do efektow
uczenia sie:
O, zajecia teoretyczne wW_01, W_02, W_03, 60%
U_01,K 02
0, zajecia praktyczne wW_01, W_02, W_03, 40%

U_01, K_01, K_02
sposéb wyliczenia oceny
koncowej z przedmiotu OKM =0t«0,6 +0p*0,4
(OKM)

Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:



Numer (symbol)

L. Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia sie

w_o1 K_W02, K_W03, KW_06
W_02 K_W11
w_03 K_W13
u_o1 K_U10
u_o2 K_uo1
u_o3 K_U11
K_01 K_KO05
K_02 K_K02

Wykaz literatury:
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec (zdania egzaminu):

e (Cata- Wacinkiewicz E., Podgdrzanska R., Wacinkiewicz D. (red.) (2011): Encyklopedia zagadnien
miedzynarodowych. C.H. Beck

e Daranowski P., Potatynska J. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne (wybér orzecznictwa). C.H. Beck

e Antonowicz L. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne. LexisNexis Polska

e (Cata- Wacinkiewicz E. (2012): Podstawy systemu prawa miedzynarodowego: pytania, testy, kazusy, tablice.
C.H. Beck

B. Literatura uzupetniajgca:

e (Cata- Wacinkiewicz E. (2012): System instytucji UE z uwzglednieniem postanowien Traktatu Lizbonskiego:
pytania, testy, kazusy, tablice. C.H. Beck
e Biatocerkiewicz J. (2007): Prawo miedzynarodowe publiczne. Zarys wyktadu. Torun Towarzystwo Naukowe
Organizacji i Kierownictwa
e Barcik J., Srogosz T. (2007): Prawo miedzynarodowe publiczne. C.H. Beck
Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Prawo cywilne z umowami w administracji E 4



Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SDS

Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem] semestr 11
e wyklady

e przygotowanie do kolokwium

o kolokwium

Zajecia praktyczne [razem] — semestr |1

e ¢wiczenia audytoryjne

studiowanie literatury

przygotowanie do kolokwium

udziatl w konsultacjach

Lacznie w II semestrze:

zajecia obowigzkowe
dla kierunku

tak

osoby prowadz3ace zajecia:

odpowiedzialna

za realizacje*:

wspotuczestniczac

e w realizacji:

N

(nauczyciel)

SS

10

20

30

SNS

12

20

zajecia do wyboru

liczba godzin
S
(student)
SS SNS
15 19
55 63
70 80

razem

25

75

100

semestr/y

liczba
punktéw
ECTS

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.



Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad informacyjny polaczony z metoda analiza tekstow prawnych z dyskusjg (¢wiczenia)
aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej rozwigzywanie podstawowych stanow faktycznych (tzw.
zwigzanej z wykladem (wyktad) kazus6éw) (¢wiczenia)

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

percepcja tresci wyktadéw, sporzadzanie percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek,

notatek, studiowanie literatury, przygotowanie studiowanie literatury, przygotowanie do ¢wiczen,

do egzaminu rozwigzywanie kazuséw, przygotowanie do kolokwiow.

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec¢:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Podstawy prawoznawstwa. Rozpoznaje i opisuje podstawowe instytucje
prawoznawstwa. Wyprowadza wnioski na podstawie
twierdzen, swobodnie analizuje i ocenia poddane
zagadnienia. Dyskutuje zachowujac krytycyzm i
ostroznos¢ w wyrazaniu wiasnych sgdoéw.

Cele przedmiotu:

o UsSwiadomienie roli prawa cywilnego w systemie prawa oraz zapoznanie z podstawowymi regulacjami
tego dziatu.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer .. . .
¢ t tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)
ematu
SS SNS
1. Ogdlna charakterystyka prawa cywilnego (termin, Zrédta, systematyka,
zakres, zasady).
2. Prawo cywilne cz. ogdlna (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty,
przedmiot, czynno$¢ prawna, forma czynnosci prawnej, wady oswiadczenia
woli, sankcje wadliwych czynnosci prawnych, przedawnienie i terminy
zawite).
3. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wtasnos$é¢, uzytkowanie wieczyste,

ograniczone prawa rzeczowe, ochrona praw rzeczowych).



4, Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i
skutki niewykonania zobowigzan, odpowiedzialnos$é odszkodowawcza
kontraktowa i deliktowa).

5. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i
testamentowe, zachowek, rozporzgdzenia testamentowe m.in.
podstawienie, zapis zwykty, zapis windykacyjny, polecenie).

6. Prawo rodzinne i opiekuncze (zawarcie i ustanie matzenstwa, matzenskie
ustroje majatkowe, wtadza rodzicielska).

Razem zaje¢ teoretycznych: 30 18
zajecia praktyczne:

ilo$¢ godzin

numer L, . . .
¢ ¢ tresci ksztatcenia (bez podziatu na semestry)
ematu
SS SNS
1. Prawo cywilne cz. ogolna (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty,
przedmiot, czynno$¢ prawna, forma czynnosci prawnej, wady oswiadczenia wolli,
sankcje wadliwych czynno$ci prawnych, przedawnienie i terminy zawite).
2. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wlasnos¢, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa
rzeczowe, ochrona praw rzeczowych).
3. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowigzaniowy, wykonanie i skutki
niewykonania zobowigzan, odpowiedzialno$§¢ odszkodowawcza kontraktowa i
deliktowa).
4, Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i
testamentowe, zachowek, rozporzadzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis
zwykly, zapis windykacyjny, polecenie).
5. Prawo rodzinne i opiekuricze (zawarcie i ustanie matzeristwa, matzenskie
ustroje majatkowe, wtadza rodzicielska).
Razem zaje¢ praktycznych: 45 27
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 75 45

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer tresc

wiedza W_01 | Student zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu prawa cywilnego, ma
podstawowg wiedze dotyczgcy stosunkdéw cywilnoprawnych z udziatem



organdéw administracji.

umiejetnosci U_01 ) Student potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresé przepiséw z
zakresu prawa cywilnego.

U_02 | Student potrafi prawidtowo interpretowac i stosowac przepisy w kontekscie
funkcjonowania administracji.

kompetencje K_01 | Rozumie potrzebe uzupetniania i rozwijania swojej wiedzy.
spoteczne

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng

egzamin pisemny lub ustny (student podchodzi do egzaminu po uzyskaniu oceny
koncowej) po lll semestrze

warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:

zaliczenia:
e Aktywny udziatl studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wykladowce
kryteriami pozytywnej oceny z kolokwiow zaliczeniowych
e Zdanie egzaminu koncowego (po III semestrze)

sposob zaliczenia zajec teoretycznych (semestr I1):

forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena
kryteria oceny: zdanie kolokwium obejmujacego tre$ci omawiane na wyktadach oraz w zalecane;j
literaturze

spteth ot e oceny Ip. St T odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Y y ] do efektéw o B
uczenia sie:

1 test wiedzy w ramach kolokwium W_01,W_02,U 01 100%
sposéb wyliczenia oceny oy
koncowej:

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr II):
forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena

kryteria oceny: e aktywne uczestnictwo w zajgciach
e  pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

sposob wyliczenia oceny Ip. sposob weryfikacji et waga oceny



i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

do efektow w %

1 aktywny udzial w zajeciach W_01, W_02, U_02, 40%
K_01

2 kolokwium zaliczeniowe W_01, W_02, U 02, 60%

Op; = ocena z aktywnego udziatu na zajgciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

sposéb zaliczenia zaje¢ teoretycznych (semestr I1I):

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

zaliczenie z oceng

zdanie kolokwium obejmujacego tresci omawiane na wykladach oraz w zalecane;j
literaturze

Ip. Lo
, .. odniesienie waga oceny
Sposob weryfikacji do efektéw W %
1 aktywny udzial w zajeciach U_02,K 01 40%
2 kolokwium zaliczeniowe W_01, W_02, U_02, 60%

Ot, = ocena z aktywnego udzialu na zajeciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

sposob zaliczenia zajeé praktycznych (semestr I1I):

forma oceny koncowej:
kryteria oceny:

sposéb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

forma oceny koncowej z
przedmiotu

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

zaliczenie z oceng

e aktywne uczestnictwo w zajeciach
e pozytywna ocena z kolokwium zaliczeniowego

odniesienie waga oceny
Ip. i fikacji
p sposob weryfikacji do efektéw W %
1 aktywny udziat w zajeciach W_01, W_02, U_02, 40%
K_01
2 kolokwium zaliczeniowe W_01,W_02,U 02 60%

Op, = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,4 + ocena kolokwium * 0,6

Srednia wazona za zajecia praktyczne i teoretyczne u uwzglednieniem wagi wynikajacej z
liczby punktow ECTS oraz oceny z egzaminu (egzamin obejmuje tresci wyktadow,
¢wiczen i zalecanej literatury)

, .. odniesienie waga oceny
symbol sposob weryfikacji do efektow w pkt. ECTS
ot ocena z zaje¢ teoretycznych w 11 wW_01,wW_02,U 01 1



semestrze

Ot, ocena z zaje¢ teoretycznych w III | W_01, W _02, U_01
semestrze

Op; ocena z zaje¢ praktycznych w 11 U_01, U _02, K 01,

semestrze K_02
Op; ocena z zaje¢ praktycznych w 111 U_01, U _02, K 01,
semestrze K_02
E egzamin
sposéb wyliczenia oceny Otl+1+0t2+2+0pl*2+0p2*3
koncowej przedmiotu: Ok = ( g ) *0,4+E=*0,6
Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku
sie
w_o1 K_WO05; K_W08; K_W09; K_W13
u_01 K_U02
u_02 K_U09
K_01 K_K09

Wykaz literatury:
A. Literatura podstawowa:

A.1. wykorzystywana podczas zajec:

e Dadanska K. (2017): Prawo rzeczowe. C.H. Beck
e Radwanski Z., Olejniczak A. (2017): Prawo cywilne-cz¢$¢ ogdlna. C.H. Beck
o Smyczynski T. (2018): Prawo rodzinne i opiekuncze. C.H. Beck

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Literatura uzupetniajaca:

e Szczurek Z. (2012): Prawo cywilne dla studentow administracji. Wolters Kluwer Polska
e Radwanski Z., Panowicz-Lipska J. (2017): Zobowigzania-czgs¢ szczegotowa. C.H. Beck
e Skowronska-Bocian E. (2016): Prawo spadkowe. C.H. Beck

Kontakt:

osoba do
kontaktu:



e-mail:

OPIS PRZEDMIOTU
Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne E 6

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak nie LIl
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej przedmiot: = osoby odpowiedzialne za przedmiot:
odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajec/ N S |iCszjI
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pu:ck_::w
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [semestr] 10 6 15 19 25 1
o wykfady
e analiza literatury
e przygotowanie do zaliczenia/egzaminu
e kolokwium, egzamin
Zajecia praktyczne [semestr] 15 9 35 41 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne
e przygotowanie sie do zajec
e przygotowanie do kolokwium
e udziat w konsultacjach

tacznie: 25 15 50 70 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.
Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:



e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metodg ¢wiczenia: dyskusja, praca nad tekstem, rozwigzywanie
aktywizujacg w formie dyskusji dydaktycznej kazuséw
zwigzanej z wyktadem.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie notatek, percepcja tresci zajeé, sporzadzanie notatek, studiowanie
studiowanie literatury, przygotowanie do egzaminu literatury, przygotowanie do ¢wiczen, rozwigzywanie

kazuséw, przygotowanie do kolokwium

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Znajomos¢ podstawowych pojec z zakresu prawa
administracyjnego

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentow z regutami postepowania sgdowoadministracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem
praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos$¢ godzin

numer L. .
¢ ¢ tresci ksztatcenia
ematu
SS SNS
1 Organizacja sgdownictwa administracyjnego w Polsce.
2 Postepowanie sagdowoadministracyjne — istota postepowania, wtasciwos¢ sadow
oraz zasady ogdlne postepowania sgdowoadministracyjnego.
3 Podmioty oraz tok postepowania sgdowo administracyjnego.
4 Orzeczenia wojewddzkich sgddw administracyjnych oraz tryby ich weryfikacji.
Razem zajec teoretycznych: 10 6

zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer L. .
tresci ksztatcenia
tematu
SS SNS
1 Problematyka obliczania terminéw, dokonywania doreczen oraz zapewnienia
obiektywizmu orzeczen.
2 Zawieszenie postepowania, koszty postepowania, postepowanie uproszczone i

mediacyjne.

3 Rozwigzywanie kazuséw z zakresu procedury sagdowo administracyjne;j.



Uwaga: podziat dotyczy zajec

Razem zajeé praktycznych: 20 18

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 24

z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;j.

Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty ksztatcenia dla przedmiotu:

kategoria numer tres¢

wiedza w_o01

w_o02

umiejetnosci u_o1

u_02

u_03

u_o4

kompetencje K_01
spoteczne

K_02

Student zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady procedury sgdowo
administracyjnej.

Zna strukture i zakres wiasciwosci sgddw administracyjnych.

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez sady administracyjne, a takze
instytucje administrujgce, zwigzane z procedura sgdowoadministracyjna.

Posiada umiejetnosc¢ praktycznego postugiwania sie aparatem pojeciowym wtasciwym
dla procedury administracyjnej i sgdowadministracyjne;j.

Posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy z zakresu procedury
sgdowoadministracyjnej dla osiggania celéw instytucji administrujgcej, w ramach
ktoérej dziata, badz pojawiajacych sie toku prowadzonej samodzielnie dziatalnosci,
posiada umiejetnos¢ samodzielnego proponowania rozwigzan okreslonego problemu
prawnego.

Dba o samodzielne, systematyczne poszerzanie wiedzy.

Potrafi myslec i dziata¢ aktywnie, wyszukujgc optymalne sposoby osiggania
zaktadanych celéw.

Jest uwrazliwiony na wykonywanie zadan zgodnie z etyka pracownika administracji
publiczne;.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia:

warunki i kryteria
zaliczenia:

Zaliczenie z ocena.
Egzamin pisemny
warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
e aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych

e uzyskanie przez studentéw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidw zaliczeniowych



e zdanie egzaminu

sposob zaliczenia zajeé teoretycznych:

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

Zaliczenie z oceng

Srednia wazona oceny z kolokwium oraz aktywnosci na zajeciach.

Kolokwium zaliczajgce wyktady obejmuje zagadnienia poruszane na wyktadach i

problematyke wskazang przez prowadzgcego. Ocena zalezy od ilosci punktédw uzyskanych

z w odpowiedzi na pytania.

sposob wyliczenia oceny Ip.
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

1

2

sposob wyliczenia oceny
koncowej:

sposob zaliczenia zajec praktycznych:

forma oceny koncowej:

kryteria oceny:

Sposoéb weryfikacji

kolokwium

aktywnosc¢ na zajeciach

Zaliczenie z oceng

odniesienie waga oceny
do efektow w %
W_01, W_02, U_01, 80%
U_02, U_03,
U_03,U_04 20%

O, = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,2 + ocena kolokwium * 0,8

Srednia wazona oceny z kolokwium aktywnosci na zajeciach oraz zadania do wykonania.

Kolokwium zaliczajgce pisemne. Studentom zostanie przydzielone w trakcie ¢wiczen

zadanie polegajgce na analizie konkretnego kazusu i opracowaniu konkretnego pisma w

postepowaniu sagdpowoadministracyjnym.

sposob wyliczenia oceny

Ip.
i weryfikacji efektow s
uczenia sie:

1

2

3.

sposéb wyliczenia oceny
koncowej:

sposoéb weryfikacji

kolokwium

aktywnos¢ na zajeciach

zadanie

kolokwium * 0,5

odniesienie waga oceny
do efektow w %
W_01, W_02, U_01, 50%
U_02, U_03,
U_03, K_01,K_02 25%
W_01, W_02, U_01, 25%
U_02,U_03,U_04, K 01,

K_02

0, = ocena z aktywnego udziatu na zajeciach * 0,25+ocena z zadania *0,25 + ocena



forma oceny koricowej
semestralnej:

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposdb wyliczenia oceny
koncowej semestralnej:

Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z uwzglednieniem wagi
punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

. odniesienie waga oceny
symbol Przedmiot oceny do efektéw w pkt. ECTS
O, zajecia teoretyczne W_01, W_02,U_02, 2
K_02
0, zajecia praktyczne W_01, W_02, U_01, 3
K_01
Ot*x2+0p=*3
Ok =——F—

5

sposab zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koricowej za

modut (OKM):

sposob wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu
(OKM):

Ocena koncowa za modut jest sktadowg 60% oceny za egzamin i 40% oceny koncowej

Egzamin pisemny ztozony z pytan zaréwno zamknietych jak i opisowych.

Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.
Polega na pisemnej odpowiedzi na pytania otwarte. Ocena z egzaminu zalezy od ilosci
punktéw uzyskanych z w odpowiedzi na pytania egzaminacyjne:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;

o 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

3 . odniesienie waga oceny
symbol sposob weryfikacji .
do efektow w %
O, Ocena koricowa semestralna W_01, W_02, U_01, 40%
U_02, U_03, U_04,
U_05, U_06, K_01, K_02
E Egzamin W_01, W_02, U_01, 60%
U_02,U_03,U_05, U_06
Ok 40 + E * 60
OKM = ——F

100

Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie

W_01;

w_o02

Odniesienie do efektéw ucznia sie dla kierunku

K_W03, K_WO05, K_W06, K_W13

K_W02; K_W03, K_W13



uU_o01; K_U02

u_02; K_U03
u_o3 K_U11, K_U13, K_15
U_o04 K_U22
K_01 K_05
K_02 K_KO3

Wykaz literatury:
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec (zdania egzaminu):

e Adamiak B., Borkowski J. (2013): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne. LexisNexis Polska

B. Literatura uzupetniajaca:

e Chorazy K., Taras W., Wrdbel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i sgdowoadministracyjne.
Wolters KluwerPolska

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:

OPIS PRZEDMIOTU

Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Przygotowanie i finansowanie projektow Unii Europejskiej E 3
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak nie Il
Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej przedmiot: = osoby odpowiedzialne za przedmiot:

odpowiedzialna
za realizacje*:



wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajec/ N S Iiczba;\
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem pu:ck_::w
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 15 9 10 16 25 1
o wyktad
® egzamin
e analiza literatury
e przygotowanie do egzaminu
Zajecia praktyczne [razem] 15 9 35 41 50 2
e ¢wiczenia audytoryjne
e analiza literatury
e przygotowanie do zajeé
e kolokwium

tacznie: 30 18 45 32 75 3

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:

wyktad informacyjny potaczony z metodg omowienie problemu wprowadzajace, praca w grupie,
aktywizujacg, dyskusja, prezentacja multimedialna dyskusja nad aktami prawnymi

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

praca w grupie, analiza literatury na zajecia, analiza kazuséw,
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e brak e Znajomos¢ podstawowych pojec z polityki spojnosci Unii
Europejskiej, rozumienie mechanizmu funkcjonowania
programéw operacyjnych

Cele przedmiotu:

e Zapoznanie z mozliwosciami pozyskiwania srodkéw z funduszy strukturalnych i z Funduszu Spdjnosci, a takze z
zasadami sporzgdzania wnioskéw o dotacje unijne.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne: i praktyczne

numer . . ilos¢ godzin
tresci ksztatcenia
tematu SS SNS
1. Podstawy prawne polityki spdjnosci Unii Europejskiej.
2. Cele i wytyczne polityki spéjnosci na lata 2014-2020.
3. Gtéwne obszary wsparcia z funduszy strukturalnych (rolnictwo i rybactwo, obszary

wiejskie, wspotpraca na rzecz rozwoju, dobre sgsiedztwo i partnerstwo, ochrona
ludnosci).



4 Programy operacyjne i ich finansowanie.

5. Tworzenie projektu: identyfikacja celdw, trwatos¢ projektu, montaz finansowy,
harmonogram projektu, studium wykonalnosci projektu, inne zataczniki do
projektu
6 Procedura sktadania wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia z funduszy
strukturalnych.
Razem zajec teoretycznych: 15 9
Razem zajec praktycznych: 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowej.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie dla przedmiotu:
kategoria numer @ tresc

wiedza W_01 | Student ma rozszerzong wiedze w zakresie procesow integracji europejskiej i zasad
wtgczania aparatu administracji w te procesy.

W_02 | Ma rozszerzong wiedze o finansach publicznych.
umiejetnosci U_01 | Postuguje sie regutami logicznego rozumowania dla interpretacji i wyjasniania
ztozonych zagadnien prawnych.

U_02 | Posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy dla osiggania celdw instytucji
administrujacej, posiada umiejetnos¢ samodzielnego proponowania, opartego na
analizie danego zjawiska, rozwigzania okreslonego problemu

U_03 | Wspotpracuje w zespole
kompetencje K_01 | Wykazuje gotowosc do kontynuowania zainteresowan prezentowang problematykg w
spoteczne okresie po ukonczeniu studiow.

K_02 Odpowiedzialnie przygotowuje sie do swojej pracy, projektuje i wykonuje zadania z
zakresu administracji.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: egzamin pisemny
zaliczenie z ocena
warunki i kryteria e aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan

praktycznych w ramach éwiczen
e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujgcego zajecia

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny koncowej: egzamin

kryteria oceny: e egzamin obejmujacy wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury

sposob wyliczenia oceny p L odniesienie waga oceny
| k

i weryfikacji efektow symbo Sposéb weryfikacji do efektow w %

uczenia sig: E Egzamin W_01, W_02, U 01 100%

sposob wyliczenia oceny Ocena z egzaminu zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z w odpowiedzi na pytania:
koricowej: e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

o 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia)



Ot:E

sposab zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny korncowej: Srednia wazona ocen za aktywnos¢ na zajeciach oraz sprawdzianu koricowego
kryteria oceny: e aktywny udziat w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu podsumowujgcego zajecia
sposob wyliczenia oceny , - odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow Ip- spos6b weryfikacji do efektow w %
uczenia sig: 1. aktywno$é na zajeciach U_02,U_03,K 01,K 02 20%

2. kolokwium konicowe W_01,W_02,U_01 80%
sposdb wyliczenia oceny ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2 + ocena z kolokwium koricowego * 0,8 = ocena
koncowej: koricowa (O,)
sposob zaliczenia przedmiotu:
forma oceny koncowej: srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne
sposob wyliczenia oceny . odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow o) Przedmiot oceny do efektow %
uczenia sie: O, | zajeciateoretyczne W_01, W 02, U 01 60%

0, zajecia praktyczne W_01, W_02,U_01, 40%

U_02,U_03,K_01,K_02
sposob wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu: 0:*0,6+0,*0,4=0KM

(OKM)
Matryca efektédw uczenia sie dla przedmiotu:

Numer (symbol)

.. Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
efektu uczenia sie

w_01 K_W02, K_W03, K_W15
W_02 K_W13

u_o1 K_U02, K_U04, K_U08
u_o02 K_U06, K_U10
u_o03 K_U21

K_01 K_KO8, K_K10
K_02 K_K02

Wykaz literatury:
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):

o Tkaczyriski J.W., Willa R., Swistak M. (2008): Fundusze Unii Europejskiej 2007-2013. Cele. Dziatania. Srodki.
Wyd. Uniwersytetu Jagiellorskiego

e Szymanska A. (2008): Jak przygotowac dobry wniosek, czyli jak skutecznie pozyskiwac fundusze unijne 2007-
2013. Wyd. Placet Warszawa

B. Literatura uzupetniajgca:

o Kierzkowski T., Jankowska A., Knopik R. (2009): Fundusze strukturalne oraz Fundusz Spdjnosci. C.H. Beck
e  Trocki M., Grucza B. (red.) (2007): Zarzadzanie projektem europejskim. Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:



OPIS ZAJEC

Nazwa zajeé
Prawo gospodarcze publiczne

Forma zaliczenia
E

Liczba punktéw ECTS

Kierunek studiow

zajecia zajecia do
rofil studiow oziom studiéw obowigzkowe dla V\J/Qboru semestr/
P P kierunku y y
oraktyczny SDS tak nie 1
Dyscyplina
Nauki prawne
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktéw
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zajeé
vz studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad 10 6 15 19 1
Cwiczenia 30 18 20 32 2
2
Razem 40 24 35 51 3
Metody dydaktyczne

Wyklad, wyklaz z prezentacja multimedialna, éwiczenia: analizy stanow faktycznych, dyskusja

Wymagania wstepne
Prawo administracyjne

Cele zajeé

Zdobycie przez studentow wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji w zakresie sposobow oddzialywania panstwa
na gospodarke oraz sposobdw ograniczania wolnosci gospodarczej

Tresci programowe
Konstytucyjna wolnos$¢ gospodarcza

Obowiazki panstwa wobec przedsigbiorcow
Ogolne obowiazki przedsigbiorcow

Reglamentacja dziatalno$ci gospodarczej
Ochrona prawna konsumentow i konkurencji

©CoNoOGA~WDNE

. Nadzor i kontrola nad dziatalno$cig gospodarcza

Przedsigbiorca jako podmiot stosunkéw administracyjnoprawnych

Legalizacja dziatalnosci gospodarczej. Ewidencje i rejestry

Zasady udzialu podmiotéw zagranicznych w krajowym obrocie gospodarczym

Efekty uczenia sie:
Wiedza

K_W03 — ma poglebiona wiedzg o zasadach funkcjonowania

aparatu administracji gospodarczej,

K_W12 - ma rozszerzong wiedz¢ na temat prawnych podstaw i
zasad podejmowania i wykonywania zadan administracji

gospodarczej,

UmiejetnoSci

K U13 posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy na
potrzeby prowadzenia indywidualnej dziatalnosci gospodarczej

Wyklad:

Sposob zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposdéb zaliczenia
Cwiczenia — zaliczenie na ocen¢

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow




Kompetencje spoteczne

K_KO09 potrafi mysle¢ i dzialaé w sposob przedsigbiorczy. Jest
przygotowany do samodzielnego podjecia 1 prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Kolokwia zaliczeniowe W_01, W_02,
W_03, (U2), (U3)

Praca w grupach (K1), (K2)
Aktywno$¢ na zajeciach (K1), (K2)

Ocena koncowa z zajgc:

Srednia arytmetyczna wazona wg.
punktow ECTS poszczegdlnych form
zajec, zaokraglona w dot z doktadnoscia
do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedtug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

P7S_WG K_W03 K_W12

P6S_UW P7S_UW K_U13

P7S_UU K_K09

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

R. Blicharz, Prawo gospodarcze publiczne. Zarys wyktadu, Warszawa 2017

B. Literatura uzupelniajaca:
A. Powatowski, Prawo gospodarcze publiczne, Warszawa 2017

OPIS PRZEDMIOTU

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Stanowienia aktow prawa miejscowego z0 2
Kierunek studiow
zajecia -
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla vf/ajtfoc :ﬁ a semestr/
P P kierunku y y
w zakresie
raktvezn SDS nie specjalnosci 1
praxtyczny administracja




| samorzadowa |

Dyscyplina nauki prawne

Prowadzacy zajecia

Liczba godzin Liczba

N S punktow

. . (nauczyciel) (student) ECTS

Formy zajec studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad
Samodzielne studiowanie
literatury

Konsultacje

Przygotowanie do

kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe
Cwiczenia 15 9 35 41 2
Samodzielne studiowanie 25 30
literatury
Konsultacje 5 5
Przygotowanie do kolokwium 4 4
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 15 9 35 41 2

Metody dydaktyczne
Dyskusja, rozwigzywanie kazusow, sporzadzanie aktow prawa miejscowego, prawa w grupach, analiza aktow
potaczona z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomo$¢ podstawowych pojec i zasad z zakresu prawa administracyjnego, samorzadowego i podatkowego.

Cele zajeé

- poznanie zagadnien i wytycznych jakie spetnia¢ muszg akta prawa miejscowego;

- rozumienie znaczenia aktow prawa miejscowego dla jednostek samorzadu terytorialnego;
- poznanie zasad i regut tworzenia aktow prawa miejscowego;

- poznanie procedury uchwalania aktow prawa miejscowego;

- rozumienie konstrukeji kontroli i odpowiedzialnosci.

Tresci programowe

1. Zrédta prawa oraz akta prawa miejscowego w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej; 2. Podstawa prawna
stanowienia aktow prawa miejscowego; 3. Rodzaje aktow prawa miejscowego; 4. Procedura uchwatodawcza 1;
5. Procedura uchwalodawcza 2; 6. Kontrola legalnosci wykonywania; 7. Zasady odpowiedzialno$ci za
bezprawnos¢ aktow prawnych.

Efekty uczenia sie: Sposob zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

Wiedza
A. Sposob zaliczenia
W_01 Student ma rozszerzong wiedze¢ na temat administracji, w
szczegolnosci o tworzenie aktow prawa miejscowego, ich Zaliczenie na oceng




stosowaniu i kontroli;

W_02 Student ma rozszerzona wiedza o odpowiedzialnosci B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow
pracownikow administracji publicznej

W_03 Student ma rozszerzong wiedzg¢ o podmiocie Kolokwia zaliczeniowe

konstytuujacym struktury administracyjne, w szczegdlnosci Praca w grupach

odnoszace si¢ do prawa miejscowego Aktywnos¢ na zajeciach

UmiejetnoSci

U _01 Student potrafi prawidlowo interpretowac tres¢ aktow
prawa miejscowego;

U 02 Student potrafi krytycznie analizowac tre§¢ aktow prawa
miejscowego;

U 03 Student potrafi wykorzysta¢ wiedzg zdobyta z zakresu

L . . Maksymalna liczba punktow to a. Ocena K z za|
prawa administracyjnego i samorzadowego

oraz egzaminu jest wyliczona wedlug zasady:
Kompetencje spoleczne K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K 01 Student potrafi bra¢ czynny udziat w kreowaniu prawa K 0 (60% a, 70% a) dostateczna plus
miejscowego; K 0 (70% a, 80% a) dobra

K 02 Student potrafi identyfikowa¢ problemy zwigzane K o (80% a, 90% a) dobra plus

z tworzeniem i kontrolg prawa miejscowego. K ¢ (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W_01 K_WO01, K_ W03

W_02 K_WO05, K W14

w_03 K_W09, K_W10

U 01 K_U01, K_U07

U 02 K_U06, K_U14, K_U10

U 03 K_U09, K_U18

K_01 K_KO01, K_K05

K_02 K_KO08, K_K10,

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

D. Dabek, ,,Prawo miejscowe”, Wolters Kluwer 2015
L. Grzonka, Legislacja administracyjna. Zarys zagadnien podstawowych, C.H. Beck, Warszawa 2011

B. Literatura uzupelniajgca:

D. Szafranski, Zasady techniki prawodawczej w zakresie aktow prawa miejscowego. Komentarz
praktyczny z wzorami oraz przyktadami, Beck, 2016

Opis zajec

Nazwa zajec Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Seminarium magisterskie Zo 14
Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zaje¢:



profil studiow poziom studiow
praktyczny SDS
Dyscyplina:

Nauki prawne

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y

dla kierunku

tak nie 1L, IV

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [semestr Il] razem
e seminarium

e zadania podejmowane przez studenta w
zaleznosci od problematyki pracy
magisterskiej

Zajecia praktyczne [semestr Ill] razem
e seminarium

e zadania podejmowane przez studenta w
zaleznosci od problematyki pracy
magisterskiej

Zajecia praktyczne [semestr IV] razem
e seminarium

e zadania podejmowane przez studenta w
zaleznosci od problematyki pracy
magisterskiej

tacznie:

liczba godzin
N S I|czba;\
(nauczyciel) (student) punktow
razem ECTS

SS SNS SS SNS
30 18 45 57 75 3
30 18
30 18 45 57 75 3
30 18
30 18 170 182 200 8
30 18
90 54 260 296 350 14

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:

e samodzielna praca studenta:

Zajecia praktyczne:
e zajecia z udziatem nauczycieli:

wprowadzajgce omowienie zagadnien metodologicznych,
dyskusja

e samodzielna praca studenta:

opracowywanie projektu dotyczgcego problematyki pracy

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentow do zajec:

Przedmioty wprowadzajace:
e w zaleznosci od problematyki pracy

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

e 7zaliczenie | semestru studiéw

e Przygotowanie studenta do napisania pracy dyplomowej. Ksztattowanie umiejetnosci z zakresu metodologii
rozwigzywania problemoéw praktycznych i naukowych i praktyki badawczej w samodzielnych badaniach
wtasnych. Budowanie krytycznej i kreatywnej postawy studentéw wobec problemdéw naukowych i



praktycznych.

Tresci programowe:

zajecia praktyczne:

numer
tematu

1.

tresci ksztatcenia

Omowienie i ustalenie tematu pracy i jej struktury (formalna strona pracy —
budowa, strona tytutowa, wstep, spis tresci); forma zewnetrzna pracy, forma
gramatyczna, styl i poprawnos¢ jezyka; sposoby cytowania literatury (odsytacze i
spis literatury cytowanej); ustalenie celéw i zadan, okreslenie podmiotu i
przedmiotu; sformutowanie problemu badawczego i hipotez badawczych; logiczna
analiza podstawowych poje¢, ustalenie listy zmiennych i ich zdefiniowanie.
Omdéwienie formy zewnetrznej pracy, formy gramatycznej, stylu i poprawnosci
jezyka. Omoéwienie sposobu cytowania literatury (odsytacze i spis literatury
cytowanej). Projekt badawczy (sformutowanie problemu badawczego, ustalenie
celéw i zadan, okreslenie podmiotu i przedmiotu, logiczna analiza podstawowych
poje¢, ustalenie listy zmiennych i ich zdefiniowanie, sformutowanie hipotez
badawczych). Wyboér terenu badan i dobdr préby badawczej. Uporzadkowanie
danych badawczych. Analiza i interpretacja wynikéw badan, wybdér metody
prezentacji wynikow. Ztozenie pracy dyplomowe;.

Razem zajec praktycznych:

tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne:

ilos¢ godzin

SS SNS
90 57
90 57

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.
Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty ksztatcenia dla przedmiotu:

kategoria numer | tres¢
wiedza W_01 | Posiada wiedze o wymaganiach i strukturze pracy dyplomowej.
W_02 | Znairozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej
i prawa autorskiego, posiada wiedze o uktadzie tresciowym i zasadach przygotowania
publikacji naukowej oraz o tym jak wyselekcjonowac literature do wybranego tematu
pracy.
W_03 | Zna przeznaczenie przypisow, ich rodzaje, sposoby tworzenia, posiada wiedze jak
korzystac¢ z materiatéw statystycznych oraz wiedze o sposobach ich prezentac;ji.
umiejetnosci u_o01 Umie samodzielnie poszukiwa¢ materiaty zrédtowe, zwigzane z tematem pracy,
postuguje sie literaturg przedmiotu i innymi materiatami w toku prowadzenia
rozwazan, potrafi wykorzystywac cudzy dorobek naukowy z powotaniem sie na zrédta.
U_02 | Potrafi udokumentowac i prezentowac wyniki pracy badawczej.
U_03 | Zna przeznaczenie przypisOw, ich rodzaje, sposoby tworzenia, posiada wiedze jak
korzystac¢ z materiatéw statystycznych oraz wiedze o sposobach ich prezentacji.
u_o4 Potrafi zorientowac sie, czy informacja zdobyta przez niego nie jest kradziezg
intelektualna.
kompetencje K_01 Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce realizacji okreslonego przez siebie lub
spoteczne innych zadania badawczego, prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z
napisaniem pracy dyplomowej, potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci.
K_02 | Wykazuje gotowosc¢ do przestrzegania zasad ochrony wtasnosci intelektualnej i
przemystowe;.
K_03 Potrafi dokonac krytycznej oceny posiadanej wiedzy



Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw ksztatcenia:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria e aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e zlozenie pracy magisterskiej (w IV semestrze)

sposob zaliczenia zajec praktycznych (semestr Il):

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z promotorem

sposob wyliczenia oceny Ip. , . odniesienie waga oceny

. L . Sposoéb weryfikacji )

i weryfikacji efektow . yfikacj do efektow w %

uczenia sig 1. ocena pracy studenta w trakcie wszystkie efekty 100%
seminarium — indywidualny uczenia sie

kontakt promotora z
magistrantem

sposob wyliczenia oceny

A . ocena w zaleznosci od kryteriow ustalonych na konkretnym seminarium (O,)
koncowej:

sposab zaliczenia zajec praktycznych (semestr Ill):

forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena
kryteria oceny: wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z promotorem
SRR U ST odniesienie waga oceny
i ikacji efekto Ip. ¢ fikacji .
|wery.f| a.C]I efektow p sposéb weryfikacji do efektow W%
uczenia sie

1. ocena pracy studenta w trakcie wszystkie efekty uczenia 100%

seminarium — indywidualny sie

kontakt promotora z
magistrantem

sposob wyliczenia ocen L . N
s 2 .y g ocena w zaleznosci od kryteridow ustalonych na konkretnym seminarium (O,)
koncowej:

sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych (semestr IV):
forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena

kryteria oceny: e wykonanie zadan zwigzanych z pisaniem pracy uzgodnionych z promotorem
o zfozenie pracy magisterskiej jest warunkiem zaliczenia ostatniego semestru
seminarium magisterskiego

sposéb wyliczenia oceny

i wery-fika.lcji efektow Ip. sposob weryfikacji z:r:;::::g‘f wag:v(;:eny
uczenia sie:
1. ocena pracy studenta w trakcie wszystkie efekty uczenia 100%
seminarium — indywidualny sie

kontakt promotora z
magistrantem

sposob wyliczenia oceny

. . ocena w zaleznosci od kryteridow ustalonych na konkretnym seminarium (O3
koncowej:

sposab zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: $rednia arytmetyczna wazona z trzech semestréw seminarium z uwzglednieniem liczby
punktéw ECTS za kazdy semstr

sposob wyliczenia oceny . odniesienie waga oceny

. . ) symbol Przedmiot ocen 3

i weryfikacji efektow v v do efektow w pkt ECTS

uczenia sie: 0, ocena z semestru || wszystkie wskazane 3



0, ocena z semestru lll wszystkie wskazane 3

(05 ocena z semestru IV wszystkie wskazane 8
sposéb wyliczenia oceny 013+
koncowej przedmiotu: Ok = +02x34+03%8
14

Matryca efektdw uczenia sie dla przedmiotu:

Odniesienie do efektow uczenia sie dla kierunku

Numer (symbol) dla programu

efektu uczenia sie

w_o01 K_Wo01

W_02 K_W18

W_03 K_W10

u_o1 K_U01, K_U06, K_U07, K_U17
u_02 K_U04

u_o03 K_U17

u_o4 K_U09

K_01 K_KO5

K_02 K_K03, K_K07

K_03 K_Ko1

Wykaz literatury:
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):

e Krajewski M., Vademecum autora i wydawcy prac naukowych, Wyzsza Szkota Humanistyczno-Ekonomiczna,
Wtoctawek 2001.

e Oliver P., Jak pisa¢ prace uniwersyteckie, Wydaw. Literackie, Krakéw 1999.

e Pioterek P., Zieleniecka B., Technika pisania prac dyplomowych. Wyd. 3 zm. i uzup. Wydaw. Wyzszej Szkoty
Bankowej, Poznan 2004.

e Puslecki W., Model pedagogicznej pracy naukowej, Oficyna Wydaw. ,Impuls”, Krakéw 2001

e Urban S., tadonski W., Jak napisa¢ dobrg prace magistersky, AE, Wroctaw 2001.

B. Literatura uzupetniajaca:

e (CBocJ., Jak pisa¢ prace magisterska, Kolonia Limited, Wroctaw 2006.

e Gambarelli G., tucki Z., Jak przygotowac prace dyplomowsg lub doktorskg: wybdr tematu, pisanie, prezentowanie,
publikowanie. Wyd. 4, Universitas, Krakow 2001.

e Kolman R., Zdobywanie wiedzy: poradnik podnoszenia kwalifikacji (magisteria, doktoraty, habilitacje), Branta,
Bydgoszcz - Gdarsk 2004.

e Zenderowski R., Technika pisania prac magisterskich : krétki przewodnik po metodologii pisania pracy dyplomowej,
CeDeWu, Warszawa 2005.

e Wojcik K., Pisze akademicka prace promocyjng - licencjacky, magisterska, doktorskga, ,,Placet”, Warszawa 2005.

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajec

Nazwa zajec Forma Liczba punktéw



Prawo karne skarbowe

Kierunek Administracja
studiow

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SDS

Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej przedmiot:

zaliczenia ECTS

zajecia obowigzkowe  zajecia do wyboru
dla kierunku

tak

osoby odpowiedzialne za przedmiot:

odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczgce
w realizacji:

Podziat czasu uczenia sie z uwzglednieniem nakfadu pracy studenta:

formy zajeé/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia teoretyczne [razem]

wyktady
e analiza literatury
e przygotowanie do zaliczenia
e  kolokwium
Zajecia praktyczne [razem]
e (¢wiczenia
e przygotowanie do zajec
e przygotowanie do kolokwium
Razem
Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne:

zajecia z udziatem nauczycieli:

liczba godzin
N S
(nauczyciel) (student) razem
SS SNS SS SNS
15 9 10 16 25
15 9 10 16 25
30 18 20 32 50

Zajecia praktyczne:

e zajecia z udziatem nauczycieli:



Wyktad informacyjny potgczony z zapoznanie sie z | ¢éwiczenia audytoryjne
trescig tekstéw prawnych.

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

udziat w dyskusji, analiza literatury na zajecia
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstaw prawa karnego materialnego i

procesowego.
Cele przedmiotu:
Zapoznanie z instytucjami prawa karnego skarbowego.
Tresci programowe:
zajecia teoretyczne i praktyczne:
numer tresci uczenia sie (zajecia teoretyczne i praktyczne) el
tematu SS SNS
1. Pojecie przestepstwa skarbowego i wykroczenia skarbowego i réznice pomiedzy
nimi.
2. Podstawy pociagniecia do odpowiedzialnosci karnej skarbowe;j.
3. Kary w sprawach karnych skarbowych.
4. Instytucje zaniechania ukarania sprawcy.
5. Omdéwienie wybranych przestepstw skarbowych i wykroczen skarbowych.
6. Przebieg postepowania karnego skarbowego, w tym rodzaje postepowan.
7. Wykonanie niektorych kar i Srodkéw karnych.
Razem zajec teoretycznych: 15 9
Razem zajec praktycznych: 15 9
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;j.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie dla przedmiotu:

kategoria numer | tres¢
wiedza W_01 | Student zna podstawowe instytucje prawa karnego skarbowego..
umiejetnosci U_01 | Umie krytycznie zastosowac w praktyce wiedze o podstawowych instytucjach prawa

karnego skarbowego.

uU_02 Potrafi poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete rozwigzanie.
U_03 | Ma zdolnos¢ uczenia sie przez cate zycie.
U_04 | Potrafi organizowac grupe dla wspdlnego wykonywania zadan.

kompetencje K_01 Dokonuje krytycznej oceny odbieranych tresci, uznaje znaczenie wiedzy w
spoteczne rozwigzywaniu problemoéw praktycznych

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: egzamin

zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia: e Zdanie egzaminu

e  Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych



e  Uzyskanie przez studentdw zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwidw zaliczeniowych za zajecia teoretyczne i
praktyczne

sposob zaliczenia zaje¢ teoretycznych:
forma oceny konicowej: Egzamin

kryteria oceny: Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu, ¢wiczen oraz zalecanej literatury. Ocena z
egzaminu zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z w odpowiedzi na pytania:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;

e 70-79% - ocena 4,0;

e 60-69% - ocena 3,5;

e 50-59% - ocena 3,0;

e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

sposob wyliczenia oceny , . odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow symbol Sposéb weryfikacji do efektow w %
uczenia sie: E egzamin W_01, U_02 100%
sposdb wyliczenia oceny
. . O.,=E
koncowej:
sposob zaliczenia zaje¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng
kryteria oceny: Srednia wazona wyliczana w oparciu o sktadniki podane w tabeli Kolokwium pisemne
(zaliczenie w oparciu o wiedze z ¢wiczen, zalecanej literatury i teksty prawne).

sposob wyliczenia oceny , - odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow lp- SRERUTIAL e do efektow w %
uczenia sie: 1 Kolokwium W_01, U_02 70%

2 Aktywnos¢ na zajeciach U_01,U_02,U_03, 30%

U_04, K_01,

sposob wyliczenia oceny

. . O, = ocena z kolokwium * 0,7 + ocena za aktywnos¢ na zajeciach *0,3
koncowej:

sposab zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: Srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z uwzglednieniem
wagi punktéw ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

sposob wyliczenia oceny , - odniesienie waga oceny
i weryfikacji efektow SRS PRI do efektow w pkt. ECTS
uczenia sie: (o} Zajecia teoretyczne W_01, W_02, U_03 1

0, Zajecia praktyczne uU_01,U_02,U_03, 1

U_04,K_01

sposéb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu: 0:*0,6+0,*0,4=0KM

(OKM)
Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:

Odniesienie do efektéw uczenia sie

Numer (symbol) R —

efektu uczenia sie
w_o1 K_WO03, K_W13
u_o1 K_U04, K_U11
u_02 K_U16



u_o3

u_o4a

K_01
Wykaz literatury:

K_U22
K_u21
K_KO1

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec (zdania egzaminu):

e Grzegorczyk T. (2009): Kodeks karny skarbowy. Lex a Wolters Kluwer business

B. Literatura uzupetniajaca:

e  Prusak F. (2011): Kodeks karny skarbowy. Wydawnictwo C. H. Beck

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:

OPIS ZAJEC

Nazwa zajed

Wspoélczesne modele administracji narodowej

Forma zaliczenia
E

Liczba punktéw ECTS

2

Kierunek studiow

Administracja bezpieczenstwa publicznego

zajecia -
e . < obowiazkowe dla zajecia do
profil studiow poziom studiéw Kierunku wyboru semestr/y
SDS Tak nie 11
praktyczny
Dyscyplina
Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
. (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zaje¢ studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne

Zajecia teoretyczne 20 12 30 38 2

e zajecia wprowadzajace 1 1

o wyktad 18 10

e studiowanie literatury 20 25

e przygotowanie do 10 13

egzaminu
e egzamin pisemny 1 1
Razem 20 12 30 38 2

Metody dydaktyczne

Wyktad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny

Wymagania wstepne

Znajomo$¢ historii mysli ustrojowo-administracyjnej

Cele zajeé

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentow ze wspotczesnymi modelami administracji narodowe;.

Tresci programowe

1. Administracja publiczna (pojecie, geneza, ewolucja, funkcje).
2. Wymiary poréwnywania tradycji administracji publiczne;j.




Administracja publiczna we Francji.

Administracja publiczna w Szwecji.

©oOoNOoO G AW

Administracja publiczna w Niemczech.

Narodowe modele administracji publicznej.
Administracja publiczna w Wielkiej Brytanii.

Administracja publiczna w Stanach Zjednoczonych.
Polski system administracji na tle systemow innych panstw.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W_01 Student posiada usystematyzowana
wiedze na temat wspolczesnych narodowych
modeli administracji publicznej.

UmiejetnoSci

U 01 Student potrafi dokona¢ samodzielnej
analizy poréwnawczej wspotczesnych modeli
administracji narodowej wraz z proba oceny
przydatnosci poszczegdlnych rozwigzan,
wskazania ich zalet i wad w konkretnej kulturze
prawnej i ustroju politycznym.

Kompetencje spoteczne

K_01 Student rozumie znaczenie wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych i
praktycznych.

K_02 Student potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupelnia¢ wiedze i umiejetnosci rozszerzong o
wymiar interdyscyplinarny, ma zdolnos$¢ do
nadazania za zmianami prawa, jest gotow
rozwija¢ dorobek zawodu.

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe Kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Egzamin pisemny

* Student wykazuje dostateczny (3,0) stopien
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na sprawdzianach
(pracach kontrolnych) uzyskuje od 50% do 60% sumy
punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na sprawdzianach
(pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 61% do 70% sumy
punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje dobry stopien (4,0) wiedzy/umiejetnosci,
gdy na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach
kontrolnych) uzyskuje powyzej 71% do 80% sumy punktéw
oceniajacych stopien wymaganej wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje plus dobry stopien (4,5)
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na sprawdzianach
(pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 81% do 90% sumy
punktow oceniajgcych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0)
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na sprawdzianach
(pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 91% do 100% sumy
punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

Ocena za przedmiot = O (E)

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Symbol | Sposdb Odniesienie | Waga | Punkty
weryfikacji | do efektow | oceny | ECTS
O (E) | Egzamin W_01, 100% | 2
pisemny U 01,
K_01,
K_02

Matryca efektéw uczenia sie dla zajeé

Numer (symbol)
efektu uczenia si¢

Odniesienie do efektéw uczenia sie
dla kierunku

W 01

K_W02, K_W03, K_W06, K_ W16, K_W17




U 01 K_U01, K_U02, K_U04, K_U06

K_01 K_KO1

K_02 K_KO08, K_K10

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

Hausner J. (red.), Administracja publiczna, Warszawa 2019.

B. Literatura uzupekiajaca:

Czarnik Z., Postuszny J., Zukowski L. (red.), Internacjonalizacja administracji publicznej, Warszawa 2015.

Jaworska-D¢bska B., Olejniczak-Szatowska E., Budzisz R., Decentralizacja i centralizacja administracji
publicznej. Wspolczesny wymiar w teorii i praktyce, Warszawa-£.6dz 2019.

Medrala M. , Fill W. , Mitu$ A. (red.), Kierunki zmian w administracji publicznej, Warszawa 2018.

Stasikowski R., Pluralizm administracji publicznej, Warszawa 2019.

Opis zajec
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Ochrona praw cztowieka E 2

Kierunek studiow Administracja

Charakterystyka zajec:

profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
praktyczny SDS tak I
Dyscyplina:

Nauki prawne

Grupa przedmiotow: Przedmiot:
Nazwa: Nazwa: Ochrona praw czfowieka
Rok akademicki 2018/2019 Kod ECTS: OPC

Charakterystyka przedmiotu:

kierunek specjalnosé poziom semestr/y Tryb studiow
studiow ksztatcenia
Administracja Wszystkie specjalnosci SDS 1]} SS/SNS

Uwaga: uzywac nastepujacych oznaczen: poziom ksztatcenia: STS — studia trzeciego stopnia; SDS — studia drugiego stopnia,
SPS — studia pierwszego stopnia; semestry: | — pierwszy, Il — drugi itd.; tryb studiéw: SS — studia stacjonarne, SNS — studia
niestacjonarne

Podmioty odpowiedzialne za realizacje przedmiotu:

nazwa jednostki prowadzacej przedmiot: osoby odpowiedzialne za przedmiot:



odpowiedzialna
za realizacje*:

wspotuczestniczace
w realizacji:

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajec/ N S liczba
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student) razem punktow ECTS
SS SNS SS SNS

Zajecia teoretyczne [razem] 20 12 30 38 50 2

e wyktad

e analiza literatury

e przygotowanie do egzaminu

e egzamin

tacznie: 20 12 30 38 50 2

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.
Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udziatem nauczycieli: e zajecia z udziatem nauczycieli:

e wykfad konwersatoryjny

e prezentacje multimedialne

e analiza aktualnie obowigzujgcych przepiséw

prawa

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:
percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie notatek,
studiowanie literatury, przygotowanie do egzaminu,
dyskusja
Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

. Podstawowa wiedza z zakresu zasad ustroju parnstwa i systemu

zréodet prawa.

Cele przedmiotu:

Student powinien zosta¢ zaznajomiony z funkcjonujgcymi systemami ochrony praw cztowieka. Powinien zdoby¢
usystematyzowang wiedze o przystugujgcych wolnosciach i prawach oraz srodkach ich ochrony.

Powinien zdoby¢ umiejetnosci analizowania podstawowych aktoéw prawnych z zakresu ochrony praw cztowieka. Powinien

potrafi¢ wskaza¢ adekwatny sSrodek ochrony naruszonego prawa lub wolnosci oraz wskazaé na sposéb i tryb jego
zastosowania.

Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

SNS

numer . . ilos¢ godzin
tresci ksztatcenia
tematu SS
1. Geneza i cechy praw cztowieka.
2. Pojecia: ,,prawo” i ,,wolnosc¢”.

3. Systemy ochrony praw cztowieka (powszechny, regionalny, wewngtrzkrajowy,



pozarzgdowy).

4. System ochrony praw cztowieka Rady Europy.

5. Prawa i wolnosci w Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych
Wolnosci.

6. Srodki ochrony praw i wolnosci przed Europejskim Trybunatem Praw Cztowieka w
Strasburgu.

7. System ochrony praw cztowieka Unii Europejskie;j.

8. Prawa i wolnosci w Karcie Praw Podstawowych.

9. Srodki ochrony praw i wolnosci przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii

Europejskiej w Luksemburgu.

10. Dochodzenie roszczen z tytutu naruszenia praw i wolnosci na podstawie prawa
Unii Europejskiej.

11. Prawa i wolnosci w Konstytucji RP.

12. Systematyka i zasady rozdziatu Il Konstytucji RP

13. Zasady i przestanki ograniczenia wolnosci i praw jednostki w Konstytucji RP.

14. Konstytucyjne srodki oraz organy ochrony wolnosci i praw jednostki w RP.

15. Srodki ochrony praw i wolnosci przed Trybunatem Konstytucyjnym (wniosek,

pytanie prawne, skarga konstytucyjna).

tacznie zajecia teoretyczne 20 12

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zaje¢ na platformie e-learningowej.
Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie dla przedmiotu:

kategoria numer | tresc

Wiedza W_01 | Student ma wiedze o konstruowaniu i funkcjonowaniu struktur organdw ochrony prawnej
w ramach Unii Europejskiej i Rady Europy.

W_02 @ Ma pogtebiong wiedze na temat proceséw partycypacji w procesach ochrony praw
cztowieka i zasad wtaczania organdw ochrony prawnej w te procesy.

Umiejetnosci U_01 | Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresc regulacji prawnych oraz ich wptyw na
kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez instytucje ochrony prawnej, posiada
umiejetnos¢ praktycznego postugiwania sie aparatem pojeciowym witasciwym dla
systemu ochrony prawnej funkcjonujgcego w UE i RE.

U_02 | Posiada pogtebiong umiejetnos¢ przygotowywania skarg i wnioskdw zmierzajgcych do
ochrony praw cztowieka.

u_o3 Prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy zwigzane z funkcjonowaniem systemu
ochrony prawnej w UE i RE.

U_04 | Potrafi komunikowad sie na tematy specjalistyczne ze zréznicowanymi kregami
odbiorcow, potrafi prowadzi¢ debate

Kompetencje K_01 Potrafi myslec i dziata¢ aktywnie, wyszukujgc optymalne sposoby osiggania zaktadanych
spoteczne celdw zmierzajgcych do uzyskania ochrony prawnej w ramach UE i RE.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: Egzamin
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia: e Aktywny udziat studentéw w zajeciach programowych

e Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z egzaminu



sposob zaliczenia zajec teoretycznych:

forma oceny korncowej:

kryteria oceny:

Sposdb wyliczenia oceny
i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposdb wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu za
modut (OKM):

Egzamin

Srednia wazona oceny z kolokwium i aktywnosci na zajeciach i egzaminu

Egzamin pisemny (test i jedno pytanie otwarte) obejmuje zagadnienia poruszane na

wyktadach oraz zalecang literature.

Ocena z egzaminu zalezy od ilosci punktdw, za pomoca ktérych ocenione zostang

odpowiedzi:

e 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0

e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;

e  ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

Ip. . ——

P Sposdb weryfikacji

2 egzamin

3 ocena aktywnosci na zajeciach

odniesienie
do efektow

W_01, W_02, U_01,
U_02,U_03,U_04,K 01

waga oceny
w %
80%
20%

OKM = ocena z egzaminu * 0,8 + ocena aktywnosci na zajeciach * 0,2

Matryca efektéw uczenia sie dla przedmiotu:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie

w_o01
W_02
u_o1
u_o2
u_o3
u_o4
K_01
Wykaz literatury

Odniesienie do efektow

K_W02, K_W03, K_W09, K_W16
K_W02, K_W03, K_W09, K_W16
K_U02, K_08, K_!11, K_U12
K_U18
K_U02
K_U23
K_KO08, K_K09

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):

e M. Jabtorski, S. Zukowska-Jarosz (2010): Prawa cztowieka i system ich ochrony. Zarys wykfadu. Wydawnictwo
Uniwersytetu Wroctawskiego

B. Literatura uzupetniajgca:

e L. Garlicki (2008): Prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu. Warszawa

Kontakt:
osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajeé

Nazwa zajec
Partycypacja obywatelska

Forma zaliczenia
Zo

2

Liczba punktéw ECTS

Kierunek studiow




zajecia zajecia do
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla W Jb(?OI’u semestr/
p p kierunku y Y
w zakresie
specjalnosci
praktyczny SbS tak administracja I
samorzadowa
Dyscyplina nauka o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
. (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zaje¢
v studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad 10 6 15 19 1
przygotowanie do kolokwium 2 1 5 5
kolokwium/egzamin 8 5 10 14
Cwiczenia 20 12 5 13 1
przygotowanie do zajec 2 2 1 2
przygotowanie do kolokwium 5 3 3 5
udziat w konsultacjach 13 7 2 6
Razem 30 18 20 32 2
Metody dydaktyczne

e prezentacja multimedialna

e analiza tekstow z dyskusja

e analiza aktéw normatywnych
e  rozwigzywanie kazuséw

Wymagania wstepne
Znajomo$¢ zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i
postepowania administracyjnego oraz prawa samorzadowego.

Cele zajeé
Zdobycie podstawowej informacji dotyczacych mechanizméw dialogu i konsultacji spotecznych w zakresie
funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego i wladzy centralnej. Wyjasnienie mechanizmu
wielopoziomowego systemu sprawowania rzgdow, a takze przyblizenie wptywu obywateli na procedury
stanowienia prawa przy wykorzystaniu narz¢dzi partycypacyjnych. Studenci dowiedzg si¢ jaki zakres spraw
mozna regulowac przez partycypacje oraz w jaki sposob mozna to realizowac (techniki partycypacyjne).
Studenci nabg¢da niezbednych umiejetnosci umozliwiajgcych dziatania partycypacyjne.

Tresci programowe
Wyktad:
1. Pojecie partycypacji obywatelskiej.

2. Zrédta prawa regulujace udziat obywateli w zyciu publicznym.

3. Narzedzia partycypacji obywatelskie;j.

4. Konsultacje oraz ciata konsultacyjne jako przejawy konsultacji obywatelskiej.

5. Partycypacja obywatelska na przyktadzie wybranych panstw i organizacji miedzynarodowych.
Cwiczenia:

1. Analiza aktow prawa miejscowego regionu stupskiego w zakresie partycypacji obywatelskie;j.
2. Praktyczne ujecie narzedzi partycypacji obywatelskiej na wybranych przyktadach jednostek samorzadu




terytorialnego.

3.  Wptyw partycypacji obywatelskiej na tworzenia aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego.
4. Analiza aktow prawa miedzynarodowego w odniesieniu do pojecia partycypacji obywatelskiej, ze
szczegdlnym uwzglednieniem aktéw Rady Europy i Unii Europejskie;j.

Efekty uczenia sie:
13A. Wiedza

W_01 — Ma wiedze na temat
partycypacji obywatelskiej
i jej znaczenia w zakresie
funkcjonowania wladzy
panstwowej i
samorzgdowej.

W_02 — Zna relacje pomiedzy
regulacjami krajowymi i
mi¢dzynarodowymi w
zakresie partycypacji
obywatelskiej.

W_03- Zna wybrane problemy
dotyczace efektywnoSci
partycypacji obywateli.

13B. UmiejetnoSci

U_01 - Potrafi ustalaé stan
faktyczny, dokonywaé
wykladni przepisow i
subsumpcji.

U_02 — Potrafi postugiwac sie
orzecznictwem sadowym,
literatura o charakterze
dogmatycznym, a takze
bazami danych.

13C. Kompetencje spoleczne

K_01 - Potrafi udziela¢ porad
prawnych w
nieskomplikowanych
stanach faktycznych z
zakresu partycypacji
obywatelskiej i
prawidlowego uchwalania
aktow normatywnych, gdy
udzial obywateli jest
obligatoryjny.

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe Kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia
zaliczenie z oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow
Wyktady obowiazuje zaliczenie z oceng. Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedzg z
wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.

Tabelanr 1.
Skala ocen dla Kod Suma
wyktadow Ocena semestralna
Kolokwium K1 100%

Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena z egzaminu zalezy od ilo$ci punktow
uzyskanych z w tescie:

. 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
. 80-89% - ocena 4,5;

. 70-79% - ocena 4,0;

. 60-69% - ocena 3,5;

. 50-59% - ocena 3,0;

. ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

Cwiczenia konczg sig zaliczeniem z oceng wyliczong na podstawie skladnikow
przedstawionych w tabeli nr 2.

Tabela nr 2.
Skala ocen dla Kod Suma
¢wiczen Ocena semestralna
Kolokwium K1 50%
Aktywno$¢ na zajgciach Ay 50%
Suma 100%

Ocena koncowa za modul jest sktadowa 50% oceny za kolokwium zaliczajace wyktad i
50% oceny koncowej ¢wiczen przeliczana wedtug wzoru:




OKM=[(A x 50) + (B x 50)] / 100

OKM - ocena koncowa za modut
A — ocena koncowa z ¢wiczen

B — ocena za kolokwium zaliczajace wyktad

Oceny koncowe oraz ocena koncowa za modut sa przeliczane wedtug zasady:
3,0 — 3,24 — dostateczny (3,0)

3,25 — 3,74 — dostateczny plus (3,5)

3,75 — 4,24 —dobry (4,0)

4,25 — 4,74 — dobry plus (4.5)

4,75 — 5,0 — bardzo dobry (5,0)

Ocena negatywna z jakiejkolwiek formy zajeé nie moze by¢ podstawa do wystawienia
pozytywnej oceny koncowej

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku
W_01; K_W02; K_W11; K W16
W_02 K_W16
W_03 K_W14
U 01 K_U02
U 02 K_U05
K 01 K_KO07

Wykaz literatury

A. Literatura podstawowa:

1. Kalisiak-Medelska M., 2015, Partycypacja spoteczna na poziomie lokalnym jako wymiar
decentralizacji administracji publicznej w Polsce, todz: Wydawnictwo Uniwersytetu tddzkiego.

2. Kulas P., Wédz K., Dialog. Demokracja. Spoteczeristwo obywatelskie, WSB, Dgbrowa Gdrnicza
2010.

3. Misztal W., Dialog obywatelski we wspdétczesnej Polsce, Wydawnictwo UMCS, Lublin 2011.
Moron D., Organizacje pozarzgdowe — fundament spoteczenstwa obywatelskiego, Wydawnictwo
Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2012.

4. Schimanek T., Partycypacja obywatelska w spotecznosci lokalnej, FISE, Warszawa 2015.
Wizerunek organizacji pozarzgdowych. Raport z badania, Stowarzyszenie Klon/Jawor, Warszawa
2015.

B. Literatura uzupetniajaca:

1. Schmidt J., Rozwdj organizacji pozarzadowych. Teoria i praktyka, Wydawnictwo Akademickie

Sedno, Warszawa 2012.

2. Spoteczeristwo obywatelskie : wybrane aspekty jego tworzenia : (kontekst historyczny i

wspotczesny), red. t. Kabziriska, Wydawnictwo Uczelniane Wyzszej Szkoty Informatyki i




Ekonomii TWP, Olsztyn 2014.
3. Spoteczenstwo obywatelskie. Miedzy ideg a praktyka, red. A. Koscianski, W. Misztal, IFiS PAN,
Warszawa 2008. Szustek A., Polski sektor spoteczny, Oficyna Wydawnicza ASPRA-JR,

Warszawa 2009.

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Gospodarka komunalna Z0 2
Kierunek studiow
zajecia -
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla Vf/ajbeoc;z a0 semestr/
p p kierunku y Y
w zakresie
specjalnosci
praktyczny SDS tak administracja I
samorzadowa
Dyscyplina nauka o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
v rae studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Cwiczenia 20 12 55 63 3
przygotowanie do zajec 2 2 10 13
przygotowanie do kolokwium 8 5 15 15
udziat w konsultacjach 10 5 30 35
Razem 20 12 55 63 3
Metody dydaktyczne

e prezentacja multimedialna
e analiza tekstow z dyskusjg

e analiza aktéw normatywnych

e rozwigzywanie kazuséw

Wymagania wstepne

Student posiada podstawowa wiedze¢ o organizacji i funkcjonowaniu administracji publiczne;.

Cele zajeé

Student posiada usystematyzowang wiedze oraz umiejetno$ci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej

Tresci programowe
Cwiczenia:




© N o o

Pojecie, istota i podstawy prawne gospodarki komunalne;.

Podmioty realizujace zadania z zakresu gospodarki komunalnej.

Przedmiot gospodarki komunalnej — realizacja zadan publicznych w sferze gospodarki komunalne;.
Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej.

Efekty uczenia sie:

13A. Wiedza

W_01 - Student ma podstawowg
wiedze na temat struktur i
zasad funkcjonowania
administracji publicznej
(w tym samorzgdowej,
gospodarczej) i wieziach
wystepujacych w tych
strukturach.

W_02 — student ma wiedze na
temat podstaw prawnych i
zasad podejmowania i
wykonywania zadan
administracji publicznej,
gospodarczej i spolecznej.

13B. UmiejetnoSci

U_01 - Student potrafi prawidlowo
postugiwac sie
podstawowa terminologia
z zakresu gospodarki
komunalnej.

U_02 - Student wyksztalcit
zdolnos$¢ stosowania
wiedzy przy
rozwiazywaniu
elementarnych probleméw
z zakresu gospodarki
komunalnej.

13C. Kompetencje spoleczne

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe Kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia
zaliczenie z oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow
Wyktady obowiazuje zaliczenie z oceng. Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedzg z
wyktadu, ¢wiczen oraz aktow prawnych i zalecanej literatury.

Tabelanr 1.
Skala ocen dla Kod Suma
wyktadow Ocena semestralna
Kolokwium K1 100%

Polega na pisemnej odpowiedzi na test. Ocena z egzaminu zalezy od ilo$ci punktow
uzyskanych z w tescie:

. 90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktéw — ocena 5,0
. 80-89% - ocena 4,5;

. 70-79% - ocena 4,0;

. 60-69% - ocena 3,5;

. 50-59% - ocena 3,0;

. ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).

Cwiczenia konczg sig zaliczeniem z oceng wyliczong na podstawie skladnikow
przedstawionych w tabeli nr 2.

Tabela nr 2.
Skala ocen dla Kod Suma
¢wiczen Ocena semestralna
Kolokwium K1 50%
Aktywno$¢ na zajgciach Ay 50%
Suma 100%

Ocena koncowa za modul jest sktadowa 50% oceny za kolokwium zaliczajace wyktad i
50% oceny koncowej ¢wiczen przeliczana wedtug wzoru:




K_01 - Student wyksztalcil nawyk
systematycznego uczenia
sie, samodzielnego
uzupelniania i
doskonalenia wiedzy.

K_02 - Student potrafi kreatywnie
mySleé.

OKM=[(A x 50) + (B x 50)] / 100

OKM - ocena koncowa za modut
A — ocena koncowa z ¢wiczen

B — ocena za kolokwium zaliczajace wyktad

Oceny koncowe oraz ocena koncowa za modut sa przeliczane wedtug zasady:
3,0 — 3,24 — dostateczny (3,0)

3,25 — 3,74 — dostateczny plus (3,5)

3,75 —4,24 — dobry (4,0)

4,25 — 4,74 — dobry plus (4.5)

4,75 — 5,0 — bardzo dobry (5,0)

Ocena negatywna z jakiejkolwiek formy zaje¢ nie moze by¢ podstawa do wystawienia
pozytywnej oceny koncowej

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W_01; K_W03

W_02 K W12

U 01 K_U03

U 02 K_U10; K_U11

K 01 K_K09

K_02 K_K10

Wykaz literatury
C. Literatura podstawowa:

1. Rakoczy B. (2010): Prawo gospodarki komunalnej. LexisNexis
2. Szydto M. (2008): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz. Oficyna a Wolters Kluwer business

Literatura uzupetniajaca:

wN P Do

Byjoch K., Redet S. (2000): Prawo gospodarki komunalnej. Wydawnictwa Prawnicze PWN
Batdyga M. (2004): Gospodarka komunalna - aspekty prawne. Alpha Pro Ostroteka
Gonet W. (2007): Spoétki komunalne. LexisNexis




Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
System podatkow i oplat lokalnych Zo 3
Kierunek studiow
zajecia oo
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla Vflajtfoc :3 % semestr/
P P kierunku y y
w zakresie
. specjalnosci
praktyczny SDS nie administracja I
samorzadowa
Dyscyplina nauki prawne
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zajec - - - -
v e studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad - - - - -
Samodzielne studiowanie
literatury
Konsultacje
Przygotowanie do
kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe
Cwiczenia 20 12 55 63 3
Samodzielne studiowanie 45 52
literatury
Konsultacje 5 5
Przygotowanie do kolokwium 4 5
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 20 12 55 63 3

Metody dydaktyczne

Dyskusja, rozwigzywanie kazusoéw, sporzadzanie aktoéw prawa miejscowego, prawa w grupach, analiza aktow

potaczona z dyskusja

Wymagania wstepne




Znajomos$¢ podstawowych pojec i zasad z zakresu prawa finanséw publicznych i podatkowego.

Cele zajeé

- poznanie zagadnien z zakresu stosowania i tworzenia podatkow lokalnych

- rozumienie znaczenia ustaw o podatkach lokalnych w systemie prawa podatkowego
- poznanie konstrukcji podatkow i optat lokalnych

- poznanie procedury uchwalania podatkéw lokalnych

Tresci programowe

1. System podatkow i optat lokalnych, miejsce podatkow lokalnych w systemie prawa podatkowego; 2. Podatek
od nieruchomosci; 3. Podatek od srodkow transportowych; 4. Podatek rolny; 5. Podatek le$ny; 6. Optlaty lokalne;
7. Praktyczne aspekty tworzenia uchwat z zakresu podatkow i optat lokalnych.

Efekty uczenia sie: Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

Wiedza
A. Sposob zaliczenia
W_01 Student ma rozszerzong wiedz¢ na temat podatkow i

optat lokalnych; Zaliczenie na oceng
W_02 Student ma rozszerzong wiedzg o tworzeniu uchwat z
zakresu podatkow i optat lokalnych; B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

W_03 Student ma rozszerzong wiedze o konstrukcji podatkow
Kolokwia zaliczeniowe
Umiejetnosci Praca w grupach
Aktywnos¢ na zajeciach
U_01 Student potrafi prawidtowo interpretowacé tre$¢ przepisow
ustaw odnoszacych si¢ do podatkow i optat lokalnych

U_02 Student potrafi krytycznie analizowa¢ tre§¢ uchwat
podatkowych

U_03 Student potrafi wykorzysta¢ wiedz¢ zdobytg z zakresu
prawa finansow publicznych i podatkowych

Kompetencje spoteczne .
P 1¢5p Maksymalna liczba punktow to a. Ocena K z za

K 01 Student potrafi bra¢ czynny udzial w kreowaniu prawa oraz egzaminu jest wyliczona wedtug zasady:
miejscowego; K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K 02 Student potrafi identyfikowa¢ problemy zwigzane K o (50% a, 60% a) dostateczna

z tworzeniem i stosowaniem prawa podatkowego K o0 (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra
K o (80% a, 90% a) dobra plus
K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia sie
efektu uczenia sie dla kierunku

W _01 K_ W01, K_ W03

W_02 K_W05, K_ W14

W_03 K_ W09, K_ W10

U 01 K_U01, K_Uo07

U 02 K_U06, K_U14, K _U10

U 03 K_U09, K _U18

K 01 K_KO01, K_K05

K_02 K_KO08, K_K10,

Wykaz literatury




A. Literatura podstawowa:

A. Gomutowicz, J. Matecki, Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwers, 2018

B. Pahl. Podatki i optaty lokalne. Teoria i praktyka, Wolters Kluwers, 2017

B. Literatura uzupelniajaca:

L. Etel, Podatek od nieruchomosci, Warszawa, Wolters Kluwers, 2013

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Samorzadowe prawo pracy Z0 3
Kierunek studiéw: Administracja Il st.
zajecia -
. . . obowigzkowe zajecia do
profil studiow poziom studiéw dla Kierunku wyboru semestr/y
SDS tak nie i
praktyczny
Dyscyplina: nauki prawne
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punkté
(nauczyciel) (student) w
Formy zaje¢ studia studia studia studia ECTS
stacjonarne niestacjonarn | stacjonarn | niestacjonarn
[ [ e
¢wiczenia 20 12 55 63 3
Razem 20 12 55 63 3
Metody dydaktyczne:

- dyskusja grupowa, praca z aktami normatywnymi i orzeczeniami sadéw

Wymagania wstepne:

znajomos$¢ podstawowych pojec z zakresu prawoznawstwa

Cele zaje¢:

zapoznanie studentéw z przepisami prawa pracy okreslajacymi status prawny pracownikéw
samorzadowych oraz aktualnym orzecznictwem z tego zakresu

Tresci programowe:

1) Status pracownika samorzadowego;
2) Podstawy nawigzania stosunku pracy z pracownikiem samorzadowym;
3) Naboér na wolne stanowiska urzednicze;

4) Prawa i obowigzki pracownika samorzadowego
5) Zawarcie i tre$é¢ stosunku pracy
6) Rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem samorzadowym




Efekty uczenia sie:

Wiedza:

W_01 - zna podstawowe pojecia z zakresu prawa pracy
W_02 - zna podstawowe zasady funkcjonowania samorzadu
terytorialnego

W_03 - ma podstawowa wiedz¢ na temat statusu prawnego
pracownikow samorzadowych

UmiejetnoSci:

U_01 - potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa
terminologia z zakresu prawa pracy

U_02 - potrafi prawidlowo postugiwac si¢ terminologia
dotyczaca samorzadowego prawa pracy

Kompetencje spoleczne:

K_01 - potrafi odszukac i interpretowac akty prawne
okreslajace status prawny pracownika samorzadowego
K_02 - potrafi odszuka¢ orzeczenia sadéw dotyczace statusu
prawnego pracownika samorzadowego

Sposdb zaliczenia oraz formy i
podstawowe Kkryteria oceny/wymagania
egzaminacyjne

A. Sposéb zaliczenia:

kolokwium pisemne, aktywno$¢ na

zajeciach

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

¢wiczenia:W_01, W_02, W_03, U 01,
U 02, K 01, K 02

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol)

Odniesienie do efektéw uczenia si¢

efektu uczenia sie dla kierunku
W 01, W 02, W 03 K W01, K W07
U 01, U_02 K-U03, K U11
K 01, K 02, K-K01

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1) E. Lukasik, Zatrudnianie pracownikéw samorzadowych, Warszawa 2018;
2) S. Frejowski, M. Graczyk i in., Ustawa 0 pracownikach samorzadowych

B. Literatura uzupelniajaca:

1) A.Rycak, M. Rycak, J. Stelina, Ustawa o pracownikach samorzadowych. Komentarz do

ustawy, Warszawa 2016.

Opis zajeé

Nazwa zajec

Forma zaliczenia

Liczba punktéw ECTS

Prawo stan6w nadzwyczajnych Z0 2
Kierunek studiéw
Administracja
zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiéw obowgzkowe wyboru semestr/y
dla kierunku
SDS Tak Zajecia w 1
praktyczny ramach




| specjlnosci |

Dyscyplina
Nauki prawne

Prowadzacy zajecia

Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zaje¢ (nauczyciel) (student) ECTS
studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklady 10 6 15 19 1
Samodzielne studiowanie 8 10
literatury
Konsultacje 1 1
Przygotowanie do 5 7
egzaminu
Egzamin 1 1
Cwiczenia 20 12 5 13 1
Przygotowanie do 1 2
¢wiczen
Przygotowanie si¢ do 1 2
kolokwidow
Konsultacje 1 1
Samodzielne 1 7
studiowanie literatury
Kolokwium 1 1
zaliczeniowe
Razem 30 18 20 32 2
Metody dydaktyczne

Wyktady: wyktad akademicki potaczony z prezentacja multimedialng; dyskusja dydaktyczna zwigzana
z wyktadem
Cwiczenia: dyskusja; rozwigzywanie zadan; praca w grupach; analiza aktow prawnych z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomos¢ najwazniejszych pojec z zakresu nauk o administracji

TreSci programowe

WYKLADY:

- Aspekty teoretyczne i historyczne stanow nadzwyczajnych

- Przestanki prawne wprowadzenia standéw nadzwyczajnych

- Zasady ogdlne stanow nadzwyczajnych w Rzeczypospolitej Polskiej

- Stan nadzwyczajny w $wietle norm Konstytucji RP

- Typologia i prawne uwarunkowania poszczegdlnych stanéw nadzwyczajnych (stan wojenny, stan
wyjatkowy, stan kleski zywiotowej

CWICZENIA:

- stany nadzwyczajne w $wietle przepisow Konstytucji RP

- stan wojenny w $wietle przepisOw ustawy o stanie wojennym
- stan wyjatkowy - ustawa o stanie wyjatkowym




- stan kleski zywiotowej - ustawa o stanie kleski zywiotowej
- regulacje prawne wynikajace z ustawy o wyrownywaniu strat majatkowych wynikajacych z

ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i

praw cztowieka i obywatela

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W _01. Zna zagadnienia i terminologi¢ zwigzang z
prawem stanow nadzwyczajnych

W_02. Zna przestanki wprowadzania, utrzymywania i
uchylania stanéw nadzwyczajnych

W _03. Zna wplyw i zasadno$¢ wprowadzania stanow
nadzwyczajnych oraz zakres ich odzialywania na prawa
cztowieka i obywatela

UmiejetnoSci

U _01. Potrafi analizowa¢ i stosowa¢ normy prawne z
zakresu prawa o stanach nadzwyczajnych

U 02. Potrafi analizowa¢ przebieg procesow
panstwowych i administracyjnych
wprowadzeniem stanu nadzwyczajnego
U 03. Potrafi analizowaé¢ przestanki decydujace o
wprowadzeniu poszczegdlnego stanu nadzwyczajnego
(wojennego, nadzwyczajnego, kleski zywiotowe;j)

zwigzanych z

Kompetencje spoteczne

K_01. Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami
Prawnymi i administracyjnymi wykazujac si¢
systematycznoscig i rzetelnoscia

K 02. Wykazuje zrozumienie dla réznych postaw
w zyciu publicznym i prywatnym.

K 03 Zachowuje ostrozno$¢ w ocenie zdarzen
majacych wptyw na zycie publiczne.

Sposéb zaliczenia oraz formy i
podstawowe Kryteria oceny/wymagania
egzaminacyjne

A. Sposoéb zaliczenia

Wyklad — zaliczenie na oceng
Cwiczenia — zaliczenie na ocen¢

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Wyklad:

Egzamin testowy W_01, W_02, W_03, U
01,K01

Aktywno$¢ w trakcie zaje¢ K_01, K_02, K
03

Cwiczenia audytoryjne:

Kolokwia zaliczeniowe W_01, W_02, W_03
Praca w grupach U_02, U_03, K_02
Aktywno$¢ na zajeciach K 01, K 02, KO3

Ocena koncowa z zajec:

Srednia arytmetyczna wazona wg. punktow
ECTS poszczegolnych form zajec,
zaokraglona w dot z doktadnoscia do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena K z
zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedlug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W 01. K_W01, K_W07, K_W08

W _02. K_W01, K_W07, K_W08

W_03. K_WO01, K_WO07, K_W08

U 01. K_U01, K_U02, K_U08

U 02. K_U01, K_U02, K_U08

U_03. K_U01, K_U02, K_U08

K_01. K_KO1, K_K02, K_K08

K_02. K_KO1, K_K02, K_K08

K 03. K_KOL, K_K02, K_K08




Wykaz literatury
A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢:
1. L. Garlicki, Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Warszawa 2018

2. K. Prokop, Stany nadzwyczajne w Konstytucji RP, Biatystok 2005

B. Literatura uzupelniajaca
1. M. Karpiuk, K. Walczuk, Prawo bezpieczenstwa publicznego, Warszawa 2013

Opis zajec
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
System bezpieczenstwa publicznego w Polsce Z0 3

Kierunek studiow
Administracja |1 stopnia

zajecia zajecia do
. r . . r obowigzkowe
profil studiow poziom studiéw dla kierunku wyboru semestr/y
SDS tak i
praktyczny
Dyscyplina
Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zajeé _ (nauczyciel) _ _ (student) _ ECTS
studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne

Cwiczenia audytoryjne 20 12 55 63 3

Przygotowanie do ¢wiczen 10 15

Przygotowanie si¢ do 20 23

kolokwiow

Konsultacje 1 1

Samodzielne studiowanie 23 23

literatury

Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 20 12 55 63 3
Metody dydaktyczne

wyktad, dyskusja dydaktyczna, analiza aktow prawnych, praca w grupach

Wymagania wstepne
znajomo$¢ podstawowych terminow z zakresu Wiedzy o spoteczenstwie na poziomie szkoty Srednigj

Cele zajeé

- zapoznanie studentoéw z podstawowymi zagadnieniami z zakresu bezpieczenstwa publicznego w
Polsce, w tym z jego istota, znaczeniem oraz podstawowymi celami;

- opisanie czynnikdw majacych wpltyw na bezpieczenstwo publiczne;

- przedstawienie mechanizmow ochrony przed zagrozeniami bezpieczenstwa publicznego;

- ukazanie sposobow ograniczania zagrozen oraz ksztalttowanie umiejetnosci wspolpracy z organami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo publiczne.

Tre$ci programowe




Pojecie i znaczenie bezpieczenstwa publicznego.

Podstawy bezpieczenstwa publicznego.
Struktura bezpieczenstwa publicznego.

NogakrwdE

Metodologia badan bezpieczenstwa.

Najwieksze wspotczesne zagrozenia bezpieczenstwa publicznego.

Uwarunkowania i kryteria bezpieczenstwa publicznego.
Znaczenie polityki zagranicznej dla zapewnienia bezpieczenstwa publicznego.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W _01. Student zna pojecie i znaczenie bezpieczenstwa
publicznego

W_02. Student zna strukture, uwarunkowania i kryteria
bezpieczenstwa publicznego

W_03. Student dostrzega wplyw polityki zagranicznej na
poziom bezpieczenstwa publicznego

Umiejetnosci

U 01. Student wlasciwie postuguje si¢ podstawowa
terminologia z zakresu bezpieczenstwa publicznego

U _02. Student posiada umiejetno$¢ wspolpracy z
organami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo publiczne
U 03.  Student identyfikuje = metody  badania
bezpieczenstwa

Kompetencje spoteczne

K 01. Student dostrzega i potrafi oceni¢ podstawowe
zagrozenia bezpieczenstwa publicznego

K 02. Student potrafi sprostac roli petnionej w systemie
bezpieczenstwa publicznego

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia
Cwiczenia — zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Cwiczenia audytoryjne:
Kolokwium zaliczeniowe
Praca w grupach
Aktywno$¢ na zajeciach

Ocena koncowa z zajgc:

Srednia arytmetyczna z ocen uzyskanych
w trakcie zaje¢ zaokraglona w dot z
doktadnoscia do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedtug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W _01. K W01, K W02

W_02. K_W03, K_W06

W_03. K W14

U 01. K_U03

U 02. K_ U014, K U023

U 03. K_U01, K U06

K _01. K_KO01, K K06

K_02. K_K04, K K06

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:
1. W. Pokruszynski, Wspolczesne bezpieczenstwo narodowe (podrecznik akademicki), Jozefow 2009.

B. Literatura uzupelniajaca:
1. Stownik terminow z zakresu bezpieczenstwa narodowego [oprac. przez zespot pod kierownictwem
Jacka Pawlowskiego w sktadzie Andrzej Ciupinski et al.], Warszawa 2002;




2. Bezpieczenstwo wewnetrzne Rzeczypospolitej Polskiej na tle innych panstw Unii Europejskiej: stan
obecny oraz perspektywy zmian, pod red. Marka Lisieckiego [et al.], Jozefow 2009.

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
System bezpieczenstwa publicznego w UE Z0 3

Kierunek studiow

zajecia zajecia do
o . o obowiazkowe dla 1€
profil studiow poziom studiow Kierunku wyboru semestr/y
oraktyczny SDS tak v
Dyscyplina
Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktéw
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zajeé
vz studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne

Cwiczenia audytoryjne 20 12 55 63 3

Przygotowanie do ¢wiczen 10 15

Przygotowanie si¢ do 20 23

kolokwiow

Konsultacje 1 1

Samodzielne studiowanie 23 23

literatury

Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 20 12 55 63 3
Metody dydaktyczne

wyktad, dyskusja dydaktyczna, analiza aktéw prawnych, praca w grupach

Wymagania wstepne
znajomo$¢ podstawowych terminow z zakresu Wiedzy o spoteczenstwie na poziomie szkoty Srednigj

Cele zajeé

- zapoznanie studentow z podstawowymi zagadnieniami z zakresu bezpieczenstwa publicznego w Unii
Europejskiej, w tym z jego istotg, znaczeniem oraz podstawowymi celami;

- opisanie czynnikéw majacych wpltyw na bezpieczenstwo publiczne w Unii Europejskiej;

- przedstawienie struktur instytucjonalnych i mechanizméw ochrony przed zagrozeniami
bezpieczenstwa publicznego w Unii Europejskiej;

- ukazanie sposobow ograniczania zagrozen oraz wyzwan stojacych przed systemem bezpieczenstwa
publicznego w Unii Europejskiej.

Tresci programowe
1. Gloéwne zagrozenia dla bezpieczenstwa w Unii Europejskiej.




2. Geneza i rozwdj polityki bezpieczenstwa Unii Europejskiej oraz wspotpracy panstw

cztonkowskich w obrebie bezpieczenstwa publicznego.

3. Struktura instytucjonalna Unii Europejskiej w zakresie ochrony bezpieczenstwa publicznego.
4. Wspieranie panstw cztonkowskich w zakresie utrzymania porzadku publicznego.
5. Zalozenia i perspektywy polityki bezpieczenstwa publicznego Unii Europejskie;.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W 01. Student =zna genezg 1 rozwoj
bezpieczenstwa publicznego w Unii Europejskiej
W _02. Student zna pojgcie i znaczenie bezpieczenstwa
publicznego w Unii Europejskiej

W _03. Student zna strukture instytucjonalng stuzaca
zapewnieniu bezpieczenstwa w Unii Europejskiej

polityki

UmiejetnoSci

U _01. Student wlasciwie postuguje si¢ podstawowa
terminologia z zakresu bezpieczenstwa publicznego w
Unii Europejskiej

U_02. Student umiejetnie analizuje przyczyny zagrozen
bezpieczenstwa publicznego w Unii Europejskiej

U 03. Student jest w stanie przedstawi¢ rozwigzania
podstawowych problemow zwigzanych z
bezpieczenstwem publicznym w Unii Europejskiej

Kompetencje spoteczne

K 01. Student identyfikuje i potrafi oceni¢ podstawowe
zagrozenia bezpieczenstwa publicznego w Unii
Europejskiej

K 02. Student dostrzega role wiedzy w rozwigzywaniu
biezacych problemow praktycznych

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia
Cwiczenia — zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Cwiczenia audytoryjne:
Kolokwium zaliczeniowe
Praca w grupach
Aktywno$¢ na zajgciach

Ocena koncowa z zajgc:

Srednia arytmetyczna z ocen uzyskanych
w trakcie zaje¢ zaokraglona w dot z
doktadnoscia do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedtug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W 01 K W01, K W02, K W16

W_02 K_W03, K_W06

W _03 K W14

U ol K_U03

U 02 K_U014

U 03 K_U01, K_U023

K 01 K K01, K K06

K 02 K_KO01

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1. P. Wawrzyk, Bezpieczenstwo wewnetrzne Unii Europejskiej, Warszawa 20009.

B. Literatura uzupehiajaca:

1. Z. D. Czachor, Sprawiedliwosc oraz bezpieczenstwo wewnetrzne Unii Europejskiej i jej obywateli : wybrane
pola badawcze w ujeciu instytucjonalno-prawnym, Warszawa 2016;

2. Bezpieczenstwo wewnetrzne Rzeczypospolitej Polskiej na tle innych panstw Unii Europejskiej: stan obecny
oraz perspektywy zmian, pod red. Marka Lisieckiego [et al.], Jozefow 2009.




Opis zajeé

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Kontrola, nadzor i kierownictwo w administracji E 5
publicznej

Kierunek studiow

za:i(;cia zajecia do
g . iy obowiazkowe
profil studiow poziom studiéw dla kierunku wyboru semestr/y
oraktyczny SDS tak v
Dyscyplina
Nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktéw
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zajec studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne

Wyklady 10 6 40 44 2

Samodzielne studiowanie 10 12

literatury

Konsultacje 1 1

Przygotowanie do egzaminu 28 30

Egzamin 1 1
Cwiczenia 20 12 55 63 3

Przygotowanie do ¢wiczen 10 15

Przygotowanie si¢ do 20 23

kolokwiow

Konsultacje 1 1

Samodzielne studiowanie 23 23

literatury

Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 55 63 5
Metody dydaktyczne

wyktad, dyskusja dydaktyczna, analiza aktow prawnych, praca w grupach

Wymagania wstepne
znajomo$¢ podstawowych termindow z zakresu Wiedzy o spoteczenstwie na poziomie szkoty Srednigj

Cele zajeé

- zapoznanie studentdéw z prawng treScig poje¢ kontroli, nadzoru i kierownictwa w administracji
publicznej oraz zalezno$ciami pomigdzy nimi;

- ukazanie genezy oraz celow przeprowadzania kontroli i nadzoru;

- przedstawienie roli instytucji kontroli, nadzoru i kierownictwa w funkcjonowaniu administracji
publicznej;

- opisanie rodzajow kontroli i nadzoru oraz srodkow kierownictwa.

Tre$ci programowe

Pojecie kontroli 1 nadzoru.

Rodzaje i kryteria kontroli.

Kontrola zewnetrzna nad administracja.

Kontrola wewnatrzadministracyjna.

Nadzor w systemie organdw wladzy panstwowe;j.

arwbdE




6. Pojecie kierownictwa w administracji publicznej.

7. Kierownictwo a kompetencje organow administracji publiczne;.

8. Prawne formy dziatania organu kierujacego.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W_01. Student zna genezg¢ instytucji kontroli, nadzoru i
kierownictwa w administracji publicznej

W_02. Student zna pojecie i znaczenie instytucji kontroli,
nadzoru i kierownictwa w administracji publicznej

W _03. Student zna rodzaje kontroli i nadzoru, a takze
srodki kierownictwa

UmiejetnoSci

U 01. Student wlasciwie postuguje si¢ podstawowa
terminologig z zakresu kontroli, nadzoru i kierownictwa w
administracji publicznej

U _02. Student jest w stanie rozrézni¢ srodki kontroli,
nadzoru i kierownictwa

U_03. Student dostrzega znaczenie stosowania §rodkoéw
kontroli, nadzoru i kierownictwa w administracji
publicznej

Kompetencje spoleczne

K 01. Student identyfikuje $rodki kontroli, nadzoru i
kierownictwa

K 02. Student dostrzega role wiedzy w rozwiazywaniu
problemoéw praktycznych

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Wyklad — egzamin
Cwiczenia — zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Wyklad:
Egzamin testowy

Cwiczenia audytoryjne:
Kolokwium zaliczeniowe
Praca w grupach
Aktywno$¢ na zajeciach

Ocena koncowa z zajec:

Srednia arytmetyczna wazona wg
punktow ECTS poszczegdlnych form
zaje¢, zaokraglona w dot z doktadnoscia
do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedtug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W 01 K_ W01, K W02, K W16

W_02 K_W03

W_03 K W14

U 01 K_U03

U 02 K_U04

U 03 K_U023

K 01 K_KO06

K 02 K_ K01

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1. J. Jagielski, Kontrola administracji publicznej, Warszawa 2006;
2. A. Filipowicz, Pojecie i funkcje nadzoru w administracji, Wroctaw-Warszawa-Krakow-Gdansk-£6dz 1984.

B. Literatura uzupehiajaca:

1. Kontrola administracji publicznej. Zakres i procedury, red. B. Krupa, Warszawa 2013;




2. A. Sylwestrzak, Kontrola administracji publicznej w 111 Rzeczypospolitej Polskiej, Gdansk 2006;
3. Kontrola administracji publicznej: zakres i procedury, red. B. Krupa, Warszawa 2013.

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Ustr6j organow ochrony prawnej Z0 2
Kierunek studiow Administracja
zajecia o e
iy . o obowiq;f(owe dla | “Aeca do
profil studiow poziom studiéw Kierunku wyboru semestr/y
Tak (w zakresie
specjalnosci
praktyczny SDS administracja - I
bezpieczenstwa
publicznego)
Dyscyplina
Prowadzacy zajecia
. Liczba godzin 5 Liczb,a
(nauczyciel) (student) plénclflt_(;w
Formy zaje¢ St!Jd'a studia studia studia
stacjonarn | . - : . -
e niestacjonarne | stacjonarne niestacjonarne
Zajecia teoretyczne 10 6 15 19 1
e zajecia 1 1
wprowadzajace
e wykfad 8 4
e studiowanie 10 12
literatury
e przygotowanie do 5 7
kolokwium
e  kolokwium 1 1
Zajecia praktyczne 15 9 10 16 1
e 7zajecia 1 1
wprowadzajace
e (wiczenia 14 8
e studiowanie 5 8
literatury
e  przygotowanie 5 8
referatu
Razem 25 15 25 35 2
Metody dydaktyczne

Zajecia teoretyczne: wyktad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny.
Zajecia praktyczne: analiza aktow prawnych, analiza orzecznictwa, analiza literatury przedmiotu, studium
przypadku, prezentacja multimedialna.

Wymagania wstepne
Znajomos$¢ konstytucyjnego systemu organdow panstwowych

Cele zajeé
Celem zaj¢¢ jest zapoznanie studentdow z podstawowymi zagadnieniami z zakresu ustroju organdéw ochrony




prawnej.

Tresci programowe

ouprwdE

Pojecie ochrony prawnej (przedmiot, funkcje, rodzaje).

Pojecie organdow ochrony prawnej i ich systematyka.

Organy rozstrzygajace (sadowe, quasi-sagdowe i pozasadowe).

Organy pojednawcze (mediacyjne i koncyliacyjne).

Organy kontroli legalnos$ci (sensu stricto i sensu largo).

Organy pomocy prawnej (korporacje ochrony prawa oraz rzecznicy praw i wolnosci).

Cwiczenia obejmg analize wybranych aktow normatywnych regulujacych funkcjonowanie poszczegdlnych
organdw ochrony prawnej oraz rozwiazywanie kazusow w zakresie tematyki realizowanej na wyktadzie.

Efekty uczenia sie:

Wiedza
W_01 Student posiada usystematyzowana wiedzg
na temat ustroju organéw ochrony prawne;j.

W_02 Student ma rozszerzong wiedz¢ o
cztowieku jako podmiocie stosunkéw publiczno-
i prywatnoprawnych, jego prawach i
obowiazkach oraz $rodkach ochrony prawne;j
tych praw i obowiazkoéw

Umiejetnosci

U_01 Student poprawnie klasyfikuje organy
ochrony prawnej w Polsce oraz potrafi wskazaé
zasady ich organizacji, dziatania oraz
kompetencje.

U_02 Student potrafi wykorzysta¢ zdobyta
wiedze w celu rozstrzygania probleméw
zawodowych.

Kompetencje spoleczne

K_01 Student rozumie znaczenie wiedzy w
rozwigzywaniu problemow poznawczych i
praktycznych.

K_02 Student potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupelnia¢ wiedze i umiejetnosci rozszerzong o
wymiar interdyscyplinarny, ma zdolno$¢ do
nadazania za zmianami prawa, jest gotow
rozwija¢ dorobek zawodu.

Sposoéb zaliczenia oraz formy i podstawowe kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Zajecia teoretyczne: kolokwium pisemne
Zajecia praktyczne: referat

+ Student wykazuje dostateczny (3,0) stopien
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje od 50% do
60% sumy punktéw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

« Student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 61%
do 70% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

+ Student wykazuje dobry stopien (4,0) wiedzy/umiejetnoscei,
gdy na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach
kontrolnych) uzyskuje powyzej 71% do 80% sumy punktow
oceniajacych stopien wymaganej wiedzy/umiejetnosci.

+ Student wykazuje plus dobry stopien (4,5)
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 81%
do 90% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0)
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 91%
do 100% sumy punktow oceniajacych stopienl wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

Ocena za przedmiot =
O(w)xECTS(w)+ O(ew)xECTS(ew)
Stuma ECTS

Szczegotowe zasady zaliczania przedmiotow/modutow
okreslaja §27 1 §34 Regulaminu studiow Akademii
Pomorskiej w Stupsku. Przyjmuje sig, ze oceny wyliczane na
podstawie $redniej wazonej ustala si¢ wg zasady:

3,0 — 3,24 — dostateczny (3,0)
3,25 — 3,74 — dostateczny plus (3,5)




3,75 — 4,24 — dobry (4,0)
4,25— 4,74 — dobry plus (4,5)
4,75 - 5,0 — bardzo dobry (5,0)

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Zajgcia teoretyczne

Symbo | Sposob Odniesieni | Waga | Punkt
I weryfikacji | e do ocen |y
efektow y ECTS
O (w) | Kolokwiu | W _01, 100 1
m pisemne | W_02, %
U 01,
uU_02,
K _01,
K_02
Zajecia praktyczne
Symbo | Sposob Odniesieni | Waga | Punkt
I weryfikacj | e do ocen |y
i efektow y ECTS
O (¢w) | Referat W_01, 100% | 1
wW_02,
U_01,
U_02,
K_01,
K_02
Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé
Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia sie
efektu uczenia sie dla kierunku
W_01 K_W02, K W03, K W12
W 02 K_W07, K_W09, K_W13
U 01 K_U01, K_U04
U 02 K_U09
K_01 K_KO01
K_02 K_K08, K_K10

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

Bitograjski A., Prawo konstytucyjne i ustroj organow ochrony prawnej dla praktykow, Warszawa 2013.

Bodio J., Borkowski G., Demendecki T., Ustrdj organéw ochrony prawnej. Czesé¢ szczegétowa, Warszawa 2016.

B. Literatura uzupehiajaca:

Demendecki T., Ustroj organéw ochrony prawnej. Wybor zréodel. Akty normatywne. Orzecznictwo, \Warszawa
2010.

Serafin S., Szmulik B., Organy ochrony prawnej RP, Warszawa 2010.




Zajecia teoretyczne: wyklad informacyjny, wyktad problemowy, wyktad konwersatoryjny.
Zajecia praktyczne: analiza aktow prawnych, analiza orzecznictwa, analiza literatury przedmiotu, studium
przypadku, prezentacja multimedialna.

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Ustr6j ochrony prawnej UE Z0 3
Kierunek studiow Administracja
zajecia —
iy . o obowiq;f(owe dla | “Aeca do
profil studiow poziom studiéw Kierunku wyboru semestr/y
Tak (w zakresie
specjalnosci
praktyczny SDS administracja - v
bezpieczenstwa
publicznego)
Dyscyplina
Prowadzacy zajecia
¥ Liczba godzin 5 Liczb,a
(nauczyciel) (student) plénclflt_(;w
Formy zaje¢ stydla studia studia studia
stacjonarn | . - : . -
e niestacjonarne | stacjonarne niestacjonarne
Zajecia teoretyczne 10 15 19 1
e zajecia
wprowadzajace
e wykfad
e studiowanie
literatury
e przygotowanie do
kolokwium
e  kolokwium 1
Zajecia praktyczne 10 40 44 2
e 7zajecia
wprowadzajace
e ¢wiczenia
e studiowanie
literatury
e przygotowanie
referatu
Razem 3
Metody dydaktyczne

Wymagania wstepne

Znajomo$¢ konstytucyjnego systemu organdéw panstwowych oraz instytucji i zrédet prawa UE

Cele zajeé

UE

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentow z podstawowymi zagadnieniami z zakresu ustroju ochrony prawnej w

Tresci programowe




7. Pojecie ochrony prawnej (przedmiot, funkcje, rodzaje).
8. Pojecie organow ochrony prawnej i ich systematyka.

9. System skarg sadowych w prawie UE
10.
11.
12.
13.
14,

Komisja Europejska

Trybunat Obrachunkowy
Parlament Europejski

Rzecznik Praw Obywatelskich UE

Organy rozstrzygajace Trybunal Sprawiedliwo$ci UE

Cwiczenia obejmg analize wybranych aktéw normatywnych regulujacych funkcjonowanie poszczegdlnych
organdw ochrony prawnej oraz rozwiazywanie kazusow w zakresie tematyki realizowanej na wyktadzie.

Efekty uczenia sie:

Wiedza
W_01 Student posiada usystematyzowana wiedzg
na temat ustroju organéw ochrony prawnej w UE

W_02 Student ma rozszerzong wiedz¢ o
cztowieku jako podmiocie stosunkéw publiczno-
i prywatnoprawnych, jego prawach i
obowiazkach oraz srodkach ochrony prawne;j
tych praw i obowiazkoéw

Umiejetnosci

U_01 Student poprawnie klasyfikuje organy
ochrony prawnej w Unii Europejskiej oraz potrafi
wskazaé zasady ich organizacji, dziatania oraz
kompetencje.

U_02 Student potrafi wykorzysta¢ zdobyta
wiedze w celu rozstrzygania probleméw
zawodowych.

Kompetencje spoteczne

K_01 Student rozumie znaczenie wiedzy w
rozwigzywaniu problemow poznawczych i
praktycznych.

K _02 Student potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupelnia¢ wiedze i umiejetnosci rozszerzong o
wymiar interdyscyplinarny, ma zdolnos¢ do
nadazania za zmianami prawa, jest gotow
rozwija¢ dorobek zawodu.

Sposodb zaliczenia oraz formy i podstawowe kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Zajgcia teoretyczne: kolokwium pisemne
Zajgcia praktyczne: referat

+ Student wykazuje dostateczny (3,0) stopien
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje od 50% do
60% sumy punktéw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

« Student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 61%
do 70% sumy punktow oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje dobry stopien (4,0) wiedzy/umiejetnosci,
gdy na egzaminie lub na sprawdzianach (pracach
kontrolnych) uzyskuje powyzej 71% do 80% sumy punktow
oceniajgcych stopien wymaganej wiedzy/umiejetnosci.

« Student wykazuje plus dobry stopien (4,5)
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 81%
do 90% sumy punktow oceniajacych stopien wymagane;j
wiedzy/umiejetnosci.

* Student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0)
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje powyzej 91%
do 100% sumy punktéw oceniajacych stopien wymaganej
wiedzy/umiejetnosci.

Ocena za przedmiot =
O(w)xECTS(w)+ O(ew)xECTS(ew)
Suma ECTS

Szczegotowe zasady zaliczania przedmiotow/modutow
okreslaja §27 i §34 Regulaminu studiow Akademii
Pomorskiej w Stupsku. Przyjmuje sig, ze oceny wyliczane na
podstawie sredniej wazonej ustala si¢ wg zasady:

3,0 — 3,24 — dostateczny (3,0)
3,25 — 3,74 — dostateczny plus (3,5)
3,75 — 4,24 — dobry (4,0)




4,25— 4,74 — dobry plus (4,5)
4,75 - 5,0 — bardzo dobry (5,0)

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

Zajgcia teoretyczne

Symbo | Sposob Odniesieni | Waga | Punkt
I weryfikacji | e do ocen |y
efektow y ECTS
O (w) | Kolokwiu | W _01, 100 1
m pisemne | W_02, %
U 01,
U_02,
K _01,
K_02
Zajecia praktyczne
Symbo | Sposob Odniesieni | Waga | Punkt
I weryfikacj | e do ocen |y
i efektow y ECTS
O (¢w) | Referat W_01, 100% | 1
wW_02,
U 01,
U_02,
K _01,
K_02
Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé
Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia sie
efektu uczenia sie dla kierunku
W_01 K_WO02, K W03, K_ W12
W_02 K_WO07, K W09, K W13
U 01 K_U01, K_U04
U 02 K_U09
K_01 K_KO01
K_02 K_K08, K_K10

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

A. Wyrozumska (red.), System ochrony prawnej w Unii Europejskiej, Warszawa 2010,

B. Literatura uzupehiajaca:
M. Zdanowicz, Wybor orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci Wspolnot Europejskich, Biatystok 2007

Opis zajeé




Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Prawo archiwalne E 2

Kierunek studiéw: Administracja (II St.)

Zajecta zajecia do
. iy . ., obowigzkowe dla
profil studiow poziom studiéw Kierunku wyboru semestr/y
praktyczny SDS tak nie v
Dyscyplina: nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zaje (nauczyciel) (student) ECTS
studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne

Wyklady 15 9 10 16 1
Samodzielne studiowanie 6 6

literatury

Konsultacje 4 4
Przygotowanie do 4 5
egzaminu

Egzamin 1 1
Cwiczenia 15 9 10 16 1
Przygotowanie do ¢wiczen 6 7
Przygotowanie do 3 3
kolokwiow

Konsultacje 3 3
Samodzielne studiowanie 2 2

literatury

Kolokwium zaliczeniowe 1 1

Razem 30 18 20 32 2
Metody dydaktyczne

Wyktady: wyktad z prezentacjg multimedialng i materiatami dla stuchaczy; interakcja dydaktyczna
prowadzacego ze studentami.
Cwiczenia: dyskusja; praca nad analiza tekstow zrodtowych.

Wymagania wstepne
Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu dziatalno$ci archiwow.

Cele zajeé

Celowi zaje¢ przy$wieca zaznajomienie studentow z teorig archiwalng. Podczas wyktadow i ¢wiczen
poruszone zostang zagadnienia tratujgce m.in. o: podstawowej terminologii archiwalnej,
zrodloznawstwie, czy tez kodykologii. Student pozna zasady funkcjonowania archiwow, co pozwoli
mu na swobodne poruszanie si¢ w tej materii.

Tre$ci programowe

Zagadnienia omowione podczas wyktadow i Ewiczen:




Wyklady:

I. Pojecie i historia prawa archiwalnego

I1. Podstawowa terminologia prawa archiwalnego

III. Wybor zagadnien ze zrodloznawstwa

IV. Wybdr zagadnien z kodykologii

V. Rozwdj form kancelaryjnych

V1. Zasoby archiwow panstwowych

VII. Zadania Archiwow i podstawy metodyki archiwalnej
VIII. Gatunki pisanych zrodet historycznych

Cwiczenia:

1. Gatunki pisanych zroédet dokumentacyjnych

II. Tryby postgpowania z dokumentacja

III. System organizacji dziatalnosci archiwalne;j

IV. Archiwum gléwne akt dawnych; Archiwum akt nowych
V. Zasady przechowywania i konserwacji akt

VL. Polska stuzba archiwalna

VII. Czasopisma archiwalne

VIII. Archiwalne bazy danych

Efekty uczenia sie: Sposéb zaliczenia oraz formy i
podstawowe Kkryteria oceny/wymagania
Wiedza egzaminacyjne

W_01 Zna zadania zwigzane z prawem archiwalnym.
Identyfikuje umocowanie prawne zadafh zwigzanych z | A. Sposéb zaliczenia
archiwizacja dokumentow.
W_02 Zna zasady postgpowania z dokumentami Wyklad: egzamin
archiwalnymi.
W_03 Zna rozwdj prawa archiwalnego na przestrzeni | Cwiczenia: zaliczenie na ocene
wiekow.
B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

UmiejetnoSci

Wyktad:
U_01 Potrafi uzywac¢ terminologii zwigzanej z prawem
archiwalnym. Egzamin: W_01, W_02, W_03 U_01.
U_02 Potrafi uzy¢ odpowiednich narzedzi stuzacych
do wilasciwego obrotu dokumentami archiwalnymi. Aktywnosé: W_01, U_02, K_01, K_02.
U_03 Potrafi interpretowac obowigzujace przepisy - - - -
Zwracajac uwage na tresci zawarte w prawie Cwiczenia:

archiwalnym. Kolokwium: W_01, W_02, W_03, U_01

Kompetencje spoleczne ..
Aktywnos$¢: W_01, U_02, K 01, K _02.

K_01 Identyfikuje tresci, w ktorych zastosowanie ma

wiedza nabyta podczas zajec¢ z prawa archiwalnego. Praca w grupach: U_01, U_02, U_03.

K_02 Rozumie zréznicowanie napotykanych postaw w

zyciu publicznym. Ocena koricowa z zajec:

K_03 Skutecznie rozstrzyga napotkane dylematy Srednia arytmetyczna wazona wg. punktow
zwigzane ze swoim zawodem. ECTS poszczegdlnych form zajeé, zaokraglona

w dot z doktadnoscig do 0,5.

Oceny z zajec:




(0% - 50%) niedostateczna
(50% - 60%) dostateczna
(60% - 70%) dostateczna plus
(70% - 80%) dobra

(80% - 90%) dobra plus

(90% - 100%) bardzo dobra

Matryca efektow uczenia sie¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kierunku

W_01. K_ W07, K_W12

W_02. K W07, K_ W12

W_03. K_ W07, K_ W12

U_01. K_U03, K_U05, K_U12

U.02. K_U03, K_U05, K_U12

U.03. K_U03, K_U05, K_U12

K.0L. K_KO01, K_K03

K.02. K_KO01, K_K03

K.03. K K01, K K03

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1. M. Konstankiewicz, A. Niewegtowski, Narodowy zasob archiwalny i archiwa. Komentarz,
Warszawa 2016.

Podstawowe akty prawne:

1. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz.
217).

2. Obwieszczenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 17 stycznia 2019 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019 poz. 246).

B. Literatura uzupelniajaca:

1. R. Kusyk, Wybrane prawne aspekty udostepniania materiatow archiwalnych w Internecie,
,,Archiwista Polski” 2012, nr 4, s. 41-57.

2. A.Reglinski, Archiwizacja dokumentacji w jednostkach panstwowych i samorzadowych (po
nowelizacji ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), Wroctaw 2016.

3. R. Kusyk, Wybrane prawne aspekty udostepniania materialow archiwalnych w Internecie,
,,2Archiwista Polski” 2012, nr 4, s. 41-57.

Opis zajeé




Opis zajec

Nazwa zajec

International Tax Law

Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:

profil studiow poziom studiow

praktyczny SDS

Dyscyplina:

Nauki o polityce i administracji

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS

Zo 2

Podziat czasu ksztatcenia z uwzglednieniem naktadu pracy studenta:

formy zajec/
samodzielnej pracy studenta

Zajecia praktyczne [razem]

o wyktad

e analiza literatury

e ¢wiczenia audytoryjne

e przygotowanie do zajec

¢ przygotowanie do kolokwium

e udziat w konsultacjach

zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru semestr/y
dla kierunku
nie Wszystkie specjalnosci \Y)
osoby prowadzace zajecia:
odpowiedzialna
za realizacje*:
wspoétuczestniczac
e w realizacji:
liczba godzin
N S liczba
punktow
(nauczyciel) (student) razem ECTS
SS SNS SS SNS
20 9 30 16 50 2
15 9
3 7
9
15 20
16 21
4



tacznie: 20 18 30 57 75

N — zajecia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia
niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:

Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:

e 7zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:

wyktad, prezentacja multimedialna wprowadzajgce omoéwienie problemu, dyskusja
grupowa

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:

analiza literatury praca nad tekstem, praca w grupach

Wymagania formalne zwigzane z dopuszczeniem studentéw do zajec:
Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

o Podstawy prawoznawstwa e znajomo$¢ podstawowych zagadnien prawa
miedzynarodowego publicznego

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest przedstawienie regulacji prawnopodatkowych w Unii Europejskiej oraz omowienie

zaleznos$ci migdzy harmonizacjg prawa podatkowego oraz polityka podatkowa panstw cztonkowskich.
Tresci programowe:

zajecia teoretyczne:

ilos¢ godzin

numer .. )
tresci ksztatcenia
tematu
SS
1. Przeglad konwencji migdzynarodowych z zakresu prawa podatkowego

Model OECD i jego znaczenie dla konwencji o wunikaniu podwdjnego
opodatkowania,

Osoby objete obowiazkiem podatkowym

Model DCT

N

Razem zajec¢ teoretycznych: 15

SNS



zajecia praktyczne:

ilos¢ godzin

numer . . .
; - tresci ksztatcenia
ematu ss SNS
1. Poszczegodlne rodzaje podatkow miedzynarodowych
2. Problematyka unikania opodatkowania (raje podatkowe)
Razem zajec¢ praktycznych: 30 18
tacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli lub zajeé na platformie e-learningowe;.
Uzyte skréty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne
Efekty uczenia sie:
kategoria numer | tresc
wiedza W_16 Ma wiedzg¢ o procesach integracyjnych w zakresie podatkéw w Europie.
W_21 | Ma podstawowa wiedz¢ w zakresie finanséw i zarzadzania pozwalajagcg na
podejmowanie decyzji gospodarczych
umiejetnosci U_02 | Potrafi prawidlowo interpretowac tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw na kierunki

i zakres dzialan podejmowanych przez instytucje wtasciwe w sprawach podatkowcyh

U_10 | Potrafi prognozowa¢ praktyczne skutki dziatan legislacyjnych w zakresie podatkéw

kompetencje K_07 | Potrafi myslec i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy. Jest przygotowany do
spoteczne samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektéw uczenia sie:

forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng
warunki i kryteria e aktywny udziat w zajeciach
zaliczenia: e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajeciach

sposob zaliczenia zajec teoretycznych:
forma oceny koncowej: @ zaliczenie z oceng

kryteria oceny: uzyskanie pozytywnej oceny kolokwium obejmujgcego wiedze z wyktadu i
zalecanej literatury



sposéb wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposob wyliczenia
oceny konicowej:

B Spos6b wervfikacii odniesienie waga oceny
weryfikacji
P yHees do efektow w%
1. kolokwium W_16,W_21,U_10 100%

Ocena zaliczajgca zalezy od ilosci punktéw uzyskanych z w tescie:

e  90% i wiecej mozliwych do uzyskania punktow — ocena 5,0
e 80-89% - ocena 4,5;
e 70-79% - ocena 4,0;
e 60-69% - ocena 3,5;
e 50-59% - ocena 3,0;
e ponizej 50% — ocena 2,0 (brak zaliczenia).
(%)

sposob zaliczenia zajec¢ praktycznych:

forma oceny konicowej:

kryteria oceny:

sposob wyliczenia
oceny

i weryfikacji efektow
uczenia sie:

sposéb wyliczenia
oceny koncowej:

srednia wazona oceny aktywnosci na zajeciach oraz sprawdzianu koricowego

o aktywny udziat w zajeciach

e uzyskanie pozytywnej oceny z wykonanych samodzielnie przez studenta zadan
praktycznych

e uzyskanie pozytywnej oceny kolokwiow na zajgciach

) o odniesienie waga oceny
Ip. sposob weryfikacji .
do efektow w %
1. aktywnosé na zajeciach W_16, W_21,U_02, 40%
U 10, K 07
2. kolokwium koncowe W_16, W_21,U_02, 60%

ocena aktywnosci na zajeciach * 0,4 + ocena z kolokwium koricowego * 0,6 =
ocena koricowa (O,)

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej:

sposob wyliczenia
oceny
i weryfikacji efektow

srednia wazona oceny za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne z
uwzglednieniem wagi punktow ECTS za zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne

symbo . odniesienie waga oceny
Przedmiot oceny )
| do efektow w %

(ON zajecia teoretyczne W_16, W_21,U_02, 33,3%



uczenia sie: U_10,K_07
(O zajecia praktyczne W_16, W_21,U 02, 66,6%

sposob wyliczenia

X . Ot*1+Op=*2
oceny koncowej k= —— =

3
przedmiotu:
Matryca efektow uczenia sie dla zajec:
Numer (symbol)
efektu uczenia Odniesienie do efektéw uczenia sie dla kierunku
sie
wW_01 K_W02, K_W08
W_02 K_W08
u_o1 K_U13
K_U08
u_o02
K_KO7
K_01

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

e R. Lipniewicz, Europejskie prawo podatkowe, Warszawa 2011
B. Literatura uzupetniajaca:

o A Krajewska, Podatki w Unii Europejskiej, Warszawa 2012
Kontakt:

osoba do
kontaktu:

e-mail:



Opis zajec

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Etyka w administracji publicznej Z0 2
Kierunek studiow: Administracja II st.
zajecia zajecia do
rofil studiow poziom studiow obow'lqzkowe wyboru semestr/y
p dla kierunku
oraktyczny SDS nie tak v
Dyscyplina: nauki prawne
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punkté
(nauczyciel) (student) w
Formy zaje¢ studia studia studia studia ECTS
. niestacjonarn | stacjonarn | niestacjonarn
stacjonarne
e e e
¢wiczenia 20 12 30 38 2
Razem 20 12 30 38 2

Metody dydaktyczne:

- dyskusja grupowa, praca z aktami normatywnymi i orzeczeniami sadéw

Wymagania wstepne:

znajomos$¢ podstawowych pojec z zakresu prawoznawstwa i funkcjonowania administracji

Cele zaje¢:

zapoznanie studentéw z zasadami etyki zawodowej pracownikéw administracji

Tresci programowe:
1) Etyka zawodowa

2) Neutralno$é polityczna a etyka zawodowa

3) Budowanie postaw etycznych w administracji

4) Kodeksy etyczne
5) Kaodeksy etyczne w administracji

Efekty uczenia si¢:

Wiedza:

W_01 - zna podstawowe pojecia z zakresu etyki zawodowej

W_02 - zna podstawowe zasady etyczne pracownika
administracji

W_03 - ma podstawowa wiedz¢ na temat praw i obowigzkow

A. Sposéb zaliczenia:

Sposob zaliczenia oraz formy i
podstawowe Kkryteria oceny/wymagania
egzaminacyjne

kolokwium pisemne, aktywno$¢ na




pracownikow administracji

UmiejetnoSci:
U_01 - potrafi wskaza¢ podstawowe zasady etyki zawodowej
U_02 - potrafi interpretowaé przepisy kodeksow etycznych

Kompetencje spoleczne:

K_01 - potrafi odszuka¢ kodeksy etyki zawodowe;j i
interpretowac ich przepisy

K_02 - potrafi odszuka¢ orzeczenia sadow dotyczace
wymogow etycznych wzgledem pracownikdéw administracji

zajeciach

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

¢wiczenia:W_01, W_02, W_03, U 01,
U_02, K_01, K_02

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol)

Odniesienie do efektéw uczenia si¢

efektu uczenia sie dla kierunku
W_01, W_02, W_03 K_W07
U _01,U 02 K-U01, K_U09
K_01, K_02, K-K03

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1) 1. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, Warszawa 2012;
2) J. Kotapka, Etyka w administracji publicznej (stuzbie cywilnej), Legnica 2008.

B. Literatura uzupelniajaca:

1) Etyka w sluzbie publicznej, pod red. J. Czaputowicza, Warszawa 2012.

Opis zajec
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Postepowanie egzekucyjne w administracji Zo 4
Kierunek studiow Administracja
Charakterystyka zajec¢:
profil studiow poziom studiow zajecia obowigzkowe zajecia do wyboru
dla kierunku
praktyczny SDS W ramach specjalnosci nie \Y]
Dyscyplina:

Nauki prawne

nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

osoby prowadzace zajecia:

semestr/y



Katedra Administracji odpowiedzialna
za realizacje*:

wspoluczestniczace
w realizacji:

Podzial czasu ksztalcenia z uwzglednieniem nakladu pracy studenta:

liczba godzin
formy zajeé/ L <
samodzielnej pracy studenta (nauczyciel) (student)
S5 SNS SS SNS
Zajecia teoretyczne [razem| 15 6 10 19
o wyklady
e analiza literatury
e przygotowanie do kolokwium
e  kolokwium
Zajecia praktyczne [razem] 20 12 55 63
e ¢wiczenia audytoryjne
e przygotowanie do zajec
e przygotowanie do kolokwium
e udzial w konsultacjach
Lacznie: 35 18 65 82

razem

25

75

75

liczba
punktéw
ECTS

N — zajgcia z nauczycielem; S — samodzielna praca studenta; SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne.

Metody dydaktyczne:
Zajecia teoretyczne: Zajecia praktyczne:
e zajecia z udzialem nauczycieli: e zajecia z udzialem nauczycieli:
e analiza tekstow aktow prawnych z analiza tekstow z dyskusja, praca w grupach, analiza
dyskusjg przypadkow, projekt, dyskusja przyktadowe opracowanie

projektu pisma procesowego w postgpowaniu egzekucyjnym,

rozwiazywanie kazusow z zakresu postgpowania

egzekucyjnego, prezentacja multimedialna

e samodzielna praca studenta: e samodzielna praca studenta:



percepcja tresci wyktadow, sporzadzanie i gromadzenie | percepcja tresci zaj¢c; sporzadzanie notatek, studiowanie
notatek; studiowanie literatury, przygotowanie do literatury, przygotowanie materialéw i prezentacji na zajgcia,
zaliczenia przedmiotu w formie testu przygotowanie do dyskusji

Wymagania formalne zwiazane z dopuszczeniem studentéw do zajec:

Przedmioty wprowadzajace: Wymagania wstepne:

e Postgpowanie administracyjne Znajomos$¢ podstawowych pojec, istoty oraz trybu
postgpowania administracyjnego.

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentow z regutami postgpowania egzekucyjnego w administracji ze szczegdlnym uwzglednieniem
praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.

Tresci programowe:
Zajecia teoretyczne:

ilo$¢ godzin

numer ;. .
tematu tresci ksztalcenia
SS SNS
1 Podstawy prawne oraz zasady postgpowania egzekucyjnego w administracji.
2 Obowiazki podlegajace egzekucji.
3 Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji.
4 Tok postgpowania oraz $rodki egzekucyjne stosowane w egzekucji
administracyjnej.
5 Upomnienie, znaczenie instytucji - analiza tre$ci i skutkow prawnych oraz praktyka
formulowania.
6 Tytut wykonawczy - analiza elementéw formalnych oraz zasady i nauka
wypetniania druku urzedowego.
7 Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym ze szczegdlnym
uwzglednieniem sprzeciwu.
Razem zajeé teoretycznych: 10 6

zajecia praktyczne:
ilo$¢ godzin
numer

tresci ksztalcenia
tematu

SS SNS



1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji

2 Obowiazki podlegajace egzekucji administracyjnej. Podmioty postgpowania
egzekucyjnego: podmioty czynne i podmioty bierne.

3 Srqdki egzekucyjne
a) Srodki egzekucyjne obowigzkow o charakterze pienigznym.
b) Srodki egzekucyjne obowigzkoéw o charakterze niepienigznym.

4 Zasady ogolne postepowania egzekucyjnego
5 Wszczecie i przebieg postgpowania egzekucyjnego
6 Zbieg egzekucji sadowej i administracyjnej.
7 Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym w administracji
8 Koszty egzekucyjne
9 Postgpowanie zabezpieczajace
Razem zajeé praktycznych: 20 12
Lacznie zajecia teoretyczne i praktyczne: 30 18

Uwaga: podziat dotyczy zaje¢é z bezposrednim udziatlem nauczycieli lub zaje¢¢ na platformie e-learningowe;.

Uzyte skroty: SS — studia stacjonarne; SNS — studia niestacjonarne

Efekty uczenia sie:
kategoria numer  tresé
wiedza W _01 | Student zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady postgpowania egzekucyjnego.

W_02 | Zna zakres wlasciwosci organow egzekucyjnych oraz stosowane przez nie srodki

egzekucyjne.

umiejetnosci U 01 | Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasniac tres¢ regulacji prawnych oraz ich wptyw
na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez sady administracyjne, a takze
instytucje administrujace, zwigzane z procedura egzekucyjng w administracji.

U 02 | Posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy z zakresu procedury egzekucyjnej
dla osiagania celow instytucji administrujacej, w ramach ktorej dziata, badz
pojawiajacych si¢ toku prowadzonej samodzielnie dziatalno$ci, posiada umiejetnosé
samodzielnego proponowania rozwigzan okreslonego problemu prawnego.

U 03 | Posiada umiejgtnos¢ praktycznego poshugiwania si¢ aparatem pojgciowym wiasciwym
dla procedury administracyjnej i egzekucyjnej.

kompetencje K_01 | Potrafi mysle¢ i dziala¢ aktywnie, wyszukujac optymalne sposoby osiagania
spoleczne zaktadanych celow.

K_02 | Dba o samodzielne, systematyczne poszerzanie wiedzy.



K_03 | Prawidlowo identyfikuje i rozwiazuje problemy zwiazane z funkcjonowaniem
instytucji administrujacej i pelniona w niej rola.

Zaliczenie przedmiotu/weryfikacja efektow uczenia sie:

forma zaliczenia: zaliczenie z oceng
warunki i kryteria Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest:
zaliczenia:

e  Aktywny udziat studentow w zajeciach programowych
e  Uzyskanie przez studentow zgodnie z przyjetymi przez wyktadowce kryteriami
pozytywnej oceny z kolokwioéw zaliczeniowych zajgcia teoretyczne i praktyczne

sposéb zaliczenia zajec¢ teoretycznych:

forma oceny koncowej: zaliczenie z oceng

kryteria oceny: Kolokwium zaliczajace wyktad obejmuje wiedzg z wyktadu, ¢wiczen oraz aktow
prawnych i zalecanej literatury.

sposob wyliczenia oceny Ip.

. S ) Sposéb wervfikacii odniesienie waga oceny
i Wery.flk‘:;\ql efektow P Y ) do efektéw o B
uczenia sie:
01 kolokwium — test wiedzy W_01,W_02, U_02, 100
uU_03
sposéb wyliczenia oceny O, = ocena z kolokwium
koncowej:
sposéb zaliczenia zaje¢¢ praktycznych:
forma oceny koncowej: zaliczenie z ocena
kryteria oceny: $rednia wazona ocen przygotowanie do kolokwium oraz aktywny udzial w zajgciach
sposob wyliczenia oceny i .. odniesienie waga oceny
Ip. b fik
i weryfikacji efektow P Sposob werylkaci do efektow w %
uczenia sie:
1 kolokwium W_02, U_01, U_02, 60
2 aktywno$¢ na zajeciach K 01, K 02, K_03 40

sposob wyliczenia ocen . . . L. ..
P , y Y O, = ocena z kolokwium zaliczeniowego * 0,6 + ocena aktywnos$ci na zajgciach * 0,4
koncowej: P ’

sposob zaliczenia przedmiotu:

forma oceny koncowej: $rednia wazona ocen za zaj¢cia teoretyczne i praktyczne z uwzglednieniem wagi punktow
ECTS za zajgcia teoretyczne oraz praktyczne

spos6b wyliczenia oceny  symbol sposob weryfikacji e waga oceny



i weryfikacji efektow do efektow w pkt. ECTS
uczenia sie:
O zajecia teoretyczne W_01, W_02, K_01 1
O, zajgcia praktyczne U_01, U_02, U_03, 2
K_02, K_03
sposob wyliczenia oceny _ Ot*x1+40p=*2

koncowej:
Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé:

Numer (symbol)
efektu uczenia sie

W_01

W_02

u_o1

U_02

u_03

K_01

K_02

K_03

Wykaz literatury:

A. Literatura podstawowa:

Ok

K_W12
K_W14
K_U02
K_U11
K_U13

K_K08

3

Odniesienie do efektow uczenia si¢ dla kierunku

K_KO01; K_K09

K_KO07

o Chorazy K., Taras W., Wrobel A. (2009): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i

sagdowoadministracyjne. Wolters Kluwer

o T.Jedrzejewski, M. Masternak, P. Raczka, Administracyjne postgpowanie egzekucyjne, Torun

B. Literatura uzupelniajaca:

e Przybysz P. (2011): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz. LexisNexis
e R. Hauser, A. Skoczylas (red.), Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa 2014.

Kontakt:

osoba do kontaktu:

e-mail:

Opis zajeé

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Postepowanie podatkowe i kontrola skarbowa z0 3




Kierunek studiow

?ajgcia zajecia do
. r . . r obowiazkowe dla
profil studiow poziom studiow Kierunku wyboru semestr/y
w zakresie
. specjalnosci
praktyczny SDS nie aé)mijnistracja v
samorzadowa
Dyscyplina nauki prawne
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formy zajeé (nauczyciel) (student) ECTS
studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklad 15 9 35 41 2
Samodzielne studiowanie 25 30
literatury
Konsultacje 5 5
Przygotowanie do 4 5
kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Cwiczenia 15 9 35 41 2
Samodzielne studiowanie 25 30
literatury
Konsultacje 5 5
Przygotowanie do 4 5
kolokwium
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 30 18 70 81 4
Metody dydaktyczne

Dyskusja, rozwigzywanie kazusow, sporzadzanie aktow prawa miejscowego, prawa w grupach, analiza aktow
polaczona z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomo$¢ podstawowych pojec i zasad z zakresu prawa finanséw publicznych i prawa podatkowego.

Cele zajeé

- poznanie zagadnien podstawowych z zakresu postepowania podatkowego i kontroli skarbowej

- rozumienie funkcji i mechanizméw postepowania podatkowego

- poznanie poszczeg6lnych elementow i dowodow wykorzystywanych w postepowaniu podatkowym
- poznanie zasad prowadzenia kontroli skarbowej

- rozumienie konstrukcji, zasad kontroli skarbowej

- rozumienie r6znicy pomigdzy kontrolg podatkowsg a skarbowa

Tresci programowe

Wyklad:




1. Pojecie oraz zasady postepowania podatkowego, etapy postepowania podatkowego; 2. Strony postepowania
podatkowego, pelnomocnicy, organy podatkowe wylaczenie pracownika; 3. Dowody w postgpowaniu
podatkowym; 4. Decyzje w postegpowaniu podatkowym; 5. Kontrola skarbowa; 6. Postepowanie dowodowe
w trakcie kontroli skarbowej; 7. Prawnoporownawcze zagadnienia zwigzane z postgpowaniem podatkowym

i kontrola skarbowa.

Cwiczenia:

1.Wszczecie postgpowania podatkowego; 2. Wezwania oraz dorgczenia w postgpowaniu podatkowym; 3.
Zawieszenie, wznowienie postepowania podatkowego, 4. Decyzje oraz tryby odwolawcze w postepowaniu
podatkowym; 5. Procedura przeprowadzania kontroli skarbowej; 6. Zastrzezenia do protokotu z kontroli

skarbowej; 7. Tajemnica skarbowa.

Efekty uczenia sie:
Wiedza

W_01 Student ma rozszerzona wiedz¢ na temat postegpowania
podatkowego oraz kontroli skarbowej

W_02 Student ma rozszerzona wiedza o zasadach, funkcjach
oraz dowodach w postepowaniu podatkowym i kontroli
skarbowej

W_03 Student ma rozszerzong wiedze o sposobie wydawania
decyzji i trybach odwolawczych w postgpowaniu podatkowym

Umiejetnosci

U_01 Student potrafi prawidlowo dokonywa¢ analizy
poszczegolnych dowodow w postgpowaniu podatkowym
U_02 Student potrafi krytycznie analizowac poszczegdlne
pisma sporzadzane w ramach postgpowania podatkowego i
kontroli podatkowej

U_03 Student potrafi wykorzysta¢ wiedzg¢ zdobyta z zakresu
prawa podatkowego przektadajac ja na postepowanie
podatkowe i kontrolg skarbowa

Kompetencje spoteczne

K_01 Student potrafi sporzadza¢ pisma i dokumenty w ramach
postepowania podatkowego i kontroli podatkowej

K 02 Student potrafi identyfikowa¢ problemy zwiagzane

z prowadzeniem postepowania podatkowego i kontroli
skarbowej

Sposdéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Wyktad: zaliczenie
Cwiczenia: zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow
Wyklad:

Kolokwium zaliczeniowe

Cwiczenia:

Kolokwia zaliczeniowe
Praca w grupach
Aktywnos¢ na zajeciach

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena K z za
oraz egzaminu jest wyliczona wedtug zasady:
K o0 (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K 0 (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o0 (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol)

Odniesienie do efektow uczenia sie¢

efektu uczenia sie dla Kierunku
W _01 K_ W01, K_ W03
W_02 K_ W05, K_ W14
W_03 K_ W09, K_ W10




U 01

K_U01, K_U07

U 02 K_U06, K_U14, K_U10
U 03 K_U09, K_U18
K_01 K_KO1, K_K05
K_02 K_KO08, K_K10,

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

A. Gomulowicz, J. Matecki, Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwers 2018
R. Mastalski, Prawo podatkowe, C.H. Beck, 2019

B. Literatura uzupelniajaca:

W. Dzwonkowski, Ordynacja podatkowa. Komentarz, C.H. 2019.

Opis zajeé
Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Zadania samorzadu terytorialnego w ochronie Zo 4
srodowiska
Kierunek studiow Administracja
zajecia -
rofil studiow oziom studiow obowigzkowe dla Vf/ajbeoc;z a0 semestr/
p p kierunku y Y
Tak (w zakresie
SDS spec_Ja}lnosc.l i v
praktyczny administracja
samorzadowa)
Dyscyplina
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
.. (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zaje¢ - - - -
v e studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Zajecia praktyczne 20 12 80 88 4
e zajecia wprowadzajace 1 1
e ¢wiczenia 18 10
e studiowanie literatury 60 64
e przygotowanie do 20 24
kolokwium
e  kolokwium pisemne 1 1
Razem 20 12 80 88 4

Metody dydaktyczne

Analiza aktow prawnych, analiza orzecznictwa, analiza literatury przedmiotu, studium przypadku,

prezentacja multimedialna.




Wymagania wstepne
Znajomos¢ prawa samorzadowego

Cele zajeé

Celem zaj¢¢ jest zapoznanie studentow z problematyka ustroju, zadan, zasad organizacji i funkcjonowania
samorzadu terytorialnego w zakresie ochrony srodowiska.

Tresci programowe

Zadania o charakterze organizatorskim.
Zadania o charakterze bezposrednio wykonawczym

Zadania o charakterze kontrolno-nadzorczym.

ouprwdE

Typologia zadan samorzadu terytorialnego z zakresu ochrony $rodowiska.

Zadania o charakterze zobowigzujaco-reglamentacyjnym.

Zasady finansowania samorzadowych zadan z zakresu ochrony $rodowiska.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W_01 Student posiada usystematyzowang
wiedz¢ w z zakresu problematyki ustroju,
zadan, zasad organizacji i funkcjonowania
samorzadu terytorialnego w obrebie ochrony
srodowiska.

Umiejetnosci

U_01 Student potrafi dokona¢ poglebione;j
charakterystyki zadan samorzadu
terytorialnego w zakresie ochrony srodowiska
oraz wskaza¢ podstawy prawne realizacji tych
zadan.

Kompetencje spoleczne

K _01 Student rozumie znaczenie wiedzy w
rozwigzywaniu problemow poznawczych i
praktycznych.

K _02 Student potrafi samodzielnie i
krytycznie uzupetia¢ wiedze¢ i umiejetnosci
rozszerzong o wymiar interdyscyplinarny, ma
zdolno$¢ do nadgzania za zmianami prawa,
jest gotow rozwija¢ dorobek zawodu.

Sposéb zaliczenia oraz formy i podstawowe Kryteria
oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposob zaliczenia

Kolokwium pisemne

Student wykazuje dostateczny (3,0) stopien
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje od 50%
do 60% sumy punktow oceniajacych stopien
wymaganej wiedzy/umiej¢tnosci.

Student wykazuje plus dostateczny (3,5) stopien
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 61% do 70% sumy punktéw oceniajacych
stopien wymaganej wiedzy/umiejg¢tnosci.

Student wykazuje dobry stopien (4,0)
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 71% do 80% sumy punktow oceniajacych
stopien wymaganej wiedzy/umiejg¢tnosci.

Student wykazuje plus dobry stopien (4,5)
wiedzy/umiejetnosci, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 81% do 90% sumy punktdw oceniajacych
stopien wymaganej wiedzy/umiejgtnosci.

Student wykazuje bardzo dobry stopien (5,0)
wiedzy/umiejetnosei, gdy na egzaminie lub na
sprawdzianach (pracach kontrolnych) uzyskuje
powyzej 91% do 100% sumy punktéw oceniajacych
stopien wymaganej wiedzy/umiejg¢tnosci.

O(¢w)XECTS(éw)
Suma ECTS

Ocena za przedmiot =

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

Symbol

Odniesienie
do efektow

Punkty
ECTS

Waga
oceny

Sposob
weryfikacji




O (¢w) Kolokwium | W_01, 100% | 4
pisemne U 01,
K_01,
K_02

Matryca efektow uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol)

Odniesienie do efektow uczenia si¢

efektu uczenia sie dla kierunku
W_01 K_W03, K_ W04
U 01 K_U07, K_U08,
K_01 K_KO01
K_02 K_K08, K_K10

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

Barczak A., Kowalewska E., Zadania samorzgdu terytorialnego w ochronie srodowiska. Aspekty materialne i

finansowe, Warszawa 2015.

B. Literatura uzupelniajgca:

Korzeniowski P, Wieczorek I. M. (red.), Reglamentacja korzystania ze Srodowiska jako funkcja administracji

samorzgdowej, £.6dZ 2018.

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktow ECTS
Sposoby rozwigzywania konfliktow Zo 3
Kierunek studiow
Administracja (11 St.)
obozvi'l;;;ll(z:)we zajecia do
profil studiow poziom studiow dla kierunku wyboru semestr/y
praktyczny SDS tak nie \Y
Dyscyplina: nauki o polityce i administracji
Prowadzacy zajecia
Liczba godzin Liczba
N S punktow
Formv zaieé (nauczyciel) (student) ECTS
yzae studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Cwiczenia 15 12 60 63 3
Przygotowanie do 24 25
¢wiczen




Przygotowanie do 16 16
kolokwidow
Konsultacje 10 10
Samodzielne 9 11
studiowanie literatury
Kolokwium zaliczeniowe 1 1
Razem 15 12 60 63 3
Metody dydaktyczne

Wyklady: wyktad z prezentacja multimedialng i materiatami dla stuchaczy; interakcja dydaktyczna

prowadzacego ze studentami.

Cwiczenia: dyskusja; praca nad analizg tekstow zrodtowych.

Wymagania wstepne

Znajomo$¢ podstawowych zagadnien z zakresu sposobow rozwigzywania konfliktow.

Cele zajeé

Celem nauczania jest zaznajomienie studentow z podstawami wiedzy o konfliktach oraz sposobach ich

regulacji, szczegolnosci z technikami skutecznej komunikacji werbalnej 1 niewerbalnej oraz

technikami negocjacji z klientem.

Tresci programowe

Cwiczenia:

I Teoretyczne podstawy problematyki konfliktu.

Il. Diagnoza sytuacji konfliktowej: istota konfliktu; fazy konfliktu.
Il Radzenie sobie z konfliktem: style reagowania na konflikt; sposoby rozwiazywania

konfliktow; przeciwdziatanie konfliktom.
V. Projekt interwencji w sytuacji kryzysowe;j.
V. Konflikty a takze sposoby ich rozwigzywania.
VI.
rozwigzywaniu konfliktow.
VII.

Komunikacyjny tancuch przekazywania informacji — skuteczna komunikacja w

Rozwigzywanie sytuacji konfliktowych za pomoca technik negocjacyjnych (techniki

manipulacyjne, techniki przeciwstawiania si¢ manipulacji, negocjowanie w sytuacjach

kryzysowych).

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W_01 Zna rol¢ proceséw poznawczych i emocjonalno-
motywacyjnych w sytuacji konfliktu.

W_02 Zna okreslone koncepcje wspomagania rozwoju
cztowieka w obliczu sytuacji konfliktowe;.

W_03 Zna teori¢ potrzebng w sytuacji konfliktu w
zakresie weryfikacji, pomocy i prewencji, a takze
potrafi zdiagnozowac problemy i zadania zwigzane z
dzialalno$cig zawodowa w danym obszarze.

Umiejetnosci

U_01 Potrafi zastosowa¢ wiedze teoretyczng w analizie
1 wyjasnianiu oraz rozwigzywaniu problemow
wiasciwych dla danego obszaru psychologii
stosowanej: problemow wychowawczych i
spolecznych.

Sposéb zaliczenia oraz formy i
podstawowe kryteria oceny/wymagania
egzaminacyjne

A. Sposdéb zaliczenia

Cwiczenia: zaliczenie na oceng

B. Sposoby weryfikacji i oceny efektéw

Cwiczenia:
Kolokwium: W_01, W_02, W_03, U_01,
U 03

Aktywnosé: W 01, W_02, U 02, K_0l,
K_02.




U_02 Potrafi zdiagnozowac¢ konflikt, przeanalizowac

ewentualne zagrozenie oraz opracowac program
wspomagania rozwoju osob lub grup spotecznych w
sytuacji konfliktowej.

U_03 Potrafi obiektywnie oceni¢ swojg wiedze i

umiejetnosci, zna swoja utomnos¢ w tym zakresie, a

takze rozumie potrzebg ciaglego ksztatcenia.
Kompetencje spoleczne

K_01 Przejawia postawe etyczng w postepowaniu
sprawdzajacym i pomocowym, a takze dziatalnosci

naukowej, publikacyjnej i eksperckiej, ktore dotycza

sytuacji konfliktu.

K_02 Wspétdziata w grupie przyjmujac w niej rozne
role i potrafi porozumiewac si¢ z innymi uczestnikami.

K_03 Ma przekonanie o znaczeniu zachowan
wlasciwych i etycznych przy okreslaniu priorytetow

stuzacych realizacji stawianych przez siebie lub innych

celow.

Praca w grupach: U_01, U_02, U_03.
Ocena koncowa z zaje¢:

Srednia arytmetyczna wazona wg. punktow
ECTS poszczeg6lnych form zajec,
zaokraglona w dot z doktadnoscig do 0,5.

Oceny z zajeé:

(0% - 50%) niedostateczna
(50% - 60%) dostateczna
(60% - 70%) dostateczna plus
(70% - 80%) dobra

(80% - 90%) dobra plus
(90% - 100%) bardzo dobra

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektow uczenia si¢
efektu uczenia sie dla kKierunku
W_01. K_W02, K_ W09, K_W!10,
W_02. K_W02, K_ W09, K_W10,
W_03. K_W02, K_ W09, K_W10,
U 01. K_U01, K_U04, K_U06, K_U16, K_U023
U.02. K_U01, K_U04, K_U06, K_U16, K_U023
U.03. K _U01, K_U04, K _U06, K_U16. K_U023
K.0L. K_KO01, K_K03, K_K04, K_K06
K.02. K_KO01, K_K03, K_K04, K_K06
K.03. K K01, K_K03, K K04, K K06

Wykaz literatury
A. Literatura podstawowa:

1. Deutsch, M., Coleman, P.T. (2000). Rozwiazywanie konfliktow. Teoria i praktyka. Krakow:

Wydawnictwo UJ.

2. Fredric Bohm i Stefan Laurell .Rozwigzywanie konfliktow : praktyczny poradnik dla pracodawcow
i menedzeroéw.Gdansk : BL Info Polska Wydawnictwo.2009

B. Literatura uzupelniajaca:

1. Balawejder, K. (1998). Komunikacja, konflikty, negocjacje w organizacji. Katowice: Uniwersytet

Slaski.

2. Nora Doherty, Marcelas Guyler Mediacja i rozwigzywanie konfliktow w pracy / Warszawa :

Oficyna a Wolters Kluwer business,2010.

Nazwa zajeé Forma zaliczenia Liczba punktéw ECTS
Prawo wykroczen Z0 3
Kierunek studiow
Administracja Il stopnia
zajecia zajecia do
profil studiow poziom studiow obowigzkowe |wyboru semestr/y
dla kierunku




Il stopnia tak Nie v

praktyczny

Dyscyplina
Nauki prawne

Prowadzacy zajecia

Liczba godzin Liczba
N S punktow
. . (nauczyciel) (student) ECTS
Formy zaje¢ studia studia studia studia
stacjonarne | niestacjonarne | stacjonarne | niestacjonarne
Wyklady
Samodzielne studiowanie
literatury
Konsultacje
Przygotowanie do egzaminu
Egzamin
Cwiczenia 15 12 60 63 3
Przygotowanie do ¢wiczen 30 30
Przygotowanie si¢ do 20 20
kolokwiow
Konsultacje 2 2
Samodzielne studiowanie 5 10
literatury
Kolokwium zaliczeniowe 3 1
Razem 15 12 60 63 3
Metody dydaktyczne

Wyktady: wyktad potaczony z prezentacja multimedialng; dyskusja dydaktyczna zwigzana z
wyktadem
Cwiczenia: dyskusja; rozwigzywanie zadan; praca w grupach; analiza tekstow z dyskusja

Wymagania wstepne
Znajomos¢ podstawowych pojeé ze wstepu do prawoznawstwa, historii prawa, prawa konstytucyjnego

Cele zajeé
- poznanie systematyki, metod wyktadni, terminologii, zasad i podstawowych instytucji prawa wykroczen

TreSci programowe

WYKLADY:

1. Pojecie i funkcje prawa wykroczen. 2. Zasady odpowiedzialno$ci wykroczeniowej. 3. Kary, srodki
karne i zasady ich wymierzania. 4. Probacja i przedawnienie w prawie wykroczen. 5. Wykroczenia
przeciwko porzadkowi i spokojowi publicznemu. 6. Wykroczenia przeciwko instytucjom publicznym.
7. Wykroczenia przeciwko bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu. 8. Wykroczenia przeciwko
osobie. 9. Wykroczenia przeciwko zdrowiu. 10. Wykroczenia przeciwko mieniu. 11. Wykroczenia
przeciwko interesom konsumentow. 12. Wykroczenia przeciwko moralnosci publicznej. 13.
Wykroczenia przeciwko urzadzeniom uzytku publicznego i obowigzkowi ewidencji. 14. Szkodnictwo
lesne, polne i ogrodowe. 15. Zarys pozakodeksowego prawa wykroczen.

CWICZENIA:

1. Pojecie i zasady postepowania w sprawach wykroczen. 2. Organy postepowania. 3. Strony,
obroncy, pelnomocnicy. 4. Czynnosci procesowe. 5. Dowody. 6. Srodki przymusu. 7. Czynnosci
wyjasniajace. 8. Postepowanie zwyczajne. 9. Postepowania szczegdlne. 10. Srodki odwotawcze. 11.




Nadzwyczajne $rodki zaskarzenia. 12. Postgpowanie po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia. 13.
Postepowanie w sprawach ze stosunkoéw migdzynarodowych. 14. koszty postepowania.

Efekty uczenia sie:

Wiedza

W_01. Student ma wiedzg na temat historycznej ewolucji,
podstaw aksjologicznych, systematyki i terminologii
prawa wykroczen.

W _02. Student ma praktyczng wiedz¢ na temat
konstytucyjnych podstaw, zrodet i wyktadni prawa
wykroczen, postugiwania sie jezykiem prawnym i
prawniczym z zakresu prawa wykroczen.

W_03. Student ma wiedz¢ na temat obiektywnych i
subiektywnych podstaw odpowiedzialno$ci
wykroczeniowej, zwigzkdbw prawa wykroczen @z
moralnoscig, roli prawa wykroczen w rozstrzyganiu
konfliktow spotecznych.

UmiejetnoSci

U_01. Student potrafi dokona¢ wyktadni przepisow prawa
wykroczen, prawidlowo stosuje pojecia i instytucje prawa
wykroczen.

U_02. Student potrafi prawidtowo zastosowaé zdobyta
wiedz¢ do stosowania prawa wykroczen, przygotowac
pisma procesowe, wystapienia ustne, prowadzi¢ dyskusje
w zakresie konkretnych kazusow, postugiwaé sie
jezykiem prawnym i prawniczym z zakresu prawa
wykroczen.

U_03. Student potrafi znalez¢ obowigzujace przepisy
prawa wykroczen i1 zastosowaé¢ je do danego stanu
faktycznego, zastosowaé poznane orzecznictwo sagdowe.

Kompetencje spoteczne

K 01. Student ma $§wiadomos¢ zdobytej wiedzy oraz
umiejetnosci praktycznych z zakresu prawa wykroczen,
ma §wiadomos¢ dynamiki zachodzacych zmian w prawie
wykroczen, rozumie potrzebg ksztatcenia si¢ w tym
zakresie.

K_02. Student ma $swiadomo$¢ przestrzegania norm
etycznych i ich znaczenia w tworzeniu i stosowaniu norm
prawa wykroczen.

Sposdéb zaliczenia oraz formy i podstawowe
kryteria oceny/wymagania egzaminacyjne

A. Sposéb zaliczenia
Cwiczenia — zaliczenie na oceng
B. Sposoby weryfikacji i oceny efektow

Wyklad:

Cwiczenia audytoryjne:

Kolokwia zaliczeniowe W_01, W_02,
W_03, (U2), (U3)

Praca w grupach (K1), (K2)
Aktywno$¢ na zajeciach (K1), (K2)

Ocena koncowa z zajec:

Srednia arytmetyczna wazona wg.
punktow ECTS poszczegdlnych form
zajec, zaokraglona w dot z doktadnoscia
do 0,5.

Maksymalna liczba punktéw to a. Ocena
K z zaliczen oraz egzaminu jest wyliczona
wedlug zasady:

K o (0% a, 50% a) niedostateczna

K o (50% a, 60% a) dostateczna

K o (60% a, 70% a) dostateczna plus

K o (70% a, 80% a) dobra

K o (80% a, 90% a) dobra plus

K € (90% a, 100% a) bardzo dobra

Matryca efektéw uczenia si¢ dla zajeé

Numer (symbol) Odniesienie do efektéw uczenia sie
efektu uczenia sie dla kierunku

W_01. K_ W16, K W17, K W11

W_02. K W11, K W13,

W_03. K_ W11

uU_01. K_U01, K _U02

uU_02. K_U04, K U05, K_U06,

uU_03. K U14, K U17

K_01. K_KO01, K K02

K _02. K_K04, K K07

Wykaz literatury




A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zajec:

1. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen, t.j. Dz. U. 2018, poz. 618.

2. Ustawa z dnia 24sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia, t.j. Dz. U. 2018, poz.
475.

B. Literatura uzupekniajgca
1. M. Bojarski, W. Radecki, Kodeks wykroczen. Komentarz, Warszawa 2019.
2. A. Sakowicz, Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia. Komentarz, Warszawa 2018.




3.3. Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk zawodowych dla kierunku studiéw o profilu
praktycznym, a w przypadku kierunku studiéw o profilu ogélnoakademickim — jezeli program
przewiduje praktyki.

Istotnym elementem trwajacych 4 semestry studiow prowadzonych w formie zar6wno stacjonarnej,
jak i niestacjonarnej jest obowiazkowa 3-miesieczna studencka praktyka zawodowa. Ten modut
ksztalcenia ma szczegdlne znaczenie przy praktycznym profilu ksztalcenia. W ramach kierunku
planowane sg specjalnosci wybierane przez studentow przed rozpoczeciem 2 semestru studiow. Wraz
innymi obieralnymi zajeciami stwarzaja mozliwos¢ studentom elastycznego dostosowania czesci
studiowanych przedmiotoéw do indywidualnych zainteresowan i potrzeb.

Zakres praktyk obejmuje zapoznanie si¢ ze strukturg i funkcjonowaniem jednostki, kompetencjami
jednostki oraz ich podzialem na poszczegoélne komoérki organizacyjne. Zasadg obiegu dokumentow
oraz instrukcjami kancelaryjnymi. Po wzgledem merytorycznym praktyka umozliwia zapoznanie si¢
z dziatalno$cig poszczegdlnych organizatorow, wykonywaniem przez nie wladztwa oraz procedurs,
ktéra obejmuje sporzadzanie projektow pism i rozstrzygnie¢. Praktyka umozliwia takze uczestniczenie
w czynnosciach, ktére podejmuje dany organizator a takze wykonywanie zadan merytorycznych
pozostajacych w zwigzku z celami praktyki programowej i zgodne z kierunkiem studiow.

Praktyka uwzglednia $ciezki specjalizacyjne na kierunku. W czesci ogdlnej realizowana jest u
organizatorow realizujagcych ogoélne funkcje administracyjne, W szczegodlnosci w organach
administracji lokalnej. Zakresem praktyki objete jest ogolne funkcjonowanie podmiotow
administrujacych. W zakresie S$ciezki specjalizacyjnej administracja samorzadowa praktyka
realizowana jest w podmiotach realizujacych zadania z zakresu administracji publicznej w gminie lub
powiecie albo na szczeblu wojewddzkim. W zakresie S$ciezki administracja bezpieczenstwa
publicznego praktyka realizowana jest w sadach prokuraturze oraz podmiotach wykonujacych
kompetencje administrujagce w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz ochrony bezpieczenstwa
panstwa (straze, stuzby) oraz podmiotach wykonujacych funkcje policji administracyjnej (inspekcje,
organy nadzoru).

Istotg praktyk zawodowych jest stworzenie warunkdéw do poglebiania wiadomosci przekazywanych w
toku zajg¢ dydaktycznych oraz konfrontowania ich z realiami zycia spolecznego oraz stworzenie
warunkow do rozwoju umiejetnosci i kompetencji zawodowych oraz spotecznych. Zdobyte podczas
praktyki doswiadczenie moze sta¢ si¢ punktem wyjscia w poszukiwaniu przyszilej pracy
zawodowej, szansg na zaprezentowanie swoich mozliwosci, atutoéw i zalet potencjalnemu
pracodawcy. Praktyki odbywaja si¢ w sektorze administracji samorzadowej i1 rzadowe;,
przedsigbiorstwach i organizacjach (zwanych dalej zaktadem pracy) oraz organach administracji
bezpieczenstwa, ktore deklaruja wole 1 mozliwos¢ realizowania programu praktyki i ktorymi
uczelnia zawarta porozumienie na dany etap praktyki.

Ogdlne zasady organizacji praktyki

Praktyka zawodowa jest integralng czescig procesu ksztalcenia studentéw Akademii Pomorskiej
w Shupsku 1 fgczny wymiar na kierunku Administracja studia II stopnia wynosi 16 punktow
ECTS, co odpowiada 3 miesigcom praktyk (400 godzin). Praktyka zawodowa zaliczana jest po
semestrze 2 1 3. Zaliczenie praktyk jest warunkiem koniecznym zaliczenia semestrow 2 i 3 oraz
ukonczenia studiow. W uzasadnionych przypadkach termin odbywania studenckich praktyk
zawodowych moze zosta¢ zmieniony.



Za zgoda wladz uczelni, na wniosek studenta zaopiniowany przez akademickiego (wyznaczonego
przez uczelni¢) opiekuna praktyk w poczet czasu praktyki mozna zaliczy¢ okres pracy zawodowe;]
studenta, o ile charakter tej pracy jest zgodny z odbywanym kierunkiem studiow i spelnia wymogi
praktyki (okreslone w sylabusie). W takim przypadku do wniosku powinno by¢ dotaczone
zaswiadczenie z zakladu pracy o zatrudnieniu oraz opis zajmowanego stanowiska pracy, badz
zakresu wykonywanych obowigzkéw. Zacheca si¢ studentow do odbywania praktyk
zagranicznych, zwlaszcza w ramach programéw mobilnosciowych (np. ERASMUS +).

Kazdy student zobowigzany jest do systematycznego prowadzenia dzienniczka praktyk i
odnotowywania w nim przebiegu kazdego dnia praktyki, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan
obserwowanych 1 realizowanych samodzielnie, a zakonczenie kazdego tygodnia roboczego
praktyk powinno by¢ potwierdzone stosownym wpisem dokonanym przez opiekuna praktyk
wyznaczonego przez kierownika podmiotu przyjmujgcego studenta na praktyke. Student
zobowigzany jest po zakonczeniu praktyki do przedstawienia sprawozdania z odbytej praktyki,
ktore powinno zawiera¢ charakterystyke zakladu pracy, zakres wykonywanych prac i wilasng
oceng praktyki. Sprawozdanie powinno by¢ potwierdzone przez opiekuna praktyk wyznaczonego
przez kierownika instytucji przyjmujacego studenta na praktyke.

Praktyki odbywaja si¢ na podstawie skierowania wystawionego przez Biuro do Spraw Ksztalcenia
i Studentow Akademii Pomorskiej. Kontrola nad wlasciwg i realizacjg celow praktyki oraz jej
monitorowanie i zaliczenie nalezy do obowigzkéw akademickiego opiekuna praktyk (Regulamin
praktyk dla studentéw kierunku ,,Administracja”). Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie
ztozonego przez studenta w wyznaczonym terminie sprawozdania z odbytej praktyki z
dotaczonym dziennikiem praktyki oraz na podstawie opinii wystawionej przez opiekuna praktyk z
ramienia zaktadu pracy.

Cele praktyk

Studencka praktyka zawodowa, ktorej ze wzgledu na praktyczny charakter profilu kierunku
przypisano szczegolnie donioste znaczenie, ma na celu:

- poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania w
praktyce;

- zapewnienie warunkéw poznawania w praktyce zagadnien zwigzanych z wybrang
specjalnoscia;

- poznanie zasad organizacji i mechanizméw funkcjonowania instytucji, organizacji,
podmiotow realizujacych funkcje publiczne a takze przedsiebiorcow.

- poznanie warunkow pracy obowigzujacych na réznych stanowiskach w administracji
publicznej w tym organach, urzgdach stuzbach i inspekcjach

- przygotowanie studentdow do samodzielnego wykonywania pracy i odpowiedzialno$ci za
powierzone zadania;

- doskonalenie umiejetnosci pracy w zespole i1 komunikowania si¢ z otoczeniem
spotecznym w miejscu pracy;

- zdobywanie umiejetno$ci zarzadzania wlasnym czasem i praca;

- przygotowanie do pehienia r6znych rol zawodowych;

- pozyskiwanie i gromadzenie danych empirycznych potrzebnych do pracy dyplomowej w
zakresie uzgodnionym z promotorem pracy i kierownikiem podmiotu przyjmujacym na
praktyke.



Pomocniczym celem (w stosunku do ksztalcenia umiejgtnosci praktycznych) jest mozliwosé
wykorzystania (podczas odbywania praktyki) nabytych umiejetnosci rozpoznawania,
diagnozowania i interpretowania zjawisk zachodzacych w administrowaniu sytuacji obywatela w
panstwie, a takze zjawisk spotecznych, politycznych i ekonomicznych. Za gtéwny cel praktyki
uznano bowiem mozliwo$¢ zastosowania w praktyce wiedzy nabytej na studiach z zakresu nauk o
administracji oraz nauk pokrewnych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem administracji
samorzadowej oraz administracji bezpieczenstwa publicznego zwlaszcza poprzez stosowanie
prawa w zakresie okreslania konsekwencji prawnych dla konkretnych stanow faktycznych a takze
poprzez podejmowanie decyzji i ponoszenie odpowiedzialnosci z tym zwigzane;.

Oczekuje sig, ze rezultatem praktyki bedzie:

1) Poznanie przez studenta podstaw prawnych, statusu prawnego, charakteru dziatalnosci
organu administracji lub innego podmiotu wykonujacego funkcje administracyjne ktorym
wykonywana jest praktyka;

2) Poznanie zasad organizacji pracy, struktury organizacyjnej podmiotu i jego specyfiki. W
tym zasad funkcjonowania, trybu pracy, metod i form pracy poszczegdlnych
wyodrebnionych komodrek podmiotu w szczegoélnosci zespolu $rodkow osobowych i
rzeczowych stanowiacych urzad,;

3) Zapoznanie si¢ podstawowymi dokumentami (aktami prawnymi) regulujagcymi zasady
funkcjonowania komorek urzedu, instytucji, stuzby lub inspekcji a takze przedsigbiorcy;

4) Zapoznanie si¢ z podstawowymi przepisami w zakresie BHP i p. poz, dyscypliny pracy i
innymi;

5) Zapoznanie si¢ z obowigzujacymi w danym zaktadzie regulaminami i instrukcjami oraz
przepisami prawa obowigzujacymi na wybranych stanowiskach pracy;

6) Zapoznanie si¢ ze szczegétowym funkcjonowaniem dziatu, w ktorym znajduje si¢
komorka organizacyjna, w ktorej student odbywa praktyke;

7) Zapoznanie si¢ ze szczegdtowym zakresem czynno$ci na poszczegodlnych stanowiskach
pracy;

8) Zapoznanie si¢ z zasadami wlasciwej obstugi interesantow.

Przede wszystkim jednak studenci, w oparciu o narastajacg w trakcie praktyki znajomos¢
wyliczonych wyzej elementow, powinni mie¢ mozliwos¢:

1) Asystowania pracownikom jednostki w ich czynno$ciach zawodowych (prowadzenia
obserwacji w celu zebrania wnioskow przydatnych w pozniejszej dziatalnosci
zawodowej) na réznych odcinkach pracy komorki organizacyjnej organu (w réznych
komorkach organizacyjnych) urzedu, w ktorym wykonywana jest praktyka;

2) Asystowania przy podejmowaniu okre$lonych decyzji przez pracownikow jednostki;

3) Wykonywania okre$lonych czynno$ci zleconych i nadzorowanych bezposrednio przez
pracownika jednostki;

4) Podjecia prob samodzielnego wykonywania typowych czynnosci realizowanych przez
komorke organizacyjng (komorki organizacyjne), w ktorej (ktorych) student odbywa
praktyke;

5) Uczestniczenia w roznych formach pracy zespotowej typowej dla danego zaktadu pracy;

6) Zebrania informacji o osiggnieciach w pracy organu, urzedu Ilub podmiotu
administrujacego oraz trudno$ciach w realizacji przyjetych przez nig zadan oraz innych,



pozwalajacych wyrobi¢ sobie calo$ciowy obraz ztozonego funkcjonowania organu
administracji i aparatu pomocniczego.

Od studentéw oczekuje si¢ wykazywania inicjatywy przy wykonywaniu samodzielnej pracy na
rzecz urzedu jako aparatu pomocniczego organu administracji lub innego podmiotu
administrujgcego.

Program obowigzkowej praktyki dla studentow Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku

1. Praktyka zawodowa realizuje zalozenia okreslone w niniejszym programie stanowigcym integralng
cze$¢ porozumienia z organizatorem praktyki oraz szczegdtowe uzgodnienia pomiedzy opiekunem
praktyki a studentem.

2. Praktyka zawodowa realizowana przez studentow WNoZiB AP bez wzgledu na rodzaj jednostki
bedacej organizatorem, uwzglednia nastgpujace sfery:

1) sfer¢ organizacyjna

2) sfer¢ merytoryczna

3. W ramach sfery organizacyjnej, student powinien w szczegolnosci:

1) zapoznac¢ si¢ ze struktura organizacyjng jednostki oraz przepisami regulujacymi jej dziatanie,

2) zapozna¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i stanowisk oraz z
zasadami obiegu dokumentow,

3) zapozna¢ si¢ z czynno$ciami techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfika pracy
organizatora praktyki.

4. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegolnosci:

1) zapozna¢ si¢ z przedmiotem dziatania organizatora praktyki i przepisami ustrojowymi;

2) zapoznac si¢ z przepisami stanowigcymi podstawe podejmowanych w instytucji czynno$ci;
3) zapoznac¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych w instytucji;

4) zapozna¢ si¢ z aktami spraw, faktycznymi i prawnymi podstawami rozstrzygni¢¢ i decyzji
podejmowanych w zwigzku z dziataniami instytucji;

5) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan prowadzonych przez
organizatora;

6) uczestniczy¢ w czynno$ciach podejmowanych ze wzgledu na specyfike pracy u poszczegolnych
organizatorow;

7) wykonywa¢ zadania merytoryczne pozostajace w zwiazku z celami praktyki zawodowej i zgodne z
kierunkiem studiow.



3.4. Wskazniki charakteryzujace program studiow

Liczba punktéw ECTS
Wskazniki dotyczace programu studiow studia studia
stacjonarne niestacjonarne
Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zajeé 104 104

prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych
0s6b prowadzacych zajecia

Liczba punktéow ECTS, ktora student musi uzyskaé¢ w ramach zaje¢ z dziedziny
nauk humanistycznych lub nauk spolecznych, nie mniejsza niz 5 punktéw ECTS -
— w przypadku kierunkéw studiow przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach
dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoleczne

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach praktyk 16
zawodowych (jezeli program przewiduje praktyki)

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyskaé¢ w ramach zajec¢ do 60
wyboru
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zajec 61-64

ksztaltujacych umiejetnoéci praktyczne (profil praktyczny)

Laczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zajec -
zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach
do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow (profil ogoélnoakademicki)

4. Ocena i doskonalenie programu studiow
4.1. Analiza zgodnoSci efektow uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy

Dokonujac analizy zgodnosci efektow uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy wykorzystano opinie
interesariuszy, jak i dostgpne analizy problematyki oraz prognozy zaréwno krotko- jak i
dlugoterminowe.

W $wietle danych dotyczace zatrudnienia z raportow GUS Zatrudnienie iwynagrodzenia w
gospodarce narodowej z lat 2015-2017 r. mozna zauwazy¢ niewielki, ale ciagly wzrost liczby
zatrudnienia osob posiadajacych kwalifikacje urzednicze. Wskazuje to na utrzymujacy sie¢ staly popyt
dotyczacy tej kategorii pracownikow. Zatrudnienie w sektorze samorzadowym w 2017 roku, w
porownaniu do roku 2016, wzrosto o 0,1 proc.

Popyt na wykwalifikowanych urzednikow zwiazany jest takze z naturalnym ruchem kadrowym i
przechodzeniem starszych pracownikow na emeryture.

Z kolei prognozy dtugoterminowe (np. raport Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych Prognozowanie
zatrudnienia) uwzgledniajace zarowno przemiany demograficzne, jak i gospodarcze sugeruja, ze w
roku 2020, specjaliSci od spraw administracji (zwlaszcza posiadajacy ponadto kompetencje z
zarzadzania bedg nalezeli do kategorii zawodow, ktore moga liczy¢ na wysoki wzrost.

Dokonujac analizy zgodnosci efektow ksztatcenia z potrzebami rynku pracy wykorzystano opinie
interesariuszy, jak i dostepne analizy problematyki oraz prognozy zaréwno krotko- jak i
dlugoterminowe.

W $wietle danych dotyczacych zatrudnienia z raportow GUS Zatrudnienie i wynagrodzenia w
gospodarce narodowej publikowanych w kolejnych latach, mozna zauwazy¢ niewielki, ale ciagty
wzrost liczby zatrudnionych osob posiadajacych kwalifikacje urzednicze. Wskazuje to na utrzymujacy
si¢ popyt dotyczacy tej kategorii pracownikow.




Popyt na wykwalifikowanych urz¢dnikow zwigzany jest takze z naturalnym ruchem kadrowym i
przechodzeniem starszych pracownikdéw na emeryture.

Z kolei prognozy dlugoterminowe (np. raport Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych Prognozowanie
zatrudnienia) uwzgledniajace zarowno przemiany demograficzne, jak i gospodarcze sugeruja, ze w
roku 2020, specjaliSci od spraw administracji (zwlaszcza posiadajacy ponadto kompetencje z
zarzadzania) bedg nalezeli do kategorii zawodow, ktoére moga liczy¢ na wzrost.

Statystyki ogdlnopolskie, czy nawet regionalne sila rzeczy w niepeiny sposéb moga odzwierciedlaé
lokalne uwarunkowania. Opinie interesariuszy wskazuja na istnienie w Stupsku 1 regionie
zapotrzebowania na wyspecjalizowang kadre urzednicza i jednocze$nie potencjat edukacyjny
charakteryzujacy juz zatrudnionych pracownikéw réznych instytucji w kwestii podnoszenia swoich
kwalifikacji zawodowych poprzez rézne formy ksztalcenia, a takze podejmowanie studiow
magisterskich.

Odnoszac koncepcje ksztalcenia do potrzeb rynku pracy, zaktada si¢, ze absolwent studiow drugiego
stopnia kierunku ,,Administracja” jest wyposazony w wiedzg¢ 1 umiejetno$ci niezbedne do
prawidtowego wykonywania obowiazkéw zawodowych w administracji samorzadowej, ale takze
rzagdowej, w strukturach kreujacych oraz wspierajgcych przedsigbiorczo$¢ i aktywno$¢ spoteczna.
Odnosi si¢ to do administracji ogdlnej wspierajacej wykonywanie zadan przez wojtow, burmistrzow,
prezydentéw miast oraz inne organy administracji, ale rowniez absolwent znajdzie zatrudnienie w
strukturach administracji wyspecjalizowanej, na przyktad administracji zespolonej i niezespolonej
(stuzb sanitarnych, weterynaryjnych czy stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotow dzialajacych na styku systemu finansow publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i1 gospodarki wodnej oraz réznego rodzaju agencje posiadajace oddziaty terenowe). To
ostatnie rozwigzanie jest szczegolnie wazne dla absolwentow, ktorzy juz maja wyksztatcenie o wysoce
specjalistycznym charakterze (na przyktad biologia, ochrona s$rodowiska, nauki i wojskowosci,
transport, itp.), a ktérzy po uzupehieniu wiedzy i umiejetnosci na kierunku ,,Administracja” — swoja
przysztos¢ wiaza z aparatem administracyjnym.

4.2. Whnioski z analizy wynikow monitoringu karier zawodowych absolwentow

Wiedza i kompetencje nabyte przez absolwenta na kierunku ,,Administracja” sg na tyle uniwersalne
(mimo pogltebionego charakteru), ze pozwalaja odnalez¢ si¢ w tych segmentach rynku pracy, w
ktérych wymagana jest niezbedna wiedza na temat funkcjonowania polskiego i europejskiego systemu
prawnego, kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze inne umiejg¢tnosci zdobyte na
tym kierunku, niezb¢dne w procesie administrowania jakimikolwiek zasobami ludzkimi czy tez
zasobami rzeczowymi. S3 to mi¢dzy innymi organizacje pozarzadowe, w szczeg6lno$ci nastawione na
wspotudzial w realizacji zadan publicznych (edukacja, opieka spoteczna, bezpieczenstwoitp.), jak i
system opieki zdrowotnej (zwlaszcza w otoczeniu Narodowego Funduszu Zdrowia) czy
administrowanie nieruchomog$ciami.

Absolwenci tego kierunku sa rowniez przygotowani do roli samodzielnych lideréw spotecznosci
lokalnych (soltysow, liderow rozmaitych grup wsparcia), bowiem nabywaja niezbedna wiedzg |
umiejetnosci pozwalajace im na podejmowanie dziatan organizacyjnych i1 zmierzajacych do
pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji sSrodowisk stanowigcych grupe docelowa ich pracy.

Absolwenci potrafig ponadto samodzielnie podjac i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, wykazujac sig
znajomos$cia prawa i umiej¢tnoscig jego przestrzegania w praktyce.



Poniewaz pierwsi absolwenci ,,Administracji” (studia I stopnia) opuscili mury Akademii Pomorskiej
w roku akademickim 2017/2018, ich ekonomiczne losy nie zostaly jeszcze odnotowane przez
Ogolnopolski System Monitorowania Ekonomicznych Losow Absolwentéow Szkol Wyzszych. Jezeli
wzia¢ jako uktad odniesienia uczelnie dziatajace w wojewddztwie pomorskim i zachodniopomorskim,
trudno znalez¢ jednostki prowadzace ksztalcenie na kierunku ,,Administracja” poréwnywalne z
Akademia Pomorskg i planowanym ksztalceniem. Na przyktad w wojewddztwie zachodniopomorskim
nie jest prowadzone ksztalcenie na kierunku ,,Administracja” — studia Il stopnia na studiach
stacjonarnych. W obu wymienionych wojewddztwach wszystkie mniejsze uczelnie prowadzace
omawiany kierunek sa uczelniami niepublicznymi opierajacymi si¢ na studiach niestacjonarnych.
Przeglad losow ekonomicznych absolwentow , Administracji” na tych wuczelniach w obu
wojewddztwach sugeruje, ze absolwenci tego kierunku stosunkowo dobrze radza sobie na rynku pracy
— przy czym lepiej absolwenci studiow niestacjonarnych.

4.3. Inne dzialania zwiazane z ocena i doskonaleniem programu studiow

Nie dotyczy.



