Zarzadzenie Nr R.021.63.20
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

z dnia 4 maja 2020 roku

w sprawie zasad weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sig okreslonych w programach
studiéw w ramach zaliczeri i egzaminéw z wykorzystaniem technologii informatycznych

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyiszym

i nauce (Dz. U. 22020 ., poz. 85 z péin. zm.) oraz § 19 ust, 2 Statutu Akademii Pomorskiej w Stupsku,
w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 23 marca 2020r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektdrych podmiotéow systemu szkolnictwa
wyiszego i nauki w 2zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.
2020 poz. 511), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zaliczenia i egzaminy naleiy realizowac w terminach okreslonych w organizacji roku
akademickiego 2019/2020 (przyjetej Uchwalg nr R.000.26.19 Senatu Akademii Pomorskiej
w Stupsku z dnia 17 kwietnia 2019 roku).
W uzasadnionych przypadkach terminy te mogg ulec zmianie na wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia na okreslonym kierunku, za zgoda Prorektora ds.
Ksztatcenia.
Kierownicy jednostek, w ktérych nastapity przesunigcia termindw sesji egzaminacyjnej czy tei
terminow zaliczer | egzaminéw zobowigzani sg do poinformowania o tym fakcie Kierownika
Biura Obstfugi Studentow i Doktorantéw, a takze nauczycieli akademickich i studentéw.

§2
Do 30 wrzesnia 2020 roku w ramach jednolitych studiéw magisterskich, studiéw pierwszego
i drugiego stopnia i ksztatcenia stuchaczy w szkole doktorskiej i na studiach doktoranckich
oraz ksztatcenia stuchaczy studiéw podyplomowych (zwanych dalej studiami) dopuszcza sie
organizacje weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw,
w szczegolnosci przeprowadzania zaliczeni i egzamindw koriczacych okreélone zajecia poza
siedzibg Akademii z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole
ich przebiegu i rejestracje.
Nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczen i egzaminéw koriczacych okreélone
zajgcia z wykorzystaniem technologii informatycznych sprawuje kierownik jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia, a w przypadku jednostek ogélnouczelnianych kierownik
tej jednostki.
Przy organizacji zaliczert i egzamindéw nalezy uwzgledni¢ Wytyczne Rektora w sprawie
organizacji ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w Akademii Pomorskiej w Stupsku.



10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

§3
W celu przeprowadzenia weryfikacji efektdw uczenia sie w sposéb okreslony w § 2 dopuszcza
sie dokonanie zmian w zakresie form i metod weryfikacji efektéw uczenia sie oraz warunkow
zaliczenia przedmiotu okreslonych w sylabusie.
Wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1, wymaga akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej i powinno by¢ uzgodnione ze starostg roku.
Uzgodnien dokonujg nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia ze studentami
zgodnie z programami studiow i semestralnym planem ksztatcenia.

§4
Zaliczenia przedmiotow moga by¢ przeprowadzone po zakoriczeniu realizacji zajed
programowych.
Prace zaliczeniowe i inne pisemne formy pracy studenta brane pod uwage przy zaliczeniu
przedmiotu powinny by¢ przestane przez studentéw do nauczyciela lub innej osoby
prowadzacej zajecia pocztg elektroniczng lub za pomoca narzedzi informatycznych
posiadajgcych takie funkcje.
Kolokwia zaliczeniowe (pisemne i ustne) nalezy prowadzi¢ z wykorzystaniem technologii
informatycznych w trybie pracy synchronicznej (online).
Do kolokwium dopuszcza sie studentow, ktérzy majg wiaczong kamere i mikrofon. Student
powinien potwierdzi¢ swoja tozsamos¢ poprzez okazanie do kamery dokumentu ze zdjeciem.
W przypadku, gdy przebieg kolokwium jest rejestrowany w formie nagrania, nalezy je
przechowywaé przez okres ustalony zgodnie z zasadami dotyczgcymi przechowywania prac
zaliczeniowych przyjetymi przez Instytut.
Nagranie z kolokwium nalezy przestac do Sekcji Informatyki, ktéra zarchiwizuje pliki. Sposéb
archiwizacji zostanie okreslony odrebnymi wytycznymi Sekcji informatyki.
Z uwagi na koniecznos¢ wiasciwe] kontroli przebiegu kolokwium liczbe zdajacych nalezy
dostosowac do wykorzystywanej technologii informatycznej.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie przebiegu kolokwium prowadzaca je
osoba, po uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzgdzi¢
przerwanie kolokwium wobec tej osoby.
W przypadku przerwania kolokwium z przyczyn niezaleinych od studenta lub nauczyciela,
gdy wznowienie kolokwium nie jest moiliwe, nalezy je powtdrzy¢ w innym terminie
informujac o tym studentow.
O ostatecznym wyniku zaliczenia student jest informowany niezwiocznie po jego ocenieniu
poprzez wpisanie oceny do systemu informatycznego.
Wpiséw do karty okresowych osiggnie¢ studenta, ktore znajdujg sie w sekretariacie jednostki
prowadzgcej kierunek dokonuje nauczyciel prowadzacy lub w jego imieniu kierownik
jednostki organizacyjnej oraz wyznaczone przez niego osoby. Wpisy powinny by¢ dokonane
w ciggu dwoch tygodni od dnia przeprowadzenia zaliczenia.

§5
Egzaminy powinny by¢ zrealizowane w sesji egzaminacyjnej (podstawowej lub
poprawkowej).
Egzaminy (pisemne i ustne) nalezy prowadzi¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych
w trybie pracy synchronicznej (online).
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Egzaminy muszg by¢ rejestrowane. Nagranie z egzaminu powinno byé przechowywane przez
okres ustalony zgodnie z zasadami dotyczacymi przechowywania prac egzaminacyjnych
przyjetymi przez Instytut.

Nagranie z egzaminu naley przesta¢ do Sekcji Informatyki, ktéra zarchiwizuje pliki. Sposéb
archiwizacji zostanie okreslony odrebnymi wytycznymi Sekcji Informatyki.

Kierownik jednostki organizacyjnej powinien sporzadzi¢ szczegélowy grafik egzaminow i
zamiescic go na stronie internetowej nie péiniej niz 14 dni przed terminem rozpoczecia ses;ji.
Szczegoly dotyczgce egzaminu: jego forma (ustny; pisemny: z pytaniami otwartymi, test
z pytaniami zamknigtymi, test wielokrotnego wyboru itp.), czas trwania oraz kolejnos¢
przystgpowania do egzaminu s3 okreslane przez prowadzacego egzamin oraz publikowane na
stronie internetowej jednostki nie pézniej niz 7 dni przed terminem jego przeprowadzenia. -
Prowadzacy egzamin powinien uprzednio przetestowa¢ wybrang forme egzaminu.

Egzamin ustny powinien by¢ prowadzony wyfacznie wtedy, gdy student ma wigczong kamere
i mikrofon. Student powinien potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ poprzez okazanie do kamery
dokumentu ze zdjeciem. Prowadzacy egzamin dopuszcza do grupy egzaminacyjnej tylko
studenta sktadajgcego egzamin.

Zaleca sig prowadzenie egzaminu ustnego za posrednictwem MS Teams. Prowadzacy
egzamin moze egzaminowac kilku studentow jednoczesnie,

Egzamin pisemny powinien by¢ prowadzony w ramach grupy egzaminacyjnej. Link do grupy
egzaminacyjnej wysytany jest za posrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku
egzaminéw testowych zaleca sig, aby poszczegdlne pytania byly uruchamiane po kolei, aby
zapewni¢ studentom odpowiedni czas na odpowiedi. Test i pytania otwarte student przesyta
prowadzgcemu egzamin niezwtocznie po uptywie wyznaczonego czasu.

W przypadku egzaminow pisemnych student powinien potwierdzié swojg obecnosé i
tozsamos¢ poprzez zgtoszenie sie na czacie nie pdiniej niz 5 minut przed rozpoczeciem
egzaminu. Prowadzacy egzamin moie w kazdym momencie zweryfikowad tozsamoéé
studenta, zgdajac okazania do kamery dokumentu ze zdjeciem.

W przypadku egzamindw pisemnych zaleca sig stosowanie MS Teams i platformy Moodle.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w trakcie przebiegu egzaminu egzaminator, po
uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajgcego sig naruszenia, moze za rzadzi¢ przerwanie
egzaminu wobec tej osoby.

W przypadku przerwania egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta lub egzaminatora,
gdy wznowienie egzaminu nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtdérzyé w innym terminie
informujac o tym studentdw.

Egzamin komisyjny prowadzony jest w formie ustnej. O terminie egzaminu student jest
informowany droga elektroniczna. Do egzaminu komisyjnego stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczace egzaminu ustnego.

§6
O wyniku egzaminu student jest informowany niezwtocznie po jego ocenieniu poprzez
wpisanie oceny do systemu informatycznego.
Wpisow do karty okresowych osiggnigc studenta, ktére znajduja sie w sekretariacie jednostki
prowadzacej kierunek dokonuje nauczyciel prowadzacy lub w jego imieniu kierownik
jednostki organizacyjnej oraz wyznaczone przez niego osoby. Wpisy powinny by¢ dokonane
w ciggu dwoch tygodni od dnia przeprowadzenia egzaminu.
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Po uzupetnieniu wszystkich zaliczer i egzamindw na karcie okresowych osiagnie¢ studenta
powinna by¢ ona niezwlocznie przekazana przez sekretariat jednostki do BOSID.

§7

1. Zasady weryfikacji efektéw uczenia sie przyjete niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
takze do egzamindéw, warunkéw krotkoterminowych, podwdjnego dyplomu, Erasmusa,
zaplanowanych w zimowej sesji poprawkowej w roku akademickim 2019/2020, ktére nie
zostaly przeprowadzone do dnia wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia,
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Egzaminy, o ktdrych mowa w ust. 1, nalezy przeprowadzi¢ nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca
2020 roku.

§8
Do przeprowadzenia zaliczen i egzaminow zaleca sie wykorzystanie nastepujacych narzedzi
do zdalnego nauczania: MS Teams, Google Classroom, Hangouts Meet, platformy e-
learningowej Moodle, poczty elektronicznej.
Nauczycielom, ktérzy nie posiadajg sprzetu informatycznego wyposazonego w kamery i
mikrofon, lub nie majg dostepu do narzedzi do zdalnego nauczania kierownik jednostki
organizacyjnej udostepnia infrastrukture informatyczng bedaca w uzytkowaniu zarzadzanej
przez niego jednostki.
Dopuszcza sie wykorzystanie innych narzedzi ICT wspomagajgcych zdalne zaliczenie
przedmiotu za zgoda kierownika jednostki organizacyjne;.

§9
Nauczyciel akademicki_majacy obowigzek przeprowadzi¢ zaliczenia i egzaminy zdalne
powinny zatozy¢ konto w ustudze ,, Office 365".
Tryb i sposob zatozenia konta okresli szczegétowo Kierownik Sekcji iInformatyki.
Kierownik Sekcji Informatyki przygotuje materialy informacyjno-instruktaiowe oraz
przeprowadzi w trybie zdalnym szkolenie z zakresu wykorzystania narzedzi MS Teams i
platformy Moodle w procesie weryfikacji efekiow uczenia sie.
Szkolenie to powinno by¢ przeprowadzone do dnia 30 maja 2020r.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




