Zatqcznik do Zarzqdzenia nr R.021.48.20 z dnia 27 marca 2020 r.

Instrukcja udzielania zamdéwien o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro.
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Przedmiot regulacji i postanowienia ogdine

Niniejsza Instrukcja dotyczy zaméwien, ktorych wartos¢ rynkowa netto w ramach tej samej
grupy rodzajowej nie przekracza w skali roku réwnowartosci w ztotych 30.000 euro i ktére bedg
dokonywane z pominieciem trybéw i zasad postepowania okre$lonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposéb szczegdlny nalezy przestrzegaé
przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zaméwieh oraz zanizania wartosci zamowienia celem
unikniecia stosowania Ustawy.

Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia dostaw lub ustug jest wartos¢ rynkowa zaméwienia.
Zamowienia muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny?!, z zachowaniem nalezytej
starannosci i zasady uzyskiwania najnizszych cen.

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych opublikowang w Dz. U. z 22.12.2015 r. poz. 2164.,

zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Akademie Pomorskg w Stupsku (AP w Stupsku),
reprezentowang przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie 0 zamowienie publiczne,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

jednostce zamawiajacej - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne wymienione w
Regulaminie Organizacyjnym AP w Stupsku, powofane na podstawie Statutu AP w Stupsku,
inicjujgce wszczecie zamodwienia publicznego, zobowigzane do wykonania czynnosci
okreslonych w niniejszej Instrukcji,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Rektora AP w Stupsku lub osoby przez
niego upowaznione,

Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Akademie Pomorskg w Stupsku,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.2 c
Ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocag
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art.
2a lub art. 2b Ustawy,

1 Art. 44. ust.3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: 1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw, 2) w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan; 3) w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan (ustawa o finansach publicznych - tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.).
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wartosci zaméwienia — nalezy rozumie¢ wartosc, ktorej podstawg ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, wyrazong w ztotych a przeliczong na euro. Wartosc
zamowienia przeliczana jest w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro okreslony w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow;

srodkach publicznych — nalezy rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy o
finansach publicznych oraz srodki pochodzgce z réznych zrédet finasowania, ktérymi dysponuje
Uczelnia;

planie zaméwien Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ roczny plan zaméwien Uczelni
sporzadzony przez Sekcje ds. Zamowien Publicznych na zasadach okreslonych w niniejszej
Instrukcji oraz w Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo - Ksieggowych w AP w
Stupsku

przedstawicielu jednostki zamawiajacej - jest nim osoba lub osoby koordynujgce udzielenie
zamowienia ze strony jednostki zamawiajgcej, wyznaczone przez kierownika jednostki
zamawiajgcej do przygotowania danego zaméwienia,

Instrukcji - nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje udzielania zaméwieA o wartosci nie

przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro w Akademii Pomorskiej w Stupsku.

Ogodlne zasady postepowania

Wydatki $rodkéw publicznych na zamowienia, zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
powinny by¢ ponoszone w sposoéb celowy i oszczedny.

Celowe wydatkowanie srodkéw publicznych przejawia sie gtéwnie w zapewnieniu zgodnosci
wydatkow z celami statutowymi Uczelni (wykonywanymi zadaniami statutowymi) oraz
optymalizacji zastosowanych metod i $Srodkéw dla osiggniecia zatozonych celéw.

Wydatki mozna uznaé za celowe wéwczas, gdy zostaty zaplanowane, wykonane zgodnie z
planem i byly niezbedne, z zastrzezeniem rozdz. IX niniejszej Instrukciji.

Wydatki oszczedne nie polegajg tylko na wydatkowaniu jak najnizszej kwoty na dany
zakup, ale takze na jak najlepszej relacji, jakosci do ceny.

Ocena celowosci ponoszenia konkretnego wydatku, okreslonego w zaméwieniu, spoczywa nha
dysponentach $rodkéw finansowych Uczelni z uwzglednieniem kryteriow opisanych w pkt. 2- 4
jw.

Naruszenie zasad wydatkowania $rodkéw publicznych, ustanowionych w ustawie o finansach
publicznych, moze skutkowaé naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych i pociggnieciem
osoby odpowiedzialnej za takie naruszenie do odpowiedzialno$ci.

Udzielenie zamdéwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w ziotych
kwoty 30.000 euro wymaga ztozenia ,zlecenia na udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej
30.000 euro”, podpisanego przez wiasciwego dysponenta srodkéw, Kwestora, a w przypadku
zamoéwien finansowanych ze srodkéw przeznaczonych na nauke - Kierownika Biura ds. Nauki.

Nastepnie, w celu zatwierdzenia i zarejestrowania, zlecenie winno zosta¢ przedstawione w

3



Sekcji ds. Zamowieh Publicznych i zarejestrowane w prowadzonym przez pracownikéw Sekgji
rejestrze ogélnouczelnianym.

8. Wglad do rejestru, o ktérym mowa powyzej, majg Rektor, Kanclerz oraz Kwestor.

9. Kazda jednostka organizacyjna Akademii Pomorskiej w Stupsku zobowigzana jest do
prowadzenia wewnetrznego rejestru zlecen i ich nalezytego przechowywania.

10. Nadzér nad realizacjg zaméwien w danej jednostce organizacyjnej jest obowigzkiem jej
kierownika, a ponadto wyznacza on osobe odpowiedzialng za prawidtiowe prowadzenie spraw w
tym zakresie. Jednostka wystawiajaca zlecenie (osoba koordynujgca) czuwa nad
prawidtowoscig jego realizacji, dbajac w szczegdlnosci o zgodne z obowigzujgcymi przepisami

wydatkowanie $rodkéw publicznych.

lll.  Zamowienia o wartosci do 5.000 zt netto

Udzielenie zamoéwienia, ktérego szacunkowa wartosé nie przekracza kwoty 5.000 zt netto wymaga
wytgcznie ztozenia ,zlecenia na udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 30 000 euro”, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji, potwierdzonego wymaganymi podpisami, stosownie, jak opisano

w Rozdz. Il. Procedura.

IV. Zamoéwienia o wartosci powyzej 5.000 zt do 20.000 netto

Udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ wynosi powyzej 5.000 zt do 20.000 zt netto wymaga
zastosowania ,sondazu rynkowego”, tj. zbadania w dowolnej formie ceny zamawianej dostawy, ustugi
lub roboty budowlanej, w liczbie co najmniej dwéch ofert, a nastepnie zlozenia ,zlecenia na udzielenie
zamoéwienia o wartosci ponizej 30.000 euro”, potwierdzonego wymaganymi podpisami, stosownie do
rozdziatu Il ust.1. Do ,zlecenia” nalezy dotgczy¢ pisemne potwierdzenie przeprowadzenia sondazu
rynkowego w formie oferty, wydrukowanego cennika internetowego, notatki z przeprowadzone;
rozmowy telefonicznej itp. Wybrana oferta winna by¢ zatwierdzona przez wtasciwego dysponenta

srodkow.

V. Zamoéwienia o wartosci powyzej 20.000 netto do 50.000 zt netto

Udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ wynosi powyzej 20.000 zt do 50.000 zt netto wymaga
przeprowadzenia zapytania cenowego lub konkursu, w zaleznosci od rodzaju i wlasciwosci danego
zamowienia, a nastepnie ztozenia ,zlecenia na udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 30.000
euro”. Zapytanie cenowe (konkurs) w formie okreslonej przez jednostke zamawiajgcg winno zostaé
przestane pocztg lub drogg elektroniczng do minimum dwéch wykonawcéw. Wybrana oferta, wraz z

uzasadnieniem, powinna by¢ zatwierdzona przez wtasciwego dysponenta srodkow.

VL. Zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000 zi netto
Udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ wynosi powyzej 50.000 zt do réwnowartosci w ztotych kwoty

30.000 euro netto wymaga przeprowadzenia zapytania ofertowego lub konkursu, w zaleznosci od
rodzaju i wkasciwosci danego zamdwienia, a nastepnie ztozenia ,zlecenia na udzielenie zaméwienia o

wartosci ponizej - 30.000 euro”. Zapytanie ofertowe (konkurs) winno zostaé ogtoszone na stronie
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internetowej www.apsl.edu.pl. Dodatkowo moze zosta¢ przestane pocztg lub drogg elektroniczng do

zainteresowanych wykonawcéw. Wybrana oferta, wraz z uzasadnieniem, powinna by¢ zatwierdzona

przez wlasciwego dysponenta $rodkéw. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszej Instrukcji.

VII.
1.

VIII.

Zamoéwienia ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych srodkéw pomocowych

W przypadku wydatkowania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcych zwrotowi $rodkdw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére majg by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia, jednostki organizacyjne Uczelni zobowigzane sg
réwniez do stosowania przepisow okreslonych w wytycznych dotyczgcych danego projektu lub
programu.

Szczegotowe instrukcje wydatkowania srodkéw bedg opracowywane stosownie do wymogow
dokumentacji konkursowe;.

Wyltaczenia ze stosowania procedur

Przepisow okreslonych w Rozdziatach IV-VI niniejszej Instrukcji nie stosuje sie do ustug:

1) prenumeraty,

2) publikaciji,

3) reklamowych,

4) szkoleniowych,

5) zwigzanych z kulturg i sztuka,

6) hotelarskich i gastronomicznych,

7) wydawniczych,

8) bankowych,

9) na ustugi prawnicze;

10) ustugi hotelowe, restauracyjne lub cateringu;

11) na ustugi ubezpieczeniowe;

12) na ustugi projektowe, informatyczne, oprogramowania komputerowego i jego modyfikaciji,

13) na ustugi specjalistycznych ekspertyz lub badan naukowych,

14) na ustugi ochrony mienia;

15) do dostaw, ustug i robét budowlanych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, ktére sg
niezbedne lub konieczne do prawidtowego wykonania zamowienia dotychczasowego lub dla
prawidtowego wykonania zamdéwienia nowego,

16) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy zamowienia dodatkowego lub polegajacego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych i fgczna warto§¢ zamowienia dodatkowego nie
przekracza 70 % warto$ci umowy zamowienia podstawowego,

17) zakup samochodu osobowego,


http://www.apsl.edu.pl/
http://www.apsl.edu.pl/

18) do zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane nabywane w
zwigzku z podejmowanymi przez Uczelnie dziataniami majgcymi na celu przeciwdziatanie
rozprzestrzenianiu sie COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuaciji
kryzysowych.

2. Zaméwienia okreslone w ust. 1 moga zosta¢ dokonane, jezeli ich wartos¢ nie przekracza 30.000

euro tgcznie z zamdwieniami podstawowymi lub udzielonymi dotychczasowemu wykonawcy oraz nie

sg to zaméwienia finansowane z budzetu Unii Europejskiej. Z zamoéwien okreslonych w ust. 1 winno

zostac sporzgdzona notatka, w ktorej okresla sie :

- wartos¢ zamowienia wedtug zapisow zdania pierwszego;

uzasadnienie pominiecia rozdziatow IV-VI instrukcji;
uzasadnienie wyboru wykonawcy;

uzasadnienie ceny ( ewentualne negocjacje cenowe);

- termin realizacji zamowienia.

stanowisko, dane personalne oraz podpis osoby wnioskujgce;j i realizujgcej zamowienie.

Awarie

Dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne np. naprawy, roboty budowlane, ktérych nie mozna
przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok, wynikajgce z biezacych
nowych zadan lub w przypadku ustug i napraw awaryjnych, wykonywanych z przyczyn
technicznych np. awarii aparatury, sprzetu naukowego o wartosci ponizej 30.000 euro
podlegajg procedurze uproszczonej, przy zachowaniu formy pisemne;.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust.1, dokonywane sg na podstawie ,zlecenia o udzielenie
zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 euro” i protokotéw koniecznosci, ktérych wzér stanowi

zatgcznik nr 6 i 7 do niniejszej Instrukcji, zawierajgcych doktadne uzasadnienie potrzeby

realizacji zamowienia, podpisane przez kierownika jednostki zamawiajgcej zatwierdzonych

przez wtasciwego dysponenta srodkow.

W przypadku dostaw awaryjnych, tj. nabywania nowego sprzetu w miejsce uszkodzonego,
ktérego nie da sie naprawi¢, do wymaganej dokumentacji okreslonej w ust.2 nalezy dotagczyé

protokét likwidacji uszkodzonego sprzetu.

Umowy
Przy wartosci zamowienia powyzej 5.000 2zt brutto dla zabezpieczenia intereséw
Zamawiajgcego niezbedne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg lub sporzgadzenie

pisemnego zlecenia na realizacje zamdéwienia. Ramowe wzory umow stanowig zatgcznik nr 4 i



XI.

5 do niniejszej Instrukcji. Zapisy umowy winny by¢ dostosowane do przedmiotu dostawy, ustugi
czy roboty budowlane;.

Przy wartosci zamoéwienia ponizej 5.000 zt brutto jednostka zamawiajgca w celu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji zamowienia oraz biorgc pod uwage jego specyfike, moze zawrze¢ umowe
z wykonawcg lub sporzgdzi¢ pisemne zlecenie na realizacje zaméwienia. Do zawierania tego
typu umow stosuje sie odpowiednio przepisy okreslone w niniejszej Instrukciji.

Jednostka zamawiajgca wystawiajgca  zlecenie lub  sporzgdzajgca umowe  (osoba

koordynujgca) czuwa nad prawidtowoscig realizacji zamowienia.

Realizacja zaméwienia

Kierownik jednostki zamawiajgcej, wraz z osobg koordynujgcg udzielenie zamodwienia ze strony

jednostki zamawiajgcej, sg odpowiedzialni za realizacje zamdwienia zgodnie z zawartg w tym

przedmiocie umowa, a w szczegolnosci za wystawienie faktury zgodnie z trescig umowy, dbajgc w

szczegolnosci o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie srodkéw publicznych.

XILI.

Postanowienia koncowe

W przypadku zagrozenia ptynnosci finansowej Akademii Pomorskiej w Stupsku lub przekroczenia

limitu bedacego rownowartoscig 30 000 euro na realizacje zamowien tego samego rodzaju lub innego

limitu, Wtadze Uczelni mogg czasowo wstrzymac¢ mozliwos¢ zlecania zamowien w trybie opisanym

powyzej, o czym zostang poinformowane wszystkie jednostki organizacyjne.

Zatgcznik nr 1

/jednostka zamawiajgca /

/nr rejestru jednostki zamawiajgcej /

1.

2.

ZLECENIE NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 30.000 EURO

Nazwa i opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ........cccueiiiiiiiiieiee e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e aeaeeeeaaaaeaanen

Czy zamowienie zostato zgtoszone do Planu FOCZNEQO .......eeeiiiiiiiiiiie ittt eeae e



3. Jedlinie, nalezy uzasadni¢ potrzebe jego realizacji i wyjasni¢ okoliczno$ci, ktére nie pozwolity zgtosié
b1 a L0117 LY o= o (o T o] F= T o 11 [ PP UPPUPPPRRRRPIN

4. Realizacja zamowienia, ktére nie zostato zgtoszone do planu rocznego, wymaga autoryzacji przez

Kwestora, a nastepnie odpowiednio przez Rektora lub Kanclerza:

(wymagane podpisy 0s6b jw.)

5. Warto$¢ zamowienia: KWota NELIO /ZE./ ..o e
Warto$€ 0SZacowan0 NA POASIAWIE ......cccuuiiiiiiieiiiee ettt s e e e e et s e e st e ssre e s s
imie i nazwisko osoby, ktdra dokonata 0SZaCoOWANIA ............c.iuiuinini e
B.  TEIMIN FEAIIZACH: ..iiiveeeiiie ettt ettt e e bt e s bt ekt een bt et e R b e e e b e e e n
7. ZIOAHO fINANSOWANIA . ... ...co.eeeeeeeeeeee ettt ettt e ettt e e e et eee e e s enee s s s s nesasensss s eestesesesesessaetesesesesseesesesnensnenes
8.  Numerzamoéwienia ...........ccooooiiiiiiiiiie

9. Osoba koordynujaca udzielenie zamdéwienia publicznego ze strony jednostki zamawiajgce;j

(imie, NAzZWISKO, tEIETON) ... . e e

(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiajgcej)

(Podpis dysponenta $srodkow) (podpis Kwestora)

10. Uwagi pracownika Sekcji ds. Zaméwien Publicznych:

Zatgcznik nr 2

Akademia Pomorska w Stupsku Stupsk

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zapytanie Ofertowe

na ....(nazwa, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej)



ZAMAWIAJACY
Akademia Pomorska w Stupsku ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk NIP: 839-10-28-460, REGON:

W celu realizacji zaméwienia Zamawiajacy, przekaze Wykonawcy materiaty w postaci ...........
Zamawiajgcy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
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podwykonawcom.
6. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce wymagania:
......................................................................... (pkt 3-6 wypetni¢ w razie potrzeby).
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia: ..........

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien  dotyczgcych

tresci zZtozonych ofert.

VI. OCENA OFERT

VII.

VIILI.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena - 100% lub:

- cena ...% i inne kryteria np. termin wykonania zaméwienia....%

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty

za posrednictwem poczty lub drogg elektroniczna.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela .. .............. pod numerem telefonu .. .....oraz adresem
email: .........

ZALACZNIKI

wzér Formularza Oferty

projekt umowy



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Zatagcznik nr 3

Dane Wykonawcy

Formularz Oferty

W odpowiedzi na zapytanie Ofertowe Na..............cccooiiiiiiiiiiiii e oferuje
realizacje zamOWIeNia Za CENE.........ouiiii i zl brutto
(stownie:......cooviiiii YW tym VAT zt
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Oswiadczam, ze na przedmiot zamodwienia udzielam nastepujgcych gwarancji (jesli dotyczy):

Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamodwienia w terminie i w zakresie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z dokumentacjg zapytania ofertowego udostepniong przez
Zamawiajgcego i nie wnosze do niej zadnych zastrzezenh.

Oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu uczciwej konkurencji.

Ze strony Wykonawcy realizacje zaméwienia koordynowa¢ bedzie ................. telooois ,

Uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc¢ oferty sa:

....................... dan...............
Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
Zatgcznik nr 4
Umowa o wykonanie usfugi - wzér
Zawarta w dniu ........ pomiedzy Akademig Pomorskg w Stupsku ul. Arciszewskiego 22a,

reprezentowang przez: zwanego dalej ,Zamawiajacym”, a
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Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub ewidenciji)
pod numerem: ........ccoceee..... PrZez....cooovviiiiviiiiiiiennnnns Regon: .....cccvviiinnenes s NIP:

reprezentowanym przez

podstawie odpisu z KRS, (ewidencji dziatalnosci gospodarczej, petnomocnictwa Ilub innego
dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowigcego zatgcznik do

niniejszej umowy,

Przedmiotem NiNIEJSZE] UMOWY JESt........ciiiiriiiiieeieeee e e e e st e e e e e e e s s s st r e e e e e e s e s s s s snntaaeeeeeeaee eneeees

§2
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie .... zt brutto (stownie:
....), Zgodnie ze ztozong ofertg.
Podstawg wyptaty bedzie zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie . dni od dnia

zaakceptowania faktury.

§3

Wykonanie cato$ci umowy nastgpi w terminie do ....

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy pomieszczen, w ktéorych ma byc

realizowana ustuga objeta umowg oraz wszelkiej niezbednej dokumentacji.

§5

Nadzér nad realizacjg robét z ramienia Zamawiajgcego sprawowac bedzie ...,

§6

Wykonawca zobowigzuje sie do zapfaty kary umownej w wysokosci .... % wartosci przedmiotu umowy

brutto za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu umowy.

............................................................................... W przypadku odstgpienia od umowy przez
Wykonawce zobowigzuje sie on zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci % wartosci

brutto przedmiotu umowy.

12



Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysoko$é
zastrzezonych kar umownych.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia zastrzezonych kar z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

§7

Wykonawca udziela ...miesiecznej gwarancji na wykonang ustuge.

§8
Zgtoszone usterki w ramach gwarancji winny by¢ usuniete niezwtocznie. Wykonawca zobowigzuje sie

przystgpi¢ do usuniecia usterek w terminie ..... od otrzymania zgtoszenia.

§9
Wszelkie zmiany i uzupefnienia treSci umowy moga byé dokonane wytacznie w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Spory, jakie mogg wynikaé z realizacji niniejszej umowy, strony poddajg rozstrzygnieciu wtasciwemu

rzeczowo sadowi w Stupsku.

§11
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgcznik nr 5
Umowa dostawy - wzér

zawarta w dniu ....... pomiedzy Akademig Pomorskg w Stupsku, ul. Arciszewskiego 22a, zwang dalej

»Zamawiajgcym” reprezentowang przez

(nazwa Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub
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ewidencji) pod numerem: ... PrZe€Z oo Regon: ..o, ,

podstawie odpisu z KRS, (ewidencji dziatalnosci gospodarczej, petnomocnictwa lub innego
dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowigcego zatgcznik do

niniejszej umowy, zwanym dalej ,Wykonawcg”, o nastepujacej tresci:

§ 1

Na podstawie otrzymanej oferty Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia .......... (o /o JUSUUIIN

1. Dostawa nastgpi w terminie do ........cccoceiieiiiiiiiiin

2. O przygotowaniu towaréw do wydania Wykonawca ma obowigzek zawiadomi¢ Zamawiajgcego z

jednodniowym wyprzedzeniem, przed ustalonym terminem dostawy.

3. Koszty transportu obcigzajg Wykonawce.

§3
L Dostawa obejmuje  (ustawienie sprzetu w miejscu docelowym,
przytaczenie i sprawdzenie techniczne itp.), ktére przeprowadzg przedstawiciele obu stron w
siedzibie Zamawiajgcego.
2. Do dostawy dotgczone bedg niezbedne dokumenty charakteryzujgce wyréb i okreslajgce
parametry techniczne i eksploatacyjne, a takze warunki gwarancji zgodne ze ztozong oferta.

3. Wyroby dostarczone beda w opakowaniu producenta.

§4
......................................... Zamawiajacy zobowigzuje sie zapfaci¢ za przedmiot dostawy
wynagrodzenie zgodne z ofertg Wykonawcy z dnia ......... , {j. kwote zt (stownie: ) brutto.
Podstawg zaptaty bedzie faktura z dokumentami iloSciowego i jakosciowego odbioru przedmiotu

umowy, podpisanymi przez obie strony

§5
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Wynagrodzenie okreslone w § 4 niniejszej umowy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy, w terminie ...... dni od dnia realizacji dostawy i dostarczenia faktury.

§6
L Wykonawca udziela miesiecznej gwarancji na przedmiot dostawy.
2. Ewentualne wady i usterki w dziataniu Wykonawca zobowigzuje sie usungé w terminie nie

dtuzszym niz od dnia zawiadomienia.

§7
W razie opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w
wysokosci ...% wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien opoznienia. Wykonawca wyraza zgode na

potracenie kary umownej z naleznego wynagrodzenia.

§8
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci zachowania formy pisemne;j.
3. Spory, jakie mogg wynikngé z realizacji niniejszej umowy, strony poddajg rozstrzygnieciu

wiasciwemu rzeczowo sgdowi w Stupsku.

§9
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgcznik nr 6
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/ jednostka zamawiajgca / Stupsk, dn..................

PROTOKOL USZKODZENIA SPRZETU KOMPUTEROWEGO

1. Data zakupu sprzetu.

/dzien, miesiac, rok/

2.  nazwa uszkodzonej czesci, podzespotu:
3. Rodzaj uszkodzenia:

4., Oswiadczam, iz w wyniku nagtego uszkodzenia sprzetu komputerowego niemozliwa jest jego
dalsza eksploatacja, dlatego sprzet nalezy poddaé naprawie / zakupi¢ nowy. *
5. Z uwagi na powyzsze, zamoéwienia nalezy udzieli¢ na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

/imie, nazwisko, telefon/

7. Opinia upowaznionego pracownika Sekcji Informatyki ...

8. (Podpis pracownika Sekcji Informatyki)

(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiajgcej)

Zatacznik nr 7

Stupsk, dn.
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/ jednostka zamawiajgca /

PROTOKOL z zaistniatej awarii

1. Data i miejsce zdarzenia / Opis awarii

2. Rodzaj uszkodzenia:

3. W wyniku zaistniatego zdarzenia nalezy (dokona¢ naprawy, zakupi¢ nowy sprzet)

4, Z uwagi na powyzsze, zamowienia nalezy udzieli¢ na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo

zamowien publicznych oraz Rozdziatu [IX Instrukcji udzielania zamoéwieh o wartosci nie

przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro.

(czytelny podpis kierownika jednostki zamawiajgcej)
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