Zatacznik nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego Akademii Pomorskiej w Stupsku

Struktura, zadania oraz kompetencje Dyrektora

Wydawnictwa Naukowego

§1
STRUKTURA

1. Wydawnictwo dziata w nastepujgcej strukturze organizacyjnej:

3) Dyrektor Wydawnictwa,

4) Redakcja, w skfad ktdrej wchodzg redaktorzy i korektorzy.

5) Sktad komputerowy.

2. Zmian w strukturze organizacyjnej Wydawnictwa dokonuje Rektor z wtasnej inicjatywy lub na

wniosek dyrektora Wydawnictwa, po zasiegnieciu opinii Prorektora ds. Nauki.

§2
SZCZEGOtOWY ZAKRES PRAC

1. Do zakresu dziatalnosci Wydawnictwa nalezy:

1) Wydawanie publikacji wigczonych do rocznego planu wydawniczego, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

prac na tytuty profesorskie,

rozpraw habilitacyjnych,

skroconych doktoratéw,

podrecznikéw i skryptow,

zeszytow naukowych,

czasopism,

monografii,

innych wydawnictw, na ktérych publikacje zapewniane s $rodki finansowe spoza

budzetu Wydawnictwa.

2) Realizacja procesu wydawniczego, w tym:

a) opracowania redakcyjnego,

b) zapewnienia wtasciwej szaty graficznej



c) sktadania i famania tekstéw,

d) opracowania technicznego,

e) nadzorowanie wiaéciwej jakosci druku u wykonawcy wylonionego na podstawie
przeprowadzonej procedury przetargowej na ustuge druku ksigzek.

3) Na wniosek zainteresowanych jednostek organizacyjnych Uczelni opracowywanie pod
wzglgdem redakcyjnym, stylistycznym i jezykowym wydawnictw na podstawie dostarczonych
przez nich materiatéw, np. skfadéw osobowych, informatoréw, spiséw wyktadéw, folderéw,
rocznikow.

4) Udostepnianie i popularyzacja wlasnych publikacji poprzez:

a) przesytanie egzemplarzy obowigzkowych Bibliotece Narodowej i wyznaczonym
bibliotekom uczelnianym,

b) wspétprace z ksiggarniami i punktami sprzedazy ksigiek w kraju,

c) sprzedaz gotowkows i wysytkowg ksigzek,

d) przygotowywanie i uaktualnianie wtasnej strony internetowe;j,

e) opracowywanie i rozpowszechnianie oferty wydawniczej,

f) wspotprace z autorami publikacji i organizatorami konferencji w zakresie promocji i
sprzedazy publikacji wtasnych.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem magazynu ksigzek (przyjmowaniem,
przechowywaniem i wydawaniem).

7) Swiadczenie ustug kserograficznych dla Uczelni, a takze dla innych zleceniodawcow.

2. Warunki i tryb zglaszania prac do Wydawnictwa okresla Regulamin organizacyjny Wydawnictwa.

§3
DYREKTOR WYDAWNICTWA

1. Dyrektor kieruje pracami Wydawnictwa i jest bezposrednim przetozonym pracownikow

Wydawnictwa.

2. Do zadan dyrektora nalezy:
1) reprezentowanie wydawnictwa na zewnatrz w zakresie udzielonego mu petnomocnictwa,
2) odpowiedzialno$c za realizacje zasad polityki wydawniczej ustalonej przez prorektora ds. nauki,
3) odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie majatku i prawidiowa gospodarke finansowa

wydawnictwa,



4) nadzorowanie i koordynowanie realizacji planéw wydawniczych,

5) przestrzeganie przepiséw prawa autorskiego przy zawieraniu uméw autorskich oraz przy
publikacjach przygotowywanych do druku,

6) wspotpraca z autorami, recenzentami i redaktorami w realizacji procesu wydawniczego,

7) koordynowanie pracy redaktoréw przygotowujgcych poszczegélne publikacje,

8) kierowanie prac do opracowania redakcyjnego oraz nadzér nad ich publikowaniem i
rozpowszechnianiem,

9) czuwanie nad prawidtowym tokiem czynnoéci edytorskich i drukarskich,

10) prowadzenie i dokumentowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami rozliczen
finansowych zwigzanych z dziatalnoscig wydawniczg,

11) przygotowywanie umow w zakresie funkcjonowania Wydawnictwa:
a) umow o przeniesienie autorskich praw majatkowych lub o korzystanie z praw autorskich,
b) uméw o dzieto (w tym zawieranych z recenzentami, ttumaczami, redaktorami tomow, a

takie ze wszystkimi osobami z tytutu ich udziatu w opiniowaniu dziet),

¢) umoéw o wspoétpracy handlowej z ksiggarniami,

12) organizowanie wspétpracy z jednostkami zewnetrznymi (wydawnictwa, drukarnie, zaktady
poligraficzne, ksiegarnie i hurtownie, w tym internetowe, organizatorzy targéw itp.),

13) wspodtdziatanie z Biblioteka Uczelniang i innymi jednostkami Uczelni w zakresie wymiany
publikacji na zasadach sprzedazy wewnetrznej,

14) opracowywanie zakresow obowigzkdéw dla podlegltych pracownikéw.

15) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dziatalno$cig wydawnicza, w tym zleconych
przez Prorektora ds. Nauki.

3. Dyrektor Wydawnictwa sktada corocznie Prorektorowi ds. Nauki sprawozdanie z dziatalnoéci

Wydawnictwa.



