Zatqcznik do Zarzqdzenia nr R.021.143.19 z 18 grudnia 2019 roku.

PROCEDURA DOTYCZACA USTALANIA PROGRAMU STUDIOW PODYPLOMOWYCH/
WPROWADZANIA ZMIAN W PROGRAMIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

I. USTALENIE NOWEGO PROGRAMU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. W celu uruchomienia pierwszej edycji studidw podyplomowych ustala sie program studiéw. Szczegétowe
zasady uruchomienia studiéw podyplomowych okresla Regulamin studiéw podyplomowych Akademii
Pomorskiej w Stupsku.

Il. ZMIANY W PROGRAMIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
1. W celu doskonalenia programu studiéw mozna dokonywaé w nim zmian.
2. Zmiany w programach studidow sg wprowadzane z poczatkiem nowej edycji tych studidw.

I1l. SPOSOB POSTEPOWANIA PRZY USTALANIU PROGRAMU/WPROWADZANIU ZMIAN W
PROGRAMIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Dokumentacja programu studiéw przygotowywana jest w Instytucie/Katedrze zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wewnetrznymi Uczelni.

2. Program/zmiany w programie akceptuje Instytutowa/Katedralna Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia, wedtug zasad
przyjetych w Instytucie/Katedrze. W przypadku programdw przygotowywanych wspélnie przez kilka jednostek
program akceptuje kazda z komisji jakosci.

3. Catos¢ dokumentacji programowej skfadana jest do Biura ds. Ksztatcenia. Program studiéw nalezy dostarczy¢
w wersji papierowej (1 egz.) oraz na nosniku elektronicznym. Informacje na temat programu nalezy zawrzeé w
Formularzu zatwierdzenia programu studiow podyplomowych/zmian w programie studiéw podyplomowych
(zatacznik 1). Formularz nalezy przygotowa¢ w dwdch egzemplarzach - jeden egzemplarz Formularza stanowi
zatacznik do dokumentacji programowej przechowywanej w instytucie/ katedrze, drugi egzemplarz pozostaje w
dokumentacji Biura ds. Ksztatcenia (dalej BK).

4. Program/ zmiany w programie opiniuje Koordynator ds. edukacji ustawicznej oraz weryfikuje formalnie
pracownik BK w terminie 14 dni od daty dostarczenia kompletu dokumentow.

6. Program studiéw/zmiany w programie studiéw przedktada sie do zatwierdzenia Senatowi za poérednictwem
BK. Ostateczng wersje programu nalezy dostarczy¢ co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu
do BK.

9. Po zatwierdzeniu programu przez Senat, egzemplarz wydruku programu oraz Formularz zatwierdzenia
programu studiow podyplomowych/zmian w programie studidw podyplomowych jest zwracany do Instytutu/
Katedry za posrednictwem BK.

| ZALACZNIKI

Integralng czesc Procedury stanowi zatgcznik:

Zaftacznik 1 - Formularz zatwierdzenia programu studiéw podyplomowych/zmian w programie studidw
podyplomowych



Zalacznik 1 do Procedury dotyczacej ustalania programu studiéw podyplomowych/

wprowadzania zmian w programie studiéw podyplomowych

Data wplywu DOKUMENTACJI do BK

Podpis osoby przyjmujgcej:

FORMULARZ ZATWIERDZENIA PROGRAMU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH/WPROWADZENIA ZMIAN W PROGRAMIE STUDIOW

PODYPLOMOWYCH

NAZWA STUDIOW:

NUMER EDYCJI, KTOREJ
PROGRAM DOTYCZY

JEDNOSTKA
PRZYGOTOWUJACA
PROGRAM
(INSTYTUT/KATEDRA):

OSOBA ODPOWIEDZIALNA
ZA PRZYGOTOWANIE
DOKUMENTACJV/
KIEROWNIK STUDIOW:

AUTORZY PROGRAMU*

(w tym sluchacze i
interesariusze zewne¢trzni/
pracodawcy) bezposrednio
zaangazowani w przygotowanie
programu)

* z pominieciem autoréw opisow poszczegdlnych zaje¢ (sylabusow)

ZMIANY W PROGRAMIE STUDIOW DOTYCZA:

a) zmian w opisie efektow uczenia sie TAK D NIE

b) zmian w harmonogramie

¢) zmian w opisie zajeé

[]
Ak [ N [
]

TAK I:I NIE

d) innych zmian (prosz¢ podaé jaKich) ...coevvvviiniiniinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenrenn.
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