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WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYINY
SEKCJI INFORMATYKI

Akademii Pomorskiej w Stupsku

§1.

Niniejszy Regulamin tworzony jest na podstawie § 48 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego Akademii
Pomorskiej w Stupsku wprowadzonego Zarzadzeniem Nr R.021.101.19 Rektora Akademii Pomorskiej
w Stupsku z dnia 24 wrze$nia 2019 roku

Regulamin okresla szczegdtowe zasady funkcjonowania Sekcji, ramowy zakres dziatania
i kompetencji, strukture, organizacje i porzadek pracy oraz inne postanowienia zwigzane
Z jego dziatalnoscia.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o Sekcji nalezy przez to rozumieé Sekcja Informatyki Akademii
Pomorskiej w Stupsku.

Sekcja prowadzi swojg dziatalno$é w oparciu o akty i przepisy prawa, oraz wewnetrzne uregulowania
prawne obowigzujgce w Akademii Pomorskiej w Stupsku

§2.

Siedzibg Sekcji Informatyki jest Akademia Pomorska w Stupsku, ul. Arciszewskiego 22 g,
76-200 Stupsk, pokdj kierownika Sekcji nr 41, nr tel.: 59/ 84-05-320.

Sekcja Informatyki urzeduje od poniedziatku do pigtku, w godzinach: 7.30 — 15.30.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ds. Infrastruktury moze tymczasowo przesungé godziny
pracy pracownika jesli to wynika z potrzeb lub na wniosek pracownika.

§3.

1. Sekcja Informatyki podlega bezposrednio Dyrektorowi ds. Infrastruktury Akademii Pomorskiej

w Stupsku.
2. Sekcja Informatyki realizuje zadania w zakresie nadzorowania i utrzymania w ruchu ciggtym

infrastruktury informatycznej Akademii Pomorskiej w Stupsku.
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1.

§4.

Podstawowe zadania Sekcji okresla § 50 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego AP w Stupsku.

2. Do szczegdtowych zadan Sekcji nalezy m.in.:

a)
b)
¢
d)

e)
f)
g
h)
i)

)
k)

m)

zabezpieczenie od strony informatycznej pracy Administracji Uczelni;

utrzymanie i rozwdj struktury bazodanowej Uczelni;

zarzadzanie systemem pocztowym e-mail dla pracownikéw Uczelni;

wspdtpraca z dostawcg Internetu dla Uczelni (Tréjmiejskg Akademicka Siecig Komputerowa
»TASK” ) oraz firmami zewnetrznymi swiadczacymi ustugi informatyczne dla Uczelni;
zarzgdzanie serwerami technicznymi Uczelni m.in. DHCP, DNS, FTP, NAS;

dbanie o realizacje i rozwdj systeméw SZBI i PBI na Uczelni;

tworzenie i zabezpieczenie kopii bezpieczeristwa danych z systeméw bazodanowych;
kwalifikowanie sprzetu komputerowego do likwidaciji;

przygotowywanie dokumentacji i koordynacja zamdéwien publicznych zwigzanych z zakupem i
dystrybucjg sprzetu komputerowego dla Uczelni;

koordynacja wdrazania i rozwoju systemu dziekanatowo-dydaktycznego

realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem sprawnego dziatania sieci informatycznej
Uczelni;

realizacja zadan zwigzanych prowadzeniem terminowym sprawozdawczosci z zakresu
dziatalnosci Sekgji.

realizacja innych zadan okreslonych przez Rektora i Dyrektora ds. infrastruktury.

§5.

Sekcja Informatyki kieruje Kierownik, ktéry sprawuje nadzér nad realizacjg powierzonych jej zadan.

§6.

Szczegbtowe zadania Sekcji realizowane przez poszczegélnych pracownikéw wedtug indywidualnych
zakresOw czynnosci z podziatem na zajmowane stanowiska:

Specjalista ds. Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informaciji, realizuje zadania
Administrator Sieci Administracyjnej

Administrator Sieci Ogdlnouczelnianej

Administrator Sieci Komputerowej w budynku AP w Stupsku przy ul. Stowianskiej
Technik elektronik

Technik informatyk

Specjalista systemu dziekanatowo-dydaktycznego

Specjalista systemu baz danych
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§7.

Szczegotowe zadania pracownikéw Sekji Informatyki, okreslaja ich imienne zakresy czynnoci.
§8.

1. SzczegGtowe prawa i obowigzki pracownikéw zawarto w Regulaminie Pracy Akademii Pomorskiej
w Stupsku i innych aktach prawnych uczelni.

2. Pracownicy Sekcji Informatyki odpowiedzialni sg za prawidtowe wykonywanie powierzonych im
zadar, nalezyte gospodarowanie powierzonym im mieniem Uczelni, przestrzeganie obowigzujacych
standardéw zawodowych, w tym za formalng imerytoryczng poprawnoéé przygotowywanej
dokumentaciji.

§9.

1. Regulamin Organizacyjny Sekcji Informatyki znajduje sie do wgladu w Sekgji Informatyki i jest
dostepny na stronie internetowej Akademii Pomorskiej w Stupsku.

Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Sekcji Informatyki Akademii Pomorskiej w Stupsku

w dniu 05; 42 2019 roku.

mgr in? Omir Ziemianowicz
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