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ZP/778/2019

Załącznik nr 6 do SIWZ 
WZÓR UMOWY 
UMOWA nr …………………..
na usługę zorganizowania kursów/ szkoleń dla  pracowników administracyjnych, kadry zarządczej niższego szczebla oraz  kadry zarządczej wyższego szczebla Akademii Pomorskiej w Słupsku
w ramach projektu pn. „Akademia Pomorska 5 plus - rozwój dla jakości !” 

zawarta w dniu ....................... 2019  r. w Słupsku, pomiędzy:
Akademią Pomorską  w Słupsku z siedzibą w Słupsku (76-200)  przy  ul. Arciszewskiego 22 a, NIP 839-10-28-460  reprezentowaną  przez: 
dra hab. inż. Zbigniewa Osadowskiego, prof. AP –Rektora Akademii Pomorskiej w Słupsku
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................zwanym dalej „Wykonawcą”.
W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o art. 138o o wartości szacunkowej mniejszej niż 750 000 euro wg przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2018, poz. 1986 ze zm.) pn. „Usługa zorganizowania kursów/szkoleń dla  pracowników administracyjnych, kadry zarządczej niższego szczebla oraz  kadry zarządczej wyższego szczebla                                                                        Akademii Pomorskiej w Słupsku”, w ramach realizowanego projektu „Akademia Pomorska 5 plus - rozwój dla jakości!” , zwanego dalej postępowaniem na usługi społeczne Zamawiający zleca Wykonawcy realizację zamówienia o następującej treści, zgodnego w treści ze złożoną przez Wykonawcę ofertą:
§ 1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest usługa  zorganizowania kursów/szkoleń dla  pracowników administracyjnych, kadry zarządczej niższego szczebla oraz  kadry zarządczej wyższego szczebla                                                                        Akademii Pomorskiej w Słupsku w ramach projektu „Akademia Pomorska 5 plus - rozwój dla jakości! ” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych, nr umowy: POWR.03.05.00-00-Z034/17-00 z dnia 22 czerwca 2018 roku.  
Zadanie 1. Zorganizowanie szkoleń dla kadry administracyjnej- w 4 obszarach:

1) Informatyki i zarządzania informacją-  szkolenia poświęcone m.in obsłudze stron internetowych, zamieszczania informacji na stronach i ich administrowaniu, obsługa platformy ePUAP, obsługa narzędziu typu: Google Ads, Facebook Pro, Google Tags Menager

Liczba certyfikatów/zaświadczeń-14

2) Przepisów prawnych dot. działania uczelni- szkolenia związane m.in z obsługą Biuletynu Informacji Publicznej, z zakresu ochrony danych osobowych, podstaw rachunkowości, umów cywilnych w zatrudnieniu, zmian w szkolnictwie wyższym po wprowadzeniu Ustawy z dnia 20.07.2018 Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, rozliczania projektów unijnych

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 47

3) Funkcjonowania uczelni wyższych- szkolenia związane m.in z obsługą kancelaryjną, obsługą studentów zagranicznych, administracyjnej obsługi studiów, współpracy zespołowej

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 21

4) Szkolenia dla pracowników Akademickiego Biura Karier- m.in. szkolenia dla trenerów Analizy Potencjału Zawodowego, Marketing usług rynku pracy- Zamawiający dopuszcza szkolenia w formie webinariów

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 4

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 51 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -86

Liczba szkoleń 1 dniowych 61 (maks. liczba godzin-9), liczba szkoleń 2 dniowych 25 (maks. liczba godzin 18)

Zadanie 2. Zorganizowanie szkoleń dla kadry zarządczej niższego szczebla w 2 obszarach:

1) Efektywnego kierowania pracą zespołu: szkolenia z zakresu kierowania zespołem pracowniczym, leadership

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 2

2) Organizacji pracy, szkolenia z zakresu m.in. promocji szkolnictwa wyższego, prawa budowlanego, zamówień publicznych, rozliczania projektów unijnych, wynagrodzeń dla nauczycieli w aspekcie tzw. Ustawy 2.0 itp.

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 12

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 9 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -14

Liczba szkoleń 1 dniowych-9  (maks. liczba godzin-9) , liczba szkoleń 2 dniowych- 5  (maks. liczba godzin 18)

Zadanie 3 Zorganizowanie szkoleń dla kadry zarządczej wyższego szczebla w 3 obszarach:

1) Zarządzanie zasobami ludzkimi i majątkiem Uczelni- szkolenia m.in. z zakresu organizacji i zarządzania uczelnią,   ewaluacji działalności naukowej, procedury awansu naukowego, zintegrowanego systemu kwalifikacji studiów, zarządzania zespołem

Liczba certyfikatów/zaświadczeń -16

2) Finansowanie uczelni wyższych- szkolenia m.in. z zakresu wpływu Ustawy z dnia 20.07.2018 Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce na gospodarkę finansową uczelni, budżetu uczelni itp.
Liczba certyfikatów/zaświadczeń -2

3) Uwarunkowania prawne działania uczelni- szkolenia dotyczą m.in. prawa zamówień publicznych w kontekście funkcjonowania uczelni, aspektów prawnych dotyczących jakości kształcenia/prowadzenia studiów oraz innych form kształcenia, rozliczania projektów unijnych, zagadnień prawnych dotyczących pracowników uczelni. 
Liczba certyfikatów/zaświadczeń -17

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 11 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -35

Liczba szkoleń 1 dniowych-10 (maks. liczba godzin-9), liczba szkoleń 2 dniowych -25 (maks. liczba godzin 18)

2. Zakres usługi został określony w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
Przedmiot zamówienia obejmuje:

a) zorganizowanie szkoleń w ww. obszarach na podstawie zapotrzebowania w zakresie określonym przez Akademię Pomorską w Słupsku (tematyka, termin, liczba osób) zgodnie z zapotrzebowaniem uczestników w terminie uzgodnionym z Zamawiającym


b) przekazywaniu Akademii Pomorskiej w Słupsku dokumentów dotyczących zrealizowanych szkoleń tj. oświadczeń trenerów prowadzących kursy/szkolenia, programów szkoleń,  certyfikatów/zaświadczeń zawierających imię i nazwisko uczestnika, tytuł oraz zakres kursu/szkolenia wraz z liczbą godzin, wykaz przeszkolonych osób z podaniem imienia i nazwiska, nazwą i datą szkolenia.
3. Zasady współpracy z Zamawiającym:

W celu jak najbardziej efektywnej współpracy, Zamawiający nie częściej niż raz w tygodniu (zgodnie z harmonogramem ustalonym po podpisaniu umowy) będzie spotykał się w siedzibie Zamawiającego z przedstawicielami Wykonawcy w celu:

a) analizy planowanego harmonogramu szkoleń w danym tygodniu

b) analizy dostępnych szkoleń na rynku

c) analizy odbytych przez pracowników Zamawiającego szkoleń, ich efektywności i przydatności w pracy zawodowej

d) bieżącego rozwiązywania problemów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia

§ 2
Warunki realizacji umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy dołożeniu najwyższej staranności.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada  (w przypadku podwykonawcy, że podwykonawca posiada) wszelkie niezbędne uprawnienia i kompetencje do zrealizowania usługi oraz kadrę o odpowiedniej wiedzy 
i kwalifikacjach.

3. Wszelkie koszty związane z realizacją zobowiązań Wykonawcy ponosi Wykonawca.

4. Podstawą przyjęcia uczestników na szkolenie, o którym mowa w § 1 jest imienny wykaz osób, sporządzony i podpisany przez Zamawiającego i przekazany Wykonawcy 

5. Wykonawca zobowiązany jest do:

5.1 organizacji szkoleń zgodnie z przedłożoną ofertą;

5.2 wybierania podmiotów realizujących szkolenia zgodnie z poniższymi zapisami:

a)  wykonawca zobowiązuje się zapewnić w czasie szkoleń trenerów posiadających odpowiednie kwalifikacje tj. co najmniej 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzonych zajęć, wykształcenie wyższe lub certyfikat uprawniający do prowadzenia kursu/szkolenia.

b)  w zakresie szkoleń w § 1 Części 1, punkt 4- Szkolenia dla pracowników Akademickiego Biura Karier- organizowanie kursów/szkoleń z których  certyfikaty/ zaświadczenia potwierdzające uzyskane kwalifikacje będą rozpoznawalne i w uznawane w danym środowisku

5.3 pozyskiwania od podmiotów realizujących szkolenia następujących dokumentów:

a)  oświadczenia trenera prowadzącego kurs/szkolenie- wzór załącznik nr 4 do umowy

b)  programu szkolenia 

c)  certyfikatów/zaświadczeń zawierających imię i nazwisko uczestnika, tytuł oraz zakres kursu/szkolenia wraz z liczbą godzin 

5.4 poddania się kontroli i audytowi, w szczególności poprzez wgląd do dokumentacji, dokonywanym przez uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy
6. Zamawiający ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych  z realizowaną usługą.
7. Zamawiający po zawarciu umowy przekaże w formie elektronicznej osobie do kontaktu ze strony Wykonawcy, wskazanej w § 4 niniejszej umowy, logo i informacje o nazwie programu w ramach, którego realizowana będzie usługa. Logo i informacje o programie, wskazane w zdaniu powyżej, zostaną wykorzystane jedynie na potrzeby sporządzenia dokumentacji a sposób ich zamieszczania przez Wykonawcę w materiałach drukowanych i elektronicznych zostanie uzgodniony z Zamawiającym.
§ 3
Miejsce i termin realizacji umowy 

1. Miejsce realizacji kursów: W miejscu wyznaczonym przez firmę szkoleniową. W przypadku zgłoszenia większej liczby osób, Zamawiający dopuszcza możliwość organizacji szkoleń na terenie Akademii Pomorskiej w Słupsku
2. Przedmiot zamówienia Wykonawca zobowiązuje się wykonać w terminie:

Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3 – od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

§ 4
Osoby odpowiedzialne za realizację


Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy jest:

1. Ze strony Zamawiającego: ………………………………………………………………,
2. Ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………….

§ 5
1. Za wykonanie przedmiotu umowy wymienionego w § 1 umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie  netto w wysokości ………………. Zł + podatek VAT …….% tj. ………… zł., brutto: …………………………….zł (słownie brutto :………………………………………………………………………………………..zł).
2. Powyższe wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umowy.
3. Wynagrodzenie obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający jest zobowiązany zapłacić za przedmiot umowy. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywane na podstawie faktur VAT(rachunków) i częściowych protokołów odbioru stanowiącego załącznik nr 3 do umowy. W ramach rozliczenia Wykonawca przekaże Zamawiającemu programy zrealizowanych szkoleń oraz certyfikaty/zaświadczenia. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za przedmiot umowy na zakończenie każdego miesiąca na podstawie częściowych protokołów odbioru i faktury VAT  (rachunku), przelewem na wskazane na fakturze konto.

5. Płatność nastąpi w terminie 14 dni od przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury (rachunku), nie wcześniej jednak niż po podpisaniu przez obie strony częściowego protokołu odbioru umowy, stanowiącego załącznik nr 3 do umowy. W przypadku błędnie wystawionej faktury, termin płatności liczony będzie od daty otrzymania faktury korygującej. 
6. Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Koszty wyżywienia, dojazdu i noclegu uczestników pokrywa Zamawiający
§ 6 (o ile dotyczy)

1. Wykonawca jest uprawniony zlecić realizację umowy osobom trzecim – podwykonawcom, w zakresie jaki wynika z treści złożonej oferty, bez naruszenia swoich zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. Wykonawca na pisemne żądanie Zamawiającego zobowiązuje się udzielić mu wszelkich informacji dotyczących tych podwykonawców.

2. Realizacja umowy przez podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności lub obowiązków wynikających z Umowy lub przepisów obowiązującego prawa.

3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców, jak za działania własne.

4. Podpisanie niniejszej umowy jest równoznaczne ze złożeniem przez Wykonawcę następujących oświadczeń, że:

a) ponosi wszelką odpowiedzialność prawną za czynności wykonywane na rzecz Zamawiającego,
b) jest zobowiązany do zaspokojenia wszelkich roszczeń finansowych podwykonawców związanych 
z realizacją niniejszej umowy.
§ 7
Odpowiedzialność

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność cywilną wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku:

a. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości  wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1 umowy.

b. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości  20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1 umowy.

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających wysokość kar umownych.

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania do zapłaty/noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia należnych mu kar umownych z faktury/rachunku       wystawionej/go przez Wykonawcę.

6. Kary umowne są niezależne od poniesionej przez Zamawiającego szkody. 
§ 8
Przetwarzanie danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający (Akademia Pomorska w Słupsku z siedzibą: 76-200 Słupsk, ul. Arciszewskiego 22a),

2. Kontakt do Inspektorem Ochrony Danych w APSL: adres email: inspektor@apsl.edu.pl,

3. Dane osobowe Wykonawcy: 

a. przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

b. nie będą ujawniane innym podmiotom, za wyjątkiem podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa,

c. przechowywane będą przez okres 6 lat, 
4. Wykonawca posiada prawo: 

a. dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, 

b. wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że dane osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować odmową realizacji umowy.

6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z powyższą klauzulą informacyjną i wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego, obejmujących informacje niezbędne w celu realizacji umowy, zgodnie z ogólnym rozporządzeniem ochronie danych osobowych. Podanie danych i wyrażenie zgody jest dobrowolne. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że zgoda może być niego odwołana w każdym momencie poprzez złożenie oświadczenia woli, w tym zakresie do Inspektora Danych Osobowych, przy czym wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem wykorzystanie danych przed cofnięciem takiej zgody.

7. Zamawiający w związku z realizacją projektu pn. „Akademia Pomorska 5 plus - rozwój dla jakości !”  upoważnia Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych osób biorących udział w organizowanych kursach w zakresie niezbędnym do realizacji umowy i z zachowaniem przepisów RODO - Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Wykonawca przetwarzający danych osobowych będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane (*należy podać rodzaj danych)…………………………..dane zwykłe oraz dane szczególnych kategorii ………………..(*należy podać kategorię osób, których dane dotyczą)   w postaci…………………………………………………………………………………………………………….

§9
Poufność współpracy

1. Strony zobowiązują się do bezwzględnego zachowania poufności wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim, zarówno w czasie trwania mowy, jak również po jej rozwiązaniu przez okres 5 lat.

2. Strony są odpowiedzialne za właściwe przechowywanie wszelkich dokumentów i materiałów, związanych z realizowanym przedmiotem umowy, tak aby w żaden sposób nie były dostępne dla osób postronnych. 
.

§10
Postanowienia końcowe

1. Umowa została zawarta na czas określony i wygasa z chwilą zrealizowania przedmiotu umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności.

4. Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności taka zmiana niniejszej umowy oraz wprowadzenie do niej takich postanowień, które byłoby niekorzystne dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy.

5. Strony dopuszczają zmianę umowy w zakresie jej postanowień w następujących przypadkach:

a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy na skutek niemożliwych do przewidzenia okoliczności, niezależnych od Wykonawcy, uniemożliwiających wykonanie zamówienia w ustalonym terminie,

– o ile okoliczności te powodują konieczność zmiany terminu i zmiany w tym zakresie będą dokonane, 
z uwzględnieniem okresów niezbędnych do przesunięcia terminu wykonania umowy o czas (okres 
w dniach), w którym z powodu w/w okoliczności usługi nie mogły być wykonywane.

b) zmiany osoby prowadzącej szkolenie z przyczyn, których nie można było przewidzieć, pod warunkiem, że nowa osoba wyznaczona do realizacji umowy spełnia jednakowe kryteria na podstawie, których zostało rozstrzygnięty sondaż rynkowy,

c) ceny na skutek zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług VAT, o ile okoliczności 
te powodują konieczność zmiany ceny, przy czym cena netto jest stała.

6. Wszelkie spory między stronami mogące zaistnieć na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

7. Wszystkie wymienione załączniki stanowią integralną część umowy.

8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla zamawiającego.
9. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez obie Strony.

Załączniki do umowy:
1. Formularz ofertowy  złożony przez Wykonawcę na etapie postępowania 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ
3. Protokół odbioru

4. Oświadczenie trenera

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:

…………………………………………………
                                                
..…………………………………………………
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