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ZP/778/2019

Załącznik nr 2 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa społeczna polegająca na zorganizowaniu szkoleń podnoszących umiejętności i kompetencje  pracowników administracyjnych, kadry zarządczej niższego szczebla oraz  kadry zarządczej wyższego szczebla Akademii Pomorskiej w Słupsku. Usługa wykonywana w ramach projektu „Akademia Pomorska 5plus-rozwój dla jakości!” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych, nr umowy:POWR.03.05.00-00-Z034/17-00 z dnia 22 czerwca 2018 roku.  
1. Zamawiający podzielił zamówienie na 3 zadania: 
Zadanie 1. Zorganizowanie szkoleń dla kadry administracyjnej- w 4 obszarach:

1) Informatyki i zarządzania informacją-  szkolenia poświęcone m.in obsłudze stron internetowych, zamieszczania informacji na stronach i ich administrowaniu, obsługa platformy ePUAP, obsługa narzędziu typu: Google Ads, Facebook Pro, Google Tags Menager

Liczba certyfikatów/zaświadczeń-14

2) Przepisów prawnych dot. działania uczelni- szkolenia związane m.in z obsługą Biuletynu Informacji Publicznej, z zakresu ochrony danych osobowych, podstaw rachunkowości, umów cywilnych w zatrudnieniu, zmian w szkolnictwie wyższym po wprowadzeniu Ustawy z dnia 20.07.2018 Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, rozliczania projektów unijnych

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 47

3) Funkcjonowania uczelni wyższych- szkolenia związane m.in z obsługą kancelaryjną, obsługą studentów zagranicznych, administracyjnej obsługi studiów, współpracy zespołowej

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 21

4) Szkolenia dla pracowników Akademickiego Biura Karier- m.in. szkolenia dla trenerów Analizy Potencjału Zawodowego, Marketing usług rynku pracy- Zamawiający dopuszcza szkolenia w formie webinariów

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 4

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 51 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -86

Liczba szkoleń 1 dniowych 61 (maks. liczba godzin-9), liczba szkoleń 2 dniowych 25 (maks. liczba godzin 18)

Zadanie 2. Zorganizowanie szkoleń dla kadry zarządczej niższego szczebla w 2 obszarach:

1) Efektywnego kierowania pracą zespołu: szkolenia z zakresu kierowania zespołem pracowniczym, leadership

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 2

2) Organizacji pracy, szkolenia z zakresu m.in. promocji szkolnictwa wyższego, prawa budowlanego, zamówień publicznych, rozliczania projektów unijnych, wynagrodzeń dla nauczycieli w aspekcie tzw. Ustawy 2.0 itp.

Liczba certyfikatów/zaświadczeń - 12

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 9 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -14

Liczba szkoleń 1 dniowych-9  (maks. liczba godzin-9) , liczba szkoleń 2 dniowych- 5  (maks. liczba godzin 18)

Zadanie 3 Zorganizowanie szkoleń dla kadry zarządczej wyższego szczebla w 3 obszarach:

1) Zarządzanie zasobami ludzkimi i majątkiem Uczelni- szkolenia m.in. z zakresu organizacji i zarządzania uczelnią,   ewaluacji działalności naukowej, procedury awansu naukowego, zintegrowanego systemu kwalifikacji studiów, zarządzania zespołem

Liczba certyfikatów/zaświadczeń -16

2) Finansowanie uczelni wyższych- szkolenia m.in. z zakresu wpływu Ustawy z dnia 20.07.2018 Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce na gospodarkę finansową uczelni, budżetu uczelni itp.
Liczba certyfikatów/zaświadczeń -2

3) Uwarunkowania prawne działania uczelni- szkolenia dotyczą m.in. prawa zamówień publicznych w kontekście funkcjonowania uczelni, aspektów prawnych dotyczących jakości kształcenia/prowadzenia studiów oraz innych form kształcenia, rozliczania projektów unijnych, zagadnień prawnych dotyczących pracowników uczelni. 
Liczba certyfikatów/zaświadczeń -17

1 osoba będzie mogła uczestniczyć w więcej niż jednym szkoleniu.

Udział w szkoleniach weźmie 11 pracowników. Liczba certyfikatów/zaświadczeń -35

Liczba szkoleń 1 dniowych-10 (maks. liczba godzin-9), liczba szkoleń 2 dniowych -25 (maks. liczba godzin 18)

2. Czas trwania: Proponowany termin realizacji szkoleń: od dnia podpisania umowy – grudzień 2020 r.

3.   Przedmiot zamówienia obejmuje:
a) zorganizowanie szkoleń w ww. obszarach na podstawie zapotrzebowania w zakresie określonym przez Akademię Pomorską w Słupsku (tematyka, termin, liczba osób) zgodnie z zapotrzebowaniem uczestników w terminie uzgodnionym z Zamawiającym

b) przekazywaniu Akademii Pomorskiej w Słupsku dotyczących zrealizowanych szkoleń tj. oświadczeń trenerów prowadzących kursy/szkolenia, programów szkoleń,  certyfikatów/zaświadczeń zawierających imię i nazwisko uczestnika, tytuł oraz zakres kursu/szkolenia wraz z liczbą godzin, wykaz przeszkolonych osób z podaniem imienia i nazwiska, nazwą i datą kursu/szkolenia
4. Zasady współpracy z Zamawiającym:

W celu jak najbardziej efektywnej współpracy, Zamawiający nie częściej niż raz w tygodniu (zgodnie z harmonogramem ustalonym po podpisaniu umowy) będzie spotykał się w siedzibie Zamawiającego z przedstawicielami Wykonawcy w celu:

a) analizy planowanego harmonogramu szkoleń w danym tygodniu
b) analizy dostępnych szkoleń na rynku

c) analizy odbytych przez pracowników Zamawiającego szkoleń, ich efektywności i przydatności w pracy zawodowej

d) bieżącego rozwiązywania problemów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia

5. Miejsce prowadzenia zajęć: W miejscu wyznaczonym przez firmę szkoleniową. W przypadku zgłoszenia większej liczby osób, Zamawiający dopuszcza możliwość organizacji szkoleń na terenie Akademii Pomorskiej w Słupsku
6. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje koszty: 

a) Wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umowy.
b) Wynagrodzenie obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający jest zobowiązany zapłacić za przedmiot umowy. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywane na podstawie faktur VAT(rachunków) i częściowych protokołów odbioru stanowiącego załącznik nr 3 do umowy. W ramach rozliczenia Wykonawca przekaże Zamawiającemu programy zrealizowanych szkoleń oraz certyfikaty/zaświadczenia. 

c) Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za przedmiot umowy na zakończenie każdego miesiąca na podstawie częściowych protokołów odbioru i faktury VAT  (rachunku), przelewem na wskazane na fakturze konto.

d) Płatność nastąpi w terminie 14 dni od przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury (rachunku), nie wcześniej jednak niż po podpisaniu przez obie strony częściowego protokołu odbioru umowy, stanowiącego załącznik nr 3 do umowy. W przypadku błędnie wystawionej faktury, termin płatności liczony będzie od daty otrzymania faktury korygującej. 

e) Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

f) Koszty wyżywienia, dojazdu i noclegu uczestników pokrywa Zamawiający
7. Minimalne zobowiązania Wykonawcy w przypadku uzyskania zamówienia: 
a) Wykonawca zobowiązuje się przy wykonywaniu zlecenia przestrzegać przepisów prawa 
w zakresie prowadzenia dokumentacji szkoleń oraz wszystkich informacji i wskazówek Zamawiającego oraz dokumentować przebieg szkoleń
b) Wykonawca zobowiązuje się zapewnić w czasie szkoleń trenerów posiadających odpowiednie kwalifikacje tj. co najmniej 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzonych zajęć, wykształcenie wyższe lub certyfikat uprawniający do prowadzenia kursu/szkolenia.

c) Wykonawca zapewni szkolenie w miejscu o dogodnym dojeździe ze Słupska

d) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia świadczenia usług w terminach wskazanych przez Zamawiającego 
e) Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu wypełnionego Oświadczenia trenera załącznik nr 4 do umowy
f) Wykonawcy należy się wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi.

g) Wykonawca zawrze z Zamawiającym umowę zgodną z warunkami przedstawionymi 
w SIWZ i w okresie obowiązywania umowy zagwarantuje niezmienność cen jednostkowych określonych 
w ofercie.
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