AKADEMIA POMORSKA
w SLUPSKU
REKTORAT
76-200 Stupsk, ul. Boh. Westerplatte 64

tel. 59 84 05 930 fax5984 05935  Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

Zarzadzenie nr R.021.100.19

z dnia 18 wrzesnia 2019 roku

w sprawie elektronicznej legitymacji studenta (ELS) oraz elektronicznej legitymacji
doktoranta (ELD).

Na podstawie art. 23 ust. 12 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
2018 r., poz. 1668 z pdin. zm.), art. 278 ust. 1i 2 Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace
ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1669), Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 21 wrze$nia 2018 r. w sprawie dyploméw doktorskich, dyploméw
habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.U. 2018 r., poz. 1837), Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa WyZszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2018 r., poz. 1861 z pdzn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wyjasdnienie poje¢ zawartych w tresci Zarzadzenia:
1. ELD — elektroniczna legitymacja doktoranta;
2. ELS — elektroniczna legitymacja studenta;

3. hologram — optyczny znak zabezpieczajgcy w formie nalepki, ktérego wzory zostaty okreslone w
zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyiZszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w
sprawie studiow oraz w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
21 wrzes$nia 2018 r. w sprawie dyplomow doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta;
4. kurs macierzysty — gtéwny kierunek studiow;

5. personalizacja legitymacji — zadrukowanie powierzchni karty oraz zapis danych w pamieci ukfadu
elektronicznego;

6. UCP — Uczelniane Centrum Personalizacji.

§2
1. Elektroniczna legitymacja jest dokumentem potwierdzajgcym status studenta uczelni wyzszej.

2. Legitymacja studencka/doktorancka jest elektroniczng kartg procesorowa.

3. ELS/ELD jest jednoczesnie legitymacjg, kartg biblioteczng oraz kartg wejéciowa do poszczegdlnych
Domow Studenta.

§3
1. Studentom rozpoczynajgcym studia pierwszego i drugiego stopnia w Akademii Pomorskiej w Stupsku w
formie stacjonarnej i niestacjonarnej wydaje sie Elektroniczng Legitymacje Studenta, zgodng ze wzorem,
ktory okreslony jest w zataczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego w sprawie
studiow.
2. Doktorantom — rozpoczynajacym studia trzeciego stopnia w Akademii Pomorskiej w Stupsku w formie
stacjonarnej i niestacjonarnej — wydaje sie Elektroniczng Legitymacje Doktoranta, zgodna ze wzorem,
ktory okreslony jest w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 21
wrzes$nia 2018 r. w sprawie dyplomdw doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta.
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1. Elektroniczne legitymacje studenta i doktoranta drukowane sg w Uczelnianym Centrum Personalizagji
(UCP) ELS i ELD, ktdre znajduje sie w Sekcji Informatyki, pokdj nr 5 przy ul. Bohateréw Westerplatte 64.
2. Jezeli w trakcie trwania studiéw nastgpi zmiana danych osobowych studenta/doktoranta, jest on
zobowigzany do niezwiocznego poinformowania o tym fakcie pracownika Biura Obstugi Studentéw i
Doktorantéw.



3. Za poprawnos¢ danych oraz za fotografie odpowiada student/doktorant.

4. Parametry techniczne zdjecia do ELS/ELD:

1) zapisane w postaci elektronicznej, w formacie jpg;

2) o rozmiarze 236 x 295 pikseli, co odpowiada fotografii o wymiarach 2,0 x 2,5 cm w rozdzielczosci co
najmniej 300 dpi;

3) maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 500 kilobajtow.

5. UCP przekazuje gotowe ELS/ELD upowainionemu pracownikowi Biura Obstugi Studentéw i
Doktorantéw studiéw doktoranckich.

6. Niedopuszczalne jest wydanie przez UCP gotowej ELS/ELD bezposrednio studentowi/ doktorantowi.

7. Student/doktorant odbiera gotowg legitymacje w Biurze Obstugi Studentéw i Doktorantéw studidw
doktoranckich, po uprzednim uregulowaniu ptatnosci, o ktérej mowa w §6.

8. Odbidr ELS/ELD przez osoby trzecie jest mozliwy tylko i wytacznie na podstawie upowaznienia
notarialnego lub upowaznienia ztozonego osobiécie w Biurze Obstugi Studentdw i Doktorantéw przez
studenta/doktoranta wyrabiajgcego legitymacje. W drugim przypadku upowaznienie musi zostaé
podpisane na miejscu w obecno$ci pracownika Biura Obstugi Studentéw i Doktorantow.

§5
1. Przedtuzanie waznosci ELS (aktualizacja w ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie w kolejno
oznaczonych polach hologramu) po zakonczeniu kaidego semestru odbywa sie w Biurze Obstugi
Studentéw i Doktorantéw przez pracownika posiadajacego kwalifikowany certyfikat swojego podpisu
elektronicznego.
2. Przedtuzania waznosci ELD dokonuje pracownik Biura Obstugi Studentéw i Doktorantdow od studiow
doktoranckich posiadajgcy kwalifikowany certyfikat swojego podpisu elektronicznego. Wazno$é¢ ELD
potwierdza sie co rok, w ten sam sposéb, jak w przypadku ELS.
3. Jezeli nie jest mozliwe przedtuzenie wainosci elektronicznej legitymacji oraz odczytanie danych z
powodu uszkodzenia, karta nie podlega reklamacji. W takim przypadku student/doktorant wyrabia
duplikat legitymacji na wiasny koszt.
4. Blankietu elektronicznej legitymacji nie nalezy tamac, zgina¢, wystawia¢ na dziatanie silnego pola
elektromagnetycznego badz wystawia¢ na dziatanie ekstremalnych temperatur oraz wilgoci. Legitymacje
nalezy chroni¢ przed uszkodzeniami mechanicznymi.

§6
1. Wysoko$¢ optaty za wyrobienie ELS oraz ELD okreéla wiasciwe Rozporzadzenie Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyiszego.
2. Wysokosci optat za wyrobienie elektronicznej legitymacji:
a) pierwsza legitymacja: 22 zf,
b) duplikat i kazda kolejna legitymacja: 33 zt.
3. W przypadku koniecznosci wydania duplikatu ELS lub ELD student lub doktorant jest zobowigzany do
ztozenia wniosku o wydanie duplikatu ELS lub ELD oraz uiszczenia stosownej optaty.
4. Wptaty za ELS/ELD nie sg zwracane. Wyjatek stanowig uzasadnione przypadki, np.: omytkowa podwéjna
wpfata, pfatnos¢ uregulowana na nieprawidiowe konto badz rezygnacja z wyrobienia legitymacji. Zwrot
wptaconej kwoty nastepuje na pisemny wniosek studenta/doktoranta, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.
5. Wniosek o zwrot nalezy ztozy¢ wraz z potwierdzeniem dokonania przelewu do pracownika Biura Obstugi
Studentow i Doktorantéw.



§7
1. Legitymacja moze by¢ dodatkowo wydana w formie dokumentu elektronicznego, zwanego dalej
»MlLegitymacja studencka”.
2. mLegitymacja studencka jest przechowywana i okazywana przy uzyciu publicznej aplikacji mobilne;j.
3. mLegitymacje moze otrzymac student, ktéry jest posiadaczem elektronicznej legitymacji studenta.
4. mLegitymacja jest wydawana na wniosek studenta posiadajgcego numer PESEL.

5. mLegitymacja jest waina w okresie waznosci elektronicznej legitymacji studenckiej.

6. Elementy wizualizacji mlegitymacji okresla zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyiszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajacego rozporzgdzenie w sprawie studiéw (Dz.U.
z2019r., poz. 787).

7. Informacje na temat sposobu oraz zasad dziatania mLegitymacji studenckiej okreéla Regulamin aplikacji
mobiinej mObywatel.

§8
W przypadku utraty elektronicznej legitymacii student/doktorant ma obowigzek powiadomié o tym fakcie
pracownika Biura Obstugi Studentow i Doktorantéw. Powiadomienie powinno posiada¢ forme pisemnego
oswiadczenia wedtug wzoru Zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia. Oswiadczenie o utracie elektronicznej
legitymacji przechowuje sie w teczce osobowe;j.

§9
ELS zachowuje waino$¢ nie diuzej niz do dnia ukorczenia studiéw, zawieszenia w prawach studenta lub
skreslenia z listy studentéw, jednakie w przypadku absolwentéw studiéw pierwszego stopnia — do dnia
31 paidziernika roku ukoriczenia tych studiow.

§10
Osobom, ktdre kontynuujg nauke na studiach Il stopnia bgdZ reaktywujg sie na studiach w Akademii
Pomorskiej w Stupsku, przystuguja wczesniej wydane przez Akademie elektroniczne legitymacje
studenckie.

§11
W przypadku, gdy na blankiecie legitymacji brakuje miejsca na umieszczenie kolejnych holograméw,
student/doktorant ponosi koszt wyrobienia duplikatu legitymacji.

§12
Jezeli fotografia lub dane osobowe widniejgce na legitymacji ulegng np.: przetarciu, zniszczeniu itp. w taki
sposdb, ze niemozliwe bedzie ich odczytanie, student/doktorant jest zobowigzany do wyrobienia
duplikatu legitymacji.

§13
Zabrania sig¢ usuwania umieszczonych na ELS/ELD holograméw pod grozbg uniewaznienia legitymacji.

§14
Oddane i nieodebrane legitymacje przez studentdéw/doktorantéw sa przechowywane w teczkach
osobowych.

§15
Do elektronicznej legitymacji studenckiej i doktoranckiej majg zastosowanie przepisy o dokumentach
scistego zarachowania.
Za prawidtowosc dziatania systemow informatycznych zwigzanych z wydawaniem ELS oraz ELD odpowiada
Centrum Ustug Informatycznych .

§16
ELS i ELD wydane przed dniem 1 pazdziernika 2018 r. zachowujg waznos¢ na zasadach dotychczasowych.



§17
Od dnia 1 paZdziernika 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. mozna wydawac ELS i ELD oraz potwierdzac ich
waznoé¢ na zasadach dotychczas obowigzujgcych.

§18
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem §7, ktdry wejdzie w zycie najwczeéniej od
roku akademickiego 2020/2021.

Rektor Akademii Fomorskigj w Stupsku

o %,
7inz. Zbigniew Osadowski, prof. AP



