SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

/SIWZ/

Przedmiot Sukcesywna dostawa artykutow biurowych, papieru, toneréw oraz tuszy dla
zaméwienia: jednostek organizacyjnych Akademii Pomorskiej w Stupsku.

i 2P/863/2019

Zamowienia:

Jednostka Sekcja ds. Zamdwier Publicznych

prowadzaca tel. (+4859) 8405 364, fax. (+4859) 8405 380

sprawe: e-mail: zampub@apsl.edu.pl

Tryb udzielenia przetarg nieograniczony o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreSlonej w przepisach
zamoéwienia: wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp

Wspdiny stownik | 30190000-7, 30197644-2 , 30125110-5, 30192113-6

(cpv):

Zatwierdzenie:

EKTORA

Stupsk, dnia 22.07.2019 r. - 5 p'!;f, N :Jéi/
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I. INFORMACIE OGOLNE

1.

Zamawiajgcym jest:

Akademia Pomorska w Stupsku
ul. Arciszewskiego 22a

76-200 Stupsk

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest wg przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej pzp-

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych, papieru, toneréw oraz tuszy dla
jednostek organizacyjnych Akademii Pomorskiej w Stupsku.

Szczegotowy opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajacy rodzaj, ilo$¢ asortymentu bedacego przedmiotem
zamdwienia oraz urzadzenia jakimi dysponuje zamawlajgcy i rodzaj materiatu eksploatacyjnego zalecanego
przez producenta urzadzen zawiera zatacznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci asortymentu wskazane w zatgczniku nr 2 do SIWZ s3 ilosciami szacunkowymi,
stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkoéciach
podanych w formularzu oferty. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy moga dla
poszczegdinych pozycji réznié sie ilosciowo od wartosci podanych w formularzu oferty, jednak taczna wartosé
zakupdw nie przekroczy catkowitej wartosci oferty wybranego Wykonawcy.

Dostawa przedmiotu zaméwienia bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnego zapotrzebowania na
podstawie zgtoszen przestanych do Wykonawcy faksem badZ mailem.

Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot zamodwienia, zgodnie z wymogami Zamawiajacego, okreélonymi
w niniejszej SIWZ. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot dostawy byt fabrycznie nowy, wolny od wad
technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu oraz dobrej jakosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania w ofercie regenerowanych wktadéw drukujacych, tj. takich, ktére
wytworzono przez samo uzupetnienie srodka drukujgcego lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnoé¢ za ewentualne uszkodzenia drukarek/urzadzen
wielofunkcyjnych/fakséw/kserokopiarek lub utrate gwarancji producenta sprzetu powstate w wyniku
niewtasciwej jakosci dostarczanych przez niego tuszy, tonerdéw i folii.

Wykonawca przez caly okres obowigzywania umowy bedzie zobowigzany do odbioru zuiytych toneréw
z miejsca do ktdrego zostaty one dostarczone.

Jezeli w trakcie umowy dostarczone tonery, tusze i folie:
a) beda wykonywac razgco mniejsza od podanej przez Wykonawce liczbe wydrukdw;
b)  wystapig objawy wadliwej pracy urzadzenia (gtosna praca, wylewanie sie tuszu itp.);
c}  wystgpia objawy wadliwej jakosci wydrukdw (zabrudzenia, smuzenia, niewtasciwa kolorystyka itp.),

Zamawiajacy ma prawo je zwrdci¢ w ramach rekojmi. Wykonawca przesle w zamian sprawne tonery, tusze lub
folie w czasie do 2 dni roboczych od daty otrzymania reklamacji.

10. PRODUKTY ROWNOWAZNE

10.1 Wykonawca posiada prawo przedstawienia w ofercie produktu réwnowaznego, tzn. innego niz
podany jako wzorzec w zataczniku nr 2 do SIWZ. Przez produkty réwnowazne rozumie sig zamienniki
charakteryzujace sie petna kompatybilnoscig z urzadzeniami, w ktérych majg byé uzytkowane jako
materialy eksploatacyjne, a takze posiadajgce nie gorsze niz produkt oryginalny parametry
eksploatacyjne i jakosciowe.
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10.2 Materiaty eksploatacyjne réwnowaine maja by¢ o maksymalnej wydajnosci i pojemnodci
przewidzianej do stosowania przez producenta urzgdzenia oraz posiadad stosowny atesty lub
certyfikaty dopuszczajgce do obrotu handlowego.

10.3 Proponowany produkt réwnowaziny powinien byé¢:

a) fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu
produkcyjnym zgodnym z norma ISO 9001 oraz ISO 14001 lub normami réwnowaznymi;

b) opakowany hermetycznie, nie noszacy $ladéw uszkodzer zewnetrznych oraz uzywania;

c) ktérego wydajno$é, zgodnie z normag ISQ/IEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych
oraz ISO/IEC 24711 dla wkiaddw drukujacych jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego
zalecanego przez producentdw sprzetu;

d) ktéry zapewnia jako$¢ wydruku co najmnie] taka jak materiat oryginalny zalecany przez
producenta sprzetu;

e)  ktdry nie ogranicza petnej wspétpracy z programem urzadzenia, monitorujacym stan zasobnikéw
z tuszem lub tonerem;

f)  ktéry w zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wtasnosci intelektualnej;

g) w ktarym wszystkie czesci s nowe, w szczegdinosci beben swiattoczuty, listwa podajaca, listwa
zbierajaca, watek magnetyczny.

11. Wymaga sig, aby Wykonaweca udzielit gwarancji:
a) co najmniej 24 miesigcznej na dostarczone myszki komputerowe i klawiatury,
b) co najmniej 12 miesiecznej na dostarczone artykuty biurowe.

12. Szczegdtowe postanowienia dotyczace wykonywania zobowigzar odnoszacych sie do gwarancji zawarto we
wzorze umowy — zatacznik nr 3 do SIWZ.

13. Przygotowujac oferte, Wykonawca winien doktadnie zapoznac¢ sie z zawartoscig wszystkich dokumentéw
sktadajacych sie na dokumentacje przetargowa, ktéra nalezy odczytywaé wraz modyfikacjami i zmianami
wnoszonymi przez Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania.

14. Zamoéwienie nie jest podzielone na czesci.
15. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy pzp.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy, badZ do wyczerpania kwoty umownej, w
zaleznosci co pierwsze nastapi.

2. Miejsce realizacji zamdwienia:
1. Jednostki organizacyjne Akademii Pomorskiej w Stupsku mieszczace sie przy ulicach:. Arciszewskiego
22a, Arciszewskiego 22b, Arciszewskiego 22c, Spacerowa 1b, Arciszewskiego 22d, Stowiariska 8,
Partyzantéw 27, Westerplatte 64, Kozietulskiego 6:

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2. Podstawy wykluczenia
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1) Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania z przyczyn okreslonych ustawie Pzp zgodnie z art. 24
ust. 1 pkt.:

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat

braku podstaw wykluczenia;

wykonawce bedqgcego osobq fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189q, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250q,
art. 258 lub art, 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z
pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 176),

b} o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajqcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawece, jeZeli urzedujqcego czfonka jego organu zarzqdzajgcego lub nadzorczego, wspéinika

spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

w pkt. 13);

wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sqdu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkdw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarf
wigZgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wykonawce, ktdry w wyniku zamierzonego dziafania lub roigcego niedbalstwa wprowadzit

zamawiajgcego w bigd przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu, spetnia

warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w

stanie przedstawic¢ wymaganych dokumentdéw;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci Ilub niedbalstwa przedstawif informacje

wprowadzajgce w btqd zamawiajqcego, mogqce miec istotny wpfyw na decyzje podejmowane

przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

wykonawce, ktéry bezprawnie wpfywat lub prébowat wplyngé na czynnosci zamawiajgcego lub

pozyskac¢ informacje poufne, mogqce daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

wykonawce, ktdry braf udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub

ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,

agencyjnef lub innej umowy o Swiadczenie usfug, bral udziat w przygotowaniu takiego

postepowania, chyba Ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze byé¢ wyeliminowane w

inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziafu w postepowaniu;

wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawarf porozumienie majgce na celu zaktdcenie

konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajgcy

Jjest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sqd orzekt zakaz ubiegania sie o

zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci

podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbq kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 |

1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne;

wykonawcdw, ktdrzy naleiqc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),

zfoZyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

chyba ze wykazq, Ze istniejqce miedzy nimi powigzania nie prowadzq do zakidcenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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2) Zamawiajacy przewiduje rowniez wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp. tj.
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogitoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16~20 lub ust. 5 pkt lustawy
Pzp, moie przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym nie
stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki, o ktérych mowa w
ust. 1 powyzej pozostajg bez zmiany.

4. Wykluczenie wykonawcy nastgpi:

a) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a—c i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w
tych przepisach zostafa skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

b) w przypadkach, o ktérych mowa:

— w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d,

— wart. 24 ust. 1 pkt 15,
jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

d) w przypadku, o ktdrym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamdéwienia publiczne;

e) w przypadku o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22, jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu
ubiegania sie o zamdwienie publiczne.

5. Zamawiajacy na podstawie art. 24aa ustawy, najpierw dokona oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny
ofert, okreslonych w rozdziale Xlii, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu w oparciu o wskazane w rozdziale V oswiadczenia
i dokumenty.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALtU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia przez wykonawce-braku podstaw do wykluczenia wraz z oferta nalezy ztozy¢:

1) aktualne na dzien skfadania ofert odwiadczenie w zakresie wskazanym w zataczniku nr 3 do SIWZ.
Informacje zawarte w osdwiadczeniu beda stanowié wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania.
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2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw oswiadczenie, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt. 1) powy:zej sktada kazdy z wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o zamdéwienie. Oswiadczenie
te ma potwierdzac brak podstaw wykluczenia.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, w zakresie wykazania przez Wykonawce brak podstaw do
wykluczenia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoienia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczeni lub dokumentéw:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji | informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

4. lezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa:

a) w ust. 3 pkt.l) powyze], sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie
wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkanio lub miejsce zamieszkania na osoba, ktdrej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw okreslonego powyiej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby,
ktérej dokument miat dotyczyc, ziozone przed notariuszem lub przed organem sqdowym, administracyjnym albo organem
samorzqdu zowodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Data wystawienia takiego dokumentu winna odpowiada¢ odpowiednim terminom,
o ktérych mowa wyiej.

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy pzp, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23} ustawy pzp. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moie przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaki6cenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

6. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy, jezeli Zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

7. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale V, dotyczace Wykonawcy skfadane sa w oryginale.

8. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, inne niz oswiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 7 powyzej sktadane
moga by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

9. Poswiadczenia za zgodnoéé z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich

dotycza.

10. W zakresie nie uregulowanym niniejszym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wymagania podstawowe
1) Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedna oferte;

2) Tresé ztozonej oferty musi odpowiadad tredci SIWZ;
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3)

4)

5)

Oferta winna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania o$wiadczed woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy;

W przypadku podpisywania oferty i sktadajgcych sie na nig dokumentdw i o$wiadczed przez osob(e)
niewymienion{g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyé
stosowne petnomaocnictwo. Pefnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii;

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Forma oferty

1)
2)

3)

4)

6)

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i mie¢ forme pisemna.

W przypadku zatgczania do oferty dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy je ztoiyé wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca, aby kaida zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zafgcznikami byla zestawiona w sposdéb uniemoiliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu oséb trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiang jej zawartosci bez
widocznych $ladéw naruszenia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zafacznikach do oferty) muszg byé¢ parafowane
{lub podpisane) wtasnorecznie przez osob(e)y upetnomacniong do reprezentowania Wykonawcy. Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umotzliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby sporzadzajgcej parafke).

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SIWZ. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie

zatacznikdw opracowanych przez Wykonawcdw pod warunkiem, ze beda one zgodne co do treéci
z formularzami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

3. Zawartosc oferty:

1)

Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do SIWZ, zawierajgcy miedzy innymi informacje ktéra cze$¢ zamodwienia Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcy;

b) wypetniony formularz rzeczowo- cenowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia sporzadzony na
podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ,

c) oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ;

d) jezeli dotyczy — petnomocnictwo, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt. 4).

e) dokument stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcéw wspdlinie ubiegajgcych sie o zamdwienie,
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego (dotyczy
jedynie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie) — dokument winien byé
przedstawiony w formie przewidzianej w rozdz. VI ust. 1 pkt. 4) dla petnomocnictwa;

4. Udostepnianie

1)

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie
publiczne sg jawne i podlegajg udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca, nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wykonawce
zfozone wraz z ofertg w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”,
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdw oferty.
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2) Udostepnieniu podlega protokdt wraz z zatgcznikami. Zataezniki do protokotu moga byé udostepniane po
dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia;

3) Udostepnianie protokotu oraz zatgcznikdw do protokotu odbywaé sig bedzie na ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowigzana jest wystgpi¢ do Zamawiajacego o udostepnienie tredci
protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

b) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg byé udostepnione,

c) po przeprowadzeniu powyiszych czynnosci Zamawiajacy niezwiocznie udostepni wnioskodawcy
protokdt lub/i zataczniki do protokotu.

5. RODO
1) Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Pomorska w Stupsku,
ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk;

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ZP/863/2019

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) dalej ,ustawa Pzp”;

d. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g. posiada Pani/Pan:
° na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych oscbowych Pani/Pana dotyczacych;
® na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;
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° na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Vil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajagcy nie wymaga wniesienia wadium.

Vill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

xl

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy
w:

Akademii Pomorskiej w Stupsku

Kancelaria Ogéina, pok. 35

ul. Arciszewskiego 22a

76-200 Stupsk

w terminie najpdiniej do dnia 05.08.2019 r. do godz. 10%,

1) Koperte nalezy zaadresowa¢ jak nizej:

Oferta na:
Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych, papieru, toneréw oraz tuszy
znak sprawy: ZP/863/2019
nie otwierac przed dniem 05.08.2019 r. godz.: 10.30

2) Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci Wykonawcy oferte, ktéra zostata ztozona po terminie (art. 84.2
ustawy pzp)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.08.2019 r. w siedzibie Zamawiajgcego- pok. 59 w budynku Wydziatu
Filologiczno- Historycznego, 76-200 Stupsk o godzinie 10*°, Otwarcie jest jawne.

Niezwfocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiescl na stronie www.apsl.edu.pl informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adresdw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnodci zawartych
w ofertach.
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia oraz inne informacje dotyczace niniejszego postepowania
Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywal pisemnie, droga elektroniczng lub faksem, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz odwiadczeri i dokumentdéw wymienionych w rozdz. V niniejszej SIWZ, jak réwniez
dokumentéw i oéwiadczeri skfadanych w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy pzp, dla
ktérych przewidziano wytgcznie forme pisemna. Jezeli w ninigjszym postepowaniu strony przekazujg
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczna lub faksem, wéwczas kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia oraz inne informacje dotyczace niniejszego postepowania
przekazywane przez wykonawce pisemnie (za wyjatkiem ofert, ktére nalezy ztoiyé zgodnie z rozdz. 1X. 1
SIWZ) nalezy kierowac na adres:

Akademia Pomorska w Stupsku
Sekcja Zaméwieri Publicznych
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ul. Arciszewskiego 22a
76-200 Stupsk

Zawiadomienia, wnioski, oéwiadczenia oraz inne informacje dotyczace niniejszego postepowania
przekazywane przez wykonawce drogg elektroniczng nalezy kierowaé na adres: zampub@apsl.edu.pl, a
faksem na numer (4859) 84 05 380.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania sig z wykonawcami jest:

lwona Zagdan

4. Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy
pzp, kierujac swoje zapytania do Zamawiajgcego, ze wskazaniem numeru postepowania okreslonego w
SIWZ. Zapytania winny by¢ skfadane w sposdb okreslony w pkt. 1.

5.  Tred¢ wyjasnieri zostanie udzielona przez Zamawiajacego zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy pzp.

6.  Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindw staja sig integralng cze$cia specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia i sa wigzace dla Zamawiajgcego | Wykonawcow.,

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene brutto gwarantujacya wykonanie petnego zakresu
zamdwienia okreslonego dla niniejszego postepowania oraz uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w niniejszej SIWZ, w tym migdzy innymi wszystkie optaty i podatki, ze szczegdlnym uwzglednieniem podatku
VAT.

2. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania-
ponizej 5 nalezy koricéwke pomingé, réwne i powyzej 5 nalezy zaokraglié w gére)

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zfotych polskich (PLN).
4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie wariantowoéci cen.

5. Cena brutto zawiera w szczegdlnosci:
¢ cene netto przedmiotu umowy,
e koszt dostawy i ubezpieczenia do bezposredniego odbiorcy,
e whniesienie, roztadunek,
e obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.

6. Cena wpisana do oferty nie moze by¢ inna niz cena zawarta w ,Formularzu rzeczowo-cenowym”.

XIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych. Wszystkie rozliczenia
migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedg w polskich jednostkach pienieznych.

Xiil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw:

Kryterium Maksymalna liczba punktéw
1. Cena brutto (C) 60
2. Termin dostawy (D) 40

=

a
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Razem 100

Sposéb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

»Cena brutto - C” — ocena ofert i obliczenie punktéw w danym kryterium zostanie dokonana w oparciu
0 nastepujacy wzdr:

C=(cmln/cx))‘60

gdzie: C - liczba punktéw w kryterium ,cena brutto”
C i - najnizsza cena sposrod zfozonych ofert
[of - cena oferty badanej

»Termin dostawy - D” — ocena dla tego kryterium bedzie obliczana nastepujaco:

Termin dostawy w dniach loéc
kalendarzowych punktow
do 10 40
do 12 20
do 14 0

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z najwyzszym wynikiem bedacym
sumg ceny brutto i terminu dostawy {ocena koricowa = C + D} - opisanych powyiej.

Obliczenia w kryterium dokonane zostang z dokfadnoscig do 0,01 punktu.

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte zobligowany jest
poinformowac zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzié do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub éwiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty podatku.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowieri wynikajacych z
tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Projekt umowy w zatgczeniu — zatgczniki nr 4 do SIWZ, ktdry stanowi integralng cze$é SIWZ. Umowa z
Wykonawcg, ktdry wygra postepowanie, zostanie podpisana w terminie nie krétszym niz okreélono to w
przepisach art. 94 ust. 1 pkt. 2) pzp, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pzp.

Podpisanie umowy nastapi w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego.

W przypadku gdyby wyfoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwdéch lub wiecej
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego (np. konsorcjum),
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego moze zazgdaé umowy
regulujacej wspdtprace tych podmiotéw, ktéra w sposdb nie budzacy watpliwosci okreéla:

a) przedsigbiorcdw odpowiedzialnych za ztozong oferte i wykonanie zamdwienia,

b) oznaczenie celu gospodarczego dla ktdrego umowa zostata zawarta,

c) oznaczenie czasu trwania umowy,

d) oznaczenie sposobu prowadzenia spraw konsorcjum oraz zasady reprezentacji. Zamawiajacy wszelka

korespondencje oraz rozliczanie za wykonane dostawy prowadzié bedzie z upowaznionym
reprezentantem konsorcjum,
e) okreslenie sposobu ustania umowy konsorcjum.
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XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy -Prawo
zamodwieri publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej w postaci odwotania i skargi.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkdw zamdéwienia
przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjete] w
postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy Pzp. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

c) odrzucenia oferty odwotujgcego;

d) opisu przedmiotu zamdéwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreélaé igdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
rownowaznego $rodka, spefniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia —jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp. Zdanie
drugie albo w terminie 10 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Szczegotowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w dziale VI ustawy -Prawo
zaméwien publicznych —,Srodki ochrony prawnej”.

Wykaz zatgcznikdw:

1. Zafgcznik nr 1do SIWZ - formularz ofertowy

Zafqcznik nr 2 do SIWZ - formularz rzeczowo-cenowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr3do SIWZ - wzdr odwiadczenia skfadanego na podstawie art. 25a ust. 1ustawy pzp
Zatgcznik nr4 do SIWZ - projekt umowy
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