Akademia Pomorska w Stupsku Stupsk, 09.07.2019r.
Kancelaria Ogoina

tel./fax 59 8405327

email: kanclerz@apsl.edu.pl

Zapytanie Ofertowe

na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Akademii Pomorskiej w Stupsku, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca
w kraju i za granica.

. ZAMAWIAJACY
Akademia Pomorska w Stupsku
ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk
NIP: 839-10-28-460, REGON: 000001549

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

a) przesytanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych , w obrocie
krajowym i zagranicznym- zaréwno priorytetowych , jak i ekonomicznych;

b) przesytanie i dorgczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno priorytetowych , jak i ekonomicznych;

c) dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych zwrGconych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia adresatom;

d) przesytanie i dorgczanie paczek ekonomicznych

f) swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;
Kod CPV: 64.11.00-00-0 Ustugi pocztowe;

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow;

64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wystania
z siedziby Zamawiajacego, tj. Akademii Pomorskiej w Stupsku, Kancelaria Ogélna pokéj 35,
ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Slupsk — od poniedziatku do pigtku w dni robocze
w godzinach 13.30-14.30. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do



wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg
w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek wg. poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyklych -
nierejestrowanych) ;

2) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, Wykonawca musi realizowaé zgodnie z obowigzujacymi we tym
zakresie przepisami, w szczegéinosci nizej wymienionymi:

- Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z dnia 2016r., poz.1113 z pozn.
zm),

- Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012r, poz. 749)
- Ustawie z dnia 28 wrzeénia 1991r. — o kontroli skarbowej (Dz. U, z 2011r., nr 41, poz. 214)

- Obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo Pocztowe — w szczeg6lnosci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r., poz. 545) oraz Akty wewnetrzne
wykonawcy wydane na podstawie art. 21ustawy z dnia 23 listopada 2012r. prawo Pocztowe (Dz. U. z
2017 poz. 1481 ze zm.)

3) Podane przez Zamawiajacego iloSci poszczegblnych pozycji przesytlek wyszczegélnionych
w zestawieniu ilo§ci przesytek, maja charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania lub zwiekszenia iloSci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegoblnych przesylek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajgcego na co wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian
ilociowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Zmniejszenie lub zwigkszenie
ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie przystugiwaty jedynie wynagrodzenie
za faktycznie zrealizowane ustugi.

4) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie
suma optat za przesytki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych, dokumentéw oddawczych, a takze realizacje ustugi odbioru
korespondencji z siedziby Zamawiajgcego. Ustugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych
wynikajgcych z formularza cenowego. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze w przypadku ustug dodatkowych i
komplementarnych do ustug objetych zamdwieniem, ktbére nie zosltaly wskazane w formularzu
cenowym, zastosowanie bedg mialy stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowigzujgcego w dniu
realizacji ustug.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é dokonania zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do treéci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarbw i ustug wedlug stawki obowigzujgcej na
dzier: wystawienia faktury VAT;
b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczeg6inych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym (stanowigcym zafgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen
w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana
w zakresie cen jednostkowych poszczegdinych usfug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia



oplaty za $wiadczone ustugi w wysoko$ci obowigzujacej na dzieri wystawienia faktury VAT

5) Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury
w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do 10- tego kazdego miesigca
nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug. Ptatnosci za wykonane
ustugi bedg nastgpowac w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

6) wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych Ustug Pocztowych
z zachowaniem wskazZnikow terminowosci doreczeri przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r., w sprawie wykonania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. z 2013r., poz. 545) dla przesytek
listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

7) Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, w terminach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji
z dnia 29 kwietnia 2013r., w sprawie wykonania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z22013r., poz. 545) dla przesytek listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii.

8) Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wiasnym zakresie w sposéb uzgodniony
z Wykonawca.

9) Zamawiajacy wymaga od wykonawcy systemu monitorowania przesytek poleconych.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od 01.08.2019- 31.07.2020r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ dostarczona na adres: Akademia Pomorska w Stupsku , Kancelaria Ogoélna
p. 35 76-200 Stupsk, ul. Arciszewskiego 22a do dnia 76.07.2079r. do godz. 10.00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena- 100%

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty za posrednictwem poczty lub droga elektroniczna.



Vill. DODATKOWE INFORMACJE

Wykonawcom nie przystuguje prawo do odwolan i protestéw.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci zaproszenia do skladania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien od
Wykonawcow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Komorowska pod numerem telefonu 59 8405 327

oraz adresem email: kanclerz@apsl.edu.pl

IX. ZALACZNIKI

- wz6r Formularza Ofertowego i Cenowego

N =

2 Stowgihir Ziemianowics



Dane Wykonawcy

Formularz Oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Akademii
Pomorskiej w Stupsku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorqczania przesylek
pocztowych, w tym doreczeri wynikajacych z przepiséw Kodeksu Postepowania
Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie
krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granica.

oferuje realizacjg zamowienia za CeNe................cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e zt brutto

(stownie:.......coooveiviviniinn Siacas IWHYM VAT e zth

1. Oswiadczamy, e uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i zatozenia
oferty, oraz wykonania zamdwienia.

2. Posiadamy niezbedna wiedze i uprawnienia do wykonania zaméwienia.

3. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie i w zakresie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sig¢ z dokumentacjg zapytania ofertowego udostepniong przez
Zamawiajacego i nie wnoszg do niej zadnych zastrzezen.

5. Oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy o zwalczaniu uczciwej konkurencji.

6. Ze strony Wykonawcy realizacje zamoéwienia koordynowaé
bedzie..........ccoueeen. tel............ ,
S LT |

7. Uwazam sig zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

8. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$é oferty sa:

Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy






