Akademia Pomorska w Stupsku Stupsk, 25.06.2019r.
Kancelaria Ogdina

tel./fax 59 8405327

email: kanclerz@apsl.edu.pl

Zapytanie Ofertowe

na $wiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Akademii Pomorskiej w Stupsku w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich oraz

ich ewentualnych zwrotéw

ZAMAWIAJACY
Akademia Pomorska w Stupsku
ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk
NIP: 839-10-28-460, REGON: 000001549
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Akademii Pomorskiej w
Stupsku.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZAWIERAJACY SZACOWANE RODZAJE | ILOSCI PRZESYLEK
KURIERSKICH | UStUG ZOSTAt ZAWARTY W FORMULARZU CENOWYM STANOWIACYM ZAtACZNIK
DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA.

Szacowane ilosci i rodzaje przesylek kurierskich zostaty wprowadzone w celu umozliwienia
poréwnania i oceny ztozonych ofert . Skala powyzszych ustug bedzie dostosowana do wielkosci
wynikajacych z faktycznego zapotrzebowania. W czasie trwania umowy Zamawiajacy bedzie
Zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie.

W ramach s$wiadczonych ustug kurierskich Wykonawca zobowigzany bedzie do odebrania
przesylek kurierskich od Zamawiajacego z Kancelarii Ogéinej Akademii Pomorskiej w Stupsku
przy ul. Arciszewskiego 22a pok¢j 35, kazdego dnia roboczego tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.00.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ minimum jeden punkt zdawczo — odbiorczy na terenie
Stupska, czynny we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do piatku) i odbiér osobisty z siedziby
Zamawiajgcego.

Przyjecie przesytek kurierskich przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek kurierskich oraz
sporzadzania zestawien przesytek. Dowodem zlecenia przez Zamawiajacego indywidualnej ustugi
kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany przez Zamawiajacego list przewozowy, wedtug wzoru
obowigzujgcego u Wykonawcy, w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie
przeznaczony dla Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przyjecia



przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przesylek w stanie nienaruszonym, na adres
wskazany przez Zamawiajgcego.

8. Przesykki kurierskie krajowe bedg dostarczane do rgk wlasnych odbiorcy z doreczeniem na
nastepny dzien w godzinach zaznaczonych na liScie przewozowym. W przypadku, gdy adresatem
jest osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca osobowosci prawnej, przesytka pozostawiona
jest za pokwitowaniem odbioru w kancelarii, badz innej, przeznaczonej do tego komorce.

9. W przypadku odmowy przyjecia przesytki przez adresata, lub gdy doreczenie jest niemozliwe,
Wykonawca odnotowuje ten fakt w dokumentach przewozowych i zwréci przesytke do Nadawcy.

10. W przypadku niemozliwosci doreczenia przesytki kurierskiej z powodu nieobecnosci adresata,
Wykonawca podejmie dwie proby skutecznego dostarczenia przesylki kurierskiej. Po
nieskutecznych prébach dostarczenia przesyiki, zostanie ona zwracana Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zgubienie, lub uszkodzenie powierzonej mu przesytki,
jak réwniez niedotrzymanie terminu dostawy. W przypadku utraty lub uszkodzenia przesytki badz
niewykonania Ilub nienalezytego wykonania podmiotu zamoéwienia, Wykonawca zaplaci
Zamawiajgcemu nalezyte odszkodowanie zgodne z Prawem przewozowym.

12. W zakresie szczegOtowych zasad dotyczacych nadawania przesylek kurierskich (kwestie
techniczne), obowigzywaty bedg regulaminy Wykonawcy.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek kurierskich do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w Polsce. i poza granicami kraju ( kraje europejskie tj. Ukraina,
Turcja ,Bulgaria, Rosja).

14. Warunki ptatnosci: zaptata wynagrodzenia bgdzie nastgpowata z dotu, tj. w terminie pdzniejszym
niz nadanie przesytek kurierskich z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sig w ostatnim dniu
okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy: 1 miesiac kalendarzowy. Zaptata wynagrodzenia
nastapi przelewem, w ciggu 14 dni liczac od dnia wystawienia faktury. Rozliczenia bedg
nastepowaly z zastosowaniem cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,
a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany. W przypadku
nadania przez Zamawiajgcego, w ramach $wiadczenia ustugi kurierskiej, przesytek nieujetych
w formularzu cenowym podstawa rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

15. Zamawiajacy bedzie ptacit za wykonang ustuge kurierskg ceny jednostkowe netto wynikajace
z formularza cenowego powiekszone o podatek VAT wg obowigzujgcych stawek. Wykonawca
zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Zamawiajgcego o zmianie cennika. W przypadku
zmiany obowigzujacego cennika przez Wykonawce i braku akceptacji tej zmiany przez
Zamawiajgcego, umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego, po miesigcu w ktérym Wykonawca poinformowat Zamawiajacego o zmianie
cennika. W okresie trwania wypowiedzenia umowy ceny za wykonywane ustugi bedg naliczane
zgodnie z cennikiem obowigzujacym u Wykonawcy.

16. Ewentualna zmiana cennika ustug nie wptynie na maksymalng warto$¢ umowy, ktérg stanowié
bedzie warto$¢ realizacji zamoéwienia brutto wskazana w ofercie.

Kod CPV: 64.12.00.00-3 ustugi kurierskie



ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01.08.2019- 31.07.2020r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ dostarczona na adres: Akademia Pomorska w Stupsku , Kancelaria Ogodlna
p. 35 76-200 Stupsk, ul. Arciszewskiego 22a do dnia 12.07.2019r. do godz. 10.00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena-100%

Vil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty droga elektroniczna e-mail, oraz za posrednictwem strony internetowej www.apsl.edu.pl

VIll. DODATKOWE INFORMACJE
1. Wykonawcom nie przystuguje prawo do odwotar i protestow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zaproszenia do sktadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do 2adania wyjagnier od
Wykonawcdw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni .Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert..

6 .Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Komorowska pod numerem telefonu 59 8405 327
oraz adresem email: kanclerz@apsl.edu.pl

IX. ZALACZNIKI
- wz6r Formularza Ofertowego i Cenowego



Dane Wykonawcy

Formularz Oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug kurierskich na potrzeby Akademii
Pomorskiej w Stupsku w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw

oferuje realizacje zamoOwienia za CeNG...........cc.cevvviiiiiiiiiiiiiiei zt brutto

(StowWni€:.....c.covvivreiiiirie e YWEYM VAT e e zt.

1. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i zatoZenia
oferty, oraz wykonania zamoéwienia.

2. Posiadamy niezbedng wiedze i uprawnienia do wykonania zaméwienia.

3. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie i w zakresie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

4. QOswiadczam, ze zapoznatem sie z dokumentacjg zapytania ofertowego udostepniong przez
Zamawiajacego i nie wnosze do niej zadnych zastrzezer.

5. Oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy o zwalczaniu uczciwej konkurencii.

8. Ze strony Wykonawcy realizacje zamG6wienia koordynowad
bedzie....................... tel............ ,
T 1= | U U

7. Uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czeéé oferty sa:

Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



