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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

/SIWZ/

Przedmiot Ustuga przeprowadzeniu kurséw stacjonarnych jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej

zamdwienia: i administracyjnej Akademii Pomorskiej w Stupsku, w ramach realizowanego projektu
,Akademia Pomorska 5 plus - rozwdj dla jakosci!” wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

Numer ZP/487/2019

zamoéwienia:

Jednostka Sekcja ds. Zamowien Publicznych

prowadzaca tel. (+4859) 84 05 364, fax. (+4859) 84 05 380

sprawe: e-mail: zampub@apsl.edu.pl

Wspolny stownik
(CPV):

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zatwierdzenie:

Stupsk, dnia 29.04.2019 r.

Rektor
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I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajgcym jest:

Akademia Pomorska w Stupsku
ul. Arciszewskiego 22 a
76-200 Stupsk (godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 -15.30)

2. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w oparciu o art. 1380 o wartosci szacunkowej
mniejszej niz 750 000 euro wg przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U z 2018, poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej Pzp.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga edukacyjna i szkoleniowa polegajgca na przeprowadzeniu kursow
stacjonarnych jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej i pracownikdow administracyjnych Akademii
Pomorskiej w Stupsku, w ramach realizowanego projektu ,Akademia Pomorska 5 plus - rozwdj dla jakosci!”
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych,
nr umowy:POWR.03.05.00-00-Z034/17-00 z dnia 22 czerwca 2018 roku.

2. Zamawiajgcy podzielit przedmiot zamowienia na 2 czesci, opisane szczegétowo w zatgczniku nr 2 do niniejszej

SIWZ:

Czesc€ 1. Kurs jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej Akademii Pomorskiej w Stupsku

Przedmiotem zamdwienia w Czesci 1. jest zorganizowanie i przeprowadzenie stacjonarnego kursu jezyka

angielskiego — specjalistycznego dla dwéch grup na poziomie B1 i dwdch grup na poziomie B2 z zapewnieniem
materiatow szkoleniowych dla 35 pracownikéw dydaktycznych.
Czes€ 2. Kurs jezyka angielskiego dla pracownikow administracyjnych Akademii Pomorskiej w Stupsku

Przedmiotem zamdwienia w Czesci 2. jest zorganizowanie i przeprowadzenie stacjonarnego kursu jezyka

angielskiego dla dwoch grup na poziomie A2 i dwdch grup na poziomie Bl z zapewnieniem materiatow

szkoleniowych dla 50 pracownikéw administracyjnych.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w zakresie czesci 1 — czesci 2
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci zamdwienia podwykonawcy.
W przypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcy Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec
Zamawiajgcego za jego dziatania i zaniechania. W przypadku powierzenia wykonania czesci zamoéwienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowy, stanowigcym Zatgcznik

nr 1 czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy.
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ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia:
e (Cze$¢ 1-od 01 pazdziernika 2019 r. do 30 wrzesnia 2020 r.
e (Cze$¢ 2— od 01 pazdziernika 2019 r. do 30 wrzesnia 2020 r.

IV. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

A. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt.12)-22) ustawy Pzp.
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj.

Czesc 1, Czesc 2:

Dysponuja lub bede dysponowac¢ w okresie realizacji zamdwienia osobg do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, ktdéra

posiadac bedzie:

- minimum 24 miesieczne doswiadczenie zawodowe w realizacji ustug o charakterze réwnowaznym z przedmiotem
zamodwienia i zajmujgcy sie w pracy zawodowe] zakresem wskazanym w opisie przedmiotu zamodwienia.
- odpowiednie kwalifikacje tj. wyksztatcenie kierunkowe przynajmniej w stopniu licencjata lub certyfikat

uprawniajgcy do prowadzenia kursu jezyka angielskiego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ informacje potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych powyzej poprzez ztozenie
wypetnionego Zatacznika nr 3 do SIWZ. W oparciu o dotgczony do oferty zatgcznik zostanie dokonana weryfikacja
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. Wykluczeniu podlegac¢ beda wszystkie oferty jezeli osoba wskazana

do wykonania zamdwienia nie spetnia ktéregokolwiek z wyzej wskazanych warunkoéw.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni s jedynie wykonawcy/osoby, ktorzy/e niesg powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo z podmiotem realizujgcym projekt tj. Akademig Pomorskg w Stupsku.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem




Fundusze . . —
Europejskie Unia Europejska T
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny Tl

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okredlony przez 1Z w wytycznych programowych, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena wykluczenia zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w tresci formularza

ofertowego.

2. O udzielnie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy/osoby, ktdrzy/e nie sg pracownikami Zamawiajgcego
realizujgcego projekt, tj. Akademii Pomorskiej w Stupsku.

Ocena wykluczenia zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia ztozonego przez Wykonawce w tresci formularza

ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim a cene podaé w polskich ztotych (PLN)
Oferta powinna zawierac:

1) FORMULARZ OFERTOWY na cze$¢ zamodwienia na ktorg sktadana jest oferta, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ, podpisany przez osobe uprawniong

2) OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA | SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ, podpisany
przez osobe uprawniona.

3) PELNOMOCNICTWO (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie), w przypadku gdy do postepowania
przystepuje inny podmiot niz osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
na witasny rachunek) a Wykonawca dokonuje czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela
(np. podpisanie i ztozenie oferty lub innych oswiadczern w imieniu i na rzecz Wykonawcy, poswiadczanie
za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdéw), a uprawnienie do dokonania tych czynnosci nie wynika

z ustawy lub wpisu do rejestru przedsiebiorcow.

VIIl. POSTANOWIENIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:
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a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Pomorska w Stupsku, ul. Arciszewskiego 22a,

76-200 Stupsk

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
w celu zwigzanym z zamdwieniem ZP/487/2019 w ramach projektu pn. , Zintegrowany Program Uczelni — jako$¢
dla rozwojul”
c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;
d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
h) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamédwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;
** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy
w:
Akademii Pomorskiej w Stupsku
Kancelaria Ogdlna, pok. 35
ul. Arciszewskiego 22a
76-200 Stupsk

w terminie najpdzniej do dnia 28.22.05.2019 r. do godz. 10:00

2. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:
Akademia Pomorska w Stupsku, ul. Arciszewskiego 22 a, 76-200 Stupsk oraz oznaczeniem ,Oferta na ustuge

edukacyjng i szkoleniowa, Czes$¢ - 1/ Cze$¢ -2”z dopiskiem ,,Nie otwieraé do dnia 28.22.05.2019 r. do godz. 10.00 ”

3.  Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.22.05.2019 r. pokdj nr 59, ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk o godzinie
10:30. Otwarcie jest jawne.

4. Zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia oraz inne informacje dotyczgce niniejszego postepowania
przekazywane przez wykonawce drogg elektroniczng nalezy kierowa¢ na adres: zampub@apsl.edu.pl,
a faksem na numer (4859) 84 05 380

5. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:
e w sprawach merytorycznych:
Anna Deryto

e w sprawach proceduralnych:
Iwona Zagdan

6. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindw stajg sie integralng czescia specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia i s3 wigzgce dla Zamawiajacego i Wykonawcow.

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. W procedurze wyboru ofert (dotyczy Czesci 1 i Czesci 2) Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie:
kryterium cena — waga kryterium 100 %

Dotyczy Czesci 1 i Czesci 2:

Kryterium Maksymalna liczba punktow
1. Cena brutto (C) 100
Razem 100

Sposdb oceny:

»,cena brutto” — ocena dla tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o nastepujgcy wzor:

C=(Cmn/Cx)x100

gdzie: C - liczba punktow w kryterium ,cena brutto”
C min - najnizsza taczna cena sposrdéd ztozonych ofert
(0¥ - faczna cena oferty badane;j
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z najwyzszym wynikiem
bedacym suma ceny brutto.

Obliczenia w kryterium dokonane zostang z doktadnoscig do 0,01 punktu.

Xl. PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY ORAZ ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, W TYM WARUNKI ZMIANY
ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY.

Procedura zawarcia umowy:
Zamawiajgcy w terminie do 5 dni od ogtoszenia wynikoéw wyboru najkorzystniejszych ofert wezwie Wykonawce

do zawarcia umowy, zgodnie z zatgczonym wzorem umowy — zatacznik nr 4 do SIWZ.

Mozliwos$¢ zmiany istotnych warunkéw realizacji umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany istotnych warunkéw realizacji umowy w zakresie:

1. Zamawiajgcy przewiduje zmiany warunkéw umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego zapytania

ofertowego w nastepujacych przypadkach:

a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy na skutek niemozliwych do przewidzenia okolicznosci,
niezaleznych od Wykonawcy, uniemozliwiajgcych wykonanie zaméwienia w ustalonym terminie,

— o ile okolicznosci te powodujg koniecznosé zmiany terminu i zmiany w tym zakresie bedg dokonane,
z uwzglednieniem okreséw niezbednych do przesuniecia terminu wykonania umowy o czas (okres
w dniach), w ktérym z powodu w/w okolicznosci ustugi nie mogty by¢ wykonywane.

b) zmiany osoby prowadzacej szkolenie z przyczyn, ktérych nie mozina bylo przewidzieé,
pod warunkiem, ze nowa osoba wyznaczona do realizacji umowy spetnia jednakowe kryteria na
podstawie, ktérych zostato rozstrzygniete niniejsze ogtoszenie,

c) ceny na skutek zmiany obowigzujgcej stawki podatku od towardw i ustug VAT, o ile okolicznosci
te powoduja koniecznosé zmiany ceny, przy czym cena netto jest stata.

d) Dopuszcza sie zmiany w umowie w stosunku do wzoru, ktére mogg wynikngé¢ z powoddw formalnych,
w tym np. z potrzeby dostosowania wzoru umowy do statusu prawnego Wykonawcy (osoba

fizyczna/firma/instytucja/inny podmiot).

Zmiany istotnych warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej i dokonywane mogg by¢ nie pdzniej niz na 14 dni

przed uptywem terminu realizacji umowy.

Wykaz zatgcznikdw:

PwnN

Zatgcznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 do SIWZ - Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 4 do SIWZ - Wzér umowy



