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Logowanie do wirtualnych kadr: P

Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby: 5 0 E a Z J A Z D i

1. Wybierajac strone .
https://ehms.apsl.edu.pl, 1969-2019 n A B S 0 L w E N T 0 w
2. Wybierajac ,kluczyk” na
gtéwnej stronie Akademii 24.05.2019 ol |W] || = (o . ol
Pomorskiej w Stupsku.

Aktualnosci weaczwszvsoe  Kalendarz wydarzenn  zosaczuwsavs e

14.02.2013 © 18:00
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Logowanie do wirtualnych kadr:

Logowanie do systemu

1. Nalezy wprowadzi¢ UID i hasto, D
2. Jezeli logujesz sie po raz pierwszy, ki)
nalezy wysta¢ maila z proshg o
zatozenie konta do administratora R
systemu (pan Ryszard Szaja) 8
rszaja@apsl.edu.pl, S
3. Jezeli posiadasz juz konto w e e
systemie, ale nie pamietasz e
swojego UID i hasta, mozesz je
odzyska¢, samodzielnie klikajac 2': kalasoft
MIASTO PRACY

& CENTRALNE BIURO KARIER

O .] wharwl apsledu.pl
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Krok 3

Wirtualne kadry

Po wprowadzeniu UID i hasta nalezy
wybrac zaktadke ,Wirtualne kadry”

&

[\

L]

. kalasoft

MIASTO PRACY

& CENTRALNE BIURO KARIER
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Krok 4

Dl Wirtualne kadry
# HOIE DNNE
| # 025 B G

E | MOI PRACOWNICY | MOUE KONTO | RAPORTY | ZAMGWIENIA  POCZTA | ZIANA HASLA

Whnioski urlopowe

Whniosek urlopowy mozna ztozyc
na dwa sposoby. Zalecany jest
jednak najszybszy sposdb poprzez
wybranie zaktadki ,whnioski
urlopowe”.

Drugi sposéb to wybranie zaktadki
,moje zatrudnienie”, nastepnie

. T MIASTO PRACY
wybranie ,umowy o prace” i W
wybranie ,aktualnej umowy”. Ten
sposob  zalecany jest dla oséb
posiadajgcych wiecej niz jedng
umowe.

.z kalasoft

o ol wwwapsledupl
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Krok 5

ehms.apsledu.pl g - 144 n e =

Termin i rodzaj urlopu:

1. Kolejnym  krokiem jest
okreslenie terminu urlopu e
od do,

2. Wybranie odpowiedniego
rodzaju nieobecnosci
(aktualnie mamy do
dyspozycji:  opieka  nad
zdrowym dzieckiem, urlop SEe S —
na  zadanie i  urlop e —
wypoczynkowy),

3. Podanie z imienia i nazwiska
osoby zastepujgcej w czasie e — -
naszej nieobecnosci.

0 .' whwrw APl edu.pl



Akademia
D Pomorska
w Stupsku

Krok 6
Ztozenie wniosku

Jezeli wszystkie dane
zostaty wprowadzone,
wybierz ,,zt6z wniosek
urlopowy”

- @0 || Wystukaj..

e = https://ehms.apsledupl/standard/Mab=217
= P

™M z = Akademia P X LT

Wirtualne kadry

OGLOSZENIA | ANKIETY | MOJE DANE | AKTUALIZAGIA DANYCH - MOJE ZATRUDNIENIE [ECTREZTL IR0 MO1 PRACOWNICY  MOJE KONTO | RAPORTY | ZAMOWIENIA POCZTA  ZMIANA HASLA e
2alogowany: Luhm Izabiela Marzena (21780) || Wirtuaine kadry || Zmiana profifu || weylogu)

|1 # D5 gest; Worek, 19 Luty 2019,

facebook

wybrana umowa o prace: nr 0-2-0066, Kierownik sekcf, Sekcja Kadri Spraw Socjalnych, od 08-10-2008  (zmier)

® moje umowy 0 prace, nieobecnoscl (umowa numer 0-2-0066 )

przystuguacy ukop | nieobecnosci | katendaz [T nd

ypeinianie NoWBgO WIV0sKL Uriopowego, historia
® nowy wniosek
od dnia 1022019
do dnia 15022019
Todzaj nieobecnoscl Urlop wypoczynkowy ™~
zastepstwo Jolanta Zawisza
@ oczekujace
Rok (poprzedni) 2019 (nastepny) Pozostalo do rozplanowania : 22 dni
e e ) S
— brak danych —

® zaakceptowane
T 7 S = S I
L

15022019 Urlop wypoczynkowy Jola Zawisza

1:02:2019

® odrzucone
oo [ soann | mmeoenosn ] e Gy

- brak danych
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Krok 6a €oce

= M Gmail Q 5 0 di=E@
o . . ¢« o | B » "
Powiadomienia S = ML
P Wprowadzenie wniosku urlopowego 8@
. * 5 Akademia Pomorska <info.ap@mailer apsl edu.p: pt, 8 1ut, 09:31 {5 dni tem . )
1. Informacje o wprowadzonym ° ¥
. » Ttozono winiosek urlopowy
whniosku urlopowym > g
. [y
otrzymasz na swojq skrzynke .
mailowa, ”
2.  Wiadomos¢ takg otrzyma .

rowniez Twoj bezposredni

,  Akademia Pomorska . 811,09 femy) tr
¥ Zlozono wmiosek urlopowy Data zioz: Luhm [zabela M 1
przetozony.
‘Akademia Pomorska <10 apmaler s edu pi . 81,09 ) T &
& Odpowiedz ® Przekaz dalej

O ol weerw. apsl.ecu.pl
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Krok 6b

Powiadomienia

1. Zadaniem przetozonego
bedzie zaakceptowanie lub
odrzucenie wniosku
urlopowego.

M Wprowadzenie wniosku urlop: X Akademis Pomorskaw Shupst X+

«

c @

D& google.com

= M Gmail Q

A Ot%-,-

BVYy

QO k0

<« @

Wprowadzenie wniosku urlopowego (przetozony)

Akademia Pomorska <info

Ztozono wniosek urlopowy
Data ziozenia vmiosku: 13-02-2019
Pracovmik: Zawisza Jolanta Katarzyna

18-02:2019 do 18-02:2019

s: Urlop w

cje dodatk

wistwapsl.edu.pl
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M Akceptacja wniosku urlopowe: X

Krok 7 AR R T — - n o =

M Gmail Q - # 0 Pk @

M1l

Powiadomienia

Akceptacja wniosku urlopowego Odebrane x & 2

5  Akademia Pomorska <info.ap@ma u.pl>

Dnia 08-02-2019 zostal zlozony wniosek uriopowy przez Luhm Izabela Marzena
[ i 0 ke ny +

Termin urlopu: 11-02-2019 - 15-02-2019

Informacje o decyzji
przetozonego otrzymasz
mailem.

Rodzaj urlopu: Urlop wypoczynkowy
informacje dodatkowe: Jola Zawisza

Osoba zatwierdzajaca wniosek Osadowski Zbigniew

erorImV VO QI+

4 Odpowiedz ™ Przekaz dalej

O ol weerw. apsl.ecu.pl
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wybana umowa o prace: nr 0-2-0066 , Kierownik sekcji, Sekcja Kadr i Spraw Socjalnych, od 08-10-2008 (zmieri)

® moje umowy o prace, nieobecnoici (umowa numer 0-2-0066 )

Na jakim etapie jest Twoj .
whiosek urlopowy, mozesz S

® nowy wniosek

sprawdzi¢ w zaktadce

whnioski urlopowe. e

zastepstwo

facebook

® oczekujace

Rok: (poprzedni) 2019 (nastepny) Pozostalo do rozplanowania - 22 dni.

— brak danych —

® zaakceptowane
T S e —
11-02-2019 15022019 fop Jola a -

® odrzucone

e ) F

brak danych

Zalogawany: Luhm 1zabela Marzena (21780) || Wirtualne kadry || Zmiana profil || wyloguj

2: kalasoft
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Serdecznie zachecam do korzystania z wirtualnych kadr

To system, dzieki ktéremu mozna nie tylko wysytac urlopy w wersji elektronicznej, ale rowniez:
- kontrolowac liczbe dni wykorzystanego urlopu,

- aktualizowac dane,

- sprawdzaé karte wynagrodzen.

W razie pytan prosze o kontakt mailowy: izabela.luhm@apsl.edu.pl lub telefoniczny 59 84 05 418
Z wyrazami szacunku,
Izabela Luhm

0 .' whwrw APl edu.pl
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