AKADEMIA POMORSKA

W

SLUPSKU

REKTORAT Zarzadzenie nr R.021.20.19

z

76-200 SEUPSK ul. Boh. Weslerplatte 84 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku
tel. 59 84 05 930, fax 59 84 05 935

z dnia 1 marca 2019 roku

w sprawie wdrozenia systemu Wirtualne Kadry

Na podstawie §50 ust. 2 pkt 4 Statutu Uczelni zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 01.03.2019 r. wprowadza sie system Wirtualne Kadry, ktéry dedykowany jest pracownikom
Akademii Pomorskiej w Stupsku.

§2

Wirtualne Kadry dajg pracownikom mozliwos¢ zarzgdzania danymi m.in. w zakresie:

1.
2.
2

aktualizowania danych,
dostgpu do danych finansowych — generowania odcinkéw wyptat, podgladu kart wynagrodzen,
sktadania wnioskéw urlopowych i kontrolowania liczby dni wykorzystanego urlopu.

§3

Kazdy pracownik Akademii Pomorskiej w Stupsku ma obowigzek zalogowania sie do Wirtualnych
Kadr do konca marca 2019 r.

Dostep do wirtualnych kadr mozna uzyska¢ poprzez przeglgdarke internetows, logujgc sie na
stronie https://ehms.apsl.edu.pl, nastepnie wprowadzajac indywidualny UID i hasto.

§4

Od 01.03.2019 r. wnioski urlopowe, o ktérych mowa w §2 ust. 3, moina sklada¢ w wers;ji
elektronicznej. Wersja papierowa bedzie obowigzywac do korica wrzesnia 2019 roku.

Uzyskanie dostepu do systemu Wirtualnych Kadr oraz procedure sktadania wnioskéw urlopowych
stanowi zafacznik do Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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