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tel. 59 84 S erplstte 64 - "
84 05 930, fax 59 g4 05 935 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku

z dnia 15 listopada 2018 roku

w sprawie aneksu do Zarzadzenia nr R.021.13.15 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z
dnia 09 lutego 2015 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiegowych w Akademii Pomorskiej w Stupsku

Na podstawie § 50 ust. 2 pkt 4 Statutu AP w Stupsku i w zwigzku z art. 68 ust.1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. nr 157 poz. 1240 z p62n. zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Paragraf 25 pkt 4 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw finansowo-ksiegowych w Akademii Pomorskiej
w Stupsku otrzymuje nastepujace brzmienie:
4. Dokument przyjecia Srodka trwatego do uzywania - OT. Sporzadzenie tego dowodu obejmuje
nastepujgce czynnosci:
1) na podstawie faktury VAT lub innego dokumentu, o ktérym mowa w ust.2 BGM sporzgdza dowéd
OT wg wzoru nr 2 zamieszczonym w zataczniku nr 4 do niniejszej Instrukcji;

2) dowdd OT wystawia sie niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu zakupu. Dokument sporzadzany
jest w 3 egzemplarzach. Jeden egzemplarz dokumentu wraz z kopig faktury przekazany jest do Sekcji
Finansowo-Ksiggowej gdzie dokonana jest kontrola formalno-rachunkowa. Sekcja F-K
ewidencjonuje zakupy w programie Majgtek Trwaty i przekazuje zaktualizowany plik do BGM gdzie
drukowany jest kod kreskowy srodka trwatego. Pracownik BGM w terminie 14 dni udaje sie do
Jednostki Organizacyjnej (pola spisowego) w celu oznaczenia sprzetu i uzyskania potwierdzenia jego
przyjecia.

3) kontroli merytorycznej wystawionego dokumentu dokonuje Kierownik BGM, a pod jego
nieobecnosc¢ zatwierdzenia dokonuje sie wedtug hierarchii zastepstw.

4) dokument OT z potwierdzeniem przyjecia odpowiedzialnosci przez uzytkownika za zakupiony sprzet
zostaje zarchiwizowany w BGM.

§2

Zmianie ulega Zatgcznik nr 1 - Tabela nr 5 oraz Zatacznik nr 4 wzér nr 2 — przyjecie $rodka trwatego OT,
stanowigce odpowiednio zatacznik nr 1 oraz zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Pozostate zapisy Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiegowych w Akademii Pomorskiej
w Sfupsku nie ulegajg zmianie.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku
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r hab. Danuta Gierczyﬁske/prof. AP



