ZAPYTANIE OFERTOWE

postepowanie prowadzone w trybie rozeznania rynku na

ustuge polegajaca na sporzadzeniu studium wykonalnosci (cze$é opisowa oraz finansowo-
ekonomiczna) dla projektu , Zintegrowane wirtualne Herbarium Pomorza Herbarium
Pomeranicum - digitalizacja i udostepnienie zbiorow herbariéw jednostek akademickich
Pomorza poprzez ich pofgczenie i udostepnienie cyfrowe”

Stupsk, 25.09.2018r.
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Pomorska Akademia w Stupsku jako Lider partnerstwa uczelni wyzszych w skiadzie Pomorska
Akademia w Stupsku, Uniwersytet Gdaniski, Uniwersytet Szczecirski

TRYB UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku wynikajgcym z
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 r. z 19 lipca 2017 r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie maja zastosowania przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Postgpowanie z zastrzeieniem wyjatkow okredlonych w zapytaniu ofertowym
prowadzone jest z zachowaniem formy pisemne;.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny. W przypadku zmiany
postgpowania ofertowego Zamawiajgcy dokonang zmiane Zapytania przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie. Jezeli w wyniku
zmiany tresci Zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcéw, ktdrym przekazano Zapytanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do uniewaznienia postepowania gdy wystgpi
cho¢ jedna z ponizszych przestanek:
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a) wramach postepowania nie wptyneta zadna oferta,

b) w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ztozona przez
Wykonawce wykluczonego z postepowania,

c) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza
kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamaowienia,

d) gdy w ramach postepowania wptynety oferty z razgco niskg ceng,

e) gdy nastgpi zmiana okolicznoséci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, ktérej
Zamawiajgcy nie byt w stanie wczesniej przewidziec,

f) gdy postepowanie bedzie obarczone wadg, ktdra jest niemozliwa do usuniecia
i uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamdwienia,

g) gdy sposob prowadzenia postepowania moze naruszaé zasade
konkurencyjnosci.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowane ,Wykonawca” rozumie osobe
fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w
sprawie realizacji zamowienia bedgcego efektem dziatan podejmowanych przez
Zamawiajgcego.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

Wszystkie zataczniki stanowig integralng cze$¢ zapytania ofertowego.
Wykonawca/wykonawcy sktadajg oferte na wiasne ryzyko i wiasny koszt.
Potencjalnym wykonawcom w przypadku uniewainienia postepowania nie
przystuguje zadne wynagrodzenie za przygotowanie oferty.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi na rzecz Zamawiajgcego, polegajacej
na sporzadzeniu studium wykonalnosci (cze$¢ opisowa oraz finansowo-ekonomiczna)
dla projektu ,Zintegrowane wirtualne Herbarium Pomorza Herbarium Pomeranicum -
digitalizacja i udostepnienie zbioréw herbariéw jednostek akademickich Pomorza

poprzez ich pofgczenie i udostepnienie cyfrowe” o dofinansowanie, ktérej
Zamawiajacy bedzie ubiegat sie w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020 - poddziatanie 2.3.1 Cyfrowe udostepnienie informacji sektora

publicznego (ISP) ze irdédet administracyjnych i zasobdw nauki (typ Il projektu:
cyfrowe udostepnienie zasobéw nauki) — 9 nabor.

Przedmiotem projektu ,Zintegrowane wirtualne Herbarium Pomorza Herbarium
Pomeranicum - digitalizacja i udostepnienie zbiorow herbariéw jednostek
akademickich Pomorza poprzez ich potaczenie i udostepnienie cyfrowe” jest
stworzenie wirtualnego herbarium pomorskiego Herbarium Pomeranicum. Projekt
realizowany bedzie w partnerstwie przez partnerstwo uczelni wyiszych w sktadzie
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Pomorska Akademia w Stupsku, Uniwersytet Gdanski, Uniwersytet Szczecirski.
Szacowany okres realizacji projektu: lipiec 2019 — czerwiec 2022 roku. Szacowana
wartosc projektu ok. 29,5 min PLN, zakres rzeczowy projektu bedzie obejmowat:

a) Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

b) Zakup ustug zewnetrznych

c) Pozostate wydatki zwigzane z digitalizacjg zasobéw

d) Wynagrodzenia pracownikéw  wykonujacych  merytoryczne  zadania

bezposrednio zwigzane z gtéwnymi celami i produktami projektu

e) Zakup robodt i materiatéw budowlanych

f) Zakup ustug szkoleniowych

g) Informacje i promocje

h) Wydatki na pokrycie kosztow posrednich

i) Rezerwe na nieprzewidziane wydatki

Studium wykonalnosci obligatoryjnie musi zosta¢ sporzadzone zgodnie z zapisami
dokumentu ,Zalecenia dotyczgce struktury i zakresu studium wykonalnosci” — wersja
z wrzednia 2018 roku, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania,
kryteriami wyboru projektéw obowigzujgcymi dla 9 naboru prowadzonego w ramach
poddziatania 2.3.1 Cyfrowe udostepnienie informacji sektora publicznego (ISP) ze
irédet administracyjnych i zasobdw nauki (typ Il projektu: cyfrowe udostepnienie
zasobow nauki) Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, stanowigcych
zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania.

Czes¢ finansowa-ekonomiczna studium wykonalnoéci obligatoryjnie musi zostaé
sporzgdzona w formie w formie arkusza kalkulacyjnego(obliczenia w analizie
finansowej, analizie kosztéw i korzysci, analizie wrazliwosci), ktéry powinien
umozliwi¢ weryfikacje poprawnosci dokonanych wyliczern (odblokowane formuty)
oraz zawiera¢ wydzielong czes¢ zawierajacy zatozenia bedgce podstawa wyliczen.
Przedmiot zamowienia obligatoryjnie musi zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu w
formie elektronicznej — czes¢ opisowa w pliku .pdf i .doc lub réwnowaznych, a cze$é
finansowo-ekonomiczna w pliku .xls lub rGwnowaznym.

Do czasu uzyskania przez Zamawiajacego pozytywnej oceny merytorycznej dokonanej
przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, Wykonawca bedzie zobowigzany do
aktualizacji i/lub korekty przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci.

KOD | NAZWA CPV
71241000-9 Studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

. Termin wykonania zamowienia objetego umowa ustala sie do dnia: 25 paZdziernika

2018 roku.
WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani osobowo

ani kapitatowo z Zamawiajgcym.



Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg polegajace na:

uczestniczeniu w spotce lub jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu z zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzari w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu  zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy uzna kryterium za spetnione na podstawie podpisanego
oswiadczenia dotyczacego powigzan stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub

osobowo z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

VIil. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Wypetniony Formularz oferty, stanowiacy zatacznik (zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego).

2. Wypetnione Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego).

3. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

4. Petnomocnictwo do podpisania i ztozenia oferty, o ile nie wynika z innych

dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

5. Formularz oferty oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia muszg by

podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy lub inng osobe

umocowang stosownym dokumentem pod rygorem odrzucenia oferty.

6. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do wyjasnieri/uzupetnien jezeli:

a) oferta nie bedzie zawierata dokumentéw z punktéw 2-4,

b) ztoione dokumenty beda budzity watpliwosci co do autentycznosci.



Zamawiajgcy informuje, ze nieprzekraczalny termin na ztozenie petnych wyjasnien lub
uzupetnient to 3 dni robocze od daty przestania wezwania drogg elektroniczng na
wskazany w formularzu oferty adres e-mail — pod rygorem odrzucenia oferty.

W przypadku nie zatgczenia formularza oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania lub zatgczenie go w niewtasciwej formie lub
niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

odbywa sie zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem
postarica lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz.
1422, 7 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje oraz zapytania:

a) przekazywane w formie pisemnej nalezy kierowaé na adres:
Akademia Pomorska w Stupsku ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk

b) przekazywane przy uiyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej nalezy
kierowac na adres email:
rektor@apsl.edu.pl

. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie podzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, e wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie péiniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania

wniosku, o ktorym mowa w pkt 4 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienia.
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Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom do ktérych
rozestane zostato zapytanie bez ujawniania Zrddta zapytania poprzez rozestanie
wiadomosci e-mail.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania
ofertowego Zamawiajacy udostepni Wykonawcom do ktérych zostato przestane
zapytanie poprzez rozestanie wiadomosci e-mail.

Wszelkie zmiany tresci Zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone na zapytania
Wykonawcow stajg sie integralng czescig zapytania i sg wigzace dla Wykonawcow.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcéw do ktérych zostato przestane zapytanie poprzez
rozestanie wiadomosci e-mail.

Cata korespondencja w toku postepowania prowadzona musi by¢ pisemnie za
pomocg poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym, Zze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ ztoiona, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polski, w formie
elektronicznej w postaci skanu podpisanych dokumentéw. Wzér oferty okreslony jest
w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego. Tre$é¢ oferty musi odpowiadaé tresci
Zapytania ofertowego i musi by¢ ztozona na drukach zgodnych z wzorem.
Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zapytania ofertowego. Oferta
oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatacznikdow do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Oferte sporzadza sie w sposdb staranny, czytelny i trwaty tzn.:
e informacje znajdujgce sig na ofercie oraz zatgcznikach do niej powinny by¢
czytelne,
e skan oferty oraz zatgcznikéw powinien umozliwia¢ odczytanie wszystkich
zawartych w ofercie informacji,
¢ oferta powinna by¢ kompletna tj. posiada¢ wszystkie strony, podpisy Oferenta,
e skany zatgczonych dokumentéw nie powinny budzi¢ watpliwosci co do ich
autentycznosci,

4. Zamawiajacy wymaga by kompletna oferta zawierata:
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a) Formularz oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ)
b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 2 do SIWZ)

c) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

d) Petnomocnictwo do podpisania i ztozenia oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spétki czy
konsorcjum. Ztozenie wiecej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.

Formularz oferty oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zostang
podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo do
podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z
innych dokumentow zatgczonych do oferty.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ napisane w jezyku polskim na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem albo niescieralnym
atramentem oraz podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

Wszelkie miejsca, ktore wypetnia Wykonawca, a w ktérych Wykonawca naniesie
zmiany, muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja
jeden lub kilka dokumentéw tak, aby wspdlnie udokumentowaé spetnianie warunkéw
podmiotowych, brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu
zamowienia. Wymagane oswiadczenia nalezy ztozy¢ w sposéb wyraznie wskazujacy, iz
oswiadczenie sktadajg wszyscy Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamOwienia publicznego.

Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego,
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii do oferty.

Informacje o wyniku postepowania upubliczni sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, zamawiajacy udostepni wnioskodawcy
protokét postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem pkt 15-17.

Nie ujawnia sie informacji stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcow, a takie
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informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkéw ptatnoéci
zawartych w ofertach.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153 z 2003r., poz.
1503, z pbin. zm.) rozumie sie¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjgt niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegt, iz nie moga
by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym lub
odrebnym dokumencie. W przeciwnym razie cata_oferta zostanie ujawniona na

zyczenie kazdego wnioskodawcy.

Dane umieszczone w ofercie mogg by¢ przez zamawiajagcego weryfikowane.
Stwierdzenie przez zamawiajgcego, w trakcie weryfikacji dokumentdw, jakichkolwiek
niezgodnosci ze stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia.
Zamawiajgcy przypomina, iz zgodnie z trescig art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny, ,(..)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od
instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — zamdwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.
Oferte naleizy obligatoryjnie ztozy¢ w formie elektronicznej poprzez wystanie
wiadomosci e-mail na adres poczty elektronicznej rektor@apsl.edu.pl W tytule

wiadomosci nalezy wpisa¢ ,Oferta w ramach zapytania ofertowego na opracowanie
studium wykonalnos$ci Herbarium Pomeranicum. Termin sktadania ofert:
04.10.2018r. do godz. 12:00”

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego
zatytutowania wiadomosci e-mail np. niedostarczenie wiadomosci e-mail.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Miejsce i termin sktadania ofert: oferty nalezy wysta¢ na adres e-mail
rektor@apsl.edu.pl w terminie do dnia 04.10.2018r. do godziny 12:00.

Proces oceny ofert jest jawny.

Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
Cena oferty (wynagrodzenie ryczaftowe) musi by¢ podana w zfotych polskich (PLN)
zgodnie z zatgcznikiem nr 1. Kwoty (netto, wartos¢ podatku VAT oraz brutto) zapisane
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cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku oraz uwzglednia¢
cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie zamdwienia.
Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajacego w
zwigzku z realizacjg zaméwienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku
postepowania.

. Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja ustugi

objetej przedmiotem zamdwienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, a takze oddziatywania innych
czynnikow majacych lub mogacych mieé¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie,
pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamodwienia nie moze byé
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w umowie.
Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie czynnosci, jakie z technicznego punktu
widzenia s konieczne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanych poprawkach
Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Przez oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie kazdy wadliwy wynik
dziatania matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze skfadniki dziatania sa
prawidtowe.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Oceniane beda wytacznie oferty nieodrzucone, ztozone przez wykonawcéw nie
podlegajacych wykluczeniu.
Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
a) bedzie niezgodna z niniejszg SIWZ,
b) jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) bedzie zawieratfa razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,
d) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego,
e) bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny
f) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

. Oferty porownywane bedy ze soba. W ramach zadania zostanie wytoniony

Wykonawca, ktorego oferta uzyska tacznie najwiecej punktéw.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:



1) Cena brutto - 100 pkt

5. Liczba uzyskanych punktéw jest sumg punktéw uzyskanych w poszczegdinych
kryteriach.

6. Za najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej tgcznej liczbie zdobytych punktéw.

7. Liczba punktéw obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taka samg cene, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

9. Sposoéb oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow:
9.1 Punkty za cene brutto (maksymalnie 100 pkt.)

Kryterium Cena brutto bedzie obliczone za pomocg nastepujgcego wzoru:

Cena brutto = [(Cn : Cb) x 100%)] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Maksymalng ilos¢ punktéw w obrebie kryterium otrzyma oferta z najnizsza cena.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Informacje o wyniku postepowania upubliczni sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

2. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza w wyniku oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

4. Oferent, ktory wygra konkurs ofert zobowigzany bedzie do zawarcia umowy w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz przed uptywem terminu
zwigzania ofertg na warunkach okreslonych w ofercie.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

XVII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA




1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
zawartej umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawecy.

2. Dopuszczalne zakres zmian obejmuje:

a) zmiany wynikajace z przepiséw prawa majacych wptyw na realizacje umowy;

b) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia z uzasadnionych, niezaleznych
od Wykonawcy przyczyn;

c) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia z uzasadnionych, niezaleznych
od Zamawiajgcego przyczyn;

d) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku
VAT,;

e) zmiany umdwionego zakresu przedmiotu zaméwienia, w przypadku koniecznych
lub uzasadnionych zmian w projekcie powstatych z przyczyn niemozliwych do
przewidzenia, techniczno - ekonomicznej zasadnosci zastosowania materiatéw i
urzagdzen rownowaznych, koniecznosci wykonania rozwigzan réwnowainych
wynikajgcych z uwarunkowan technologicznych lub uzytkowych.

f) Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawcg dokonywane bedg w
formie pisemnej, pod rygorem niewaznoéci.

XVIIl. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1,
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 2
3. Wzér umowy — zatgcznik nr 3
4. ,Zalecenia dotyczace struktury i zakresu studium wykonalnosci” — zatgcznik nr
4
5. Kryteria wyboru projektéw — zatgcznik nr 5

fiedew. Zhigniew Osadowski



