uropeisiie (M oI
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO SHfkRIraInG T IWesyYine

Program Regionalny

Stupsk, 30.03.2017r.

Zapytanie Ofertowe

dot. wyboru specjalisty ds. zamowien publicznych w ramach projektu
pn. ,,Rozwoj systemu ksztalcenia o profilu praktycznym w ramach Stupskiego Osrodka
Akademickiego (SOA)” realizowanego w ramach RPO WP na lata 2014-2020

l. Informacje ogéline

ZAMAWIAJACY:

Akademia Pomorska w Stupsku

ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk
NIP: 839-10-28-460, REGON: 000001549

Data publikacji : 2017-03-30

Termin skiadania ofert: 2017-04-10

Tryb udzielenia zamowienia:

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i
nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwier: Publicznych (t].
Dz U. z 22.12.2015, poz. 2164 ze zm.) Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie
internetowe;j Zamawiajgcego www.apsl.edu.pl oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspotfinansowane
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 [RPO WP], Os
priorytetowa IV Ksztalcenie zawodowe, Dziatanie 4.2 Infrastruktura uczelni prowadzacych

ksztatcenie o profilu praktycznym.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Nazwa zamowienia: zapytanie ofertowe dotyczace wyboru specjalisty ds. zamédwien
publicznych na przygotowanie (SIWZ) i przeprowadzenie postepowan przetargowych w
ramach projektu pn. ,Rozwdj systemu ksztatcenia o profilu praktycznym w ramach
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Stupskiego Oérodka Akademickiego (SOA)” realizowanego w ramach RPO WP na lata 2014-
2020.

Kod CPV:
79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
98390000-3 — Inne ustugi

Miejsce realizacji zamowienia: Stupsk, siedziba Zamawiajacego

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.  Przedmiotem zamédwienia jest opracowanie zgodnie z przepisami prawa i Wytycznymi
RPO WP dokumentacji dla przeprowadzenia trzech procedur przetargowych (z
mozliwoscia sktadania ofert czesciowych) na:

1) Dostawe sprzetu komputerowego i oprogramowania oraz mebli - powyzej progu
okreslonego w art. 11 ust. 8 ustawy PZP [Etap nr | przedmiotu zaméwienia]

2) Dostawe wyposazenia, pomocy i aparatury dydaktycznej - powyzej progu
okreslonego w art. 11 ust. 8 ustawy PZP [Etap nr Il przedmiotu zaméwienial,

3) Roboty budowlano-montazowe - ponizej progu okreslonego w art. 11 ust. 8 ustawy
PZP [Etap nr lll przedmiotu zaméwienia],

wraz z przeprowadzeniem i sfinalizowaniem poprzez wybér wykonawcow ww. trzech

procedur przetargowych.

2. Kazdy z Etapéw przedmiotu zamowienia obejmowat bedzie m.in. przygotowanie oraz
przeprowadzenie (na bazie przygotowanej dokumentacji przetargowej) -z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow- — postepowan
okre$lonych w ust.1, w celu udzielenia zaméwienia publicznego. Przy tym Zamawiajacy
oczekuje, ze w ramach staranno$ci wykonania przedmiotu zamdwienia, Wykonawca na
podstawie niniejszej umowy odpowiedzialny bedzie m.in. za:

a) przygotowanie kompletnej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia [SIWZ] wraz
ze stosownymi zatgcznikami, na podstawie opiséw przedmiotu zamdwienia
przygotowanych przez poszczegodlne jednostki organizacyjne Zamawiajgcego (w tym
petna weryfikacja opisébw pod katem przestrzegania PZP, a takze pod katem
przestrzegania warunkdw umownych na dofinansowanie Projektu zawartg przez
Zamawiajgcego z Instytucjg Zarzadzajgca),

b) przygotowanie tresci ogtoszen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

c) udziat w roli eksperta w komisjach przetargowych,

d) odpowiadanie na pytania i prowadzenie na kazdym etapie korespondencji
z wykonawcami i innymi podmiotami uczestniczacymi w postepowaniu,
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e) sporzadzanie wymaganej przepisami dokumentacji przetargowej
po otwarciu ofert,

f) prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranymi wykonawcami
(w tym wczesniejsze sporzgdzenie wzoréw uméw w ramach SIWZ zgodnie ze
stosownymi przepisami prawa),

g) wsparcie prawne w zakresie udzielanych zamowien bedacych przedmiotem niniejszej
umowy, na kazde zadanie Zamawiajgcego w zakresie przez niego wskazanym, w
tym sporzgdzanie opinii prawnych dotyczacych prowadzonych postepowan,
udzielanie wyjasnien, przygotowywanie projektéw umow.

Wykonawca w ramach starannos$ci wykonania przedmiotu umowy bedzie zobowigzany

do:
1) Weryfikacji  prawidlowo$ci i kompletnosci- dokumentacji sporzadzonej

w postepowaniach o zamoéwienie publiczne na kazdym etapie, zaréwno przed

publikacjg ogtoszenia jak i na etapie archiwizacji w Biurze Projektu
Zamawiajgcego.

2) Prowadzenia ewentualnej korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych
[UZP].

3) Wspolpracy z Koordynatorem Projektu oraz wskazanymi przez Zamawiajgcego
innymi pracownikami Zamawiajacego.

4) Wspétpracy z Urzedem Zamowien Publicznych w ramach obowigzkow
wynikajacych z ustawy Prawo Zamoéwiern Publicznych, w szczegodinosci
w zakresie wnioskéw i zapytan sktadanych do organéw UZP.

5) Wspotpracy z Instytucjg Zarzadzajacg w zakresie zwigzanym z przedmiotowymi
procedurami przetargowymi w Projekcie, w tym w zakresie skiadania podczas
kontroli wyjasnien dotyczacych dokumentacji przetargowej w czasie realizacji
Projektu oraz po jege zakorczeniu,

6) Wspotpracy w przedmiotowym zakresie z personelem Projektu w zwigzku
z potrzebami wynikajacymi z wymogu obstugi systemu teleinformatycznego
.Sk 2014" w ramach Projektu, w tym przy sporzadzaniu wniosku o ptatnosé.

7) Terminowego przygotowywania w przedmiotowym zakresie sprawozdan, raportéw
i analiz na potrzeby Koordynatora Projektu. )

8) Udzielanie wszelkich wyjasnien, w tym w kwestiach prawnych zwigzanych
z przedmiotem umowy, a takze wsparcie prawne Zamawiajgcego na jego kazde
zgdanie w przypadku sporow dotyczacych przedmiotowego zakresu,
z instytucjami (w tym z Instytucja Zarzadzajaca) lub wykonawcami, przez okres
realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu.

9) Przedstawienia do  akceptacji Koordynatora  Projektu  szczegblowego

harmonogramu prac dla kazdego z Etapéw przedmiotu zaméwienia wskazanych
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w ust. 1. Przy czym harmonogram ten uwzglednia¢ bedzie harmonogram prac

opracowany dla catego Projektu.

4. W ramach zachowania jak najwigkszej staranno$ci wykonania przedmiotu umowy
i utatwienia przeptywu niezbednych informacji, Wykonawca zobowigze sie takze do
osobistego przebywania w siedzibie Zamawiajgcego lub jednostkach organizacyjnych
Zamawiajacego nie mniej niz 3 dni w kazdym tygodniu kazdego miesigca w okresie
realizacji przedmiotu umowy, w tym poza celem zbierania przez Wykonawce danych
posiadanych przez Zamawiajgcego, takze celem roboczego instruowania |ub
wyjasniania - pracownikom poszczegdinych i wielu' jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego objetych Projektem- zagadnien zwigzanych z przedmiotem umowy.
Wykonawca terminy i czas pobytu Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego lub
jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego zobowigzany jest realizowaé¢ w taki
sposob, aby zapewni¢ plynno$¢ prac zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia oraz
wykonanie przedmiotu zamowienia z dostosowaniem sie do harmonogramu zadan
Projektu planowanych dla okresu: maj — grudzien 2017r.2 Strony zgodnie przyjmuja, ze
powyzsze nie ogranicza Wykonawcy co do prawa decydowania o miejscu i czasie
wykonania przedmiotu umowy, Przy czym, Wykonawca decyduje samodzielnie —
stosownie do zaawansowania prac- w ktérych konkretnych godzinach i dniach kazdego
tygodnia bedzie przebywat jw. w siedzibie Zamawiajacego lub jednostkach

organizacyjnych Zamawiajgcego.

Termin realizacji umowy : 01.05.2017 r. — 30.11.2017 r.°
Szczegotowy harmonogram prac w zataczniku nr 3 — Harmonogram Gantta.

lll. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy: posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie, w szczegdlnosci:
— znajomo$¢ przepisébw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz.U. z 22.12.2015, poz. 2164 ze zm.) oraz przepisow

wykonawczych (krajowych i wspéinotowych);

" W Projekcie uczestniczy 13 jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, w tym 8 instytutéw, Biblioteka
Uczelniana oraz 4 jednostki administracyjne Zamawiajacego.
> Caty okres realizacji projektu dotyczy okresu od maja 2017r. do pazdziernika 2018r.
* Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé iz z powoddw lezacych po stronie Zamawiajacego, ewentualng mozliwosé¢
wydluzenia tego terminu do dnia 31.12.2017r. Na dzien ogloszenia zapytania ofertowego Zamawiajacy zaktada
rozpoczgcie Projektu z dniem 01 maja 2017roku.
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- posiadaé udokumentowane doswiadczenie w zakresie przygotowania (SIWZ) i
przeprowadzenia co najmniej trzech postepowan przetargowych na kwote nie nizsza
niz 3 500 000 PLN kazde, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w
ramach projektow wspoffinansowanych ze $rodkow UE, w tym posiadaé
doswiadczenie w przygotowaniu (SIWZ) i przeprowadzeniu co najmniej jednej
procedury przetargowej po nowelizacji ustawy PZP z 22.06.2016 r., w ramach
projektow wspétfinansowanych ze srodkow UE.

Ocena spetnienia ww. warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana
na podstawie oSwiadczen ztozonych przez Wykonawce w tresci Formularza Ofertowego;
wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.,
Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione

przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

2. Wykonawca, w przypadku wybrania jego oferty, zobowigzany bedzie do przedstawienia
przed podpisaniem umowy polisy ubezpieczeniowej OC na wiasciwe ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej, obejmujgacg swoim zakresem pokrycie ewentualnych szkéd
powstatych w zwigzku i przy wykonywaniu prac bedacych przedmiotem zamoéwienia, na
kwote nie mniejsza niz 2 500 000,00 PLN.

3. Przy umowie cywilnoprawnej* lub umowie z osoba prowadzaca dziatalno$é gospodarczg
i jednoczesnie osobiscie wykonujacg przedmiot zamdwienia (samozatrudnienie),
Wykonawca ten zobowigze sie¢ do nie przekraczania miesiecznego limitu zaangazowania
zawodowego (w wysokosci 276 godzin), o ktorym mowa w podrozdziale nr 6.16 pkt 8 litera
b) i pkt 9 litera b) Zataczniku Nr 4 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020, posiadajacego
nazwe - Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4. Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy sa podmiotem

powigzanym z Zamawiajgacym osobowo i kapitatowo.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania ofertowego. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do

* Umowa zlecenie, kontrakt menadzerski.
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porozumiewania sig¢ z Wykonawcami sg pracownicy Sekcji Zaméwien Publicznych
Zamawiajacego, adres e-mail: zampub@apsl.edu.pi

V. Kryteria oceny oferty

Ocenie Zamawiajacego podlegac bedg wytacznie oferty Wykonawcow spetniajgcych warunki
udziatu w postgpowaniu, okreslone w niniejszym zapytaniu. Oferty zostang ocenione w

oparciu o kryterium oceny ofert : cena 100 %.

VI. Termin skladania ofert. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na Formularzu Oferty stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zapytania.

2. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Arciszewskiego 22a w
Kancelarii Ogdlnej — pok. 35 do dnia 10.04.2017r., do godziny 12:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg
pocztowg czy kurierska.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg
oferte,

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Vil Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi  Wykonawcow
za posrednictwem strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem www.apsl.edu.pl.
Ponadto informacja o wynikach postepowania zostanie przestana do Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli oferty w formie pisemnej, na adresy e-mail podane w Formularzu Oferty.

VIl Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci niniejszego

zamowienia podwykonawcom.
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3. Zapytanie ofertowe umieszczone bedzie na strona internetowej (wskazanej w
komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju), przeznaczonej do umieszczania

zapytan ofertowych tzn.: http://fbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zalaczniki

1. Formularz oferty
2. Wz6r umowy.
3. Harmonogram Gantta

REKTOR /
Lot ¥

drhah, in., prof. nadzw. Zhigniew Osadowski
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