e = Zarzadzenie nr R.021.94.16
- -, Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 16 listopada 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyiszym POL-on w Akademii Pomorskiej

w Stupsku

Na podstawie art.66 ust.2, w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 lipca2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( DZ.U.z 2012 r. poz. 572 z p6Zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

1.

§1

W celu realizacji zadai natozonych przez MNiISW w zakresie zamieszczania danych w
Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyiszym POL-on (dane wskazane : art.35
ust.1i 2, art. 35 ust.3 pkt 2i 3, art. 100 ust. 3, art.129a, art.167b ust.1, art.170c i art.201a ustawy
Prawo o Szkolnictwie wyzszym oraz dane wskazane: art.31a ust.1 i art. 31 b ust.1, art.31d ust.1
ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach w
zakresie sztuki) okresla sie obowigzki jednostek organizacyjnych Akademii Pomorskiej w Stupsku
w zakresie wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym POL-on, zwanego dalej Systemem.

Zakres zamieszczanych danych w Systemie moze wykraczaé poza zakres okreslony
w ust.1 i obejmowaé réwniez inne aspekty dziatalnosci uczelni podlegajace nadzorowi Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zgodnie z art. 33 ust.1 ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym.

§2

Zadania w systemie realizujg pracownicy jednostek administracji centralnej odpowiedzialni za
sprawozdawczo$¢ uczelni, wyznaczeni pracownicy w danym obszarze sprawozdawczym oraz
pracownicy podstawowych jednostek organizacyjnych Akademii Pomorskiej w Stupsku
wystepujgcy w roli koordynatorow wydziatdw. System nadzorowany jest przez administratora
(koordynatora) uczelnianego.

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni (dziekani) wnioskujg o przypisanie,
badZ zawieszenie uprawnien w systemie powotanym przez siebie koordynatorom. Wzér wniosku
stanowi Zafqcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownicy jednostek organizacyjnych uczelni, odpowiadajgcy merytorycznie za poszczegéine
obszary podlegajgce sprawozdawczosci, zobowigzani sg do terminowego wprowadzania danych
do Systemu.

§3

Administratorem uczelnianym koordynujgcym funkcjonowanie Systemu w uczelni jest
Koordynator - Petnomocnik Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku ds. POL-on, ktéry
w szczegolnosci:

1) sprawuje nadzor (za posrednictwem wiasciwych prorektoréw, kierownikéw podstawowych
jednostek organizacyjnych i kierownikéw innych jednostek) nad prawidtowym i terminowym
realizowaniem zadari natozonych na jednostki organizacyjne uczelni, w tym nad terminowym
przekazywaniem sprawozdan w Systemie POL-on;

2) przygotowuje harmonogramy realizacji zadan zgodnie z terminami okreélonymi
w przepisach prawa;



3) zarzadza uprawnieniami w Systemie POL-on na poziomie uczelni, w tym przyznaje
uprawnienia pracownikom uczelni niezbedne do realizacji zadan natozonych na jednostki.
Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4) zarzadza strukturg organizacyjng uczelni w Systemie POL-on;

5) zarzadza i sktada sprawozdania w wyznaczonych obszarach sprawozdawczych Sytemu POL-
on;

6) monitoruje zmiany prawne dotyczace Systemu oraz zmiany funkcjonalnosci
i przekazuje informacje w tym zakresie wifasciwym merytorycznie prorektorom
i kierownikom jednostek organizacyjnych uczelni;

7) formutuje wytyczne i zalecenia dotyczgce funkcjonowania Systemu POL-on w Uczelni;

8) przekazuje Prorektorom informacje o stanie danych znajdujacych sie w Systemie;

9) Sktada Rektorowi coroczne sprawozdanie z funkcjonowania Systemu w uczelni.

2. Zadania koordynatoréw Systemu POL-on w podstawowych jednostkach organizacyjnych
(wydziatach) oraz w poszczegdlnych obszarach sprawozdawczych polegajg na :
1) nadzorze nad realizacjg i terminowoscia zadarn wykonywanych w podstawowych jednostkach
organizacyjnych uczelni;
2) kontroli poprawnosci danych przekazywanych przez jednostke,
3) wspotpracy z Sekcjg Informatyki w zakresie masowego importu danych, szczegdlnie przy
analizie btedow zgtaszanych przez System po wykonanym imporcie danych;
4) zgtaszaniu wiasciwemu koordynatorowi uczelnianemu zauwazonych bledéw w
przekazywanych danych.

§4

Szczeg6towy podziat zadar do wykonania w systemie dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
uczelni oraz terminy ich wykonania okresla Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
W przypadku uruchomienia nowych funkcjonalnosci (modutéw) w Systemie Rektor wydaje
odpowiednie dyspozycje kierownikom jednostek organizacyjnych uczelni.

§6

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi uczelnianemu -
Petnomocnikowi Rektora ds. POL-on.

§7
Pracownik wprowadzajacy dane, ktére sg danymi osobowymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6in. zm.), powinien

posiadac stosowne upowaznienie do przetwarzania tych danych wydane przez wtaéciwego lokalnego
administratora danych osobowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR . /
L [

dr hab. inzpfof-hadzw. Zbigniew Osadowski



