Kancelaria Prezesa Rady Ministrow - internetowa baza ogloszen o wolnych stanowiskach pracy Strona 1z 1

bip BIULETYN INFORMAGJI PUBLICZNEJ

KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW

<<< powrt

Ogloszenie nr: 111817
Data ukazania sie ogloszenia: 26 czerwca 2009 r.

Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie

Dyrektor

poszukuje kandydatow na stanowisko:

referent

w Oddziale spraw administracyjno - gospodarczych.

Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku praey:

biezgca kontrola zgodnosci wydatkow z zawartymi umowami i zatwierdzonymi wnioskami oraz ich ewidencjowanie;
prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uméw na $wiadczenie uslug telefonii komorkowej oraz rozliczanie tych ustug;
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong siedziby Urzedu oraz bezpieczefistwem pracownikéw i mienia;

prowdzenie ewidencji korespondencji wychodzacej i przychodzacej Oddziatu.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztalcenie: Srednie
pozostale wymagania niezbedne:

e podstawowa znajomoéé przepiséw Prawa zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, zasad ochrony osob i mienia;

e umigjetnosé obstugi aplikacji biurowych.

wymagania dodatkowe

prawo jazdy kategorii B;
umiejetnoéé organizowania pracy wlasnej i wspodlpracy w zespole;
wyksztaleenie profilowane lub wyzsze przydatne na danym stanowisku.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys 1 list motywacyjny

oéwiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

o$wiadezenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

oéwiadezenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe
kopie dokumentbw potwierdzajacych wyksztalcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oéwiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Termin skladania dokumentéw:

10-07-2009

Miejsce skladania dokumentow:

Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie
ul. Cybernetyki 19B
02-677 Warszawa

Inne informacje:

Do pierwszego etapu sclekeji nie zostang zaproszeni wszyscy kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne podane w ogloszeniu. Urzad
skontaktuje sie tylko z osobami, ktére po ocenie dokumentéw uzna za najbardziej odpowiednie do pracy na danym stanowisku. Brak kontaktu jest
réwnowazny z niezakwalifikowaniem kandydata do dalszych etapdw selekeji.

Oferty niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 022-2079548

powrdt
Wytworzyl/Odpowiada: Dyrektor
jednostka organizacyjna:Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie
Udostepnil: Wlodzimierz Karpinski
jednostka organizacyjna: DZ
Wprowadzono: 25-06-2009
2009-06-25



