ZARZĄDZENIE NR 212/10

WÓJTA GMINY JELENIEWO

z dnia 12 października 2010 r. 

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Jeleniewo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.  o samorządzie gminnym (Dz .U.  Nr 142  poz. 1591 z 2001 r., z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568 z 2004 r. Nr 102, poz.1055 i Nr 116, poz.1203, z 2005 r. Nr 172, poz.1441, z 2006 r. Nr 17, poz.128 i Nr 181, poz.1337, z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974 i Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz.1111 i Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz.1241, Nr 52, poz.420 i Nr 157, poz.1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz.142, Nr 28, poz.146 i Nr 106, poz.675) zarządzam, co następuje:

§ 1

W regulaminie, określonym w załączniku do zarządzenia Nr 175/10 Wójta Gminy Jeleniewo z dnia 26 lutego 2010 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 3 dodaje się ust. 5 w brzmieniu:

„5. Sekretarz Gminy – SG”. Stanowisko funkcjonuje od dnia 
15 października 2010 r.

2) w § 10 dodaje się  ust. 4 w brzmieniu:

„4. Do zadań Sekretarza Gminy należy w szczególności:

1) opracowywanie  projektów  zmian Regulaminu,

2) przygotowywanie we współpracy z właściwymi komórkami organizacyjnymi i przekazywanie materiałów do Biuletynu Informacji Publicznej,

3) przygotowywanie we współpracy z właściwymi merytorycznie komórkami organizacyjnymi materiałów na sesje Rady Gminy i posiedzenia jej komisji, 

4) prowadzenie rejestru uchwał Rady Gminy

5) prowadzenie korespondencji Przewodniczącego Rady Gminy,

6) protokołowanie sesji Rady Gminy i posiedzenia komisji, 

7) organizowane szkoleń radnych,

8) współpraca z jednostkami pomocniczymi Gminy,

9) prowadzenie spraw urzędu w zakresie powierzonym przez wójta, 

10) wykonywanie innych zadań na polecenie lub z upoważnienia wójta”.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

WÓJT

Sławomir Adam Bielski

