	Sprawa:
	Odpisy i zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13 

tel. (087) 568 30 22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty: 
	Wniosek o wydanie odpisu z ksiąg stanu cywilnego
Do wglądu: dokument tożsamości 

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:
- od wniosku – 5,00 zł,
- od sporządzenia odpisu zupełnego – 25,00 zł,
- od sporządzenia odpisu skróconego – 15,00 zł,
- od zaświadczenia: o dokonanych wpisach w księdze lub o ich braku oraz od zaświadczeń o zaginięciu lub zniszczeniu księgi – 18 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni.

	Tryb odwoławczy i opłaty: 
	Odmowa wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. Zażalenie wnosi się do Wojewody Podlaskiego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia, za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie.

	Uwagi:
	Z ksiąg stanu cywilnego wydaje się:
- odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego,
- zaświadczenia o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
- zaświadczenia o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego.
Z wnioskiem może zwrócić się osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, jeżeli wykażą w tym interes prawny.
Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.
Znaki opłaty skarbowej można nabyć w kasie Urzędu (pokój Nr 9).


