	Sprawa:
	Rejestracja zgonu i sporządzenie aktu zgonu

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13 

tel. (087) 568 30 22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty: 
	Osoba zgłaszająca zgon składa:
- kartę zgonu
- dowód osobisty osoby zmarłej

	Opłaty:
	Nie pobiera się 

	Termin załatwienia sprawy:
	Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni

	Tryb odwoławczy i opłaty: 
	Od decyzji odmawiającej przyjęcia oświadczenia służy odwołanie do Wojewody Podlaskiego, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

	Uwagi:
	Do zgłoszenia zgonu obowiązani są w kolejności:
- małżonek lub dzieci zmarłego
- najbliżsi krewni lub powinowaci
- osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon
- osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o tym przekonały
- administrator domu, w którym nastąpił zgon.
Jeżeli zgon nastąpił w szpitalu lub innym zakładzie, do zgłoszenia zgonu obwiązany jest szpital lub zakład.
Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin.


