	Sprawa:
	Sprostowanie aktu stanu cywilnego

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13 

tel. (087) 568 30 22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty: 
	Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego
Załączniki:
Postawą sprostowania aktu są przede wszystkim akty stanu cywilnego. 
Zasadą jest, że akt późniejszy prostuje się w oparciu o akt wcześniejszy:
- akt urodzenia – na podstawie aktu małżeństwa rodziców
- akt małżeństwa – na podstawie aktów urodzenia osób, które zawarły małżeństwo
- akt zgonu – na podstawie aktu urodzenia lub aktu małżeństwa osoby zmarłej

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:
- od wniosku – 5,00 zł
- od każdego załącznika – 0,50 zł
- od decyzji – 30,00 zł.

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy i opłaty: 
	Odmowa sprostowania aktu następuje w formie decyzji. 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.
Opłata skarbowa:
- od odwołania – 5,00 zł
- od każdego załącznika - 0,50 zł 

	Uwagi:
	Akt podlega sprostowaniu jedynie w przypadku oczywistego błędu pisarskiego.
Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.
Znaki opłaty skarbowej można nabyć w kasie Urzędu (pokój Nr 9).


