	Sprawa:
	Wydanie zaświadczenia do zawarcia małżeństwa przed duchownym ze skutkami w prawie polskim

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13 

tel. (087) 568 30 22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty: 
	Zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, złożone osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego.
Załączniki:
- odpisy skrócone aktów urodzenia
- dowód ustania poprzedniego małżeństwa, jeżeli osoba uprzednio pozostawała w związku małżeńskim
- cudzoziemiec składa dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa według prawa ojczystego

Kierownik urzędu stanu cywilnego wydaje zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, które uzupełnione, podpisane i doręczone przez duchownego przed upływem pięciu dni od dnia zawarcia małżeństwa stanowi podstawę sporządzenia aktu małżeństwa. 

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:
- od wniosku (zapewnienie) – 5,00 zł
- od każdego załącznika – 0,50 zł
- od sporządzenie aktu małżeństwa – 75,00 zł.

	Termin załatwienia sprawy:
	Wydanie zaświadczenia – nie później niż w terminie 7 dni. Sporządzenie aktu małżeństwa – najpóźniej w następnym dniu roboczym po doręczeniu zaświadczenia przez duchownego. 

	Tryb odwoławczy i opłaty: 
	W przypadku odmowy wydania zaświadczenia lub odmowy sporządzenia aktu małżeństwa, kierownik urzędu stanu cywilnego powiadamia na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do sądu rejonowego o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu stanu cywilnego uzasadniają odmowę dokonania czynności. 

	Uwagi:
	Zaświadczenie traci moc po upływie trzech miesięcy od dnia jego wydania.
Odbiór 3 –egzemplarzy odpisów skróconego aktu małżeństwa następuje osobiście ( mogą zostać wysłane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wskazany przez strony).
Zakupu znaków skarbowych dokonać można w kasie urzędu (pokój Nr 9) 


