	Sprawa:
	Zawarcie małżeństwa przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo, ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13 

tel. (087) 568 30 22

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty: 
	1. Odpisy skrócone aktów urodzenia
2. Zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, złożone osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego
3. Odpisy z akt stanu cywilnego potwierdzające stan cywilny osób zamierzających zawrzeć związek małżeński (dotyczy osób będących wcześniej w innym związku małżeńskim)
4. Dokumenty tożsamości osób zamierzających zawrzeć związek małżeński (do wglądu)
Cudzoziemiec zamierzający zawrzeć małżeństwo dodatkowo składa dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa według prawa ojczystego 

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:
- od podania (zapewnienie) – 5,00 zł
- od każdego załącznika – 0,50 zł
- od sporządzenia aktu małżeństwa – 75,00 zł.

	Termin załatwienia sprawy:
	Po upływie miesiąca od dnia złożenia zapewnienia o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa Kierownik urzędu stanu cywilnego może zezwolić na zawarcie małżeństwa przed upływem miesięcznego terminu, jeżeli przemawiają za tym ważne względy. 

	Tryb odwoławczy i opłaty: 
	W przypadku odmowy sporządzenia aktu małżeństwa, kierownik urzędu stanu cywilnego powiadamia na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do sądu rejonowego o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu stanu cywilnego uzasadniają odmowę dokonania czynności. Opłat nie pobiera się. 

	Uwagi:
	W przypadku zezwolenia kierownika urzędu stanu cywilnego na zawarcie małżeństwa przed upływem miesięcznego terminu, wnosi się opłatę skarbową od decyzji w wysokości 30,00 zł. Zakupu znaków skarbowych można dokonać w kasie urzędu (pokój Nr 9) 


