KARTA INFORMACYJNA

	Sprawa:

	Zameldowanie w trybie decyzji administracyjnej

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13, 

  tel. /87/ 568-30-22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego –Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o zameldowanie na pobyt stały. 

Formularz meldunkowy :

- zgłoszenie pobytu  stałego.

Do wniosku należy dołączyć dokumenty potwierdzające okoliczności przedstawione w uzasadnieniu wniosku jeżeli są w posiadaniu wnioskodawcy)

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:

- od wniosku – 5,00 zł

- od każdego załącznika – 0,50 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 2 miesięcy 

	Tryb odwoławczy i opłaty:
	Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Jeleniewo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie zameldowania.

Opłata skarbowa:

- od odwołania – 5,00 zł

- od każdego załącznika – 0,50 zł

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy, natomiast formularz meldunkowy jest obowiązkowy.


