KARTA INFORMACYJNA

	Sprawa:

	Wydanie osobie zainteresowanej pełnego odpisu przetworzonych danych dotyczących tej osoby (ze zbiorów meldunkowych oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych)

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13, 

tel. /87/ 568-30-22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego – Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wydanie pełnego odpisu przetworzonych danych dotyczących wnioskodawcy

	Opłaty:
	Opłata skarbowa:

-od wniosku – 5,00 zł

-zaświadczenie – 11,00 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni.

	Tryb odwoławczy i opłaty:
	Zażalenie wnosi się do Wojewody Podlaskiego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Jeleniewo, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia .

Opłata skarbowa:

- od wniosku – 5,00 zł

- od każdego załącznika – 0,50 zł

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.

Pełny odpis przetworzonych danych wydaje się w formie zaświadczenia. Zaświadczenie to może mieć formę wydruku z aktualnego programu informatycznego.

Znaki opłaty skarbowej można nabyć w kasie Urzędu Gminy (pok. Nr 9)


