KARTA INFORMACYJNA

	Sprawa:

	Wydanie dowodu osobistego

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Jeleniewo ul. Słoneczna 3, pokój Nr 13, 

 tel. /87/ 568-30-22 

	Komórka odpowiedzialna:
	Urząd Stanu Cywilnego –Hanusia Klimaszewska, z-ca kierownika USC

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Załączniki:

· dwie aktualne, wyraźne fotografie o wym. 35 x 45 mm,

· odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób , które nie wstąpiły w związek małżeński

· odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku

· dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego

	Opłaty:
	Oplata za wydanie dowodu osobistego – 30,00 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy i opłaty:
	Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Jeleniewo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji odmawiającej wydania dowodu osobistego.

Opłat nie pobiera się. 

	Uwagi:
	Formularz wniosku jest obowiązkowy.

Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego oraz odbiór dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy.

Osoba niepełnoletnia składa wniosek i odbiera dowód osobisty w obecności jej przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. Do wniosku nie dołącza się odpisów skróconych aktów, jeżeli zostały sporządzone w Urzędzie Stanu Cywilnego w Jeleniewie.

Opłaty za wydanie dowodu osobistego można dokonać w kasie urzędu  (pokój nr 9).


